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ZARZADZENIE Nr 116/2013
Woéjta Gminy Somonino

z dnia 5 listopada 2013

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady przeprowadzania kontroli podatkowej w
zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od srodkéw
transportowych, optaty od posiadanych pséw, optaty miejscowej oraz optaty targowe;j.

Na podstawie art. 53 ust.1, 68 ust. 1i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych ( Dz.U.2013.885 zm. Poz. 938) oraz Dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa( Dz.U.2012.749 z péin. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku wewnetrznego instrukcje okreslajgcg zasady przeprowadzania kontroli
podatkowej u podatnikdw pn. ,Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku
od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od srodkéw transportowych, optaty
od posiadanych pséw optaty miejscowej oraz optaty targowej” stanowigca zatacznik do niniejszego
Zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im

obowigzkéw do zapoznania sie z instrukcja, o ktérej mowa w § 1 i przestrzegania zawartych w niej
postanowien.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 116/2013
Wéjta Gminy Somonino

z dnia 5 listopada 2013r.

INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA KONTROLI PODATKOWEJ
W ZAKRESIE PODATKU OD NIERUCHOMOSCI, PODATKU ROLNEGO,
PODATKU LESNEGO, PODATKU OD $SRODKOW TRANSPORTOWYCH,

OPLATY OD POSIADANYCH PSOW, OPLATY MIEJSCOWEJ ORAZ
OPLATY TARGOWE.J.

§ 1. Podstawa prawna wprowadzenia procedury kontroli podatkowej.

1. Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej regulujg przepisy Dziatu VI ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012, poz.749 z poéin. zm.).

2. Kontrole przedsiebiorcy reguluje réwniez rozdziat 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2013, Nr 672, poz. 1095 z pdin. zm.).

§ 2. Cel kontroli podatkowej:

1. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

2. Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

3. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez podatnikéw,
na ktoérych cigzy obowigzek podatkowy.

4. Kontrola prawidtowosci poboru optat przez inkasentow optaty miejscowej i optaty targowej.

§ 3. Zadania kontroli podatkowej
1. Zadaniem kontroli podatkowej jest wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikow,
inkasentéw oraz nastepcéw prawnych, bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz
jednostkami organizacyjnymi, w tym spStkami nieposiadajacymi osobowosci prawnej, zwanych
dalej ,kontrolowanymi”.
2. Kontrola podatkowa obejmuje w szczegélnosci:
1)  powierzchnie gruntéw i sposéb ich wykorzystania;
2)  powierzchnie uzytkowe budynkéw lub ich czeéci oraz sposob ich uzytkowania;
3)  budowle lub ich czeéci zwigzane z prowadzeniem dziatalnoéci gospodarczej;
4)  dokumentacje ksiggowa w zakresie ust. 1-3;
5) dokumentacje dotyczaca posiadanych $rodkéw transportowych;
6) prawidlowosc poboru optaty targowej i optaty miejscowej przez inkasentdow.
3. Dokumentowanie czynnosci kontrolnych nastepuje w formie protokotu kontroli.
4. Kontrola podatkowa powinna zapewni¢:
a) Wspbdtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu Gminy Somonino oraz innymi
organami podatkowymi.

b) Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, postanowien, wezwan, zawiadomien
oraz innej korespondenciji.



c) Sporzadzanie informacji/sprawozdan dotyczacych przeprowadzonych kontroli i wynikéw
kontroli.

§ 4. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej

1.

10.

11.

12.

13.

Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzanie kontroli przygotowuje w uzgodnieniu

z pracownikami plan kontroli podatkowej.

Plan kontroli sporzadzany jest na okres | pétrocza do dnia 31 grudnia roku poprzedniego

a na okres |l péirocza do dnia 30 czerwca roku biezgcego, weryfikowany i zatwierdzany jest

przez Skarbnika Gminy.

Poza planem kontroli moga by¢ wszczynane kontrole podatkowe w przypadku, gdy okolicznosci

faktyczne uzasadniajg ich wszczecie lub z inicjatywy przetozonych.

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed uptywem 30 dni

od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie

wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia.

Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wymaga zgody

kontrolowanego.

Kontrola podatkowa przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego

przez Wéjta Gminy .

Nie zawiadamia sie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach okreslonych w art.

282 c ustawy Ordynacja podatkowa.

Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu lub osobie go

reprezentujacej upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazaniu legitymacji stuzbowe;j.

Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia po okazaniu legitymacji stuzbowej

kontrolowanemu lub osobie go reprezentujgcej w przypadku, gdy okolicznosci faktyczne

uzasadniajg niezwtoczne podjecie kontroli.

W przypadkach o ktérych mowa w pkt. 9 upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgcza sig

niezwtocznie jednak nie pozniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli.

Kontrolujacy w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sy w szczegdlnosci uprawnieni do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego;

b) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego ogledzin;

c) iadania udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciggéw, notatek,
wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej;

d) zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg;

e) zabezpieczania zebranych dowoddw;

f) legitymowania 0sob w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb
kontroli;

g) przestuchiwania $wiadkdw, kontrolowanego oraz innych o0séb  wymienionych
w art. 287 § 4 Ordynacji podatkowej;

h) zasiegania opinii biegtych.

Kontrola lub poszczegélne czynnoéci kontrolne za zgoda kontrolowanego moga byc

przeprowadzane réwniez w siedzibie organu podatkowego, jezeli moze to usprawnic

prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowat z uczestniczenia w czynnosciach
kontrolnych.

W toku kontroli podatkowej, jezeli zachodzi uzasadniona obawa niewykonania zobowigzania

podatkowego, organ podatkowy wzywa kontrolowanego do ztozenia o$wiadczenia o:

a) nieruchomosciach oraz prawach majatkowych, ktére moga by¢ przedmiotem hipoteki
przymusowej;

b) rzeczach ruchomych oraz zbywalnych prawach majgtkowych, ktére moga by¢ przedmiotem
zastawu skarbowego.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22,

Oséwiadczenie o ktérym mowa w pkt . 13 sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

fatszywe zeznania.

Osobe wezwang nalezy uprzedzic o prawie odmowy zfozenia tego os$wiadczenia oraz

o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania.

Kontrola podatkowa powinna zosta¢ zakoriczona bez zbgdnej zwtoki, nie poiniej niz

w terminie wskazanym w upowaznieniu (uwzgledniajac zapisy ustawy o swobodzie dziatainosci

gospodarczej). O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w

upowaznieniu kontrolujacy zobowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego, podajac przyczyny

przedtuzenia terminu zakoriczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

Przebieg kontroli dokumentuje sie w protokole. Stan faktyczny moze by¢ ponadto utrwalony za

pomocg aparatury rejestrujgcej obraz i diwigk oraz magnetycznych, optycznych lub

elektronicznych no$nikéw informaciji.

Protokdt kontroli zawiera w szczeg6lnosci:

1) wskazanie kontrolowanego;

2) wskazanie oséb kontrolujgcych;

3) okreélenie przedmiotu i zakresu kontroli;

4) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzania kontroli;

5) opis dokonanych ustalen faktycznych;

6) dokumentacje dotyczacg przeprowadzonych dowodow;

7) ocene prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

8) pouczenie o prawie zfozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie ztozenia korekty
deklaracji;

9) pouczenie o obowigzku zawiadomienia organu podatkowego przez kontrolowanego
o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesigcy od dnia zakoniczenia
kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, oraz
skutkach niedopetnienia tego obowigzku.

Zataczniki do protokotu kontroli stanowig protokoly z przeprowadzonych dowodéw

z zeznarn $wiadkow, opinii biegtych oraz ogledzin.

Protokét jest sporzadzany w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden

kontrolujacy dorecza kontrolowanemu.

Kontrola zostaje zakoriczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.

W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjaénier do tresci protokotu kontrolujacy rozpatruje je i w

terminie 14 dni zawiadamia kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujgc w

szczegolnosci, ktore zastrzezenia hie zostaty uwzglednione, wraz

z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

§ 5. Z dokumentacja po przeprowadzonej kontroli zapoznaje sig¢ Skarbnik Gminy i wyznacza osobg
do przeprowadzenia postepowania podatkowego.

§ 6. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzanie kontroli sporzadza pétroczne i roczne
sprawozdania z przeprowadzonych kontroli.



