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ZARZĄDZENIE NR 18/2026

WÓJTA GMINY SOMONINO

z dnia 29 stycznia 2026 r.

w sprawie określenia formy przekazywania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie
operacji finansowych przez kierowników / dyrektorów jednostek organizacyjnych Gminy Somonino

Na podstawie art. 26 ust. l iart.30ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
(Dz.U.z 2025 r., póz. 1153 zpóźn.zm), § 12 ust. 5 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 29 stycznia
2025 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U.z 2025 r., póz. 133 zpóźn.zm.) oraz §
9 ust. 9 Rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U.z 2023 r., póz. 652) zarządzam co następuje:

§ l. Kierownicy/ Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Somonino przekazują sprawozdania
budżetowe, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 29 stycznia 2025 r.
w sprawie sprawozdawczości budżetowej oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych, o których mowa
w Rozporządzeniu Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu
elektronicznego.

§ 2. Sprawozdania, o których mowa w § l przekazywane w postaci elektronicznej winny być opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

§ 3. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego przekazuje się:
l) na adres e-Doręczeń Urzędu Gminy Somonino AE:PL-56669-40373-RSUEF-29, lub
2) na adres poczty elektronicznej: sprawozdania@somonino.pl, lub
3) w przypadku braku takiej możliwości na elektronicznych nośnikach danych.

§ 4. Za datę sprawozdania uznaje się datę ostatniego podpisu na sprawozdaniu.
§ 5. Za datę złożenia sprawozdania uważa się datę wpływu sprawozdania do Urzędu Gminy Somonino lub

w przypadku jednostek obshigiwanych w ramach Centrum Usług Wspólnych za datę dostarczenia
sprawozdania uznaje się datę zatwierdzenia sprawozdania w systemie Bestia.

§ 6. Kontroli sprawozdań jednostkowych pod względem formalno- rachunkowym dokonuje Główna
Księgowa jednostki otrzymującej sprawozdania jednostkowe / Skarbnik. Za fakt przeprowadzenia takiej
kontroli uznaje się moment zatwierdzenia tych sprawozdań jednostkowych w systemie Bestia (przed
włączeniem ich do sprawozdań zbiorczych).

§ 7. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom / Dyrektorom jednostek
organizacyjnych Gminy Somonino.

§8. Traci moc Zarządzenie Nr 79/2025 Wójta Gminy Somonino z dnia 18 czerwca 2025 r. w sprawie
określenia formy przekazywania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie operacji finansowych
przez kierowników / dyrektorów jednostek organizacyjnych Gminy Somonino.

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązująca od l stycznia 2026 roku.
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