wOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO

ul. Ceynowy 21 ZARZADZENIE Nr 8/2014

WOJTA GMINY SOMONINO
z dnia 03.03.2014 r.

w sprawie powolania komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
przechowywanej w Archiwum Urz¢du Gminy w Somoninie

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatléw
archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167 poz. 1375)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Powoluj¢ komisj¢ do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez Urzad
Gminy Somonino w nastepujgcym skladzie:

1. Sabina Rectaw-Drewa — sekretarz gminy

2. Magdalena Szulfer — miodszy referent ds. obslugi kancelaryjne;j

3. Justyna Konkel — insp. ds. budownictwa i planowania przestrzennego
4

Joanna Pazik — insp. ds. wymiaru podatkéw i optat

§2.
Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktorej uplynat okres przechowywania okreslony w
Jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U. z

2011 r. Nr 14, poz. 67) na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum
zakltadowym.

§3.

Do zadan w/w komisji, w szczegdlnosci nalezy:

1.Dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej oraz
sporzadzenie protokétu oceny dokumentacji niearchiwalnej (zgodnie z zat. nr.1 niniejszego
rozporzadzenia)

2.Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do zniszczenia (zgodnie z
zal. nr 2 niniejszego rozporzadzenia)

3.Wystgpienie o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Gdarnsku.

§4.

1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Pasistwowego w Gdansku na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej sekretarz gminy przekazuje ja do zniszczenia.
2. Komisja sporzadzi protokét ze zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;.

§5.

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych.



§6.

Komisja konczy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

oJT
ﬂng 20 0O St
g rian Kryszewski



