WOIT GMINY SOMONI .~
83-314 SOMONINO

ul. Ceynowy 21 ZARZADZENIE Nr 34/2014
WOJTA GMINY SOMONINO
z dnia 16.06.2014 r.

w sprawie powolania komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
przechowywanej W Archiwum Urzedu Gminy w Somoninie

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167 poz. 1375)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Powotuje komisje¢ do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez Urzad
Gminy Somonino w nastgpujacym skladzie:

1. Sabina Rectaw-Drewa — Sekretarz gminy
2. Magdalena Szulfer — Mlodszy referent ds. obstugi kancelaryjnej

3. Danuta Kowalewska — Gtowna ksiggowa

§2.
Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalna, ktorej uptynat okres przechowywania okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowiacym zalacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i sakresu dziatania archiwow zakladowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz.
67) na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zakladowym.

§3.

Do zadan w/w komisji, w szczegolnosci nalezy:

1.Dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczonej do Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej oraz

sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej (zgodnie z zal. nr.1 niniejszego zarzadzenia)
2.Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do zniszczenia (zgodnie z zal.
nr 2 niniejszego zarzadzenia)

3.Wystgpienie o zgodg na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Gdafisku.

§4.

1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego W Gdansku na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej sekretarz gminy przekazuje jg do zniszczenia.
2. Komisja sporzadzi protokot ze zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;.

§5.

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow ustawy 0 ochronie
danych osobowych.



§6.

Komisja koniczy pracg z chwila przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

or Marian Kryszewski



