WOIT GMINY SOMONINO
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83-314 SOMONINO
ul, Cevnon vy 21

ZARZADZENIE NR 62/2026
WOJTA GMINY SOMONINO

z dnia 20 maja 2026 r.

w sprawie zasad zaopatrywania pracownikéw Urzedu Gminy Somonino w $rodki ochrony
indywidualnej, odziezy i obuwie robocze oraz érodki higieny osobistej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie pminnym (Dz U. z2025r.
poz. 1153 z péZn, zm.), art. 2375-237'° ustawy zdnia 26 czerwea 1974r. Kodeks pracy (Dz. U, z2025r.
poz. 277 z pézn. zm,), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogélnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z2003r. Nr 169 poz. 1650 z poéin. zm.),

zarzadzam, ¢o nastgpuje:
§ 1. W celu zapewnienta bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w Urzedzie Gminy Somonine
ustala sie:
1) zaopatrzenie pracownikéw wsrodki higieny osobistej zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do ninigjszego
zarzadzenia,
2) zasady przydzielania i gospodarowania srodkami ochrony indywiduainej, odzieza oraz obuwiem roboczym
stanowigce zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
3) normy przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy oraz obuwia roboczego stanowigce zalacznik
nr 3
4) wzér wniosku o przydzielenie srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy oraz obuwia roboczego stanowiacy
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Odpowiedzialnym za koordynowania przydzialu w srodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie
robocze oraz srodki higieny osobistej jest pracownik zatrudniony w Referacie Organizacyjnym.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 83/2005 Wéjta Gminy Somonino z dnia 25 pazdziernika 2005 r. w sprawie
okreslenia norm przydzielania $rodkdw higieny osobistej dla pracownikéw.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

- WOJT
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 62/2026
Wojta Gminy Sontonino

z dnia 20 maja 2026 1.

Zaopatrzenie pracownikow w Srodki higieny osobistej

§ 1. 1. Wszystkim pracownikom zatrudnionym w Urzgdzie Gminy Somonino zapewnia sig wediug
zapotrzebowania korzystanie ze $rodkdéw higieny osobiste], tj. mydta toaletowego, recznikéw papierowych oraz
papieru toaletowego znajdujacych si¢ w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych w budynku Urz¢du Gminy.

2. Pracownikom zatrudnionym na nastgpujacych stanowiskach: konserwator, sprzataczka, przystuguje
dodatkowo:

- recznik bawelniany 1 szt. — raz na 12 miesigcy,
- mydto w plynie 2000 ml — raz na 12 miesigcy (wydawane kwartainie po 500 ml).
3. Pracownikom nie przysluguje mozliwosé zamiany $rodkow higieny osobistej na ekwiwalent pienigzny.

§ 2. 1. Wydawane pracownikom $rodki higieny osobistej podlegaja ewidencji w rejestrze, ktory prowadzi
pracownik Referatu Organizacyjnego.

2. Przyjecie rzeczy, o ktorych mowa w § 1 pracownik potwierdza wiasnorgcznym podpisem
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Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 62/2026
Wajta Gminy Somonino

z dnia 20 maja 2026 1.

Zasady przydzielania i gospodarowania §rodkami ochrony indywidualnej, odzieZa oraz obuwiem
roboczym

§ 1. Pracodawca dostarcza pracownikom nieodptatnie:

1) $rodki ochrony indywidualnej zabezpieczajgce przed dziataniem niebezpiecznych i szkodliwych dla
zdrowia czynnikow wystepujacych w srodowisku pracy oraz informuje ich o sposobie postugiwania sig
tymi $rodkami,

2) odziez i obuwie robocze, jezeli:
a) odziez wlasna pracownika moze ulec zniszezeniu lub znacznemu zabrudzeniu,
b) jest niezbedna ze wzgledu na wymagania technologiczne, sanitame lub bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 2. Powierzone pracownikowi $rodki ochrory indywidualnej, odziez i obuwie robocze stanowig wlasnosc¢
pracodawcy.

§ 3. Pracodawca wyposaza pracownika w srodki ochrony indywidualnej, odziez iobuwie robocze na
wniosek bezposredniego przetozonego, zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

§4. W ramach instruktarzu stanowiskowego bezposredni  przetozony  informuje pracownika
o prawidlowym, zgodnym z przeznaczeniem stosowaniu $rodkéw ochrony indywidualnej oraz o sposobach
postugiwania si¢ tymi srodkami.

§ 5. Okresy uzywalnosci odziezy i obuwia roboczego okresla tabela norm przydziatu s$rodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy iobuwia roboczego, ktorych stosowanie na okreslonych stanowiskach jest
niezbedne, oraz przewidywane okresy ich uzywalnosci, zwana dalej "tabelg przydzialu", stanowigca Zalgeznik
Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

§ 6. 1. Srodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze powinny byé uzytkowane przez pracownika
do czasu utraty cech ochronnych okreslonych przez producenta lub do uplywu okresu ich uzywalnosci
okreslonego w "tabeli przydziatu".

2. Pracownik zobowiazany jest uzytkowaé przydzielone srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie
robocze zgodnie z przeznaczeniem oraz dbaé o ich dobry stan.

3. W razie utraty cech ochronnych okreslonych przez producenta érodkéw ochrony indywidualnej lub
odziezy 1iobuwia roboczego przed uplywem okresu uzywalnosci okrelonego w "tabeli przydziahi®,
pracownikowi nalezy przydzieli¢ nowe, zgodnie z §3 . Utrate cech ochronnych nalezy udokumentowaé na
protokole przedwezesnego zuzycia.

4. Pracownik po uptywie okresu uzywalnosci okreslone] w "tabeli przydziatu" na wniosek bezposredniego
przelozonego otrzymuje nastgpne Srodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze, zgodnie z §3.

5. Odziez i cbuwie robocze po uptywie okresu ich uzywalnosci przechodzi na wlasno$¢ pracownika.

§ 7. Bezposredni przelozony jest zobowiazany jest dbaé o sprawno$é srodkow ochrony indywidualnej oraz
nadzorowaé ich stosowanie przez pracownikéw zgodnie z przeznaczeniem, atakze dopilnowac, aby
pracownicy uzywali odziez i obuwie robocze w nalezytym stanie higieniczno-sanitarnym.

§ 8. 1. Konserwacje, naprawg oraz pranie odziezy roboczej powierza sig pracownikowi.

2. Pracodawca nie moze powierzyé pracownikowl prania odziezy roboczej, ktéra ulegha skazeniu $rodkami
chemiczriymi, promieniotwérczymi albo materiatami biologicznie zakaznymi.

§9. 1. Wydawane pracownikom rzeczy podlegaja ewidencji w imiennych kartach ewidencyjnych
wyposazenia, ktore prowadzi pracownik Referatu Organizacyjnego.

2. Przyjecie rzeczy potwierdza pracownik podpisem w karcie,
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 62/2026

Wéjta Gminy Somonino
z dnia 20 maja 2026 r.

TABELA NORM | ZASADA PRZYDZIAtU

$RODKOW OCHORNY INDYWIDUALNEI ORAZ ODZIEZY | OBUWIA ROBOCZEGO DLA PRACOWNIKOW

URZEDU GMINY SOMONINO

L.p.

Stanowisko pracy

Zakres
wyposazenia
R- odziei i obuwie
robocze
O - ochrona
indywidualna

Przewidywany
okres
uzywalnosci

Limit kwotowy

Konserwator

R- dziei robocza
letnia (spodnie,
koszulka, czapka z
daszkiem)

12 miesigcy

200,00 zt

R — kurtka
robocza
ostrzegawcza -
letnia

24 miesigce

200,00 24

R - buty okres
letni

12 miesiecy

150,00 zt

R- odziez robocza
zimowa {np.
spodnie, koszula
flanelowa, czapka
ocieplana,
podkoszulek,
kalesony)

12 miesiecy

300,00 zt

R — kurtka
robocza
ostrzegawcza -
zimowa

36 miesiace

250,00 zt

R - gumofilce

12 miesigcy

100,00 z!

0 - peleryna
przeciwdeszczowa

12 miesiecy

50,00 zi

0 — rekawice
robocze

do zuiycia

15,00 zi

O - okulary
ochronne

do zuzycia

15,00 zt

O — przytbica do
koszenia trawy

do zuiycia

30,00 z

0O — kamizelka
odbiaskowa

do zuzycia

20,00 2t

Sprzataczka

R - fartuch

12 miesiecy

100,00 z¢

R - obuwie

robocze

12 miesiecy

150,00 z}
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0O - rekawice do zuiycia 10,00 zi
ochronne
3. Pracownicy Referatu R — kurtka 36 miesigce 250,00
Inwestycji i Planowania rohocza letnia
Przestrzennego oraz R - kurtka 36 miesiace 300,00 zt
pracownicy Referatu robocza zimowa
Gospodarki Odpadami R - buty 36 miesigce 300,00 zt
Komunalnymi i Ochrony ochronne zimowe
Srodowiska wykonujacy R - trzewiki 24 miesigce 200,00 zt
czesto obowiazki stuzbowe w ochronne
terenie R - ochuwie 12 miesigce 100,00 z¢
gumowe
0O —kask do zuzycia 70,00 zt
ochronny
O - kamizelka do zuiycia 20,00 zt
odblaskowa
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Zalgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 62/2026
Wojta Gminy Somonino
z dnia 20 maja 2026 1.

{(miejscowosé, data)

Waojt Gminy Somonino
ul. Ceynowy 21
83-314 Somonino

WNIOSEK.

o przydzielenie $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy oraz obuwia roboczego

Zgodnie z Zarzadzeniem nr... Wojta Gminy Somonino z dnia .... 2026 r. w sprawie zasad
zaopatrywania pracownikéw Urzedu Gminy Somonino w $rodki ochrony indywiduainej, odziez
i obuwie robocze oraz érodki higieny osobistej uprzejmie proszg o przyznanie nizej wymienionemu

PIACOWIILKOW L ecucvuenrsataieeresiesssessmassssser s es 0 10 L8RS s

nastepuigcych przedmiotéw:

L.p. Zakres wyposazenia (zgodnie z zalacznikiem nr 3 Uwagi

do zarzgdzenia or....

(podpis bezposredniego przetozonego)

Akceptuje wniosek/ Nie akceptuje wniosku™

(podpis Wajta Gminy Somonino)

*niepotrzebne skresli¢
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