RADA GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO

ul. Geynowy 2t
Zatacznik do protokotu

sesji Rady Gminy Somonino
z dnia 29.06.2004r.

UCHWALA — Nr XX/179/04
Rady Gminy Someonino
z dnia 29 czerwca 2004 roku

w sprawie okreslenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji dla organizacji
pozarzgdowych , sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania
zleconego zadania publicznego.

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591, z 2002 roku Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz.558, Nr 113, poz.984 i Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806 oraz z 2003 roku Nr 80,
poz.717 i Nr 162, poz.1568 ) w zwiazku z art.23 ust.2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku-
Przepisy wprowadzajace ustawe o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

( Dz.U. Nr 96, poz.874) i art.118 ust.2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2003 roku Nr 15, poz.148, Nr 45, poz.391, Nr 65, poz.594 i Nr 96,
poz.874)

Rada Gminy Semonino uchwala, co nastepuje:

§

Okresla si¢ tryb postepowania o udzielenie dotacji dla organizacji pozarzadowych |,
sposobu jej rozliczania oraz sposcbu kontroli wykonywania zleconego zadania publicznego w
brzmieniu jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi.

$3

Traci moc uchwata Nr 145/XVII/2000 Rady Gminy Somonine z dnia 27 marca 2000r.
w sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji dla podmiotow nie zaliczanych do sektora
finanséw publicznych.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

ET 'y

aw Anelik ™,
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Zalacznik
do Uchwaly Nr X344

Rady Gminy Somonino
z dnia 25 czerwca 2004r

TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTACJI DLA ORGANIZACJI
POZARZADOWYCH SPOSOBU JEJ
ROZLICZANIA ORAZ SPOSOBU KONTROLI
WYKONYWANIA ZLECONEGO ZADANIA PUBLICZNEGO

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1

1. Rada Gminy przyjmuje , Ze realizacja niektorych zadan Gminy moze dokonywac si¢ przez
wspolprace z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami  prowadzacymi
dzialalnos¢ pozytku publicznego, ktére w zwiazku z tym moga otrzymaé na ich realizacje
pomoc, w tym finansowa z budzetu Gminy.

2. Przez inne podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego rozumie si¢ osoby
prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na terenic gminy na podstawie przepisow
regulujacych dziatalno$¢ kosciotow i zwigzkow wyznaniowych, o ile ich cele statutowe
obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego oraz stowarzyszenia jednostek
samorzadu terytorialnego.

§2

Rada Gminy, uchwalajac coroczny budzet, moze przeznaczy¢ w nim, na miarg swoich
mozliwoéci, srodki na realizacje zadan Gminy przez Organizacje pozarzadowe 1 inne
podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego wskazane w §1 ust.2, zwanymi dalej
,,podmiotami”.

§3

Przedmiotem niniejszych uregulowan sg realizowane przez Gming przedsiewzigcia ze sfery
zadan publicznych nie wymienione w art.4 ust.1 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
I o wolontariacie.

§4

1. Partnerami Gminy w programie wspolpracy moga by¢ podmioty, nie bedace jednostkam
sektora finanséw publicznych, nie dzialajace w celu osiagnigcia zysku, realizujace cele
publiczne zwiazane z wykonywaniem zadan Gminy , a w szczegolnosci:



~

1} stowarzyszenia,
2) fundacje, z wyjatkiem fundacji wskazanych w ustawie o dziatalnoscl pozytku
publicznego i o wolontariacie,
3) inne podmioty wskazane w przepisach prawa, a zwlaszcza w ustawie, o ktorej
mowa w §3.
Partnerami Gminy w programie moga by¢ podmioty, z siedziba na terenie Gminy
Somonino lub dziafajace na terenie Gminy Somonino w sposob trwaly, wykonujac swoje
zadania przez caly rok.

Rozdzial 1

Zasady przyznawania dotacji.
§5

Dotacje dla podmiotow na podstawie wnioskow, przyznawane sg przez Wojta w ramach
srodkow ustalonych w budzecie gminy.

§o

Maksymalna wielkos¢ dotacji moze wynosic 80% wartosci zgtoszonego projektu.

§7

Dotacje nie beda udzielane na:

1) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,

2) projekty juz zrealizowane,

3y projekty przewidujace $wiadczenia pienigzne, nie zwizzane Z projektem
kosztorysowym,

4) zakupy inwestycyjne i remonty, ktorych realizacja nie jest integralng czescia
zgloszonego projektu,

5) projekty niezgodne z dziatalnodcia statutowa podmiotu lub naruszajace przepisy
prawne,

6) projekty wspierajace organizacje polityczne.

§8

Podmioty skladaja wnioski o dotacje wedlug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1.

§9

Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje dofacza do wniosku nastgpujace dokumenty:
a) aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, lub innego rejestru,

b) aktualny statut,

c) zaéwiadczenie z banku o posiadaniu konta bankowego,

d) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok.



§10

Whiosek o przyznanie dotacji nalezy skfadac w Sekretariacie Urzedu Gminy Somonino,
ul, Ceynowy 21

§11

W przypadku stwierdzenia uchybiefr formainoprawnych lub innych wad wniosku,
niezwlocznie wzywa sie wnioskodawcg do ich usuniecia lub uzupetnienia.
Whniosek nie uzupelniony we wskazanym terminie pozostaje bez nadania biegu.

(]
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§12

W przypadku gdy wniosek spelnia wszelkie wymogi jego rozpatrzenie nastgpuje w
terminie 30 dni od daty ziozenia przez dany podmiot.

O negatywnym zalatwieniu wniosku zawiadamia sie podmiot niezwtocznie po
podjeciu przez Wojta takowej decyzji.

§13

Podstawa do wyplacenia dotacji jest umowa zawaria pomiedzy Wojtem a podmiotem
wykonujacym okreslone zadania publiczne.
Umowa powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron UmMowy,

2) szezegdlowy opis zadania i terminu jego wykonanie,

3) okreslenie czasu, na jaki zostata zawarta,

4) okreslenie wysokosci dotacji oraz warunki 1 terminy jej przekazania,

5) osoby odpowiedzialne za realizacjg zadanta,

6) ustalenie sposobu rozliczen udzielonej dotacji oraz zasady zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacii, jak tez terminu ztozenia sprawozdania
koficowego i sprawozdan czesciowych,

7} osobe odpowiedzialng merytorycznie za wykonanie zadania,

8) tryb kontroli sposobu realizacji zleconego zadania,

9) okreslenie sankcji z tytutu nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub
wykorzystania dotacji na inne cele, anizeli okresione w umowie.

Umowa moze by¢ zawarta na czas okreslony, ale nie duzszy mz 3 lata.

Prawa i obowiazki stron nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

Dotacja przekazywana bgdzie na rachunek bankowy podmiotu wykonujacego zadanie
wedhug terminéw okreslonych w umowie.

Ramowy wzOr umowy stanowi zatacznik Nr 2

§14
Gmina moze dokonaé kontroli i oceny realizacji zadania.

Z przeprowadzonej kontroh sporzadza sig protokot, zawierajacy oceng realizowanego
(zrealizowanego) zadania.



§15

Dotacja moze by¢ wylacznie wykorzystana W wielkosci proporcjonalnej do stopnia
zaangazowanie wlasnych srodkow podmiotu

§16

W przypadku nieterminowego lub niezgodnego z ustaleniami umowy wykonywania przez
podmiot zadania Wojt moze odpowiednio do sytuacy:
1) wstrzymac przekazanie srodkow do czasu usunigcia wad,
2) rozwiazac umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a) zmniejszenia zakresu rz€cZOwego realizowanego zadania,
b) wykorzystania uzyskanej dotacji na inne cele niz okreslone w umowie,
c) gdy podmiot, realizujacy zadanie nie doprowadzi do usunigcia uchybien w
WYZnaczonym termine,
d) niedotrzymania po raz kolejny termindw realizacji umowy.

§17

W przypadku nierozliczenia W ustalonym umownie terminie przez podmiot dotacy
otrzymanej z Budzetu Gminy za rok ubieglty Wojt nie moze przydzieli¢ dotacji na kolejne
zadania publiczne.

§18
Woijt moze przydzieli¢ tylko jedna dotacje na okreslone zadanie publiczne.
§19

{. Pomiot, ktory otrzymal dotacjg z Budzetu Gminy jest zobowigzany do przedfozenia
sprawozdania pod wzgledem rzeczowym Wraz z ocena efektOw zrealizowanego
zadania i finansowym facznie ze srodkami pochodzacymi z dotacji z innych zrodet.

2 Rozliczenie dotacji zadania publicznego nastepuje na podstawie dowodow

ksiegowych potwierdzajacych dokonywanie okreslonych operacji gospodarczych.

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie sporzadza sie

w terminie 30 dni po uptywie terminu, na ktory umowa zostala zawarta.

4. Okresem sprawozdawczym jest rok budzetowy.

Zarwierdzenia sprawozdania dokonuje WOjt.

[

b

§20

1. W przypadku wykorzystania na realizacje zadania czgsci pobranej kwoty dotacji.
niewykorzystana czgs¢ niezwlocznie podlega zwrotowi,
Dotacje udzielone z budzetu Gminy wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
podlegaja W calosci swrotowi wraz z odsetkami ustawowymi za zwioke od dnia
wptynigcia dotacji na rachunek dotowanego podmiotu.

£



Zatacznik Nr 1

WNIOSEK O DOTACJE

I. Dane na temat podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje:

1Y POIIA TIAZWA ..ot
2} SLAtUS PIAWIY ..ot ST U TP OT O U UP U ROTRUURRRPRR P
3) numer Krajowego Rejestru Sadowego ...
AYNTIP IREGON et
5) data WPISU HUD TEJESITACIT ... ..oimieii i oot
6) inne dane EWIENCYIIE ...
) Aoktadny BATES ...

10) nazwiska i imiona oraz funkcje osob statutowo upowaznionych do reprezentowania
podmiotu w kontaktach zewnetrznych i posiadajacych zdolno$¢ do podejmowania
zobowiazan finansowych w imieniu podmiotu (zawierania umow)

11) nazwa, adres i telefon kontaktowy placowki bezposrednio wykonujacej zadanie, na ktora
podmiot pragnie uzyskac dotacje

12) osoba upowazniona do skladania ewentualnych wyjasnien i uzupelnien dotyczacych ofety
(imie i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)

13) cele statutowe {przedmiot dzialalnosci statutowej):

14) zakres prowadzonej dziatalnosci statutowe)

a) dzatalnosc nieodplatna

b) dziaialnps’c’ odptatna




1) jezeli podmiot prowadzi dzialalnos¢ gospodarcza;

| a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow

b) przedmiot dzialalnosci gospodarcze;

I1. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Migjsce wykonywania zadania

3. Szczegbtowy zakres rzeczowy zadania

4. Cel zadania oraz rodzaj dziatan podmiotu przy realizacjt zadania

5. Termin realizacji zadana

6. Zakladane rezultaty zadania




I11. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania
Catkowity koszt (w z1)
- w tym wnioskowana wielkos¢ dotacji (w zt)

- w tym wielkos¢ srodkow whasnych (w zi)

Kosztorys ze wzgledu na typ kosztow

Wemz
Lp. Rodzaj kosztow i sposob ich kalkulacji Koszr w zf) wnioskowanej
dotacji (w zi)

I tvm ze Srodkow
whasnvch (w zi)

Ewentuaine uwagi mogace miec¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu




V. inne wybrane informacje detyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania { ze szczegdlowym uwzglednieniem organow
administracji publicznej)

|
|

2. Posiadane zasoby kadrowe — wazne z punktu widzenia realizacji zadania

Ogolna liczba pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczaniu na petne etaty):

W tym wolontariusze (w przeliczeniu na pelne etaty):

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach osob zatrudnianych przy
realizacji zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy.

3. Posiadane zasoby rzeczowe [lokalowe, sprzetowe — wraz z informacjg o stanie
technicznym, finansowe, inne] — wazne z punktu widzenia realizacji zadania

f
i

4. Informacja o wysokosci srodkow finansowych uzyskanych na realizacje zadania z innych
Zrodet

5. Koszty korzystania z zasobow, o ktorych mowa w pkt. 3 {z podzialem na rodzaje zasobow]




6. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego typu

|
|

7. informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspotpracy z administracja
panstwowg

|
|
|
|

8. Dodatkowe uwagi lub informacje wmoskodawcy



Oswiadczam (my), ze:
“} proponowane zadanie w catosci miesci si¢ w zakresie dziatalnosci statutowej naszego
podmiotu

2) wszystkie podane we wniosku informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnyn:
1 faktycznym,

{pieczg¢ podmiotu}

(podpis osoby upowatnioney lub podpisy 0sob upowatnionych
do skladania oswiadczen woli imieniu podmion,

Zaltaczniki 1 ewentuaine referencje:

1. Aktualny wyciag z rejestru (wazny do 3 miesiecy od daty uzyskania)
2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok

3. Aktualny statut.

4. Zaswiadczenie z banku o posiadaniu konta bankowego.

Poswiadczenie zlozenia ofertv

Adnotacje urzgdowe (nie wypelniac)




Zalacznik Nr 2

UMOWA NR ............ vesesseenn

zawarta Wdnil .. r.

pomiedzy

.....................................................................

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie przez Gming dotacji na realizacje przez
Podmiot nastepujacego zadania publCZNegO ... ...t

§2

2. Przyznane $rodki finansowe W WYSOKOSTL ..ot
(stownie)............ ST RO U T VPO PO OSSP P PR
zlotych zostang przekazane na specjalnie w tym celu wyodrebniony rachunek
bankowy przeznaczony wytacznie do operacji zwiazanych z realizacja zadania
I FACIUIIKUL L oo oot e

a) w ciagu 30 dni od daty podpisania umowy lub
b) w nastepujacy sposob:

I transza w wysokoSei.......................... StoWni€ ...
o
1 transza w wysokoSci .......................... stoWIe . ..o
dodnia
III transza w wysoko$ei ... sfowmie ...
dodmn
IV transza w wysokosci ... SIOWIe ...
dodma



§3

$4

Podmiot obowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacii finansowo-ksiggowe)
srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadama.

§5

Podmiot zobowiazuje sie do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z
celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreSlonych miniejsza umowa. Dotyczy to takze
ewentualnych przychodéow uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna byle
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Gming srodkéw, ktore nalezy wykorzystac wylacznie na realizacje zadania.

b2

SR O]

§6

Gmina sprawuje kontrole prawidiowosci wykonywania zadania przez Podmiot w tym
wydatkowania przekazanych mu srodkow finansowych.

W ramach kontroli, o ktorej] mowa w ust.1, upowaznieni pracownicy Gminy moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na
pismie informacji dotyczacych realizacji zadania. Podmiot na zadanie kontrolujacego
obowiazany jest udzieli¢ wyjasnieh i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujacego.

§7

Sprawozdanie koncowe, o ktorym mowa w § 13 ust2, pkt6, w zalaczniku do
Uchwaty Rady Gminy w sprawie uchwalenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji
dla organizacji pozarzadowych, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli
wykonywania zieconego zadania publicznego. Podmiot jest zobowiazany zozy¢ do
Gminy w terminie 30 dni od umownego terminu wykonania zadania, wedlug
formularza stanowiacego zal. Nr 3 do niniejszej umowy, ktory odnosi sig rowniez do
sprawozdan czesciowych.

Sprawozdanie moze zosta¢ poddane kontroli przez Gming.

Po stwierdzeniu prawidtowosci sprawozdania podlega ono zatwierdzeniu przez Wojta.

§8

Przyznane $rodki finansowe okreslone w §2 ust.1, Podmiot zobowiazany jest wykorzystac do

............................. Srodki finansowe nie wykorzystane do tego terminu Podmiot jest

zobowiazany zwrocié w terminie do dnia................... na rachunek bankowy Gminy nr



§9

Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumiemia Stron w przypadku wystapienia
okolicznodci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore uniemoziiwiaja
wykonywanie umowy

§10

W przypadku rozwiazania umowy na mocy porozumienia stron skutki finansowe
i ewentualny zwrot srodkow finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole,

§11

Umowa moze by¢ rozwiazana przez Gming ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowego lub
nienalezytego wykonywania umowy, a w szczegolnodci zmnigjszenia zakresu rzeczowego
realizowanego zadania, stwierdzonego na postawie wynikow kontroli oraz oceny realizacji
wnioskéw i zalecen pokontrolnych. Rozwiazujac umowe, Gmina okresli kwote dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, wraz z ustawowymi odsetkami od dma, w
ktorym stwierdzono wystepowanie podstawy do rozwiazania umowy, termin jej zwrotu oraz
nazwe i numer konta, na ktore nalezy dokona¢ wplaty.

§12

Wygasniecie umowy nastapi z chwila zatwierdzenia przez Wojta sprawozdania, o ktorym
mowa w §7 ust. 1.

§13
Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§14

W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywiinego oraz ustawy ©
finansach publicznych.

§15

Ewentualne spory, powstale w zwiazku z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy, Strony
poddaja rozstrzygnieciu wlasciwego, ze wzgledu na siedzib¢ Gminy sadu powszechnego.

§16

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

PODMIOT GMINA



Zatacznik Nr 3

SPRAWOZDANIE CZESCIOWE/KONCOWE

z wykonama zadania

pomiedzy ... ... B

Data zozenia sprawozdania: ... ... S
Czesé 1. Informacje ogélne.

1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane?

2. Opis zrealizowanego zadania.




3. Wymierne skutki realizacji zadania

i

4. Rola partneréw w realizacji zadania.

Czes¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow.

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy realizacji zadania

Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zi)
- w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji ( w zi)

- W tym srodki wlasne (w poréwnaniu z oferty)

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zb)

Poprzednie vkresy

Biezqey ofres

f

Rodzaje kosztéw i Calos¢ zadania sprawozdawcze
o . Sprawozdawezy
Lp. sposoh ich {narastajqco)
kalkulacfi koszt w b z koszt wiym z koszt wimz |
catkowity | dotaci catkowity dotacji cathowiry dotacji

—

| Lacznie




<. Kosztorys ze wzgledu na 7rédlo finansowania

_rodio

| Calost zadania

| Poprzednie okresy
sprawozdawcze
{(narastajaco

Biezqcy okres

sprawozdawezy

zt

%

zf %

zf

%

Koszty pokryte z dotagji

Srodki wiasne

Wplaty i oplaty uczestnikow
projektu — z jakiego tyutu?

Inni sponsorzy publiczni - jacy?
Na jakiej podstawie?

Inni spansorzy prywatni - jacy?
Na podstawie jalkiego stosunku
prawnego?

Ogdlem:

100%

100%

100%

Ewentualne uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

B. Zestawienie rachunkéw

Numer Numer
Lp. | dokumentu | pozycji
ksiggowego | kosztorysu

Data

Wiym ze

Nazwa wydatku

Kwota (b

Srodkdw
pochodzqeych
z dotacji (z})




Lacznie

C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okreslona W umowie ...............coooiiiii it
Dotychczas przekazana facznia kwota dotacji ...
Dotychczas poniesione laczne wydatki pokrywane zdotacji ..............................

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan .......................o.coiiiiiiiiiiieiae e

Cz¢s¢ ITI. Dodatkowe informacje

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
A L I R R R R T R R R I T T T T T T T T T T T T T
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................




Oswiadczam(my), ze:
1) daty zawarcia umowy nie zmienit sig status prawny podmiotu,
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktuainym stanem

prawnym i faktyeznym,
zakup robét, towarow i uslug za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostat
dokonany zgodnie z przepisami ustawy o zamowieniach publucznych.

{pieczeé podmiotu)

..........................................................................
..........................................................................

..........................................................................

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowainionych
do skiadania oiwiadczen woll imieniu podmiotu)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)




