Zalaczmk Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 37/2006
Wojta Gminy Somonino
Z dnia 21.07.2006r

ZAKEADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY
W SOMONINIE

CZESC 1

Ustalenia ogélne

§1

Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

1)Ustawy o rachunkowosct z dma 29 wrzesma 1994r. (tekst jednolity z 2002r. Dz. U. Nr 76, poz.
694 z pozn. zm )

2)Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych Dz. U. Nr 249, poz.2104 z pozn. zm.)

3)Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0sdb prawnych (tckst jednolity Dz. U.
z 2000r. Nr 54, poz.654 z pézn. zm.)

4)Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie stosowama Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. Nr 112, poz.1317 z pézn.zm.)

5)Rozporzadzenic Ministra Finanséw z dmia 18 grudma 2001r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planoéw kont dla budietow panstwa, budzetdow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz miektorych jednostck sektora finanséw publicznych (Dz 1. Nr 153,
poz.1752)

6)Komunikatu Nr 1 Mimstra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003r. w sprawie ogloszenia
»~otandardow  kontroli finansowej w  jednostkach scktora finansow  publicznych”
(Dz.Urz.Min Fin. Nr 3, poz.13).



§2

llckro¢ w niniejszey instrukeji jest mowa o:
*budiecie jednostki — omacza lo budiet gminy. wrzedu sminv oraz gminpe) jednosti
2TIANIZICVIDE),
*kierowniku jedmostki — oznacza o wofta gminv, kierowmika gzminnej jednostki
organizacyinej,
viksiggowym — oznacza o skarbmtka gminy, glownego ksiggowego gminnej jednostki
Qrganizacyjne].

§3

l.JedI;ostka w Urzgdzie Gminy prowadz ksi¢gi rachumkowe w swojej siedzibic wedlug systemu
komputerowego pod nazwa FKB finansowo — ksiggowy autor- RADIX, wersja programu 4,02
tok 1998.
System komputerowy ewidencji ksicgowej spelnia wymogi ast. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
19941, o rachunkowosci i zostal wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem Wojta Gminy
Somonino.
Opisy przeznaczenia kazdego program, sposobw jego dzialania araz wykorzystywania podczas
przetwarzama danych zawarte s3 nstrukcjach dostarczonych przez dostawcoéw programow.
Zasady archiwizowania i ochrony damych, opricz rabezpicczen zawartych w programach,
ureguiowane zostaly w odigboej mstrukcji wprowadzomej Zarzadzeniem Wojta Gminy
Somonino jako Imstrukeja okreslajaca sposéb xarzadzamia systemami informatycznymi
w Urzedzie Gminy w Somoninie.

2.Do cwidencji ksiggowego wykomania budictu gmimy sluzy plan koat, natomiast zmiany
w stanie skladmkow majatkowych i zobowiazad wjmowane s3 w ksiggach rachunkowych
poszczegolnych jednostek. Takic rozwiazanic powodage, Zc kicrownik jednostki (wojt gminy)
prowadzi osobre ksiggi rachunkowe dia ewidencyi wykonania budzetu gminy (organu) i osobne
ksiggi rachunkowe dla ewidencyi zaszloéci gospodarczych w jednostce (urzedzie gminy), jako
jednostce budzetowej.
Sporzadzane sa réwniez bilanse na roeaych wzorach formmlarzy spmawozdawczych:

*budzetu gminy (organ),
*urzgdu gminy (jednostka budzetowa).



34

I.'Wykaz kont svntetycznvch ozmaczonvch symbolami ozyevirowvmi okreslonv  zostai

w rozporzadzeniu Ministra Fimansdw z dna 13 zrudma 20015 w sprawie szczegdinveh zasad
Senunkowosel omz planow komt dla badzem panstwa, budzetow jednostek  samorzadu
rervionalnego mz mekiorveh jednostek sekiora fnansow publicznveh.
Z wylaczeniem kont zespohs 5 - Koszty wg dziafalnoses 1 ich rozliczenie” oraz kont zespotu o
LProdukty” nalezv traktowac jako mimimalng liczbe komt svmtetveznvch. Moze bvé on
ograniczony jedynie o Kkomta shuiace do ksiggowama operacyl gospodarczych, nie
wystepujacych jednostce lub uzupelniony o konta mezbedne, zgodme co do tredci ekonomiczne)
z odpowiedmmm kontam: syntetyeznymi wykazno koot

2Do ewidencji ksiggowego wykomania budzcte shizy takze wykaz komt analitycznych od
pierwszego stopaia szezegolowosci o trescr spelniagace; wymoga w zakresie informac)i wyzej
wymienjonych. Picrwsze trzy znaki s3 oumerami konta synetyczncgo z planu kont.

3 Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznmacza kolemy poziom analityki. Konta analitvczne
zaplanowane sa perspektywistyczue od pierwszego poziomu anahtyki, poprzez drugi, trzeci ,
czwarty i nastgpay, w celu pogrpowania operacji gospodarczych nie tylko wedlug dzaiow,
rozdzialow 1 paragrafow, lecz rowmez wedlag rodzajow  wydatkéw, przeznaczenia
kontrahentow 1 dalszych krvtendow szczegolowych dla obowiazmiacej sprawozdawczosci
finansowej. @Wykaz komt moZze byl wzpelmiamy w  miarg  potrzeby
o wlasciwe komnta obowiazanace w jednostkach budzetowych 1 gminnych funduszach celowych.



CZESC I

Ustalenia szczegolowe

i
th

i Ewidenci ksicgowa w jedpostee prowadzona jest technika komputerowa:
Svstem przetwarzania danvch jest pakietem programoéw FKB - finansowo ksicrowych.
Svstem ten zapewnia komplecksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostck prowadzacveh tzw.
petna ksiegowosc z uwzglednieniem specvfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:
sprowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,
*przegladanie 1 drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie amalitycznym lub
symtetycznym w podanym okresie czasu,
sprzegladanie i drukowanic stanéw kont w Zadanym okresie — w ujeciu analityeznym lub
syntetycznym,
sprowadzenie kartoteki planéw finansowych 2z mozliwoscia sporzadzemia wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowoluym okresie czasu,
*wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
2. Zakladowy plan kot ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniaja m.in.:
*uj¢cie operacji gospodarczych wg dziatow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowej,
*ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyczyn,
»dostarczenie niezbgdnych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,
*niczb¢dne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalaczmkami.

§o

ta. Podstawa zapisow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza sie
uznanie za taka podstawg rowniez dokumenty wymienione w JInstrukcji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentéw ksiegowych™,

tb. Dokumenty ksiggowe grupuje i oznacza si¢ nastepujaco:
- DK Dowdd Ksiggowy (Raporty kasowe, Wyciagi bankowe, Rachunki, Faktury)
- F$ Fundusz Swiadczeri Socjalnych
- GF Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska

- ZW Zaangazowanie



- ZR Zamknigeie Roku
2.Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W sklad roke obrotowego wchodzg nastgpujace
okresy sprawozdawcze: miesigczny, kwartalny, pofroczny 1 roczay

3 Wykaz kont ksiggi giownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu gminy organ) zawiera Zalaczmk Nr 1.

4 Wykaz kont ksiggi glowne} (ewidencjt syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidenciji
analitycznej dl jednostki budzetowej zawiera Zalacznik Nr 2.

5.8zczegOlowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

6.Coroczny wydruk komputerowy kont syntetycznych 1 analitycznych wykorzystywany wedlug
potrzeb jednostki, ktory zostanie dostosowany do planowania, analizy i sprawozdawczosci,
stanowi¢ bedzie zalacznik do ninsejsze) instrukcji.

§7

1.Z ewidencji ksiegowe} wylacza si¢ materialy biurowe, srodki czystosci, paliwo 1 opal. Wydatki na
ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 400 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidencji pozaksiggowej, a sposob prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie tych
materialow, okreslony zostal w , Instrukc)i obiegu 1 kontroli dokumentow ksiggowych”.

2 Ewidencji ksiggowej nie podlegaja matenialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
wbudowana. Matenaly te podlegaja jednak rozhiczenmin na podstawie protokoléw typowania
robét i protokoléw wbudowania materialow wg zasad okreslonych w , Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw ksi¢ggowych™.

§8

1.8rodki trwate (konto 011 — podlegajg ewidencji na tym koncie srodki trwale o wartosci okreslongj
w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych (tekst
jednolity Dz U. z 2000r. Nr 54, poz.654 z pzn.zm.) w ksigdze inwentarzowej Pu - K — 207 lub
w odpowiadajacc) jej wymogom ksigdze prowadzone] w systemic komputerowym.

2.Umorzenie srodkow trwalych ewidencjonuje si¢ na tabelach amortyzacyjnych srodkow trwatych.
Srodki trwale umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych przepisami ww. ustawy z dnia 15
lutego 1992r. 0 podatku dochodowym od 0sob prawnych (tekst jednolity Dz.U. z 2000r. Nr 54,
poz.634 z pozn.zm.).

3 Umorzenie $rodkow trwalych ksiggowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych t prawnych” oraz na kontach 401 — , Amortyzacja™ 1 761 —



.2okrycie amortvzacit” 1 odpisuje si¢ drugostronmie w cigzar funduszu jednostki na koncie 800 —
.Fundusz jednostki”, a w ewidenc)i analitycznej ,,Fundusz srodkow trwalych™ jednorazowo za caly

rok na koniec roku obrotowego.

§9

1.Pozostale srodki trwale o wartoéci nie przekraczajace) 3.499 - 21 1 rowne) lub wyziszey od 350,-z1
(doina granica) ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej tub odpowiadajacej jej wymogor.
ewidencji komputerowel 1 ksigguje na  koncie 013 - | Pozostale srodki trwalc
w uzywaniu~. Umarzane s3 one w 100% ich wartosci w dacie przyjgcia do uzywama, poprzez
oapisanie w koszty — komto 400 —  Koszty wedlug rodzajow™ i konto 072 — , Umorzenie
pozostatych srodkow trwalveh™.
Szczegolowe zasady kwalifikowania do ,Srodkéw trwatych” lub do ,Pozostalvch srodkow
trwalych w uzywaniu™ oraz ich umarzania zostal ujgte w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym jednostki i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

2.Pozostate srodki trwale jak drobne przedmioty, ktorych wartos¢ nie przekracza 100,- zt oraz
ktorych nie mozna ponumerowa¢ ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji
wartosciowej, prowadzona jest dia nich tylke ewidencja iloséciowa, a osoba otrzymujaca dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbior.

3.Materialy biurowe, srodki czystosci 1 drobne ilosci matenialow na biezace naprawy obcigzg sig
koszty bezposrednio w momencie zakupu. Matenaly biurowe i srodki czystosci przekazywane
s3 pracownikom za potwierdzenie odbioru na kartotekach.

4 Nabywane wartoSct niematerialne 1 prawne (np. oprogramowanic komputerowe),
ewidencjonowane sg na koncie 020 - , Wartosct niematenalne 1 prawne”.



CZESC M

Ksiegi rachunkowe
$ 10

{.Urzad Gminy w Somoninic prowadzi ksieg: rachunkowe w siedzibie jednostki wediug wilasnego
SVStaImu KOMpUIEFOWESL.
2 Ksiggt rachunkowe obejmuja:
1}dziennik.
2)konta ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna) w ktorey obowiazuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwojnego zapisu,
3)konta ksiag pomocniczych (ewidency analityczne;),
4ywykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz),
5)zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej oraz zestawieme kont ksiag
pomocniczych.
3 Ksiegi rachunkowe powinay by¢:
1)trwale oznaczone nazwa jednostki,
2)wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3)przechowywane starannie w ustalonej kolejnosei.

4 Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny byé dokonywane w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski fub zmiany.

5.Wydruki komputerowe powinny sklada¢ si¢ z automatyeznie mrumerowanych strom,
z oznaczeniem pierwszej i oOstatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciggly w rokn cbrotowym i oznaczone nazwa programu.

6.Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmniej;

1)dat¢ dokonania operac,
2)okreslenie rodzaju i mumeru idemtyfikacyjpego dowodu ksiggowego,
stanowiacego podstawe zapisu ksiggowego oraz jego date, jezeli rozni si¢ na od
daty dokonama operacji, skrét lub kod opisu operacji, z tym Ze stosowanie
" skrotow lub kodéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia ich

tresci,



3)zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza bye
powiazane z zapisami chronologicznymi, w sposéb wynikajacy ze stosowne)
techniki prowadzemia ksiag rachunkowvch,

4zapisy w dzennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien poe
dniu sukcesywnie. Zbtor danvch z dziennika jest sprawdzianem Kompietncsci
ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegolnycn

miesiacach 1 w catym roku cbrotowym.
§ 11

| Dziennik powinien zawieraé:

1)kolejna numeracj¢ dzicnnika,

2)obroty dziennika miesigcznie oraz narastajaco w muesiacach 1 w roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest klka dzienmikow, wowczas naleZzy sporzadzic zestawienic zawierajace
obroty poszczegélnych dzieanikow oraz ich Iaczne obroty micsieczne i narastajace.

2.Zbior danych kont ksiggi glownej (ewidencii syntetycznej) stanowi zbior zapisow
w porzadku systematycznym z zachowamiem chronologii, na kontach przewidzianych
w zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi glownej winny by¢ uprzednio lub
rownolegle dokonane w zapisach w dzienmiku. Konta ksiegi glowne; winny byé
wyroznione w zakladowym planie kont ze szczegolowoscia, z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sq w sprawozdawczosci Zbior danych kont ksiegi glownej
uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroly wszystkich komt winny by¢ zgodne
z obrotami dziennika.
Zestawienie obrotow i sal ksiegi glownej sporzadzane s3 nie pozZniej niz do 15 dnia
nastgpnego miesiaca za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pozniej niz 85 dnia po
dniu bilansu.

§12

1 Konta ksiag pomocniczych (ewidencya analityczna) winmy by¢ prowadzone co najmniej dia:
1)érodkow trwalych, wartosci nicmaterialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisow umorzemiowych, kidrych ewidencja prowadzoma jest w  ksigdze
inwentarzowe;j,
2)yrozrachunkéw z kontrabentami,
3)rozrachunkéw z pracowmikami,
4)kosztow dochodow 1 maych istotnych dla jednostki skiadnikow majatku.



Sumy sald kont pomocaiczych winny bve zgodme z saldami wilasciwych kont ksiegi
glowne).
2.Koma ksiag pomocniczych, stuince aszezegdlowieniu i uzupelnienm zapisow ksiegi gtowne).
powadz sie w rorzdku chronotogreznvm jako wvodrgbnione zbiorv danveh » mmach kont
sreg) gtowne), wowems suma sald poczatkowyeh i obrotow ma xeniach ksag pomocniozien
stanow! saice poczatkowe | cbroty odpowiedmo koma ksiepi sidowne).
3.Przy prowadzeniu ksiegt systemem komputerowvm, wydruki komputerowe powinny bvé:
Uitrwale oznakowane nazwa jednostki, kidre} dotycza i zrozumials nazwa danego rodzaju
ksiegi rachunkowey,
2)wyraZnie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty sporzadzenia,
3)powinny miec automatycznie RUMETOWANC smmy Z ozmaczeniem picrwsze) 1 ostatnigj
(koniec wydruku) oraz sumowanic w sposob ciagly w miesiacach i w roku obrotowym,
0ZNAczone NAZW3 Programu Przetwarzania.

§13

1.Zapisy w ksi¢gach powimmy byé wydrukowanc lub przemiesione ma mny nosnik danych, a na
koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
)zbioréw dziennika, kiGre powinny zawieraé:
"sum¢ obrotdw za miesiac oraz narastajaco od poczatku roku,
*kolejna numeracje stron i poszczegolnych pozycji,
*miesiac, kibrego operacie dotycza 1 daig sporzadzenia wydrkn.
2)zestawicnie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kot ksiggi gldwnej, ktore
powinno zawierac:
*symbole lub nazwy poszczegdinych kont,
*salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,
"obroty Wn i Ma miesigcznic oraz sumeg obrotow,
*obroty Wn i Ma narastajaco od poczatke rokn obrotowego ofaz ich sume,
=salda kont na keniec micsiaca 1 lycna sume sald.
2.0broty ww. zestawicnia (narastajaco od poczaiku roku), powinny byé zgodne z narastajacymi od
oczatku roku obrotowego cbrotami dzicanika:
1)nie rzadziej niz na koniec rokn obrotowego nalezy sporzadzié wydruki:
skcont ksicgi glownej (ewidencji syatetycanei),
=kont ksiag pomocniczych (ewidencji amalityczncj),
2) na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzic zestawienie sald wszystkich kot pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymicsionych wyiej, rownics:
=symbolc lub nazwy kont pomocaiczych,



symboic lub nazwv komta ksiegs glowne] {(ewidencyi svatetvernej), kiore] dotycza
poszczegoine konta ksiag pomocniczych {ewidencit analitvezney),
"salda kont oraz ich faczne sum;,

Na dzien inwentarvzacy sporzadza s zestawicnia sald mwentarvzowane) 2rupy skiadmkow.
§14

Otwieranie i zamvkanie ksigg rachonkowych.
Art. 20 ust3 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachwmnkowosci stawia sciSle okreslone
wymagania dotyczace amomatycznegoe przeniesienia sald bilansu zamimnigeia o otwarcia:
t)przeniesienie takic musi by¢ uwdokumentowane wydrnkiem zawicrajacym zestawicnic obrotow
i sald bilansu otwarcia, kiére jednoczesnie spelma rolg sprawdzanu poprawnosel, ciaglosct
1 kompletnosc1 zapisow obrotow 1 sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow 1 sald
bilansu otwarcia,
2ywprowadzenie bilansu otwarciz w picrwszym roku zastosowanta komputera nastgpuje wylaczme
~T¢cznie” przy takich samych wymaganzach jak w pkt 1)
3)rozpoczecie ewidencyt kompaterowes w trakcae rokn jest mozirwe pod warunkiem:
wwprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdine konta,
swprowadzenie obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencii (dia nstalenia obsotow roczmych),
ruzgodnienia zestawich obrotow i sald prowadzomych rgczmic z zapisami zestawienia
obrotéw 1 sald wprowadzonych do kemputera za okres od poczatku roku, do dnia

przejscia na ewidencjg komputerows.
§15

Wycena aktywow i pasywow.
Wrycena aldywow i pasywow na dzicn bilansowy odbywa si¢ nastepuiaco:
1)srodki trwale oraz warntosci nicmaterialoe 1 prawne, wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub
wartosci przeszacowancj po akializacji wyceary, pommieiszonci o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe oraz z tytaba trwaley utraty wartoécet,
2)srodki trwale w budowie, w wysokosc: ogdln kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazek z
ich nabycie lub wytworzeniem, pomnicjszonych o odpisy z tytulu trwaley utraty wartosci,
3)udziaty w innych jednostkach oraz inne mwestycje zaliczone do aktywow trwalych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trealy uiraty ich wartosci lub wg wartosei -
godziwej,



4)udziaty w jednostkach podporzadkowanvch wg zasad jak w pkt 3). z tvm Ze udziatv zaliczane do
aktvwow trwalveh moga bvé wycenione metoda praw wiasnosci, z uwzglednieniem zasad
wveeny okreslonveh w ant 63 ustawy z dnia 29 wrzesma 1994r. o rachunkowoscs,

Innwestveje krotkoterminowe — we cenv {wasteser} rvakowe] atbo ceny mabveia zaleznie od wge.
Ktora sest mzsza. 1 Krotkotermunowe mwestvege, dia kioryeh are smieje ikoowny Tonek.
W ominy sposob okreslone) wartoscr godziwey,

A)yrzeczowe skladniki majatku cbrotowego we cenv aabvcia lub kosztow wytwerzema nie wyvzszuch
od Ce ich sprzedazy netto na dzien bulansowy,

7inaleznosci i udziclone pozyczk: — w kwocle wymagajace) zaplaty z zachowamem osiroznosci,

3)zobowigzama — w kwocie wymagagacej zaplaty tub wg wartosci godziwey,

Nrezerwy — w uzasadnionej, wiarvgodnie 0SZaCOWang) wartoscl,

IO)kﬁpitaly (fundusze) wiasne oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartogci nominalnej.

§16

Postanowienia kofcowe.

| Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputcrowego
nastgpuje wylacznie ,reczmie” i rpwniez w tym pizypadkes nalezy sporzadzié wydruk
zestawienia obrotéw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci
ciagtodci i kompletnosci zapiséw z zestawieniem obrotow i sald bilansa zamimiceia.

2.Bilans otwarcia tworzoby jest 2 podstawic HMOMAlyCZRCSO Przemoszenia na poczatku roku
nastgpnego, sald kot figurajacych na komec rolu obrotowego pod warunkiem, ze jest
mozliwo$¢ stwierdzenia zrddla pochodzenia zapiséw pierwotnych roku ubieglego,
a obowigzjacy program zapewnia sprawdzemic prawidlowosci przetwarzania danych
1 kompletnosci zapisow.

3.0bowiazujace wydruki powinny zawieral zestawicnic obrotow i sald bilansu otwarcia, ktore
jednoczesnie speinia rol¢ sprawdziann poprawnosci ciagloscl 1 kompletnoset zapisow obrotow
i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§17

Skarbnik gminy lub upowazmiony pracownik zobowmzamy jest do prowadzemia 1 biezacego
aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§18

Instrukcja ninicjsza ocbowiazuje od dnia 21 lipiec 2006r.



Zidueik Nt

1o Zakdadowege Planu Kont

Wykaz koat

dla budietu zminy

Numer
Nazwa koata Zasady ewidencji analitycznej Lwagi
konta ~ !
1. 2, 3. | 4.
133 Rachunek budzetu meadzouv wg rachunkow i shezy do ewidencji ‘Bank aktualnie
‘ ‘ 'opemcp pienigzmych dokomywanych na bankowych  obslugujacy budzet
o __rachunkach _ jggi__x_l_o_stki -
134 - Kredyty bankowe Prowadzone w sposob umozliwiajacy rozliczenic
_ egdlnych kaedytow
137 Rachunki srodkow Ewidencia Srodkow picmigznych otrzymanych w
funduszy pomocowych ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w
rakresie ktorych umowa lub przepis okresla
koniecznos¢ wydziclenia srodkéw pomocowych na
odrebanym rachunkn bankowym dla kazdego
funduszu
138 Rachunki srodkow na Ewidencja operacj: pienigznych dokonywanych na
prefinansowanie wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych
dla potrzeb operacyi finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach poZyczek zaciagnietych z
budzetn padstwa na finansowanie zadan
realizowanych z ndzialem srodkéw pochodzacych z
budzetn Unii Europejskiej \
139 [une rachunki bankowe [Ewidencja operacii dot. wydziclonych srodkow
pienicznych na innych niz $rodki budzeta i $rodki z
funduszy pomocowych
140 |Inne srodki pienieine Nalezy prowadzi¢ wedhug poszczegdinmych tynow  [Srodki w drodze
222 Rozliczenie dochodéw Prowadzone dia rozliczen dokonmywanych z Prowadzone odrgbnic dla
budzetowych jednostkami budzetowymi objetymi budzetem gminykazdej jednostki
223 [Rozliczenie wydatkow one dla rezliczen dokonywanych z wadzone odr¢bnie dia
budzetowych i budzetowymi objetymi budZetem gminy kazdej jednostki
224 [Rozrachunki budzeta i sic w sposob umozliwiajacy ustakenic Odrebnie dia
sokodci otrzymanych srodkéw budzetowychz  poszczegdlnych
tyt.dotacji, subwengji, udzialu w ina dhumikow i wierzycieli
zadania zlecone
227 [Rozliczenic dochodéw FEwidencia rozlicze z jednostkami z tytulu
ze srodkow realizowania dochodow dotyczacych funduszy
mocowych mocowych
228 Rozliczenie wydatkow Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytwdu
ze srodkow dokonywanych przez te jednostkt wydatkow ze
mocowych Srodkéw fanduszy pomocowych
240 Pozostale rozrachunki Ewidencja inoych rorrachunkow zwiazanych z
realizacja budzetu
250 [Naleznosci finansowe [Ewidencja naleZznosci fimansowych a w
srczegdlnoscd 7 tytadzielonych pozyczek, splaty
kum gwaraiowanych
257 Nalezuosm Z tytuln widencja naleznoéci z tyfulu pozyczek ndzielomych
prefinansowanie budzetu panstwa w ramach prefinansowania na
zadah realizowanych z udzatem
Srodkow pochodzacych z budzem Unii Europejskici




260

Zobowiazania
finansowe

Ewdencia zobowiazan saliczonveh do zobowigzan |
finansowvch. £ wyvjatkiem kredytow bavkowvch, w |

szczcedlnosci 7 tytudu zciagnietych pozverek i
wyemiowunvch papierow wagtosciowyvch

263

901

902

Zobowinzaniy 2 pviai
prolifansowinia

Dochody budzotu

Prowadzi si¢ wedhug kldsvﬁkacp budzetowey, ber

Ewidencia sobowilasan 7 iviutu pozyczek
udziclonyeh - budrelu panstva w ramach
prefinanscwinii wi ininsowanic zadan
reatizewattveh £ udvalem srodkow pochodsgeych -
budvetu Lo buropejskie]

_dochodow 7 funduszy pomocowych

iﬂdud pudzetu

Prow*ddm SI¢ Wg kldsyﬁkacp budzetowéj

903 \’mw konane wydatki Ew1denqa niewvkonanvch wydatkow

zamnerdmnych do realizacji w latach nastepavch

904 Nie wygasajace wvdatkﬂEwndenqa nic wygasajgcych wydaﬂcow

l_ e

smmme——————= -}

907 Dochodv z funduszy ‘Emdenqa omtgmglych dochodéw « tytufu reahzaql
pomocowych funduszy pomocowych ;
. 908 Wydatki z funduszy  [Ewidencia dokonanych wydatkéw w cigzar Srodkéw [ ‘[
pomocowvch funduszy pomocowych j
909 ozliczenia Ewidencja rozliczer: miedzyokresowych 3
miedzyokresowe i |
960 Skummulowana widencia skumulowanych niedoborow lub
nadwyzka lub niedobor nadwyzek budzetowych z lat ubieglych
ma zasobach budzeta
961 [Niedobdr lub nadwyika Prowadz si¢ wg 7rodel zwickszert i rodzaju
budzetu zmniejszen wyniku budZzetn
962 |Wynik na pozostalych Koato shizy do ewidencji pozostalych operacji nie
operacjach kasowych majacych wplyw na wynik wykonania
_ budietn.
967 Fundusze pomocowe [Ewidencja stami funduszy pomocowych
968 [Prywatyzacja Ewidencja przychoddw i rozchodow
dot. prywatyzacji
Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody  Prowadzi sig wedtug jednostek budzetowych Zgodnie z uchwatami
udzetowe rady i decyzjami wojta,
zarzadu powiaty, zarzadu
wojewodziwa
992 |Planowane wydatki Prowadzi si¢ wediug jednostek budzetowych Zgodnie z uchwalami
budzetowe rady i decyzjami woijta,
zarzadn powiatu, zarzadu
wojewodztwa |
993 |Rozliczenia z innymi S}uzy do pozabilansowej ewidencp rozliczeri z
budetami budzetami w ciagu rokw, kidre mie podlegajy
Ewidenq; ma innych kontach




Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy
czesé opisowa Zatacznika Nr 1

do Zakiladowego Planu Kont

Konta bilansowe

1. Konto 133 - ,Rachunek budietu”

Konto 133 stuzv do cwidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowvch rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych 1 muszg bve
zgodne z_zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bigde w dowodzie bankowym, ksigguje
sie sumy zgodnie w wyciagiem, natomiast réznice wynikajac z bledu odnosi sig na konto 240, jako
Lsumy do wyjasnienia”. Roéznice te wyksiggowuie si¢ na podstawie dokumentu bankowego,
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronic Wn konta 133 ujmuje si¢ wplyw $rodkow pienigznych na rachunck budzetu, w tym réwniez
spiaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetn, w korespondencji z kontem 134,
Na stronic Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunck budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty
z tytuhs splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencyi z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane z¢ $rodkéw rachunku budzetu oraz srodki na nie
wygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wa lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2. Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenic kredyin.

Po stronic Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzZetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przezmaczonego na finansowanie
budzetu.

3.Konto 137- “Rachunki srodkéw fenduszy pomocowych”

Konto 137 shuzy do ewidenciji $rodkow pieniginych otrzymanych w ramach realizacji zadan z funduszy
pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslaja konmieczno$é wydzielania $rodkow
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.



Na stronie Wa konta 137 uymuje sie wplywy srodkéw, a na stronie Ma wyplaty srodkow.

Ewidencja szczegolowa do konta 137 powwmnpa umozfiwié ustalenie stanv  Srodkow  kazdego
weodrehnionego funduszu pomocowego |, z cwentuainvm dalszym podziatem wplywow 1 wyvdatkow
Ttz stanow srodkow wedbtug zasad wyvnikajaesch dla danego funduszu pomocowego.

soite LT mese wykazvwad saldo Wl kroes sznacaa stan srodkow pochedzacveh zofundusay

nomecowscn na rachunkach bankowvch.

4. Konto 138 - ,Rachunki érodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacyi piemgznvch dokonywanych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowvch dotyczacveh prefinansowania w ramach
pozyczek zaciagnietveh z budzetu pafistwa na finansowante zadan realizowanych z udziatem $rodkow

pochodzacéych z budzete Unit Europejskiej.

5.Konto 139- “ Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacj dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrgbnymi przepisamir
srodkow pienigznych innych niz srodki budzetu 1 srodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow pieni¢znych.

Na stronie Ma konta 139 wmuje si¢ wyplaty srodkéw piemigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych,

6. Konto 140 -, Inne $rodki pienigine”
Konto 140 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z inny budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg obj¢te wyciagiem bankom z data nastépnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych, przypadkn potwierdzenia wplaty przez bank w
nastgpnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank plammika w okresie
sprawozdawczym 1 objgtych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym,

Stosownie do przyjete] techniki ksiggowania, Srodki pienigine w drodze moga byc
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przelomie okresow sprawozdawczych.

Na stromie Wn konta 140 wjmuje si¢ kwoty srodkow pieniginych w drodze, a na stronic Ma —
wpiyw srodkow pieni¢znych w drodze na rachunck budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan konta srodkéw pieni¢gznych w drodze.



7. Konto 222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 shuzv do ewidenci roziiczen z jednostkami budzctowymi 7 tvtutu zrealizowanych preez i
sednostki dechodow Hudzetowveh,

Na stronie Wa kenta 222 ujmuje sic dechody budzetowe zrealizowane przez jednestki budietowe w
wysekose! wvnikapace; 1 ckresowveh sprawozdan jednostek budzerowveh, kocuspendenc @ oxenmem
S0

Na stronie Ma koata 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowveh na rachunck budzetu. dekonana
przez jednostki budzctowe w korespondencii z kontem 133,

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi, z tytutu zrealizowanych przez mie dochodow budzetowych,
Konto 222 moze wykazvwal dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budietowy zrealizowanych przez jednostki budzetowe i
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami.

8. Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
Jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn komta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencyi z kontem 133. )

Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosct
wynikajacej z okresowych sprawozdai tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegbiny jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki srodkow budzetowych,
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

- 9. Konto 224 — ,Rozrachunki budietu”
Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z immymi budzetami, a w szezegdinoscl:
Lrozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz
budzetu,
2 rozrachunkéw 2 tytuhn udziatow w dochodach immych budzetow,
3.rozrachunkow z tytulu dotacji 1 subwencii,
4 rozrachunkdw z tytubu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.



Ewidencia szczegotowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosc: | zobowigzan
wedlug poszezegolnveh tytuiow oraz wedlug poszezegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazvwac dwa salda

Saldeo W konta 224 oznacza stan naieznoscl, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z tvtuiu

rososTain o moorachunkow,

10.Konto 227- “Rozliczenie dochoddéw ze srodkow funduszy pomocowych®

Konto 227 stuzv do ewidencyi rozliczen z jednostkami z tvtulu zrealizowanych dechodéw dotvezacvch
funduszy pomocowsch.

Po stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostkg w wysokosci wynikajacej z
okreslonych sprawozdan jednostek, w korespondencyi z kontem 907.

Na stronié Ma konta 227 ujmuje sie przelewy dochodow na rachunek srodkow funduszy pomocowych,

dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody, w korespondenc)i z kontem 137.

11.Konto 228- “ Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pemocowych”

Konto 228 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytute dokonywanych przez te jednostki
wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ymuje si¢ srodki przelane z rachunkéw $rodkéw funduszy pomocowych na
pokrycie wydatkow jednostek w korespondencyi z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencii z kontem 908.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkow funduszy pomocowy-rch na rachunki jednostek,
lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

12. Konto 240 — , Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji mnych rozrachunkéw zwigzanych z realizacia budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen uymowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegolnych tytuldéw oraz wedlug kontrahemow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowiazan z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

13. Konto 250 — ,Naleznosci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji naleinosci zaliczonych do naleinosci finansowych, a w szczegdlnosei z
tytulu udzielonych pozyczek.



Na stronie Wa konta 230 wmuje si¢c powstanie i zwigkszenie naleinosci finansowvch, a na stronie Ma —
wch zmnicjszenic.

Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 230 powinra zapewnic mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosel z poszezegolnvmi kontraheniami wedlug tvtutow naleznosei.

Koorto 230 moze wo kamoaad dwa salda '

Saldo Wn oznacza stan naleinosci finamsowvch. a saldo Ma stan nadplar z svuin naleznesc

anaasowvch.

14. Konto 257 - ,,Naleinosci z tytulu prefinansowania”
Konto 257 stuzy do ewidencji naleinodci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu padstwa w ramach
prefinansowania na finansowanic zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacveh z budzetu

Unit Européjskie;.

15. Konto 260 - ,Zobowigzania finansowe”

Kounto 260 shuizy do ewidencji zobowiazan zaliczonych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowvch.

Na stronic Wn konta 260 uymuje sig wartosé splaconych zobowigzan finansowych, a na stronic Ma —
zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
zobowiazat z poszczegdinymi kontrahentami wedlug tytulow zobowiazan. ]

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saido Ma — stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

16. Konto 268 — ,,Zobowiazania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 sluzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem srodkow pochodzacych z budzetn
Unii Europejskiej.

17. Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu.
Na stronie Wn konta 901 gjmuje si¢, przeniesione w koncu roku, sumy osiagnictych dochodéw budzetu
na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 ummuje si¢ dochody budzetu:
Dna podstawic finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,
2)na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,




3unne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje t dotacje, w korespondencit z
kontem 133,
41z tviubu rozrachunkow z innvmi budzetami za dany rok budictowy. w korespondenci z
xontem 2244
Saatazne. W <orespeadenc) z kontem 133
Ewidcnera szezecstowa do konta 201 powinna umozliwiac ustaleme stanu poszezegoinyveh dochodow
budzetu wedlug podzialek klasviitkacy budzetowe.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietvch dochodow budzew za dany rok.

Pod daty ostamiego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto Y61.

18. Konto 902 - , Wydatki budzetowe”
Konto 90i shizy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Na strome Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1)jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223,
2)z tytutu rozrachunkéw z innym budzetami, w korespondencji z kontem 224,
3)wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesiente, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozhiwiaé ustalenic stanu poszczegélnych wydatkow
budZetu wedtug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.
Pod datg ostamiego dnia roku budzetowego przenosi si¢ na konto 961.

19.Konto 903- “Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacyi w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzctowego saldo konta 963 przenost si¢ na konto 961.

20. Konto 904 — ,Nie wygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji nic wygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
lywydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu nie wygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z komtem 223,
2)przeniesicnie nie wygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.



Na stronie Ma konta 904 ujmuje sic wielko§é zatwierdzonych nie wygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wvkazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu nie wygasajacvch wydatkow lub

do czasu wvuasniceia planu me wygasajacveh wvdatkow.

21.Konto M7~ “Dochody z funduszy pomocowych™

Konto 907 sfuzyv do ewidencii osiagnigtveh Jochodow z tvtuin realizacy funduszy pomocowyvch.

Na stronic Wn konta 907 ujmuje si¢ przenicsienie. w koocu roku, sumy osiagnictvch dochedow na
konto 967,

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytubu realizacyi funduszy pomocowych.

22.Konto 908- “Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w cigzar srodkow funduszy pomocowych.

Na stronic Wn konta 908 ujmuije si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji wydatkow
ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkéw na konto
967.

23.Konto 909- “Rozliczenie mi¢gdzyokresowe”
Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja szczegélowa do konta 909
powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytutow.

24, Konto 960 — ,,Skurmmulowana nadwyika lub niedobor na zasebach budzetn”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetow z lat
ubieghych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Wa lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniestenic sald kont 9611 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmmiejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetn, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

25. Konta 961 — ., Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wvkonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budietowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
pontesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902.



Pod data ostamiego dnia roku budzetowego na stromie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanveh w ciagu roku dochodow budzetu, w korespondencyt z kontem 902,

W ewidengji szezegoiowes do konta 961 wvedrcbnia si¢ zrodla zwigkszen 1 redzaje zmniejszen wyniku
wiykonana Sudoct, stosewnie Jo potrzeb sprawozdawezoscl.

N kerioo ok eonto 961 mose wiyvkazywad dwa salda. Saldo Wn vznacra san deficv budzetu. a
saido Ma - stan nadwvzki,

W roku pastepnvm. pod data zatwierdzenia budzetu. saide konta 961 przenosi sig na konio 960.

26.Konto 962- “Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shizy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wplywajacych na wymik wykonania
budzetu. .

Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiazane z operaciami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn konta 960, a przychody na
strone Ma konta 960.

27.Konto 967- “ Fundusze pomocowe”

Konto 967 stuzy do ewidencji stame funduszy pomocowych. Pod data ostatniego dmia roku
budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta 908, a na stronie Ma saldo konta 907.
Konto 967 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

28. Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stroniec Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacj, 2 na stronie Ma — przychody z
tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegblowa do konta 968 prowadzi sig wedlug podzalek klasyfikacji 1 tytulow
prywatyzacjl.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan $rodkéw z prywatyzacji.



Kenta pozabilansowe

1. lhont 991 - Planowane dachody budietowe”

Konto 991 stuzv do ewidency: pianu dochoedow budzetowvch oraz jego zmian.

Na stronte Wa konta 991 wymuje sie zmianv budzetn. anmiejszaace plan dochodow budzetn.

Na stronie Ma konta 991 ammuge si¢ planowane dochodv budzZetu oraz zmmany budzetu, zwickszajace
plarowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciagu roku wysokosc planowanych dochodow badietu.

Pod datg ostatmiego dma rokn budzetowego sum¢ réwna saldu konta wymuje si¢ na stromte Wn konta
991, i

2. Konto 992 — ,,Planowane wydatki budietowe”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronic Wa konta 992 upmuje si¢ planowane wydatki bodzets oraz zmiany budietn zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronic Ma konta 992 wmuje si¢ zmiany budietu, zamiejszajace plan wydatkow budzetn lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkow budzetu.

Pod dataostanﬁcgodnhmhihdzmmegommqréwmmmmmjesiQMwMeMakonm
992.

3. Konto 993 — , Roezliczenia z innymi budietami

Konto 993 shizy do pozabilansowey ewidencyi rozhiczen z mmymi budizetami w ciagu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronic Wn ujmuje si¢ malcimosci od mmych budictéw oraz splate zobowiazan wobec innych
budzetowych.

Na stronie Ma konta 993 upmmje si¢ zobowiazania wobec inmych budizetéw oraz wplat naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 ozmacza stam maleznoici od inmych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzan,



Falaczmk Nr 2

Jo Zakladowezo Planu Kont

Wykaz kont dla urzedu gminy

Numer Zespot Nazwa konta Wyszcezegodinienie Cwagi
~ kouta . kemta " _ Ewidencja analityezna o
1 2 L3 A -
0 Majatek trwaly
011 T " Srodki rwale  Prowadzona wedhig poszezegolnych grup ; |
R R rodzajowych srodkéw trwatych R
L0133 | Pozostale srodki  Prowadzomna wedtug poszczegolnych rodzajow
P B _ wyposazenia oraz lokalizacji ~
014 - Zbiory biblioteczne Fwidencja stanu oraz zwigkszen i Zmniejszen
wartosci zbioréw bibliotecziych :
015 Mienie zikwidowanych|Ewidencja stanu oraz zwickszen | zmnicjszen '
jednostek warlodct micnia przejgiego przez organ
zalozycielski po zlikwidowanym
przedsi¢biorstwie komunalmymn
016 Dobra kuitury Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
017 Uzbrojenie i sprzgt  {Shuzy do ewidenc)i Srodkow trwalych
_ wojskowy waliczanych do uzbrojenia i sprzetu wojskowego
020 Wartoéci miematerialne iProwadzona wedlug poszczegélnych tytulow
pRwIc wartosci niemateriabrych i prawnych
030 Finansowy majatek  Prowadzona jest wedlug poszczegolnych tyhow
trwaly wartosci skladnikéw finansowego majatku
0
071 Umorzenie srodkow na jest wedhug zasad okreslonych dia
trwatych oraz wartosci 0111020 .
niematerialne
072 Umorzenic pozostalych {ymarzane w 100% w dacie zakapu
srodkow trwalych oraz
wartasci
niematerialnych 1
prawnych
073 Odpisy aktualizacyjne [Stuzy do ewidencii odpisow aktualiznjacych
dlugoterminowe aktywa Hugotcrminowe akiywa finansowe
finansowe
077 Umorzenie uzbrojenia i [Stazy do ewidencji wartosci umorzenia
sprzetu wojskowego  uzbrojcnia i sprzetn wojskowego
080 Inwestycje Prowadzone oddzielnie dia kazdej inwestycyi
1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencia krajowa srodkéow pienigznych
raajdujacych si¢ w kasie
130 Rachunek biezacy 1. $rodki na finansowanie jednostki
jednostek budzetowych 2. wydatki na podstawie wyciggu bankowego
weding klasyfikacji budzetowej
131 Rachunki biezace  Ewidencia srodkéw specjalmych jednostki
budzetowej, znajdujacej si¢ na rachunku
pankowym
132 Rachunki dochoddw [Shuzy do ewidendji srodkow pienigznych
wlasnych jednostek ch na mchunkach bankowych
budzetowych w wiasmych jednostek budzetowych




134 Kredyty bankowe [Stuzy do ewidencji kredytow bankowych. Na | |
finansowanie dzialalnoéci podstawowej i I I
fwestyi | |

135 Rachunck $rodkéw  [Prowadzone odrebnie dla kazdego f |

funduszy speqalnego wyodrebnionego funduszu
PIZCZRACZCN B

136 Rachunki walutowe Ewidencja srodkow w walutach obcych

srodkdw pomocowych pochodzacych z bezzwrotnej pomocy
Zagraniczney
137 Rachurki srodkow fimduszy Ew:dun;azn&wcﬁzymychwmhmepolduqht
pomocowych na rdmc_w wyodrgbmonych zadah, projcktow Jub
, & W szczepoinodc frodkoéw pochodzacych z
Unn Europejskie oraz innvch srodkow
ch ze rodet zapranicznych me podlegajacych
owl, wydzielonych na ods¢bnych rachunkach
ch
138 Rachunki srodkow na wndenqa operacji pieni¢ziych dokonywanych na
prefinansowarnic ycix rachunkach bankowych otwartych dia
operacyt finansowych dotyczacych prefinansowania
ramach potycuk zaciagmetych z budzetu panstwa na
ic Zadah realizowanych z udzialem srodkow
ch z budzets Ui Ensopejekiej
139 Inne rachunki bankowe Prowadzone jest wedtug rachunkowych
| bankowych

140 Krotkoterminowe  [Prowadzone jest wedbhug rachimkow i lokat

papiery wartosciowe i ferminowych
inne $rodki pienicine r
Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z weding poszczegdlnych

odbiorcami i ontrahentdw

b4 Nalezmosci z tytuha wadzona jest zgodnic z klasyfikacia

dochodéw budzetowychpudzetows

222 Rozliczenie dochodow Prowadzona wg obowiazujace) klasyfikacji

budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw [Prowadzona wg obowiazujacej klasyfikacji

225 Rozrachunki z Prowadzone konta amalityczne wedlug kazdego z| Podatek VAT i

budzetami tytutow rozrachunkow z budzetem podatek od oséb
fizycznych

226 Diugoterminowe  Prowadzonc jest na kontach naleznosci

naleznodci budzetowe budictowych wedhig poszczegolnych naleznosci
1 wedlug dhwmikow
227 Rozliczenie dochodéw [Ewidencia rozliczenia zrealizowanych przez
ze Srodkow funduszy jednostke dochoddw dotyczacych funduszy
pomocowych ch
228 Rozliczenie wydatkow [Ewidencia rozliczenia wydatkéw dokonanych
ze srodkow funduszy przez jednostke ze Srodkéw funduszy
pomocowych pomocowych lub srodkéw otrzymanych tytuiem
wania

229 Pozostale rozrachunki Prowadzone jest w sposdb umoliwiajacy ZUS, Fundusz

publicznoprawne  ustalenie stana nale/mosci | zobowiazan wedlug Pracy itp.
tytulow rozrachunkdéw oraz instytucji, z kidrymi
dokonywane 54 rozliczenia
231 Rozrachunki z tytola  |Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
wynagrodzeri racownikéw ]
234 Pozostale rozrachunki zProwadzona w sposob zapewniajacy ustalenie
pracownikaim stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z

poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytuhs




poszczegolnymi pracownikam:t wedhuy fyhudu
rozrachunkow

240 _ Pozostale rozrachunki Prowadzona jest sposob mpevmjamcv ustdlcme
rozrachunkaw, roszczen i rozliczen #
poszcregdinych tyndw i kont bankowych

IR Nitesnesei - w iy Ewidencia naleimesct z iytdu pozycrek o

srefinansowanst  udzielenych £ budzetu panstwa w rmnuich
prefinansowania ma finansowanie /dan
reafizowanych v udzidem stodkow
pochod-acych 2 budzem Unii Europegskicy

263 | Zobowigznia 2 tytwlu Ewidencja zobowiazan 2 tviutu pozyczek

prefinansowania udzxeionych £ budietu panstwa w ramach
prefinansowamia 1a finansowanic zadan ,
redluowanvch 2 udzialem srodkow :
! pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej
290 " Odpisvy aktualizujace Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
: nale7nosci malemosci watpliwe i odsetek od naleznosci
L i bmypisat_nych__ a mie wyplacomych

310 Materiaty Shizy do ewidencji zapasow materialow, w tym
takze opakowari i odpadéw, zmajdujacych si¢ w
magazynach wiasaych i obcych oraz we [

- B wiasnym i obcym przerobie. r
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 IKoszty wedhug rodzajow] Prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji |

401 Amortyzacia Shizy do ewidencji kosztoéw amortyzacji od
<rodkow trwatych i wartosci nicmaterialnych i
prawnych, od kiérych odpisy umorzeniowe s3
dokonywane stopniowo wedlug stawek
hmortyzacyjnych

Przychody i koszty uzyskania

750 Przychody i koszty [Ewidencja analityczna umoziwiajaca

finansowe odrebnienie przychodow z tytnlu dochodow
budzetowych, a takze kosziow finansowych

760 Pozostate przychody i [Przychody ze sprzedazy materialéw, srodkow

koszty yrwalych, odpisanie przedawnione zobowiazania,
otrzymane odszkodowania kary i grzywny.

761 Pokrycie amortyzacji Stuzy do ewidencji wartosci amortyzaciji ujetej
ina koncie 401

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostek  Prowadzona jest wedlug tytulow zwigkszen i
rmnicjszen funduszu jednostki

810 Dotacje budzetowe orazProwadzona jest wediug podzialek klasyfikacyi

érodki zbudZzetu na  budzetowej i zadan, na kitore przekazano dotacie
mwestycje

851 Zakladowy Fundusz [Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy

Swiadczen Socjalnych justalenie zwigkszenia, Zmnicjszenia oraz stant
funduszu

853 Fundusze Prowadzona jest dla ustalenia zwigkszenia,

pozabudietowe  zmmiejszenia i stanu kazdego z funduszy
oddziclnie

855 Fundusz micnia  [Shuzy do ewidencji réwnowartosci micnia

Zlikwidowanych idowanych przedsichiorstw paistwowych,
jednostek 1ub inaych jednostek
rgamizacyjoych , przejetego przez organy




_zalozycielskie | nadzomyjace.

860 © 0 Swaty i zyski " Prowadzona jest wedhig vtutdw powsm%vch Stl'.lli
nadzwyezajne 1 zyskow nadewyerajnych

Konta pozabilansowe

Ni kodta Tresc Fwidencja
996 Zaangazowanie dochodéw  Ewidencja prawnego zaangarowania dochodow wiasnych
wiasnych jednosick jednostek budzetowych, niezalezmie od tego, w ktorvm roku :
budzetowych budzetowym nastapi wydatek finansowany dechodamu whasnvmi
997 Zaangazowanie srodkow  Ewidencja prawnego zaangazowana srodkow funduszy

funduszy pomoecowych pomocowvch, a w szczegolnosci srodkow Unii Europejskiej, ‘
o niezalezmie od tego. w Xtorym roku budzetowym pastapi wydatek |
998 Zanngazowanie wydatkow Ew1dcnqa prawnego zaangayowania wydatkéw bndzetowych,
- budzetowych roku biciacego .ujctvch w planic finansowym jednostki budzetowej danego roku
‘ budzetowego. Ewidencia prowadzona wg podziatek klasyfikacji
S S _.._.___ _budieiowej |
999 Zaangazowanic wydatkow widencja prawnego za.mgazowama Wydalkow budzctowych |
3 budzetowych przysztych lat  przysztych lat. Ewidencja szczegdlowa prowadzona wg podzlalek
| klasyfikacji budictowej




Zasady funkcjonowania kont

dla urzedu gminy

Czesé opisowa do Zalycznika Nr 2

Zakladowego Planu Kont

1. Konto 011 — .Srodki trwale”

Shizy do ewidencyi stanu oraz zwigkszen 1 zmnicjszen wartosel poczatkowej wlasnyeh Srodkow
trwalvch shuzacveh dziatalnosci podstawowe) jednostki oraz je) dzafalnosci finansowo wyodrebnione;,
ktore nie podlegaja ujectu na koncie 013.

2. Konto 013 ~ ,,Pozostale srodki trwale™

Shuzy do ewidencyi stanu oraz zwickszen i zmmiejszen wartosci poczatkowe] whasnych pozostalych
Srodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanvch do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowe) jednostki lub dzialalnodci finansowo wyodrgbnionej, ktore podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosct w miesigcu wydania do uZywama.

3.Konto 014- “Zbiory biblioteczne”

Kento 014 shizy do ewidencji stann zapasow oraz zwigkszen i zmniejszen wartosct zbiorow
bibliotecznych bibliotek szkolnych .

Na stronic Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.

4 Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednestek”

Shuizy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmmicjszen warto$ci mienia przejetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zhikwidowanym przedsigbiorstwie pafistwowym, komunalnym lub
innej podlegiej jednostce organizacyjnej.

5.Konto 016- “Dobra kultury”

Konto 016 shuzy do ewidenc)i stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronte Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosct:

a) przychod dobr kultury pochodzacveh z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,

b} nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

a) rozchod débr kultury na skutek likwidac)i, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,
b) niedobory.



Przyvchody 1 rozchodv débr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Praychody z tvtutu nicodplainego

otrzvmania tub nadwvzki wyveenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartoscr.

5. Konio 317- ~1 zhrojenie i sprzet wojskowy”
Ronto T s Jo swidenesi srodkow crwadveh mbiczanveh, sa podstwie adrebnven proepisow L de
Jzotolenia 1o sprzetu wojskowego.

Konto dzaia wedlug zasad analogicznych do konta 011,

7. Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Shizv do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych 1
prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci programy komputerowe o przewidywanym okresie
uZywaniardqu‘szym niz rok, nabyte spotdzicicze wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa

majgtkowe.

8. Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji finansowych sktadnikow majatku trwalego: akcji i udziatow w obcych podmiotach
gospodarczych; akcji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dhuzszym niz rok; innych finansowych skladnikow.

9, Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Stuzy do cwidencji zmniejszen wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwalych i podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek amortyzacyjrych.

10. Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych”

Stuzy do ewidencji zmnicjszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do

uzywania, z tytuhi dokonanego umorzenia.

11 Konto 073- “Odpisy aktualizacyjne diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shizy do ewidencji odpisow aktualizacyjnych diugotermimowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow akmalizacyjnych diugoterminowe
aktywa finansowe.

12.Konto 077- “Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego”
Konto 077 shuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojemia i sprzgtu wojskowego.
Konto dzata wedlug analogicznych zasad, jak konto 071.



13. Konto 080 - , Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Shuizv do ewidenci kosztow inwestveyt rozpoczetveh oraz rozliczenia kosztow imwestveji na uzvskane
crekme. Na koneie D80 ksicsuje sic rowmez roziiczenic kosztow dervezacyeh zakupow zetowveh

sroakow traan ch

14. Konto 101 - ,Kasa”

Stuzv do ewidencji wptywow 1 rozchodéw gotowkowych oraz nadwyzki 1 niedobory kasowego

13, Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkoéw budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowvm jednostki
budzetowe] z tytulu wydatkow i dochodoéw budzetowych, objgtych planem finansowym jednostia
budzetowe] (bez podziatu wg klasyfikacji budzetowey).

Na koncie 130 ujmuje si¢ wplaty z tytuhu realizowanych przez jednostkg¢ dochodéw budzetowych
(dzierzawy, sprzedaz), wplaty z tytulu realizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowyeh -
naleznych i wyplaconych podatkow i oplat FN, wplaty z tytulu realizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych — naleznych i wplaconych podatkow i optat KS.

16.Konto 131- “Rachunki biezgce”

Konto 131 shuzy do ewidencji srodkdw pienigznych dzialalnosci podstawowej zakladow budzetowych,
gospodarstw pomocniczych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 uymuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyplaty
$rodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegélowa konta 131 powinna zapewnia¢ podzial srodkow wedhig rachunku bankowego.

17. Konto 132 — ,,Rachunki dochedow wlasnych jednestek budzetowych”
Konto 132 shzy do ewidencji érodkéw pienigznych gromadzomych na rachunkach bankowych
dochodéw wilasnych jednostek budietowych.

18.Konto 134- “Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowicdnie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg¢ kredytéw, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostee
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz
przetanych na rachunki jednostki.



19. Konto 135 - ,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Shizv do ewidencyi srodkow specjalnego przeznaczenia poza srodkami inwestvevinymi. Na koncie tym
wmuje sie wszezegolnoset stodk: zakladowego funduszu swiadczen socialnveh. srodki tunduszy

celowsch luh mpneh fAinduszy specjalnego przeznaczema:

20.Konto 136- ~Rachunki walutowe srodkow pomocowych”
Konto 136 shizv do owidencyi srodkow w walutach obeych pochodzacych z hezzwrolne] pomocy

zagranicznej, a w szezegolnosal srodkow pomocowyvch Unii Europejskicy.

21. Konto 137 — ,Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych”

Stuzv do cwidencji srodkéw otrzymanych w walucic polskiej lub obcej na realizacyg wvodrgbnionvch
zadan, p}ojektéw lub programéw, a w szczegolnosci srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskigj oraz mnych srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych nie podlegajacych zwrotow,
wydzielonych na odrgbnych rachunkach bankowych.

22. Konto 138 — ,Rachunki §rodkéw na prefinansowanie”

- Shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodr¢bnionych rachunkach bankowych
otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek
zaciagnietych z budzetu pafstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejsiae).

23. Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”
Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pieniginych, wydzielonych na innych rachunkach

bankowych niz rachunki biezace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia. W szczegolnosct na |
koncie tym prowadzi si¢ ewidencjg obrotow na wyodrgbnionych rachunkach bankowych akredytyw
bankowych otwartych przez jednostkg budzetowa, czekow potwicrdzonych, sum depozytowych, sum na

zlecenie.

24. Konto 140 - ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $redki pieni¢zne”

Stuzy do cwidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i mmych srodkow pienigznych,
ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucic obcej, a takze srodkéw
pienigznych w drodze.

25. Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Sthizy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytulp dostaw, robot i ushig wedhug
poszczegélnych kontraheptow. |



26. Konto 221 - ,,Naleinosci z tytulu dochodow budzetowych”

Shizy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow budzetowych, ktorych termin
platnosci przypada na dany rok budzetowy. Ujmuje si¢ tu naleznosc z tytulu podatkéw pobieranych we
wlasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Zapisy z tego tytuln moga by¢ dokonywane na koniec
okresoéw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadplaty).
Ewidencja szczegolowa powinna by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacy budzetowej.

27. Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budietowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodéw
budzetowych.

Na stronic Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencii z
kontem 130.

Na stronic Ma konta 222 uyyjmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawic sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowania przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do koiica roku, w korespondencji z kontem 130.

28. Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Shuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych wydatkow budzetowych.

29. Konto 225 — ,Rozrachunki z budietami”
Shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytulu podatkow: podatek VAT, podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych, podatck zryczattowany.

30. Konto 226 - ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Shizy do ewidencji w orgamach zalozycielskich i nadzorujacych naleinoéci z tytulu mienia
likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedanych przedsighiorstw pastwowych 1 komunainych oraz
innych podlegtych jednostek organizacyjnych, oraz innych dlugoterminowych naleznosci jednostek
budzetowych podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe.

31. Konto 227 - ,Rozliczenie dochodow ze srodkéow funduszy pomocowych”
Shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow dotyczacych funduszy
pomocowych.



32. Konto 228 — , Rezliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Ewidencja rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkow funduszy pomocowych lub
srodkow otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych srodkow, z ktorych dokomane wydatki
podlegaja refundacji ze srodkow funduszy pomocewych, a w szczegdlnosel budzetu Unii Europejskiej
albo ze srodkéw pochodzacych ze srodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotow:.

33. Konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Shuizy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje sig
na mum rozrachunki z ZUS, PFRON.

34. Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagredzen”

Shuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki z tytulu wyplat pienigznych i swiadczen
rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepisow do wynagrodzen wynikajacych z umowy o
pracg, przelewa wynagrodzen, wyplat z tytulu zaliczek na poczet wynagrodzen, wyplat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen, potracei wynagrodzen
obciazajacych pracownika. Na koncie tym ewidencjonowane sa rowmiez, wimowanc na listach plac,
swiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np.rozne ckwiwalenty.

35. Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stluzy do ewidenc)i naleznosci, roszczenr zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich innych tytulow
niz wynagrodzenia, t). maleinosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci od
pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke Swiadczen odplatnych, naleznosci z tytuln pozyczek
z zakladowego funduszn $wiadczen socjalnych, naleznosci 1 roszczen od pracowmkéw z tytuhu
niedoborow 1 szkod, zaplaconych zobowigzan wobec pracownikow, rozliczonych zaliczek i zwrotow
srodkow pienigznych, wplywow naleznosci od pracownikow.

36. Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznosci 1 roszczen oraz zobowiazan, nie objgtych rozrachunkow z tytulu potracen
dokonanych na listach wynagrodzen z mnych tytulow niz podatks i skiadki odprowadzone do ZUS,
niesluszne obcigzenia | korekty pomytkowych uznan bankowych oraz miestuszne uznama 1 korekty
mylnych obcigzen bankowych, poiyczek 1 roZnego rodzaju rozliczen, a takie krotko- 1
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Rozrachunkow z tytulw sum depozytowych
(np.wadiow, kaucji, zabezpicczen nalezytego wykonania umow).

37. Konto 257 — , Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Shizy do ewidencyi naleznosci z tytwlu pozyczek udziclonych z budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan reahzowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu
Unit Europejskie;.



38. Konto 268 — ,Zobowiszania z tytulu prefinansowania”
Ewidencja zobowigzan z tytulu pozyczek udziclonych z budzetn paistwa w ramach prefinansowania na
finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

39, Konto 290 — ,,Odpisy aktualiznjace naleinosci”

Shizy do ewidencji odpiséw aktuahzujacych naleinoéci watpliwe i odsetek od naleznosci przypisanych
a nie wyptaconych. Saldo konta 290 oznacza wartoéé¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartosé
naleznych, a jeszcze mezaplaconych przez kontrahentow jednostki

40, Konto 310 — ,Materialy”

Shizy do ewidencji zapaséw materialow stuzacych do prowadzenia dzialalnosci pomocniczej,
inwestycyjnej i finansowo wyodrebnionej, w tym takie opakowan i odpadkow zmajdujacych si¢ w
magazynach wiasnych 1 obcych.

41, Konto 400 - , Koszty wedlug rodzajow”

Stuzy do ewidencii kosztow prostych wedlug rodzaju i podzialek klasyfikacji budzetowej. Na strone
Whn ksigguje si¢ wszystkic ponicsione w okresie koszty, a na stronic Ma zmnigjszenia poprzednio
ujetych kosztdow oraz przeniesienic salda kosztow, wystgpujacego na koniec roku.

42. Konto 401 — ,Amortyzacja”
Shizy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktorych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

43. Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”
Stuzy do ewidencji przychodow 2z tytulu dochodow budietowych oraz operacji finansowych 1 kosztow

operacji finansowych.

44, Konto 760 — ,,Pozostale przychody i koszty”
Shuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw nie zwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig
jednostki.

45. Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”
Shizy do ewidencji wartosci amortyzacji ujgte) na koncie 401.



46, Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen fundusazu jednostki, ktory stanowi rownowartosc
ujetych w ewidencji skladnikow majatku trwalego i obrotowego jednostki, vmorzenia srodkow trwalych
za rok biezacy, wyniku finansowego za rok ubiegly.

47. Konto 810 — ,,Dotacje budietowe oraz $rodki z budietu na inwestycje”

Stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanic dzialalnosci podstawowej
(dotacje podmiotowe, przedmiotowe), srodkow specjalnych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zakladéw budzetowych, $rodkéw przekazywanych z budzetu na finansowanie
inwestycjt jednostek 1 zakladow budzetowych oraz innych dotacji przekazywanych z budzetu.

48. Konto 851 — .Zakladowv Fundusz Swiadczen Socialnvch”

Shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegolowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienic stanu zwigkszen 1 zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wedlug zwodel zwigkszen i kierunkow
zmnigjszen, wysokoéci poniestonych kosztoéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegoline
rodzaje dzialalnosci socjalne;.

49. Konto 853 —,,Fundusze pozabudzetowe”

Stuzy do ewidencji stanu, zwickszeh i zmniejszen funduszy pozabudzetowych. Ujmuje si¢ na nim
wplywy $rodkow, przelewy srodkow z tytulu finansowania zadai przejetych do realizacji przez inne
jednostki, oprocentowanie srodkow tych funduszy znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych.

50. Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Shizy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie 1
nadzorujace.

51. Konto 860 — ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Stuzy do biezacej ewidenci strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec roku, wyniku
finansowego. W korcu roku ujmuje si¢ na nim sum¢: poniesionych w roku obrotowym kosztow, dotacji
przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych oddzialéw oraz na
inwestycje w zakladach budizetowych i srodkach specjalnych, kosztow operacji finansowych,
obowiazkowycﬁ zmnigjszen wyniku finansowego, uzyskanych przychodow finansowych, pozostatych
przychodow. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego
na konto 800.



52. Konto 996 — ,,Zaangaiowanie dochodéw wlasnych jednostek budietowych”
Shizy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodow wiasnych jednostek budzetowych, niczaleznic
od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami wiasnymi,

53. Konto 997 — ,Zaangaiowanie $rodkow funduszy pomocowych”
Stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw funduszy pomocowych, a w szczegolnosci
srodkéw Unii Europejskiej, niczaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek.

54, Konto 998 — , Zaangatowanie wydatkéw budzetowych roku bieigcego”
Shizy do ewidencji prawnego zaangasowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

55. Konto 999 — , Zaangaiowanie wydatkéw budietowych przyszlych lat”
Shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat.



