Somonino, dnia 27.02.2015 r.

WOJT GMINY SOMONINO
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY :
ds. gospodarki nieruchomosciami i mieszkaniowym zasobem gminy
w Urze¢dzie Gminy Somonino ul. Ceynowy 21 83-314 Somonino

1. Wymagania niezbedne :

a) wyksztatcenie minimum srednie

b) co najmniej roczny staz pracy w administracji samorzadowej lub rzgdowe;j

¢) umiejetnosé obstugi komputera, znajomos¢ podstawowych programéw komputerowych
(OPEN OFFICE, WORD, EXCEL)

d) osoba niebgdaca prawomocnie skazana za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

¢) nieposzlakowana opinia, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych

f) znajomosc¢ obowigzujacych regulacji prawnych w zakresie funkcjonowania samorzadu
terytorialnego, w szczegdlnosci ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ochronie praw
lokatoréw i mieszkaniowym zasobie gminy

g) osoba posiadajaca obywatelstwo polskie albo osoba bedaca obywatelem paristwa Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktérej na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej posiadajgca znajomosé jezyka polskiego, potwierdzong dokumentem
okreSlonym w przepisach o stuzbie cywilnej.

2.  Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosé pracy w zespole

b) zaangazowanie i odpornos¢ na stres
¢) umiejetnos¢ prowadzenia negocjaciji
d) otwartos¢ na podnoszenie kwalifikacji

3. Zakres wykonywanych zadan - zgodnie z zapisem dotyczgcym stanowiska do spraw gospodarki
nieruchomosciami i mieszkaniowym zasobem gminy w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy w Somoninie (dostepny w BIP).

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) godziny pracy Urzedu :
- poniedzialki, wtorki, czwartki i piatki 7:30 — 15:30
- $Srody 7:30-16:30

b) gtéwna czgs¢ pracy wykonywana jest w siedzibie Urzedu (I pietro)

¢) przeprowadzanie czynnosci kontrolnych poza siedzibg Urzedu

d) obsluga sprz¢tu komputerowego (w tym praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie),
biurowego, praca na dokumentach, kontakt osobisty i telefoniczny z klientami urzedu.

5. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny i CV opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na przetwarzania moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyi,

zgodnie z ustawq z dnia 2 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2002r. Nr 101,
poz. 926, z péin. zm.) .



b) kserokopia swiadectw lub dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie

¢) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych zatrudnienie i staz pracy

d) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i innych formach doksztatcania
oraz stazow

e) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

f) kserokopie stron ksigzeczki wojskowej z wpisami o przebiegu stuzby WOJ jskowej (w przypadku,
gdy o prace ubiega si¢ m¢zczyzna)

g) w przypadku osoby niepetlnosprawnej — kopia orzeczenia o niepetnosprawnosci

h) o$wiadczenie o niekaralnos$ci, posiadanym obywatelstwie (w przypadku osoby bgdace;
obywatelem panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorej na podstawie uméow
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — kserokopia dokumentu potwierdzajacego
posiadanie znajomosci jezyka polskiego okreslonego w przepisach o stuzbie cywilnej), pelnej
zdolnosci do czynnoscei prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych oraz o posiadaniu
nieposzlakowanej opinii.

6. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Somoninie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,
w miesigcu styczniu biezacego roku wynosi ponad 6%.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Somonino — Punkt Obstugi Interesanta (parter) lub pocztg na adres urzedu — URZAD GMINY
SOMONINO ul. Ceynowy 21 83-314 Somonino, w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO - podinspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami i mieszkaniowym zasobem gminy, w terminie do dnia 13 marca 2015 r. —
decyduje data wptywu do tutejszego urzedu.

8. Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie lub nie
zawierajace kompletu dokumentow nie bedg rozpatrywane.

9. Z kandydatami spetniajacymi wymogi formalne Komisja do spraw naboru przeprowadzi
rozmowy kwalifikacyjne. O terminie rozmowy kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

10. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: http://bip.somonino.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Somoninie
przy ul. Ceynowy 21.

11.Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po szesciu miesigcach od dnia naboru podlegaja

zZniszczeniu.
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