ZARZADZENIE Nr 22/2007
Wojta Gminy Somonino
z dnia 18 kwietnia 2007 roku

w sprawie Zakladewego Planu Kont budzetu Gminy i Urzgdu Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 44 ust.1 1 art.47 ustawy z dma 30 czerwca 2005.r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249 poz.2104 z pdézn .zm.) oraz na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994r. o rachunkowosa (tekst jednolity Dz U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pdzn.zm.),

zarzgdzam co nastepuje:

§1!
Zatwierdzam i1 wprowadzam do uzytku wewnetrznego Zakladowy Plan Kont dla Budzetu
Gminy 1 Urzedu Gminy |, ktory stanow: zalacznik Nr 1 do miniejszego zarzadzenia.
§2
Zobowigzuje wszystkich pracownmkow wilasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych
im obowiazkoéw, do zapoznania si¢ z w/w. Zakladowym Planem Kont dla Budzetu Gminy

i Urzedu Gminy instrukcjami 1 przestrzegama w pelni zawartych w nim postanowien.

§3

Tract moc zatacenik nr 1 do Zarzadzenta Nr 37/2006 Wéjta Gminy Somonino z dnia
21 hipca 2006r w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa

w Urzedzie Gminy w Somoninic
§4

Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr »Z.Z/ ,ZOO'I

Wojta Gminy Somonino
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ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY
W SOMONINIE

CZESC1

Ustalenia ogélne

§1

Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

1)Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity z 2002r, Dz. U. Nr 76, poz.
694 z pdzn. zm.)

2)Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych Dz. U. Nr 249, poz.2104 z pézn. zm.)

3)Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawmnych (tekst jednolity Dz.
U. 2 2000r. Nr 54, poz.654 z pézn. zm.)

4)Rozporzadzeniec Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. Nr 112, poz 1317 z pozn zm.)

5)Rozporzadzenic Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla budietu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz nicktorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142,
poz.1020 z p6Z. zmianami)

6)Komunikatu Nr 1 Ministra Finansow z dnia 30 stycznia 2003r. w sprawie ogloszenia
LStandardéw  konmtroli finansowej w jednostkach scktora finanséw  publicznych™
(Dz.Urz. Min.Fin. Nr 3, poz.13).

T)Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dma 21 czerwca 2006.r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresic ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych
naleznoéci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu ( Dz. U. Nr 112 poz.761 )



§2

Ilekro¢ w niniejsze) instrukcji jest mowa o:
sbudiecie jednostki — ozmacza to budiet gminy, urzede gminy oraz gminnej jednostki
organizacyjnej,
skierowniku jedmostki — oznacza to woéjta gminy, kierownika gminne] jednostki
organizacyjnej,
sksiggowym — oznacza to skarbnika gminy, glownego ksiggowego gminnej jednostki
Organizacyjnej.

§3

1 Jednostka w Urzedzie Gminy prowadzi ksiggi rachunkowe w swoje) siedzibie wedlug systemu
komputerowego pod nazwa FKB finansowo — ksiggowy autor: RADIX, wersja programu 4,02
rok 1998.

System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
19941, o rachunkowosci 1 zostal wprowadzony do stosowama Zarzadzemiem Wojta Gminy
Somonino.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzalania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte s3 instrukcjach dostarczonych przez dostawcow
programow. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych w
programach, uregulowane zostaly w odrgbne) mstrukeji wprowadzonej Zarzadzeniem Wojta
Gminy Somonino jako Instrukcja okre§lajaca sposéb zarzadzania systemami
informatycznymi

w Urzedzie Gminy w Somoninie.

2.Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetn gminy shuzy plan kont, natomiast zmiany
w stanie skladnikow majatkowych i zobowigzan ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
poszczegdlnych jednostek. Takie rozwiazanie powoduje, ze kicrownik jednostki (wojt gminy)
prowadzi osobne ksi¢gi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i
osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zaszlosci gospodarczych w jednostce (urzedzie
gminy), jako jednostce budzetowe).

Sporzadzane sa rowniez bilanse na roznych wzorach formularzy sprawozdawczych:
“budzetu gminy (organ),
“urz¢du gminy (jednostka budzetowa).



§4

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001r., w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego raz nicktorych jednostek sektora finanséw publicznych.
Z wylaczeniom kont zespolu 5 — , Koszty wg dzialalnosci i ich rozliczenic” oraz kont zespolu
6 . Produkty” nalezy traktowa¢ jako minimalng liczb¢ kont syntetycznych. Moze by¢ on
ograniczony jedynie o konta shuzace do ksiggowania operacji gospodarczych, nie
wystgpujacych jednostce lub uzupelniony o komta niczbedne, zgodne co do tresei
ekonomiczngj z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shizy takze wykaz kont amalitycznych od
pierwszego stopnia szczegolowosci o tresci spelniajacej wymogi w zakresie informacji wyze)
wymicnionych. Pierwsze trzy znaki s3 numerami konta syntetyczncgo z planu kont.

3 Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sa perspektywistycznic od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci ,
czwarty i nastgpny, w celn pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dziatow,
rozdzialow i paragrafow, lecz réwniez wedlug rodzajow wydatkéw, przeznaczenia
kontrahentéw i dalszych kryteriow szczegblowych dla obowiazujacej sprawozdawczosci
finansowej. Wykaz komt ~moze byé uzupclniany w  miarg  potrzeby
o wlasciwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach
celowych.



CZESC TN
Ustalenia szczegélowe

§5

1. Ewidencja ksicgowa w jednostce prowadzona jest technika komputerows:
System przetwarzania danych jest pakictem programéw FKB - finansowo ksiggowych.
Systemn ten zapewnia kompleksows obstugg w zakresic rachunkowosci jednostck prowadzacych tzw.
pelng ksiegowosé z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac muin.:
sprowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej preegladania,
sprzegladanic i drukowanie obrotow na wybranym z planmu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasn,
sprzegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresic — w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,
sprowadzenie kartoteki planow finansowych 2z mozliwoscia sporzadzenia wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
swykonani¢ analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowosci budietowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sig ma najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planic kont.
2. Zakladowy plan kont ustala konta synictyczne, amalityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniajg m.in.:
mujccic operacji gospodarczych wg dzialow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacii budzetowe),
sujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow 1 przyczyn,
wdostarczenie niezbednych danych dla obowiaznjacej sprawozdawczosci,
sniezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami.

§6

la. Podstawa zapisow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza si¢
uznanic za taka podstawg réwnicz dokumenty wymicnione w Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow ksi¢gowych”.

1b. Dokumenty ksi¢gowe grupuje i 0znacza si¢ nastepujaco:

- DK Dowdd Ksiggowy (Raporty kasowe, Wyciagi bankowe, Rachunki, Faktury)

- FS Fundusz Swiadczen Socjalnych

- GF Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska



- ZW Zaangazowanie

- ZR Zamknigcie Roku

2.Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W sklad roku obrotowego wchodza nastgpujace

okresy sprawozdawcze: miesigezny, kwartalny, pdlroczny i roczny

3. Wykaz kont ksicgi glownej (ewidenc)i synictycznej), a takic zasady prowadzenia cwidencji
analitycznej dla budzetu gminy organ) zawiera Zalacznik Nr 1.

4 Wykaz kont ksiggi gléwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidency
analitycznej dl jednostki budzetowe)j zawiera Zalacznik Nr 2.

5 Szczegdlowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

6.Coroczny wydruk komputerowy kont syntetycznych i amalitycznych wykorzystywany wedlug
potrzeb jednostki, ktory zostanie dostosowany do planowania, analizy i sprawozdawczosci,
stanowié bedzie zatacznik do niniejsze) instrukcji.

§7

1.Z ewidencji ksiggowej wylacza sig materialy biurowe, srodki czystosci, paliwo i opal. Wydatk
na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 400 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidencji pozaksiggowej, a sposob prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie tych
materialow, okreglony zostal w , Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych™.

2 Ewidencji ksiggowej nic podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
wbudowana. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokoléw typowania
robot i protokoléw wbudowania materialow wg zasad okreslonych w Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentow ksiggowych”™.

§8

1.8rodki trwale (konto 011 — podlegaja ewidencji na tym koncie $rodki trwale o wartosci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od o0sob
prawnych (tekst jednolity Dz.U. z 2000r. Nr 54, poz.654 z poZn.zm.) w ksigdze inwentarzowej
Pu - K - 207 lub w odpowiadajacej jej wymogom ksiedze prowadzonej w systemie
komputerowym.

2 Umorzenie $rodkéw trwalych ewidencjomuje si¢ na tabelach amortyzacyjnych srodkéow
trwalych. Srodki trwale umarzanc sq wedlug stawek amortyzacyjnych przepisami ww. ustawy
z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jednolity Dz.U. z
2000r. Nr 54, poz.654 z pézn.zm.).



3.Umorzenie $rodkow trwalych ksiggowanc jest na koncie 071 — ,Umorzenie srodkéw trwalych

oraz wartosci niematesialnych i prawnych” oraz na kontach 401 — , Amortyzacja™ 1 761 -
,Pokrycie amortyzacji” i odpisuje si¢ drugostromnie w ci¢zar funduszu jednostki na koncie 300 —
,Fundusz jednostki”, a w ewidencji analitycznej ,Fundusz srodkéw trwalych” jednorazowo za
caly rok na koniec roku obrotowego.

§y

i Pozostale $rodki trwale o wartosci nie przekraczajace} 3.499,- z1 i rownej lub wyzszey od 350,-z
(dotna granica) ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej lub odpowiadajace) j&) Wymoger.
ewidencji komputcrowe} i ksigguje na koncie 013 - _Pozostale s$rodki trwale
w uzywaniu”. Umarzane sa one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto 400 — ,Koszty wedlug rodzajow” i konto 072 — . Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwalych™.

Szczegblowe zasady kwalifikowania do ,Srodkow trwatych” lub do ,,Pozostatych $rodkéw
trwalych w uzywaniu” oraz ich umarzania zostal ujgte w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym jednostki i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

2 Pozostale érodki trwale jak drobne przedmioty, kiérych wartoéé nie przekracza 100,- zt oraz
ktorych nic moina ponumerowaé ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencii
wartoéciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa, a osoba otrzymujaca dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbior.

3 Materialy biurowe, érodki czystosci i drobne ilosci materialéw na bieiace naprawy obciaza si¢
koszty bezposrednio w momencie zakupu. Materialy biurowe 1 $rodki czystosci przekazywane
sa pracownikom za potwierdzenie odbioru na kartotekach.

4 Nabywanc wartosci niematerialne 1 prawne (np. oprogramowanie komputerowe),
ewidencjonowane sa na koncie 020 -, Wartosci nicmatenialne i prawne”.



CZESC
Ksiggi rachunkowe

§10

1.Urzad Gminy w Somoninie prowadzi ksi¢gi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug wiasnego
systemu komputerowego.

2 Ksiggi rachunkowe obejmuyg:

1)dziennik,

2)konta ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna),w ktore) obowigzuje ujgcie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

3)konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4ywykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz),

5)zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi glownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.

3 Ksiegi rachunkowe powinny byc¢:

1)trwale oznaczone nazwa jednostki,
2)wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3)przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4 Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny byé dokonywane w sposdb trwaly, recznie lub maszynowo, bez
pozostawienia miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny skladaé si¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciagly w roku obrotowym i 0znaczone nazwa programu.

6.Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmmiej:

1)date dokonania operacji,
2)okreslenic todzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego,
stanowiacego podstawe zapisu ksiggowego oraz jego datg, jezeli rozni si¢ na
od daty dokonania operacji, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie
skrotéw lub kodéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia

ich tresci,



3)zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza byc
powiazane z zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosownej
techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4)zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzief po
dniu sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci
ujecia w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegodlnych
miesiacach i w calym roku obrotowym.

§11

1.Dziennik powinicn zawierag:

1)kolejna numeracj¢ dzienmka,

2)obroty dziennika micsigoznie oraz mnarastajaco w miesigcach i w roku obrotowym. Fezeli
prowadzonych jest kilka dziennikow, wowczas nalezy sporzadzic zestawienie zawierajace
obroty poszczegéinych dziennikow oraz ich laczne obroty miesigezne i narastajace.

2.7Zbior danych kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidr zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi glownej winny by¢ uprzednio
jub réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksi¢gi glownej winny by¢
wyroznione w zakladowym planie kont ze szczegblowoscia, z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sq w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiegt glowney
uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne
z obrotami dziennika.
Zestawienie obrotow i sal ksiegi glownej sporzadzane sa nie pozniej niz do 15 dmia
nastepnego miesiaca za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pozniej niz 85 dnia po
dniu bilansu.

§12

1 Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:
1)érodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych, kiorych ewidencja prowadzona jest w  ksigdze
- iInwentarzowey,
2)rozrachunkow z kontrahentami,
3)rozrachunkéw z pracownikami,
4)kosztow dochodéw i inmych istotnych dla jednostki skiadnikow majatku.



Sumy sald kont pomocniczych winny byé zgodne z saldami wiasciwych kont ksiggi
glowne;.

2 Konta ksiag pomocniczych, shzace uszczegdlowienit i uzupelnieniu zapisoéw ksiggi glownej,
powadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrgbnione zbiory danych w ramach kont
ksiggi gléwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag pomocniczych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiednio konta ksiggi glowne).

3 Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:

1)trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotycza 1 zrozumiala nazwa danego rodzaju
ksiggi rachunkowe),

2)wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty sporzadzenia,

3)powinny mieé automatycznie RUMETOWANe stromy Z Oznaczeniem pierwsz¢j 1 ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesiagcach i w roku
obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania.

§13

1 Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny noénik danych, a na
koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
1)zbiorow dziennika, ktore powinny zawieraé:
»sume cbrotow za miesigc oraz narastajaco od poczatku roku,
skolejna numeracjg stron i poszezegodlnych pozycji,
*miesiac, ktorego operacje dotycza i datg sporzadzenia wydruku.
2)zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi glowne), ktore
powinno zawierac:
»symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
»salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych 1 sumg sald,
=obroty Wn i Ma micsigcznic oraz sumg obrotow,
sobroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sumg,
sgalda kont na koniec miesiaca i taczna sumg sald.
2.0broty ww. zestawicnia (narastajaco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne z narastajgcymi
od oczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1)nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadz:é wydruki:
skont ksiggi glownej (ewidenc)i syntetycznej),
skont ksiag pomocniczych (ewidencii analityczncy),
2) na dzieh zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:
ssymbole lub nazwy kont pomocniczych,



»symbolc lub nazwy konta ksiegt glownej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza
poszczegodlne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analityczney),
mgaida kont oraz ich Iaczne sumy.
Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skiadmikow.

§14

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.
Art. 20 ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci stawia scisle okreslone
wymagania dotyczace automatycznego przeniesicnia sald bilansu zamknigcia o otwarcia:
1)przeniesienie takic must by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajgcym zestawienie obrotow
i sald bilansu otwarcia, ktére jednoczesnie spelnia rol¢ sprawdzianu poprawnosci, ciaglosci
i kompletnosci zapisow obrotéw i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow i sald
bilansu otwarcia,
2)wprowadzenic bilansu otwarcia w picrwszym roku zastosowama komputera nastgpuje
wytacznie ,,recznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1)
3)rozpoczecie ewidencii komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
swprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegolne konta,
swprowadzenie obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych),
»uzgodnienia zestawieti obrotdw 1 sald prowadzonych recznic z zapisami zestawicnia
obrotéw i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia

przejscia na ewidencj¢ komputerowa.

§ 15

Wycena aktywow i pasywow.
Wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastepujaco:
1)érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia
fub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomnigjszone) o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytulu trwalej utraty wartosci,
2)érodki trwale w budowie, w wysokosci ogolu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzek z
ich nabycie lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,
3)udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwaly utrata ich wartosci lub wg wartosci
godziwej,



4)udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt 3), z tym Ze udzaly zaliczane
do aktywéw trwalych moga by¢ wycenione metoda praw wlasnosci, z uwzglednieniem zasad
wyceny okreslonych w art.63 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci,

5)inwestycje krotkoterminowe — wg ceny {wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie od tego,
ktora jest mizsza, a krétkoterminowe inwestycje, dla kiorych nie istnieje aktywny rynek,
w inny sposob okreslone) wartosci godziwej,

6)rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosziow wytworzenia nie
wyzszych od Ce ich sprzedaZy netto na dziei bilansowy,

7naleznosei i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajacej zaplaty z zachowaniem ostroZnosci,

8)zobowiazania — w kwocie wymagajacej zaplaty lub wg wartosci godziwe),

9)rezerwy — w uzasadnione), wiarygodnie oszacowanc) wartosci,

10)kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej.

§16

Postanowienia koricowe.

1 Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastepuje wylacznic ,recznie” i rowniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk
zestawienia obrotow 1 sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci
ciaglosci i kompletnosci zapisow z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamknigcia.

2 Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastgpnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, Ze jest
mozliwos¢ stwierdzenia zZrodia pochodzemia zapisow pierwoinych roku ubiegiego,
a obowiazujacy program zapewnia sprawdzeni¢ prawidlowosci przetwarzania danych
i kompletnosci zapisdw.

3.Obowigzujace wydruki powinny zawicra¢ zestawienie obrotow 1 sald bilansu otwarcia, ktore
jednoczesnic spehia rolg sprawdzianu poprawnoscei ciaglosct 1 kompletnosci zapisOw obrotow
i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§17

Skarbnik gminy lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do prowadzenia i biezacego
aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planow kont syntetycznych.

§18

Instrukcja niniejsza obowiazuje od dnia 80 (1:200119 .



Zalacznik Nr 1

do Zakladowege Planu Kont
Wykaz kont
dla budietu gminy
' Numer
i Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
| konta
1. 2. 3. 4,

133 Rachunek budzetu Prowadzony wg rachunkéw 1 shuzy do ewidencji Bank aktualnie
operacii pieni¢znych dokonywanych na bankowych (obstugujacy budzet
rachunkach ostki

134 Kredyty bankowe Prowadzonc w sposdb umozliwiajacy rozliczenie

golnych kredyiow
137 chunki érodkéw Ewidencia $rodkow pienigznych otrzymanych w
funduszy pomocowych framach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w
zakresie ktorych umowa lub przepis okresla
onieczno$¢ wydzielenia $rodkow pomocowych na
rachunku bankowym dla kazdego
139 [nne rachunki bankowe [Ewidencja operacji dot. wydzielonych §rodkéw
ienicZznych na innych niz Srodki budizetu i $rodki z
funduszy pomocowych

140 [Inne $rodki pienigzne |[Nalezy prowadzié¢ wedhug poszczegolnych tytulow  Srodki w drodze

222 [Rozliczenic dochodow dia rozliczen dokonywanych z meadzone odrebnic dla

budzetowych i budzetowymi z tyintu zrealizowanych j jednostki
przez te jednostki dochodoéw budzetowych oraz z
wrzedami obstugujacymi organy podatkowe z tyhuhs
realizowanych przez nie dochodéw budzetn panstwa

223 [Rozliczenic wydatkéw [Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z owadzone odrebnie dla

budzetowych jednostkami budzetowymi objetymi budZetem gminy j jednostki

224 [Rozrachunki budzetm [Prowadz si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie Odrebnie dla
wysokosci otrzymanych érodkéw budzetowych z  poszczegdinych
kyt.dotacji, subwencyi, udziatu w dochodach i na duznikow i wierzycieli
rzadania zlecone

225 [Rozrachunki budzetn |Rozliczenic niewygasajacych wydatkow. Prowadzone odrebnie
Prowadzone dla rozliczen z jednostkami dla kazdej jednostki
budzetowynn z tytwlu zrealizowanych przez te

i mewygasajacych wydatkow
227 [Rozliczenie dochodéw [Ewidencja rozliczef z jednostkami z tytnda
ze Srodkow rrealizowania dochoddéw dotyczacych funduszy
mocowych ch
228 [Rozliczenie wydatkéw [Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytutu
ze $rodkdw dokonywanych przez te jednostki wydatkow ze
mocowych rodkow funduszy pomocowych

240 [Pozostale rozrachunki Ewidencja innych rozrachunkow zwigzanych z

250 [Naleznoici finansowe [Ewidencja naleznosci finansowych a w
ﬁ«::egélnoéci Z tyt. udzielonych pozyczek, splaty

gwarantowanych
260 [Zobowiazania widencja zobowigzan zaliczonych do zobowiazan
finansowe nansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, w
o6lnosci z tytulu zaciggnictych pozyczek i




fwyemitowanych papieréw wartosciowych
901 [Dochody budzetu Prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowej, bez
dochodéw z funduszy pomocowyck
992 [Wydatki budzetu Prowadzi sig wg klasyfikacji budizctowej
903 [Nicwykonane wydatki [Ewidencja nicwykonamych wydatkéw
watwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych
904 [Nie wygasajace wydatkiEwidencja nie wygasajacych wydatkow
907 [Dochody z funduszy  [Ewidencja osiagnigtych dochodow z tytulu realizacji
pomocowych funduszy pomocowych
908 [Wydatki z funduszy  [Ewidencja dokonanych wydatkow w cigzar Srodkow
mocowych funduszy pomocowych
909 [Rozliczenia Ewidencja rozliczen migdzyokresowych
migdzyokresowe
960 'Skumulowana Ewidencja skumulowanych niedobordw lub
dwyzka lub niedobér inadwyzek budzetowych z lat ubieglych
zasobach budzetu
061 Niedobor lub nadwyzka Prowadzi si¢ wg zrodel zwickszen i rodzaju
budzetu zmniejszen wyniku budzetv z wyjatkiem czg$ci
dotyczacej finansowania programéw ze Srodkow
962 [Wynik na pozostalych [Konto shizy do ewidenciji pozostatych operacji nie
operacjach h majacych wplyw na wynik wykonania
budzetv.
967 [Fundusze pomocowe [Ewidencia stanu funduszy pomocowych
968 Prywatyzacja Ewidencja przychodow i rozchodow
dot. prywatyzacji
Konta pozabilansowe
991 Planowanc doctiody  [Prowadyi si¢ wediug jednostek budictowych podnie z uchwatami
budzetowe rady i decyziami wdjta,
zarzadu powiatu, zarzadu
wojewddztwa
992  Planowane wydatki Prowadzi si¢ wedlug jednostek budzetowych Zgodnie z uchwalami
budzetowe rady i decyziami wojta,
parzadu powiatu, zarzadw
woiewodzZiwa ]
993 [Rozliczenia z innymi  [StuZy do pozabilansowej ewidencyi rozliczen: z
budzetami innymi budzetami w ciagu roku, ktére ni¢ podlegaja
ewidencji na innych kontach




Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy
cze$é opisowa Zalacznika Nr 1

do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

1. Konto 133 — , Rachunek budzetu™

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sq wylacznie na podstawie dowodow bankowych 1 musza
byé zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,
ksieguje si¢ sumy zgodnie w wyciagiem, natomiast réznice wynikajac z bledu odnosi si¢ na konto
240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiggownje si¢ na podstawic dokumentu bankowego,
zawicrajacego sprostowanie bledu.

Na stronic Wn konta 133 ujmuje si¢c wplyw srodkow pienigznych na rachunek budzetn, w tym réwniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134,

Na stroniec Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunck budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz Srodki na
nie wygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywad saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2. Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuije si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzctu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.



3.Konto 137- “Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktorych vmowa lub przepis okreslaja konieczno$¢ wydzielania
srodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sic wplywy $rodkéw, a na stronic Ma wyplaty srodkow.

Ewidencja szczegolowa do konta 137 powinma umozliwi¢ ustalenic stany srodkow kazdego
wyodrgbnionego funduszu pomocowego , z ewentualnym dalszym podzialem wplywow i wydatkéw
oraz stanéw srodkow wedlug zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.

4.Konto 139- “ Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operachi dotyczacych wydzielonych zgodnic z odrgbnymi przepisami
érodkéw pienigznych innych niz srodki budzetu i $rodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronic Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych.

Na stronic Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkow pieniginych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

5. Konto 140 —,Inne $rodki pienigine”
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:
1)érodkow otrzymanych z inny budzetéw w przypadku, gdy Srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresic sprawozdawczym 1 s3 objete wyciagiem bankom z data
nastgpnego okresu Sprawozdawczego,
2)kwot wplaconych przez inkasentdw za posredmictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytulu dochodéw budzetowych, przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
3)przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objgtych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym,
Stosownie do przyjetej techniki ksicgowania, $rodki pienigzne W drodze moga byt
ewidencjonowane biczaco lub tylko na przelomie okresow sprawozdawczych.
Na stroriic Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronic Ma -
wplyw $rodkow pienigznych w drodze na rachunck budzetu.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan konta $rodkéw picnigznych w drodze.

6. Konto 222 - ,Rozliczenie dochodoéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te



jednostki dochoddéw budzetowych oraz z urzedami obsiugujacymi organy podatkowe z tytutu
realizowanych przez nie dochodow budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki  budzetowe i
urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek
w korespondencii z kontem 901.

Na stronic Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w korespondencii z kontem 133.
Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOlmymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdam obslugujacymui organy podatkowe z
tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa saida.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowy zrealizowanych przez jednostki budzetowe i
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunck budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzedy obshugujace organy podatkowe na rachunck budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

7. Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budietowych”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 133.

Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegblowa do konta 223 prowadzi si¢ sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegolny jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych,
przeznaczonych na pokrycic realizowanych przez mic wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

8. Konto 224 — ,Rozrachunki budietu”
Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegoblnosct:
1.rozliczen dochodow budietowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,
2 rozrachunkow z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,
3.rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4 rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.



Ewidencia szczegolowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenic stanu naleznosci i zobowiazan
wedhig poszczegolnych tytuiow oraz wedlug poszezegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

9, Konto 225 — Rozliczenia niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 shizy do ewidencji rozliczen 2 jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $todki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronic Ma konta 225 ujmujc si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
srodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont a225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytuhu przekazanych im $rodkow na realizacie
mewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moZe wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczomych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacjg mewygasajacych wydatkow.

10. Konto 227- “Rozliczenie dochodéw ze érodkéw funduszy pomocowych™

Konto 227 shazy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Po stronic Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostk¢ w wysokosci wynikajacej
z okreglonych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronic Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochoddw na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaly dochody, w korespondencji z kontem
137.

11.Konto 228- “ Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytwlu dokonywanych przez te jednostki
wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuije si¢ $rodki przelane z rachunkéw srodkow funduszy pomocowych na
pokrycie wydatkow jednostek w korespondencii z kontem 137.

Na stronic Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajace) z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.



Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych érodkow funduszy pomocowych na rachunki jednostek,
lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

12. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegolowa do komta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegolnych tytulow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkéw.

13. Konto 250 — ,,Naleznoéci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczonych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci 2
tytutu udziclonych pozyczek.

Na stronic Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
— ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytulow naleznoéei.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznodei
finansowych.

14. Konto 260 — ,, Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaticzonych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélnodci z tytuln zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronic Wn konta 260 ujmuje si¢ wartosé splaconych zobowiazan finansowych, a na stronic Ma —
zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegdinymi kontrahentami wedlug tytulow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.



15. Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 shizy do ewidency osiagnigtych dochodow budzetu.
Na stronic Wn konta 901 ujmuje si¢, przeniesione w konicu roku, sumy osiagnigtych dochodéw
budZetu na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1)na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,
2)na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,
3)inne dochody budzetowe, w szczegélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133,
4)z tytuls rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
5)wlasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdlowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdinych dochodow
budzetn wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe).
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnictych dochodéw budictu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

16. Konto 902 — ,,Wydatki budzetowe”
Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1)jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223,
2)z tytuhy rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondenci z kontem 224,
3)wlasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronic Ma konta 902 ujmuje si¢ przenicsienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegblowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych wydatkéw
budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego przenosi si¢ na konto 961.

17.Konto 903- “Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto§¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.



Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig na konto 961.

18. Konto 904 — ,,Nie wygasajgce wydatki”
Konto 904 shuzy do ewidencji nic wygasajacych wydatkow.
Na stronic Wn konta 904 ujmuje si¢:
I)wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu nie wygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2)przeniesienie nie wygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkoé¢ zatwierdzonych nie wygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywat saldo Ma do czasu zrealizowania planu ni¢ wygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasnigcia planu nie wygasajacych wydatkow.

19.Konto 907- “Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 shizy do ewidencji osiagnigtych dochodow z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronic Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienic, w koficu roku, sumy osiagnigtych dochodow na
konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytulu realizacyi funduszy pomocowych.

20.Konto 908- “Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w cigzar $rodkow funduszy pomocowych.

Na stronic Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych.

Na stronic Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkow na
konto 967.

21.Konto 909- “Rozliczenie migdzyokresowe”
Konto 909 shizy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja szczegélowa do konta 909
powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen micdzyokresowych wedlug ich tytulow.

22. Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyika lub niedobér na zasobach budietu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetow z lat
ubiegtych.

Pod data zatwicrdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronic Wn lub Ma konta 960 ujmuje
sie odpowiednio przeniesienic sald kont 961i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwickszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwvzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywaé dwa salda.



Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

23. Konta 961 — ,Niedobér lub nadwyika budietu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czgsci dotyczacej finansowania programow ze $rodkow pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzeiowego na stronic Wn konta 961 ujmuje si¢ przenicsienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondenct z kontem 902, oraz nicwygasajacych
wydatkow w korespondenciji z kontem 903.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Ma konta 961 ujmuje sig przeniesicnic
zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, w korespondencii z kontem 902.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodregbnia si¢ Zrodla zwigkszen 1 rodzaje Zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a
saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

24.Konto 962- “Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji nie kasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegoinosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moie wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzk¢ kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzkg przychodow nad kosztami.

Pod datg, zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962przenosi si¢ na konto 960.

25 Konto 967- “ Fundusze pomocowe”

Konto 967 sluzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Pod data ostatniego dmia roku
budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sig safdo konta 908, a na stronic Ma saldo konta 907.
Konto 967 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

26. Konto 968 — , Prywatyzacja”
Konto shuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacyi.



Na stronic Wn uymuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronic Ma — przychody z
tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegblowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, ozaczajace stan $rodkow z prywatyzaci.

Konta pozabilansowe

1. Kont 991 — _Planowane dochody budietowe”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuge si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stroniec Ma konta 991 uimuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciagu roku wysokosc planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowng saldn konta uymuje si¢ na stronie Wn konta
991,

2. Konto 992 - , Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 shizy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronic Wn konta 992 wmuje sig planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki.

Na stronic Ma konta 992 ujmuje si¢ zmuany budzetu, zmmiejszajace plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosc planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budietowego sum¢ rowna saidu konta ujmuje si¢ na stronic Ma konta
992,

3. Konto 993 — ,,Roezliczenia z innymi budzetami

Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z inmymi budietami w ciagu roku, ktore me
podiegaja ewidencyi na kontach bilansowych.

Na stronic Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz splatg zobowiazan wobec innych
budzetowych.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje st¢ zobowigzanmia wobec mmych budzetow oraz wplat naleimosci
otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezmosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.



Zalacznik Nr 2

do Zakladowego Planu
Kont
Wykaz kont dia urzedu gminy
Numer | Zespol Wyszczegolnienie .
konta | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna Uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Prowadzona wedlug poszczegdlnych grup
rodzajowych Srodkdw frwatych
013 Pozostale srodki  [Prowadzona wedlug poszczegolnych rodzajow
wyposazenia oraz lokalizacji
014 Zbiory biblicteczne Ewidencja stamu oraz zwickszen i zmniejszen
wartosci zbiorow biblioteczaych
018 Mienie zlikwidowamych Ewidencia stanu oraz zwickszen i zmnigjszen
Jjednostek lwartosci mienia przejgtego przez organ
zatozycielski po zlikwidowanym
rzedsigbiorstwie komunalnym
016 Dobra kultury Ewidcncja stanu oraz zwigkszen i zmmicjszen
wartosci dobr kultury
017 Uzbrojenic i sprzet  [Shuzy do ewidencji Srodkéw trwalych
wojskowy zaliczamych do uzbrojenia i sprzgtn wojskowego
020 'Wartoéci niematerialne i adzona wedtug poszczegolnych tytuléw
prawne ofci niematerialnych i prawnych
030 Finansowy majatek wadzona jest wedlug poszczegdlnych tytulow
trwaty i skladnikéw finansowego majatku
L0
071 Umorzenie Srodkow jest wedhug zasad okreslonych dla
trwalych oraz wartosci konta 011 1020
niematerialne
072 Umorzenic pozostalych [Umarzane w 100% w dacie zakupu
$rodkow trwalych oraz
wartoéci
niematerialnych i
prawnych
073 Odpisy aktualizacyjne Shuzy do ewidencji odpisow aktualizwjacych
dlugoterminowe aktywadlugoterminowe aktywa finansowe
finansowe
077 Umorzenie uzbrojenia i [Stuzy do ewidencji wartosci umorzenia
sprz¢tu wojskowego uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego
080 Inwestycje Prowadzone oddzielnie diz kazdej inwestycii
1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencja krajowa $rodkéw picnigznych
znajdujacych si¢ w kasic
130 Rachunek biezacy |1. érodki na finansowanie jednostki
jednostek bodzetowych [2. wydatki na podstawie wyciagn bankowego
wedlug klasyfikacyi budzetowej
131 Rachunki biezace  [Ewidencja érodkéw specjalnych jednostki
budzetowej, znajdujacej si¢ na rachunku
bankowym
132 Rachunki dochodéw  [Stuzy do ewidencji $rodkow pietigznych
wlasnych jednostek  jgromadzonych na rachunkach bankowych




budzetowych

dochodéw wlasnych jednostek budzetowych

134

Kredyty bankowe

Stuzy do ewidencji kredytow bankowych, Na
finansowanie dziatalnoéci podstawowej i
inwestycji

135

Rachunek $rodkaw
funduszy specjalnego
przeznaczenia

Prowadzone odrgbnie dla kazdego
wyodrebnionego funduszn

136

Rachunki walutowe
$rodkéw pomocowych

Ewidencia srodkéw w walutach obcych
pochod.mcth z bezzwrotne) pomocy

137

Rachunki &rodkow funduszy
pomocowych

ze irodel zagranicaych nie podlegajacych
i, wydzielonych na odegbaych rachunkach

139

Inne rachunki bankowe Prowadzone jest wedtug rachunkowych

bankowych

140

Krdtkoterminowe
papiery wartosciowe 1
inne $rodki pienigzne

Prowadzone jest wedhug rachunkow i lokat

i

Rozrachunki i roszczenia

201

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami

adzona wedlug poszczegblnych
ontraheniow

221

Naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych budzetows

Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja

222

Rozliczenie dochodéw
budzetowych

Prowadzona wg obowiazujacej klasyfikacji

223

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Prowadzona wg obowigmijacei klasyfikacji

224

Rozliczenie udzielonyc!
dotacji budzetowych

widencja rozliczenia wdzielonych dotacii
zetowych prowadzona wedhig jednostek oraz
ia dotacji

225

Rozrachunki z
bud .

Prowadzonc konta analityczne wedlug kazdego 2
kytiddw rozrachunkow z budzetem

Podatek VAT i
podatek od osob
fizycznych

226

Dlugoterminowe

Prowadzone jest na kontach naleznosci
budzetowych wedhug poszczegolnych naleznosci
i wedlug dhuznikéw

227

Rozliczenie dochodéw
ze Srodkoéw funduszy
pomocowych

Ewidencia rozliczenia zrealizowanych przez
fjednostke dochoddw dotyczacych funduszy
mocowych

228

Rozliczenie wydatkow
ze srodkow funduszy
pomocowych

Ewidencja rozliczenia wydatkéw dokonanych
przez jednostke ze Srodkéw funduszy
ch

229

Pozostale rozrachumki
publicznoprawnc

Prowadzone jest w spostb umozliwiajacy

eni¢ stamn naleznoéci i zobowigzan weding
tytuiéw rozrachunkdw oraz instytucji, z ktérymi
dokonywane s3 rozliczenia

ZUS, Fundusz
Pracy itp.

231

Rozrachunki z tytula
wynagrodzest

Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
racownikow

234

pracownikami

Pozostale rozrachunki zProwadzona w sposb zapewniajacy ustalenie

naleznoéci, roszezen i zobowigzan z
golnymi  pracownikami wedlug tyludu
rozrachunkow

240

Pozostale rozrachunki

Prowadzona jest sposob zapewniajacy ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
golnych tytuléw 1 kont bankowych




290 Odpisy aktualizujace zy do ewidencji odpisow aktnaliznjacych
naleznosci eznosci watpliwe t odsetek od naleznosci
rzypisanych, a nie wyplaconych
310 Materialy Stuzy do ewidencji zapasdéw materialow, w tym
takze opakowan i odpadow, znajdujacych sie w
magazynach wlasnych i obcych oraz we
wilasnym i obcym przerobie.
Koszty wedlug rodzajéw i ich rezliczenie
400 Koszty wedlug rodzajéw| Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
401 Amortyzacja zy do ewidencji kosztow amortyzacji od
trwalych i wartosci niematerialnych i
rawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s3
nywane stopniowo wedlug stawek
juych
Przychedy i koszty uzyskania
750 Przychody i koszty |[Ewidencja analityczna umozliwiajaca
finansowe wyodigbnienie przychodéw z tyndn dochodow
budzetowych, a takze kosztoéw finansowych
760 Pozostale przychody i Przychody ze sprzedazy materialow, srodkow
koszty kirwalych, odpisanie przedawnione zobowigzania
otrzymane odszkodowania kary i grzywny.
761 Pokrycie amortyzacji {Shuzy do ewidencji wartoci amortyzacji ujetej
na koncie 401
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
300 Fundusz jednostek  [Prowadzona jest weding tytalow zwickszen i
pmnicjszen fimduoszu jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz [Ewidencja dotacji przckazanych z budzetu w
srodki z budzetu n2  [cz¢éei uznanej za wykorzystane lub rozliczone.
inwestycje Prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe) i zadan.
851 Zakladowy Fundusz Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
Swiadczen Socjalnych hstalenie zwickszenia, zmniejszenia oraz stanu
funduszn
853 Fundusze Prowadzona jest dla ustalenia zwigkszenia,
pozabudzetowe rmniejszenia i stanu kazdego z funduszy
oddziclnie
855 Fundusz mienia  [Shuzy do ewidencji rownowariosci mienia
Zlikwidowanych  [likwidowanych przedsicbiorstw panstwowych,
jednostek komunalnych lub innych jednostek
prganizacyjnych , przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace.
860 Straty i zyski Prowadzona jest wedltug tytHéw powstatych stray

nadzwyczajne

1 zyskéw nadzwyczajnych




Konta pozabilansowe

Nr konta Tresé Ewidencja

091 [Likwidacja srodkéw trwalych, Prowadzona ewidencja likwidacji srodkéw trwatych, pozostatych
pozostatych srodkow krodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
trwatych, wartosci wynikajacych z dokonanych sprzedazy, z przekazanicm innym
niematerialnych i prawnych Fnstytucjom tub jednostkom organizacyinym gminy w

uzytkowanic

980 Plan finansowy wydatkow  [Ewidencja plamn finansowego wydatkdéw budzetowych
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych oraz jego korekty.

981 Plan finansowy Ewidencja planu finansowego niewygasajacych wydatkow
niewygasajacych wydatkéw  budzetowych dysponenta srodkow budzetowych

991 Rozrachunki z inkasentami z [Ewidencia kwot naleznych do pobrania i pobranych przez
tytwhu pobieranych przez nich [inkasentow.

tkow
997 Zaangazowanic srodkéw  Ewidencja prawnego zaangazowania Srodkow funduszy
funduszy pomocowych  pomocowych, a w szczegdinosci srodkow Unii Europejskiej,
niezaleznic od tego, w kiérym roku budzetowym nastqpi wydatek

998 Zaangazowanic wydatkéw  [Ewidencja prawncgo zaangazowania wydatkow budzetowych,

budzetowych roku bieZzacego jsigtych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
7 epo. Ewidencja prowadzona wg podzialek klasyfikacji
owej

999 Zaangazowanie wydatkow widencja prawnego zaangazowama wydatkow budzetowych

budzctowych przysziych lat ch lat. Ewidencja szczegdlowa prowadzona wg podzialek

ii budzetowe




Zasady funkcjonowania kont

dia urzedu gminy

Czesé opisowa do Zalacznika Nr 2
Zakladowego Planu Kont

1. Konto 011 — .Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wiasnych $rodkoéw
trwalychk  sluzacych dzialalnosci podstawowej jednostki oraz jej dzialalnosci  finansowo
wyodrebnionej, ktore nie podiegaja ujeciu na koncie 013.

2. Konto 013 — ,Pozostale $rodki trwale”

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmnicjszen wartosci poczatkowej wlasnych pozostatych
srodkéw trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnoéci podstawowej jednostki Iub dzialalnosci finansowo wyodrgbnione, ktore podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uZywania.

3.Kouto 014- “Zbiory biblioteczne™

Konto 014 shizy do ewidencji stanu zapasow oraz zwigkszen i zmmiejszen wartosci zbioréw
bibliotecznych bibliotek szkolnych .

Na stronie Wn konta 014 wymuje si¢ zwickszenia, a na stronic Ma — zmnigjszenia stanu i wartosci

poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.

4 Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Sluzy do ewidencji stapu oraz zwigkszeh i zmmigjszen wartosci mica przejetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwic padstwowym, komunalnym lub
innej podleglej jednostce organizacyjnej.

5.Konto 016- “Dobra kultury”

Konto 016 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu fub nieodplatnie otrzymanych,

b) nadwyzki. .

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,
b) niedobory.



Przvchody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychody z tytulu nieodplatnego
otrzymama lub nadwvzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

6.Konto017- “Uzbrojenie i sprz¢t wojskowy”

Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkow trwalych zaliczanych, na podstawie odr¢bnych przepisow , do
uzbrojenia i SPrzc¢tu wWojSKOwWego.

Konto dziata wedlug zasad analogicznych do konta 011.

7. Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci poczatkowe) wartosci niematerialnych
i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosci programy komputerowe o przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz rok, nabyte spéldziclcze wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte

prawa majgtkowe.

8. Konto 030 — , Dlugoterminowe sktywa finansowe™

Shuzy do ewidencji finansowych skladnikow majatku trwalego: akcji 1 udzialow w obcych podmiotach
gospoaarczycn; akcji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o termini¢c wykupu dluzszym niz rok; innych finansowych skladnikow.

9. Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Shizy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwalych 1
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wediug stawek
amortyzacyjnych.

10. Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartoici niematerialnych i
prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w peinej wartosci, w miesigcu wydania ich do

uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia.

11.Konto 073- “Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa fimansowe”

Konto 073 shizy do ewidencji odpiséw aktualizacynych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizacyjnych diugoterminowe

aktywa finansowe.



12.Konto 077- “Umorzenie uzbrojenia i sprz¢tn wojskowego”
Konto 077 stuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.
Konto dziala wedlug analogicznych zasad, jak konto 071.

13. Konto 080 - , Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Stuzy do ewidencji kosztow mwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztoéw inwestycji na uzyskane
efekty. Na koncie 080 ksigguje si¢ rownmiez rozliczenie kosziéw dotyczacych zakupow gotowych
srodkoéw trwatych.

14. Konto 101 — ,,Kasa”
Shuzy do ewidenc)i wplywow i rozchodéw gotowkowych oraz nadwyzki i niedoboru kasowego.

15. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budietowych”

Shuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkow i dochodow budzetowych, objetych planem finansowym jednostki
budzetowe) (bez podzialu wg klasyfikacy budzetowej).

Na koncic 130 ujmuje si¢ wplaty z tytu realizowanych przez jednostke dochodéw budzetowvch
(dzierzawy, sprzedaz), wplaty z tytulu realizowanych przez jednostke dochodow budzetowych —
naleznych i wyplaconych podatkéw 1 oplat FN, wplaty z tytulu realizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych — naleznych 1 wplaconych podatkow i oplat KS.

16.Konto 131- “Rachunki biezgce”

Konto 131 slizy do ewidencji srodkéow pienigznych dzialalnosci podstawowej zakladow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronic Wn konta 131 uyymye si¢ wplywy srodkéw na rachunck bankowy, a na stronic Ma -
wyplaty srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdlowa konta 131 powinna zapewnia¢ podzial srodkéw wedlug rachunku bankowego.

17.Konto 132- “Rachunki dechodéw wlasnych jednostek budietowych”
Konto 132 shizy do ewidencji srodkéw pieni¢znych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodéw wlasnych jednostek budzetowych.

18.Konto 134- “Kredyty bankowe”
Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednic rachunki bankowe.



Na stronic Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg kredytow, a na stronic Ma — kredyty udzielone jednostce
przez bank i przelane na rachunck biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 mozc wykazywaé saido Ma, ktore oznacza stan kredytéw udziclonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

19. Konto 135 — ,,Rachunek rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji $rodkoéw specjalnego przeznaczenia poza érodkami inwestycyjaymi. Na koncie
tym ujmuje si¢ w szczeg6inosci $rodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, $rodki funduszy
celowych tub innych funduszy specjalnego przeznaczenma.

20.Konto 136- “Rachunki walutowe §rodkéw pomocowych”
Konto 136 stuzy do ewidencji srodkow w walutach obcych pochodzacych z bezzwroine) pomocy
zagranicznej, a w szczegolnosci srodkow pomocowych Unii Europejskie;.

21. Konto 137 — ,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Shizy do ewidengji srodkow otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizacjg wyodsgbnionych
zadan, projektéow lub programow, a w szczegolnoci srodkéw pochodzacych z budzetu Uni
Europejskiej oraz imnych Srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych nie¢ podlegajacych
zwrotowi, wydziclonych na odrgbnych rachunkach bankowych.

22. Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych, wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace 1 inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia. W szczegoinosci na
koncie tym prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych akredytyw
bankowych otwartych przez jednostke budzctows, czekow potwierdzonych, sum depozytowych, sum

na zleceme.

23. Konto 140 — ,Krotkoterminowe papiery warto§ciowe i inne §rodki pienigine”

Shuzy do ewidencp krotkoterminowych  papierow warto$ciowych 1 innych Srodkow pienigznych,
ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej, a takzie srodkow
pienigznych w drodze.

24. Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Stzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytulu dostaw, robot 1 ustlug wedhug
poszczegblnych komtrahentdw.



25. Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budietowych”

Stuzy do cwidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéow budzetowych, ktérych
termin plamosci przypada na dany rok budzetowy. Ujmuje si¢ tu naleznosci z tytulu podatkéw
pobieranych we wlasnym zakresic oraz przez urzgdy skarbowe. Zapisy z tego tytul: moga byé
dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawic sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zaleglosci i nadplaty). Ewidencja szczegolowa powinnma byé prowadzona wedlug podzalek
klasyfikacji budzetowe;.

26. Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budietowych”

Konto 222 shzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronic Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenciji z
kontem 130.

Na stronic Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych,

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, kitore oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowania przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

27. Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budietowych”
Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

28. Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto 224 stuzy do ewidenc;ji roziiczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronic Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$é dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,

w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia wartoéci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartoéé dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktdrym zostaly przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do

dochodéw budzetowych, s3 uymowane na koncie 2217,



29. Konto 225 — ,Rozrachunki z budietami”
Stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytulu podatkow: podatek VAT, podatek dochodowy
od osob fizycznych, podaiek zryczaltowany.

30. Konto 226 — ,Diugoterminowe naleinosci budizetowe”

Sluzy do ewidencji W organach zalozycielskich i nadzorujacych nalezmosci z tytuhu miema
likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedanych przedsigbiorstw panistwowych i komunalnych
oraz innych podleglych jednostek organizacyjnych, oraz imnych dlugoterminowych naleznosci
jednostek budzetowych podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe.

31. Konto 227 — ,Rozliczenie dochodoéw ze srodkow funduszy pomocowych”
Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow dotyczacych funduszy
pomocowych.

32. Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkéw ze érodkéw funduszy pomocowych”

Ewidencja rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze érodkéw fimduszy pomocowych lub
innych érodkéw, z ktorych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze ¢rodkoéw funduszy
pomocowych, a w szczegolnosci budzetu Unii Europejskiej) albo ze srodkow pochodzacych ze
srodkow zagranicznych niepodlegajacych ZWTOLOWL.

33. Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”
Shuzy do ewidencyi rozrachumkow publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje
sie na nim rozrachunki z ZUS, PFRON.

34. Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Shizy do ewidencyi rozrachunkow z pracownikami jednostki z tytulu wyplat pieni¢znych i swiadczen
rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbaych przepisow do wynagrodzen wynikajacych z umowy o
pracg, przelewu wynagrodzef, wyplat z tytulu zaliczek na poczet wynagrodzen, wyplat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen, potracen wynagrodzen
obciazajacych pracownika. Na koncic tym ewidencjonowane S3 rowniez, ujmowane na listach plac,
$wiadczenia nie zaliczane do wynagrodzefi, np.foZne ckwiwalenty.

35. Konto 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Shizy do ewidencji naleznosci, roszczeh  zobowiazai wobcc pracownikow z wszelkich innych tytulow
niz wynagrodzenia, . nalezmosci z tytalu pobranych do rozliczenia zaliczek, nalezmosci od
pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych, naleznosci z tytulu



pozvezek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci i roszczen od pracownikow z
tvtulu niedoboréw i szkod, zaplaconych zobowiazan wobec pracownikow, rozliczonych zaliczek i
zwrotow srodkow pienigznych, wplywow naleznosci od pracownikow.

36. Konto 240 — ,Pozostale rozrachunia

Stuzy do ewidencji maleznosci i roszczeh oraz zobowiazan, mie objetych rozrachunkéw z tytlu
potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow mz podatki i skladki odprowadzone do
ZUS, niesluszne obciazenia i korckty pomylkowych uznah bankowych oraz niesluszne uznania 1
korekty mylnych obciazen bankowych, pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- 1
dtugoterminowych naleznoéci funduszy celowych. Rozrachunkow z tytuln sum depozytowych
(np.wadiow, kaucj, zabezpieczen nalezytego wykonania uméw).

37. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleinosci”

Shuzy do ewidenc)i odpisow aktualizujacych nalezmosci  watpliwe i odsetek od naleznosci
przypisanych a mie wyplaconych. Saldo konta 790 oznacza warto§é odpisow aktualizujacych
naleimosci oraz wartosé naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki

38. Konto 310 — ,Materialy”

Stuzy do ewidencji zapasow materialow slazacych do prowadzenia dzialalnoéci  pomocniczej,
inwestycyjne) i finansowo wyodrebnionej, w tym takze opakowan i odpadkow znajdujacych si¢ w
magazynach wlasnych i obcych.

33. Konto 400 — ,,Koszty wedlug rodzajéow”

Stuzy do ewidencji kosztow prostych wediug rodzaju i podzialek Klasyfikacji budzetowe;. Na stronie
Wh ksigguje si¢ wszystkic poniesione W okresic koszty, a na stronic Ma zmnigjszenia poprzednio
ujetych kosztow oraz przeniesicnic salda kosztow, wystgpujacego na koniee roku.

39. Konto 401 — ,_,Amortyzacja"’
Stuzy do ewidency Kkosztow amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktorych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych.

40. Konto 750 — ,Przychody i koszty finansowe”
Stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych oraz operacji finansowych i kosztow
operaci finansowvch.



41. Konto 760 — ,Pozostale przychody i koszty”

Stuzy do ewidencji przychodow 1 kosztow nie zwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
Jjednostki.

42. Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”

Shuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
43. Konto 800 — ,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu oraz rwickszen i zmnigjszen funduszu jednostki, ktory stanowi
réwnowartosé ujetych w ewidencyi skladnikow majatku trwalego 1 obrotowego jednostki, umorzenia
srodkow trwalych za 1ok biezacy, wyniku finansowego za rok ubiegly.

44_.Konto 810 — Dotacje budietowe oraz érodki z budzetu na inwestycje.

Shuzy do ewidencji dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow srodkow budzetu w czgscl
uznanej za wykorzystane{ dane z konta 224) lub rozliczone oraz do ewidencji rownowartosci
wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe z& srodkéw budzetu pa finansowanie inwestyci.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przckazane przez dysponentow Srodkow budzetu w
czebci uznanej za wykorzystane tub rozliczone oraz rownowartosé srodkow budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronic Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koacu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 , Fundusz jednostki”

45. Konto 851 — ,Zakladowy Fundusz Swiadczed Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu Oraz zwickszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegolowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodregbnienie stanu zwickszen i zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wedlug zrodel zwigkszef 1 kierunkow
zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdine rodzaje dziatalno$ci socjalne).

46. Konto 853 —,Fundusze pozabudietowe”

Stuzy do ewidencji stanu, zwickszen 1 zmnicjszen funduszy pozabudzetowych. Ujmuje si¢ na nim
wplywy érodkow, przelewy srodkéw z tytulu finansowania zadan przejgtych do realizacji przez inne
jednostki, oprocentowanie srodkow tych funduszy znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych.



47. Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Sthuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsicbiorstw panstwowych,
komunalnych ftub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace.

48. Konto 860 — , Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Shuzy do biezacej ewidencji strat 1 zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec roku, wyniku
finansowego. W kortcu roku ujmuje si¢ na nim sumg: ponicsionych w roku obrotowym kosziéw,
dotacji przckazanych na finansowanic dzialalnoici podstawowej samodziclnie bilansujacych
oddzialéw oraz na inwestycje w zakladach budzetowych i srodkach specjalnych, kosztow operacji
finansowych, obowiazkowych zmnicjszen  wyniku  finansowego, uzyskanych  przychodow
finansowych, pozostalych przychodow. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800.

49. Konto 091 - Likwidacja Srodkéw trwalych, pozostalych srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych.
Shuzy do ewidencji zmian zachodzacych w srodkach trwalych, pozostatych  $rodkach trwalych i
wartoéci niematerialnych i prawnych zwiazanych z jego likwidacja np.: sprzedaz, przekazanie mnnym
instytucjom, lub przekazanie w uzytkowani¢ jednostkom OTgARIZACYINYmM gnuny .
Na koncie 091 ksiggowan dokommje sig nic stosujac zasady dwustronncgo zapisu.
Analityke tego konta prowadzi si¢ wedhug $rodka trwalego, pozostalych srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz z podzialem na rodzaj hkwidacji.

Na stronic Wn konta 091 ujmuje sig postawienie érodka trwalego( lub wartosci niematerialnych 1

prawnych w stan likwidacji warto$é brutto).

Na stronie Ma konta 091 wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej na podstawic

faktury lub protokotu przekazania wraz dowodem PT.

50. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkoéw budietowych”

Konto 980 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzctowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzoma W szczegolowosci planu  finansowego
wydatkéw budzetowych. W Urzedzie Gminy ewidency¢ tego konta prowadzi si¢ poprzez rejestracie w
programie RADIX — FKJ w funkcji ,,Plan finansowy”.

51. Konto 981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow.
Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych



Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych .

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych, wartos¢ planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowank) lub wygasle).
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadz si¢ W szczegolowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 mic powinno wykazywac salda na koniec roku”.

52. Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”
Konto 991 shuzy do ewidency kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sig nic stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Na stronic Wn konta 991 ksi¢guje sig:

- przypisy w wysokoscl naleznoéci do pobrania,

- odsetki za zwlokg i inne nalezmoéci uboczne w kwocie wplaconej.
Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biczacy urzedu,

- wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu;

- odpisy kwot naleznoci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.

53. Konto 996 — ,Zaangatowanie dochodow wlasnych jednostek budietowych”
Shizy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodow wiasnych jednostek budzetowych,
niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami wiasnymi.

54. Konto 997 — ,Zaangaiowanie srodkéw funduszy pomocowych”
Shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow finduszy pomocowych, a w szczegoOlnosei
srodkéw Unii Europejskie, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek.

55 Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezgcego”
Stuzy do ewidencjl prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budZetowego.

56. Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat.



