WOJT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO

ul. Ceynowy 21 Somonino, dnia 18.09.2015 r.

WOJT GMINY SOMONINO
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY :
ds. kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy Somonino ul. Ceynowy 21 83-314 Somonino

1. Wymagania niezbgdne :

a) wyksztalcenie wyzsze, preferowane: rachunkowosé, prawo, finanse, ekonomia

b) co najmniej 2-letni staz pracy w administracji samorzadowej

¢) umiejetnos¢ obstugi komputera, znajomosé podstawowych programéw komputerowych
(OPEN OFFICE, WORD, EXCEL)

d) osoba niebedgca prawomocnie skazana za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

¢) nieposzlakowana opinia, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini
praw publicznych

f) znajomo$¢ obowigzujagcych regulacji prawnych w zakresie funkcjonowania samorzadu
terytorialnego, ustawy o finansach publicznych

g) osoba posiadajgca obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢é pracy w zespole

b) zaangazowanie i odporno$é na stres
¢) umiejetnos¢ prowadzenia negocjacji
d) otwarto$¢ na podnoszenie kwalifikacji

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) kontrola wewngtrzna dziatan wykonywanych w poszczegdlnych komoérkach urzedu
1w jednostkach organizacyjnych gminy

b) badanie zgodnosci dziatan z obowigzujacymi w urzedzie i jednostkach organizacyjnych
procedurami wewnetrznymi

¢) ochrona posiadanych zasobdéw i odpowiednie zarzgdzanie ryzykiem

d) zapewnienie efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji pionowej i poziomej
w urzg¢dzie

e) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych

f) utrzymywanie i ciagle doskonalenie systemu zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
w urzgdzie, zgodnie z wymaganiami prawa oraz z ISO 27001, pelnienia funkcji
pelnomocnika SZBI

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
a) miejsce pracy - budynek Urzedu Gminy w Somoninie przy ul. Ceynowy 21, I pietro
b) godziny pracy Urzedu :
- poniedziatki, wtorki, czwartki i pigtki 7:30 — 15:30
- srody 7:30-16:30
¢) pelny wymiar czasu pracy
d) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie



5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny i CV opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na przetwarzania moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 11821 1662) ™.

b) kserokopia $wiadectw lub dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie

¢) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz
pracy

d) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i innych formach
doksztalcania oraz stazéw

e) kwestionariusz osobowy osoby ubiegaj acej si¢ o zatrudnienie

f) kserokopie stron ksigzeczki woj skowej z wpisami o przebiegu sluzby wojskowej
(w przypadku, gdy o prace ubiega sie mezezyzna)

g) w przypadku osoby niepetnosprawnej — kopia orzeczenia o niepelnosprawnosci

h) o$wiadczenie o niekaralnosci, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni
praw publicznych oraz o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

6. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Somoninie,
W rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych, w miesigcu sierpniu biezacego roku wynosi ponad 6%.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy
Somonino — Punkt Obstugi Interesanta (parter) lub poczta na adres urzedu — URZAD
GMINY SOMONINO ul. Ceynowy 21 83-314 Somonino, w zamknietej kopercie
z dopiskiem: DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO DS. KONTROLI
ZARZADCZEJ, w terminie do dnia 30 wrzesnia 2015 r. — decyduje data wptywu do
tutejszego urzedu.

8. Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyng do urzgdu po wyzej okreslonym terminie lub nie
zawierajace kompletu dokumentéw nie beda rozpatrywane.

9. Z kandydatami spelniajacymi wymogi formalne Komisja do spraw naboru przeprowadzi
rozmowy kwalifikacyjne. O terminie rozmowy kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

10. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publiczne;j: http://bip.somonino.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Gminy w Somoninie przy ul. Ceynowy 21.

11.ZYozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesigcach od dnia naboru
podlegajg zniszczeniu.

A OJT

HAlmpec o rle

farian Kryszewski
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