WOJIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO

ul, Ceynowy 21 Zarzadzenie Nr 95/2015

Wéjta Gminy Somonino
z dnia 12.10.2015r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego i operatorow obslugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych

Na podstawie Uchwaty Panstwowe] Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzesnia 2015r.
w sprawie warunkow oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej W wyborach do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolite] Polskiej zarzadzonych na dzien
25 pazdziernika 2015r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustanawiam Pana Marcina Singer — insp. ds. obstugi informatycznej W Urzedzie Gminy
w Somoninie — koordynatorem gminnym obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolite] Polskiej i do Senatu Rzeczypospolite]
Polskiej zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2013r.

§2

Dane kontaktowe koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej stanowia zatacznik
Nr 1 do zarzadzenia.

§3
Szczegblowy zakres zadan koordynatora okresla zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.
§4

Wykaz operatorow obstugi informatyczne; obwodowych komisji wyborczych w Gminie
Somonino stanowi zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia.

§5

Zakres zadan operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborcze] stanowi
zalacznik Nr 4 do zarzgdzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Gmina Somonino

Dane kontaktowe koordynatora gminnego
ds. obsfugi informatycznej

Zat.1

Nazwisko i imie

Stanowisko-miejsce

Numer telefonu

Numer telefonu

Adresy e-mail

Dni, godziny pracy w

pracy urzedu gminy komérkowego urzedzie gminy
Singer Marcin Inspektor ds. 58 684 11 21 (22) 604-539-312 informatyk@somonino.pl | pn + pigtek 7°° +15%
informatycznych wewn. 46 oprocz érody (7% +16%)

Sporzgdzit:

Nazwisko i imie: Sabina Rectaw — Drewa

Stanowisko: Urzednik Wyborczy —sekretarz gminy

Nr telefonu: 58 684 11 21(22) wewn.23

Podpis:

Data:



mailto:informatyk@somonino.pl

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) wspotpraca i wsparcie petnomocnika okregowej komisji wyborcze] W gminie,

2) udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki okrggowej
komisji wyborczej,

3) wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodow glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania
na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie
saéwiadczen, liczbie wystanych pakietow wyborczych, osobom realizujacym
zadanie obstugi rejestru wyborcow w gminie,

4) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie WOW sktadéw obwodowych
komisji wyborczych dla 0s0b realizujacych zadanie,

5) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji loginow i hasel,
oprogramowania oraz danych definiujgeych,

6) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych logindw i hasel,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikow), takze
w przypadku testow, o ktérych mowa w punkcie 13,

9) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (W przypadku
wsparcia w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych)
i aktualnoéci danych definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu pelnomocnikowi okregowej komisji
wyborczej ds. informatyki,

12)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
petnomocnikowi ds. informatyki okr¢gowe] komisji wyborczej,

13) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow o golnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcow i o liczbie wydanych kart do glosowania, zgodnie ze

scenariuszami testow,



14) przekazanie do petnomocnika ds. informatyki okregowej komisji wyborczej
whioskow i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow
ogolnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym w szczegblnosci sa odnotowywane
czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obstugi
informatycznej obwodowej komisji wyborcze] i pozostatych uzytkownikow
gminnych obstuguj acych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki
okregowej komisji wyborczej, w tym usterek i awarli,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw 1 hasel operatorom  Oraz
przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych

komisji wyborczych (pobranie z serwisow dystrybucyjnych, utworzenie

no$nika),



Zalgcznik 3
WYKAZ OPERATOROW OBSEUGI INFORMATYCZNEJ OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH W GMINIE SOMONINO

Gmina Somonino

Nazwisko i in}iq koordynatora Siedzibe} i. .Nr obwodo.wej Numer telefonu komérkowego adresy e-mail
gminnego komisji wyborczej
1. Krzysztof Singer 1 - Egiertowo 516 523 761 collinkrzysio@o02.pl
2. Agnieszka Ulaczyk 2 - Gorgezyno 603 220 242 agnieszka.ulaczyk@onet.eu
3. Mirostaw Wyszecki 3 - Somonino 502 314 793 wyszecki@op.pl
4. Patryk Richert 4 - Hopowo 603 740 646 patrykrichert@onet.p!
5. Katarzyna Kitowska 5 - Stawki 798 168 991 kasia.1981@poczta.fm



mailto:collinkrzysio@o2.pl
mailto:agnieszka.ulaczyk@onet.eu
mailto:wyszecki@op.pl
mailto:@poczta.fm

Zal. 4
Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udzial w wyznaczonych terminach w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikow glosowania W zakresie obshugiwanych obwodéw glosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostepu do
sieci publicznej przekazanie danych do koordynatora gminnego wW wyznaczonym terminie,

3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla
obstugi wyborow),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego W zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostepu do
sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz Z wczytaniem wiasciwych plikow
definicyjnych kik,

5) potwierdzenie dostgpu do sieci publicznej, tacznosei ze stronami, na ktorych udostepniono
WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wiasciwych plikow
kik,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej W przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikow glosowania W obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

8) w przypadku wystapienia bledow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej zestawienia btedow do wprowadzonego
protokotu,

9) zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborcze] blednych danych o siedzibie
obwodowej komisji wyborczej lub o godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania,

10) wydrukowanie 1 przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektow protokotow glosowania w obwodzie,

11)po podpisaniu przez komisje protokofu, przestanie do systemu danych z protokotu
glosowania w obwodzie,

12)w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu, zapisanie
danych z protokolu glosowania na noéniku informatycznym i dofaczenie go do dokumentoéw
przekazywanych do petnomocnika komisarza wyborczego w gminie celem ich przestania,

13) udostepnienie funkeji uwierzytelnienia, za pomoca kodéw jednorazowych, danych
z protokotu przekazanego do systemu, przewodniczacemu lub zastepcy przewodniczacego.



