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' ul. Caynowy 21

. S OMONING
AR S ZAPYTANIE OFERTOWE

wewnetrznego w Urzedzie Gminy Somonino j jednostkach organizacyjnych Gminy
Somonino w okresje od 15 grudnia 2015 . do 15 grudnia 2016 r. zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. , 2013 r., poz. 885 ze
Zmianami).
ZAMAWIAJACY:
Gmina Somonino
83-314 Somonino, yl. Ceynowy 21,
PRZEDMIOT ZAMOWIEN]A -
Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w 2016 roku w Urzedzie Gminy Somonino
oraz jednostkach Organizacyjnych Gminy, zgodnie 7 przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (DzU. Ny 157, poz. 1240 ze zm.) na
podstawie umowy zlecenia,
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :
Ustuga swoim zakresem obejmuje:
1) przeprowadzenje identyfikacji obszaréw ryzyka;
2) dokonanie analizy ryzyka w zakresie dziatania Gminy Somonino;
3) badanie Systemow zarzadzania i kontrol;;
4) opracowanie Tocznego planu audyty wewnetrznego na 2016 rok-

5) opracowanie programu zadanig audytowego na podstawie planu audytu
6) przeprowadzenje zaplanowanych zadap audytowych zgodnie z przepisamj ustawy

7) zapewnienije prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu
wewnetrznego;

8) sporzadzenie Sprawozdania z wykonania audytu za 2015 r w terminie do
31.01.2016 1.



9) sporzadzanie Sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obicktywnej
oceny oraz czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskéw majacych na cely
usprawnienie funkcjonowania Urzedu Gminy Somonino, a takze Jednostek
organizacyjnych Gminy Somonino w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego;

10) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu
1 wyniku zadania audytowego;

11) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego na 2017 rok;

12) aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby);

13) sporzadzanie sprawozdania czgsciowego z wykonania planu audytu za okres
trwania umowy.

WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:

1) Ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérych mowa w art. 279
ust.1 ustawy o finansach publicznych;

2) Wymagania dodatkowe dla 0s6b fizycznych lub podmiotow sktadajgcych oferte:
a) co najmniej 2 - letnie dos$wiadczenie w pracy w zawodzie audytora
wewngtrznego,

b) znajomosé zasad prowadzenia audytu w Jjednostkach sektora finanséw
publicznych,

¢) znajomosé przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowe;j,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publiczne;j;

3) Wymienione wyzej warunki spelniaé muszg osoby fizyczne ubiegajace sie
bezposrednio o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetniaé
musi co najmniej Jedna z 0séb zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie
Umowy o prace.

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIENIE WYMAGAN:

W przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 279 yst. 1 pkt 3 ustawy o finansach

publicznych, dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2 lit ¢ - e, powinny dotyczyé oséb

Wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty.

OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

1) dane dotyczace wykonawcy (nazwe, siedzibe, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-

mail);

2) kwote naleznosci za przeprowadzenie audytu;



3) w przypadku podmiotow, o ktéorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy,
wskazanie osoby/osob wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w
ramach oferty;

4) oswiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3
ustawy o finansach publicznych;

5) kopie poswiadczonych ,za zgodno$¢ z oryginalem” dokumentow
potwierdzajacych posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4
ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);
potwierdzone ,za zgodno$¢ =z oryginalem” kserokopie dokumentow
potwierdzajacych znajomos$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora
finanséw publicznych, rachunkowo$ci budzetowej, zasad funkcjonowania
administracji publicznej oraz znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, np. o$wiadczenia, referencje, rekomendacije itd.;

6) zgodg oso6b fizycznych, o ktérych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r.0 ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U z 2014 r., poz. 1182 z p6ézn. zm.)
na przetwarzanie danych osobowych.

CENA JEST JEDYNYM KRYTERIUM OCENY OFERT.
Podana cena stanowi¢ bedzie ceng ryczaltowa za okres wykonywania ustugi tj.
od 15.12.2015 do 15.12.2016 1.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ zlozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajacego, nazwe i adres

Wykonawcy oraz umiescié¢ napis: ,,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug audytu

wewnetrznego.”

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,

komputerze, niescieralnym atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana

przez osobe upowazniong.

Ofertg ztozy¢ mozna osobiscie u zamawiajacego w sekretariacie, I pietro, pocztg na

adres siedziby.

MIEJSCE I TERMIN ZELOZENIA OFERTY.

Urzad Gminy Somonino, ul. Ceynowy 21, 83-314 Somonino

[ pigtro- Punkt Obstugi Interesanta

Ofertg zlozy¢ nalezy do dnia 08.12.2015 roku, do godziny 12.00.
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