WOIT GMINY SOMONINO

83-314 SOMONINO Zf\RZADZENIE nr 36/2016
ul. Ceynowy 21 WOJTA GMINY SOMONINO
z dnia 24 maja 2016r.

W sprawie wprowadzenia w gminie centralizacji rozliczen w zakresie podatku od
towarow i ustug

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U.
z2013 r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 15, art. 86, art. 99 i art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug (tj. Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

I. W wyroku Naczelnego Sadu Administracyjnego z 10 wrzesnia 2013 r. (sygn. 1 FSK
700/12), wyroku Trybunahy Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r.
(sygn. C-276/14) i uchwale Naczelnego Sadu Administracyjnego z 26 pazdziernika 2015
r. (sygn. I FPS 4/15), sady uznaly, ze jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich
Jednostki budzetowe nie powinny by¢ traktowane jako oddzielni podatnicy podatku od
towarow i ustug, z tego wzgledu z dniem 1 stycznia 2017 . Gmina Somonino bedzie
prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujace czynnosci
(transakcje) przeprowadzane przez jednostki budzetowe Gminy Somonino.

2. Majgc na wzgledzie tresé wskazanych w pkt 1 wyrokow, Minister Finansow wydat
Komunikat w dniu 15 stycznia 2016 r. w sprawie przesunigcia terminu obowigzkowej
»centralizacji” rozliczen w samorzadach w zakresie podatku VAT z potowy 2016 1. na 1
stycznia 2017 r.

3. Szczegotowy wykaz jednostek budzetowych gminy, ktérych dotyczy zarzadzenie,
zawiera zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

4. Dyrektorzy/Kierownicy Jednostek budzetowych gminy, wymienionych w zataczniku Nr
1 do zarzadzenia, sg zobowigzani do postugiwania sie z dniem 1 stycznia 2017 r.
numerem NIP Gminy Somonino (589-10-31-191) przy ¢zynnosciach prawnych.

§2

1. Dyrektoréw oraz Kierownikow jednostek budzetowych Gminy Somonino Zobowigzuje

si¢ do:

1) prowadzenia miesigcznych rozliczen z tytulu podatku VAT Zwigzanych z dziatalnoscia
prowadzong przez te Jednostki;

2) sporzadzania miesi¢cznych »Cczastkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych beda
ujmowane czynnosci (transakcje) wykonywane przez te Jjednostki (rejestr sprzedazy)
Oraz wartos¢ towaréw i ustug nabywanych przez jednostki w zwigzku z prowadzong
przez nie dzialalnoscig opodatkowang (rejestr zakupéw). Dodatkowo zobowigzuje sie
Jjednostki do sporzadzania listy faktur dokumentujgcych zakupy towarow 1 ustug, ktére
sa dokonywane zaréwno w zZwigzku z prowadzong sprzedaza opodatkowang jak i
zwolniona;

2. W zwigzku ze schematem organizacyjnym Gminy, Czynnosci techniczne wskazane w ust.

1 tj. prowadzenia rozliczen » tytulu podatku VAT, sporzadzania ,,czastkowych”



ewidencji (rejestréw) VAT wykonywane beda dla poszezegolnych jednostek przez osoby
wskazane w Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia.

3. Ewidencje (rejestry) VAT nalezy prowadzi¢ wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia. Jezeli jednostka prowadzi ksiggowos$¢ w systemie ksiegowym
umozliwigjgcym sporzadzenie rejestrow VAT, nalezy kontynuowaé sporzadzanie
rejestrow VAT za pomocg tego systemu. Zakupy te nalezy ujmowaé w ewidencji
ksiggowej jednostki zgodnie z Instrukcjg do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek
budzetowych.

4. Czastkowe ewidencje sporzadzone przez jednostki budzetowe Gminy Somonino za
poszczegolne miesigce po podpisaniu przez Dyrektora lub Kierownika jednostki nalezy
przekazywa¢ do Ksiegowosci Gminy Somonino w terminie do 7 dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, za ktéry ewidencje te zostaly sporzadzone. Jezeli 7 dzieh
miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekazaé¢ w
ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien. Przekazanie ewidencji (rejestrow) do
Ksiggowosci Gminy Somonino nastepuje poprzez przestanie:

1) skanu podpisanych czgstkowych rejestrow i
2) wersji edytowalnych tych dokumentow poczta elektroniczng na wskazany adres.

5.W przypadku, gdy po przestaniu ewidencji zostang stwierdzone nieprawidtowosci
w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okolicznosé skutkujaca koniecznoscia
dokonania korekty deklaracji VAT ztozonej przez Gming jako podatnika VAT, za dany
miesiac, nalezy:

1) niezwlocznie zgtosié te okolicznosé do Ksiggowosci Gminy Somonino;
2) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji oraz przestaé je do Ksiggowosci Gminy
Somonino.

6. Jednostki organizacyjne zobowigzane sg prowadzi¢ ewidencj¢ obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych tj. zobowigzane sa ewidencjonowaé
wplaty gotéwkowe mieszkancéw z tytutu opfat za swiadczone ustugi. Kasa fiskalna
znajduje si¢ w Urzedzie Gminy Somonino. Jednostka organizacyjna nie jest zobowigzana
do ewidencjonowania obrotu na kasie w sytuacji, gdy:

a) zaplata za ushuge dokonywana jest przelewem bankowym,

b) jednostka otrzymuje oplaty podlegajace zwolnieniu z obowiazku ewidencjonowania
obrotu na kasie fiskalnej, ktore okresla rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4
listopada 2014 r. (Dz. U. poz. 1544).

7. Transakcje rozliczane dla celéw ustawy o finansach publicznych, pomiedzy Gming i jej
jednostkami budzetowymi oraz pomigdzy jednostkami budzetowymi powinny by¢
dokumentowane notami obcigzeniowymi lub uznaniowymi. Transakcje te nie podlegaja
opodatkowaniu podatkiem VAT, nie beda wykazywane w rejestrach VAT.

§3
1. Od 1 stycznia 2017 r. sprzedawcg i nabyweg dla jednostek budzetowych Gminy
Somonino jest Gmina Somonino.
2. Faktury wystawiane przez jednostke budzetowa powinny w pozycji ,,Sprzedawca”
zawiera¢ nastepujace dane:
* GMINA SOMONINO
83-314 Somonino

ul. Ceynowy 21



NIP — 589-10-31-191
» NAZWA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ jako ,,Wykonawca ”
= ADRES JEDNOSTKI
= NR faktury w serii nadanej danej jednostce

3. Faktury dokumentujace zakup towarow i ustug przez jednostke budzetowa powinny w
pozycji ,,Nabywca” zawiera¢ nast¢pujace dane:
= GMINA SOMONINO
83-314 Somonino
ul. Ceynowy 21
NIP — 589-10-31-191
= NAZWA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ jako ,,Odbiorca”
» ADRES JEDNOSTKI

§4
Jednostkom budzetowym nadaje si¢ nastepujgce serie numeracyjne dla faktur przez nie
wystawianych:
»  SPE/numer faktury/ miesigc/rok - Szkota Podstawowa w Egiertowie
* SPB/numer faktury/miesigc/rok - Szkota Podstawowa im. Kawaleréw Orderu
Usmiechu w Borczu,
= 7ZSS/numer faktury/miesigc/rok - Zespot Szkét w Somoninie,
»  ZSG/numer faktury/miesiac/rok - Zespot Szkot w Gorgezynie,
»  GPG/ numer faktury/miesigc/rok - Gminne Przedszkole w Gorgczynie,
= GOPS/ numer faktury/miesiac/rok - Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w
Somoninie,
»  WTZ/ numer faktury/miesigc/rok -Warsztat Terapii Zajeciowej w Somoninie,
= CIS/ numer faktury/miesigc/rok - Centrum Integracji Spotecznej w Ostrzycach,
» UG/ numer faktury/miesigc/rok — Urzad Gminy w Somoninie.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Somonino,
Dyrektorom/Kierownikom i pracownikom jednostek budzetowych Gminy oraz pracownikom
Urzedu Gminy Somonino.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§7
Zmiany w tre$ci niniejszego zarzadzenia wprowadza sie w drodze odrebnego
zarzadzenia.

wOJT
zéz P05t

arian Kryszewski



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia

Jednostkami organizacyjnymi Gminy Somonino sq:
* Szkofa Podstawowa w Egiertowie,
* Szkota Podstawowa im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Borczu
» Zespol Szkét w Somoninie,
»  Zesp6t Szkot w Goreczynie,
* Gminne Przedszkole w Goreczynie,
* Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Somoninie,
* Warsztat Terapii Zajeciowej w Somoninie,
* Centrum Integracji Spotecznej w Ostrzycach,
* Urzad Gminy.

e



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia

Osoby zatrudnione w Urzedzie Gminy Somonino wykonujace czynnosci wskazane w § 2 ust.
1 Zarzadzenia na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Somonino:
»  Szkola Podstawowa w Egiertowie
Osoba: Iliada Kwaszynska,
s Szkola Podstawowa im. Kawalerow Orderu Uémiechu w Borczu,
Osoba: Halina Mischke,
= Zespot Szkot w Somoninie,
Osoba: Jolanta Bocianska,
= Zespol Szkot w Gorgezynie,
Osoba: Elzbieta Korzeniewska,
= Gminne Przedszkole w Gorgezynie,
Osoba: Dorota Roszkowska,
*  Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Somoninie,
Osoba: Bozena Adamczyk,
»  Warsztaty Terapii Zajgciowe] w Somoninie,
Osoba: Stawomir Matkowski,
= Centrum Integracji Spotecznej w Ostrzycach,
Osoba: Ewa Srock,
» Urzad Gminy w Somoninie,
Osoba: Marian Kryszewski.



Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia
3a. Wzor czastkowego rejestru zakupoéw zwigzanych ze sprzedazg opodatkowanag.
3b. Wzor czastkowego rejestru zakupow zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang 1
zwolniona.
3¢. Wzor czastkowego rejestru sprzedazy opodatkowanej.




Czastkowy rejestr zakupow zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang
Rok: 2017 miesiac:

Nazwa jednostki budzetowej

adres

NIP: 589-10-31-191

Zatacznik 3.a.

Data Data Oznaczenie Wartosé stawka Numer
Lp. dokumentu Nr faktury otrzymania sprzedawcy: Adres NIP Opis zdarzenia warto$¢ VAT brutto dowodu
netto VAT .
dokumentu nazwa, ksiggowego
) (2) 3 4 %) (6) {7) (8) 9 {10) an (12) (13)
1 23% 0,00 0,00
2 23% 0,00 0,00
3 23% 0,00 0,00
4 23% 0,00 0,00
5 23% 0,00 0.00
6 23% 0,00 0,00
Suma strony 0,00 0,00 0,00
Przeniesienie z poprzedniej strony|
Suma od poczatku roku 0,00 0,00 0,00




Czastkowy rejestr zakupéw zwigzanych ze sprzedaza opodatkowana i zwolniong

Rok: 2017 miesiac:

Nazwa jednostki budzetowej

adres

NIP: 589-10-31-191

Zatacznik 3.b.

Data Data Oznaczenie Wartosé stawka Numer
Lp. d Nr faktury otrzymania sprzedawcy: Adres NIP Opis zdarzenia wartosé¢ VAT brutto dowodu
okumentu netto VAT .
dokumentu nazwa, ksiegowego
) 2) 3 “ (5) (6) (U] (8 9 (10) (11) (12) (13)
1 23% 0,00 0,00
2 23% 0,00 0,00
3 23% 0,00 0,00
4 23% 0,00 0,00
5 23% 0,00 0,00
6 23% 0,00 0,00
Suma strony 0,00 0,00 0,00
Przeniesienie z poprzedniej strony,
Suma od poczatku roku 0,00 0,00 0,00




Czastkowy rejestr sprzedazy opodatkowanej
Rok: 2017 miesigc:

Nazwa jednostki budzetowe;j

adres

NIP: 589-10-31-191

Zatacznik 3.c.

Oznaczenie Wartos¢ sprzedazy Wartos¢ Wartos¢ sprzedazy Numer
Lp. |Data sprzedazy Nr faktury nabywcy: imie Adres Opis zdarzenia netto opodatkowanej VAT 23% sprzedazy VAT 8% opodatkowanej dowodu
nazwisko, firma 23% opodatkowanej 8% zwolnionej ksiggowego
4] [¢4) 3 @ ®) 6 U] 8 9 (10} a1 (12)
1 0,00 0,00
2 0,00 0,00
3 0,00 0,00
4 0,00 0,00
5 0,00 0,00
6 0,00 0,00
Suma strony 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Przeniesienie z poprzedniej strony 0
Suma od poczatku roku 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Transakcje ewidencjonowane na kasie fiskalnej moga by¢ ujete w rejestrze sprzedazy kwotg zbiorcza na podstawie raportu miesiecznego z kasy




