WOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 2]

ZARZADZENIE Nr 46/2016
Woéjta Gminy Somonino

Z dnia 17 czerwea 2016 roku

w sprawie Zaktadowego Planu Kont Budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 1., poz. 885 z pbzn. zm.) oraz na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesénia

1994r. 0 rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. 22013 r., poz. 330 z pézn. zm.),

zarzadzam co nast¢puje:
§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego Zakladowy Plan Kont dla Budzetuy

Gminy i Urzedu Gminy , kt6ry stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowiagzkéw, do zapoznania sig z w/w. Zakladowym Planem Kont dla Budzety Gminy i

Urzgdu Gminy i przestrzegania w pelni zawartych w nim postanowien.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr38/2012 Wojta Gminy Somonino z dnia 28 maja 2012 roku

W sprawie Zaktadowego Planu Kont Budzetu Gminy i Urzgdu Gminy w Somoninie .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr .../2015
Wéjta Gminy Somonino
z dnia 31.12.2015 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY
W SOMONINIE

CZESC1

Ustalenia ogélne

§1

Zakfadowy plan kont opracowano na podstawie:

1) Art. 4 ust. 5 oraz art. 10, ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r, (tekst
Jednolity Dz. U. 22013 r,, poz. 330 z pézn. zm.),

2) Art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22013 r., poz. 885 z

' pozn. zm.), '

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2014 r.
poz.851 z pézn. zm.), ,

4) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz.1622 z pdézn. zm.),

5) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegbinych zasad
fachunkowos’ci oraz plany kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. 22013 r. poz. 289 z pézn. zm.),

6) Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84),

7) Komunikatu Nr 3 Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegélowych
wytycznych w zakresie samooceny kontrolj zarzadczej dla jednostek sektora finanséw
publicznych. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 2,poz. 11),

8) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dia organéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego ( Dz. U. Nr 208 poz. 1375),



§2

Ilekro¢ w niniejsze; instrukcji jest mowa o:
*budzecie jednostki — oznacza to budzet gminy, urzedu gminy oraz gminnej jednostki
organizacyjnej,
*kierowniku jednostki — oznacza to wdjta gminy, kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej, o ‘
*ksiggowym — oznacza to skarbnika gminy, gtéwnego ksiggowego gminnej jednostki
organizacyjnej.

§3

I.Jednostka Urzad Gminy prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedhig systemu
komputerowego pod nazwa FKB finansowo — ksiegowy autor: RADIX.
System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem Wéjta Gminy
Somonino.
Ksiggowosé podatkowa i zwigzana z nig ewidencja podatnikéw prowadzona jest w systemie
Windykacji Optat i Podatkéw WIP+ Systemu Komputerowego RADIX.
Wymiar podatku odbywa si¢ przy pomocy Systemu Naliczania Podatkéw od Gruntéw i
Nieruchomosci POGRUN firmy RADIX.
Do naliczer ewidenc;i wynagrodzen oraz naliczania podétku dochodowego od 0s6b
fizycznych oraz skiadek na ubezpieczenie spoleczne oraz ewidencji wynagrodzen za prace
zlecone i innych Wwynagrodzeft opodatkowanych podatkiem od oséb fizycznych prowadzone
stuzy program komputerowy , Place- Kadry” firmy RADIX.
Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez dostawcéw
programow. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprécz zabezpieczeni zawartych w
programach, uregulowane zostaly w odrgbnej instrukcji wprowadzonej Zarzadzeniem Wojta
Gminy Somonino jako Instrukcja  okreslajaca Sposob  zarzadzania systemami
informatycznymi w Urzg¢dzie Gminy w Somoninie.
Ewidencjé budzetu odbywa sie przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania budzetami
Jjednostek samorzadu terytorialnego ,.BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu »BeSTi@”
zapewniona zostala przez Ministerstwo Finansow.
Sprawozdania zbiorcze 2 wykonania budzety sporzadzane sa w systemie »BeSTi@” i za
pomocy tego systemu przekazywane sg drogg elektroniczna do RIO.

2.Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu gminy shizy plan kont, natomiast Zmiany
w stanie sktadnikéw majatkowych i zobowiazan ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
poszczegdlnych jednostek. Takie rozwigzanie powoduje, ze kierownik Jednostki (wéjt gminy)
prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i
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osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji zaszlosci gospodarczych w jednostce (urzedzie
gminy), jako jednostce budzetowe;j.
Sporzadzane sa réwniez bilanse na réznych wzorach formularzy sprawozdawczych:

*budzetu gminy (organ),

*urzedu gminy (jednostka budzetowa).

§4

1.Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat
W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw Jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych  zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Z wylaczeniem kont zespotu 5 — ~Koszty wg dziatalnoéci i ich rozliczenie” oraz kont zespotu
6 ,,Produkty” nalezy traktowaé jako minimalng liczbe kont syntetycznych. Moze byé on
ograniczony jedynie o konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych, nie
wystepujacych w jednostce lub uzupeliony o konta niezbedne, zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2.Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shizy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegOtowosci o tresci spelniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont.

3.Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane s3 perspektywistycznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci ,
czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dzialéw,
rozdzialow i paragraféw, lecz réwniez wedlug rodzajow wydatkéw, przeznaczenia
kontrahentow i dalszych kryteriow szczegotowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci
finansowej.  Wykaz  kont moze by¢  uzupelmiany w miar¢  potrzeby
0 wiasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach

celowych.



CZESC 11

Ustalenia szczegélowe

§5
1.Ewidencja ksiggowa w Jednostce prowadzona Jest technika komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programéw FKB — finansowo ksiggowych.
System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci Jjednostek prowadzacych tzw.
petng ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki Jjednostek, umozliwiajgc m.in.;
"prowadzenie kartoteki dowodéw ksiggowych z mozliwoscig jej przegladania,
"przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,
"przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,
"prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia  sporzadzenia wykazow
zawierajgcych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
*wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
2. Zakiadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniaja m.in.:
*ujecie operacji gospodarczych wg dzialéw, rozdziatow 1 paragraféw klasyfikacji budzetowe;j,
"ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i przyczyn,
®dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujgcej sprawozdawczosci,
*niezb¢dne dane dla sporzgdzenia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami,
3. Ksiggowo$é prowadzona Jest w podziale na Jednostki :
- zarzad - organ (Nr () )
- Urzad Gminy ( Nr 10)

W ramach Urzad Gminy prowadzi sie wyodrebnienie zadan zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

§6

1. Rokiem obrotowym jest okres roky budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. W sklad roku obrotowego wchodza nastepujace okresy sprawozdawcze: miesigczny,
kwartalny, potroczny i roczny.

Sprawozdania zbiorcze Rb-27s i Rb-28s Sporzadza si¢ do 21 dnia miesigca nastgpujgcego po
miesigcu sprawozdawczym.

2.Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji

analitycznej dla budzetu gminy organ) zawiera Zatacznik Nr 1.



3.Wykaz kont ksiggi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), a takie zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla jednostki budzetowej zawiera Zalgcznik Nr 2.

4.Szczegbtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

5.Coroczny wydruk komputerowy kont syntetycznych i analitycznych wykorzystywany wedtug
potrzeb jednostki, ktéry zostanie dostosowany do planowania, analizy i sprawozdawczosci,
stanowi¢ bedzie zalgcznik do niniejszej instrukcji. :

6. Urzad Gminy posiada odrebny rachunek bankowy dla Organu i odrébny rachunek bankowy do
prowadzenia operacji gospodarczych dla Jednostki budzetowej (Urzedu Gminy).-

7. Dochody, ktére nie s3 ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych podlegaja
ewidencji w Urzedzie Gminy. Dochody, ktére wplywaja bezposrednio na rachunek bankowy
Organu dotyczace :

- subwencji, dotacji - w jednostce (Urzad Gminy) ewidencjonuje sie memoriatowo (na

podstawie PK) w dniu otrzymania,

- udzialéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i dochodéw otrzymywanych z
Urzedéw skarbowych ewidencj onuje si¢ na podstawie sprawozdan na koniec okresu
sprawozdawczego.

8. Osobami odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dochodéw w Organie i Urzgdzie Gminy oraz ich
uzgadnianie s3 ksiggowa ds. dochodéw budzetu gminy oraz ksiggowa ds. ksiegowosci
podatkowe;j.

9.Podstawa zapiséw ksiggowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza si¢
uznanie za taky podstawe réwniez dokumenty wymienione w »Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw ksiggowych”.

10.Dokumenty ksiégowe grupuje i oznacza si¢ nastepujgco:

- DK Dowéd Ksiggowy (Raporty kasowe, Wyeciagi bankowe, Rachunki, Faktury, Noty, PK )
- FS Fundusz $wiadczen Socjalnych

- ZW Zaangazowanie

- ZR Zamkniecie Roku

I'l. Dla wyodrebnienia ewidencji ksiggowej w zakresie realizacji projektéw wspétfinansowanych

ze srodkéw unijnych wprowadza si¢ symbole dowodéw ksiggowych oraz numery zadania,

okreslonych odrebnym zarzadzeniem wojta lub aneksem do niniejszego zarzadzenia.

§7

1.Z ewidencji ksiggowej wylacza si¢ materiaty biurowe, $rodki czystosei, paliwo i opat. Wydatki
na ich nabycie odnosi sie w koszty na konto 401 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidencji pozaksiegowej, a sposob prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie tych
materiatdéw, okreslony zostat w »Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych”.

2.Ewidencji ksiggowej nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
wbudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokoéw typowania

6



robot i protokotéw wbudowania materialow wg zasad okreslonych w »Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw ksiggowych”.

3.Na kontach z zespolu kosztéw ewidencjonuje sie wszystkie koszty dotyczace roku
budzetowego przy zastosowaniu ksiggowania po stronie W-n konta kosztéw i po stronie M-a
konta rozrachunkowego.

4. W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone
do ostatniego dnia miesigca dowody ksiggowe w celu - dotrzymania terminéw
sprawozdaWczych. W przypadku, gdy faktury/rachunki lub irne dokumenty stanowiace
dowdd ksiegowy zostana przediozone do ksiegowosci w nastgpnym miesigcu, w ktorym je
wystawiono — nie ujmuje sig ich w ewidencji kosztéw i zobowigzari danego miesigca.
Dowody te ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z
zasadg istotnosci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wplywu na wynik finansowy.

5. Kierujac sig zasada istotnogci (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) w ksiggach rachunkowych
danego roku obrotowego nie stosuje si¢ rozliczenia migdzyokresowego kosztow biernych i
czynnych, jezeli dotycza kosztéw mato istotnych, co do ich znaczenia, lub przechodzacych z
roku na rok, kosztéw w przyblizonej wysokosci i tego samego rodzaju. Dotyczy to miedzy
innymi: zakupu ushig telekomunikacyjnych, licencji na oprogramowania, oczyszczania
sciekdw, energii, wody, biletéw miesigcznych, priedp%at na prenumeratg, wykup polis
ubezpieczeniowych, optaconych z géry prawa do korzystania z elektronicznych serwiséw
prawniczych, itp.. W zwiazku z powyzszym konta 490 — Rozliczenie kosztéw™ oraz 640—
»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” nie wystepuja w planie kont Jjednostki.

6. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych ewidencjonuje si¢ na podstawie ,,wniosku o
zaangazowanie $rodkow budzetowych”, Dopuszcza sie mozliwogé ewidencjonowania
zaangazowania (nie przekraczajacego 3.500 z) w kwocie urealnionej wedhig stanu
faktycznego wystepujacej na fakturze. _

7. Otrzymane gwarancje i porgezenia podlegajg odrebnej ewidencji w ,,Rejestrze gwarancji”
prowadzonym recznie przez kasjera urzgdu. Rejestr zawiera dane w zakresie: rodzaju i stron

gwarancji, daty przyjecia, terminu waznosci, przedmiotu zabézpieczenia i kwoty gwarancji.

§8

1.Srodki trwate (konto 011 — podlegaja ewidencji na tym koncie $rodki trwate o wartosci

okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb

prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 851 z pézn. zm.) w ksiedze inwentarzowej Pu

- K - 207 lub w odpowiadajacej jej wymogom ksigdze prowadzonej w systemie
komputerowym.

2.Umorzenie $rodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ na tabelach amortyzacyjnych srodkéw

trwatych. Srodki trwate umarzane sg wedtug stawek amortyzacyjnych przepisami ww, ustawy
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z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity Dz. U. z
2014 r., poz. 851 z p6zn. zm.).

3.Umorzenie $rodkéw trwatych ksiegowane Jest na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 — »Amortyzacja” . Na koniec
roku obrotowego przenosi sie roczng sumg kosztéw amortyzacji w ciezar konta 860 — ,
Wynik finansowy” .
§9

1.Pozostate $rodki trwale o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej niz 3.500,- zt i réwnej lub
wyzszej od 350,-zt (dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej lub
odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowej i ksieguje na koncie 013 — »Pozostale
srodki trwale w uzywaniu”. Umarzane sg one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do
uZywania, poprzez odpisanie w koszty — konto kosztu 401 — »Zuzycie materiatéw i energii” i
konto 072 — ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”,
Szczegbtowe zasady kwalifikowania do ., Srodkéw trwalych” lub do »Pozostalych $rodkéw
trwatych” oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym jednostki i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Gminie Somonino.

2.Pozostale srodki trwate o wartosci poczgtkowej nizszej od 350 zt i réwnej lub wyzsze od 100zt
(dolna granica), ksigguje sie bezpodrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialow i
energii” i podlegaja ewidencji ilosciowo-rodzajowej.

3.Pozostate Srodki trwale jak drobne przedmioty, ktérych wartosé poczatkowa jest nizsza niz
100,- zt oraz ktérych nie mozna ponumerowa¢ ze wzgledéw technicznych, ksieguje sie
bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialéw i energii” i nie podlegaja ewidencji
warto$ciowej oraz nie podlegaja ewidencji ilosciowe;j.

4.Materialy biurowe, $rodki czystosci i drobne ilosci materiatéw na biezgce naprawy obciaza si¢
koszty bezposrednio w momencie zakupu. Materialy biurowe i $rodki czystosci przekazywane

s3 pracownikom za potwierdzeniem odbioru.
§ 10

1. Nabywane wartoéci niematerialne i prawne ( np. oprogramowanie komputerowe) — podlegaja
ewidencji na koncie 020 — »Wartosci niematerialne i prawne” o wartosci okreslonej w
przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U.
22014 r., poz. 851z p6zn. zm. ) w ksiedze inwentarzowej Pu — K — 207 lub w odpowiadajgce;j
Jjej wymogom ksiedze prowadzonej w systemie komputerowym.

2.Stawke amortyzacyjna dla wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w ust.1
okresla si¢ w wysokosci 20% rocznie. Umorzenie ksigguje si¢ na koncie 071 -, Umorzenie
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srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 —
»Amortyzacja” . Na koniec roku obrotowego przenosi sie roczng sume kosztéw amortyzacji
w ci¢zar konta 860 — ,, Wynik finansowy” .

3.Nabywane wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe réwnej lub nizszej niz
3.500,- zt i réwnej lub wyzszej od 350,-zt (dolna granica) ewidencjonuje sie w ksiedze
inwentarzowej lub odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowej i ksigguje na
koncie 021 — ,Wartosci niematerialne i prawne” , podlegaja ewidencji iloéciowo -
wartosciowej. Umarzane s3 one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto kosztu 401 — »Zuzycie materiatow i energii” i konto 072 —
sUmorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

4.Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od 350 zt i réwnej lub wyzsze
od 100zt (dolna granica), ksigguje sie bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie
materiatdéw i energii” i podlegaja ewidencji ilosciowe;j.

5.Wartosci niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ nie przekracza 100,- zf, ksieguje sie
bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialéw i energii” i nie podlegaja ewidencji

warto$ciowej oraz nie podlegaja ewidencji ilosciowe;j.

CZESC II1

Ksiggi rachunkowe
§11

1.Ksiegi rachunkowe Gminy Somonino prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w Somoninie
przy ul. Ceynowy 21.
2.Ksiggi rachunkowe obejmuja:
1) dziennik,
2) Ksigge gléwng (konta syntetyczne),w ktdrej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie
oz zasada podwdjnego zapisu,
3) ksiggi pomocnicze (konta analityczne),
4)wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz),
5)zestawienia: obrotdw i sald kont ksiggi glownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.
3.Ksiegi rachunkowe powinny by¢:
Dtrwale oznaczone nazwa Jjednostki,
2)wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3)przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.



4.Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sie w Jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny
by¢ dokonywane w sposéb trwaly, recznie Iub maszynowo, bez pozostawienia miejsc
pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub zmiany,
5.Wydruki komputerowe powinny skfadaé sie z automatycznie numerowanych  stron,
Z oOznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz byé sumowane na kolejnych stronach
W sposob ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.
6.Zapisy ksiegowe powinny zawieraé co najmnie;j:
1)date dokonania operacji,
2)okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiggowego oraz jego datg, jezeli rézni sie na od daty dokonania
operacji, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrétow lub kodow
uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia ich tresci,
3)zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by¢ powiazane z
zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosownej techniki prowadzenia
ksigg rachunkowych,
4)zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika Jjest sprawdzianem kompletnosci ujecia w
ksiggach rachunkowych zdarzeni gospodarczych w poszczegllnych miesigcach i w

catym roku obrotowym,

§ 12

1.Dziennik prowadzony jest nastepujaco:

2) zdarzenia, ktére nastapity w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sa w nim
chronologicznie,

3) zapisy sa kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich Jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

4) sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciagly,

5) obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej.

2. Zbiér  danych ksiegi  giownej (konta syntetyczne)  stanowi  zbiér zapisow
W porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gidéwnej winny byé uprzednio lub
rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiggi gtéwnej winny by¢ wyr6znione w
zaktadowym planie kont ze szczegblowoscia, 2 jaka dane ksigg rachunkowych wykazane sg w
sprawozdawczo$ci. Zbidr danych ksiggi giownej uzgadnia sie z zapisami dziennika, obroty
wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
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§13

1.Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:
1)$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisdw umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksiedze
inwentarzowe;j, ‘
2)rozrachunkdéw z kontrahentami,
3)rozrachunkéw z pracownikami,
4)kosztéw dochodéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku.
Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wlasciwych kont ksiegi
gléwne;j.
2.Konta ksigg pomocniczych, shizace uszczegoélowieniu i uzupemhieniu zapiséw ksiggi gléwnej,
powadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodl:e;bnione zbiory danych w ramach kont
ksiegi gléwnej, wéwczas suma sald poczatkowych i obrotdw na kontach ksiag pomocniczych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiednio konta ksiegi gtéwne;j.
3.Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:
Dtrwale oznakowane nazwa Jednostki, ktérej dotycza i zrozumiala nazwa danego rodzaju
ksiggi rachunkowej,
2)wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzadzenia,
3)powinny mieé automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposéb ciggly w miesiacach i w roku

obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania.
§14

1.Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane Iub przeniesione na inny nos$nik danych, a na
koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki: '
1)zbioréw dziennika, ktére powinny zawierag:
*sumeg obrotéw za miesigc oraz narastajgco od poczatku roku,
*kolejng numeracje stron i poszczegdlnych pozycji,
*miesigc, ktorego operacje dotycza i date sporzadzenia wydruku.
2)zestawienie obrotéw i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksiegi gtdwnej, ktére
powinno zawieraé: ‘
*symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
=salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sume sald,
*obroty Wn i Ma miesiecznie oraz sume¢ obrotow,
=obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

=salda kont na koniec miesigca i faczng sume sald.
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2.0broty ww. zestawienia (narastajgco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne z narastajagcymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
)nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
*kont ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej),
“kont ksiag pomocniczych (ewidencii analitycznej),
2) na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
| zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, réwniez:
*symbole lub nazwy kont pomocniczych,
“symbole lub nazwy konta ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), ktérej dotycza
poszczegolne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
*salda kont oraz ich faczne sumy.

Na dziefi inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skfadnikéw.
§15

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych.
Art. 20 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia $cisle okredlone
wymagania dotyczace automatycznego przeniesienia sald bilansu zamkniecia do otwarcia:
1)przeniesienie takie musi byé udokumentowane wydrukiem zawierajagcym zestawienie obrotéw
i sald bilansu otwarcia, ktére Jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci, cigglosci
i kompletnosci zapiséw obrotéw i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotéw i sald
bilansu otwarcia,
2)wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastepuje
wylacznie ,,recznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1)
3)rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku Jest mozliwe pod warunkiem:
*wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdine konta,
*wprowadzenie obrotéw kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych),
*uzgodnienia zestawien obrotéw i sald prowadzonych rgcznie z zapisami zestawienia
obrotéw i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia

przejscia na ewidencje komputerows.
§ 16

Wycena aktywéw i pasywow.
Wycena aktywéw i pasywdw na dziefi bilansowy odbywa sie nastepujaco:

D)srodki trwate oraz wartosci niematerialne j prawne, wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytutu trwalej utraty wartosci,
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2)srodki trwate w budowie, w wysokosci ogétu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwiazek z
ich nabycie lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartoéci,

3)udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg utratg ich warto$ci lub wg wartosci
godziwej, .

4)udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt 3), z tym ze udzialy zaliczane
do aktywow trwatych moga byé wycenione metods praw wlasnosci, z uwzglednieniem zasad
wyceny okreslonych w art.63 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci,

S)inwestycje krétkoterminowe — wg ceny (wartoéci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie od tego,
ktéra jest nizsza, a krétkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek,
w inny sposéb okreslonej wartosci godziwej,

6)rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

7)naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajacej zaplaty z zachowaniem ostroznosci,

8)zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty lub wg wartoéci godziwej,

9)rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

10)kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;j.

Ustalanie wyniku finansowego

W Urzgdzie Gminy Somonino — jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie z wariantem

poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 »Wynik finansowy”.

| Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach

kosztéw rodzajowych - jednoczeénie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Wynik finansowy netto sklada sie z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z pozostalej dziatalnosci operacyjnej,

- wyniku z operacji finansowych,

Rachunek zyskéw i strat Urzedu Gminy Somonino (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wg

wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 7 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w

sprawie szczegllnych zasad rachunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,

pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. 22013 r., poz. 289 ze zm.),

W organie finansowym — Gmina Somonino wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedtug zasady kasowej poprzez

poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych na koncie 961

»Wynik wykonania budzetu”.
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W bilansie z wykonania budzetu Gminy Somonino dochody budzety obejmuja dotacje celowe z
budzetu panstwa (wspdtfinansowanie) oraz $rodki pochodzace z budzetu Unii Europej skiej. Wynik
budzetu Gminy Somonino bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, winien by¢é
réwny.
Operacje wynikowe, ktére nie wplywaja na zwigkszenie wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego  tzw. operacje nie kasowe dotyczace przychod()w i kosztow finansowych oraz
pozostalych przychoddéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy Gminy Somonino saldo tego konta przeksiégowywane Jest na konto 960 ,,Skumulowane
wyniki budzetu”

§17

Postanovrienia koncowe. _

1.Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastgpuje wylacznie ,recznie” i réwniez w tym przypadku nalezy sporzadzié wydruk
zestawienia obrotéw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci
ciggtosci i kompletnosci zapis6w z zestawieniem obrotéw i sald bilansu zamknigcia.

2.Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automafycznego przenoszenia na poczqfku roku
nastepnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest
mozliwosé  stwierdzenia zrédia pochodzenia - zapiséw pierwotnych roku ubieglego,
a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania danych
i kompletnosci zapiséw. 7

3.0Obowiazujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia, ktére
Jjednoczesnie spelnia rol¢ sprawdzianu poprawnosci cigglosci i kompletnosei zapis6w obrotéw

i sald bilansu zamkniecia z zestawienjem obrotéw sald bilansu otwarcia.
§18

Skarbnik gminy lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do prowadzenia i biezacego

aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.
§19

Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg od 1 stycznia 2016 roku.
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Zalacznik Nr 1
do Zaktadowego Planu Kont

Wykaz kont
dla budzetu gminy

Numer .
Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta ‘

133
Prowadzony wg rachunkéw i stuzy do ewidencji ank aktualnie
Rachunek budzetu operacji pienigznych dokonywanych na bankowych obstugujacy budzet

achunkach jednostki

134 . T . .
Prowadzone w sposéb umozliwiajacy rozliczenie

Kredyty bankowe poszczegdinych kredytow

135 Rachunek $rodkéw na widencja operacji pienigznych na rachunku

niewygasajace wydatki bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki

140 Smdkldlr) éf;;fzne W alezy prowadzié¢ wedhug poszezeg6lnych tytutéw  Srodki w drodze

Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z rowadzone odrebnie dia

222 Rozliczenie dochodgw | €dnestkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych  |kazdej jednostki
budzetowych przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z udzetowej oraz odrebniel
WY rzgdami obshugujacymi organy podatkowe z tytulu [dla subwencji wraz z
realizowanych przez nie dochodéw budzetu paristwa otacjami
Rozliczenie wydatkéw [Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone odrebnie dla
223 budzetowych jednostkami budzetowymi objetymi budzetem gminy azdej jednostki -
Prowadzi si¢ w sposéb ilmoz'liwiajqcy ustalenie drebnie dla
7224 Rozrachunki budzetu ySOlfO“I otrzy many Cl.’ Srodkéw budzetc?wych z ty't. 0szczegdlnych
aotacji, subwencji, udziatu w dochodach i na zadaniaf, " MU .
‘ tuznikéw i wierzycieli
lecone :
Rozliczenie Rozliczenie niewygasajacych wydatk6w.
225 niewygasajacych | reWwadzone dla rozliczen z jednostkami Prowadzone odrebnie
Wil’ %iatkjé?;vy budzetowymi z tytufu zrealizowanych przez te dla kazdej jednostki

jednostki niewygasajacych wydatkw

240 Pozostale rozrachunki Ew@enga lnn}/ch rozrachunkéw zwigzanych z
realizacjg budzety

Ewidencja naleznosci finansowych a w
250 Naleznosci finansowe szczegolnoscei z tyt. udzielonych pozyczek, splaty
Sum gwarantowanych

Ewidencja zobowigzan zaliczonych do Zobowigzan
260 Zobowigzania finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, w

finansowe szczegblnosci z tytuhu zaciagnictych pozyczek i
yemitowanych papieréw wartosciowych

L290

901

Odpisy aktualizujace

naleznosei aleznosci watpliwe i odsetek od nalezno$ci

rzypisanych, a niewplaconych

E}uZy do ewidencji odpiséw aktualizujacych

Dochody budzetu rowadzi si¢ wedlg klasyfikacji budzetowe
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Wydatki budzetu Erowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowe;j )

Ewidencja niewykonanych wydatkéw

Niewykonane wydatki zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych

902
m Niewygasajace wydatki
Rozliczenia
miedzyokresowe
Skumulowane wyniki Ewidencja skumulowanych niedoboréw Iub
budzetu adwyzek budzetowych z lat ubieglych

961 Wynik wykonania  [Prowadzi sie wg zrodet zwigkszen i rodzaju (

Ewidencja nie wygasajacych wydatkéw

widencja rozliczen mig¢dzyokresowych

budzetu zmniejszen wyniku budzetu

Wynik na pozostatych l
operacjach

widencja przychodow i rozchodow dot.
watyzacji

Konta pozabilansowe

991 godnie z uchwatami
/E lllaclinz_(::;ane dochody rowadzi si¢ wedtug jednostek budzetowych Eidy i zarzagdzeniami
Ojta
992 . godnie z uchwatami
IP .
lanowane wydatki Prowadzi si¢ wedtug jednostek budzetowych ady i zarzadzeniami
6jta.

Stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z
innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegaja
ewidencji na innych kontach

budzetami
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Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy
cz¢$¢ opisowa Zalgcznika Nr 1

do Zaktadowego Planu Kont

Konta bilansowe

1. Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 wylacznie na podstawie dowoddw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié zgodno$¢ zapisow migdzy Jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia
bledu w dowodzie bankowym, sumy ksigguje sie zgodnie w wyciggiem, natomiast réznice wynikajacg
z blgdu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134. ‘

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn Iub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —

kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2. Konto 134 — »Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz wymagalne na
dzien 31 grudnia odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajgce zadluzenie z tytutow kredytéw zaciagnietych na
finansowanie budzetu ( tj. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta

134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedlug uméw kredytowych.
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3.Konto 135- “Rachunek $§rodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw operacii pienigznych na rachunku bankowym s$rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzié¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych., w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunky

srodkéw na niewygasajace wydatki

4. Konto 140 —,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
1)srodkéw otrzymanych z inny budzetéw w przypadku, gdy $rodki te iosta%y przekazane
W poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z data
hastgpnego okresu sprawozdawczego,
2)kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych, przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
W nastepnym okresie sprawozdawczym,
3)przelewédw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan konta $rodkéw pieni¢znych w drodze.

5. Konto 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te

Jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzgdami obslugujacymi organy podatkowe z tytulu

realizowanych przez nie dochodow budzetu panstwa. Dlatego wprowadza sie konta anal ityczne , gdzie

cyfry 16-astai 17-asta konta oznacza jednostke budzetows.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i

urzgdy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych

jednostek w korespondencji z kontem 901

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane

przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencj¢ szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczes
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy podatkowe z
tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Jjednostki budzetowe
i objgtych okresowymi sprawozdaniami,' lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez Jednostki budzetowe i
urzedy obshugujace organy podatkowe na  rachunek budzety, lecz nieobjetych okresowymi

sprawozdaniami.

6. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczesi z Jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych. Diatego wprowadza si¢ konta analityczne , gdzie cyfra 16-asta i
17-asta konta oznacza Jednostke budzetows oraz zadanie wspotfinansowane ze $rodkéw unijnych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
Jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 umuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegotows do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkéw
pienigznych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
7. Konto 224 —,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeglnosci:

Lrozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2.rozrachunkéw z tytutu udzialow w dochodach innych budzetéw,

3.rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4.rozrachunkéw z tytuhu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdétowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszezegbinych tytuléw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosdci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
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8. Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
Jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych. »

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przélewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135. ,
Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 225 powinna zapewni¢ mozliwogé ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi Jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow,

Konto 225 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych

Jjednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9. Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223, 224, 225, 250, 260,

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw wedhg
poszczegblnych tytultéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z tytutu

pozostatych rozrachunkéw.

10. Konto 250 — ,,Nalezno$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczohych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosei z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiyf;kszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
— ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié mozliwoéé ustalenja stanu
naleznosci z poszczegSlnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznogci

finansowych.

11. Konto 260 — »Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczonych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegllnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych

instrumentéw finansowych.
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Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartogé splaconych zobowigzas finansowych, a na stronie Ma —
ujmuje sie wartosé zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegllnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma — stan zéxcia}gnigtych zobowiqzaﬁ finansowych.

12. Konto 290 — »Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartogci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenie wartodci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

13. Konto 901 — »sDochody budzetu”
Konto 901 shuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzety Jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 umuje sie, przeniesione w koricu roku, sumy osiagnigtych dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
na podstawie finansowych sprawozdan Jjednostek budzetowych, w korespondenciji .z
kontem 222,
2)na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224, 7
3)z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224, '
4)z innych tytuléw, w szczegblnosci subwengcje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
5)pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w  korespondencji z
kontem 133,
6)pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 90] powinna umozliwia¢ ustalenie stany
poszczegdlnych dochod6w budzety wedlug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ osiggnietych dochodéw budzetu Jjednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14. Konto 902 — »Wydatki budzetu”
Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkow budzetu Jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 wmuje sie w szczegdlnogci wydatki:
1)jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223,
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2)realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych wydatkéw
budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.
Saldo. Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

15.Konto 903- “Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

16. Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
Dwydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2)przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos$é zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw lub

do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

17.Konto 909- “Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczef migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow ( np. odsetki od zaciagnietych pozyczek i kredytéw) w korespondencji z kontami 134 lub
260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw ( np.
subwencje i dotacji przekazane w grudniu, a dotyczace nastgpnego roku).

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedhg ich tytutéw.

‘Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.
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18. Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu ”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu Jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego .

W szczbeg(’)lnoéci na Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. |
Konto 960> moze wykazywaé dwa saldo Wn lub séldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

19. Konta 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédia zwigkszen i rodzaje zmniejszefi
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawézoscei.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi si¢ na konto 960.

20.Konto 962- “Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji nie kasowych wpltywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

21. Konto 968 — sPrywatyzacja”
Konto stuzy do ewidencji przychod6w i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma — przychody z
tytulu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 968 prowadzi su; wedlug podzialek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan $rodkéw z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

1. Kont 991 — ,,Planowane dochody budietowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwat
rady i zarzadzen wéjta. Ewidencja prowadzona jest wedlug jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budZzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta

991.

2. Konto 992 — , Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwat
rady i zarzadzen wojta. Ewidencja prowadzona Jest wedtug jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmmejszajqce plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta

992.

3. Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowiazan wobec innych
budzetowych.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetéw.
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.
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Zatacznik Nr 2

do Zakladowego Planu
Kont
Wykaz kont dla urzedu gminy
Numer | Zespol Wyszczegdlnienie o
. konta . . . , Uwagi
konta | konta Nazwa kont Ewidencja analityczna g
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 2 . Prowadzona wedlug poszczeg6inych grup
Srodki trwate rodzajowych §rodkéw trwalych
013 Pozostate érodki trwale Prowad;on.a wedtug po_szczsgolnych rodzajow
wyposazenia oraz lokalizacji
014 . S Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
Zbiory biblioteczne wartosci zbioréw bibliotecznych
015 Ewidencja stanu oraz zwickszefi i zmniejszeft
Mienie zlikwidowanych wartosci mienia przejetego przez organ
jednostek zatozycielski po zlikwidowanym
rzedsigbiorstwie komunalnym
016 Ewidencja stanu oraz zwigkszeni i zmniejszen
Dobra kultury wartosci dobr kultury
017 Uzbrojenie i sprzet  [Stuzy do ewidencji $rodkéw trwalych
wojskowy zaliczanych do uzbrojenia i sprzetu wojskowego
020 Warto$ci niematerialne iProwadzona wedhug poszczegélnych tytutéw
prawne warto$ci niematerialnych i prawnych
021 - . .| Stuzy do ewidencji warto$ci niematerialnych i
Wartoécl niematerialne lprawnych o wartosci poczatkowej od 350 zt do
prawne
3.500 zt
030 . ‘ Prowadzona jest wedlug poszczeg6lnych
Dmgngl:;v:vzaktywask{adnikéw diugoterminowych aktywow
, finansowych. wedlug tytulow
071 Umorzen_le érodkov’v . [Prowadzona jest wedtug zasad okreslonych dla
trwalych oraz wartosci .
. . rkonta 0111020
niematerialne
072 Umorzenie pozostatych
$rodkéw trwatych,
wartosci Umarzane w 100% w dacie zakupu dla kont
niematerialnychi - 013, 0141 021
prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
073 Odpisy aktualizacyjne , . .. . .
dhugoterminowe aktywa Stuzy do e.:wxdency odpiséw aktualizujgcych
" dlugoterminowe aktywa finansowe
inansowe
077 Umorzenie uzbrojenia i |[Stuzy do ewidencji wartoéci umorzenia
sprzetu wojskowego uzbrojenia i sprzetu wojskowego
080 Sroc_ikl Frwa}e W Prowadzone oddzielnie dla kazdej inwestycji
budowie (inwestycje)
1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 K Ewidencja krajowa i zagraniczna gotowki
asa I .
znajdujacej sie w kasie
130 Rachunek biezacy 1. srodki na ﬁnansowaple jedpostkl
-ednostki 2. wydatki na podstawie wyciagu bankowego
J wedlug klasyfikacji budzetowej
132 Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych
Rachunek dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
Jednostek budzetowych bankowym dochodéw wlasnych jednostek
budzetowych
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134 Stuzy do ewidencji kredytéw bankowych
Kredyty bankowe  przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
odstawowej i inwestycji
135 fuRz:ichunek Srqd}“)w Prowadzone odrgbnie dla kazdego
nauszy specjalnego wyodrebnionego funduszu
przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe |Prowadzone jest wedtug rachunkéw bankowych
140 Krétkoterminowe  [Prowadzone jest wedlug rachunkéw i lokat
aktywa finansowe _[terminowych
141 Srodki w drodze Stuzy do ewidencji srodkéw w drodze
Rozrachunki i roszczenia
TZOI Rozr‘a chunk.1 z Llfwidencja prowadzona wedtug poszczegélnych
odbiorcami i
. ontrahent6w
dostawcami
221 Naleznosci z tytutu  |Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja
dochodéw budzetowych budzetowa
222 Rozliczenie dochodéw [Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
budzetowych rzez jednostke dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw [Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
budzetowych rzez jednostke wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz  [Shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ
platnosci z budzetu dotujacy udzielonych dotacji budzetowych
srodkéw europejskich ﬁ
r 225 Rozrachunki z Prowadzone konta analityczne wedtug kazdego z P%datik \c;A];S:)
tytutéw rozrachunkéw z budzetem po fate 0d 0s
1zycznych
226 Dlugoterminowe SiuZy dg gwidencji d}ugo.terminowych' ’
naleznosci budzetowe naleznosci lub d{ufg‘otermmowy.ch rozliczen
wedlug klasyfikacji budzetowej
229 Prowadzone jest w sposéb umozliwiajacy ZUS, Fundusz
Pozostate rozrachunki justalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedlug Pracy itp.
publicznoprawne  tytuléw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi
dokonywane s3 rozliczenia
231 Rozrachunki z tytutu Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
wynagrodzen racownikow
234 Prowadzona w sposéb Zapewniajacy ustalenie ﬂ
Pozostale rozrachunki z stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z
pracownikami poszczegélnymi pracownikami wedtug tytutu
rozrachunkéw
240 Prowadzona jest sposéb zapewniajacy ustalenie
Pozostale rozrachunki rozrachunkéw, roszezen i rozliczen z
0szczegoblnych tytutéw i kont bankowych
245 agnian:. STUZy do ewidencji wptaconych, a
Wplywy do wyjasnienia niewyjasnionych dochodéw budzetowych
290 . - Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
Odpisy aktualizujce naleznosci wqtpli;]vych i odsetek od naleznosci
rzypisanych, a nie wyptaconych
310 Stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym

—

akze opakowan i odpadéw, znajdujacych sie w
magazynach wiasnych i obcych oraz we
wlasnym i obcym przerobie.

Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od
srodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych w zakresie paragraféw 472,

401

Zuzycie materialow i

Prowadzone jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej w zakresie
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fparagraf()w 421, 422, 423, 424 i 426,

Prowadzone jest wedlug podziatek klasyfikacji
udzetowej w zakresie paragraféw 427, 433,

| ]
402 Ustugi obce 36, 438, 439 oraz paragraf 430 bez kosztge 7
Zwigzanych ze sprzedaza srodkow trwatych
403 Prowadzone jest wedlug podziatek klasyfikacji
.. udzetowej w zakresie paragrafow 414, 440,
Podatki i oplaty 50, 451, 452, 453, 461 w zakresie oplat nie
ajacych charakteru sankcji .
404 Prowadzone jest wedlug podziatek klasyfikacji
Wynagrodzenia udzetowej w zakresie paragraféw 401, 404,
10,417
405 Ubezpieczenia rowadzone jest wedhug podzialek klasyfikacji
spofeczne i inne udzetowej w zakresie paragraféw 302, 411,
$wiadczenia 12, 413, 428, 444, 470
409 Pozostale koszty ProYvadzon'e 53 wedh;g podzm%e!( klasyfikacji
. budzetowej w zakresie paragraféw 303, 304,
rodzajowe

720 Przychody z tytulu  |S j
dochod6w budzetowych dochodéw budzeto

311, 321, 324, 3235, 326, 416, 419, 441, 442 443
Przychody i Koszty uzyskania

tuzy do ewidenc;ji przychodéw z tytuty

ch

750 Stuzy do ewidencji analitycznej umozliwiajgcej

Przychody finansowe yodrebnienie przychodéw z tytuhi dochodow
budzetowych.
751 Stuzy do ewidencji analitycznej umozliwiajacej
- odrebnienie kosztéw finanso ch

760 Stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy

Pozo;ta::a;; rz'illzhody materiatow, srodkéw trwalych, otrzymane
peracy] odszkodowania kary i grzywny.
761 Stuzy do ewidencji do ewidencji kosztow
Pozostate koszty 1§zw1q2§nych bezpoé_redmo ze z zwykiq' ‘
. dziatalnoscig jednostki > p. odpisy aktualizujace
operacyjne

810 Dotacje budzetowe,
platnosdci z budzety
srodkéw europejskich
inwestycije

840 Rezerwy i rozliczenia

iedzyokresowe
przychodow
851

Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socj alnych

Fundusz mienia
zlikwidowanych
Jjednostek

naleznosci, kary, odpisane przedawnione ,
morzone i niesciagalne naleznosci, itp.

Shizy do ewidencji dotacji budzetowych
przekazanych z budzetu w €z¢sci uznanej za
ykorzystane lub rozliczone. Prowadzona jest
edlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

przychodéw zaliczanych do
przysztych okresow oraz innych rozliczen

Prowadzona jest w Sposéb umozliwiajacy
stalenie zwiekszenia, Zmniejszenia oraz stanu
funduszu
Shuzy do ewidencji réwnowartosci mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych fub innych jednostek
organizacyjnych , przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace.

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki
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Konta pozabilansowe

Nr konta Tresé Ewidencja |
975 Stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostce.
Wydatki strukturalne Ewidencja prowadzona jest wedhug klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych
976 . . L Stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
Wz3j emne rozllczen!a migdzy miedzy jednostkami . Ewidencja prowadzona Jjest wedhug
Jednostkami .
ednostek..
980 Plan finansowy wydatkéw [Shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych oraz jego Zmiany.
981 Plan finansowy Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
niewygasajacych wydatkéw wydatkéw budzetowych dysponenta rodkéw budzetowych
99() Rozrachunki z osobami
trzecimi z tytuh ich Stuzy do ewidencji kwot naleznych od os6b trzecich i realizacji
odpowiedzialnoéci za tych zobowiazan. Ksiggowan dokonuje sie, nie stosujac zasady
zobowiazania podatkowe dwustronnego zapisu.
podatnika
991 Rozrachunki z inkasentami z | . . . . .
tytuhs pobieranych przez nich Ew1denCJa kwot naleznych do pobrania i pobranych przez
inkasentow.
podatkéw
992 Zagsf\}vs;;ggvgg?:io& anl:lniub Stuzy do ewidencji kwot zapewnienia finansowania lub
, dofinansowania z budzetu panistwa
paristwa
995 Likwidacja srodkéw trwalych, Prowadzona ewidencja hkv_v1d.acp érqdkéw tryvalych, pozostalych
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
pozostatych $rodkéw o S,
trwatych, wartosci ikajacych z dokonanych sprzedazy, z przekazaniem innym
. . > instytucjom lub jednostkom organizacyjnym gminy w
niematerialnych i prawnych .
uzytkowanie
996 Naleznosci warunkowe S}uzy'c.io ew'ld'encp sig naleznosci warunkowych wynikajacych z
decyzji administracyjnych
998 Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
budzetowych roku biezacego danego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podzialek
klasyfikacji budzetowej
999 Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw

Zaangazowanie wydatkow

budzetowych przyszhych lat

wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

budzetowych przyszlych lat. Ewidencja szczegbtowa prowadzona
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Zasady funkcjonowania kont
dla urzedu gminy
Cze¢s$¢ opisowa do Zalgeznika Nr 2
Zakladowego Planu Kont

1. Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych
zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014,
016 017. | |

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktére ujmuje sie na koncie
071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartogé ulepszeri zwigkszajacych wartogé poczatkowg Srodkéw trwatych;
2) przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwalych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) wycofanie érodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodp%atn‘ego przekazania’;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zhmiej szenia wartoéci poczatkowej s$rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wnh, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci poczatkowej

2. Konto 013 — ,,Pozostale §rodki trwale” |

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartogci poczatkowej pozostatych $rodkéw
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014, 016, 1 017, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktcre podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) pozostale $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymane srodkow trwatych.
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Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie pozostalych $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania’;
2) ujawnione niedobory pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartoéci poczatkowe;j
pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uZywania oraz oséb', i ktérych znajdujg sie pozostale
srodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé pozostalych srodkéw trwalych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartose; poczatkowej.

3.Konto 014- “Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shizy do ewidencji stanu zapaséw oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek szkolnych .

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartodci

poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

4 Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci mienia przejgtego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie pafistwowym, komunalnym lub

innej podleglej jednostce organizacyjnej.

5.Konto 016- “Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri wartosci débr kultury,

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegGlnosci:

a) przychéd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

b) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

a) rozchdéd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

b) niedobory.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia. Przychody z tytutu nieodptatnego

otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartodci.

6.Konto 017- “Uzbrojenie i sprzet wojskowy”
Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkow trwalych zaliczanych, na podstawie odrgbnych przepiséw , do
uzbrojenia i sprzetu wojskowego.

Konto dziata wedtug zasad analogicznych do konta 011.

2.Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszef i zmniejszen wartodci poczatkowej wartosci
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niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegblnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dhuzszym niz rok, nabyte spéldzielcze wiasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu  wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 i 072. '

- Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowej.

8. Konto 021 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 021 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej wartodci
niematerialnych i prawnych od 350 21 do 3.500 z1, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosei programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spéidzielcze
whasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartoéci niematerialnych i prawnych od 350 zt do 3.500 zi, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071.

Konto 021 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartoéci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowej od 350 zt do 3.500 zt.

9. Konto 030 — sDlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji dhugoterminowych aktywow finansowych, w szczegOlnosei: akcji i innych
dtugoterminowych aktywo6w finansowych o terminie wykupu dluzszym niz rok .

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwiekszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywéw finansowych,

Ewidencja szczegOtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartodci poszczegdlnych  skladnikéw
dhigoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartodé dhugoterminowych aktywow

finansowych.

10. Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych z tytuhy ich umorzenia wedtug stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronje Wn — zmniejszenia umorzenia wartosei
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartogci niematerialnych j prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére Wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.
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11. Konto 072 - sUmorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych, wartoéci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w

petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci

poczqtkoWej pozostatych $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbiorgw

bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie¢ umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub

zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode,

Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw

trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajacych

odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek oraz otrzymanych nieodptatnie pozostatych $rodkéw

trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartodci poczatkowej

pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych

umorzonych w petnej wartodci w miesigcu wydania ich do uzywania,

12. Konto 073- “Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizacyjnych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpiséw aktualizacyjnych dtugoterminowe

aktywa finansowe.

13.Konto 077- “Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego”
Konto 077 stuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprzetu wojskowego.

Konto dziata wedtug analogicznych zasad, jak konto 071.

14. Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksieguje sie réwniez
rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych srodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarébwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz Jeszeze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych

w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarczej;
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3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego ( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartodei uzytkowej $rodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartogé uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegolnosei :
1) srodkéw trwalych:

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie
kosztéw $rodkéw trwalych w budowie wedhy g poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub koszty Wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwalych.

Konto 080 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztéw srodkéw trwatych w budowie

i ulepszen..

15. Konto 101 — »Kasa”

Stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach Jjednostki.

Na stronie Wn konta 10] ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotéwki oraz niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotdwki w walucie obcej.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegblne waluty obce: '

3) wartosci gotowki powierzone;j poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 010 moze wykazywag saldo Wn, kt6re 0znacza stan gotéwki w kasie.

16. Konto 130 - ,, Rachunek biezacy jednostki”

budzetowe;.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym

2) z tytutu zreal izowanych przez Jjednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 140, 221 lub innym
wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
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Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z CZym musi
zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw miedzy Jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisdw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shuzyé réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczég_é%owos’ci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych na rachunky
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 Jjest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegbtowej prowadzonej dla kont: |

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do korica roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochod6w budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych z tytuty zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére
do korica roku nie zostaly przelane do budzetu,

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w

korespondencji z kontem 222,

17. Konto 132- "Rachunek dochodéw jednostek budzetowych” _
Konto 132 stizy do ewidencji $rodkow pienig¢znych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé oswiatowag, w
szczegllnosci z tytulu: spadkéw, zapisow, darowizn, odszkodowaf i wplat za utracone lub
uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych

na finansowanie dziatalnosci Jednostki, z wytaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

wyplaty $rodkow pienigznych z rachunku bankowego,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
tytutéw pozyskiwania dochodéw wedtug dziatéw, rozdziatow i paragraféw.

Saldo konta 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych na rachunkach

bankowych dochodéw.

18. Konto 134- “Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnoscj

podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.
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Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytéw, a na stronie Ma — kredyty udzielone Jjednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyijny.
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz

przelanych na rachunki jednostki.

19. Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy poza srodkami inwestycyjnymi.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunkach

bankowych funduszy.

20. Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 shizy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sic w szczegoblnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje. ‘

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowar wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzié¢ pelna zgodnosé zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscig jednostki a
ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunk6éw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na

innych rachunkach bankowych.

21. Konto 140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegélnosci akcji,
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udzialéw i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych (w tym czeki i weksle obce),

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych aktywow finansowych,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszczegblnych Skiadnikéw krétkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczeg6inych krétk,oterminowych‘éktywéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegblne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.

22. Konto 141 - "Srodki pienigzne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow ptenigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.

Srodki pieni¢zne w drodze s ewidencjonowane na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wnh, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych w drodze.

23. Konto 201 — »sRozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 20] prowadzona jest wedtug poszczegblnych kontrahentéw oraz
powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

24. Konto 221 — ,,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytufu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
nalezno$ci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznogci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadplfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie:

1) wplaty naleznosci z tytubu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci:
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2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem
226 na strong Wn.
Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty). Ewidencja szczegdtowa do konta 221
powinna byé prowadzona wedlug dtuznikow i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw,
. ktorych naleznosci dotycza. _
Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.
W ksiedze gléwnej, konto analityczne ma nastepujacy wyglad schematyczny:

a) pierwsze trzy cyfry oznaczajg numer konta syntetycznego - 221,

b) kolejne trzy cyfry oznaczajg dziat klasyfikacji budzetowej,

¢) kolejne pigé cyfr oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej,

d) kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacji budzetowej,

e) kolejne dwie cyfry od 00 do 09 oznaczaja podrodzaj zrédla dochodéw w zakresie naleznosci

krétkoterminowych.

25. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jjednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu. |

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowania przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

26. Konto 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw zrealizowanych ze $rodkéw
europejskich..

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdar
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspdtfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;
2)okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspétfinansowania programéw i projektow zrealizowanych ze $rodkéw europejskich, w

korespondenc;ji z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspéifinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

2) okresowe wplywy srodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130. '

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwiazane z -
przeplywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta WYZSZego

stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

27. Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegllnosci  wartoé¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenc;ji z kontem 130,
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$é ustalenia wartodci
przekazanych dotacji oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,

sg ujmowane na koncie 221.

28. Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg(’)lﬁos'ci z tytutu dotacji, podatkéw
(podatek VAT, podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, podatek zryczattowany) nadwyzek $rodkéw
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odr¢bnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.
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29, Konto 226 — sDlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosei Iub dhugoterminowych rozliczen z
budzetem ( np. naleznosci wynikajace z decyzji o roztozeniu na raty, sprzedaz na raty).

Naleznosci dtugoterminowe ewidencjonuje sie na koniec roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeglnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dhugoterminowych, w
korespondencji z kontem‘221. o

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é dhugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdblnych

naleznosci budzetowych.

30. Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szezegdlnosei z tytutu ubezpieczen spofecznych i zdrowotnych ( ZUS, F P, PFRON).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznodci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazaf, a na stronie Ma
- zobowiqzania, splate i zmniejszenie naleznogci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn Oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

31. Konte 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytut
wyplat pienieznych i $wiadczer rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnoéci naleznosci Za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegblnodei:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania Jjednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegSlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$é¢ ustalenia stanow

naleznosci i zobowiazar z tytutu wynagrodzef i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
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Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

32. Konto 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz Wynagrodzenia. |

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosei: _

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) ﬁaleZnos’ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen bdp%atnych;

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu Jjednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu
nnaleznosci, roszczen i zobowigzan wedhig tytuléw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznogci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan wobec pracownikéw.

33. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki 7 7

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan, nie
objetych ewidencja na kontach 201 do 234. A w szezegdlnodei rozrachunkéw z tytutu potracen
dokonanych na listach wynagrodzer z innych tytuléw niz podatki i skfadki odprowadzone do ZUS,
niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych oraz niestuszne uznania i korekty
mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych (np.

wadiéw, kaucji, zabezpieczen nalezytego wykonania umow).

34. Konto 245 — »Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zZwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.
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35. Konto 290 - »Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwych oraz naleznosci z
tytulu odsetek przypisanych, ale niezaplaconych do dnia bilansowego.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwiekszenie wartodci odpisoéw aktualizujacych naleznoci. Odpisy
aktualizujace dokonuje si¢ nie rzadziej niz raz na koniec roku.

Odpisy aktualizujace naleznodci przeterminowanych tworzy si¢ metodg wiekowania,
w zaleznosci od okresu zalegania z platnoscig w miesigcach w nastepujacych wysokosciach:

a) do 3 miesigcy zalegania z platnoscia — bez odpisu aktualizujacego, -

b) od 3 do 12 miesiecy zalegania z platnoscig — odpis aktualizujacy w wysokosci

50% wartosci naleznosci,

¢) powyzej roku zalegania z platnoscig — odpis aktualizujacy w wysokosci 100 %
wartosci naleznosci.

Powyzsza zasadg stosuje sie do podatkéw, opfat lokalnych, za najem i dzierzawe skladnikow
majatkowych.
Tabelaryczne zestawienie naleznodci przeterminowanych z podzialem na rodzaje naleznosci
oraz na w/w grupy wiekowe wykonuje pracownik ds. ksiegowosci podatkowej ,
podstawie ktorego zostanie ustalona wysokosé odplsu aktualizujacego naleznosci przez
ksiggowa budzetows. Utworzenie odpisu zatwierdza WOJt Gminy.
Naleznosci z tytutu zaliczek alimentacyjnych, funduszu alimentacyjnego w momencie przypisania
ksieguje sfq; bezposrednio na stronie Ma konta — 290 — ,»Odpisy aktualizujace naleznosci”
Ewidencja odpiséw z tytulu odsetek za zwloke od naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
przypisanych, a nie wplaconych nastepuje nie rzadziej niz raz na kwartat pod datg konca kazdego
kwartatu na koncie 221 ( Wn) — , Naleinosci z tytutu dochodow budzetowych” w korespondencji z
kontem 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznogci”.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujagcych naleznosci.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartoéé.
Ewidencja szczegétowa do konta 290 powinna byé prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowej z podziatem na odpisy aktualizujagce naleznodci gléwnych oraz na wyceng odsetek.
W ksigdze gtéwnej, konto analityczne ma nastepujacy wyglad schematyczny:

a) pierwsze trzy cyfry oznaczajg numer konta syntetycznego - 290,

b) kolejne trzy cyfry oznaczaja dziat klasyfikacji budzetowej,

¢} kolejne pie¢ cyfr oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej,

d) kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacji budzetowe;j,

) kolejne dwie cyfry o numerze 00 oznaczajg odpisy aktualizujace naleznosci gidwnych, a

o0 numerze 01 oznaczajg odpisy z tytutu wyceny odsetek.
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Saldo konta 290 oznacza wartogé odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz wartosé naleznych, a

jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow Jjednostki

36. Konto 310 — sMaterialy”

Konto 310Stuzy do ewidencji zapaséw materialow stuzagcych do prowadzenia dziatalnosci
pomocniczej, inwestycyjnej i finansowo wyodrebnionej, w tym takze opakowan i odpadkéw
znajdujacych sie w magazynach w}aénych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartoéci stanu zapasu materiatléw, a na
stronie Ma -jégo zZmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw, w cenach zakupu,

nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

37. Konto 400 — sAmortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartodci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmnigjszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto

860.

38. Konto 401 - Zuiycie materialéw j energii.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiat6w i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogbinego zarzadu, wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragraféw
421, 422, 424 i 426.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z tytuhu zuzycia materialow i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie

salda kosztow Wystepujacego na koniec roku na konto 860,

39. Konto 402 - Uslugi obce.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych, wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej w zakresie paragrafow 427, 428, 435, 436,437 i 470 oraz paragraf 430, ale bez kosztéw
zwigzanych ze sprzedaza $rodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych , a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztéw wystepujgcego na koniec roku na konto
860.
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Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz warto$é naleznych, a

Jeszcze niezaplaconych przez kontrahentéw jednostki

36. Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310Stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw stuzacych do prowadzenia dziatalnosci
pomocniczej, inwestycyjnej i finansowo wyodrebnionej, w tym takze opakowan i odpadkow
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo "Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw, w cenach zakupu,

nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

. 37. Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych zgodnie z podzialem klasyfikacji budzetowej w zakresie paragrafow
472.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢

poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

38. Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalno$ci podstawowej,
pomocniczej i ogélnego zarzadu, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragrafow
421, 422, 424 i 426.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie
salda kosztéw wystepujacego na koniec roku na konto 860.

39. Konto 402 - Uslugi obce.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych, wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej w zakresie paragrafow 427, 433, 436, 438, 439 oraz paragraf 430, ale bez kosztéw
zwiazanych ze sprzedaza srodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych , a na stronie Ma zmniejszenia

poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw wystepujacego na koniec roku na konto
860.

42



40. Konto 403 - Podatki i oplaty.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw tytuhu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomogci i
podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilno-prawnych oraz oplat w charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjnej, wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej w zakresie paragraféw 414, 440, 450, 451, 452, 453 1 461 w zakresie opflat
nie majacych charakteru sankcji. Na stronie Wn ksigguje sie wszystkie poniesione koszty z wyzej
wymienionych tytuléw, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie

salda kosztow wystepujacego na koniec roku na konto 860.

41. Konto 404 - Wynagrodzenia.

Konto 404 shizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami,
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragraféw 401, 404, 410, 417. Na stronie Wn
404 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytuléw, a na stronie Ma
zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw wystepujacego na koniec

roku na konto 860.

42. Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia.

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu r6znego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
i innych uméw, ktore nie s3 zaliczane do wynagrodzen,

wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragraféw 302,411, 412, 413, 428, 444 | 470.
Na stronie Wn konta 405 umuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytuléw , a
na stronic Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw

wystepujacego na koniec roku na konto 860.

43. Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe.

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych, wedlig  podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragraféw 303,
304,311, 321, 324, 325, 326, 416, 419, 441, 442, 443,

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
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44. Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia Jednostki, w szczegblnosci dochodéw, do ktérych zalicza si¢ podatki,
skladki, optaty, inne dochody budzetu Jjednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek,
nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméow.

Na stronie Wn konta 720 umuje si¢ odpisane naleznosci (przedawnione, umorzone) z tytutu
dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw
budzetowych.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegofowy  stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

45. Koato 750 — »Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisane naleznosci z tytutu przychodéw finansowych, a na
stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szezegolnosci przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatw i akeji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci ( § 089, § 090, § 091 i § 092), dodatnie réznice kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

46. Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci wartosé sprzedanych udzialow, akeji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek ( § 807, § 811 ), odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan (§ 458 i § 468 ), Z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow warto$ciowych, ujemne réznice kursowe,
Z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartogé naleznosci
Wwatpliwych w zakresie dochodéw budzetowych i przychodéw finansowych,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie wedhug

podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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47. Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
Jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ odpisy naleznosci z tytutu pozostatych przychodéw operacyjnych,
a na stronie Ma konta 760 w szczegélnosci ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwaltych, wartosci nieméterialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnoscei odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodplatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane Jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie;

4) réwnowartosé odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od $rodkéw
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad
budzetowy otrzymat $rodki pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

Ewidencja prowadzona do konta 760 Jest wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

48. Konto 761 - "Pozostale Koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowq dziatalnoscia
Jednostki. |

W szczegdinosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychod6éw w warto$ci cenb zakupu lub nabycia materiatéw:;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosei kary ( § 459, § 460) odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznodci, koszty postgpowania spornego ( § 461) i
egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe (§ 271, §285, § 290, § 291,
293, § 300, § 430 w zakresie kosztow zwigzanych ze sprzedaza s$rodkéw trwaltych), odpisy
aktualizujace watpliwe  naleznosci z tytulu pozostatych przychodéw operacyjnych, koszty o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 761 powinna zapewni¢ wyodrebnienie wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw .

W koncu roku obrotowego przenosi sig na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

45



49. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”.

Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnogci: ‘ '

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdanié budzetowego, zrealizowa ych dochodéw budzetowych z

konta 222; | '

3) przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw  budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych i nicodplatnie przekazanych oraz whniesionych w formie wkladu
niepienigznego ( aportu) srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych w budowie;

6) warto$¢ pasywéw przejetych od zlikwidowanych Jednostek;

Na stronie Ma konta 800 uimuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod daty sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z

konta 223:

3) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji z wyceny srodkéw trwatych;

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$é objetych akeji i udziatow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu Jjednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

50. Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje"

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzety srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w €zgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartosé platnosci z budzety srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z

kontem 224;
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3) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzety na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koiicu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

51. Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidenc;ji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmnigjszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen mig¢dzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn Jjej zwieksze i zmniejszen;

2) rozliczen mig¢dzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczef mig¢dzyokresowych

przychoddw.

52. Konto 851 — »Zakladowy Fundusz Swiadcze Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczer
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunkuy bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki majatkowe
ujmuje sie¢ na odpowiednich kontach dziafalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem wediug
zrédet zwiekszeti i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 Wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

33. Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw pafistwowych,
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komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy zalozycielskie i
nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia Iub jego likwidacji, a na
stronie. Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$é mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych
Jednostek, w korespondencji z kontem 015. -

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
Jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, -

a nieprzekazanego sp6tkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby,

lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

54. Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koticu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczego6lnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.
Konta pozabilansowe

1. Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych

wydatkdw w odpowiednim sprawozdaniu.

2. Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami "
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczer migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 976 dzieli sig analitycznie na trzy konta: 976-1, 976-2, 976-3.

2a. Konto 976-1 dotyczy wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami w zakresie naleznosci i

zobowiazafi . Ewidencjonuje si¢ na nim, na koniec roku na dzien 31 grudnia, na podstawie zestawien
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rocznych, sume naleznosci i zobowigzait wynikajacych z obrotéw kont rozrachunkowych dotyczacych

rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi.

Na stronie W-n konta 976-1 ewidencjonuje sie naleznosci z tytulu przychodéw rocznych
Kwota otrzymanych naleznosci z tytutu przychodéw, stanowi podstaweg, przy konsolidowaniju
sprawozdan: ' |

- do zmniejszenia jej z przychod6éw w RZiS,

- do zmniejszenia jej w zrealizowanych dochodach w ZZF,

- w bilansie do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty oraz powigkszenia funduszu poprzez
zmniejszenie zrealizowanych dochodéw.

Natomiast kwota nieotrzymanych w danym roku budzetowym naleznosci z tytutu przychoddw,
stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do zmniejszenia jej z przychodéw w RZiS,

- w bilansie do pomniejszenia o nig naleznosci oraz do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Na stronie M-a konta 976-1 ewidencjonuje si¢ zobowiazania z tytutu kosztow rocznych.

Kwota zaptaconych zobowigzan, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do wylaczenia jej z kosztow w RZiS,

- do wylaczenia jej z wydatkéw w ZZF,

- w bilansie do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty oraz zmniejszenia funduszu poprzez
zmniejszenie zrealizowanych wydatkéw.

Natomiast kwota niezaplaconych zobowigzan, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:
- do wytaczenia jej z kosztow w RZiS,

- w bilansie do pomniejszenia o nig zobowigzar oraz zwigkszenia zysku lub zmniegjszenia straty.

2b. Konto 976-2 dotyczy wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami w zakresie naleznosci i
zobowigzan z tytulu niestusznie poniesionych wydatkéw.

Ewidencjonuje sie na nim salda rozrachunk6éw na koniec roku na dziefi 31 grudnia

Saldo wystepujace na stronie W-n konta rozrachunkowego, ksieguje si¢ na stronie W-n konta 976-2,
ktére oznacza naleznosé z tytutu niestusznie poniesionych wydatkéw.

Kwota naleznosci niestusznie poniesionych wydatkéw, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu
sprawozdan:

- do wylaczenia jej z zrealizowanych wydatkéw w ZZF,

- w bilansie do pomniejszenia o nig naleznosci oraz do zwigkszenia funduszu poprzez zmniejszenie

zrealizowanych dochodéw.
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Saldo wystepujace na stronie M-a konta rozrachunkowego, ksieguje si¢ na stronie M-a konta 976-2,
ktére oznacza zobowiazanie z tytutu kosztéw -(nies%usznie poniesiony wydatek przez inng Jednostke
budzetows).

Kwota zobowigzania, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do wylgczenia jej z kosztéw w RZiS,

- w bilansie do pomniejszenia o nig zobowiazan oraz do zwiekszenia zysku lub zmniejszenia straty.

2¢. Konto 976-3 dotyczy wzajemnych wylaczen w funduszu Jednostki w zakresie nieodplatnie
przekazanych $rodkéw trwalych i WN i P przez jednostke przekazujaca i przyjecie ich przez
Jednostke przyjmujacs .

Na stronie W-n konta 976-3 ewidencjonuje sie nieodplatnie przekazane s$rodki trwale i WNiP w

wartosci netto (warto$é poczatkowa — umorzenie srodkow trwatych) w momencie przekazania.

Suma obrotéw strony W-n konta 976-3, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do zmniejszenia w ZZF poz. ,warto§é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i
inwestycji”,

- do zwi¢kszenia w bilansie po stronie aktywéw w odpowiedniej grupie srodkéw trwalych, a po

stronie pasywéw w funduszu jednostki.

Na stronie M-a konta 976-3 ewidencjonuje si¢ nieodplatnie otrzymane Srodki trwale i WN i P w
wartosci netto (warto$é poczatkowa ~ umorzenie srodkéw trwatych) w momencie otrzymania.
Suma obrotéw strony M-a konta 976-3, stanowi podstawe, przy konsolidow_aniu sprawoidari:

- do zmniejszenia w ZZF poz. ,warto$é nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwalych i inwestycji”,
- do zmniejszenia w bilansie po stronie aktywdéw w odpowiedniej grupie $rodkéw trwalych, a po

stronie pasywow w funduszu Jjednostki.”

3. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym
Ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie na dzien 31 grudnia:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nast¢pnym,;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowoscei planu finansowego
wydatkéw budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej ‘wydatkow.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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4. Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta $rodkéw budzetowych. ‘

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 umuje sie:

1)  réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw ‘budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzétowych W czgsci niezrealizowanej lub wygaslej.

Ewidencje szczegélowa do konta 98] prowadzi si¢ w szczegétowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5. Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika”
Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowiazan,
Ksiggowar dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Do konta syntetycznego Prowadzi si¢ konta analityczne wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na kontach szczegdtowych prowadzonych dla poszczegélnych oséb trzecich ewidencjonuje sie
przypis kwoty lub kwot wynikajacych z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnosé osoby trzeciej.
Na stronie Wn konta 990 ksieguje sie:
1) przypis kwoty naleznej z decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej oraz
zwroty. ’
Na stronie Ma konta 990 ksigguje sie:
1) wplata osoby trzeciej;

2) odpis przypisanej kwoty naleznosci w przypadku wygasniecia zobowigzania podatnika.

6. Konto 991 — ,, Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow -
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”
Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentéw.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Na stronie Wn konta 991 ksigguje sie:

- Przypisy w wysokosci naleznosei do pobrania;

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;j.
Na stronie Ma konta 99] ksieguje sie:

- wplaty na rachunek biezacy urzedu kwot pobranych przez inkasenta;

- Wplaty do kasy urzedu kwot pobranych przez inkasenta;

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.
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7. Konto 992 - s/Zapewnienia finansowania ub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkéw, projektow i programéw z budzetu panstwa.

Na koncie 992 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajgcych z ww, zapewnienia na konto
980. | |

Ewidencje szczegétowa do konta 992 prowadzi si¢ wedhug klasyfikacji budzetowe;j.

W przypadku zapewnienia finansowania lub dofinansowania wydatkéw, projektéw i programéw z
budzetu panstwa dla zadan wieloletnich, na koniec roku wielkogé kwoty wystepujacej na stronie Ma
koryguje sie do wielkosci wykorzystanych zapewnien w roku budzetowym.

Konto 992 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartodé srodkéw finansowych wynikajacych z

W/w zapewnier pozostajacych do wykorzystania.

8. Konto 995 - Likwidacja $rodkéw trwalych, pozostalych $rodkéow trwalych i wartoéci
niematerialnych i prawnych.

Stuzy do ewidencji zmian zachodzacych w érodkach trwatych, pozostatych $rodkach trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z jego likwidacja np.: sprzedaz, przekazanie innym
instytucjom, lub przekazanie w uzytkowanie jednostkom organizacyjnym gminy .

Na koncie 995 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Analityke tego konta prowadzi si¢ wedtug érodka trwalego, pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz z podzialem na rodzaj likwidacji.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ postawienie srodka trwalego ( lub wartosci niematerialnych i
prawnych w stan likwidacji ( wartogé brutto).

Na stronie Ma konta 995 wyksiegowanie z ewidencji pozabilansowej na podstawie

faktury lub protokohi przekazania wraz dowodem PT.

9. Konto 996 — Naleznosci warunkowe.
Na stronie Wn ewidencjonuje sie nalezno$ci warunkowe wynikajagce z decyzji
administracyjnych.
Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wygasniecie naleznosci warunkowych na podstawie:
- decyzji o umorzeniu,
- protokolu o niespelnieniu okreslonych zobowiazan, ktéry automatycznie stanowi
podstawe do zaewidencjonowania naleznogci warunkowych jako naleznogci

budzetowe.

10. Konto 998 — sZaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidenciji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
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finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roky budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) réwnowartosé zaan gazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym. 7

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 Jjest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem plany niewygasajacych wydatkdw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

11. Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 shizy do ewidenc;ji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktdre majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartodé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej Iub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokogé Zaangazowanych wydatkSw lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 Jjest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma 0znaczajgce zaangazowanie wydatkéw

budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik Nr 3
do Zakladowego Plany
Kont

Wyodrebnienie zadan prowadzonych w ramach Urzad Gminy

W ramach ,,Urzad Gminy” wyodrebniono nastepujace Zadan_ia:
- Nr 00 - wydatki Urzgdu Gminy,
-Nr 01 — inwestycje UG — odwodnienie Gdrnego Tarasu Somonina (w zakresie konta 080-
010-01008),
- Nr 05 — inwestycje UG —kanalizacyjna sanitarna w Gorgczynie (w zakresie konta 080-010-01010),
- Nr 06 — inwestycje UG — stacja uzdatniania wody w Rybakach (w zakresie konta 080-010-0101 0),
- Nr 07 — inwestycje UG — stacja uzdatniania wody w Starkowej Hucie (zakresie konta 080-010-
01010),
- Nr 04 — inwestycje UG — modernizacja drog; transportu rolnego Ostrzyce - Ramleje ( w zakresie
konta 080-010-01 042),
- Nr 01 — inwestycje UG — drogi wojewddzkie ( w zakresie konta 080-600-60013),
- Nr 01 - inwestycje UG — drogi powiatowe (' w zakresie konta 080-600-60014),

080-600-60016),

- Nr 03 - inwestycje UG — drogi gminne - w Polgczynie (w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 04 — inwestycje UG — drogi gminne- w Goreczynie, (w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 05 — inwestycje UG — drogi gminne - w Egiertowie ( w zakresie konta 080-600-6001 6),

- Nr 06 — inwestycje UG — drogi gminne - Rybakach ( w zakresie konta 080-600-6001 6),

- Nr 08 - inwestycje UG — drogi gminne- w Gorgczynie, ul. Graniczna (w zakresie konta 080-600-
60016),

- Nr 09 — inwestycje UG — drogi gminne- w Borezu (w zakresie konta 080-600-60016),

-Nr 10— inwestycje UG — drogi gminne- Starkowa Huta (w zakresie konta 080-600-60016),
-Nrll1-— inwestycje UG — drogi gminne- w Somoninie, Os. Bernardyno (w zakresie konta 080-600-
60016), |

- Nr 12 - inwestycje UG — drogi gminne- w Goreczynie, chodnik ul. Sportowa (w zakresie
konta 080-600-6001 6),

-Nr 13- inwestycje UG — drogi gminne- w Piotrowie (w zakresie konta 080-600- 60016),

-Nr 14 - inwestycje UG — drogi gminne- w Hopowie (w zakresie konta 080-600- 60016),

-Nrl15- inwestycje UG — drogi gminne- w Stawkach (w zakresie konta 080-600- 60016),

- Nr 16 — inwestycje UG — drogi gminne- w Kamelj (w zakresie konta 080-600- 60016),

-Nrl17- inwestycje UG — drogi gminne- w Somoninie, Os. Mestwina (w zakresie konta

080-600- 60016),
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zakresie kont 080-801-80101 i 80101 i 130-801-80101),
- Nr 06 - wydatki inwestycyjne GP Somonino — pPrzytacze gazowe (w zakresie konta 080-801-80110 j

130-801-80110),
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