WOJT GMINY SOMONINO
83-314 SOMGNINO .
ul. Ceynowy 21 Zarzadzenie Nr 5/2008

Wéjta Gminy Somonino

z dnia 07.01.2008r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z péin. zm.) zarzadzam, co nastgpuje

§1
W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Somonino stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia
Nr 2/2007 Wojta Gminy Somonino z dnia 2 stycznia 2007r. w sprawie Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Somoninie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. w§Sust. 1pkt2:

a) wyrazy: ,.ds. rozwoju gospodarczego gminy, symb. RGG - 1 prac. 1 etat” zastgpuje si¢

wyrazami;
- ds. rozwoju gospodarczego i promocji gminy, symbol RGP - 2 prac. 2 etaty
2. § 23 otrzymuje brzmienie:

§ 23 . Na stanowiskach ds. rozwoju gospodarczego i promocji gminy prowadzone sg sprawy
zwiazane ze stalym analizowaniem i dazeniem do rozwoju gminy i jej promocji lokalnej

oraz w kraju i panstwach sasiednich, a w szczegolnoscei:
1. Na stanowisku pierwszym:

1) state monitorowanie dostgpnosci srodkow pomocowych 1 wspdlpraca w tym zakresie

ze stanowiskiem drugim

2) opracowywanie dla projektow twardych” wnioskow o dotacje 1 fundusze
zewnetrzne oraz ich rozliczanie po wykonaniu zadama - wspdlpraca ze

stanowiskiem drugim

3) wspolpraca z lokalnymi przedsigbiorcami, kosciotami 1 innymi instytugjami w celu

pomocy im w pozyskiwaniu finansowych srodkow unijnych
4) pelnienie funkcji kierownika kancelarii tajnej poprzez:
a) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow

b) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego upowaznionym



c) egzekwowanie zwrotu dokumentow
d) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw
¢) prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami
f) wykonywanie polecen petnomocnika ochrony
2. Na stanowisku drugim:

1) biezace analizowanic i wdrazanie strategii rozwoju gminy i dokonywanie
koniecznych zmian w dokumencie

2) wspollpraca ze stanowiskiem pierwszym odnosnie monitorowania dostepnosci
srodkow pomocowych

3) wnioskowanie i rozliczanie ,projektow miekkich” dostepnych ze $rodkow
pomocowych Unii Europejskiej — wspotpraca ze stanowiskiem pierwszym

4) promocja gminy w kraju i panstwach sasiednich

S) przygotowywanie i rozpowszechnianie materialow promocyjno-informacyjnych

6) opracowywanie materialtdw do publikacji prasowych i internetowych gminy

7) wspolpraca z Gminnym Ofsrodkiem Kultury, klubami sportowymi i innymi
instytucjami w zakresie wspierania dziatalnosci kulturalnej i sportowej w gminie

8) wspoldziatanie =z soltysami w  zakresie racjonalnego  gospodarowania
wyodrebnionymi $rodkami finansowymi solectw

3. Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do
ninigjszego zarzadzenia.
§2

Traci moc § 1 pkt 3 Zarzadzenia Nr 74/2007 Wojta Gminy Somonino z dnia 06.11.2007r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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