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ZARZĄDZENIE NR 82/2016

WÓJTA
GMINY SOMONINO

z dnia 30 września 2016 r.

w sprawie powołania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia spisu
Na podstawie rozdziału III ust. 1,2,3 Instrukcji Przeprowadzania i Rozliczania Inwentaryzacji stanowiącej
załącznik Nr 5 do zarządzenia Wójta Gminy Somonino nr 112/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie
przepisów wewnętrznych regulujących gospodarkę finansową w Urzędzie Gminy Somonino.
Zarządzam sporządzenie spisu z natury

I.Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia.
- URZĄD GMINY ORAZ SZKOŁY Z TERENU GMINY SOMO NINO
- CENTUM INTEGRACJI SPOŁECZNEJ W OSTRZYCACH
- ŚWIETLICA WIEJSKA W PIOTROWIE
- ŚWIETLICA WIEJSKA W KAPLICY
- PUNKT INFORMACJI TURYSTYCZNEJ W OSTRZYCACH

2. Rodzaj inwentaryzacji: ROCZNA
3. Rodzaj inwentaryzacyjnego składnika majątkowego

POZOSTAŁE ŚRODKI TRWAŁE W UŻYTKOWANIU - PROJEKTY UNIJNE
* Realizacja zajęć dodatkowych dla uczniów i uczennic w Gminie

Somonino - etap I i II
* Indywidualizacja nauczania i wychowania uczniów klas l-III szkół

podstawowych w Gminie Somonino
* Remont dachu budynku CIS w Ostrzycach oraz adaptacja

pomieszczenia strychowego
* Plenerowy Zakątek Literacki "Remusowi Nórt" przy CIS w Ostrzycach
* Świetlica Wiejska w Piotrowie
* Kompleksowa ochrona środowiska i dziedzictwa przyrodniczego na terenie Gminy

Somonino
* Punkt Informacji Turystycznej w Ostrzycach
* Internet bez barier szansą rozwoju mieszkańców Gminy Somonino
* Modernizacja Oddziałów Przedszkolnych w Gminie Somonino
4. Osoby materialnie odpowiedzialne -
Dyrektorzy Szkół oraz Alicja Malanowska - Realizacja zajęć dodatkowych dla
uczniów i uczennic w Gminie Somonino etap I i II
Dyrektorzy Szkół - Indywidualizacja nauczania i wychowania uczniów klas l-III
Szkół Podstawowych w Gminie Somonino
Dyrektorzy Szkół - Modernizacja Oddziałów Przedszkolnych w Gminie Somonino
Ewa Srock - Remont dachu budynku CIS w Ostrzycach oraz adaptacja
pomieszczenia strychowego i Plenerowy Zakątek Literacki "Remusowi Nórt" przy
CIS w Ostrzycach
Kazimierz Gleinert - Świetlica wiejska w Piotrowie
Zbigniew Dysarz - Świetlica wiejska w Kaplicy
Karolina Szmołda - Kompleksowa ochrona środowiska i dziedzictwa
przyrodniczego na terenie Gminy Somonino
Marian Kowalewski - Punkt Informacji Turystycznej w Ostrzycach
Alicja Malanowska - Internet bez barier szansą rozwoju mieszkańców Gminy Somonino
5. Termin przeprowadzenia spisu: 17.10.2016-30.11.2016
6. Osoby powołane na członków Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszą pełną

odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami
przeprowadzenia spisu z natury.

7. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 30.09.2016r.
8. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjne w składach wymienionych w

załączniku nr 1.
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Zał. nr 1
Składy komisji inwentaryzacyjnych wg. umiejscowienia:

Szkoła Podstawowa w Egiertowie
a) Przewodniczący - DANUTA MIOTK
b) Członek - MONIKA KONKOL
c) Członek - KATARZYNA PATOKA

Szkoła Podstawowa w Borczu
a) Przewodniczący - MAGDALENA KIEŁPIKOWSKA
b) Członek - DOROTA FORMELA
c) Członek - BERNADETA FORMELA

Zespół Szkół w Somoninie
a) Przewodniczący - GRAŻYNA KOSZAŁKA
b) Członek - BARBARA RYCHERT
c) Członek - JUSTYNA REGLIŃSKA

Zespół Szkół w Goręczynie
a) Przewodniczący - IRENA PLICHTA
b) Członek - MONIKA BEDNAREK
c) Członek - ELŻBIETA KRYSZEWKA

Centrum Integracji Społecznej w Ostrzycach
a) Przewodniczący - KAROLINA PlO CH
b) Członek - JUSTYNA SPLITT
c) Członek - EWELINA MIOTK

Świetlica wiejska w Piotrowie i Kaplicy, Urząd gminy-biuro projektów
a) Przewodniczący - ADRIANA MERING
b) Członek - PATRYK RICHERT
c) Członek - MARCIN SINGER

Punkt Informacji
a) Przewodniczący
b) Członek
c) Członek

Turystycznej w Ostrzycach
- ADRIANA MERING
- PATRYK RICHERT
- MARCIN SINGER



Tytuł: Instrukcja ewakuacyjna dla pracowników Urzędu Gminy w Somoninie
l. Charakterystyka pożarowo techniczna budynków

"Urząd Gminy w Somoninie" to budynek, 3 kondygnacyjny z podpiwniczeniem. Rozwiązania konstrukcyjno budowlane
kwalifikują budynki do klasy "C" odporności pożarowej co oznacza, że w warunkach pożaru, budynki muszą zachować
nośność, wytrzymałość przez okres co najmniej 60 min.
Budynek nie jest podzielony na strefy pożarowe.
Do ewakuacji z budynków służą wydzielone, obudowane, żelbetowe klatki schodowe.
2. Techniczne systemy zabezpieczeń przeciwpożarowych

Budynek nie jest chroniony systemem przeciwpożarowym. Z założeń instrukcji ppoż wynika, że ten kto zauważy pożar
powinien niezwłocznie zaalarmować wszystkich pracowników i osoby znajdujące się najego terenie hasłem" Pożar- pali
się" przebywające w budynku. Od tego momentu rozpoczyna się ewakuacja.
Klatkę schodową stanowiącą drogę ewakuacji wyposażono w lampy oświetlenia awaryjnego (załączające się automatycznie z
chwilą zaniku zasilania podstawowego) oraz oznakowano znakami ewakuacyjnymi. Ponadto, na każdej kondygnacji
rozwieszono graficzne planyewakuacyjne.
3. Zasady postępowania na wypadek pożaru i ewakuacji budynku

Z chwilą zauważenia oznak pożaru (dym, swąd, płomienie, trzask spalanych materiałów), należy natychmiast:
• zaalarmować głosem wszystkich pracowników znajdujących się w strefie potencjalnego zagrożenia;
• usunąć ze strefy bezpośredniego zagrożenia wszelkie materiały palne, które mogłyby umożliwić rozprzestrzenianie się

ognia;
• przystąpić do gaszenia przy pomocy podręcznego sprzętu gaśniczego;
• powiadomić o pożarze przełożonych (tel. 665-201-300)

Jeśli pożaru nie udało się zlikwidować w zarodku i zarządzono ewakuację należy:
• natychmiast przerwać pracę;
• wyłączyć urządzenia techniczne;
• zabezpieczyć ważną dokumentację oraz nośniki z elektronicznymi danymi;
• zabrać dokumenty oraz cenne rzeczy osobiste i skierować się do najbliższej klatki schodowej, wyjścia ewakuacyjnego;
• po korytarzach i na klatkach schodowych poruszać się szybko, unikać blokowania ruchu, zatrzymywania się, czy też

odwrotnie - gwałtowanego napierania na współpracowników poruszających się z przodu;
• w czasie ewakuacji podporządkować się poleceniom funkcyjnych koordynujących akcję;
• po opuszczeniu budynku skierować się na wyznaczone "miejsce zbiórki ewakuowanych".

Jako miejsce zbiórki ewakuacji wszystkich pracowników i gości wyznaczono: parking za budynkiem, oraz chodnik przy
uł. Ceynowy naprzeciw Apteki
Do czasu odwołania alarmu ewakuacyjnego zabrania się oddalania z miejsca zbiórki ewakuowanej i opuszczania terenu
Urzędu.
4. Procedura ewakuacyjna

Alarm ewakuacyjny dla całego budynku zarządza Wójt, a pod nieobecność Wójta inny pracownik Urzędu.
UWAGA: Straż pożarną alarmuje telefoniczne (teł. 998) zarządzający ewakuację korzystając ze standardowych instrukcji
alarmowania.
Dla budynku wyznacza się osobę odpowiedzialną za koordynację ewakuacji pracowników (poz. l w wykazie) oraz osobę
zastępującą Koordynatora, pod Jego nieobecność (poz. 2 w wykazie).
Zadaniem, Koordynatora jest nadzór nad ewakuacją z zagrożonego budynku wszystkich pracowników, gości i klientów
Urzędu, a w szczególności:

• utrzymanie łączności z funkcyjnymi ds. ewakuacji;
• analizowanie przebiegu działań ewakuacyjnych na podstawie informacji, relacji funkcyjnych ds. ewakuacji;
• informowanie Administratora Budynku i Dowódcy Ochrony o przebiegu ewakuacji, ewentualnych trudnościach w

działaniach ratowniczych oraz zakończeniu ewakuacji.
Koordynatora wyróżnia z tłumu ewakuowanych osób żółta kamizelka ostrzegawcza.
Wykaz koordynatorów ds. ewakuacji zawiera poniższa tabela:

I) Marian Kryszewski (tel. 45)
2) Jerzy Kowalewski (tel. 47)
3) Sabina Recław- Drewa(tel. 44)
4) Roman Stenka tel (23)

Podstawą do podjęcia decyzji o zakończeniu ewakuacji są meldunki Koordynatorów ds. ewakuacji którzy po przeszukaniu
wszystkich pomieszczeń jako ostatni opuszczają budynek. W miejscu zbiórki ewakuowanych można podjąć próbę weryfikacji
stanów osobowych pracowników również na podstawie list obecności jakimi dysponują pracownicy.


