WOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21
ZARZADZENIE NR 82/2016
WOJTA
GMINY SOMONINO
z dnia 30 wrze$nia 2016 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia spisu
Na podstawie rozdziatu IIT ust. 1,2,3 Instrukcji Przeprowadzania i Rozliczania Inwentaryzacji stanowiacej
zalgcznik Nr 5 do zarzadzenia Wéjta Gminy Somonino nr 112/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie
przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg w Urzedzie Gminy Somonino.
Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury
1.Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia.
- URZAD GMINY ORAZ SZKOLY Z TERENU GMINY SOMONINO
- CENTUM INTEGRACJI SPOLECZNEJ W OSTRZYCACH
- SWIETLICA WIEJSKA W PIOTROWIE
- SWIETLICA WIEJSKA W KAPLICY
- PUNKT INFORMACJI TURYSTYCZNEJ W OSTRZYCACH
2. Rodzaj inwentaryzacji: ROCZNA
3. Rodzaj inwentaryzacyjnego skladnika majatkowego
POZOSTALE SRODKI TRWALE W UZYTKOWANIU — PROJEKTY UNIJNE
* Realizacja zajgé dodatkowych dla uczniéw i uczennic w Gminie
Somonino - etap Ii IT
* Indywidualizacja nauczania i wychowania uczniéw klas I-111 szkot
podstawowych w Gminie Somonino
* Remont dachu budynku CIS w Ostrzycach oraz adaptacja
pomieszczenia strychowego
* Plenerowy Zakatek Literacki ,,Remusowi Nért” przy CIS w Ostrzycach
* Swietlica Wiejska w Piotrowie
* Kompleksowa ochrona §rodowiska i dziedzictwa przyrodniczego na terenie Gminy
Somonino
* Punkt Informacji Turystycznej w Ostrzycach
* Internet bez barier szansg rozwoju mieszkancéw Gminy Somonino
* Modernizacja Oddzialow Przedszkolnych w Gminie Somonino
4. Osoby materialnie odpowiedzialne —
Dyrektorzy Szkél oraz Alicja Malanowska - Realizacja zaj¢¢ dodatkowych dla
uczniéw i uczennic w Gminie Somonino etapIill
Dyrektorzy Szkél - Indywidualizacja nauczania i wychowania uczniéw kias I-IIT
Szkél Podstawowych w Gminie Somonino
Dyrektorzy Szké} — Modernizacja Oddzialéw Przedszkolnych w Gminie Somonino
Ewa Srock - Remont dachu budynku CIS w Ostrzycach oraz adaptacja
pomieszczenia strychowego i Plenerowy Zakatek Literacki ,,Remusowi Nért” przy
CIS w Ostrzycach
Kazimierz Gleinert - Swietlica wiejska w Piotrowie
Zbigniew Dysarz — Swietlica wiejska w Kaplicy
Karolina Szmolda — Kompleksowa ochrona $rodowiska i dziedzictwa
przyrodniczego na terenic Gminy Somonino
Marian Kowalewski — Punkt Informacji Turystycznej w Ostrzycach
Alicja Malanowska — Internet bez barier szansg rozwoju mieszkaricéw Gminy Somonino
5. Termin przeprowadzenia spisu: 17.10.2016-30.11.2016
6. Osoby powolane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza pena
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami
przeprowadzenia spisu z natury.
7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzief 30.09.2016r.
8. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjne w skiadach wymienionych w
zataczniku nr 1.




Zal. nr 1

Sklady komisji inwentaryzacyjnych wg. umiejscowienia :

Szkola Podstawowa w Egiertowie
a) Przewodniczacy - DANUTA MIOTK
b) Cztonek - MONIKA KONKOL
c) Czionek - KATARZYNA PATOKA

Szkola Podstawowa w Borczu
a) Przewodniczacy

- MAGDALENA KIELPIKOWSKA
b) Czlonek - DOROTA FORMELA
c) Czlonek - BERNADETA FORMELA

Zespol Szkot w Somoninie
a) Przewodniczacy

- GRAZYNA KOSZALKA
b) Cztonek - BARBARA RYCHERT
¢) Cztonek - JUSTYNA REGLINSKA

Zespot Szkol w Goreczynie

a) Przewodniczacy

- IRENA PLICHTA
b) Czlonek - MONIKA BEDNAREK
c) Cztonek - ELZBIETA KRYSZEWKA
Centrum Integracji Spolecznej w Ostrzycach
a) Przewodniczacy - KAROLINA PIOCH
b) Cztonek - JUSTYNA SPLITT
c) Czionek - EWELINA MIOTK

Swietlica wiejska w Piotrowie i Kaplicy, Urzad gminy-biuro projektéw
a) Przewodniczacy

- ADRIANA MERING
b) Cztonek - PATRYK RICHERT
¢) Czlonek - MARCIN SINGER

Punkt Informacji Turystycznej w Ostrzycach
a) Przewodniczacy - ADRIANA MERING
b) Cztonek - PATRYK RICHERT
¢) Czlonek - MARCIN SINGER



Tytut: Instrukcja ewakuacyjna dla pracownikéw Urzedu Gminy w Somoninie

1. Charakterystyka pozarowo techniczna budynkéw
,»Urzad Gminy w Somoninie" to budynek, 3 kondygnacyjny z podpiwniczeniem. Rozwigzania konstrukcyjno budowlane
kwalifikuja budynki do klasy ,,C" odpornosci pozarowej co oznacza, ze w warunkach pozaru, budynki muszg zachowaé
no$nos¢, wytrzymato$¢ przez okres co najmniej 60 min.
Budynek nie jest podzielony na strefy pozarowe.
Do ewakuacji z budynkéw stuza wydzielone, obudowane, zelbetowe klatki schodowe.
2. Techniczne systemy zabezpieczen przeciwpozarowych
Budynek nie jest chroniony systemem przeciwpozarowym. Z zalozeft instrukcji ppoz wynika, ze ten kto zauwazy pozar
powinien niezwlocznie zaalarmowa¢ wszystkich pracownikéw i osoby znajdujace si¢ na jego terenie hastem ,, Pozar — pali
si¢” przebywajace w budynku. Od tego momentu rozpoczyna si¢ ewakuacja.
Klatke schodowa stanowigcg droge ewakuacji wyposazono w lampy o$wietlenia awaryjnego (zataczajace si¢ automatycznie z
chwilg zaniku zasilania podstawowego) oraz oznakowano znakami ewakuacyjnymi. Ponadto, na kazdej kondygnacji
rozwieszono graficzne plany ewakuacyjne.
3. Zasady post¢gpowania na wypadek pozaru i ewakuacji budynku
Z chwilg zauwazenia oznak pozaru (dym, swad, plomienie, trzask spalanych materiatéw), nalezy natychmiast:
» zaalarmowac¢ glosem wszystkich pracownikow znajdujacych sie w strefie potencjalnego zagrozenia;
* usung¢ ze strefy bezposredniego zagrozenia wszelkie materiaty palne, ktére moglyby umozliwié rozprzestrzenianie sig
ognia,
* przystapi¢ do gaszenia przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego;
* powiadomi¢ o pozarze przetozonych (tel. 665-201-300)
Jedli pozaru nie udato sig zlikwidowa¢ w zarodku i zarzadzono ewakuacje nalezy:
* natychmiast przerwaé prace;
» wylaczy¢ urzadzenia techniczne;
- zabezpieczy¢ wazng dokumentacjg oraz no$niki z elektronicznymi danymi;
* zabra¢ dokumenty oraz cenne rzeczy osobiste i skierowac si¢ do najblizszej klatki schodowej, wyjscia ewakuacyjnego;
* po korytarzach i na klatkach schodowych poruszaé sig szybko, unika¢ blokowania ruchu, zatrzymywania sie, czy tez
odwrotnie ~ gwaltowanego napierania na wspélpracownikéw poruszajacych sie z przodu;
* W czasie ewakuacji podporzadkowac si¢ poleceniom funkcyjmych koordynujacych akcje;
* po opuszczeniu budynku skierowa¢ sig na wyznaczone ,,miejsce zbidrki ewakuowanych".
Jako miejsce zbiorki ewakuacji wszystkich pracownikéw i gosci wyznaczono: parking za budynkiem, oraz chodnik przy
ul, Ceynowy naprzeciw Apteki
Do czasu odwotania alarmu ewakuacyjnego zabrania si¢ oddalania z miejsca zbi6rki ewakuowanej i opuszczania terenu
Urzedu.
4. Procedura ewakuacyjna
Alarm ewakuacyjny dla catego budynku zarzadza Wéjt, a pod nieobecnosé Wéjta inny pracownik Urzedu.
UWAGA: Straz pozarng alarmuje telefoniczne (tel. 998) zarzadzajacy ewakuacjg korzystajac ze standardowych instrukcji
alarmowania.
Dla budynku wyznacza si¢ osobg odpowiedzialng za koordynacje ewakuacji pracownikéw (poz. 1 w wykazie) oraz osobe
zastgpujaca Koordynatora, pod Jego nieobecnosé (poz. 2 w wykazie).
Zadaniem, Koordynatora jest nadzér nad ewakuacja z zagrozonego budynku wszystkich pracownikow, gosci i klientow
Urzedu, a w szezegdlnosci:
* utrzymanie tacznoscei z funkeyjnymi ds. ewakuacji;
* analizowanie przebiegu dziatan ewakuacyjnych na podstawie informacji, relacji funkcyjnych ds. ewakuaciji;
* informowanie Administratora Budynku i Dowédcy Ochrony o przebiegu ewakuacji, ewentualnych trudnosciach w
dziafaniach ratowniczych oraz zakoficzeniu ewakuacji.
Koordynatora wyréznia z thumu ewakuowanych 0s6b zétta kamizelka ostrzegawcza.
Wykaz koordynatorow ds. ewakuacji zawiera ponizsza tabela:

Koordynatorzy ds. ewakuacji kondygnacja

1) Marian Kryszewski (tel. 45)

2) Jerzy Kowalewski (tel. 47)

3) Sabina Rectaw — Drewa(tel. 44)
4) Roman Stenka tel (23)

Caty budynek

Podstawg do p0('1j<;cia decyzji o zakonczeniu ewakuacji s3 meldunki Koordynatordw ds. ewakuacji ktérzy po przeszukaniu
wszystkich pomieszczen jako ostatni opuszczaja budynek. W miejscu zbiorki ewakuowanych mozna podjaé probe weryfikacji
stanéw osobowych pracownikéw réwniez na podstawie list obecnosci jakimi dysponuja pracownicy.



