WOIT GMINY SOMONING
83-314 SOMONING

ul. Ceynowy 21 7 !‘Zf!dZCﬂiC Nr 92017

Wajta Gminy Somonino
z dnia 01 Tutego 2017 r.

w sprawie upowaznicit do podpisywania pism i decyzji administracyjnych

Na podstawie art. 33 ust.5, art.39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U, z 2016r., poz. 446z pdézn.zm.), art.5 ust.4 ustawy z dnia 21 listopada 2008

r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2016r. poz.902 ), art.268a ustawy z dnia 14

czerwea 19601, Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2016r., poz.23 z pozi.zm.),

art.143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017r. poz.201 z

pézizm.), arl.53 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z

2016r., poz.1870), art.4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U z

2016r.,poz.1047) oraz postanowien Regulaminu Organizacyinego Urzedu Gminy Somonino

nadanego Zarzadzeniem 108/2016 Wojta Gminy Somonino z dnia 13 grudnia 2016 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

I

§1

Upowaznia si¢ Jerzego Kowalewskiego — Sekretarza Gminy, Kierownika Referatu

Gospodarczege do podpisywania pism i decyzji w sprawach :

a)
b)

9

d)

g)

h)

pism do kierownikéw jednostek podlegtych 1 jednostek pomoeniczych gminy,
Zarzgdzen w tym dotyczgcych zmian w budzecie gminy oraz wieloletnie]
prognozie finansowej,

pism z zakresu prawa pracy, za wyjgtkiem umow o prace, wypowiedzen umdéw o
prace, przydziclania nagréd, udzielania kar pracownikom, zmiany wynagrodzen,
kart urlopowych,

zaswiadezen z zakresu ewidencji dzialainoscei gospodarczej,

decyzjl adiministracyjnych, postanowien 1 zaswiadezen,

polwierdzenia za zgodnos¢ z oryginalem kserokopii, odpisdéw i wyciggdw z
dokumentacji znajdujacej si¢ w tutejszym Urzedzie,

podpisywania faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosei,
legalnogei 1 celowoscl,

projektéw  uchwal  kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu

nadzorowanych spraw,



R

k)
D

wykonywania czynnosci okreslonych w art.8 ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. 0 pracownikach samorzadowych z zakresu prawa pracy wobec Woijta,
korespondencji i zaswiadczen z referatow i samodzielnych stanowisk pracy,

delegacii stuzbowych,

m) przyjmowanie ustnych o$wiadezen woli spadkodawcow,

Upowaznia si¢ Anne Ciszek - Kierownika Referatu Organizacyjnego do

podpisywania pism i decyzji w sprawach:

a)

b)

c)
d)

g)
h)

)
k)

y

zapotrzebowan na druki, materialy biurowe, srodki czystosei, prenumerate gazet i
CzasopisI,

zamowien 1 zlecen na wykonanie tablic, szylddw, pieczeci i materiatow
promocyjnych,

zlecen w sprawie biezgeych remontow Urzedu,

projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu prowadzonych
spraw,

pos$wiadezania za zgodno$¢ z oryginalem duplikatéw, odpisdw, wyciagow,
wypisow lub kopil dokumentow,

potwierdzenia za zgodnod¢ z oryginalem kserckopii, odpiséw i wyciagéw z
dokumentacji znajdujacej sig w tutejszym Urzedzie,

zaswiadezen o zatrudnieniu pracownika,

skierowan na badania profilaktyczne,

padpisywania faktur pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosei, legalnosei i
celowoscel z zakresu prowadzonych spraw,

podpisywania list plac pod wzgledem merytorycznym,

zaswiadczen oraz pism informacyjnych z zakresu prowadzonych spraw oraz
podlegtych pracownikéw, w tym informacii publicznej,

pism do kiecrownikow jednostek podleglych i jednostek pomocniczych gminy,

m) pism z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem uméw o pracg, wypowiedzen umoéw o

n)
0)
P
q)
r)

prace, przydzielania nagrod, udzielania kar pracownikom, zmiany wynagrodzen,
kart urlopowych,

za$wiadczen z zakresu ewidencji dziatalnoscl gospodarczej,

decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

korespondencji, wnioskdw, zapytania,

delegacji shuzbowych,



s) spisywanie zeznan $wiadkoéw w sprawach emerytalno-rentowych zgodnie z art.122
ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych oraz w sprawach pracowniczych.

§2
Upowaznienie zostalo udzielone od dnia 10 marca 2017r. na czas nieokreslony. Wygasniecie

upowaznienia nastgpi z chwilg jego cofnigcia lub ustania stosunku pracy.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Somonino.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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