WOJIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO ZARZADZENIE Nt 6 /3t

ul. Ceynowy 21
Wéjta Gminy Somonino

z dnia 14 czerwca 2017 roku

w sprawie Zakladowego Planu Kont Budzetu Gminy i Urz¢du Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 885 z pozn. zm.) oraz na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o

rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pozn. zm.),

zarzadzam co nast¢puje:

§1
Zatwierdzam 1 wprowadzam do uzytku wewngtrznego Zakladowy Plan Kont dla Budzetu
Gminy, Urzedu Gminy 1 jednostek obslugiwanych, ktory stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,
§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z w/w Zakladowym Planem Kont dla Budzetu Gminy, Urzedu

Gminy 1 jednostek obslugiwanych 1 przestrzegania w pelni zawartych w nim postanowien.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 46/2016 Wéjra Gminy Somonino z dnia 17 czerwea 2016 roku

w sprawie Zakladowego Planu Kont Budzetu Gminy 1 Urzedu Gminy w Somoninie .

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 1 stycznia 2017 r.

wOJIT .
f <3
Marian Kryszewskl



Fataenik Nr i do
Zarzadzenia Nr 68/2017
Wajea (iminy Somoaino

i dnia 14062017 1,

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY 1 JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH
W SOMONINIE

CZESC T

Ustalenia ogéine

§1

Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

i.

t

Tad

R

i

Art, 4 ust, 5 oraz art. 10, ust. 2 ustawy o rachunkowodet z dnia 29 wrzednia 1994 ¢, {fj. Dz UL 2
2016 roku, poz. 1047 z pdin. zm.),

Art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1870
7 pozZn. zm.),

Ustawy 7z dnia 15 lutege 1992 1. o podatku dochodowym od os6b prawnyeh (g, Dz, U. z 2016
roku, poz. 1888 z pdin. zm.),

Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizyeznveh (1. Dz, Ul z 2016
roku, poz. 2032 z pdin. zm.},

Ustawy z dnia |1 marca 2004 r. 0 podatku od towardw i ushug (4. Dz. U, 2z 2016 roku, poz. 710 z
poZn. zZim.),

Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U, z 2016 roku, poz. 446 z pdum.
),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipea 2010 r. w sprawie szezegblnych zasad
rachunkowosel oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowveh zakiadéw budzetowych, patstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budZetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (tj. Dz. U, z 2017 roku, poz. 760},

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla organdw podatkowyceh jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U, Nr 208 poz.
1375 z péén. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 1. w sprawie sposobu prowadzenta
gospodarki finansowej jednostek budzetowyeh 1 samorzadowych zaktaddw budzetowych (. Dz
U,z 2015 1, poz. 1542),

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 v w sprawie szezegdlowe klasyfikacii
dochodow, wydatkdw, przychoddw 1 roechoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze Jrodet
zagranicznych (1. Dz, U, z 2014 r, poz. 1033 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szezegdtowej klasyfikacyi
wydatkow strukturalnych (1. Dz. U. Nr 44, poz. 255),

Rozporzadzenie Mintstra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe; (1. Dz. Ui, z 2016 1, poz. 1013},
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Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdad jednostek
sektora finanséw publiczaych w zakresie operacii finansowych (4. Dz. U, z 2014 ., poz. 1777},
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.
U. poz. 1485),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie zwrotu podatku od
towardw i ustug niektorym podmiotom (Dz. U. poz. 1860),

Rozporzadzenic Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwalych (Dz. U. 2016, poz.1864).

§2

flekrod w niniejszei instrukcji jest mowa o:

i

[

®  budzecie jednostki — oznacza to budzet gminy, urzedu gminy oraz budzet jednostki
obstugiwanej,

jednostee — oznacza fo jednostke obstugujaca (urzad gminy), jednostke obshugiwang.
" kierowniku jednostki — oznacza 1o wojta gminy, dyrektora jednostki obslugiwanej,

ksiegowym — oznacza to skarbnika gminy. gtownego Ksiegowego.

§3
Dla obsiugi finansowo — ksiggowej wprowadza sig programy Komputerowe okreslone w
wykazie i opisie dziatania tych programow stanowigcey zalgeznik nr 3, kidry speinia wymogt

art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprécz zabezpieczed zawartych w programach,

uregulowane zostaly w odrebnej instrukcii wprowadzone] Zarzadzeniem Wéjia Gminy
Somonino jako Instrukeja okreslajaca sposdb zarzadzania systemami informatycznymi w
Urzedzie Gminy w Somoninie.

Ewidencja budzetu odbywa sie przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania budzetami
By

el

Jjednostek samorzadu tervioriainego BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu . BeST
zapewnlona zostala prrzez Ministerstwo Finansow.,
Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzeiu sporzgdzane sg w systemie ,BeSTi@™ i za
pomocg tego systemu przekazywane sg drogs elektroniczna do RIO.
Do ewidencii ksiegowego wykonania budzetu gminy shizy plan kont, natomiast zmiany
w stanie skladnikow majatkowych i zobowiazad ujmowane sa w ksiggach rachunkowveh
poszezegdlnveh jednostek. Takie rozwiazanie powoduie, Ze kierownik iednostki (wdjt gminy)
prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu),
osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji zaszlosel gospodarczych w jednostee obstugujacej
(uwrzgdzie gminy) | w jednostkach obstugiwanych.
Sporzadzane sg réwniez bilanse na roznych wzorach formularzy sprawozdaweezych:

shudZetu gminy {organ},

surzedu gminy (ednostka budzetowa),

siednostka obslugiwana (iednostka budzetowa).

Lak
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1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okre§lony zostat
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szezegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dia budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, paistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Z wylaczeniem kont zespolu 5 — | Koszty wg dzialalnodei § ich rozliczenie™ oraz kont zespolu 6
LProdukty” nalezy waktowad jake minimalng liczbe kont syntetveznych. Moze byé on
ograniczony Jedynie o konta siuzace do ksiegowania operacji  gospodarczych, mnie
wystepujacych w jednostee lub uzupelniony ¢ konta niezbedne, zgodne co do iresci

ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2

Do ewidencyt ksiggowego wykonania budzetn stuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szezegdlowosel o tresel spelniaiace] wymogi w zakresie informacii wyZej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konia syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedne lnb dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta
analityczne zaplanowane sa perspektywistycznie od pierwszego poziomu analityki. poprzez
drugi, trzeci , czwarty 1 nastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczveli nie tyiko
wedlug dzialow, rozdzialow i paragrafow, zadan lecz rdwniez wedlug rodzajow wydatkdw,
przeznaczenia  kontrahentdw 1 dalszveh  lavieriow  szeregdlowwceh dla obowigzujace;
sprawozdawczoscl finansowei. Wykaz kont moze by uzupelniany w miare potrzeby o

wlasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych i w funduszach celowych.

CZESC H

Ustalenia szczegolowe

§5
1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa.
System przetwarzania danych jest pakietem programoéw FKB — finansowo ksiegowych.
System ten zapewnia kompleksowa obsluge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacyeh tzw.
pelng ksiegowosé z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umoziiwiajac muin.:
- prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowyvch z mozliwosceia jej przegladania,
~ przegladanie i drukowanie obrotdw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syatetycznvm w podanym okresie czasu,
- przegladanie i drukowanie standw kont w zadanym okresie - w ujeciu analitycznym lub

syntetycznym,



— prowadzenie kartoteki plandw finansowych z mozliwodcty sporzadzenia wykazow
zawierajgcych stopieft wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

~ wykonanie analizv rozrachunkowej kont.

W ksiggowosci budzetowe] ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie

analitvki dla danego konta syntetyeznego w planie koni.

o]

8.

§6
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 styeznia do 31
grudnia. W skiad roku obrotowego wchodzg nastepujace okresy sprawozdaweze: miesieczny,
kwartalny, pélroczny i roczny.
Sprawozdania zbiorcze Rb-27s 1 Rb-28s sporzadza sig¢ do 21 dnia miesigca nastepujacego po
migsigey sprawozdawezym.
Wykaz kont ksiegi gléwne] (ewidencji syntetycznej). a takze zasady prowadzenia ewidencii
analitycznej dla budzetu gminy — organ zawiera Zatacznik Nr 1.
Wykaz kont ksiegi gldwnej (ewidencii syntetyvezne}), a takie zasady prowadzenia ewidencii
analitycznej dla jednostki zawiera Zalgoznik Nr 2.
Szezegdlowy wykaz wszystkich kont prowadzony fest komputerowo.
Coroczny wydruk komputerowy kont syntetveznych i analitveznveh wykorzystywany wediug
potrzeb jednostki. ktory zostanie dostosowany do planowania, analizy i sprawozdawczoscl,
stanowic bedzie zalacznik do niniejszel instrukeji.
Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta

analitvczne zapewniaja m.n.

~ ujecie operacit gospodarczych wg dzialdw, rozdzialéw 1 paragrafow  klasyfikacy
budzetowe],

— ujgecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkdw i przyezyn,

— dostarczenie niezbednych danveh dla obowigzuiace] sprawozdawezosdel,

~ niezbgdne dane dla sporzadzenia sprawezdania finansowego wraz z zalgeznikami.
Ksiggowosd prowadzona jest w podziale na jednostki, ktoryeh podzial okresla zalgeznik nr 4,
W ramach Urzedu Gminy prowadzi sie wyodrebnienie zadad zgodaie z zalgeznikiem nr 4a.
W ramach jednostek obshigiwanych prowadzi si¢ wyodrebnienie zadan zgodnie z zalacznikiem
nr 4b.
Urzad Gminy posiada:

—~ odrebny rachunek bankowy dia Organn,

— odrebny rachunek bankowy do prowadzenia operacji gospodarczych dla jednostki

budzetowej (Urzedn Gminy),
— odrebne rachunki bankowe dla kazdej jednostki obslugiwanej

~ odrebne rachunki bankowe dla funduszy celowych



~ odrebne rachiunki bankowe dla potizeb realizowanyveh projektow pray wspdifinansowaniu
srodkami unijnymi.

9. Dochody, ktore nie s ujete w planach finansowych innyeh jednostek budzetowych podlegaia
ewidencji w Urzgdzie Gminy. Dochody, ktdre wplywaja bezposrednic na rachunek bankowy
Organu dotyczace

— subwencji, dotacii - w Jednostce (Urzad Gminy) ewidencionuje sig memorialowo {na

podstawie PK) w dniu otrzymania,

~ udziafow w podatku dochodowym od osdéb fizyeznyeh { dochoddéw otrzymywanyeh z
trzeddw skarbowych ewidencjonuje sie na podstawie sprawozdad na koniec okresu
sprawozdawczego.

10. Osobami odpowiedzialnymi za ewidencje dochoddw w Organie 1 Urzedzie Gminy oraz ich
uzgadmiatie sa; ksiegowa budzetowa Urzedu Gminy i budzetu Gminy, kstegowa podatkowa i
ksiggowa ds. oplaty za odpady komunaine. Osoba odpowiedzialng za ewidencje dochoddw w
Jednostkach obslugiwanych jest ksiggowa budZetowa jednostek obstugiwanych.

1. Podstawg zapisow ksiegowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszeza sie
uznanie za taka podstawe rowniez dokumenty wymienione w _nstrukeji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokomentow ksiegowveh™,

12. Dokumenty ksiggowe grupuje i 0znacza si¢ nastepujaco:

- DK Dowodd Ksiegowy (Raporty kasowe, Wyciggi bankowe, Rachunki, Faktury, Noty, P}

!

FS Fundusz Swiadczen Socjalnych

i

LW Zaangazowanie
- ZR Zamknigcie Roku.

13. W zakresie projektow finansowanveh z udzizlem drodkéw  europeiskich prowadzi sie
wyodrebiriong ewidencie ksicgowa dla. kardego projekiu wprowadzajae symbole dowodow
ksiggowych oraz numery zadania, okreslonych odrebnym zarzadzeniemr wojta Tub aneksem do
ninieiszego  zarzgdzenia. W przyvpadke  zaliczenia  do  warfoscl  projektu Kosztow
zaewidencjonowanych w inaym rejestrze prowadzonym w Urzedzie Gminy Somonino, koszty
te przenosi sie — na podstawie dowodu polecenie ksiegowama (PK) do ewidencii wyedrgbnionej
dla projektu. Do dowodu polecenie ksiegowania (PK) nalefy dolaczy¢ ~ oryginaly dowoddw
potwierdzajacych poniesione koszty lub potwierdzone za zgodnedé z orvginalem -~ dowody
potwierdzajgce poniesione koszly.

W przypadku, gdy srodki z tytelu dotacii na realizacje projektéw finansowanvch z udzialem

srodkdw europejskich, wplyng na rachunsk jednostki wyodrebnionej | wedhug umowy:

a}) wydatki majg by¢ prowadzone z tego rachunku, to wplyw drodkow ksieguje sie zapisem Wn
130 Ma 223 oraz jednoczesnie na podstawie dowodu polecenie ksiegowania (PK) dokonuje
sie ksiggowania w ksiegach budzetu Wn 223 Ma 901,

b) sa przeznaczone na realizacje projektu réwniez w innych jednostkach budzetowych Gminy

Somenino, to cz¢s¢ srodkow przeznaczonych dla jedrostki. na kitore] rachunek dotacia

6
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2.

o

frrd

wplynefa ksigguje sie zapisem Wn 130 Ma 223, natomiast pozostala czgsé dotagi
przeznaczong na realizacje projektu przez inne jednostki ksieguje sig zapisem 130/222 i

przekazuje na rachunek budzetu jako zrealizowane dochody.

§7

Warto§¢ zakupionego oleju opalowego oraz paliwa do zuzyeia przez samochody stuzbowe
odnosi sig bezposrednio w koszty, przy czym olej i paliwo pozostale na koniec roku obeimuje
sie spisem z natury | po wycenie wg kosztdw zakupu (wg zasady FIFO: | plerwsze wesdo,
pierwsze wyszlo™) uimuje sig ich wartos¢ na koncie 310 zmmiejszajac rownoczesnie koszty, Na
koniec nastepnego roku obrotowego warfosé tych zapasdw odnosi sie w koszty. a zapasy ujete
w spisie nastepnym wprowadza sie na stan.

Zakupione materialy, towary, ksigzki i inne majgce przeznaczenie jako: nagroda, suwenir,
podzickowanie itp. (z wylgezeniem materialdw promocyinych, o ktéryeh mowa w § 26
instrukeji obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo-ksiggowyeh) posiadajgee potwierdzenie
przekazania docelowego nie sa objete gospodarka magazynowsg. Wydatki na ich nabyeie odnosi
sig w koszty na konto 401 w momencie ich nabycia. Zakupy nie posiadajace potwierdzenia
przekazania, ewidencjonuje sie¢ na koncie 310, a ich odniesienic w koszty nastepuje w

momencie ich potwierdzenia przekazania.

. Zakupione materialy bivrowe, materialy przeznaczone do sprzatania, srodki czystosc, artykuly

spozyweze oraz materialy zuzyte bezpodrednio po zakupie nie sg objete gospodarks
magazynowa. Wydatki na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 401 w momencie nabvcia,
Ewidencii ksiggowe] nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zalupu do
whudowania. Materialy te podiegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokoldéw typowania
robét 1 protokotéw whudowania materiatéw.

Na kontach z zespotu kosztow ewidencjonuje sie wszystkie koszty dotvezace roku budzetowego
przy zastosowaniu ksiggowania po stronie W-p  konta kosztdéw 1 po stronie M-a  konta
rozrachunkowego.

Zwroty wydatkow dokonane w roku ich poniesienia ewidencionowane sg na rachunku bieZzacym
wydatkdw.

Zwroty wydatkdw poniesionych w latach poprzednich ewidencionowane sa na rachunlouy
biezgeyn dochodow,

W ksiegach rachunkowych wuwimuje sie wszystkie przychody 1 koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajaes z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przediozone
do ostatniego dnia miesigea dowody ksiggowe w celu dotrzymania termindw sprawozdawcezych.
W przypadku, gdy fakiury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd ksiegowy zostana
przediozone do ksiggowoscer w nastepuym miesigeu, w Ktdérym je wystawiono — nie uimuje sie

ich w ewidencii kosztdw 1 zobowiagzan danego miesigea. Dowody te uymowane sa w ksiggach



rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasada istotnosci powyiszy zapis nie
bedzie mial znaczacego wplywu na wynik finansowy.

9. Kierujac sie zasada istotnosdc (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci} w ksiggach rachunkowych
danego roku obrotowego nie stosuje sig rozliczenia miedzyokresowego kosztéw bilernych i
czynuych, jezell dotvezg kosztéw mato istotnych, co do ich znaczenia lub przechodzacych z
roku na rok, kosztdw w przyblizone] wysokosci § tego samego rodzaju. Dotvezy to miedzy
innymi: zakupu ushig telekomunikacyjnych, licencyi na oprogramowania, oczyszczania
Sciekdw. energii, wody, biletdw miesiecznych, przedplat na prenumeratg, wykup polis
ubezpieczeniowych, oplaconych z gdry prawa do korzystania z elektronicznych serwisow
prawniczych, itp.. W zwigzku z powviszym konta 490 — . Rozliczenie kosziow™ oraz 640—
~Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™ nie wystepuja w planie kont jednostki.

10. ZaangaZzowanie wydatkow budZetowych ewidencjonuje sig na podstawie .wniosku o

zaangazowanie Srodkow  budietowweh™  Dopuszeza  sie mozliwosé  ewidencjonowania
zaangazowania (nie przekraczajgcego 3.500 zh w kwocie urealnionej wedlig stanu
faktyeznego wystepujacej na fakturze.

11.0trzymane gwarancje | porgczenia podiegaja odrgbnei ewidencii w ,Rejestrze gwarancji”™
prowadzonym recznie przez kasjera urzedu. Rejestr zawiera dane w zakresie: rodzaju 1 stron

gwarancji, daty przyjecia, terminu waznosei, przedmiotu zabezpieczenia i kwoty gwaraneji.

§8

1. Srodki trwale (konto 011 ~ podlegaja ewidencii na tym koncie $rodki trwale o wartosci
okreslone] w przepisach ustawy z dnia 15 hutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 851 z pdZn. zm.) w ksigdze inwentarzowej Pu
- K - 207 b w odpowiadajace] jej wymogom ksigdze prowadzone] w systemie
komputerowym.

2. Umorzenie $rodkdw trwalych ewidencionuje sie na tabelach amortvzacyjnych srodkow
trwatych, Srodki trwate umarzane sa wedtug stawek amortyzacyinych przepisami ww, ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnyeh {tekst jednolity Dz, U, 2
2014 r., poz. 831 z pdin. zm.).

3. Umorzenie srodkdw trwatvch ksiggowane jest na koncie 071 ~ ,,Umorzenie srodkéw trwalych
oraz warfosci niematerialnych 1 prawnych”™ oraz na koncie 400 — ,,Amortyzacja™. Na koniec
roku obrotowege przenosi si¢ roczna sume kosztow amortyzacji w cigzar konta 860 ~
Wynik finansowy”,

§9

1. Pozostale $rodki trwale o wartodci poczatkowe] réwnej lub nizsze] niz 3.500,- 21 i rownej lub
wyzsze] od 350zt (dolna granica) ewidencjonuje sic w ksigdze inwentarzowe] lub
odpowiadajacei jej wymogom ewidencji komputerowe} i ksleguje na koncie 013 — ,,Pozostale
srodki trwale w uzywaniu®. Umarzane sg one w 100% ich wartodel w dacte przyjecia do
uzywania, poprzez odpisanie w koszty ~ konto kosztu 401 — _Zuzvcie materialdw i energii™ i

8



konto 072 — _Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”.
Szezegotowe zasady kwalifikowania do LSrodkéw trwatveh” lub do ..Pozostatych érodkéw
trwatych™ oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym jednostki i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Gminie Somonino.

2, Pozostate srodki trwale o wartosel poczatkowej nizszej od 350 zb | réwnej lub wyzsze od 10021
(dolna granica), ksigguje si¢ bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialdw i
energii” i podlegaja ewidencji ilosciowo-rodzajowe;.

3. Pozostale $rodki trwale jak drobne przedmioty, kidrych wartosé poczatkowa jest nizsza niz
100,- zt oraz ktorych nie moZna ponumerowad ze wzgleddw technicznych, ksieguje sig
bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materiatdw 1 energit™ i nie podlegajg ewidencji
warto$ciowe] oraz nie podiegaja ewidencii lodciowej. Natomiast:

- materialy promocyine podlegaja ewidencii pozaksiegowe], a sposob prowadzenia ewidencii,
pozwalajacy na roziiczenie tych materiatdw, okreslony zostat w .Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentdw ksiggowych™,

- odziez ochronna przeznaczona dla pracownikow Urzedu Gminy Somonino — bez wzgledu na
warto$§¢ podlegaja one ewidencji w  kartotekach wyposazenia w odziez ochronng
prowadzonych na stanowisku ds. odwiaty i kadr w urzedzie,

- odziez ochromna przeznaczona dla pracownikow jednostek obslugiwanyeh - bez wzgledu na
wartos¢  podlegajg one ewidencio w  kartotekach wyposazenia w  odziez ochronna

prowadzonych przez ksiggowe w jednostkach obstugiwanych.

§16

I. Nabywane wartosci niematerialne 1 prawne { np. oprogramowanie komputerowe} - podlegaja
ewidencji na koncie 020 — ,Wartosel niematerialne 1 prawne™ o wartodcei okre$lonej w
przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0sdb prawnych (Dz. U.
z 2014 r., poz. 851 z pdin. zm.} w ksiedze inwentarzowsgj Pu — K — 207 lub w odpowiadajacej
jei wymogom ksiedze prowadzone] w systemie komputerowym.

2. Stawke amortyzacyina dla wartodei niematerialnych 1 prawnyeh, o ktorych mowa w ust. ]
okresla sig w wysokosci 20% rocznie. Umorzenie ksieguje si¢ na koncie 071 — Umorzenie
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnvch” oraz na koncie 400 —
~Amortyzacja”™ . Na koniec roku obrotowege przenosi sig roczng sumeg kosztow amortyzacji
w cigzar konta 860 —,, Wynik finansowy” .

3. Nabywane wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowe rdwnej lub nizszej niz
3.500.- zt 1 réwnej lub wyzszej od 330,-zt (dolna granica) ewidencjonuje sig w ksiedze
inwentarzowej Iub odpowiadajacej jej wymogom ewidencii komputerowej i ksiegnje na
koncie 021 — _Wartosci niematerialne i prawne” |, podlegaja ewidencji ilodciowo -

wartodciowej. Umarzane sg one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez



odpisanie w koszty — konto kosztu 401 — Zuzycie materiatéw i energii” 1 konto 072 -
~Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™

4. Wartosci niematerialne | prawne o wartosci poczatkowej nizszej od 350 zi i rownej lub wyzsze
od 100 zI (dolna granica), ksigguje sie bezpodrednio w koszty - konto 401 - Zuzycie
materialéw 1 energii™ 1 podlegaja ewidencji tlosciowe;.

5. Wartodei niematerialne i prawne, ktorveh wartodé nie przekracza 100,- 21, ksicguje sie

bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialéw i energli™ i nie podiegajag ewidencii

wartosciowej oraz nie podlegaja ewidencit Hosciowe.

CZESC 11

kKsiggi rachunkowe

§11

1. Ksiggt rachunkowe Gminy Somonino (Organu, Urzedu Gminy, jednostek obstugiwanych)
prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w Soemoninie przy ul. Cevnowy 21,

Z. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

1) dziennil,

2) Ksigge giowna (konta syntetyczne),w ktorej] obowiazuje uigeie kazdej operacji zgodnie
z zasada podwdjnego zapisu,

3) ksiegi pomocnicze (konta analitvczne),

4}y wykaz sktadnikow akivwow i pasywdw (inwentarz),

5) zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi glowne] oraz zestawienie kont ksiag
pomocaiczych,

3. Ksiegi rachunkowe powinny byé:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki,
2} wyraznie ocznacrone co do roku obrotowego,
3) przechowywane starannie w ustalone} kolgjnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskie, powinny
by¢ dokonywane w sposdb trwaly, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc
pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany,

5. Wydruki  komputerowe powinny skladad sie 2z  automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwsze] 1 ostatnie] oraz byé sumowane na  kelejnych  stronach
w sposéb ciagly w roku obrotowym 1 oznaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawieraé co najmniej:

1} date dokonania operacii,
2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyinego dowodu ksicgowego, stanowiacego

podstawg zapisu ksiggowego oraz jego date, jeZeli rozni si¢ na od daty dokonania
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operacji, skrot fub kod opisu operacji, z tym Ze stosowanie skrotdw fub koddow
uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego obiasnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza bvé powigzane z
zapisami chronologicznymi, w sposdb wynikajacy ze stosownej techniki prowadzenia
ksiag rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sz w porzadku chronologicznym, dzieft po dniu sukcesywnie.
Zbidr danyeh z dziennika jest sprawdzianem kompletnoser ujgcia w ksiggach rachunkowyceh zdarzen

gospodarczych w poszezegdlnych miesigoach i w calym roku obrotowym.

§12
1. Dziennik prowadzony jest nastepuigeo:
1} zdarzenia, ktore nastapily w danym muiesiacu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sa w
nim chronologicznie,
2) zapisy sa kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonyvmi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
3) sumy zapisdw {obroty) liczone sa w sposéb ciaghy,

4) obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej.

P

Zbidr  danvch  ksiggi  glowne]  (komta  syntetyczne)  stanowt  zbidr  zapisdw
w porzadku systematveznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiggi gldwnej winny byé uprzednio lub
réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiggi gldwnej winny byvé wyrdinione w
zakiadowym planie kont ze szczegdlowoscis, z jakg dane ksiag rachunkowych wykazane sg w
sprawozdawczoscel. Zbidr danyeh ksiegi gldwne] uzgadnia sie z zapisami driennika, obroty
wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza sie na koniec kaidego miesigea.

§13
I. Ksiggl pomoenicze {konta analitvezne) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:

1) érodkow trwatveh (wedhig dziaféw i grup ST), wartosei niematerialnych i prawnych
{wedlug dziatow} oraz dokonywanych od nich odpisdow umorzeniowych. Odrebna
ewidencja poszczegdinych drodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych prowadzona jest w programie srodkéw trwabych,

2} srodkéw trwatyel w budowie,

3Y rozrachunkow z kontrahentami,

4} rozrachunkow z pracownikami w zakresie tnym niz wynagrodzenia, wyplacone
wynagrodzenie pracownika rejestrowane jest kazdorazowo na karcie wynagrodzet w
programie PLACE

3} inmyeh istotnych dla jednostki skiadnikdw majatku.
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Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wiladciwyeh kont ksiegl
gldwnej.

2. Konta ksigg pomocniczyeh, shizace uszezegdlowieniu i uzupelnieniu zapisow ksiegi glownej,
powadzi si¢ w porzadku chronologicznyny, jako wyoedrgbnione zbiory danyeh w ramach kont
ksiegi gléwnej, wowezas suma sald poczatkowyeh i obrotdw na kontach ksiag pomocniczyeh
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiednio konta ksiegi gldwnej.

3. Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydrukt komputerowe powinny byé:

1) trwale oznakowane nazwa jednostki, ktdrej dotyeza | zrozumiats nazwa danego rodzaju
ksiegi rachunkowej,

2y wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca | daty sporzadzenia,

3) powinny mieé automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszel i ostatnie]
{koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggly w miesiacach § w roku

()bI“OtO\Vy m, QZNaczZone NazZwy programu prmtwdmaniav

§14
1. Zapisy w ksiegach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych, a na
koniec kazdego miesigea sporzadzone wydruki:
1} zbiordw dziennika, ktdre powinny zawierad:
* sumg obrotow za miesige oraz narastaiaco od poczgtku roku,
= koleing numeracie stron 1 poszezegdinyceh pozyeii,
* miesige, ktorego operacje dotyeza 1 date sporzadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotdw i sald sporzadzone na podstawie zhiordw danych kont ksiggi glownej,
ktdre powinno zawierad:
= symbole lub nazwy poszezegdinych kont,
# salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych 1 sume sald,
= obroty Wn i Ma miegsiccznie oraz sume obrotdw,
= obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
» salda kont na koniec miesigea § fgezng sume sald.
2. Obroty ww. zestawienia (narastajace od poczatku roku), powinny byé zgodne z narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1} nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzic wydruki:
*  Lont ksiegi gldwnej (ewidenct syntetyczngj),
» kont ksiag pomocniczveh {ewidencii analitycznej),
2 na dzien zamkniecia ksiag naleZy sporzadzid zestawienie sald wszystkich kont pomocniczveh,
zawierajgeych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:
*  symbole lub nazwy kont pomocniczych,
=  symbole lub nazwy konta ksiggi gidwne] {ewidencii syntetyczne|), ktorej dotyeza
poszezegine konta ksiag pomocniczych {ewidencjt analitycznei),

s salda kont oraz ich laczne samy.



Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skiadnikdw.

§ 15
Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych.
Art. 20 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosct stawia scisle okredlone
wymagania dotyczgce antomatycznego przeniesienia sald bilansu zamkniecia do otwarcia:
1) przeniesienie takie musi byé udokumentowane wydrukiem zawierajgcym zestawienie
obrotow
i sald bilansu otwarcia, ktére jednoczesnie spelnia rolg sprawdzianu poprawnosei, ciaghosei
i kompletnodei zapisdw obrotéw 1 sald bilansu zamknigeia z zestawieniem obrotdw i sald
bitansu otwarcia,
2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania Komputera nastepuje
wylacznie recznie” przy takich samych wymaganiach jak w pki 1)
3} rozpoczecie ewidencii komputerowe] w trakcie roku jest moziiwe pod warunkiem:
*  wprowadzenia bilansu otwarcia na poszezegolne konta,
= wprowadzenie obrotdw kont bilansowyeh 1 wynikowyeh za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidenciji (dla ustalenia obrotdw rocznych),
* urgodnienta zestawien obrotow i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia
cbrotow i sald wprowadzonyeh do komputera za okres od poczatky roku, do dnia

przejscia na ewidencje komputerowa.

§ 16
Wycena aktywow | pasywow,
1. Srodki trwale wycenia sig nastepujgeo:

1) Srodki trwale wycenia sie w wysokoscl kosztow ich wytworzenia lub w cenie nabyeia, a wiee
w rzeczywistel cenie zakupu powiekszonel o koszty bezpodrednio zwigzane z zakupem {w
tym nie podlegajgey odliczeniu VAT) lub wartodei przeszacowane po aktualizacji wyceny,
pomnigiszong; o odpisy amortyzacyine lub umorzeniowe oraz z tytulu trwale] utraty wartosel,
Wartos¢ tg okresla sig jako wartosé poczatkowa.

2 Srodki trwale otrzymane nieodplatnie lub w drodze darowizny od osob fizyeznych lub
jednostek organizacyinych nie bedgeych jednostkami organizacyinymi Gminy Somonino,
wycenia sie wedlug wartosci rynkowe] z dnia nabycia takiego samego lub podobnego
przedmiotu, chyba Zze umowa darowizny tub umowa (decyzja) o nieodplammym przekazaniu
okresla t¢ wartosé w nizszej wysokosci, Ustalenia wartosci ryvnkowe] dokonuje kierownik
komorki sprawujgce] plecze nad otrzymanym Srodkiem trwalym - za zgods kierownika
jednostki budzetowe], chyba. ze kierownik jednostki budzetowej zleci wyceng rzeczoznawcey.
Srodki trwale otrzymane nicodplatnie lub w drodze darowizny od jednostek organizacyjnych
Gminy Somenino przyvimuje sic na podstawie dokumentu PT wedlug ich wartosci
poczatkowej 1 dotychezasowego umorzenia.
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3} W przypadku ujawnienia srodkdow wrwalyeh w trakcie inwentarvzaci ~ wg posiadanych
dokomentdéw z wwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartodci rynkowej z dnia
wjawnienia pomniejszonej o zuzycie. Ustalenia wartosci dokonuje komisja inwentaryzacyjna —
za zgoda kierownika jednostki budzetowej, chyba, ze kierownik jednostki budzetowej zleci
WYCLHE FZECIOZNAWEY.

4y W przypadku, gdy nie wyplacono odszkodowania za grunty nabyte z mocy prawa - wycenia
sig jJe wg zasad wyceny srodkow trwalych otrzymanych nicodplatnie, a w przypadku, gdy
odszkodowanie ustalone jest decyrja wlasciwego organu — korekty dokonuje sig 7 dulem, w
ktdrym ta decyzja stala si¢ ostateczna. a jezell nie jest to mozliwe ze wrgleddw technicznyceh,
to nie pdinie} niz w dniu wyplaty odszkodowania.

5y W przypadku otrzymania srodkéw trwabveh w zamian za zaleglodei podatkowe w wysokosci
okreslone} w decyzji.

6) Wartoséé srodkow trwalych powigksza sig 0 sume wydatkdw poniesionyeh na ich ulepszenie,
Jezell wydatki te jednorazowo przekraczaja kwote okredlong w ustawie o podatku
dochodowym od osob prawnych. Ulepszenie polega na przebudowie, rozbudowie, adaptacii.
modernizact lub rekonstrukefi, ktore podnosza wartose uzytkows tego srodka.

YW przypadku trwalego odigezenia od danego srodka trwalego czedei skladowe) lub
peryferyjnej wartos¢ poczatkows tego srodka zmmiejsza si¢ — od nastgpnego miesigea po
odlaczeniu — o cene nabycia (kosztu wytworzenia) odlaczone] czedel. Dotychezasowe
wmorzenie pomnigjsza sie o umorzenie przypadajace na odlgczong czedct skladowa lub
peryferyjna srodka trwatego. Jezeli odiaczona czedé zostanie nasigpnie przylaczona do innego
srodka trwalego, w miesigeu polgczenia zwigksza sig wartosé poczatkows tego innego srodka
o ceng nabycia (kosztu wytworzenia) przvigezonej czesci a wnorzenie o wartosé umorzenia
przypadajaca na przytaczona czesé skiadowa lub peryferying érodka trwatego.

8) Srodki trwale otrzymane na podstawie umowy uZyczenia, wycenia sig wedlug wartosei
rynkowej z dnia nabyeia takiego samego iub podobnego przedmiotu, chyba e jego wartosé
zostata okredlona w umowie uzyezenia. Ustalenia wartodel rynkowej dokonuje kierowntk
komorki sprawujacej piecze nad uzyczonym drodkiem trwalym — za zgoda kierownika
jednostki budzetowej, chyba ze kierownik jednostki budzetowe] zleci wyteng rzeczoznawey.

2, Wartoser niematerialne 1 prawne wycenia sig wg zasad obowiazuigevch w przypadku wyceny
srodkow trwalych. Pojecia ulepszenia nie stosuje sig do wartosci niematerialnych i prawnyveh.

3. Srodki rwale w budowie (inwestycje):
Do kosztow inwestyeji zalicza sie ogdl kosztdw  dotyczacyeh realizowanych  inwestycji,
poniesiontych przez jednostke budietows na majace powstad nowe drodki trwale lub zwiekszajace
wartos¢ juz istniejacyeh Srodkdw trwalvch. Koszty obeimuja wartosé wszystkich zuzytveh do
wytworzenia rzeczowych skladnikéw  majgtku § wykorzystanyeh ustug obeych, wartosé
wynagrodzenia za prace wraz z pochodnymi, warto$é $wiadezent nieodplatnyeh oraz inne koszty
dajgce sie zaliczy¢ do wartosci wytworzonyeh przedmiotow majatkowveh, Do kosziow
wytworzenia, a wige do Kosztéw inwestycii nie zalicza sie kosztdw ogdlnego zarzadu, kosztow
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przetargdw, ogloszen, kosztow obstugi zadiuzenia budietu gminy. z wyjatkiem odsetek od
kredytow i pozvezek zaciagnietych na finansowanie inwestycji, naliczonyeh do dnia przekazania
$rodka trwatego do uzytkowania.

4. Udzialy w innych jednostkach oraz mne inwestycje zaliczone do aktywdw trwalych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg utratg ich wartodct tub wg wartosci
godziwej.

5. Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt 4), 2 tym Ze udzialy zaliczane do
aktywow trwatyeh moga by¢ wycenione metods praw wiasnodei, z uwzglednieniem zasad wyceny
okreslonych w art.63 ustawy z dnia 29 wrzednia 19%94r. o rachunkowaodci.

6. Inwestyele krdtkoterminowe — wg ceny (wartosei) rvnkowej albo ceny nabyeia zaleinie od tego,
ktora jest niZsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek,
w inny sposéb okreslonej wartodei godziwej.

7. Rzeczowe skladniki majgtku obrotowego wg ceny nabycia fub kosztéw wytworzenia nie wyiszych
ad cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

8. Naleznosci i zobowigzania
Naleznodci it roszozenia oraz zobowigzania w walucie polskiel ujmuje sic w  ksiggach
rachunkowych na dzien ich powstania w wartosci nominalne]. Operacie gospodarcze wyrazone w
walucie obcej ewidencjonuje sig w ksiegach rachunkowyvch na dzien ich przeprowadzenia - o ile
odrgbne przepisy unie stanowig inaczej - w wartosci nominalnej, przeliczonej na zlote polskie po
kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu przez bank, z ktdrego ushug jednostka budietowa
kKorzysta.

W przypadku podrézy stuzbowych zagranicznyeh dniem powstania zobowiazania jest dzien
zatwierdzenia do wyplaty rozliczenia podrézy. Rozliczenie zagraniczngj podrozy stuzbowe] jest
dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymienialngj albo w walucie polskiej,
wedtug kursu walut obeych, po jakim wyceniono wyplate zaliczki z doia zakupu waluty.
Okreslonego przez Narodowy Bask Polski z dnia jej wyplacenia.

Na kontec kazdego kwartate oraz na dzied bilansowy naleZnosci i zobowiazania wyrazone w
walutach obeych wycenia sie po obowigzujgeym na ten dzien srednim Kursie ogloszonym dla danej
waluty przez NBP. Wyliczone réznice kursowe ksieguje sie pod data ustalenia odpowiednio na
komtach 750 lub 751,

Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzied bilansowy naleznodel i zobowiazania wykazuje sie w
kwocie wymagane] zaplaty, 4. fgcznie z naleznymi odsetkami za zwloke.

9, Srodki pieniezne:

Krajowe $rodki pienigzne ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej. Srodk;
pienigZne w walutach obcych wykazuje sie biezaco w ksiggach rachunkowych w wartodei
nominalne] przeliczonej na ziote polskie wedtug kursu kupna lub sprzedazy stosowanych w tym
dniu przez bank, z Ktorego ustug jednostka korzysta — o ile odrgbne przepisy nie stanowia inaczej.

Na koniec kwartalu oraz na dzien bilansowy srodki pienigzne w walutach obeych wycenia sie po
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obowlazujgcym na ten dzien srednim kursie ogloszonym dia danej waluty przez NBP. Wyliczone
réznice kursowe ksieguge sie pod daig ustalenia odpowiednio na koncie 750 lub 751.

10. Kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;j.

Ustalanie wyniku finansowego

W jednosice wynik ustalany fest zgodnie z wariantem pordwnawezym rachunku zyskéw i strat na
koncie 860 ., Wynik finansowy™.
Ewidencja kosztow dzialalnosel podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztow rodzajowyeh - jednoczesnie w podzialkach klasvfikacy budzetowe] wvdatkow.
Wynik finansowy netto sklada sie z:
- wyniku ze sprzedazy,
- wyniku z pozostalej dziatalnodci operacyjnej,
- wyniku z operacii finansowych,
Rachunek zyskéw i strat jednostki {wariant pordwnawezy) sporzadzany jest wg wzoru stanowigcego
zalacznik Nr 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 Hpea 2010 r. w sprawie szezegdinych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu pafstwa, budzetdow jednostek samorzadu tervtorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowyeh. panstwowyvch funduszy celowyeh
oraz panstwowych jednostek budZzetowyeh majgcveh siedzibe pora gramicami Rzeczyvpospolite)
Polskiej (4. Dz, U, 2 2017 roku, poz. 760).
W organie finansowym — Gmina Somonine, wynik z wykenania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnege (niedobdr lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowe] poprzez
pordwnanie zrealizowanych w danym roku dochodow 1 wydatkéw budzetowyeh na koncie 961
»Wynik wykonania budzetu™
W bilansie z wyvkonania budzetu Gminy Somonine dochody budzetu obejmuja dotacje celowe z
budzetu panstwa (wspolfinansowanie) oraz srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Wynik
budzetu Gminy Somoning bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawordaniy Rbh-NDS, winien byé
rowny.
Operacje wynikowe, ktore nie wplywaja na zwigkszenie wydatkdéw i dochodow danego roku
budZetowego tzw. operacie nickasowe dotvezace przychoddw 1 kosztéw finansowvch oraz
pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 . Wynik na pozostalych
operacjach”™. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budietu przez organ
stanowigey Gminy Somonino saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 . Skumulowane
wyniki budzetu”
§17

Postanowienia kohcowe.

I. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu kompulerowego

nastgpuje wylacznie recznie” 1 rowniez w tym przypadku nalezy sporzadzic wydruk
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zestawienia obrotow 1 sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci
ciggioscet | kompletnosci zapiséw z zestawieniem obrotdw 1 sald bilansu zamknigeia.

2, Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatyeznego przenoszenia na poczatku roku
nastepnego, sald kont figurujaeych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, Ze jest
mozhiwodé  stwierdzenia #Zrodla pochodzenia  zapisoéw  pierwolnyeh roku  ubieglego,
a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzanta danych
i kompletnosel zapisow.

3. Obowigzujace wydruki powinny zawieraé zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia. ktore
Jjednoczesnie spelnia role sprawdzianu poprawnoded cinglodcel | kompletnodel zapisdw obrotow

i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§18
Skarbnik gminy lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do prowadzenia i bielgeego

aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych plandw kont syntetyeznych.

§19

Instrukcja niniejsza wehodzi w Zycie z dniem podijecia z mocg od 1 styczaia 2016 roku.



- Numer |

konia

Zatgeenik Nr 1
do Zakladowegoe Planu Kont

Wykaz kont

dla budzetu gminy

Narwa konta

1.

2.

Zasady ewidencji analitycznej Uwagi

Prowadzony wg rachunkéw i sluzy do ewidencii  Bank aktualnie

2258

240

133 Rachunek budzetu  operacji pienigznych dokonywanych na bankewych obslugujacy budzet
rachunkach jednostki
i34 . s . .
. I Prowadrone w sposdb umoziiwiajacy rozhiczenie
Kredyty bankowe  © 77 7T o
poszezegoinyeh kredytdw
135
- Rachunek srodkéw na Ewidencja operaci pienieznych na rachunku
mcwyvasance wydatki bankowym érodkdw na niewygasajace \V}dﬂi’i\l
- - .
140 Sr(}diud;;z;rifz ¢ Naieiy prowadzic wedbug pmnz&winy&:h fytutow S:‘Odkt w drodze ;
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych 2 iE’rm\za{izona odrebnie dia,
222 . . . iednostkami budzetowymi z tytuhu zreatizowanych  kazdej jednostki
| Rozliczenie dochodow
s przez te jednostki dochoddw budzetowych oraz z bzzc%?ewtm\q orar erebzm,
budzetowych
- urzedami obshugujacymi organy podatkowe z tytutu dla subwencji wraz z
realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwadotaciami
. . . Prowadzone dla rozticzeri dokonywanychz .
. Rozliczenie wydatkow - Lo e TR Prowadzone odrebnic dia
: . - jednostkami budzetowymi objetymi budzetem N
223 budzetowych LA i kazdel jednostki
gnmy :
;P wadzi sie w sposch umozliwiaigey ustalenie .
;wr?ﬁ;{)kis‘i:? io‘tr;xz;a;{‘y’il;}ér(}fikéw é:?ugzmow chz QOdrebnie dla
224 Rozrachunki budzetu | > N : WY poszezegdlnych

tyt. dotacji, subwencji, udzialu w dochodach i ma

: . dhuznikdw | wierzycieli
zadania zlecone

Rozliczenie
niewygasajacych
wydatkow

Roziiczenie niewyvgasajaeveh wydatkow,
Prowadzone dla rozliczen z jednostkamt
budzetowymi z tyiulu zrealizowanych przez te
jednostki ndewvgasajacyeh wydatkdw

Prowadzone odrebnie
dla kazdej jednostki

! Pozostale rozrachunki

Ewidencia innych rozrachunkow zwiazanych z
realizacia budzetu

250

{Naleznodci finansowe

Ewidencia nalesnosci finansowych a w
szozegoinodel z tyt. udzielonyeh pozyezek, splaty
swm gwarartowanyel

260

[Obf)“’l&i’dnia finansowe;

Ewidencia zobowigzan zaliczonych do zobowigzai !

finansowych, z wyjatkiem kredyidw bankowyvch, w
szezegoinoscl z tytutu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych paplerdw wartodciowych

290

Qdpisy aktualizujace
naleznose

Shizy do ewidencji odpisow aktualizujacych
naleinodcl watplive 1 odsetek od naleznoder
przypisanyeh, a niewplaconych

901

Drochedy budietu

Prowadzi sie wedhig klasyfikacii budzetowe

18



902

Wydatki budzetu  Prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej

903 Niewykonane wydatki E:\:de.enf;?a mewykﬁnaﬂ;{'ch }‘vyda‘ckow
_zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych

904 Miewygasajace wydatki Ewidencia nie wygasajacych wydatkdw

909 _R?z}_lc?‘?ma Ewidencja rozliczen miedzyokresowych

migdzyokresowe s
966 Skumulowane wyniki Ewidencja skumulowanych niedoboréw fub
budzety nadwyzek budzetowych z lat ubjeghyeh
961 Wynik wykonania  Prowadzi sie wg #rodel zwigkszen i rodzaju

_ budzets zmnieiszen wyniku budzety

Konto stuzy do ewidenci pozostatych operachi me
kasowych majacych wplyw na wynik wykonania
budzetu,

Wynik na pozostatych
operacjach

Konta pozabilansowe

Planowane dochody | - .
& e oay Prowadzi sie wedlug jednostek budzetowych

Prowadzi sie wedlug jednostek budietowych

budzetu
992 %Piarmw&nﬂ wydatki
: budzety
993

Rozliczenia z innymi
budzetami

tuzy do pozabilansowej ewidencii rozliczen z
nymi budzetami w clagu roku, kidre nie podlegaja
widencji na innyveh kontach

Zgodnie z uchwalami

rady i zarzgdzeniami

Zaodnie z uchwalami
rady i zarzadzeniami
wijta.
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Zasady funkecjonowania kont dla budzetu gminy
czesé opisowa Zalgcznika Nr 1

do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

Konto 133 — ,Rachunek budietun”

Konte 133 shizy do ewidencji operacii pienigznvch dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylgcznie na podstawie dowodow bankowych, w

rwigzku z czym musi zachodzié zgoednosd zapisdw miedzy jednostky a bankiem. W razie stwierdzenia

blgdu w dowodzie bankowym, sumy ksieguje sie zgodnie w wyclagiem, natomiast roznice wynikajgea

z bledu odnosi sie na konto 240, jako .sumy do wyjasnienia”. Réinice te wyksiggowuje sig na

podstawie dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 wmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w fym

réwniez splaty dotyczace kredviv udzielonego przez bank na rachunku budizetn, oraz wphywy

kredytdw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budZetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w

ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu gminy {(sakdo kredvtowe konta 133) oraz

wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii z

kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkdw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywad saldo Wn lub saldo Ma.

Wazniejsze zapisy na koncie 133:

Strona Wn Konto przeciwstawne
Strona Ma

« wphyw Srodkow na wyodrebniony bankowy rachunek lokaty

terminowej {zapis rownolegly w ewidencji analitveznej:

Wn konto 133 - _lokaty terminowe"”, Ma konto 133 - Rachunek

budzetu” 133

ssplata kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu gminy ( zapis

rownolegly w ewidencji analitycznej: Wn konto 133+, Kredyt na

rachunku budzetu”, Ma konto 133-,.Rachunek budzety”™ 133

« wphvw dochodow zrealizowanveh przez jednostki budzetowe 222

» kredyty dlugoterminowe przelane na rachunek biezacy budzetu gminy 134

» zwrot niewykorzystanych tub mylnie przekazanych érodkéw do

jednostek budzetowych na realizacie wydatkdw 223

« wplyw dochodow realizowanych przez urzedy skarbowe 224,901
» zwrot srodkdw z lokaty terminowe] 133
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» wplyw dotacji, subwencji, podatku dochodowego, uprzednio

zarachowanych jako naleinodé 224

« wphvw drodkdw 7 tytudu zaciagnietych pozyezek dhugoterminowych 260

« mylne wpiaty, pomytki bankowe 248

« wplyw dochoddw realizowanych bezposrednio na rachunek biezacy

budzetu gminy z pominigeiem jednostek budzetowych 901

Strona Ma Konto przeciwstawne
Strona Wn

» przekazanie jednosthom budzetowych srodkdw na realizacje

wydatkow 223

« splata kredytow diugoterminowych 134

» splata pozycezek diugoterminowych 260

« zwroty nadptat podatkéw lub innyeh dochoddw 901

« zZwrot sum myinie wplaconych na rachunek biezacy

budzetu gminy lub omylek bankowych 240

» zamkniecie rachunku fokaty terminowej

{zapis rownolegly w ewidencji analityczaej: 133

W konte 133 - .Rachunek budzetu®,

Ma konto 133 - Lokata terminowa”)

» zaciagniecie kredyvtu na rachunku budzetu gminy ( zapis réwnolegly

w ewidencii analitycznel: Wn konte 133: Rachunek budzetu,

Ma konto 133: Kredyt na rachunku budzetu ) 133

+ zwrot nadmiernie przekazane] subwencii lub dotacii,

zaksiggowanej uprzednio jako zobowigzanie 224

Analityke do konta 133 prowadzi sie w przypadku tworzenia wyodrebnionyeh rachunkdéw bankowych
lokat terminowyeh odrebnie dia kazdego z nich,
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdw pienieinyeh na rachunku budietu, a satdo Ma konta 133 ~

kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — Kredvty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 uimuje sie splate lub umorzenie kredyiu,

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz wymagalne na
dzien 31 grudnia odsetki od kredytu bankowego.

KRonto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zadhuzenie z tytuldow kredytéw zaciagnietych na
finansowanie budzetu ( tj. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta

134 powinna umozliwiad ustalenie stanu zadiuZzenia wedlug umdw kredytowych.
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Konto 135- “Rachunek $rodkow na niewvgasajace wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkow operacyi pienigznych na rachunku bankowym srodkdéw na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylgeznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z
czym must zachodzié zgodnosé zapisdw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkow pienigznych na rachunek srodkéw na
niewvgasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkdw niewygasajacych., w korespondencit z kontem 225,

Konio 133 moie wykazywad saldo Wn, Kkidre ornacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku

drodkow na niewygasajace wydatki |

Konto 140 «,,gmdki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencii srodkéw plenieznveh w drodze, w tym:

«  srodkow otrzymanych z nny budzetéw w prezypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete wyciggiem bankowym z datg nastegpnego
okresu sprawozdawczego,

«  kwot wplaconych przez inkasenidéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytuin dochodow budzetowyeh, przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawezym,

+  przelewdw dochoddw  budzetowych zrealizowanych przez bank platntka w o okresie
sprawozdawezym i objetyeh wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budietu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienicine w drodze mogg bhyé
ewidencjonowane na biezaco lub tyiko na przelomie okresOw sprawozdawczych,

Na stronie Wn konta 140 uimuje sig zwiekszenia stanu $rodkdw pienigznych w drodze, a na
stronte Ma— zmnicjszenia stanu $rodkdw pieniezayveh w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan konta Srodkdw pienieznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tyvtuhy zrealizowanyeh preez te

Jjednostki dochoddéw budzetowych oraz z urzedami obstugujgeymi organy podatkowe z tytulu

realizowanych przez nie dochoddw budzetu panstwa. Dlatego wprowadza sie konta analityczne | gdzie

cyvfry i6-astai 17-asta konta oznacza jednostke budzetowa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki  budietowe |

urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosei  wynikajgeej z okresowyeh sprawozdan tych

jednostek w korespondencii z kontem 901,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzety, dokonane

przez jednostki budzetowe | urzedy obsluguigee organy podatkowe w korespondencji z kontem 133,
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Ewidencje szezegdlowa do konta 222 prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz  urzedami obslugujacymi organy podatkowe z
tytulu zrealizowanych przez nie dochoddw budzetowych,

Konto 222 moze wykazywad dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych prrzez jednostki budzetowe
_1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowyceh przekazanyeh przez jednostki budzetowe |
urzedy obslugujagce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych  okresowymi

sprawozdaniami,

Konto 223 ~ Rozliczenie wydatkéw budietowych®

Konto 223 shuizy do ewidencji rozliczen z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przefane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowyeh, w korespondencii z kontem 133, a w zakresie dotacii przekarzane] przez
mstytucje  posredniczaca na  wyodrebniony rachunek bankowy. ksiggowan dokonuje sie w
korespondencii z kontem 901 — na podstawie polecenia ksiegowania (PK), do kitdrego nalezy zalgczyé
uwierzvtelniong kopie wyciagu bankowego dokumentuigcego wplyw dotacji,

Na stronie Ma konta 223 ujmuie si¢ wydatki dokonane przez jednostki budietowe w wysokosci
wynikajace] z okresowyveh sprawozdari tych jednostek, w korespondencji z kontem 902 - przy czym
kwota ewidencionowana stanowi rézZnice pomiedzy kwotg ujetg w sprawozdaniu w danym miesiacu a
kwota wykazang w migsigeu poprzednim.

Ewidencje szezegdlowa do konta 223 prowadzi sie w sposéh umozliwiajgey ustalenie stanu roziiczen
z poszezegdinymi jednostkami budzetowymi z tytuku przekazanych na ich rachunki érodkdw
pienigznych, przeznaczonych na pokrveie realizowanyeh przez nie wydatkow budzetowych, Na
stronie Ma ujmuje sie takie zwrof niewykorzystanyeh przez jednostki budzetowe  $rodkéw
budzetowych w korespondencii z kontem 133 fub — w przypadku zwrotu niewykorzystanej dotacii — w
korespondencji z kontem 901,

Przeksiggowania zrealizowanych wydatkow z konta 223 na strong Wn koato 902 dokonuje si¢ na
komniec kazdego miesigea kalendarzowego.

Analityka do konta 223:

Analityke do konta 223 prowadzi sie w sposéb umoziiwiajacy ustalenie stanu rozliczed z
poszezegdlnymi  jednostkami budietowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki srodkow
budzetowych przeznaczonych na realizacje wyvdatkdw budietowyeh, przy czym dla wydatkow
wspGHinansowanyeh ze Srodkow europejskich do dyspozyeji jednostek budzetowych, wpisuje sie
kolejny kod cyfrowy {cytra 16-asta i 17-asta konta) okreslajacy realizowany projekt.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych Srodkéw na rachunki biezgee jednostek budzetowych.

lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,



Konto 224 — ,,Rozrachunki budietn”
Konto 224 stuzy do ewidencii rozrachunkéw z innvmi budZetami, a w szezegdlnosci:
+ rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez wrzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu tervtorialnego,
+ rozrachunkow z tyvtutu udzialéw w dochodach innych budzetdw,
« rozrachunkdw z tytulu dotacji i subwencii,
¢ rozrachunkow z tytulu dochoddw pobranyeh na rzecz budietu panstwa.
Ewidencia szezegdtowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleZnosci 1 zobowigzan
wediug poszezegdinyeh tytulow oraz wedlug poszezegolnyeh budzetéw.
Konto 224 moze wykazywad dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznodci. a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan

budzetu z tytulu pozostatyeh rozrachunkow.

Konto 225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronle Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budietowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencjt z kontem
135.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do kont 2235 powinna zapewnié mozliwost ustalenia stanu
rozliczed z poszezegdinymi jednostkami budzetowymi z tytubu przekazanyeh im $rodkdw na realizacje
niewvgasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nievozliczonych srodkéw przckazanych

jednostkom budzetowym na realizacie niewygasajgcych wydatkow.

Konto 246 — ,Pozostale vorrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen nimowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencia szezegdlowa do konta 240 powinna umozhiwic ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszezegolnych tytulow oraz wedlug kontrahentow.,

Koate 240 moze wykazywad dwa salda.

Saido Wn konta 240 oznacza stan naleznodcl, a saldo Ma konta 240 - stan zobowiazan z tytuhu

pozostalveh rozrachunkow.
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Konito 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 sluzy do ewidencji naleznosei zaliczonyceh do naleznosci finansowych, a w szezegdlnoded z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie | zwiekszenie naleznodei finansowych, a na stronte Ma
— ich zmnigjszenie.

Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 2350 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci z poszezegblnymi kontrahentami wedlug tytiddw naleznosel,

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznodci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci

finansowych,

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencyi zobowigzan zaliczonych do zobowiazan finansowych, z wyjglkiem
kredytow bankowych, & w szczegolnosci z tytuhu zaciggnigtych pozyezek 1 wyemitowanych
instrumentow finansowych,

Na stronie Wn konta 260 upmuje sic wartosé splaconyeh zobowiazas finansowych (splata pozyvezek,
wykup wyemitowanych instrumentow finansowych), a na stronie Ma — ujmuie sie wysokosé srodkow
przelanych przez bank na bankowy rachunek bieZgey budzetu gminy z tvtulu zaciagnietych przez
gming zobowiazan finansowych (pozvezka lub wyemitowane instrumenty finansowe).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinpa zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
zobowiazan z poszezegdlnymi Kontrahentami wedlug tytuléw zobowiazag,

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconvceh zobowigzad

finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnictvch zobowiazan finansowych.

Konto 296 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgeyeh naleznosel.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosel odpiséw aktualizujacyeh naleznoscel, a na
stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisdw akiualizujacych naleinoset.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$é odpisdw akrualizujacych naleznodei.

Konto 901 — ,Dochody budiets™
Konto 901 stuzy do ewidencji ostagnietych dochoddw budzetu jednostki samorzadu tervtorialnego.
Na stronte Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w koncu roku, sumy osiagnietych dochodéw
budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
+ na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 222,
* na podstawie sprawozdan innych organdw w zakresie dochoddw budzetdw jednostek samorzadu

terytoriainego, w korespondencji z kontem 224,
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z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencyi z kontem
224,

+ 7z innych tytuldw, w szezegolnodel subwencie 1 dotacje, w Korespondencii z kontem 133,

+ pochodzace ze rédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowt, w korespondencji z kontem 133,

»  pochodzgcee z budZetu Unii Europejskicj, w korespondencji z kontem 133,
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie  stanu
poszezegdinych dochoddw budzetu wediug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ osiggnietych dochoddw budzetu jednostki  samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

Konto 902 — ,, Wydatki budzetu”
Konto 902 shuzy do ewidencii wydatkdw budzetu jednostki samorzadu teryiorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szezegolnoser wydatki:
+ jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w Kkorespondengji z
kontem 223,
« realizowane z kredytu wruchomionego w  formie realizacit zlecedt platniczych. w
korespondencyt z kontem 134,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu tervtorialnego na konto 961.
Ewidencja szezegdlowa do konta 902 powinna umoziiwial gstalenie stanu poszezegdluych wydatkow
budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wa konta 902 oznacza sume wydatkdw budiew jednostki samorzadu terviorialnege za dany
rok.

Pod data ostatniego dnia roku budZetowego saldo konta 902 przenosi ste na konto 961,

Konto 903- “Niewykonane wydatki”

Konto 903 sluzy do ewidencli niewykonanych wydathdw zatwierdzonych do realizacyi w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizaci
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904,

Pod data ostatniego daia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961,

Konto 904 —  Niewvgasajace wydathki”
Konto 904 siuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 yymuyje sie:
» wydatki jednosiek budzetowvch dokonane w ciezar plany niewygasajgeveh wydatkdw, na
podstawie tch sprawozdan budzetowych, w korespondencii z kontem 225,

+  przeniesienie niewvkorzystanych niewygasajacych wydatkdw na dochody budzetowe.



Na stronie Ma konta 904 wymuje si¢ wielkosé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkdw.
Konto 904 moze wykazywad saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgeveh wydatkdw lub

do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkdw.

Konte 909- “Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych,

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sic w szezegdlnodei koszty finansowe stanowiace wydatki preyszlych
okreséw { np. odsetki od zaciggnietych pozyczek 1 kredytow) w korespondenci z kontami 134 lub
260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysziych okreséw ( np.
subwencie i dotacjt przekazane w grudniu, a dotvezace nastepnego roku).

Ewidencja szezegoltowa prowadzona do konta 909 powinna wmozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedlug ich tytudow,

Konto 909 moze wykazywaé salde Wn i Ma.

Konto 966 — ,,Skumulowane wyniki budzetu ™

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanveh wwvnikdw budizetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencii operacji dotyczacych zmaiejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terylonalnego

W szezegolnodel na Wa lub Ma kounta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonama budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywaé dwa saldo Wn lub saldo Ma.

Salde Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan

skumulowanej nadwyzki budzetu,

Konta 961 — ,,Wynik wykonania budietu”

Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzet, czyvii deficviu lub nadwyzki,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkdw hudzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkdw, w korespondencii z konterm 903,

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sic przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodow budizetu, odpowiednio w korespondencii z kontem 901,

W oewidencii szezegdlowej do konta 96! wyodrebnia sig Zrodia zwickszen 1 rodzaje zmmniejszen
wyniku wykonania budzetu. stosownie do potrzeb sprawozdawczosel,

Na koniec roku konio 961 moze wykazywad saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saide Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pad datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konia 961

przenosi sie na konto 960.




Konto 962- “Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 shuzy do ewidencji pozostalvch operacji nie kasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.
Na stronie Wn konta 962 upmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiazane z operaciami budzetowymi, w szczegdinosei:
» réznice kursowe z tytulu kredyvtow zaciagnigtych w walutach obeych (Ma konte 134)
» umorzenie udzielonych pozyczek (Ma konto 250)
« rownowartose  odpisdw  aktualizujacych  naleznosei z  tytulu  pozvezek  udzielonych, a
niezaplaconych do dnia bilansowego (Ma konto 290).
Do kosztow finansowych ujmowanych na koncie 962 zalicza sie tylko takie operacie, kidre nie
powoduja w roku biezacym oraz w latach nastgpnych wydatkowania srodkow budizetu gminy.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sig w szezegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w szezegdlnodei:
» wartesé umorzonych pozyczek (Wn konto 260}
» roznice kursowe z tytulu kredytow zaciggnigtych w walutach obeych {(Wn konto 134)
= zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaplata hub umorzeniem naleznodel uprzednio
objetych odpisem aktualizujacym (Wn konto 290).
Na koniec roku konto 962 moze wykazywad saldo Wn oznaczajace nadwyike kosztow nad
przychodami tub saldo Ma oznaczajgee nadwyzke przychodow nad kosztami.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia wykonania budzetu gminy za rok poprzedni. saldo konta

962, ustalone na ostatni dzien poprzedniego roku, przenosi sie na konto 960

Konta porabilansowe
Kont 991 — ,Planowane dochady budzetowe”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwal
rady i zarzadzen woijta. Ewidencia prowadzona jest wedlug jednostek budzetowych,
Na stronie Wn konta 991 njmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajgce plan dochoddw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budiety oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.
Saldo konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$é planowanych dochoddw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991,
Konto 992 - Planowane wydatki budictowe”
Konto 992 shizy do ewidencji planu wydatkéw budzetowyeh oraz jego zmian na podstawie uchwal
rady 1 zarzadzen wojta. Ewidencia prowadzona jest wedhug jednostek budzetowych.
Na stronie Wa Konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace

planowane wydatki.



Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetowveh tub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresta w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig na stronie Ma konta
992,

Keonto 993 ~ , Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowei ewidencii rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, kidre nie
podlegaja ewidencii na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleZznoser z innych budZetéw oraz splate zobowigzan wobec inaych
budzetowych,

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec mnvch budzetow oraz wplaty naleznodei
otrzymane Z innych budzetdw,

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budfetdw, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzasn.
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i drodkow eurapejskich i _ . T
wykorzysiane lub roziiczone. Prowadzona jest
joraz érodki z budzetu na
wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej.
inwestycje e i i
846 Rezerwy i rozliczenia S}u?v do ewidencii przychodéw zaliczanyeh do
migdzyokresowe ép]r:»:j,fsz{r_) ch okresdw oraz innych rozliczed
......... przychoddw migdzyokresowyceh i rezerw
= oy : ; P iwiaiaoy
851 Zakladowy Fundusz ¥ r()wad_.zmza:)est W Smpﬂsob l_lqwz}z\:waygg)
ustalenie zwiekszenia, zmniejszenia oraz stanu
| Swiadezen ‘%oqaimc% & -
funduszu
8535 Shz?\f do ewidencji rownowartosci mienia
Fundusz mienia  zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
zitkwidowanvch “:\omunainvch lub innveh jednostek
jednostek organizacyinveh , przeietego przez organy
zalozycielskie { nadzorujuce,
860 Wymnik ﬂﬂansewy Shu\ do ustalenia wyniku f’ inansowego jednostki
Konta pozabilansowe
Nr konta Tresé Ewidencja
975 Shuzy do ewidencji wydatkéw strukiuralnych w jednostce. ]
Wydatki struksuralne Ewidencia prowadzona jest wedhig kKlasyfikacii wydatkéw
strukturalnveh
o764 Stuzy do e\mdemu kwot wynikajacych ze wzajemnyeh rozliczes

miedzy jednostkami . Ewidencia prowadzona jest wedlug

jednostkam jednostek,

tad
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980 | Plan finansowy wydatkéw Shizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
| budzetowych dysponenta frodkdw budzetowych oraz jego ziniany.
981 Plan finansowy Stuzy do ewidencii planu finansowego niewygasajacych
o | niewygasaigoveh wydatkow wydatkow budzetowych dysponenta Srodkéw budzetowych
944 U Razrachunki z osobami
{rzecimi z tytulu ich Stuzy do ewidencji kwot naleznych od osdb trzecich i realizacii
adpowiedzialnosdcd za tych zobowiazan. Ksiegowad dokonuje sig, nie stosuiac zasady
zobowiazania podatkowe  dwustronnego zapisu,
991 Rozrachunki Z inkasentami 2 widencia kwot naleznveh do pobrania i pobranych przez

: tytuhy pobit?rgmycrh _przez nich kasentow.
podatkow =

Prowadzona ewidencja lkwidacii srodkow trwalych, pozostatych
Srodkdéw trwatveh, wartodei niematerialnych i prawnych
wynikajacych z dokonanych sprzedazy, z preekazaniem innym
instytaciom lub jednostkom organizacyjnym gminy w
wyikowane

Likwidacia drodkéw trwalveh,
pozostalych srodkéw
trwahyeh, wartosci
niemateriainveh 1 prawnyeh

996

Shizy do ewidencyi si¢ naleznoscl warunkowych wynikaja
_decyzji adiministracyinych

Nalernodel warunkowe

998

Siuzy do ewidench prawnego zaangazowania wydatkow

Zaangazowanie wydatkdow  budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe]

budzetowych roku biezacego danego roku budzetowego. Ewidencia prowadzona wg podzialek
: _ klasyfikacji budzetowej

999

, . Shuzy do ewidencji prawnege zaangazowania wydatkow
Zaangazowanie wydatkow aeicitp 5 = Y

. budzetowych praysziveh lat

we podzialek Klasyfikacji budzetowei,

budzetowych przyszlyeh lat. Ewidencja szezegotowa prowadzona
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Zasady funkejonowania kont
dla urzedu gminy
Cre§é opisowa do Zalgceznika Nr 2

Zakladowego Planu Kont

Konto 811 — ,,Smdki trwale”

Na koncie tym ewidencjonuje sie stany oraz zwigkszenia i zmnigjszenia wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych, kiére sa umarzane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonveh w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych, a takze grunty stanowigee wilasnosé
gminy.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie:

» wszystkie zwiekszenia z tytudu przychodéw nowych lub uizywanych srodkéw  trwabveh
pochodzacych z zakupu (w korespondencji z kontem 080, 240, 310), wytworzenia (w
korespondencii z kontem 080) lub otrzymanych nicodplatnie od innej jednostki: (w
korespondencji z kontem: 071 — wartos¢ dotychezasowego umorzenia, 800 — wartosé
nieumorzona), w drodze darowizny lub spadku — (w korespondencji z kontem 800). nabycie
gruntow z mocy prawa, gdy nie wyplacono odszkodowania - w korespondencii z kontem 760),

« yiawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (w korespondencji z kontem 2403,

« zwigkszenia wartoscei poczatkowe| powstate w wyniku ulepszenia istniejacych (w korespondencii z
kontem 080) lub urzedowej aktualizac)i wyceny srodkéw trwatveh (w korespendernicii z kontem
8003,

» inne zwigkszenia zgodne z obowigzujgcymi przepisami { np. zwickszenia wartosel srodkow
trwalych z tytulu zaplafy podatku dokonanej w formie niepienieznej — w korespondencii ze strong
Ma konta 221)

Na stronie Ma konta 011 ewidencjonuje si¢:
= rozchody srodkéw trwatyeh w zwiazku z likwidacja, sprzedaza tub aieodplatnym przekazaniem (w
korespondencji z kontem: 071 -~ wartos¢ dotychezasowego umorzenia, 800 - warfosd
nieumorzonal,

» rozchod niedoboréw srodkéw trwaklych (w korespondencji z kontem: 071 — dotychezasowe

umorzenie, 240 — wartosé nieumorzona),

+ zmniejszenie wartosci poczatkowel w  wyniku urzedowe] aktualizacii ich wyvceny (w

korespondencii z kontem 800),
+ zwrot dostawcom wadliwych $rodkdw trwalych (na podstawie umowy gwarancyving]) — w
korespondencji z kontem 240.
Dowodami przychodu Srodkdéw trwalych sa dowody OT lub PT wzglednie zestawienie roznic

inwentaryzacvjnych.
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Dowodami rozchedu srodkéw trwalyeh sa protokely: likwidacji, zdawcro - odbiorcze przekarzania
nieadptatnege, szkod, zestawienie rdZnic inwentaryzacyjnych oraz faktury VAT z tytatu sprzedazy.
Do konta 011 prowadzi sie ewidencje szezegdlows wy;

» klasyfikacji rodzajowej Srodkow trwatych z podzialem na dzialy klasyfikacji budzetowej,

« umozliwiajaeej ustalenie wartosci poczatkowej poszezegolnych obiektow srodkow trwalyeh.
Fwidencja ta prowadzona jest w programie komputerowyvm ,.Srodki trwale” i obejmuje:

« wykaz obiektdw inwentarzowych, w ktorym kazdy obiekt ujmuje sie w oddzielnej pozyeii. podajac
oddzieinie {(w szczegolnosel) symbol klasyfikacji srodkdw trwalych, roczng stawke amortyzacii,
wartoié poczathowa i umorzenie kazdego obickiu, z uwzglednieniem zmian wartosci obiekty (w
wyniku aktualizacii wvceny, zx;-'égt-kszeﬁ z tyvtulu ulepszen, zmnieiszen z tytutu czesciowe]
tikwidacji),

= charakterystvke obiektdw inwentarzowych,

« tabele amortyzacyine.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, Kidre oznacza stan Srodkdw trwalveh; jest kontem bilansowym.

Konto (13 — ,,Pozostale Srodki trwale™

Na koncie tym ksieguje sie zwiekszenia i zmniejszenia wartosdci pozostalveh $rodkdw trwalyeh, kidre
podlegaia umorzeniu w 100%, w miesigeu przyiecia do uzyvwania (ksiegujge to umorzenie Wn 401,
Ma 072) i ktore finansuie sie ze srodkow na wydatki biezace (z wyjgtkiem pierwszego wyposaZenia w
takie srodki nowego obiekty, kidre finansuje sie tak jak koszty budowy, ti. ze srodkéw na inwestygje).
Na stronie Wn ksieguje sie przyiecie pozostalych srodkdw trwalych:

* bezposrednio z zakupu {rachunek. faktura VAT) — w korespondencji z kontem 201, 310,

» jako plerwsze wyposazenie z westycji { w korespondencji z kontem 080) — na podstawie faktur
VAT lub innveh dowodow nabycia,

« otrzymane nieadplatnie: od jednostek budZzetowych w korespondencii z kontem 072; od innyeh
jednostek i oséb w korespondencji z kontem 760 {na podstawie dokumeniu potwierdzajacego
nieodplatne otrzymanie),

« uiawnionych nadwyzek inwentarvzacyinych na podstawie sporzadzonveh zestawied rdinic
inwentaryzacyjnyeh (w korespondencii z kontem 240),

Na stronie Ma konta 013 ksieguje si¢ rozchody pozostatych srodkow trwatyeh:

+ z tytulu fikwidacji na podstawie sporzadzonego protokolu lkwidacji érodka trwalego — w
korespondencji z kontem 072,

» z tytulu nicodptatnego przekazania srodka trwalego na podstawie protokotu przekazania (zdawcezo -
odbiorezy) — w korespondencii z kontem (72,

s z tytuhu sprzedazy (faktura VAT) — w korespondencii z kontem 072,

+ z tytulu niedoboréw na podstawie sporzadzonych zestawien rdznic inwentarvzacyjnych - w

korespondencii z kontem 240,

tad
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+ z tytudu wylgezenia ich z ewidencii ilosciowo — wartodciowej ~ w korespondencji z kontem 072,
Ewidencie analityczng prowadzi sie ksiggach inwentarzowyvch jub w Programie Wyposazenie
{bedgcvm ewidencia szezegdows) w Referacie Finansowym,

Konto 013 winno wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ poczatkows pozostalyeh srodkow
trwalych zaajdujacych sig w uZzywaniu,

Konto 013 jest kontem bilansowym.

Konto 814~ “Zbiory biblioteczne”

Konto 014 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszed wartosci zbiorow bibliotecznych
szkolnych i pedagogicznych.

Na koncie 014 ksigguie sie tylko w jednostkach prowadzacych biblioteki, {}. oswiatowe jednostki
budzetowe.

Na koneie 014 nie upmuje si¢ tych wydawnictw, ktdre sa przeznaczone wylgeznie jako materialy do
nzytku pracownikow jednostki.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢ umarzane sg w 100 % w miesigeu przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 Umorzenie pozostalych $rodkow trwabych, wartedel
niematerialyych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznyeh™ w korespondencji z kontem 401
~Luzycie materiatdw 1 energii”.

Na stronic Wn konta 014 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma ~ zimniejszenia stanu | wartodcl
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktdre ujmuje sie na koncie 072,

Na stronie Wn konta 014 uimuje sie w szczegdinosci:

+ przychod zbiordw bibliotecznych pochodzacyeh z zakupu (rachunek. faktura VAT) - w
korespondencii z kontem 101, 201, 234,

» nieodplatnie otrzymanych: od innych jednostek budzetowych w korespondencii z kontem 072:
od mnaych jednostek 1 oséb w korespondencji z kontem 760 (na podstawie dokumentu
potwierdzajgcego nicodplaine ofrzymanie wraz z wvcena),

+ ujawnionych nadwyzek mwentaryzacyinych na podstawie sporzgdzonveh zestawien rdinic
wynikajgeych ze spisu z natury sporzadzanego raz na 4 lata - w korespondenciji z kontem
244,

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sig rozchody zbiordw bibliotecznych:
+ z tytuhu likwidacji na podstawie sporzadzonego protokolu likwidacii— w korespondencji z
kontem 072,
°  ztytulu nieodplatnego preekazania na podstawie protokolu przekazania (zdawcezo - odbiorezy)
- w korespondencii z kontem 072,
¢z tytuly sprzedazy (faktura VAT) - w korespondencii z kontem 072,
*  z tytutu niedoborow na podstawie sporzadzonych zestawiert rd2nic wynikajacych ze spisu z

natury sporzadzanego raz na 4 lata — w korespondencji z kontem 240,



Ewidencje w ksiegach inwentarzowvch (recznie lub  przy zastosowaniu  programu
komputerowego) prowadzi sig wg miejsc uzywania.
Konto 014 winno wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza wartosé poczatkows zbiordw bibliotecznych

znajdujacych sie w uzywaniu.

Keonto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek™

Na koncie tym ksigguje sie zwigkszenia i zmniejszenia wartosci mienia przejgtego przez organ
zalozycielski po zhikwidowanym przedsicbiorstwie komunalnym lub innej podieglej jednosice
organizacyinel, np. zakladzie budzetowym lub jednostee budzetowe.

Na stronte Wn ksieguje si¢ w szczegoinosen:

+ warto$¢ mienia przejetego po  zlikwidowanym przedsighbiorstwie lub innej jednostee
organizacying] wedlug wartode netto wynikajace} z bilansu zhikwidowanego przedsigbiorstwa
iub jednostki (w korespondencji z kontem 855),

« zwigkszenie wartosel mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki o nadwyike
warfosel wynikalgcel z wyceny ponad warto$¢ bilansowa mienia przekazanego spilce, inngj
jednostee organizacyjne} lub sprzedanego (w korespondencji z kontem 855),

o wartodd mienia zwrdconego przez spoike lub pozostajacego po zlikwidowane} innej jednostce
organizacyjnej, ktore zostaje przyjete do zagospodarowania przez organ zaloZycielski (w
korespondencji z kontem 2263

Na stronie Ma konta 015 ksigguje si¢ w szezegdinoscei:

» wartos¢ mienia (pozostalego po zitkwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce), kidre
sprzedano {w korespondencji z kontent: 226 — wartosé niesplacona, 855 — wartos¢ zaptacona -
zapis rdwnolegly do zaplaty ksiegowane] Wn $rodki pienieine Ma 760), waiesionego do spdlki
jako udzial gminy lub przekazano nieodplataie innym jednostkom (w korespondencji z kontem
855),

o zmniejszente wartosci mienia, ktore przekazano spolce do odplatnego korzvstania, o rdznice
pomigdzy wartoscia wynikajaca z bilansu likwidowanego przedsigbiorstwa a wartoscig ustalong
w umowie ze spotkg lub inng jednostky (w korespondencji z kontem 85353,

« likwidacje mienia przez organ zatozycielski { w korespondencii z kontem 835},

Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi si¢ wedlug hkwidowanych jednostek, dalszg ewidencje
szezegotowa dla kazde] zhikwidowane] jednostki stanowi specyfikacia majatku ujetege w bilansie
likwidowanych przedsicbiorstw Jub jednostek oraz wykazy ilosciowo-wartodciowe skladnikow
rozchodowanych.

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktoére oznacza stan mienia zlitkwidowanyeh przedsigbiorstw lub

iednostek, bedacego w dyspozyeii organu zalozycielskiego: jest kontem bilansowym.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszef i zmniejszett wartodci poczatkowe] wartosci
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nigmaterialnych | prawnych, do ktdrych zalicza sie w szezegblnosci programy komputerowe o
przewidywanyvim okresie uzywama dluzszym niz rok, nabyte spoldzieleze wlasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe zachowujac zasady zawarte w § 10 niniejszego zarzadzenia.
Na stronie Wn konta 020 ewidencjonuje sie:

« zakup warto$ei niematerialnych i prawnych,

« nieodplatne otrzymanie wartosei niemateriainyeh i prawayceh,

» przeniesienie wiasnosci praw majatkowych na rzecz gminy z tytulu zaplaty podatke w formie

niepienieznej ( w korespondencji ze strona Ma konta 221)
Na stronie Ma konta 020 ewidencjonuje sig:
+ rozchod wartoset niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo lub w 100%. Ewidencje

analitvezna do Konta 020 prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartosei niematerialnych

i prawnych umarzanych stopniowo 1 w 100%.
Dalsza ewidencje szczegdlows do zaprowadzonych kont analitycznych prowadzi sie w systemie
Srodki Trwale wedtug poszezegdinveh skladnikéw wartodei niematerialnych i prawnyeh,
Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$é poczatkowa bedgeveh na stanie wartosel
niematerialnych 1 prawnych.

Konto 020 jest kontem bilansowym.

Konto 021 — ,Wartosci niematerialpne i prawne”

Konto 021 stluzy do ewidencjt stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszent wartodci poczatkowe] wartodel
niematerialnych 1 prawnych od 350 zt do 3.500 z do kidrych zalicza sig w szezegdinoset programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok. nabyte spoldzieleze
wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe zachowujac zasady zawarte w § 10
ninigiszego zarzadzenia.

Na stronie Wn konta 021 uwimuje sie wsrelkie rwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowe) wartodei niemateriainych i prawnych od 350 zb do 3.500 zi, z wyjgtkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071,

Konto 021 moze wykazywac saldo Wi, kidre oznacza stan wartodei niematerialnyeh 1 prawnyeh w
wartosei poczatkowe) od 350 zt do 3.500 zt.

Dalsza ewidencie szezegdlowa do zaprowadzonyeh kont analityeznyeh prowadzi sie w systemie
Srodki Trwale wedtug poszezegoinych skladnikéw wartoéei niematerialnych i prawnych.

Konto 020 wykazuje saldo Wn, kidre oznacza wartos¢ poczatkows bedacych na stanie wartosci
niemateriainych i prawnyeh,

Konto 020 jest kontem bilansowym.

Konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”
Na koncie tym ewidencjonuje sie dlugoterminowe akiywa finansowe stanowiace inwestygje. Zalicza

sie do nich w szezegdlnodct:



» akcje 1 udzialy w obeyeh podmiotach gospodarczych { nabyte w celu sprawowania nad nimi
kontroli, wspotkontrolt lub wywierania znaczacego wplywu),

« akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe { bony skarbowe. obligacie, jednostki
funduszéw powierniczych) traktowane, jako lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok (
nabyte w celu uzyskania przychoddw w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow),

« inne diugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronfe Wn konta 030 ksigguje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma, wszelkie zmniejszenia
stanu finansowego majatku trwalego.

Do konta 030 prowadzi sic ewidencje szezegdlowsg, ktora umozliwia  ustalenie  wartosé
poszezegGlnych skladnikéw finansowego majatku trwalego, wedhug poszezegdinych tytuldw.

Konto 030 wykazuje saldo Wn, wyrazajace wielkosé stanu finansowego majatku trwalego. Jest

kontem bilansowym.

Kounto 071 — ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosei poczatkowei Srodkow trwatyeh oraz wartosel niematerialnye
i prawnych z tytudy ich umorzenia wedhug stawek amortyzacyinych.

Odpisy umerzeniowe sa dokonywane w korespondencii z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmnigjszenia umorzenia wartodei
poczatkowe] Srodkdw trwalych oraz wartosei niematertabnych 1 prawnych.

Konto 071 moze wykazywad saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosel srodkow trwadyeh oraz

wartosci niematerialnych i prawnyvch.

Konto 072 — ,Umerzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartoéei niematerialnyeb i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych™

Stuzy do ewidengji zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostatveh Srodkow trwalych, wartosdel

niematerialnych 1 prawnych oraz zbiordw bibliotecznveh, podiegaiaeych umorzeniu jednorazowo w

petne; wartodel, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zinniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowe} pozostatych srodkdw trwalych, wartodel niematerialnych 1 prawnych oraz zhiordw

bibliotecznych.

Na stromie Wn konta 072 wmuje sie umorzenie pozostalych $rodkdw  trwabyeh, wartodci

niematerialnych i prawnyeh oraz zbiordw bibliotecznyeh zlikwidowanyeh z powodu zuzycia lub

zniszezenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatie. a takZe stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uZzywania pozostalych srodkow

trwalyeh, wartodei niematerialnyeh t prawnyeh oraz  zbiordw  biblioteczayeh  obeiaZajgeyveh

odpowiednie koszty, dotyczace nadwyvzek oraz otrzymanych nieodplatnie pozostatveh drodkow

trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych.



Konto 072 moze wykazywad saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartodcl poczatkowej
pozostalych drodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

umorzonych w petnej wartosei w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 673~ “Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe™
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktalizacyjnych dhugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza wartodé odpiséw aktualizacyjnveh divgoterminowe

aklywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie {inwestycje)”
Konto stuzy do ewideneji kosztdw srodkdw trwalveh w budowie (inwestycji} oraz do rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na koncie 080 ewidencjonuie sie rdwniez nieoddane o eksploatacii w chwili zakupu maszyny |
urzadzenia, gdyZ te uimuje sig na koncie O11 dopiero pod datg przyjecia do eksploatacii.
Koszty inwestycji, ktore nie dadza efektu gospodarczego podiegaja odpisaniu w momencie ustalenia i
stwierdzenia, ze dana inwestycja nie da efeltu gospodarczego np. zaniechano kontynuacji inwestycji.
Na stronie Wn konta 080 vimuje sie miedzy innymi:
« poniesione koszty dotyczgee srodkdw trwalyeh w budowie prowadzonych zardéwno przez obeych
wykonaweow, jak i we wilasnym zakresie,
« poniesione koszty dotyvezace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nie oddanych do uzywania
maszyn, narzedzi,
» poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego, ktdre powoduja zwickszenie wartosei uzytkowej
srodka trwalego,
« rozticzenie nadwyiki zyskdw inwestyeyvinyeh nad stratami inwestveyinvmi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestyeyinych, a w szezegdlnodel:
« Srodkow trwalyeh,
» wartosci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy na koncie 080:
Strona Wn Konto przeciwstawne
Strona Ma
i. Roboty, dostawy i ushugi zwigzane z przygotowaniem
i realizacja inwestycji, wykonane przez kontrahentow,
zakup materialdw wydanych bezposrednio na plac budowy,
zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub
stanowigeych pierwsze wyposazenie budowanych oblektow
oraz wartodci niematerialnvch i prawnych 201, 300
2. Nieodptatne otrzyvmanie srodkdw trwatych w budowie 800
3. Rownowartoé nieodplatnych $wiadezen na rzecz realizowanych
inwestycji 800
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4. Rozliczenie nadwyzki zyskow inwestveyinych nad stratami 800

Strona Ma Konto przeciwstawne
Strona Wn

1. Przyjecie do ugywania srodkdw trwalych oraz wartodet

niematerialnych 1 prawnyeh uzyskanveh w wyniku inwestygj! 011, 013, 020

2. Rozliczenie kosztdw ulepszenia Srodkow trwatych oy

3. Niedobory i szkody w rzeczowych skiadnikach érodkow

trwalych w budowie 240

4. Rozliczenie inwestycil bez efektow majatkowych 800

5. Odpisanie koszidw inwestycji niepodjgte} (np. niewykorzystanej

dokumentacji projekiowei) lub inwestyeii zaniechanej 800
6. Nieodptatne przekazanie srodkow trwakvch w budowie 500
7. Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestvevinymi 800

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmnig] wyodrebnienie
kosztdw $rodkow trwalych w budowie wedlug poszczegédlnyeh rodzajow efektow inwestyevinych,
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszezegdnyeh obiektow srodkdw trwalveh oraz
czasami z podziatem w/g Zrédia ich finansowania.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktSre oznascza wartodd kosztdw srodkdw trwatych w budowie

i ulepszen.

Konto 101 —~ Kasa”

Stuzy do ewidencji krajowe] | zagranicznej gotowki znajdujgeej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 wjmuje sig wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotdwki oraz niedobory kasowe.

Warto$é konta 101 koryvguje sig o rdznice kursowe dotyezgce gotdwki w walucie obee;.

BEwidencja szezegtlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotdwki w walucie polskiej;

2} stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskie] 1 obeej, z podzisfem na
poszezegodine waluty obcee;

3) wartosei gotdwki powierzonej poszezegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Koo 010 moze wykazywaé saldo Wn, kidre ornacza stan gotdwki w kasie,

Kento 130 - ,Rachunek biezgcy jednostki”

Stuzy do ewidenc)i stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotdow na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tvtulu wydatkow 1 dochoddw budzetowych, objetych planem finansowym jednostki
budzetowej.

Na stronie Wn konta 130 yimuje sie wplywy srodkow pienieznych:
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1) etrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym {(w
korespondencii z kontem 223),

2) z wtute zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych (ewidencja szezegdlowa
wedtug podzialek klasyfikacji dochoddw budzetowych), w korespondencji z kontem 140, 221
fub innym wiadciwym kontem,

3) wplaty od instytucji obslugujaee] platnosci elekironiczne dochoddw budzetowych przyjetveh
wezesniej karta w korespondencit z kontem 240,

4y wplywy z tytulu korekt omviek bankowych i niewdasciwe obcigzenia bankowe (w
korespondencji z kontem 240},

5) wplaty kwot niewyjasnionyeh, ze wzgledu na tytul wplaty (w korespondengji z kontem 245),

6} zwroty dotacji budzetowyceh przekazanych w danym roku {w korespondencii z kontami 224,
810,

7) roéwnowartodd dochoddw jednostki budzetowe], Ktdre zostaly wplacone bezposrednio na konto

budzetu gminy {w korespondencji z kontami: 221, 240, 720, 750, 760).

Na stronie Ma konta 130 uimuje sig:

1y zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedhug podzialek
klasyfikacji wydatkdw budzetowyeh), w korespondencji z whasciwymi kontami zespotdw 1, 2, 3,4, 7
jub &:

2} okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sg dokenywane na podstawie dokumentdw bankowyceh, z wyiatkiem dochodow
budzetu gminy, wplywajacych bezposrednio na rachunek budzetu gminy.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystesci obrotdw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotodw nadplat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyc rdéwniez do ewidencji dochoddw 1 wydatkéw realizowanych bezposrednio x
rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szezegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szezegdlowosei planu finansowego
dochoddow 1 wydatkéw budzetowych,

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowei. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencii
szczegolowe] prowadzonej dla kont:

1y wydatkow budZzetowych; konto 130 w zakresie wydatkdéw budzetowych moze wvkazywaé saldo
Wr, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku

23 dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywad saldo
Wh, ktore oznacza stan srodkow pienigznych z tytubu zrealizowanych dochoddw budzetowych. ktore

do korica roku nie zostaly przelane do budzetu,
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Saldo konta 130 ulega likwidacii przez ksiggowanie:
1} przelewn srodkéw pienieinveh niewykorzystanyeh do konea roku, w korespondencii z kontem 223
2} przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzefanych do konca roku, w

korespondenciji z kontem 272,

Konto 132- "Rachunek dochodow jednostek budietowyeh™

Konto 132 shuzy do ewidencji srodkdw pienieznych gromadzonyceh na wydziefonvin rachunku
bankowym samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dzialaino$¢ oswiatowa, w
szezegdlnosei z tytuhe spadkow, zapisow, darowizn, odszkodowan 1 wplat za utracone lub
uszkodzone miente bedace w zarzadzie albo w nzyvtkowaniu jednostki budzetowej | przeznaczonyeh
na finansowanie dziatalnosci jednostki, z wylaezeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sig wplyw Srodkdw pienigznych na ten rachunek, a na stronie Ma -
wyplaty srodkéw pienieZnyveh z rachunku bankowego.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwic ustalenie stanu poszezegdinych
tvtuldw pozyskiwania dochoddow wedhug dziatdw, rozdzialdw 1 paragrafow.

Saldo konta 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunkach

bankowych dochodow.

Konto 135 — ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Na koncie 135 ewidencjonuje sie s$rodki pienigzne pozabudzetowvch funduszy specjainego
przeznaczenia tj. w szczegdlnodei Zakiadowego Funduszu Swiadezen Sogjalnych.
Na stronie Wn konta 135 uimuje sig wplywy z tytuhn:
+ odpisdw na zakladowy fundusz $wiadczen sogjainyeh (w korespondenci z kontem 851),
s ofrzvmane dobrowolne wplaty, darowizny pienieZne (w korespondencil z kontami: 851),
« odsetki od $rodkow na rachunkach bankowych (w korespondencii z kontem 851 — ZFSS).
Na stronie Ma konta 135 ujmue sig:
s przelewy na pokryeie zobowigzan z tvtulu dostaw i ustug (w korespondencii z kontami: 201, 231,
234, 240),
* przekazanie zobowigzan wobec budzetu gminy (w korespondencii z kontem 223),
* bledy w wyciggach bankowych i ich korekty (w korespondencii z kontem 240).
Do konta 135 prowadzi si¢ ewidencie szczegdlowa, ktora umozliwia ustalenie obrotdw i stanu
srodkow kazdego z funduszy specjalnych wedtug wyodrebnionyeh rachunkdw bankowych.
Konto 135 wykazuje salde Wn, ktdre oznacza stan Srodkdw pieniginyeh na wyodrgbnionveh

rachunkach bankowych; jest kontem bilansowyn.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 shizy do ewidencyi operacji dotyczgeych srodkow pienigznyeh wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki bicZzace, w tym na rachunkach pomoeniczych 1 rachunkach

specjalnego przeznaczenia,
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MNa koncie 139 prowadzi sie w szezegdinosel ewidencje obrotdw na wyodrebnionyeh rachunkach
bankowych:

1) czekdw potwierdzonych;

2) sum depozytowych:

3} sum na zlecenie;

4) srodkow obeych na inwestycie.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisow konmta 139 miedzy ksiegowodcia jednostki a
ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig wplywy wydzielonych drodkdéw pienigznyveh z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecentie,

Na stronie Ma konta 139 wpmuje si¢ wyplaty drodkdw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

BEwidencia szezegdlowa prowadzona do konta 139 powinpa zapewnié ustalenie stanu Srodkdw
pienigznych dia kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow pienieznyeh znajdujacyeh sie na

innych rachunkach bankowych.

Kontg 241 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw 1 roszezen krajowych 1 zagraniczinych z tytulu dostaw,
robot 1 wstug, w fym rdwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 usiug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznodci z tytulu przyehoddw finansowvch, Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznodei jednostek
zaliczanych do dochoddw budzetowyeh, kidre sa ujmowane na koneie 221,

Konto 201 obciaza sig za powstale naleznodci 1 roszezenia oraz za splate 1 zmnigjszenie zobowiazat, a
uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmnigjszenie naleznosel { roszezed.

Ewidencia szezegdlowa do konta 201 prowadzona jest wedlug poszezegdlnych kontrahentow oraz
powinna zapewni¢ mozhiwosd ustalenia naleznosel 1 zobowigzan krajowyceh 1 zagranicznveh wedlug.
Konto 201 moZe mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodel | roszezen, a salde Ma - stan

zobowigzan.

Konto 221 — , Naleznosci z tytulu dochodéw budietowyeh™
Konto 221 shuzy do ewidencii naleznoscei jednostek z tytulu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 yjmuje sie ustalone naleznosei z tytulu dochoddw budzetowych i zwroty
nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie:
« wptaty naleznosct z tytutu dochoddw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosei;
* wplaty naleinosci z tytulu dochoddw budzZetowych karta platniczg w korespondencit z kontem

240G,
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» przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowyceh, w korespondencji z kontem
226 na strong Wn.

Na koncie 221 ypmuje sig rowniez naleznodei z tytutu podatkdw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytuhn moga by¢ dokonywane na koniee okreséw sprawozdawcezych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglodel 1 nadplaty). Ewidencia szczegdlowa do konta 221
powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikéw i podzialek klasyfikacii budzetowej oraz budzetéw,
ktorych naleznodei dotyeza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochoddw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowe] z tytutu nadptat w tyeh dochodach,
W ksiedze gldwnej, konto analityczne ma nastepujacy wyglad schematyczay:

a) pilerwsze trzy cyiry oznaczajg numer komta syntetycznego - 221,

b} kolejne trzy cyfry oznaczaig dziat klasyfikacji budzetowej,

¢} kolejne pigé cyfr oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowe],

d) kolejne cztery cyfry oznaczajq paragraf kiasyfikacii budzetowe],

¢) kolejne dwie cyfiy od 00 do 09 oznaczaja podrodzaj frédia dochoddw w zakresie naleznoset

krotkoterminowych.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochoddw badietowyeh™

Konto 222 stuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych,

Na stronie Wn konta 222 wjmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130,

Na stronie Ma konta 222 ujmuie sig w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych,

Konto 222 moze wykazywac salde Ma, ktdre oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych,
tecz nieprzelanych do budzetu.

Salde konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowania przelewu do budzetu dochoddw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konte 223 — ,,Rozliczenie wydatkdéw budzetowyeh”
Stuzy do ewidencyi rozliczenia zrealizowanych przer jednostke wydatkdow budzetowvch, w tym
wydatkdow w ramach wspolfinansowania programdw | projektdéw zrealizowanych ze Srodkdw
europejskich..
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szezegolnodei:
* w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkdéw budZzetowych, w tym wydatkdw budietu panstwa w
ramach wspoHinansowania programow 1 projektow realizowanych ze srodkdw europejskich na

konto 804;

45



« 2jokresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspolfinansowania programdw 1 projektow zrealizowanych ze srodkdw europejskich,
w korespondencyi z kontem 130,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

«  okresowe wplywy srodkdw pienigznyeh otrzvmanych na pokrycie wydatkdw budzetowyeh, w
tym wydatkéw  budzetu pafistwa w ramach wspélfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkow europeiskich, w korespondencii z kontem 130,

= okresowe wplywy Srodkdw pienieinych przeznaczonych dla dysponentdw niZszego stopnia. w
korespondencii z kontem 130,

W samorzadowych jednostiiach budzetowyeh pa koncie 223 uimuje sie rowniez operacje zwigzane z
przeptywami srodkdw europejskich w zakresie, w ktdrym srodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego,

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkdw pienigZznych otrzymanych na
pokrveie wydatkdw budietowvch, lecz niewykorzystanyeh do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia srodkdw pienieznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencii z kontem 130,

Konto 224 — ,.Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu Srodkow europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szezegdlnosel  wartos¢ dotacjt przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencii z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig w szczegdlnoser:

» wartosé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencii z kontem 810;

» wartosé dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenc]i z kontem 130.
Ewidencia szezegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartoscl
przekazanveh dotact oraz przeznaczenia tych srodkow.

Razliczone i przypisane do zwrotu dotacie. ktdre organ dotujacy zalicza do dochodéw budizetowych,

s3 ujmowane na koncie 221,

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami™
Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem pafistwa § budzetem gminy z tytulu
zobowigzan podatkowveh wlasnych (np. podatek VATY 1 wynikajacych z funkeji platnika (np.
podatek dochodowy od oséb fizyezaych).
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szezegodlnoset:
« wplaty do budzetu z tytulu podatku dochodowego od osob fizycznych i1 podatku VAT w
korespondencji z kontem 130,
= naliczony (podlegajacy odliczenu od naleiznege VAT) podatek VAT stanowiacy faczng wartosé
podatke jednostek organizacyinvch w korespondencii z kontem 241.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szezegoinosel:
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+ zobowigzania wobec budzets z tviulu podatku dochodowege od osob fizyeznveh § podatky VAT
w korespondencii z kontem 201,231,240,
+ nalezny podatek VAT stanowigey faczna wartosé podatku jednostek organizacyjnych w
korespondencji z kontem 241,
= inne zobowigzania wobec budzetu.
Ewidencje szezegtlows do konta 225 prowadzi sie wedlug poszezegdlnyeh tytuiow rozrachunkow
oraz w dalszym podziale wedlug realizowanych programow i projektdw wspolfinansowanych ze
srodkdw unijnych.
Ponadto w zakresie podatku VAT prowadzi si¢ konta analityczne dotvezace:
« naliczonego podatku VAT (podiegajacy odliczeniu od naleznego VAT), a stanowiace naleZnosci
od Urzedu Skarbowego
» naleznego pedatku VAT, a stanowigey zobowigzanie wobec Urzedu Skarbowege,
Ewidencja szezegolowa do konta 223 powinna zapewni¢ mozliwo$e ustalenia stanu naleznodci i
zobowigzan wediug kazdego z tytuldw rozrachunkdw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mied dwa salda. Saldo Wn ocznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazanh

wobec budzetdw,

Konto 226 - Diugoterminowe naleinoéci budzetowe”
Konto 226 stluzy do ewidencii diugoterminowych naleznosei fub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem ( np. naleznosdci wynikajace z tytulu sprzedazy na raty).
Naleznosci dlugoterminowe ewidencjonuje sig na koniec roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 226 uimuje sie w szezegdlnosel dlugoterminowe naleznodel, w korespondencii z
kontem 840, a takie przeniesienie naleznosei krotkoterminowych do  dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221,
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosel przeniesienie naleznodei diugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Ewidencja szezegdlowa do konta 226 powinma zapewnié mozliwosé ustalenia stanu poszezegdlnyveh
naleznosei budzetowych,
Zapisow na konecie 226 dokonuje sig:

+ w zakresie naleznosci podatkowych: na ostatni dzien roku budzetowego — na podstawie

sprawozdan z ewidencyl podatkowej Urzedu Gminy,

+ wodniesieniu do pozostalych przypisow i odpisdw ~ pod datg dokonania operacji.
Ewidencja szezegdltowa do konta 226 prowadzona jest wedhug podzialek klasyfikacii budzetowej, prazy
czym ewidencja wg diuznikéw prowadzona jest w programie WIP.
Konto 226 moze wykazywad saldo Wn, kidre oznacza wartodé dlugoterminowych naleznodel, w

szezegdlnosel w wyniku platnodei rozlozonyceh na raty.

Konto 229 -~ ,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”
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Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szezegdlnodet z tytuhu ubezpieczen spolecznyeh i zdrowotnyeh ( ZUS, FP, PFRON).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosdel oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma
- zobowigzania, splate 1 zmniejszenie nateznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwodé ustalenia stanu
naleznodei i zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkow oraz podmiotéw, z kidrymi sa dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 231 ~ ,Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencyi rozrachunkdw z pracownikami i inmymi osobami fizyczaymi z tytutu
wyplat pienieznych 1 swiadezed rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzeh, 2 w szczegoinosei naleznosel za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjngl i innyeh umdw zgodnie z odrebnymi
przepisami,
MNa stronie Wa konta 231 ujmuje sie w szezegdinodei:

« wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzed;

v wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

+ wartosé wydanyeh swiadczen rzeczowych zaliczanyeh do wynagrodzen:

» potrgcenia wynagrodzen obcigZajace pracownika,
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwose ustalenia standw
naleznodei i zobowiazan z tytutu wynagrodzen 1 swiadezen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wyvkazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci. a saldo Ma - stan

zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — . Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 sluzy do ewidencji naleznodel, roszczeft 1 zobowiazan wobec pracownikdw z innych
tytuldw niz wynagrodzenia,
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szezegolnosci:
+ wyplacone pracownikom zaliczki, a takze zwrot wydatkdw dokonanych ze Srodkdw whasnych
pracownika, a zwigzanych z dzialalnoseia jednostki budzetowej - w korespondenc)i z kontem
130, 135,
« naleznosci od pracownikéw z tytudu dokonanych przez jednostke swiadezen odplatnych;
» naleznosci z tviutu pozyczek z zakiadowego funduszu §wiadezedt socjalnych:
« naleznosci i roszezenia od pracownikow z tvtutu niedobordw i szkdd;

« zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
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Na stronie Ma konta 234 yymuje sig w szezegdinosci:

« wydatki wylozone przez pracownikoéw w imientu jednostki;

+ rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkéw pienigznyeh;

+ wplywy nateznosci od pracownikdw:

» skierowanie roszczen do sadu — w korespondencji z kontem 240,

» odpisanie naleznosci przedawnionych lub umorzonych — w korespondencji z kontem 761, 851,
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obeyeh mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartoscl waluty polskie ustalonej pray wyplacie zaliczki.

Ewidencia szezegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznoscei, roszezet | zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei 1 roszezen, a saldo Ma -

stan zobowiazal wobec pracownikow,

Konto 248 — ,,Porostale rozrachunki
Konto 240 sluzy do ewidencyl krajowych 1 zagranicznych naleinodci i roszezent oraz zobowigzan.
nieobietych ewidencia na kontach 201 do 234, do ktdrych nalezg:

» rozrachunki z tytulu sum depozytowyceh, do ktorveh nalezy prowadzic ewidencje analityczng wg

kontrahentéw{np. wadiow. kaucji, zabezpieczen nalezytego wykonania umdw),

« rozrachunki z tytuhu refakturowania ( m.in. dostawy gazu, wody, energii},

» vozrachunld z tytulo obislugt platnosei elekironicznych,

« rozrachunki z tytubi sum na zlecenie,

« roziiczenia niedobordw, szkéd 1 nadwyizek,

+ potracenia dokonmywane na listach wynagrodzen z tyiuldw innych miz podatki 1 skiadki
odprowadzane do ZUS,

« rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestveje wspéine prowadzone przez inwestorow zastepezych
fub przez innyeh inwestordw,

« roszezenia spome (z chwilg uzyskania informacji o zakwestionowaniu wysokosci naleznosci),

+ mylne obcigZenia rachunkdw bankowych,

+ rozliczenia z tytulu wydatkdéw dokonanych ze srodkow wiasnych na rzecz jednostki przez osoby
nichedace pracownikami oraz pozostale rozliczenia ap.: z soltysami, radnymi, czlonkami
komisji rady z tytutu naleznych diet i innych wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 240 uimuje sie powstale naleznodct 1 roszezenia oraz splate 1 zmniejszenie
zobowiazah, a na stronie Ma powstale zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenie nalednosel i roszezed.

A w szezegolnosel rozrachunkéw z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytuldw niz podatki 1 skiadki odprowadzone do ZUS, niestuszne obeigzenia 1 korekty pomytkowych
uznan bankowych oraz nieshiszne uznania 1 korekty mylnych obcigien bankowych, pozyezek i

roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1 dhugoterminowych naleznodcei funduszy celowyeh,
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Konto 241 ~ ,,Rozrachunki z jednostkami organizacyjoymi z tytulu podatha VAT”

Konto 241 w ksiedze Urzedu Gminy stuzy do ewidencii 1 rozliczenia podatku VAT wynikajacego
czgstkowych rejestrow zakupu 1 sprzedazy jednostek organizacyjnych (réwniez Urzad Gminy)
podlegajgcych rozliczeniu scentralizowanego podatku VAT,

Na stronie Wn konta 24§ uimuje sig:

- nalezny podatek VAT od jednostki organizacyjnej w korespondencji z kontem 225,

- przekazanie podatku naliczonego do jednostki orgamizacyvinej (wynikajacego z nadwyzki podatku
naliczonego nad podatkiem naleznym) w korespondencii z kontem 130.

Na stronie Ma konata 241 ujmuie sig:

- naliczony podatek VAT (podlegajacy odlezeniu od naleznego VAT) w jednosice organizacying] w
korespondencit z kontem 223,

- otrzymany od jednostki organizacyinej podatek nalezny (wynikajacego z nadwyzki podatku
naleznego nad podatkiem naliczonym) w korespondencii z koatem 130,

Ewidencig szezegolowy do konta 241 prowadzi si¢ wedlug jednostek organizacyjnych, ktore biorg

udzial w roziiczeniu scentralizowanego podatku VAT,

Konto 241 w ksiegach jednostek obslugiwanyeh oraz w Urzedzie Gminy jako jednostka budzetowa
stuzy do ewidencji 1 rozliczenia podatku VAT wynikajgcego 2 rejestréw zakupu i spreedaZy dancj
jednostki.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sig:

- naliczony podatek VAT (podlegajacy odliczeniu od naleinego VAT) w jednosice organizacyjne) w
korespondencii z kontem 201, 231, 240,

~ odprowadzony podatek VAT do JST wynikajacego 7z nadwyzki podatku naleznego nad podathiem
naticzonym w korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 241 ujmuje sig:

- nalezny podatek VAT w korespondencji z kontem 130,201,

- otrzymany podatek VAT od Urzedu Gminy wynikajgcego z nadwyzki podatku naliczonego nad
podatkiem naleznym w korespondencii z kontem 136,

Konto 241 moze mieé dwa salda. Saido Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec IST.

Konto 245 — ., Wplywy deo wyjasénienia™

Konto 245 stuzy do ewidengji wplaconyel, a niewviasnionveh kwot nalefmosal z tyvtudu dochodow
budzetowych,

Na stropie Wn konta 245 ujmuje sie w szezegolnosei kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szezegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat,

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma. ktbre oznacza stan niewyiadnionych wplat.



Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 shuzy do ewidencii odpisow aktualizujacych naleznodci watpliwych oraz naleznodei =
tytudu odsetek przypisanych, ale niezaplaconych do dnia bilansowego.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie zwiekszenie wartosei odpisdw aktualizujacych naleinodei. Odpisy
aktualizujgce dokonuje sig nie rzadzief niz raz na koniec roku.

Odpisy aktualizujace naleznodei przeterminowanych tworzy sie metodg wickowania,
w zaleznosei od okresu zalegania z platnoscia w miesigcach w nastepuigeych wysokosciach:

a) do 3 miesiecy zalegania z platnoscig — bez odpisu aktualizuigeego,

by od 3 do 12 miesiecy zalegania z plainodcia — odpis aktualizujgey w wysokesci

50% wartosci naleznoscel,

¢} powyzej roku zalegania z platnoseia — odpis aktualizujgey w wysokosei 100 %
wartodci naleznogcei.

Powyzszg zasade stosuje sie do podatkéw, optat lokalnych, za najem 1 dzierzawe skladntkdw
majgtkowych.
Tabelarvezne zestawienie naleZznosel przeterminowanych z podzialem na rodzaje naleznodei
oraz na w/w grupy wickowe wykonuje pracownik ds. ksiggowodci podatkowej . na
podstawie kibrego zostanie ustalona wysokosé odpisu aktualizujacego naleznosct przez
ksiegowsg budzetows. Utworzenie odpisu zatwierdza Wojt Gminy.
Naleznodel z tytulu zaliczek alimentacyjnych, funduszu alimentacyinego w momencie przypisania
ksieguje sie bezposrednio na stronie Ma konta — 290 ~ _Odpisy akiualizujace naleinosei” .
Ewidencja odpisow z tytulu odsetek za zwloke od naleznodei z tytulu dochodow budzetowych
przypisanych, a nie wplaconych nastepuje nie rzadziej ni2 raz na kwartat pod data kofca kazdego
kwartalu na koncie 221 { Wn) - _Naleznodei z rvtulu dochoddw budizetowyeh™ w korespondencii z
kontem 290 — . .Odpisy aktualizujace naleznodei™
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia warto$cl  odpisow akiualizujacych naleznosci.
Naleznosel umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmunieiszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizuiace ich wartosé.
Ewidencja szczegotowa do konta 290 powinna byl prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej z podzialem na odpisy aktualizujgee naleznosei gléwnych oraz na wyceng odsetek.
W ksigdze glownej. konto analitvezne ma nastepujacy wyglad schematyczny:

a) pierwsze trzy oviry oznaczaja numer konta syntetyeznego - 290,

b)Y kolejne trzy eyfry ocznaczajg dziat klasyfikacit budzetowe,

¢} kolejne pie¢ cvfr ornacza rozdzial klasyfikacji budzetowel,

dy kolejne cztery cyfrv oznaczaja paragraf klasytikacyi budzetowej,

e) kolejne dwie cvfry o numerze 00 oznaczajg odpisy aktualizujace naleznodcet ghdwnych, a

o numerze 01 oznaczajg odpisy z tytulu wyceny odsetek.



Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisow aktuatizujacych naleznosci oraz wartosé naleznych, a

jeszeze niezaplaconych przez kontrabentow jednostki

Konto 310 ~ ,,Materiahy™
Na stronie Wi konta 310 ksiegue sie:
+ przychod materialéw z zakupu od zewnetrznych dostawcdw — w korespondencii z kontem 201,
234, 300,
« nieodplatne otrzymanie materialow — w korespondencji z kontem 760,
» yjawniona na koniec roku w wyniku inwenfaryzacji wartod¢ materialow rozchodowanych a nie
zuiytvch — w korespondencii z kontem 401, 851,
- zaplate podatku dokonana przez przeniesienie na rzecz gminy wilasnodcl rzeczy nie bedgeych
$rodkami trwalymi - w korespondencii ze strong Ma konta 221.
Na stronie Ma konta 310 ksigguje sie:
+ rozchdd zuzytych materialow na podstawie sporzadzonego protokodu — w korespondencii z kontem
(180, 401, 851,
= sprzedaz, nicodplatne przekazanie materialdw - w korespondencii z kontem 760.
Do konma 310 prowadzi sie ewidengje Hosciowo - wartodciows na odrgbnyeh kartotekach =z
wyodrebnieniem poszezegdlnych materiatow oraz osob materialnie odpowiedzialnych za powierzone
im materialy.
Ewidencje analityczng prowadzi sig zbiorcze wedhig poszezegdlnyeh zadah, na ktore zakupione
materialy maja byé zuyte.
Konto 310 moze wyvkazywad saldo Wi, kidre wyraza wartos¢ zapasow materiaiow zakuplonveh a nie
zuzytych.

Konto 310 jest kontem bilansowym.

Konto 460 — ,Amortyvzacja”

Konte 400 sluzy do ewidencii naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkow trwalveh 1 wartosdcei
niematerialnych 1 prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyinveh

Na stronie Wa konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortfyvzacyine, a na stronie Ma konta 400
wjmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koneu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokoéd
poniesionych kosztéw amortyzacil. Saldo konta 400 przenosi si¢ w kodeu roku obrotowego na konto

360.

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii,
Kento 401 shuzy do ewidencii kosztow zuzycia materialdw @ wyposaZenia oraz energii na cele

dzialalpodel podstawowel, pomocniczel 1 ogdlnege zarzadu, ktore zostaly sklasviikowane w
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paragrafach 421, 422, 423, 424 1 426,

Nie ujmuje si¢ na nim materialow 1 energil zuzytych w dziatalnodcl inwestycyinej oraz w
dzialalnodei finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

W szezegdlnodet na stronie Wn konta 401 uimuje sig zuzycie:

- materiafow wydanych do dzialalnosel podstawowej, ogdlnef i pomocniczej, w tym takze artykulow
spozywezych,

- Wyposazenia,

- opakowatl,

- paliwa,

~czgsct zapasowych maszyn i urzadzen,

- energii.

Na stronie Ma konta 401 upmuje sie w szezegdlnodel zmniejszenie poniesionych kosztow zuzycia
materialow i energil oraz nadwyzki materialéw mieszezace sie w granicach dopuszezalnego bledu
pomiari.

Ewidencia szezegdlowa do konta 401 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku saldo poniesionych kosztéw przenosi sie na strone Wa konta 860.

Konte 402 - Ushgi obee.

Konto 402 stuzy do ewidenc)i kosztdw z tytutu ustug obeych. wediug podzialek klasyfikacii
budzetowej w zakresie paragrafow 427, 433, 436, 438, 439 oraz paragraf 430. ale bez. koszidw
zwigzanych ze sprzedazg Srodkoéw trwalych.

Na stronie Wn konta 402 uimuje si¢ poniesione koszty uslug obeych | a na stronie Ma zmniejszenia
poprzedmio ujetyeh kosztdw oraz przeniesienie salda kosztdw wystepujacego na koniee roku na konto

860.

Konto 403 - Pedatki i oplaty.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow tvtulu podatku skeyzowego, podatku od nieruchomosced i
podatku od srodkow transporty, podatku od czynnosei cywilno-prawnych oraz optat w charakterze
podatkowym, a takZe oplaty notarialnej, oplaty skarbowej 1 oplaty administracyinej. wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowe}] w zakresie paragrafow 414, 440, 450, 451, 452, 453 1 461 w zakresie oplat
nie majagcych charakteru sankcji. Na stronie Wn ksieguje sie wszystkie poniesione koszty z wyzej
wymienionych tvtuldw, a na stronie Ma zmnigiszenia poprzednio gjetveh kosztdw oraz przeniesienie

salda kosztow wysiepujacego na Koniec roku na konto 860,

Konto 404 - Wynagrodzenia.

Konto 404 stuzy do ewidencii kosztéw dzialalnosei podstawowel z tytudu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podslawie umowy o prace, wnowy

zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 mnych umdw zgodnie z odrgbnymi przepisami,
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wedhig podziatek kiasyfikacii budzetowe] w zakresie paragrafow 401, 404, 410, 417. Na stronie Wn
404 ujmuje sie wszystkic poniesione Koszly z wyze] wymienionych tytuldw, a na stronie Ma
zmniejszenia poprzednio ujetyeh kosztdw oraz przeniesienie saida kosziéw wystepujgcego na koniec

roku na konto 860,

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadezenia.

Konto 403 stuzy do ewidencii kosztow dzialalnosei podstawowej z tytulu réznego rodzaju Swiadezen
na rzecz pracownikow i 0sdb fizveznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
i innyeh umow, kidre nie sa zaliczane do wynagrodzed,

wedlug podzialek klasyfikacji budzetows) w zakresie paragrafow 302,411, 412, 413, 428, 444 1 470
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie wszystkie poniesione koszty z wyze] wymienionych tytuléw | a
na stronie Ma zmniejszenia poprzednio uigtveh koszidw oraz przemesienie salda kosztdw

wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe.

Konto 409 stuzy do ewidenc]i koszidw drzialalnodet podstawowe, ktére nte kwalifikujg si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na kencie tvm ujmuje sie w szezegdinosel zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikdéw do zadaft stuzbowych, koszty krajowych 1 zagranicznych
podrozy stuzbowveh, koszty ubezpieczen majatkowyeh i osobowych, odprawy z tvtudu wypadkow
przy pracy oraz imnych kosztéw niezaliczanveh do kosztow dzialalnosei finansowej | pozostalych
kosztéw operacyinyeh, wedlug podziaiek klasyfikacii budzetowei w zakresie paragrafow 303,
304,311, 321, 324, 325, 326, 416, 419, 441, 442, 443,

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz na dzien bilansowy uimuje sie przeniesienie poniesionych kosztdw na konto 860,

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budietowych”

Konto 720 stuzy do ewidencii przychoddw z tvtudu dochoddw budzetowych rwigzanych bezposrednio
7 podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szezegdinodei dochoddw, do ktdrych zalicza sig podatki,
sktadki, oplaty, inse dochody budzetu jednosiek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek,
nalezne na podstawie odrebnych ustaw Jub umadw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisane naleznodei (przedawnione, umorzone) z tytulu
dochoddw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 wimuje sig przychody z tytulu dochodow
budzetowyeh,

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowveh dochodow budzetowyeh ewidencia szezegdlowa jest
prowadzona wedhug zasad rachunkowoscl podatkowe], natomiast w zakresie podatkdw pobieranych
przez inne organy ewidencie szezegolowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych

sporzadzane przez te organy.



W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansewe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje sie odpisane naleznosci z fytuhu przychodow finansowych, & na
stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tvtulu operacji finansowych, w szezegdinodei przychody
z¢ sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow i akeji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli. czekdw obeyeh 1 papierdw wartodciowyeh oraz
odsetki za zwioke w zaplacie naleznodei (§ 089, § 090, § 091 i § 092), dodatnie réznice kursowe,

W koicu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencii kosztdéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 uimuje sie w szezegolnodel wartoss sprzedanych udzialéw, akeji | papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredvidw i pozyvezek ( § 807, § 811 ). odsetki za
zwioke w zaplacie zobowigzan (§ 456, § 457, § 458 1 § 468 } |, z wyjatkiem obcigzajgeych srodki
trwate w budowie, dyskonto przy sprzedary weksli, czekow obcyeh t papierow wartosciowych,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajaeych $rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace
warto$é naleznosei watpliwych w zakresie dochodéw budzetowych | przychoddw finansowych.
Ewidencja szezegdlowas prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie wedhug
podziatek klasyfikacji budzetowe] wydatkdw.

W koicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacii finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konte 760 — ,,Pozostale przvchody operacyjne”
Konto 760 shuzy do ewidencii przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowg  dziafainoscig
Jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podiegajace ewidengji na kontach: 720, 750.
Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ odpisy naleznosei z tytubu pozostatych przychoddw operacyjnych,
a na stronie Ma konta 760 w szczegdinodel ujmuije sie:
» przyvehody ze sprzedazy maieripldw w wartosci cen zakupu fub nabyeia materiatdw;
« przvehody ze sprzedazy Srodkéw trwalych, wartodel niematerialnych | prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;
+ pozostale przychody operacyjne, do ktoryeh zalicza sie w szczegoinoscei odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkedowania, kary, meodplatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o

nadzwyczajnej wartoscel lub ktore wystgpily incydentalnie;
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« rownowartosé odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwalych oraz wartosei niematerialnyeh i
prawnyvch otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od srodkdéw
trwahych oraz wartoci niematerialnych i prawnych. na sfinansowanie ktdrych samorzadowy
zaklad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondencii ze strong Wn konra 800;

» zmmejszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490.

Ewidencja prowadzona do konta 760 jest wedtug pozyeji rachunku zyskow 1 strat.
W kofcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przyvehody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencii ze strong Wn konta 760.

Ma koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyine"

Konto 761 shizy do ewidencii kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscia
jednostki.

W szezegoinosel na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

¢« Lkoszty osiagniecia pozostalych prrvehoddw w wartodel cen zakupu fub nabycia materiatow;

« pozostale koszty operacyjne, do ktdrych zalicza sigc w szczegdlnoset kary ( § 459, § 460, § 461 )
odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, koszty postgpowania spornego ( §
461) i egzekucyinego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe (§ 230, § 271, §
285, § 290, § 291, 293, § 430 w zakresie kosztow zwigzanveh ze sprzedazg srodkow trwalych),
odpisy aktualizujace watpliwe naleznodci z tytulu pozostalych przychoddw operacyinych, koszty
o nadzwyczainej wartosci lub ktdre wystapily incvdentainie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 761 powinna zapewnié wyodrebnienie wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw .
W kornicu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wyvkazuje salda.

Konto 800 — , Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosct majatku trwalego 1 obrotowego jednostki 1ich zmian,

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgeymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 wjmuje sie w szezegdlnosdei:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta §60;

2} przewsiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddéw budzetowveh z

konta 222;

3) przeksiggowanie, w kofcu roku obrotowego, dotacji z budZetu i érodkow budietowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 8140,

4y réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych;



5} warto$¢ sprzedanvch i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w  formie wkiadu
niepienigznego ( aportu) srodkow trwalyeh | wartosei niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie;

6} wartos¢ pasywow przejetyeh od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 uimuje sie w szczegolnoden:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2} przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowyeh z

konta 223;

3 wplyw srodkdw przeznaczonyeh na finansowanie inwestycji:

43 réznice z aktualizacji z wyceny $rodkdw trwalych:

5) nieodplatne otrzymanie $rodkdw trwalych, wartoder niematerialnyeh i prawnyeh oraz srodkow
trwalvel w budowie;

0} wartosé aktywow przejetveh od zlikwidowanych jednostek;

7} wartos¢ abjetych akejt { udzialow.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn

zwickszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Do konta 800 prowadzi sig ewidencje szezegdlowy umozliwiajaca ustalenie przvezyn zwigkszen i

zmniejszed  funduszu  jednostki  budzetowej  odpowiadajagcym  pozycjom  sprawozdania

~Lestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej”.

Konto 800 wykazuie na koniec roku saldo Ma, kidre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platuodci z budZetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z
budieiu na inwestycie"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacii budzetowyeh, ptatnoscet z budzetu srodidw europejskich oraz
$rodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
« warto$¢ dotacyi przekazanych z budzetu w czedel uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondenciji z kontem 224;
* wartosé platnoset z budzetu srodkdw europejskich uznanyeh za rozliczone, w korespondencii z
kontem 224;
« rownowartos¢ wydatkéw dokonanyeh przez jednostki budietowe ze Srodkéw budietn na
finansowanie inwestycjt.
Na stronie Ma konta 810 wjmuje si¢ przeksiggowante, w kofics roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.



Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 sluzy do ewidencii przychoddw zaliczanveh do przyszlych okresdw oraz innveh rozliczen
miedzyokresowvch 1 rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmnigjszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie¢ réwniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczent migdzyokresowych
przvchoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku
obrotowego,
Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu:

+ rezerwy oraz przyezyvn jej zwickszen i zmmniejszen;

« rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszezegdlinyeh tytuldw oraz przyczyn ich zwickszen

i zmnigjszed,

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw 1 roziiczen miedzyokresowych

przychodow,

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencyi stanu oraz zwigkszen 1 zmnigjszent zakladowego funduszu $wiadezen
socialnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specialnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specialnego przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe
uimuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe jednostkd {2 wyjatkiem kosztdw
przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencija szczegolowa do konta 851 powinna pozwolic na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszefi 1 zmniejszen zakladowego funduszu dwiadczen socjalnych, z podzialem wedhug
#rddet zwigkszen | kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosei poniesionych kosztow i wysokosei uzyskanyeh przychodow przez poszezegolne rodzaje
dziatalnodel socialne].

Salde Ma konta 851 wyraza stan zakladowego fundusau dwiadezen socjalnych.

Konto 355 ~  Fundusze mienin rlikwidowanych jednostek”

Konto 833 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia ziikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innyeh jednostek organizacyinych, przejetego przez organy zalozycielskie i
nadzorujace.,

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytufu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu 1 jego zwigkszenia o rdwnowartodé mienia  zhikwidowanych
przedsiebiorstw  lub imnych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencii z kontem 015,

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych

jednostek organizacyinych, przejetego prrez organ zalozyeielski lub nadzoruiacy,

“?
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a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacvinym lub nieprzejgtego na wiasne potrzeby,

lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszeze niesplaconego.

Kounto 860 -, Wynik finansowy”

Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztdw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409,

2} kosztow operacjl finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych koszidw
operacyjnych, w Korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 uimuje sie w koneu roku obrotowego sume:

1} uzyskanyeh przychodow, w korespondencii z poszezegdinymi kontami zespolu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wa - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800

Konta pozabilansewe

Konto 975 - "Wydatki strukturaine”

Konto 975 stuzy do ewidengji wartosei zrealizowanych wydatkdow strukturalnyeh w jednostkach, w
ktoryeh ewidencja wydatkdw  strukturainyeh nie jest wwzgledniona w ewidencji analitycing]
prowadzonej do kont bilansowvceh.

Ewidencja prowadzona jest wedlug kiasvfikacii wydatkdw strukturalnych w celu wykazania tych

wydatkdw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konte 976 - "Wazajemnpe rozliczenia miedzy jednostkami "
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajaeych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Konto 976 dzieli sie analitveznie na wey konta: 976-1, 976-2, 976-3.

Konto 976-1 dotyczy wezaiemnych wyigcezenit miedzy jednostkami w zakresie naleznosci 1 zobowigzan
. Ewadencjonuje sig na nim, na koniec roku na dzien 31 grudnia, na podstawie zestawient rocznych,
sumg naleznosci i zobowigzan wynikajacych z obrotdw kont rozrachunkowych dotyezaeyeh rozliczen

migdzy jednostkami budzetowymi.

Na stronie W-n konta 976-1 ewidencjonuje sie naleznosci z tytutu przychoddw rocznych
Kwota otrzymanych naleZnosci z tytulu przychoddw, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu
sprawozdan:

- do zminiejszenia jej z przychodow w RZiS,

- do zmniejszenia jei w zrealizowanych dochodach w ZZF,
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- w bilansie do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty oraz powigkszenia funduszu poprzez
zmniejszenie zrealizowanych dochoddw.

Natomiast kwota nieotrzymanych w danym roku budzetowym nalernoset z tytulu przychodow,
stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do zmmniejseenia jej z przychoddw w RZIS,

- wbilansie do pomniejszenia o nig naleznosci oraz do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Na stronie M-a konta 976-1 ewidencjonuje si¢ zobowigzania z tytulu kosztdw rocznych.

Kwota zaplaconych zobowigzan, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do wylaczenia jgj z kosztow w RZiS,

- do wylgezenia jej z wydatkow w ZZF,

- w bilansie do zwigkszenia zysku lub zmnigjszenia straty oraz zmniejszenia funduszu poprzez
zmnifejszenie zrealizowanych wydatkdw,

Natomiast kwota niezaplaconych zobowiazan, stanowi podstaws, przy konsolidowaniu sprawozdan:
- do wylaczenia jej z kosztoéw w RZiS,

- w bilansie do pomnigjszenia o nia zobowigzan oraz zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Keonto 976-2 dotvezy wzajemnych wylaczet miedzy jednostkami w zakresie naleznodct i zobowigzan
z tytulu niestusznie poniesionych wydatkow,

Ewidencjonuje sig na nim salda rozrachunkow na koniec roku na dzied 31 grudnia

Saldo wystepujace na stronie W-n konta rozrachunkowego, ksieguje sig na stronie W-n konta 976-2,
ktdre oznacza naleznosé z tytutu niesfusznie poniesionych wydatkdw.,

Kwota naleznosci nieslusznie poniesionych wydatkéw, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu
sprawozdan:

- ¢o wylgczenia jej z zrealizowanych wydatkdw w ZZF,

- w bilansie do pomniejszenia o nig naleznoscei oraz do zwickszenia funduszy poprzez zmnigjszenie

zrealizowanych dochoddw.

Saldo wystepujace na stronie M-a konta rozrachunkowego, ksieguje sig na stronie M-a konta 976-2,
kidre oznacza zobowigzanie z tytwdy kosztdw (nieslusznie poniesiony wydatek przez inng jednostke
budzetowa).

Kwota zobowiazania, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do wylaczenia jei z kosztdw w RZIS,

- w bilansie do pommigjszenia o nig zobowiazan oraz do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Konto 976-3 dotyczy wzajemnych wylaczen w funduszu jednostki w zakresie nieodplatnie
przekazanych srodkow trwalych | WN | P przez jednostke przekazujaca 1 przyjecie ich przez
jednostke przyimujaes .
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Na stronie W-n konta 976-3 ewidencjonuje si¢ nieodpiatnie przekazane srodid trwale i WNiP w

wartodci netto (warto$¢ poczatkowa — umorzenie srodkow trwalych) w momencie przekazania.

Suma obrotdw strony W-n konta 976-3, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do zmnigiszenia w ZZF poz. .warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych i
inwestycii”,

- do zwigkszenia w bilansie po stronie aktywdw w odpowiednie] grupie §rodkdw trwalyeh, a po

stronie pasvwow w funduszu jednostki.

Na stronie M-a konta 976-3 ewidencjonuie si¢ nicodplainie otrzymane srodki trwale i WN i P w
wartosci netto (wartos¢ poczatkowa — umorzenie srodkéw trwabveh) w momencie otrzymania.
Suma obrotow strony M-a konta 976-3, stanowi podstawe, przy konsolidewaniu sprawozdaii:

- do zmniejszenia w ZZF poz. .wartosé nieadplatnie otrzymanych $rodkdw trwalyeh i inwestycji”,
- do zmmigjszenia w bilansie po stronle aktywow w odpowiedniej grupie Srodkow trwalyeh, a po

stronie pasywow w funduszu jednostki.”

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw budzetowych .

Na stronie Wn konta 980 uimuje sie plan finansowy wydatkdw budzetowyeh oraz jego zmiany, z fym
ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmmniejszenia zapisemn ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie na dzieh 31 grudnia:

1) rownowartosé zrealizowanych wydatkdw budizety;

2} wartosé planu niewvgasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartosé planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencia szezegotowa do konta 980 jest prowadrona w szezegdlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych wediug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.,

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finanseowy niewygasajgcych wydathow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych

dysponenta srodkdw budzetowvch,

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow budzetowyeh.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1}y rownowartosé  zrealizowanveh  wydatkdw  budzetowych  obciagzajacych  plan  finansowy
niewvgasajacych wydatkow budretowych;

2)  wartos¢ planu niewygasajgeych wydatkdw budzetowveh w czescl niezrealizowanej lub wygaslej.

Ewidencie szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie w  szezegSlowosei planu  finansowego

niewygasaigeyeh wydatkow budietowyeh.
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Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 996 —- . Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnodci za zobowiazania
podatkowe podatnika™

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacyi tych zobowigzas,
Ksiggowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Do konta syntetycznego prowadzi sig konta analityezne wg podziatek klasyfikacji budzetowey.

Na kontach szczegdlowych prowadzonych dla poszezegdhnyveh oséb trzecich ewidencjonuje sig

przypis kwoty lub kwot wynikajacych z decyzji orzekajgee} odpowiedzialnosé osoby trzeciej.

Na stronie Wn konta 990 ksicguje sie:

1y przypis kwoty naleznej z decyzii 0 odpowiedzialnodei podatkowej osoby trzecie} oraz

ZWIOLY.
Na stronie Ma konta 990 ksieguje sig:

1} wplata osoby frzeciej;

2} odpis przypisanej kwoty naleznosci w przypadku wygasnigeia zobowigzania podatnika.

Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacyeh przypisanin na kontach podatnikow”
Konto 991 siuzy do ewidencii kwot naleznych do pobrania i pobranyeh przez inkasentow,
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady  dwustronnego zapisu,
Na stronie Wn konta 991 ksigguje sig:

- prEypisy w wysokosel naleznosei do pobrania;

- odsetki za zwloke i inne naleZnosci uboczae w kwocie wplaconej.
Na stronie Ma konta 991 ksieguje sig:

- wplaty na rachunek biezgcy urzedu kwot pobranych przez inkasenta;

- wplaty do kasy urzedu kwot pobranych przez inkasenta;

- odpisy kwot naleznodct przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.

Konto 992 — ,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budietu panstwa”

Konte 992 sluzy do ewidencii kwot ujetveh w zapewnieniach {inansowania lub dofinansowania
wydatkdw, projektow i programow z budZetu panstwa.

Na koncie 992 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Na stronie Wn konta 992 gjmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 uimuje sie przeniesienie kwot wynikajacveh z ww. zapewnienia na konto
980.

Ewidencie szezegdlowg do konta 992 prowadzi sie wedlug klasytikacii budzetoweg.



W przypadku zapewnienia finansowania lub dofinansowania wydatkow, projektow i programow z
budzetu panstwa dla zadan wieloletnich, na koniec roku wielkos¢ kwoty wystepujacej na stronie Ma
koryguje sie do wielkosel wykorzystanych zapewnien w roku budzetowym.

Konto 992 moze wykazvwaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é srodkéw finansowych wynikajacych z

wiw zapewnief: pozostajacych do wykorzystania.

Konte 995 - Likwidacja $rodkéw trwalych, pozostalych Sredkow  trwalych i wartodci
niematerialaych i prawnych.

Siuzy do ewidencji zmian zachodzacveh w drodkach trwalych, pozostaltych  srodkach trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych zwiazanyceh z jego likwidacjg np.: sprzedaz, przekazanie innym
instvtucjom. lub przekazanie w uzytkowanie jednostkom organizacyjnym gminy .

Na koncie 995 ksiegowan dokonuje sig nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Analityke tego konta prowadzi sig wedhug érodka trwalego, pozostalych srodkdw trwalych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz 7z podzialem na rodzaj likwidacii.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje sie postawienie srodka trwalego ( lub wartosci niematertalnych
prawnych w stan likwidacji ( wartosé brutto).

Na stronie Ma konta 995 wyksiggowanie z ewidencii pozabilansowej na podstawie

faktury iub protokolu przekazania wraz dowodem PT.

Konto 996 ~ Naleino$ci warunkowe,
Na stronie Wn ewidencjonuje sie naleznosci warunkowe wynikajace z  decyzji
administracyinych.
Na stronie Ma ewidencjonuje sie wygasnigcie naleznosci warunkowych na podstawie:
- decyzji o umorzeniu,
- protokolu o niespelnieniu okreslonych zobowiazan, ktory automatycznie stanowi
podstawg do zaewidencjonowania naleznosci warunkowych jako naleznosci

budzerowe,

Konto 998 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgeego™

Konto 998 stuzy do ewidencii prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych uigtych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budZetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowyceh ujgtych do realizacji w danym roku budietowym.

Na stronie Wn konta 998 upmuje sie:

1) rownowarto$é sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) rdwnowarto$c zaangazowanyeh wydatkow, kidre beda obeiazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanic wydatkow, czyli wartosé umdw, decyzji i innveh
postanowien, ktdryeh wykonanie spowoduje kontecznosc dokonania wydatkdw budzetowych w roku

biezacym.
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Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wediug podzialek kiasyfikacyjnyeh planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajaeyeh wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangaktowanic wydatkéw budietowych prazyszlych lat”

Konto 999 shuzy do ewidencii prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziveh lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktdre maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanyveh wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigZajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

MNa stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokodé zaangazowanveh wydatkow lat przyszlveh,

Ewidencija szczegdlowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnyveh planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacyeh wydatkow,

Na koniec roku konte 999 moze wvkarywad saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat preyszlych.
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Zalgeanik nr 3

Wykaz i opis programéw dopuszezonych do prowadzenia rachunkowosei w Urzedzie Gminy w Somoninie i w jednostkach obshugiwanych

Data przyjecia

Nr wersji

prowadzenia kartotek
rawierajacych warunki i
zasady ratrudnienia,
przebieg pracy
rawodowej, dane do

L.p. | Nazwa programu Autor programu QOpis programau _ B . Opis oprogramowania
da elssploatacji oprogramowanin
- " . . Provedury, funkcie i sirukiury
1 System RADIX Sp. z o.. | program finansowo- - wersja 3.18 _ i . D
Fnansowo Sn k. Gdarisk ksicoowy stury d oprogramowania otaz opis algorytndw i
Ksi ' E:KB . Sp-K., LAAnsE, SIFROWY STUZY G0 - parametrdw  orae  programowe  zasady
sicrowy FE R+ . . Aib
SICEOWY ' prowadzenia ksigg ochrony danyeh sysiemu informatveznego
rachunkowych wg B rgodnic  art, 10 ust. | pkt 3 it ¢ ustawy 2
s f i le i y H o1 ey e O o oy PR 3
& ALl - L ] LAl : X N
klasyfikacii budietowej 29 wrresnia 1994 r. o rachunkowoscl (1§
wspornagania prac nad Dz, 1, 22006 ¢ opox, 1047 2z pddn, 2m.),
budzetem jednostki - zes;ta%_v. opisane precz autora programu i
samorzadu teryloriainego stanowin Zakyeznik ar 1 do wyliazu
* 10 Vs -
sporzadzania wykazow
obrotow 1 standw kont w
njeciu anahitycznym i 2608
{sub)syntetycznym w
dowolnym okresie czasu,
sporzadzania '
wymaganych preepisami
sprawozdan z wykonania
budzetu oraz do obstugi
archiwum poprzedaich
fat, wg zasad okredionych
przez ustawg o
sachunkowodc,
. RADIX Sp. z oo, , . Procedury, funkcie i straktury
2 System Obshugi - 3P program kadrowy stuzy - wersja 4.04 UL e Ly
. Sp.k., Gdansk, = g T i | oprogramowania oraz opis algorvimdw i
Kadr KADRY + do rejestraci danyeh et s e T e
- L - parametrow  oraz  programowe  zasady
osohowych pracownikéw, 85.05.2009 ochrony danyeh systermu informatyeznego

zgodnie 2 art. 10 ust. | pkt 3 Bt ¢ ustawy 2
29 wrzednia 1994 1. o rachunkowodel {1}
Dy Ul 22006 v opor, 1047 2 pdin. zml),
zostaly opisane prrzer autora programm i
stanowiy Zalgeznik nr 2 do wykazu




ubezpicczenia ZUS i inne,
prowadzenia ewidencji
czasu pracy, drakowania
dokumentow zwigzanych
z zatrudnieniem,
automatycanego
aktualizowania danych
zwigzanyeh z liczbg lat
stazu pracy, naleznym
dodatkiem stazowym,
nagroda jubileuszowa,

RADIX Sp. z oo

Procedury, funkcje i struktury

System Placowy : program placowy we - wersja 4.07 . . .
Sp.k., Gdaask, N oprogramowania oraz opis algoryiméw i
PLACE+ P wspbiptacy Z systemem - pgraietféw oraz programowe  zasady
KADRY+, stuzy do ochrony danych systemu informatycznego
automatycznego - zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 Tit. ¢ ustawy z
sporzgdzania list plac 05.05.2009 . 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
zatrudnionych Dz U. z2016 r. poz. 1047 z pdZn. zm.),
pracownikéw i - zostaly opisanc przez aufora programu i

drukowania zestawient ; stanowig Zalgeznik nr 3 do wykazu

placowych.

System Srodki RADIX S? - & 0.0 program do obstugi - wersja 2.21 Procedury, «funk’cjﬁ - Sw;.mm.’
Sp.k., Gdatsk, A .. \ oprogramowania oraz opis algorytmdw i
Trwale STW+ emdencp' frodkdw . parametrow  oraz  programowe  zasady
trwalych i pozostalych ochrony danych systemu informatycznego
Srodkdw trwalych oraz 9 - zgodnie z art. 10 ust, 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z
wartodci niematerialnych 200 . 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowoscl (t].
i prawnych Dz . 22016 r. poz. 1047 z poin. zm.),
- zostaly opisane przez agtora programu i

_ stanowia Zalgernik nr 4 do wykazu
System RADIX Sp 2 90| brogram do prowadzenia - wersja 3.19 grcccgzry, funﬂﬁc‘fﬂ v Z”-alemmmk od
Windykacji Optati | SP-K Gdatisk ksiggowosol podatkowej 1 Y ania e Ry
. yRacy Vp YROWOSCL oW - oprogramowania oraz opis algoryiméw i
Podatkow WiP+ zwigzanej z nig ewidenca parmmesrdw  oraz  programowe  zasady
podatnikéw 2009 N echrony danych systemu informatycznego
N zgodnie z art. 10 ust, | pkt 3 ht. ¢ ustawy z
29 wrzetnia 1994 r. o rachunkowoscl (L)
- Pz, U. 22016 r. poz. 1047 z pdin. 2m.),
zostaly opisane priez autora programu i

i stanowia Zalacanik nr 5 do wykaza
. . RADIX Sp. z oo . . Procedury, funkoje i straktury
System Naliczania Spk.. G dasfsk, program do preeznaczony 13.06.2012 - wersja 2.08 oprogramowania oraz opis algorytméw i

Podatkdw Od

do naliczania i

parametréw  oraz  programowe  zasady




Srodkow

Transportu POST+

prowadzenia ewidencji

ochrony danych systemu informatyconego

naleznych podatnikdw od zgodnic z art. 10 ust. 1 pkt 3 Ht. ¢ ustawy 2
frodkéw transportu - 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowodel (Lj.
- Dz, 1. 22016 1. poz. 1047 z pbin. zm.),
zostaly opisane przez amtora pragramm i
- stanowig Zalaeznik nr 6 do wykazu
: : RADIX 8p. z oo : Procedury, funkeje i struktury
7 System:Nahczama Sp.k., Gdaiisk, PrOgram przeznaczony - wersia 3.15 oprogramowania oraz opis algorytméw i
P edatlfew. od Jest do rejestracyi - parametréw  oraz  programowe  zasady
Grontowi gospodarstw roluych, ochrony danych systemu informatycznego
Nieruchomodci nieruchomosci i lasdw - zgodnic z art. 10 ust. T pkt 3 lit. ¢ ustawy z
POGRUN+ hedacych wiasnodeia 2009 . 29 wrzednia 1994 1. o rachunkowodci {1j.
platnika osoby fizycznej Dz U 22016 r, poz. 1047 z péin. zm.),
tub prawnej oraz ustalania - zostaly opisanc przez autora programu i
wysokodci naleinych . stanowia Zatacenik nr 7 do wykazu
podatkdw
8 System Obstugi RADIX 8p. z o0.0. | program przeznaczony - wersja 2.13 Procedury, ’ [funkeje sgui:tm;y
b : . oprogramowania oraz opis algoryimow i
Kasy KASA"F 5p.k., Gdansk, est c?o obshugi - : parametrow oraz programowe  zasady
cm%zmnnych CZYnIosct ochrony danych systemu informatycznego
zwxqzanych z obshuga, - zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 it ¢ ustawy
wplat gotdwkowych, 2009 - 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowodel (t.).
pobierania gotbwki z Dz U. 22016 r. poz. 1047 z pofn. zm),
banku, wyplat naleznosci - zostaly} opisane przez autora programu i
i TWrotdw . stanowiy Zalacxnik nr 8 do wykazu
odprowadzania gotdwki
do banku
9 System RADIX Sp. z o0.0. | program shuzy do - wersja 4,24 Procedury,  funkgje i struktuiry
. ! S . oprogramowania oraz opis algoryimdw 1
Gospodarowania Sp.k., Gdansk, gromadzenia informacit . parametrow  oraz  programowe  zasady
Odpadami y niezb.qdnych do ochrony danych systemu informatycznego
Komunalnymi prawidlowego - zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 Hit. ¢ ustawy 2
. . ; . . 13.06.2012
GOK~+ funkcjonowania ewidencit Rt . 29 wrzebnia 1994 r. o rachunkowosci (4.
zwigzanej 2 Dz, U 22016 r. poz. 1047 z pbin. mm.),
gospodarowaniem - zostaly opisane przez autora programu i
odpadami . stanowig Zalaczaik nr 9 do wykazu
10 | System RADIX Sp. z o.0. | program przeznaczony - wersia .13 med}m;’ i fankgje | i strulfmrg
i k., Gdansk, jest do obshegi sprzedaZ PRI e Oz OpTS SROTYImOw !
Fakturowania Sp.k., J SIUEL S ¥ 00.01.2017 - parametréw  oraz  programowe  zasady
VAT VAT poprzez ochrony danych systemu informatycznego
FAKTURA+, sporzgdeanie faktur § -

zgodnie z art, 10 wst. 1 pke 3 lit, ¢ ustawy 2z




korekt fakmr VAT oraz
rejestrow VAT

29 wrzednia 1994 1. o rachankowoscl (L]
Dz U, 22016 1. poz. 1047 7 pdin. zm.),
zostaly opisane przez amntora programu i
stanowis Zalgeznik ar 10 do wykam

11

Program
Wyposazenie

Wolters
Polska
Warszawa

Kluwer
SA,

program do prowadzenia
pelnej ewidencii majatku
ruchomego {okredlancgo
mianem wWyposazenia)
oraz aktywow trwalych,
takich jak drodki trwale
oraz, wartosci
niematerialne i prawne

- wersja 7.5.8

Procedury, funkcje i struktury
oprogramowania oraz opis algoryimdw i
parametrdw  Oraz  programowe  zasady
ochrony danych systemu informatycznego
zgodnie z art. H) ust. 1 pkt 3 lit. ¢ wstawy z
29 wrrefnia 1994 1. o rachunkowosci (1.
Dz U. 22016 r. poz. 1047 z péin. zm.},
zostaly opisape przez mitora programu i
stanowia Zataewnik nr 11 do wykazu




Zalgcanik Nr 4
do  Zakladowege Planu

Kot

Podzial jednostek dla wyvodrebnienia ksiag rachunkowych przedstawia sie nastepujaco:
- Zarzad - organ - Nr 00
— Urzad Gminy - Nr 10
— Szkola Podstawowa w Egiertowte - Nr 03
- Szkota Podstawowa w Borczu - Nr 05
- Przedszkole w Gorgezynie - Nr 08
- Zespot Szkob w Gorgezynie - Nr 12

— Zespdt Szkol w Somoninie - Nr 13



Zatgeznik Nr 4 a
do Zakladowege  Planu

Kont

Wyadrebnienie zadain prowadzonyeh w ramach Urzad Gminy

W ramach ,,Urzad Griny™ wyodrgbniono nastepujace zadania:

- Nr 00 — wydatki Urzedu Gminy,

- Nr 01 — inwestycje UG ~ odwodnienie Gornego Tarasu Somonina (w zakresie konta 080-
(10-01008),

- Nr {1 - inwestyeje UG — kanalizacyjna sanitarna w Rybakach (w zakresie konta 080-010-01010),

- Nr {4 — inwestycje UG — kanalizacyjna sanitarna Rybaki — Raty {w zakresie konta 080-010-01010),

- Nr 035 — inwestycje UG — kanalizacyjna sanitarna w Gorgezynie (w zakresie konta 080-010-01010),

- Nr 06 — inwestycje UG — stacja uzdatniania wody w Rybakach (w zakresie konta 080-010-01010),

- Nr 07 — inwestycje UG - stacja uzdatniania wody w Starkowej Hucie (zakresie konta 080-010-01010),

- Nr 10 — inwestycje UG — kanalizacyjna sanitarna w Borczu (zakresie konta 080-010-01010),

- Nr 20 — inwestycie UG — kanalizacyina sanitarna w Starkowej Hucie (zakresie konta 080-010-01010),

- Nr 04 — inwestycje UG —~ modernizacja drogi transportu rolnego Raty - Koszowatka ( w zakresie konta

080-010-01042),

- Nr 01 — inwestycje UG — drogi wojewddzkie ( w zakresie konta 080-600-60013),

~ Nr 01 - inwestygje UG — drogi powiatowe ( w zakresie konta 080-600-60014),

- Nr 01 — Inwestycje UG — drogi gminne - w Ratach { w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 02 — inwestycje UG — drogi gminne - ul. Kasztelafska Goreczyno-Somonino {(w zakresie konta

080-600-60016),

- Nr 03 — inwestycie UG — drogi gminne - w Poleczvnie { w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 04 - inwestyeje UG ~ drogi gminne- w Goreczynie, (w zakresie konta 080-600-60016),

- Mr 05 — inwestycje UG - drogi gminne - w Eglertowie { w zakresie konta 080-600-60016},

- Nr 06 — inwestycje UG — drogi gminne - Rybakach { w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 08 — inwestycje UG ~ drogi gminne- w Gorgezynie, ul. Graniczna (w zakresie konta 080-600-

60016),

- Nr 9 — inwestycie UG — drogi gminne - w Borezu (w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 10 — inwestycie UG — drogi gminne - Starkowa Huta {w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 11 — inwestycje UG — drogi gminne - w Somoninie, Os. Bernardyno (w zakresie konta 080-600-

60016),

- Nr 12 — inwestycje UG — drogi gminne- w Gorgczynie, chodnik ul. Sportowa (w zakresie konta

{(180-600-60016),

- Nr 13 — inwestyeje UG — drogi gminne - w Piotrowie (w zakresie konta 080-600- 60016},

- Nr 14 — inwestycie UG -~ drogi gminne - w Hopowie (w zakresie konta 080-600- 60016),



- Nr 15 — inwestycie UG — drogi gminne - w Slawkach (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 16 ~ inwestycje UG ~ drogi gminne - w Kamell (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 17 - inwestycie UG — drogi gminne - w Somoninie, Os. Mestwina (w zakresie konta

080-600- 60016,
- Nr 19 — mwestyeje UG — drogi gminne - w Somoninie, chodnik, ul. Siemiana (w zakresie konta 080-
600- 60016},
- Nr 20 — inwestycje UG - drogi gminne - w Ostrzycach (w zakresie konta 080-600- 60016).
- Nr 23 — inwestycje UG ~ drogi gminne - w Ostrzyeach, ul. Sosnowa {w zakresie konta 080-600-
600186),
- Nr 24 - inwestycje UG — drogi gminne - w Kaplicy {w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 25 — inwestycje UG — drogi gminne - w Ramlejach (w zakresie konta 080-600- 60016},
- Nr 27 - inwestycje UG — drogi gminne - w Wyczechowie {w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 38 — inwestycje UG — drogi gminne - Sarni Dwér ~ Nowy Dwir (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 39 - inwestycje UG ~ drogi gminne — Goreczyno ul. Na Dabrowe (w zakresie konta 080-600-
60016),
- Nr 81 — mwestycje UG ~ turystyka — sciezki rowerowe na terenie Gminy {w zakresie konta 080-630-
63003,
- Nr 02 — inwestycie UG ~ turystyka — wezet integracyjny Somonino (w zakresie konta 080-630- 63003),
- Nr 03 — inwestycie UG ~ turystyka - $cieika rowerowa Somonine — Ostrzyee-Kolano (w zakresie
konta 080-630- 63003),
- Nr 4 — inwestycje UG — turystyka — przystanie kajakowe (w zakresie konta 080-630- 63003),
- Nr 01 — inwestycje UG — gospodarka mieszkaniowa - remont budynkow komunalnyeh (w
zakresie konta 080-700-70004),
- Nr 01 — inwestycje UG - gospodarka gruptami — wykup gruntdw (w zakresie konta 080-700-70003-
606),
- Nr 61 — inwestycie UG — Administracja — zabudowa w budyvaku UG (w zakresie konta 080-750-75023-
603},
- Nr 02 ~ inwestyeie UG — Adminisiracia - przyviacze gazowe budynku UG (w zakresie konta 080-750-
75023-605),
- Nr 01 — inwestyeje UG — Administracja — zakupy gotowvch doébr {w zakresie konta 080-750-73023),
- Nr 01 — inwestycie UG - OSP Kaplica - zakupy gotowych débr (w zakresie konta 080-754-75412),
- Nr 02 — inwestycie UG —~ OSP Ostrzyee — zakupy gotowych dbbr (w zakresie konta 080-754-75412),
- Nr 01 - inwestycje UG - 8P Somonino —~ przylacze gazowe { w zakresie konta 080-801-80101),
- Nr 03 - inwestycje UG - SP Egiertowo — zabezpieczenia (drzwi i krata) (w zakresie konta 080-801-
80101),
- Nr 07 — inwestycje UG - SP Borez — sala gimnastyezna {w zakresie kont 080-801-80101 i 130-801-
80101,
- Nr 071 - inwestycje UG - SP Borez - sala gimmastyczna - finansowanie ze srodkdéw FREF (w

zakresie kont 080-801-80101 1 80101 1 130-801-80101),



- Nr 08 — inwestycie UG - ZS Gorgezyno - boisko i plac zabaw (w zakresie kont 080-801-80101 ¢ 130-
801-80101),

- Nr 081 —inwestycje UG - Z8 Gorgezyno — boisko i plac zabaw - finansowanie ze srodkdw FRKF (w
zakresie kont 080-801-80101 1 130-801-80101),

- Nr 231 —inwestycie UG ~ 5P Somonino ~ bezpieczna nawierzchnia {w zakresie konta 080-801-80103-
6050 1 nr 23 w zakresie 801-80103-6057 1 6059),

- Nr 232 — inwestycje UG — SP Somonino — modernizacja przedszkola w Gorgezynie (w zakresie konta
080-801-80103-6050 i nr 23 w zakresie 801-80103-6057),

- Nr 2311 — inwestycje UG — Przedszkole Goreczyno — zakupy gofowych débr (w zakresie konfa 080-
801-80103 i nr 23 w zakresie 801-80103-6067),

- Nt 2313 — inwestycje UG — SP Eglertowo — zakupy gotowych dobr dla oddzialu przedszkolnego w
Poleczynie (w zakresie konta 08G-801-80103 1 nr 23 w zakresie 801-80103-6067),

- Nr 06 - wydatki inwestycyjne GP Somonino — przylacze gazowe (w zakresie konta 080-801-801101
130-801-80110),

- Nr 01 ~ inwestycje UG — Ochrona zdrowia — SPZOZ przylacze gazowe {(w zakresie konta 080-851-
85121),

- Nr {1 — inwestycje UG ~ Ochrona zdrowia ~ SPZOZ zakupy gotowych dobr { w zakresie konta 080-
851-85121),

- Nr 01 — inwestycie UG — Gospodarka odpadami - inwestvcie {w zakresie konta 080-9060-90002),

- Nr 01 — inwestycje UG — Gospodarka odpadami - zakupy gotowych dobr (w zakresie konta 080-900-
90002),

- Nr 01 — inwestvcje UG — Oswietlenie ulic — nowe lampy uliczne (w zakresie konta 080-900-900] 5-
60350),

- Nr 02 — inwestycie UG — Odwietlenie ulic - modernizacia oéwietlenia {(w zakresie konta 086-900-
Q00 15-60530 1 130-900-90015-605 ),

- Nr 01 — inwestycje UG — Oswietlenie ulic - zakupy gotowych dobr {w zakresie konta 080-900-90015),
- Nr 14 — biezgee UG ~ Pozostala dzintalnodé w gospodarce komunalnegj ~ usuwanie wyrobow
zawierajgcych azbest (w zakresie konta 1306-900-50095-4300),

- Nr 00 - inwestycje UG ~ Pozostala dzialainodd w gospodarce kemunalnej - Odnawiaine Zrédla energii
{ w zakresie konta 080-900-900935),

- Nr 02 - inwestyeje UG — Termomodernizacja budynkéw komunalnych (w zakresie konta 080-
900-900935),

- Nr 02 — inwestycje UG - zagospodarowanie terenu przy hali sportowef w Egiertowie (w zakresie kont
080 —92601),

- Nr 03 - inwestycje UG — przebudowa boiska trawiastego w Gorgezynie (w zakresie kont 080 — 92601
i 130-92601-6050),

- Nr 031 — inwestycje UG — przebudowa boiska trawiastego w Gorgezynie - fingnsowanie ze Srodkow

FRKF (w zakresie kont 080 - 92601 1 130-92601-6050),



- Nr 04 — inwestycje UG — budowa biezni lekkoatletycznej w Somoninie (w zakresie kont 680 — 92601
i 130-92601-6050),

- Nr 05 — inwestycie UG - budowa biezni wraz z trvbunami w Gorgezynie (w zakreste kont 080 — 92601
i 130-92601-6050).

- Nr 22 — dofinansowanie ksztalcenia miodocianych ~ dotacja PUW(w zakresie kont 1351 240),

- Nr 30 - ZFSS,

- Nr 34 — sumy depozytowe,

- Nr 70 - dochodu Urzedu Gminy,

- Nr 80 - odprowadzenie naleinego podatku VAT z tytuhu uzyskiwanych dochoddw opodathowanych

podatkiem VAT.”



Zodacznik Nr4d b
do  Zakladowego Planu

Kont
Wvyodrebnienie zadan prowadzonych w jednostkach obslugiwanych

W ramach Zespolu Szké! w Somoninie wyedrebniono nastepujace zadania:
- Nr 02 — wydatki zwiazane z realizacig programu ERASMUS+
- Nr 05 - wydatki zwigzane z realizacjg programu ERASMUS+ I

- Nr 06 - wydatki zwigzane z realizacjg projektu dotyczacego Narodowego Rozwoju Czytelnictwa

W ramach wszystkich jednosiek obslugiwanych wyedr¢bniono nastepujace zadania:

- Nr 01- wydatki zwigzane z realizacig zadan zleconych w zakresie zakupu podrecznikow,



