WOJT GMINY SOMONINO
§3-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE Nr 40/2008
Wojta Gminy Somonino

z dnia 14 sierpnia 2008 roku

w sprawie Zakladowego Planu Kont budzetu Gminy i Urzgdu Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 44 ust.1 i art.47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005.1. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz.2104 z pézn .zm.) oraz na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dmia 29
wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pozn.

Zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu
Gminy i Urzedu Gminy , ktory stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowiazkow, do zapoznania si¢ z w/w. Zakladowym Planem Kont dia Budzetu Gminy i

Urzedu Gminy instrukcjami i przestrzegania w petni zawartych w nim postanowien.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2007 Wojta Gminy Somonino z dnia

18 kwietnia 2007r. w sprawie Zakladowego Planu Kont Budzetu Gminy i Urzedu Gminy w

Somoninie .

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania .

mgr Mieczysk kowski



Zalacznik Nr | do

Zarzadzenia Nr 40
Wojta Gminy Somonino
z dnia 14.08.2008

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY
W SOMONINIE

CZESC 1

Ustalenia ogélne

§1

Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

1)Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity z 2002r. Dz. U. Nr 76, poz.
694 z pdzn. zm.)

2)Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych Dz. U. Nr 249, poz.2104 z pézn. zm.)

3)Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jednolity Dz.
U. z 2000r. Nr 54, poz.654 z pom. zm.)

4)Rozporzadzenie Rady Ministrow z dmia 30 grudmia 1999r. w sprawie stosowania Klasyfikacj
Srodkow Trwalych (KST) (Dz. U. Nr 112, poz.1317 z pézn. zm.)

5)Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planu kont dia budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytortalnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz.1020 z pézn. zmianami)

6)Komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 styczmia 2003r. w sprawie ogloszenia
,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach scktora finansow publicznych” (Dz. Urz.
Min. Fin, Nr 3, poz.13}.

TRozporzadzenic Ministra Finansow z dma 21 czerwca 2006.r. w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dila organoéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu ( Dz. U. Nr 112 poz.761 )



§2

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
"hudzecie jednostki — oznacza to budzet gminy, urzedu gminy oraz gminngj jednostki
organizacyjnej,
skierowniku jednostki — oznacza to wéjta gminy, kicrownika gminnej jednostki
organizacyjnej,
sksiegowym — oznacza to skarbnika gminy, glownego ksiggowego gminnej jednostki
orgamizacyjnej.

§3

1 Jednostka w Urzedzic Gminy prowadz ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie wedlug systemu
komputerowego pod nazwa FKB finansowo — ksiggowy autor: RADIX, wersja programu 4,02
rok 1998,

System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dma 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci i zostal wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem Wojta Gminy
Somonino.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialamia oraz wykorzystywania
podczas przetwarzamia danych zawarte s3 instrukcjach dostarczonych przez dostawcow
programow. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych w
programach, uregulowane zostaly w odrebnej instrukcji wprowadzonej Zarzadzemem Wojta
Gminy Somonino jako Instrukcja okreflajagca  sposob zarzadzania systemami
informatycznymi

w Urzedzie Gminy w Somoninie.

2.Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetn gminy shizy plan kont, natomiast Zmiany
w stanic skladnikow majatkowych i zobowiazan ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
poszczegdlnych jednostek. Takic rozwiazanie powoduje, Ze kierownik jednostki (wéjt gminy)
prowadzi osobme ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i
osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zaszlosci gospodarczych w jednostce (urzedzie
gminy), jako jednostce budzetowe;.

Sporzadzane sg rowniez bilanse na réznych wzorach formularzy sprawozdawczych:
sbudzetu gminy (organ),
surzedu gminy (jednostka budzetowa).



§4

t Wykaz kont syntetycznych ozmaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001r., w sprawie szczegolnvch zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego raz niektrych jednostek sektora finansow publicznych.
Z wylaczeniem kont zespolu 5 - ,Koszty wg dzialalnosci i ich rozliczenic™ oraz kont zespolu
6 ,Produkty” nalezy traktowa¢ jako minimalng liczb¢ kont syntetycznych. Moze by¢ on
ograniczony jedynic o konta stuzace do ksi¢gowania operacji  gospodarczych, nie
wystepujacych jednostce Tub uzupehiony o konta niezbedne, zgodne co do tresci
ckonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shizy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegdlowosct o tresci spelniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane s perspektywistycznie od plerwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzect ,
czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacj gospodarczych nie tylko wedlug dzialow.
rozdzialéw i paragrafow, lecz rowniez wedlug rodzajow wydatkéw, przeznaczemia
kontrahentow i dalszych kryteriow szczegolowych dla obowiazujace) sprawozdawczoscl
finansowej.  Wykaz  kont moze  by¢  uzupeliany @ w miar¢  potrzeby
o wlasciwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych 1 gminnych funduszach

celowych.



CZESC I

Ustalenia szczegélowe

§5

1. Ewidencja ksi¢gowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programéw FKB — finansowo ksiggowych.
System ten zapcwma komplcksowg obstugg w zakresic rachunkowosci jednostek prowadzacych tzw.
pelng ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:
sprowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscia jej przegladama,
wprzegladanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,
sprzegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresic — w ujgciu analitycznym fub
syntetycznym,
sprowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwoscia sporzadzenia wykazow
zawierajacych stopiet wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
swykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiegowosci budzetowe] ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczie, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniaja m.in.:
syjecic operac)i gospodarczych wg dziatow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowe),
nujecie operacii gospodarczych wg rodzaju wydatkow 1 przyczyn,
adostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczoscl,
sniezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami.

§o

la. Podstawa zapiséow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza sig
uznanie za taka podstawe rowniez dokumenty wymienione w . Instrukcyi obiegu, kontroli
{ archiwizowania dokumentow ksiggowych”.

1b. Dokumenty ksiggowe grupuje 1 0znacza sie nastepujaco:

- DK Dowéd Ksiegowy (Raporty kasowe, Wyciagi bankowe, Rachunki, Faktury, Noty, PK )

-FS Fundusé Swiadczen Socjalnych

. GF Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska



- EF Dowod Ksicgowy (Wyciagi bankowe, Faktury) w zakresie realizacji zadan z Fundacja
EkoFundusz .

- ZW Zaangazowanie

- ZR Zamknigcie Roku

2.Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W sklad roku obrotowego wchodza nasigpujace

okresy sprawozdawcze: miesigczny, kwartalny, polroczny i roczny

3 Wykaz kont ksiegi gldwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzema ewidencji
analitycznej dla budzetu gminy organ) zawiera Zatacznik Nr 1.

4 Wykaz kont ksiegi glownej {(ewidencji syntetycznej). a takze zasady prowadzenia ewtdencii
analitycznej dI jednostki budzetowej zawiera Zatacznik Nr 2.

5. Szczegolowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

6.Coroczny wydruk komputerowy kont syntetycznych i analitycznych wykorzystywany wedhug
potrzeb jednostki, ki6ry zostanie dostosowany do planowania, analizy i sprawozdawczosci,
stanowi¢ bedzie zalacznik do niniejszej instrukcji.

§7

1 Z ewidencji ksiggowej wylacza si¢ materialy biurowe, srodki czystosci, paliwo 1 opal. Wydatki
na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 402 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidencji pozaksiggowej, a sposob prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie tych
materialéw, okreslony zostal w ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych”.

2 Ewidencji ksicgowej nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
wbudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokoldéw typowania
robot i protokolow wbudowania materialow wg zasad okresionych w . Instrukeji obiegu i
kontroli dokumentdéw ksiegowych”.

§8

1 8rodki trwale (konto 011 — podlegaja ewidencji na tym koncie srodki trwale o wartosci
okreslonej w przepisach ustawy z dmia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od osob
prawnych (tckst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz.654 z péin. zm) w ksiedze
inwentarzowej Pu - K - 207 lub w odpowiadajacej jej wymogom ksigdze prowadzonej w
systemie komputcrowym.

2.Umorzenie srodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ na tabelach amortyzacyjnych srodkow
trwalych Srodki trwale umarzane sa wedhug stawek amortyzacyjnych przepisami ww. ustawy
z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jednolity Dz. U. z
2000r. Nr 54, poz.654 z pdzn. zm.).



3.Umorzenie srodkéw trwatych ksiggowane jest na koncie 071 — ,Umorzenie $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach 401 — ., Amortyzacja” i 761 -

. Pokrycie amortyzacji” i odpisuje si¢ drugostronnie w ci¢zar funduszu jednostki na koncie 300 -

_Fundusz jednostki”, a w ewidencji analitycznej ,.Fundusz Srodkow trwalych” jednorazowo za

caly rok na koniec roku obrotowego.

§9

1 Pozostate srodki trwale o wartosci nie przekraczajacej 3.499.- zt i rowng) lub wyzszej od 350,-z¢
(doina granica) ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej lub odpowiadajacej j& wymogom
ewidencji komputerowej 1 ksigguje na koncic 013 -~ ,Pozostale srodki trwale
w uzywaniu”. Umarzane sa one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto kosztu 402 — Zuzycie materialow 1 energii” i konto 072 -
,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”.

Szczegdlowe zasady kwalifikowania do _Srodkow trwatych” lub do ,Pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu” oraz ich umarzania zostal ujete w instrukcji w sprawic gospodarki
majatkiem trwatym jednostki i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

2 Pozostate srodki trwale jak drobne przedmioty, ktorych wartosé nie przekracza 100,- z oraz
ktorych nie moina ponumerowac zc wzgledéw technicznych, me podlegaja ewidencji
wartosciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa, a osoba otrzymujaca dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbior.

3 Materialy biurowe, srodki czystosci 1 drobne jloéci materialéw na biezace naprawy obciaza si¢
koszty bezposrednio w momencie zakupu. Materialy biurowe i érodki czystosci przekazywane
sg pracownikom za potwierdzeniem odbioru na kartotekach.

4 Nabywane wartoscl niematerialne i prawne  (op. oprogramowanie komputerowe),

ewidencjonowane sa na koncie 020 — _Wartosci niematerialne i prawne”.



CZESC I

Ksiggi rachunkowe

§10

1.Urzad Gminy w Somoninie prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug wiasnego
systemu komputerowego.

2 Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1)dziennik,

2)konta ksiegi gtownej (ewidencja syntetyczna),w ktorej obowiazuje ujecie kazde;
operacji zgodnie z zasada podwojnego zapisu,

3)konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej},

4)ywykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),

S)zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.

3 Ksiegi rachunkowe powinny by¢:

)trwale oznaczone nazwa jednostki,
2)wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3)przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4 Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim 1 w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez
pozostawienia miejsc pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub Zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sklada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznmaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.

6.Zapisy ksiggowe powinny zawierac co najmniej:

1)date dokonania operacii,

2)okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego,
stanowiacego podstawe zapisu ksiggowego oraz jego datg, jezeli rozni si¢ na
od daty dokonania operacji, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie
skrotow lub kodow uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia

ich tresci,



3)zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza by
powiazane z zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosownej
techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4)zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po
dniu sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci
ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegolnych

miesigcach i w catym roku obrotowym.

§11

1. Dziennik powinien zawierac:

1)kolejng numeracj¢ dziennika,

2)obroty dziennika miesieczmie oraz narastajgco w miesiacach i w roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest kilka dziennikow, wowczas nalezy sporzadzié zestawienie zawierajace
obroty poszczegdinych dziennikéw oraz ich laczne obroty miesigezne 1 narastajace.

2.Zbior danych kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbiér zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiggi glownej winny by¢ uprzednio
lub réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiggi gléwnej winny byc
wyroznione w zaktadowym planie kont ze szczegotowoscia, z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sa w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksi¢gi glowne;
uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny byé¢ zgodne
z obrotami dziennika.
Zestawienie obrotow i sald ksiegi glownej sporzadzane s3 nie pozniej niz do 15 dnia
nastgpnego miesigca za ostatni miesigc roku obrotowego — nie péZniej niz 85 dnia po
dniu bilansu.

§12

1.Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:
Dérodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzoma jest w  ksiedze
Inwentarzowej,
2yrozrachunkéw z kontrahentami,
3)rozrachunkdéw z pracownikami,
$Hkosztow dochodow i innych istotnych dla jednostka skiadnikow mayatku.



Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saidami wiasciwych kont ksiegi
giownej.

2 Konta ksiag pomocniczych, siuzace uszczegbtowieniu i uzupelnienin zapisow ksiggi gldwnej,
powadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodr¢bnione zbiory danych w ramach kont
ksiggi glownej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksiag pomocmczych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiednio konta ksiegi glowne;.

3 Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powimny by¢:

1)trwale oznakowane nazwa, jednostki, ktorej dotycza 1 zrozumiala nazwa danego rodzaju
ksiegi rachunkowej,

2)wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty sporzadzema,

3)powinny mie¢ automatycznic numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesiacach 1 w roku

obrotowym, 0zZnaczong nazwa programu przetwarzania.

§13

1 .Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych, a na
koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
1)zbioréw dziennika, ktore powinny zawierac:
asume obrotow za miesiac oraz narastajaco od poczatku roku,
skolejna numeracje stron i poszczegélnych pozygji,
=miesiac, ktorego operacje dotycza i datg sporzadzenia wydruku.
2)zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi glownej, ktore
powinno zawierac:
ssymbole lub nazwy poszczegolnych kont,
ssalda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych 1 sume sald,
obroty Wn i Ma miesigcznie oraz sume obrotow,
=obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
ssalda kont na koniec miesiaca i faczna sumg sald.
2.0broty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny byé zgodne z narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1)nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
skont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej),
skont ksiag pomocniczych (ewidencji analityczne;),
2) na dzien zamknigcia ksiag naleZy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:

»symbole lub nazwy kont pomocniczych,



ssymbole lub nazwy konta ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza
poszczegolne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
»salda kont oraz ich Iaczne sumy.
Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnikow.

§ 14

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.
Art. 20 ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 19941, o rachunkowosci stawia scisle okreslone
wymagania dotyczace automatycznego przeniesienia sald bilansu zamknigcia o otwarcia:
1)przeniesienie takic musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie obrotow
{ said bilansu otwarcia, ktore jednoczesnie spehmia rol¢ sprawdzianu poprawnosci, ciaglosci
i kompletnosci zapisdw obrotow i sald bilansu zamknigeia z zestawieniem obrotow 1 sald
bilansu otwarcia,
2)wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nasigpuje
wylacznie , reczmie” przy takich samych wymaganiach jak wpkt 1)
3)rozpoczeeie ewidencji komputerowe] w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
swprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegolne konta,
swprowadzenie obrotow kont bilansowych 1 wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotow rocznych),
suzgodnienia zestawien obrotow i sald prowadzonych rgezmie z zapisami zestawienia
obrotow 1 sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia

przejécia na ewidencj¢ komputerowa.

§15

Wycena aktywoéw i pasywow.
Wycena aktywow 1 pasywow na dzien bilansowy odbywa sig¢ nastgpujaco:
1)érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia
lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytulu trwalej utraty wartosci,
2)érodki trwale w budowie, w wysokoscl ogolu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwiazek z
ich nabycie lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,
3)udzialy w' innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwala utrata ich wartosci lub wg wartosei
godziwej,



4yudzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt 3), z tym Ze udzaly zaliczane
do aktywow trwalych mogg by¢ wycenione metoda praw wlasnosci, z uwzglednieniem zasad
wyceny okre$lonych w art.63 ustawy z dnia 29 wrzesma 1994r. o rachunkowosci,

5)inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zalezmie od tego,
ktora jest nizsza, a krdtkoterminowe inwestycie, dla ktorych nic istnicje aktywny rynek,
w inny sposob okreslonej wartosci godziwe,

6)rzeczowe skladnmiki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztoéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

Tnaleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajace) zaplaty z zachowaniem ostroznosci,

8)zobowiazania — w kwocie wymagajacej zaplaty lub wg wartosci godziwe;,

Nrezerwy — w uzasadnione), wiarygodnie oszacowanej wartosci,

10)kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa 1 pasywa wg wartosci nominaine.

§16

Postanowienia kosicowe.

1 Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastepuje wylacznie recznie” i réwniez w tym przypadku nalezy sporzadzic wydruk
zestawienia obrotow i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci
ciaglosci 1 kompletnosci zapiséw z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamknigcia.

2 Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszemia na poczatku roku
nastgpnego, sald kont figurujacvch na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest
mozliwosé  stwierdzenia Zrodla pochodzemia zapisow pierwotmych roku ubieglego,
a obowlazujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania danych
i komplemosci zapisow.

3 .Obowigzujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia, ktore
jednoczesnie spelnia rolg sprawdziamu poprawnosci ciaglosci 1 kompletnosci zapisow obrotow

1 sald bilansu zamkmigeia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.
§17

Skarbnik gminy lub upowazniony pracownik zobowiazany jest do prowadzenmia 1 biezacego
aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planoéw kont syntetycznych.

§18

Instrukcja niniejsza obowiazuje od dnia 14.08.2008r.



Zalacznik Nt 1

do Zakladowego Planu Kont
Wykaz kont
dia budzetu gminy
: Numer
Nazwa konta Zasady ewidencji analityczne] Uwagi
konta
L 2. 3. 4.

133 Rachunck budzem Prowadzony wg rachunkow i shuzy do ewidencji Bank aktualnie
operacji pienigznych dokonywanych na bankowych obstugnjacy budzet
rachunkach jednostki

' 134 [Kredyty bankowe Prowadzone w sposdb umozliwiajacy rozliczenie

| szczepblnych kredytow

137 [Rachunki srodkéw  [Ewidencja érodkéw pienigznych otrzymanych w

funduszy pomocowych framach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w

zakresie ktorych umowa lub przepis okresla
koniecznos$¢ wydzielenia srodkéw pomocowych na
odrebaym rachunku bankowym dla kazdego
funduszu

139 [Inne rachunki bankowe [Ewidencja operacii dot. wydziclonych srodkow
pienigznych na innych niz srodki budzetu i $rodki z
funduszy pomocowych

. 140 fnne $rodki pieni¢zne [NaleZy prowadzi¢ wediug poszczegolnych tynutow 'iSrodki w drodze

— 222 [Rozliczenie dochodow wadzone dla rozliczen dokonywanych z wadzone odrgbnie dla

budzetowych iednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych zdej jednostki

‘ rzez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z

‘ i obslugujacymi organy podatkowe z tytulu

: izowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa

223 [Rozliczenie wydatkow wadzone dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone odrebnie dla

- budzetowych iednostkami budZetowymi objetymi budzetem gminy kazdej jednostki

""924 Rozrachunki budzetu [Prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie Odrebnie dla
wysokosci otrzymamych $rodkéw budzetowych z tyt. poszczegbinych

i dotacji, subwencji, udzialn w dochodach i na zadaniadtuznikow i wierzycieli
zlecone

" 225 [Rozrachunki budzetu [Rozliczenie niewygasajacych wydatkow. Prowadzone odrebnic

‘ Prowadzone dla rozliczen z jednostkami dla kazdej jednostki

] budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te

; jednostki niewygasajacych wydatkow

‘ 227 [Rozliczenie dochodow |[Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytulu

| ze $rodkow realizowania dochodow dotyczacych funduszy

} mocowych mocowych

978 [Rozliczenie wydatkéw [Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytudu

‘ ze srodkow dokonywanych przez te jednostki wydatkéw ze

| mocowych srodkéw funduszy pomocowych

{240 [Pozostale rozrachunki [Ewidencja inmych rozrachunkow zwigzanych z
realizacja budzetu

280 [Naleznosci finansowe [Ewidencja naleznosci finansowych a w
szczegolnosci z tyt. udzielonych pozyczek, splaty
sum gwarantowanych ]

260 Zobowiazania Ewidencja zobowiazan zaliczonych do zobowiazan |

| finansowe nansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, w
zczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i
emitowanych papieréw wartosciowych




290 pisy aktualizujace  [Shuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujacych
eznoscl naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
rzypisanych, a nie wyplaconych
901 Dochody budzetm Prowadzi si¢c wedlug klasyfikacji budZzetows, bez
dochodéw z fimduszy pomocowych
992 |Wydatki budzetn Prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej
903 [Niewvkonane wydatki Ewidencia niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych
904 Nic wygasajace wydatkiEwidencja nie wygasajacych wydatkow
907 Dochody z funduszy  [Ewidencja osiagnigtych dochodéw z tytuiu realizacji
mocowych funduszy pomocowych
908 [Wydatki z funduszy  |[Ewidencja dokonanych wydatkéw w cigzar srodkow
mocowych funduszy pomocowych
909 [Rozliczenia Ewidencja rozliczen miedzyokresowych
miedzyokresowe
960 [Skumulowana Ewidencja skumunlowanych niedobordw lub
} nadwyzka lub niedobér jnadwyzek budzetowych z lat ubiegtych
ma zasobach budzetu
961 [Niedobor lub nadwyzka Prowadzi si¢ wg Zrodet zwigkszefi i rodzaju
budzetu zmniejszen wyniku budzetu z wyjatkiem czgsci
dotyczacej finansowania programow ze srodkow
mocowych
962 ‘Wynik na pozostatych Konto shuzy do ewidencji pozostafych operacji nie
operacjach kasowych majacych wplyw na wynik wykonania
budZetn.
} 067 [Fundusze pomocowe |[Ewidencja stanu funduszy pomocowych
968 Prywatyzacja Ewidencja przychodéw i rozchodow dot.
1 prywatyzacji
Konta pozabilansowe
[ 991 [Planowanec dochody Prowadzi si¢ wedtug jednostek budzstowych 7. godnic z uchwatami
udzetowe rady i decyzjami wojta,
barzadu powiatu, zarzadu
| wojewodztwa
992 Elanowane wydatki  [Prowadzi si¢ wedhug jednostek budzetowych 7godnie z uchwatami
udzetowe rady 1 decyzjami wojta,
; zarzadu powiatu, zarzadul
! ‘ wojewodztwa
993 ozliczenia z innymi  |Sthuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z
udzetami innymi budzetami w ciagu roku, ktore nic podlegaja -
| :

ewidencji na innych kontach J




Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy
czes¢ opisowa Zalacznika Nr 1

do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

1. Konto 133 - ,,Rachunek budietu”

Konto 133 shuizy do cwidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
byé zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bigdu w dowodzie bankowym,
ksiegnje sie sumy zgodnie w wyciagiem, natomiast roznice wynikajac z bledu odnosi si¢ na konto
240, jako ,.sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego,
zawierajacego sprostowanie blgdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltyw $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym rownicz
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetn, w korespondencji z kontem
134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunck budZetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunck budietu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz srodki na
nie wygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow piemi¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —
kwot¢ wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2. Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 shizy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 yjmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredvtu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ozmaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.



3.Konto 137- “Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych™

Konto 137 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacyi zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajq koniecznos¢ wydzielania
srodkow pomocowych na odr¢gbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujymuje si¢ wplywy srodkéw, a na stronie Ma wyplaty srodkow.

Ewidencja szczegolowa do konta 137 powinna umozliwic ustalenie stany srodkow kazdego
wyodrgbnionego funduszu pomocowego , z ewentualnym dalszym podzialem wplywow i wydatkow
oraz stanéw srodkéw wedhig zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.

4.Konto 139- “ Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami
srodkow pienieznych innych niz $rodki budzetu i srodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow premigznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkéow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

5. Konto 140 —,Inne $rodki pienigzne”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, w tym:
1)srodkéw otrzymanych z inny budzetéw w przypadku, gdy Srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresic sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankom z data
nastepnego okresu sprawozdawczego,
2)kwot wplaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytulu dochodow budzetowych, przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,
3)przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym,
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze moga byc
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pienigznych w drodze, a na stronic Ma —
wphyw $rodkdw pienigznych w drodze na rachunek budzetu.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan konta srodkdw pienigznych w drodze.



6. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budietowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhn zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedami obshigujacymi organy podatkowe z tytula
realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzedy obshugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz  urzedami obstugujacymi organy podatkowe z
tytulu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Whn konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowy zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przckazanych przez jednostki budzstowe i
urzedy obshignjace organy podatkowe na rachunek budietu, lecz nicobj¢tych okresowymi

sprawozdamanmi.

7. Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhs dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sic wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencii 2 kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlny jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki srodkoéw budzetowych,
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

8. Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 shuzy do ewidenciji rozrachunkéw z mmymi budzetami, a w szczegolnosci:
1.rozliczert dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz
budzetu,
2 rozrachunkéw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow,



Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajace) z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Saldo Whn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych na rachunki jednostek,
lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

12. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenic stanu rozrachunkow wedhug
poszczegdlnych tytulow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytulu
pozostalych rozrachunkow.

13. Konto 250 — ,,Naleinosci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczonych do naleznosci finansowvch, a w szczegolnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
— ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegélnymi kontrahentami wedhig tytuléw nalezmosc.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nalezmosci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytulu nalezmosc
finansowych.

14. Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczonych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronic Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowiazan finansowych, a na stronic Ma —
zaciagnictych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedhug tytuléw zobowiazan.



Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldlo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciggni¢tych zobowiazan finansowych.

15. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleinosci”

Konto 29 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma warto$¢ odpisow aktualiznjacych naleznosei.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$é odpisoéw aktuatizujacych naleznosci.

16. Konto 901 — ,,Dochody budietu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu.
Na stronic Wn konta 901 wmuje si¢, przeniesione w koncu roku, sumy osiagnigtych dochodow
budzetu na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
)na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,
2)na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontern 224,
3)inne dochody budzctowe, w szczegolnoéci subwencje 1 dotacje, w korespondencp z
kontem 133,
4)z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
5)wlasne, w korespondenc)i z kontem 133,
Ewidencja szczegdlowa do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie stanu poszczegdlnych dochodow
budzetu wedhig podzialek klasyfikacyi budzetowe.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnigtych dochodow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

17. Konto 902 — ,,Wydatki budzetowe”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetn.
Na stronic Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1)jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223,
2)z tytutu rozrachunkéw z mmymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
3)wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronic Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkéw

budzetowych na konto 960.



Ewidencja szczegélowa do konta 902 powinna umoziiwiaé ustalenie stanu poszczegdinych wydatkow
budzetu wedhig podziaiek klasyfikacii.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego przenosi si¢ na komto 961.

18.Konto 903- “Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartoé¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacp
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatnicgo dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

19. Konto 904 — ,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
1)wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2)przeniesienie rownowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw srodkow
finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkow, w
korespondencji z kontem 960;
3) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartosé planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

20.Kontoe 907- “Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow z tytulu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronic Wn konta 907 ajmuje si¢ przenicsicnie, w koncu roku, sumy osiagni¢tych dochodow na
konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagniete z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

21.Konto 908- “Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w cigzar $rodkéw funduszy pomocowych.

Na stronic Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jedmostek z realizacji
wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw na
konto 967.



22.Konto 909- “Rozliczenie mi¢dzyokresowe”
Konto 909 shizy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja szczegdiowa do konta 909
powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczeh miedzyokresowych wedlug ich tytulow.

23. Konto 960 — ,Skumulowana nadwyika lub niedobér na zasobach budietu”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw Iub nadwyzek budzetow z lat
ubiegtych.

Pod data zatwicrdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje
sic odpowiednio przeniesienie sald kont 961 962.

W ciagu roku komto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmmiejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

24. Konta 961 — ,Niedobér lub nadwyika budzetu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyh deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czesci dotyczace] finansowania programow ze $rodkow pomocowych.

Pod data ostatmiego dmia roku budietowego na stromic Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
ponicsionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewygasajacych
wydatkow w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatmiego dnia roku budzetowego na stronic Ma konta 961 wmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencii z komtem 902,

W ewidencji szczegolowej do komta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszef 1 rodzaje zmmnigjszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczoscl.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a
saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

25.Konto 962- “Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wplywajacych na wynik wykonama
budzetu.

Na stronic Wn konta 962 wmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymu.



Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzkg kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzkg przychodow nad kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962przenosi si¢ na konto 960.

26.Konto 967- “ Fundusze pomocowe”

Konto 967 shizy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Pod data ostatniego domia roku
budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta 908, a na stronie Ma saido konta 907.
Konto 967 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

27, Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto shizy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacyi.

Na stronic Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma — przychody z
tytulu prywatyzacji.

Ewidencije szczegdlowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikac 1 tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan $rodkéw z prywatyzacil.

Konta pozabillansowe

1. Kont 991 — ,Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwickszajace
planowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ n2 stronic Wn konta
991.

2. Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronic Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronic Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmnigjszajace plan wydatkow budietu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.



Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronic Ma konta
992.

3. Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z inmymi budzetami w ciagu roku, ktére mie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezmosci od immych budzetow oraz splatg zobowigzan wobec innych
budzetowych.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wptat nalezmosct
otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 ozmacza stan naleznoéci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowiazan.



Zalacznik Nr 2

do
Kont

Zakladowego Planu

Wykaz kont dla urzedu gminy
| Numer | Zespol Wyszczegolnienie .
konta | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna Uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Prowadzona wedlug poszczegolnych grup
rodzajowych srodkéw trwatych
013 Pozostate srodki  [Prowadzona wedlug poszczeglnych rodzajow
J wyposazenia oraz lokalizacji g
014 Zbiory biblioteczne [Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmuiejszen
| wartoéci zbiordw biblioteczaych
i 015 Mienie zlikwidowanych Ewidencja stanu oraz zwickszen 1 Zmniejszen
; jednostek wartosci mienia przejetego przez organ \
zalozycielski po zlikwidowanym ’
rzedsicbiorstwie komunalnym ‘
016 Dobra kultury Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen |
wartosci dobr kaltury
017 Uzbrojenic i sprzet  [Stuzy do ewidencji $rodkow trwalych
wojskowy iczanych do uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego
020 Wartosci niematerialne iProwadzona wedlug poszczegolnych tytulow
prawne wartosci niematerialnych i prawnych
030 Finansowy majaiek |[Prowadzona jest wedlug poszczegdlnych tytulow
trwaly iwartosci skiadnikéw finansowego majatku
irwalego
071 Umorzenie $rodkow wadzona jest wedlug zasad okreslonych dla
1 trwalych oraz wartosci konta 011 i 020 |
‘ niematerialne
072 Umorzenie pozostatych Umarzane w 100% w dacie zakupu
$rodkow trwalych oraz
wartosci
niematerialnych i
‘ prawnych
073 | Odpisy aktualizacyjne Stuzy do ewidencji odpisow aktualiznjacych
; ' diugoterminowe aktywa dlugoterminowe aktywa finansowe
finansowe
077 Umorzenie uzbrojenia i [Stuzy do ewidencji wartosci umorzenia
[ sprzetu wojskowego  uzbrojenia i sprzetu wojskowego
080 Inwestycie Prowadzone oddzielnie dla kazdej inwestycji
| 1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe i
|
© 101 Kasa Ewidencja krajowa $rodkow pieni¢zaych ‘I
L znajdujacvch si¢ w kasie :
‘ 130 Rachunck biezacy 1. srodki na finansowanie jednostki
l jednostek budzetowych 2. wydatki na podstawie wyciagu bankowego k
‘ wedhug kiasyfikacji budZetowej
131 Rachunki biezace  [Ewidencja srodkow specjalnych jednostki
\ budzetowej, znajdujacej si¢ na rachunku \
‘ bankowym ‘=
] 132 Rachunki dochodow Shizy do ewidencji $rodkow pienigznych ﬁ
| wiasnych jednostek gromadzonych na rachunkach bankowych |
L budzetowych dochodéw wiasnych jednostek budzetowych ‘




134 Kredyty bankowe  [Siuzy do ewidencji kredytow bankowych. Na
finansowanie dziatalnosci podstawowej i
inwestycji
135 Rachunek érodkéw  [Prowadzone odrebaie dla kazdego
funduszy specjalnego wyodrgbnionego funduszu
przeznaczenia
137 Rachunki srodkow funduszy  Ewidéncia srodkéw otrzymanych w walucie polskiej lub
pomocowych oboej na realizacie wyodrebniomych zadas, projekiéw lub
¢‘ programbw,“a w szmgobosm srodkow pochodzacych z
! budiets Unii Furopejskiej oraz inmych srodkow
pochodzacych ze irédel zagranicznych nie podiegajacych
Lrwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach
bankowych
139 Inne rachunki bankowe [Prowadzone jest wedtug rachunkowych
bankowych
140 Krotkoterminowe wadzone jest wedlug rachunkéw i lokat
papiery wartosciowe i ferminowych
inne srodki pieni¢ine
Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z rowadzona wedtug poszczegolnych
odbiorcami i gzomrahentéw
i_ dostawcami
o221 Naleznosci z tytutlu  [Prowadzona jest zgodnie z kiasyfikacja
| dochodow budzetowych budZzetowa
222 Rozliczenie dochodéw Prowadzona wg obowiazujacej klasyfikacji
. budzetowych
[ 223 Rozliczenie wydatkow Prowadzona wg obowigzujace) klasyfikacji
budzetowych
224 Rozliczenie udzielonychEwidencja rozliczenia udzielonych dotacji
‘ dotacji budzetowych  budzetowych prowadzona wedlug jednostek oraz i
] rzeznaczenia dotacji |
225 Rozrachunki z Prowadzone konta analityczne wedlug kazdego Z Podatek VAT 1
budzetami tytuléw rozrachunkow z budzetem podatek od osob
f fizycznych
‘ 226 Diugoterminowe  [Prowadzone jest na kontach naleznosci
! nalernosci budzetowe budzetowych wedhug poszczegolnych naleznosci
\_ i wedhug duznikow
‘ 227 Rozliczenie dochodow Ewidencja rozliczenia zrealizowanych przez
; z¢ érodkow funduszy jednostke dochoddéw dotyczacvch funduszy
1‘ pomocowych mocowych
| 228 Rozliczenic wydatkow [Ewidencja rozliczenia wydatkow dokonanych
“ ze érodkéw funduszy jprzez jednostke ze Srodkow funduszy
_‘ pomocowych mocowych i
. 229 Pozosiale rozrachunki [Prowadzone jest w sposob umozliwiajacy ZUS, Fundusz |
' I publicznoprawne  pstalenie stanu naleznosci i zobowiazan wedlug | Pracy itp. ‘
tytulow rozrachunkdw oraz instytucii, z ktdrymui -
‘ dokonywane sa rozliczenia ‘
[ 231 Rozrachunki z tytuln  |Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
| wynagrodzen racownikéw
[ 234 Pozostale rozrachunki zProwadzona w sposob zapewniajacy ustalenie
| pracownikami stanu naleznosct, roszezen i zobowiazan z
’ poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytuiu \
rozrachunkow |
';240 Pozostale rozrachunki Prowadzona jest sposéb zapewniajacy ustalenic !
[ rozrachunkéw, roszezen i rozliczen z
i poszczegolnych tytutéw i kont bankowych
[ 290 Odpisy akmalizujace Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci nalezmosci watpliwe i odsetek od naleznoéci

przypisanych, a nie wyptaconych




310 Materialy sv do ewidencji zapaséw materiatow, w tym
se opakowant i odpadow, znajdujacych si¢ w
gazynach wiasnych i obcych oraz we
asnym i obcym przerobie.
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401 Amortyzacja Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od
$rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od kiérych odpisy umorzeniowe s
dokonywane stopniowo wedhug stawek
amortyzacyjaych
402 Zuzycie materiatldow Prowadzone jest wediug podzialek
i energii klasyfikacji budzetowej w zakresie
aragrafow 421, 422, 424, 426, 474 1
; H75.
403 Uslugi obce rowadzone jest wedlug podziatek
asyfikacjt budzetowej w zakresie
aragrafow 427, 428, 435, 436, 437, 470 i
oraz paragraf 430 bez kosztow ‘
zwiazanych ze sprzedaza Srodkow
trwatych.
404 Podatki i oplaty |[Prowadzone jest wedlug podziatek
klasyfikacjii budzetowej w zakresie
aragrafow 414, 451, 453. i
405 Wynagrodzenia [Prowadzone jest wedlug podziatek 1
Easyﬁkacji budzetowej w zakresie
aragrafow 401, 404, 417, 419
406 Ubezpieczenia [Prowadzone jest wedlug podziatek
\ spoleczne iinne klasyfikacji budzetowej w zakresie |
*\ swiadczenia dla  paragrafow 302, 411, 412, 444. ‘
, pracownikow | |
407 Pozostale koszty [Prowadzone sa wedlug podziaiek ‘
| rodzajowe asyfikacji budzetowej w zakresie _
\ aragrafow 303, 304, 311, 324, 441, 442, |
| 3" |
Przychedy i koszty uzyskania '
F",'s(] Przychody i koszty [Ewidencja analityczna umozliwiajaca J‘
‘ finansowe wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodow
, budzetowych, a takze kosztow finansowych ,
‘ 760 Pozostale przychody i [Przychody ze spxzedazy materialéw, Srodkow |
| ‘ koszty trwatych, odpisanie pnec_iawmo:}e zobowigzania, ‘
i otrzymane odszkodowania kary i grzywny. _
L761 Pokrycie amortyzacji [Stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujgtej |
koncie 401 i
| Fundusze, rezerwy i wynik finansowy \
\ 300 Fundusz jednostek  Prowadzona jest wedlug tyttow zwickszen i |
L zmpiejsz;:ﬂ ﬁmdpszu jednostikd _{
Dotacje budzetowe oraz Ewidencja dotacji przekazanych z budzeta w ;

i 810

érodki z budzetu na  iczesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone.
inwestycje Prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji

zetowej 1 zadan.

L




851 Zakiadowy Fundusz |Prowadzona jest w spostb umozliwiajacy
Swiadczen Socjalnych pstalenie zwigkszenia, zmni¢jszenia oraz sianu
funduszu
853 Fundusze Prowadzona jest dla ustalenia zwigkszcnia,
pozabudzetowe zmniejszenia i stanu kazdego z funduszy
oddzielnie
855 Fundusz micnia  |[Shuzy do ewidencji rownowartosci mienia
zlikwidowanych  likwidowamnych przedsigbiorstw panstwowych,
| jednostek omunalnych lub innych jednostek
’1 rganizacyjnych , przejetego przez organy
ozycielskic i nadzorujace.
260 Straty 1 zyskd rowadzona jest wedlug tytuldw powstalych stra i
nadzwyczajne i zyskow nadzwyczajoych 1 J
Konta pozabilansowe
[ Nr konta | Tresé Ewidencja ]
091 Likwidacja srodkow trwatych, Prowadzona ewidencja likwidacji srodkow trwatych, pozostatych
pozostatych srodkow ¢rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
trwalych, wartosci wynikajacych z dokonanych sprzedazy, z przekazaniem innym
niematerialaych i prawnych  jinstytucjom lub jednostkom organizacyjnym gminy w
] uzytkowanie
| 980 Plan finansowy wydatkow  [Ewidencja planu finansowego Wwydatkow budzetowych
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych oraz jego korekty.
981 Plan finansowy Ewidencja planu finansowego niewygasajacych wydatkowl
niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponemta srodkow budzetowych
991 Rozrachunki z inkasentami z [Ewidencja kwot naleznych do pobrania i pobranych przez
tytutu pobieranych przez nich inkasentow.
tkow J
r 998 Zaangazowanie wydatkéw  [Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ‘
budzetowych roku biezacego ujgtych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
; budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podziatck klasyfikacji |
J budzetowej ‘
999 Zaangazowanie wydatkow  Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych
budzetowych przysziych lat  przyszlych lat. Ewidencja szczegdlowa prowadzona wg podziatek
| ﬁlasvﬁkacji budzetowej




Zasady funkcjonowania kont

dia urzedu gminy

Czes¢ opisowa do Zalgcznika Nr 2
Zakladowego Planu Kont

1. Konto 011 — ,Srodki trwale”

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszett i zmnicjszen wartosci poczatkowej wiasnych Srodkow
trwalych shuzacych dzialainosci podstawowej jednostki oraz jej dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore nie podlegaja ujgciu na koncie 013.

2. Konto 013 — , Pozostale srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmmejszen wartosci poczatkowej wiasnych pozostatych
srodkow trwalych nie podlegajacych ujgciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnosci podstawowej jednostka lub dzialalnosci finansowo wvodrgbnionej, ktore podlegaja

umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uZywania.

3.Konto 014- “Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shizy do ewidencji stanu zapasow oOraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci zbior6w
bibliotecznych bibliotek szkolnych .

Na stronic Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma — zmniejszenia stanu i wartoscl

poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktdre uymuje si¢ na koncie 072.

4 Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen wartoscl mienia przejgtego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie parstwowym, komunainym lub
innej podleglej jednostce organizacyjnej.

5.Konto 016- “Dobra kuitury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,

b) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

a) rozchod dobr kuitury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazama,
b) niedobory.



Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychody z tytulu mieodplatnego
otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

6.Konto017- “Uzbrojenie i sprzet wojskowy”

Konto 017 stuzy do ewidencji srodkéw trwalych zaliczanych, na podstawie odrgbnych przepisow , do
uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.

Konto dziata wedlug zasad analogicznych do konta 011.

7. Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niemateriainych
i prawnych, do ktorych zalicza sig w szczegdlnosci programy komputerowe o przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz rok, nabyte spoldzielcze whasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte

prawa majatkowe.

8. Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Shuzy do ewidencji finansowych skladnikow majatku trwalego: akejl i udzialow w obcych podmiotach
gospodarczych; akeji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dhuzszym niz rok; innych finansowych skiadnikow.

9. Konto 071 — ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowe) podstawowych $rodkow trwalych 1
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytuln ich umorzenia wedlug stawek
amortyzacyjnych.

10. Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Shizy do ewidencji zmnicjszen wartosci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do

uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia.

11.Konto 073- “Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shizy do ewidencji odpisow aktualizacyjnych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizacyjnych dlugoterminowe
aktywa finansowe.



12.Konto 077- “Umorzenie uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego”
Konto 077 shuizy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.
Konto dziata wedlug analogicznych zasad, jak komto 071.

13. Konto 080 — ,, Inwestycje (srodki trwale w budowie)”

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycjl rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztéw inwestycjl na uzyskane
efekty. Na koncie 080 ksigguje sig¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.

14. Konto 101 — ,Kasa”
Stuzy do ewidencji wplywéw 1 rozchodow gotowkowych oraz nadwyzki i niedoboru kasowego.

15. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji stamu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulun wydatkow i dochodow budzetowych, objetych planem finansowym jednostki
budzetowej (bez podziatu wg klasyfikacji budzetowey).

Na koncie 130 ujmuje si¢ wplaty z tytutu realizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych
(dzierzawy, sprzedaz), wplaty z tytilu realizowanych przez jednostke dochodoéw budzetowych -
naleznych i wyplaconych podatkéw i oplat FN, wplaty z tytulu realizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowvch — naleznych i wptaconych podatkow 1 oplat KS.

16.Konto 131- “Rachunki biezace”

Konto 131 shizy do ewidencji Srodkow pienigznych dzialalnosci podstawowe] zakladow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych majdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronic Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy srodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyplaty $rodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa konta 131 powmna zapewniaé podziat $rodkow wedhug rachunku bankowego.

17.Konto 132- “Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budietowych”
Konto 132 shuzy do ewidencji $rodkow pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.

18.Konto 134- “Kredyty bankowe”

Konto 134 ShlZV do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dzialainosci
podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.



Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

19. Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Shuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia poza Srodkami inwestycyjnymi. Na koncie
tym ujmuje si¢ w szczegolnosci $rodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, $rodki funduszy
celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

20. Konto 137 — ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Stuzy do ewidencji srodkow otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizacj¢ wyodrgbnionych
zadan, projektéw lub programéw, a w szczegolnosci srodké6w pochodzacych z budzetu Unii
Europejskicj oraz immych srodkéw pochodzacych ze srodel zagramicznych nie podlegajacych
zwrotowl, wydzielonych na odrgbnych rachunkach bankowych.

21. Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych, wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biczace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia. W szczegolnosci na
koncie tym prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych rachunkach bankowych akredytyw
bankowych otwartych przez jednostke budzetowa, czekow potwierdzonych, sum depozytowych, sum

na zlecenie.

22. Konto 140 — , Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigine”
Sluzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartoéciowych i innych $rodkow pienigznych,
ktérych warto$¢ wyrazona jest Zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej, a takze grodkow

pienieznych w drodze.

23. Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow 1 roszczeh z tytuh: dostaw, robot i ushig wedlug

poszczegolnyeh kontrahentow.

24. Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stluzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkien naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na kocie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 1 zwroty nadpfat.



Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmnigjszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutn podatkow pobieranych przez whasciwe organy..
Zapisy z tego tytuln moga by dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencjt podatkowej (zaleglo$ci i nadplaty). Ewidencja szczegdlowa do konta 221
powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikow 1 podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow,
ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezmosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w dochodach
budzetowych.

25. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencii z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowania przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

26. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

I)w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesiemia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 860;

2)okresowe przelewy $rodkow budzetowych dysponentom nizZszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy érodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia,
w korespondenc;ji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan érodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do kotca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacj poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkdéw budzetowych miewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 130.



27. Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,

w korespondency z kontem 810.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartoscl
przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartosé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do

dochodow budzetowych, sa ujmowane na koncie 2217

28. Konto 225 - ,,Rozrachunki z budietami”
Stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytulu podatkéw: podatek VAT, podatek dochodowy
od osob fizycznych, podatek zryczaltowany.

29, Konto 226 ~ ,,Dlugoterminowe naleinosci budietowe”

Konto 226 shizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegdlnosei naleznoscei z tytulu prywatyzacji oraz naleznosct zahipatekowanych.

Na stronic Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosei z tytuh:

1)prywatyzacji, w korespondencii z kontem 015;

dochodow budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencii z kontemn 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje Si¢ :

)réwnowarto$¢  mienmia  zwroconego  przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
Zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 353;

2)ustanie hipoteki i przeksiggowanie nalesnoéci do naleznosci z tymiu dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktorc ozmacza warto$¢ nalezmosci  zaliczanych do

dlugoterminowych.

30. Konto 227 — ., Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych”
Stuzy do ewidencji rozliczema zrealizowanych przez jednostke dochodéw dotyczacych funduszy

pomocowych.



31. Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych”

Ewidencja rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze $rodkoéw funduszy pomocowych lub
innych $rodkoéw, z ktorych dokomane wydatki podlegaja refundacji ze sSrodkow funduszy
pomocowych, a w szczegélnosci budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkéw pochodzacych ze
srodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

32. Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”
Sthizy do ewidencji rozrachunkow publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje
si¢ na nim rozrachunki z ZUS, PFRON.

33. Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji Tozrachunkow z pracownikami jednostki z tytulu wyplat pienigznych 1 $wiadczen
rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepisow do wynagrodzen wynikajacych z umowy o
pracg, przelewu wynagrodzen, wyplat z tytuhu zaliczek na poczet wynagrodzeti, wyplat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen, potracen wynagrodzen
obciazajacych pracownika. Na koncic tym ewidencjonowane sg réwniez, ujmowane na listach plac,
swiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np.rozne ekwiwalenty.

34. Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen zobowiazan wobec pracownikow z wszelkich innych tytulow
niz wynagrodzenia, 1. naleznoséci z tytulu pobranych do rozhiczenia zaliczek, nalezmosci od
pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke éwiadczenn odplamych, naleznosci z tytulu
pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci 1 roszezent od pracownikoéw z
tytuhs niedoborow 1 szkéd, zaplaconych zobowiazan wobec pracowmkow, rozliczonych zaliczek i
zwrotow srodkow pienigznych, wplywow naleznosci od pracownikow.

35. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki

Shzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowiazan, nie objetych rozrachunkow z tytulu
potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow niz podatki i skladki odprowadzone do
ZUS, niestuszne obciazenia 1 korckty pomytkowych uznan bankowych oraz nieshuszne uznama 1
korekty mylnych obciazen bankowych, pozyczek 1 rozmego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1
dhugoterminowych nalezmosci  funduszy celowych. Rozrachunkéw 2 tytulu  sum depozytowych

(np.wadiow, kaucji, zabezpieczen nalezytego wykonania umow).



36. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezmosci”
Shizy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe 1 odsctek od naleznosci
przypisanych a nie wyptaconych. Saldo konta 290 oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych

naleznosci oraz wartoéé naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow Jjednostki

37. Konto 310 — ,Materialy”
Stuzy do ewidencji zapasow matenalow shuzacych do prowadzenia dzialalnosci pomocniczej,
inwestycyjnej i finansowo wyodrgbnionej, w tym takze opakowan i odpadkow znajdujacych sig¢ w

magazynach wlasnych i obcych.

38. Konto 400 — ,,Koszty wedlug rodzajéw”
Stuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na strome
Wn ksieguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio

ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow, wystepujacego na koniec roku.

39. Konto 401 — ,Amortyzacja”
Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,

od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

40. Konto 402 - Zuzycie materialéw i energii.
Stuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug  podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie

paragrafow 421, 422, 424, 426, 474 i 475 Na stroniec Wn ksigguje sig wszystkie poniesione koszty , a
na stronie Ma zmnicjszema poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow

wystepujacego na koniec roku na konto 360,

41. Konto 403 - Uslugi obce.
Stuzy do ewidengji kosztow prostych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe] w zakresie

paragrafow 427, 428, 435, 436, 437, 470 oraz paragraf 430, ale bez kosztow zwiazanych ze sprzedaza
érodkow trwalych. Na stronie Whn Lsieguje si¢ wszystkie poniesione koszty , a na stronie Ma
zmnigjszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec
roku na konto 860.

42. Konto 404 - Podatki i oplaty.
Stuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug  podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresic

paragrafow 414, 451, 453. Na stronie Wn ksieguje si¢ wszystkic poniesione koszty , a na stronie Ma
zZmnicjszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz przenicsienic salda kosztow wystepujacego na komiec
roku na konto 860.



43. Konto 405 - Wynagrodzenia.
Stuzy do ewidencji kosztow prostych wediug podziatek kiasyfikacji budzetowej w zakresie

paragraféw 401, 404, 417, 419. Na stronie Wn ksicguje sie wszystkie poniesione koszty , a na strome
Ma zmniejszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz przenicsienie salda kosztow wystepujacego na

koniec roku na konto 8§60,

44. Konto 406 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia pracownikow.
Shuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug  podzialek klasyfikacji  budzetowej w zakresie

paragrafow 302, 411, 412, 444. Na stronic Wn ksicguje si¢ wszystkie poniesione koszty . a na stronie
Ma zmmigjszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesicnie saida kosztow wystepujacego na

koniec roku na konto 860.

45. Konto 407 - Pozostale koszty rodzajowe.
Sluzy do ewidencji kosztow prostych wedlig  podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie

paragrafow 303, 304, 311, 324, 441, 442, 443. Na stronie Wn ksiegwe sig wszystkie poniesione
koszty , a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesicnie salda kosztow

wystepujacego na koniec roku na konto 360.

46. Konto 750 — ,Przychody i koszty finansowe”
Stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochoddw budzetowych oraz operacji finansowych i kosztow
operacji finansowych.

47. Konto 760 — ,, Pozostale przychody i koszty”
Stuzy do ewidencji przychoddéw 1 kosztow nie zwiazanych bezposrednio ze zwykia dziatalnoscia
jednostki.

48. Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”
Stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

49. Konto 300 — ,Fundusz jednostki”

Sluizy do ewidencii stanu oraz zwickszen i zmniejszen funduszu jednostld, ktory stanowl
réwnowartosé ujgtych w ewidencji skladnikow majatku trwalego 1 obrotowego jednostki, umorzenia
srodkow trwalveh za Tok biezacy, wyniku finansowego za rok ubiegly.



50.Konto 810 — Detacje budietowe oraz srodki z budzetu na inwestycje.

Shizy do ewidencji dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow srodkow budzetu w  czgsci
uznanej za wykorzystane( dane z konta 224) lub rozliczone oraz do ewidencji rownowartosci
wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 uymuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentéw srodkow  budzetu w
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowartosé $rodkow budzetowych
wvkorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 _ Fundusz jednostki”

51. Konto 851 ~ ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmmiejszen zakladowego funduszn swiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegOtowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie stanu zwigkszer i zZmniejszen
zakladowego funduszu $wiadczef socjalnych z podzialem wediug Zrédel zwickszefl i kierunkow
zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokoscl uzyskanych przychodow przez
poszczegoblne rodzaje dzialalnosci socjalne).

52. Konto 853 —,,Fundusze pozabudZetowe”

Shuzy do ewidenci stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy pozabudzetowych. Ujmuje si¢ na nim
wplywy $rodkow, przelewy srodkow z tytulu finansowania zadaf przejetych do realizacji przez inne
jednostki, oprocentowanie Srodkow tych funduszy zajdujacych si¢ na rachunkach bankowych.

53, Konto 855 — ,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji réwnowartosc mienia  zlikwidowanych przedsigbiorstw  pafstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy zalozycielskie |
nadzorujace.

54. Konto 860 — ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Stuzy do biezacej ewidencji strat 1 Zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec roku, wyniku
finansowego. W koricu roku ujmuje si¢ na nim sume: poniesionych w roku obrotowym kosziow,
dotacji przckazanych na finansowanic dziatalnosci  podstawowej samodzielnie bilansujacych
oddzialéw oraz na inwestycje w zakladach budzetowych 1 srodkach specjalnych, kosztow operac)i
finansowych, obowiazkowych  zmniejszen wyniku  finansowego, uzyskanych  przychodow
finansowych, pozostatych przychodéw. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjgcia
sprawozdania finansowego na konto 800.



55. Konto 091 - Likwidacja $rodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych.
Sluzy do ewidencji zmian zachodzacych w drodkach trwalych, pozostalych $rodkach owatych i
wartosci niematerialnych i prawnych zwiazanych z jego likwidacja np.: sprzedaz, przekazanic innym
instytucjom, lub przekazanie w uzytkowame jednostkom organizacyjnym gminy .
Na koncie 091 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Analitvke teeo konta prowadzi si¢ wedlug srodka trwalego, pozostatvch srodkow trwatych, wartosct
niematerialnych i prawnych oraz z podzialem na rodzaj likwidacji.
Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ postawienie srodka trwalego( lub wartosci niematerialnych 1
prawnych w stan likwidacji ( wartos¢ brutto).
Na stronie Ma konta 091 wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej na podstawie
faktury lub protokolu przekazania wraz dowodem PT.

56. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegOlowosel planu finansowego
wydatkow budzetowych. W Urzgdzie Gminy ewidencje tego konta prowadz si¢ poprzez rejestracjg w
programie RADIX - FKJ w funkcji ,.Plan finansowy”.

57. Konto 981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow.

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych

Na stronie Wn konta 981 wjmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych .

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych, wartos¢ planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaslej.
Ewidencje szczegdiowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegolowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku”.

58. Konto 991 — ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sig nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Na stronie Wn konta 991 ksi¢guje si¢:



- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania;
- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone).
Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:
- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu;
- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.

59, Konto 997 — ,,Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych”
Sluzy do ewidencji prawnego zaangazowama érodkow funduszy pomocowych, a w szczegdInusel

$rodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek.

60. Konto 998 — ., Zaangaiowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

61. Konto 999 — ,,Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”
Shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat.



