WOIT GMINY SOMONINO ZARZADZENIE Nr 9/2018
83-31‘:::;!:\?;2?0 Wéjta Gminy Somonino
uk

z dnia 24 stycznia 2018 roku

w sprawie Zaktadowego Planu Kont Budzetu Gminy i Urz¢du Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 2017 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2017 r., poz. 885 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o

rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Zatwierdzam 1 wprowadzam do uzytku wewnetrznego Zakladowy Plan Kont dla Budzetu
Gminy, Urzedu Gminy 1 jednostek obslugiwanych, ktory stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowiazkow, do zapoznania si¢ z w/w Zakladowym Planem Kont dla Budzetu Gminy, Urzedu

Gminy 1 jednostek obslugiwanych 1 przestrzegania w pelni zawartych w nim postanowien.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 68/2017 Wéjta Gminy Somonino z dnia 14 czerwca 2017 roku

w sprawie Zakladowego Planu Kont Budzetu Gminy 1 Urzedu Gminy w Somoninie .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca od dnia 1 stycznia 2018 r.

OJT

,%%4&?@&4%



OATAGHOZ CVIMO TIOW
OYIA0MOE L1552
i ywongd

TLOVY

RELIEEE VP TR SRR RS



Zalacznik Nr 1 do
Farradreonia Nr 92018
Wita Gminy Somonine
zdnia 24 01,2018 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY 1 JEBNOSTEK OBSLUGIWANYCH
W SOMONINIE

CZESC1

Ustalenia ogélne

§1

Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

R

=

t0.

Art. 4 ust. 5 oraz art. 10, ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 v, (. Dz. U. z
2017 roku, poz.2342 z pbin. zm.),

Art. 40 ustawy z dnia 27 sierpaia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, z 2017 roku, po2.2077
Z poEn. Zm.),

Ustawy z dnia 135 lutego 1992 v, o poedathku dochodowym od osdb prawnyeh (g, Dz, U, z 20617
roku, poz.2343 z pozn. zm.),
Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznyeh (4. Dz U, z 2018
roku, poz. 200 z pdin. zm.},

Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (. Dz. U. 2 2017 roku, poz. 1221z
pdin. zm.),

Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (4. Dz. U, 2 2617 roku, poz. 1875 z péin,
ZIm),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szezegdlnveh zasad rachunkowosdcel oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budZzetdw jednostek
samorzadu terviorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budietowych,
passtwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1911,

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowodcr oraz plandw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U, Nr 208 poz. 1375 z pdim. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladdw budzetowych (1. Dz,
U. 22015 ¢, poz. 1542),

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowed klasyfikacji
dochoddw, wydatkow, przychoddw 1 rozchodéw oraz srodkdw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (tj. Dz, U, z 2014 v, poz. 1053 z poZn. zm.},

Rozporzgdzenie Ministra Rozwojn { Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczodel budzetowe] (4. Dz U, 22018 ¢, poz. 109},

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sekiora finansdw publicznych w zakresie operacii finansowych (4. Dz, U, 22014 v poz. 1773},

[ S}



13.

Rozporzadzenie Ministra Finansdéw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.

Ll poz. 1485},

i4.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie zwrotu podatku od

towarow i ustug niektdrym podmictom (Dz. U, poz. 1860),
15. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pasdziemika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (Dz. U. 2016, poz.1864).

§2

{lekroé w niniejszej instrukeji jest mowa o

I

]

s

" budiecie jednostki ~ oznacza to budzet gminy, urzedu gminy oraz budzet jednostki
obstugiwanej,

B jednostee - oznacza to jednostke obstuguiaca (urzad gminy), jednostke obshugiwanag,

% kierewniky jednostki — oznacza to wéjta gminy, dyrekrora jednostki obstugiwane.

]

ksiegowym — oznacza to skarbnika gminy, gldwnego ksiegowego.
e w o o

§3
Dia obstugi finansowo ~ ksiggowe] wprowadza sie programy komputerowe okreslone w
wykazie | opisie drialania tych programdw stanowigey zabgeznik nr 3, kiéry spelnia wymogi

art, 10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r, ¢ rachunkowosci,

. Zasady archiwizowania i ochrony danyeh, oprocz zabezpieczent zawartych w programach,

ureguiowane zostaly w odrgbng) instrukcji wprowadzone] Zarzadzeniem Woita Gminy
Somonino jako Instrukeja okre§lajgca speséb zarzadzania systemami informatyeznymi w
Erzedzie Gminy w Somoninie,
Ewidencia budzetu odbywa sie przy pomocy informatyveznego systemu zarzadzania budzetami
jedunostek samorzadu terytorialnego .BeSTi@”. Asvsta techniczna dla Systemu .BeSTig”
rapewniona zostada przez Ministerstwo Finansow,
Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie .BeSTi@” i za
pomocy tego systemu przekazywane sg droga elekironiczna do RIO.
Do ewidencji ksiggowego wykonania budZetu gminy stuzy plan konf, natomiast zmiany
w stanie skladnikow majatkowych i zobowigzan upmowane s3 w ksiggach rachunkowych
poszezegoinyeh jednostek. Takie rozwiazanic powoduje, ze kierownik jednostki (wdjt gminy)
prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencil wykonania budzetu gminy {(organu),
osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencii zaszlo$el gospodarczych w jednostce obstugujgcej
(urzedzie gminy) i w jednostkach obslugiwanyceh.
Sporzadzane sg rowniez bilanse na réZznyceh wzorach formularzy sprawozdawczych:

=budzetu gminy (organ),

surzedu gminy (jednostka budzetowa).

=iednostka obstugiwana (Jednostka budzetowa).

§ 4



1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzyeyfrowymi okreslony zostat
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipea 2010 r. w sprawie szezegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terviorialnego, jednostek budzetowvceh, samorzadowych zakladdw budzetowych, paidstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacyeh siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Z wylgezeniem kont zespotu 5 - Koszty wg dzialalnose! i ich rozliczenie™ oraz kont zespolu 6
LProdukty™ nalezy traktowad jako minimalng liczbe komt syntetycznych, Moze byd on
ograniczony jedynie o konta sluzace do ksiggowania operacii gospodarczych, nie
wystepujacych w jednostce lub uzupelniony o konta niezbgdne, zgodne co do tresci
ekonomiczne] z odpowiednimi kontami syntetyeznymi wykazu konf.

2. Do ewidencji ksiegowego wvkonania budietu stuzy takZze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegdlowoscei o tresei speiniajacej wymogi w zakresie informacii wyzej
wymienionyvch. Plerwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont.

Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza koleiny poziom analitylki. Konta

L]

analitvczne zaplanowane sg perspektywistycznie od pierwszego poziomu analitvki, poprzez
drugi, trzeci , czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tyiko
wedlug dziatow, rozdzialdw i paragraféw, zadad lecz rdwniez wedlug rodzajow wydatkow,
przeznaczenia  kontrahentéw 1 dalszych  krvteriow  szezegdlowych dla  obowiazujgce;
sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupelniany w miarg potrzeby o

wiasciwe konta obowiazujace w jednostkach budietowych 1w funduszach celowych.

CZESCTI

Ustalenia szczegélowe

§s
I. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerows.
Svstem przetwarzania danych jest pakietem programéw FKB — finansowo ksiggowych.
System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosel jednostek prowadzacych tzw.
pelng ksiggowosd z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajge m.in.:
-~ prowadzenie kartoteki dowoddw ksiegowych z mozliwosciy jef przegladania,
~  przegladanie 1 drukowanie obrotdw na wybranym z planu kont koncie analitycznym fub
svntetycznym w podanym okresie czasu,
—  przegladanie i drukowanie standow kont w 2gdanym okresie - w ujecin analityczayvm lub
syntetycznym,
~ prowadzenie Kkartoteki plandw finansowvch z mozliwoscia sporzadzenia wykazow
zawierajgcych stopien wykonania planu w dowolnvm okresie czasu,

— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.



W ksiggowoscei budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sig na najnizszyvm poziomie

analityki dia danego konta syntetyvcznego w planie kont.

o

8.

§6
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyvli rok kalendarzowy od 1 styczmia do 31
grudnia. W skiad roku obrotowego wchodza nastgpujace okresy sprawozdawcze: miesigczny,
kwartalny, pdlroczny 1 roczny,
Sprawozdania zbiorcze — miesigezne Rb-27s i Rb-28s sporzadza si¢ do 22 dnia miesigca
nastepuigeego po miesigcu sprawozdawezym,
Sprawozdanic jednostkowe (jako wrzad gminy) Rb-N sporzadza sie do 21 dnia miesigca
nastepuigcego po miesigcy sprawozdawezym.”
Wykaz kont ksiggi gléwnej (ewidencji syntetyveznej), a takZze zasady prowadzenia ewidencii

analityeznej dla budzetu gminy — organ zawiera Zalacznik Nr 1,

. Wykaz kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznegj), a takife zasady prowadzenia ewidencii

analityczngj dla jednostki zawiera Zalgeznik Nr 2,

. Szezegdlowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

. Coroczny wydruk komputerowy Kont syntetyeznych i analitycznych wykorzystywany wedlug

potrzeb jednostki, ktdry zostanie dostosowany do planowania, analizy 1 sprawozdawczosci,
stanowi¢ bedzie zatgeznik do ninteisze] mstrukeii.
Zakiadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analitvezne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniajg m.in.

- ujecie operacji gospodarczych wg dzialéw, roxdzialow 1 paragrafow klasyfikacji

budzetowei,

- ujecie operacji gospodarczyeh wg rodzaju wydatkdw t przyezyn,

- dostarczenie niezbednych danvch dla obowiazujgeej sprawozdawczoscei,

- nigzbedne dane dia sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami.
Ksiggowoi¢ prowadzona jest w podziale na jednostki, ktérych podziat okreéla zatgeznik nr 4.
W ramach Urzedu Gminy prowadzi sip wyodrebnienie zadad zgodnie z zatacznikiem nr 4a.
W ramach jednostek obshugiwanych prowadzi si¢ wyodrebnienie zadan zgodnie z zalgeznikiem
nr db.
Urzad Gminy posiada:

— odrebny rachunek bankowy dla Organy,

— odrebny rachunek bankowy do prowadzenia operacii gospodarczych dla jednostki
budzetowe] (Lirzedu Gminy),

- odrebne rachunki bankowe dla kazde] jednostki obstugiwanej

— odrebne rachunki bankowe dla funduszy celowych

— odrebne rachunki bankowe dla potrzeb realizowanych projektéw przy wspotfinansowaniu

srodkami unijnymi.



9. Dochody. kiére nie sa ujete w planach finansowych nnych jednostek budzetowych podlegaja
ewidencji w Urzedzie Gminy. Dochody, ktore wplywajg bezposrednio na rachunek bankowy
Organu dotyczgee :

— subwencji, dotacii - w jednostee (Urzad Gminy) ewidencionule sie memorialowo (na
podstawie PK) w dniu otrzymania,

-~ wdziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycanych 1 dochoddw otizymywanych z
Urzeddw skarbowych ewidencionuje sie na podstawie sprawozdan na kosiec okresu
sprawozdawczego.

t0. Osobami odpowiedzialnymi za ewidencje dochodow w Organie 1 Urzgdzie Gminy oraz ich
uzgadnianie sa: ksiggowa budzetowa Urzgdu Gminy i budzetn Gminy, ksiegowa podatkowa 1
ksiggowa ds. opiaty za odpady komunalne. Qsoba odpowiedzialng za ewidencje dochoddw w
jednostkach obshugiwanych jest ksiggowa budietowa jednostek obslugiwanych.

I'1. Podstawg zapiséw ksiegowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszoza sic
uznanie za takg podstawe réwniez dokumenty wymienione w Instrukeji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentdw ksiegowych™.

12. Dokumenty ksiegowe grupuje i oznacza sie nastepujaco;

- DK Dowdd Ksiggowy (Raporty kasowe, Wyciggl bankowe, Rachunki, Faktury, Noty, PK )

FS Fundusz Swiadezen Socjalnych

}

ZW Zaangazowanie
ZR Zamkniecie Roku.

13, W zakresie projektéw finansowanych z udziatem drodkdw europejskich prowadzi sig

wyodrebniona ewidencie ksiegowa dla kazdego projektu wprowadzajac symbole dowoddéw
ksiggowych oraz numery zadania, okreslonych odrebnym zarzadzeniem wojta lub aneksem do
niniejszego  zarzadzenia. W preypadku  zaliczenia do  wartoScl  projektu kosztdw
zaewidencjonowanych w innym rejestrze prowadzonvm w Urzedzie Gminy Somonino, kosity
te przenost sig — na podstawie dowodu polecenie ksiggowania (PK) do ewidencji wyodrebnionej
dla projektu. Do dowodu polecenie ksiggowania (PK) nalezy dolgczy¢ — orvginaly dowoddw
potwierdzajacych poniesione koszty lub potwierdzone za zgodnodt z oryginalem - dowody
potwierdzajgee poniesione kosziy.

W przypadku, gdy srodki z tytuhn dotacji na realizacie projektow finansowanych z udzialem

srodkow europejskich, wplyna na rachunek jednostki wyodrebnione] t wedlug urmowy:

a) wvdatki majg by¢ prowadzone 7 tego rachunku. to wplyw srodkéw ksigguje sig zapisem Wn
130 Ma 223 oraz jednoczesénie na podstawie dowodu polecenie ksiegowania (PK) dokonuje
sig ksiggowania w ksiegach budzetu Wn 223 Ma 901,

b) sa przeznaczone na realizacie projektu rowniez w innyeh jednostkach budzetowych Gminy

Somonino, to czeéé Srodkdw przeznaczonych dla jednostki, na ktére] rachunek dotacja

wplynefa ksigguje sie zapisem Wn 130 Ma 223, natomiast pozostaly czedd dotacji



przeznaczong na realizacie projektu przez inne jednostki ksigguje sie zapisem 130/222 1

przekazuje na rachunek budzety jako zrealizowane dochody.

§7

1. Wartos¢ zakupionego oleju opalowego oraz paliwa do zuzycia przez samochody stuzbowe
odnost si¢ bezposrednio w koszty, przy czym olej i paliwo pozostale na koniec roku obejmuje
sig spisem z natury 1 po wycenie wg kosztow zakupu {wg zasady FIFO: pilerwsze weszo,
pierwsze wyszto™) ujmuje sig ich wartos¢ na koncie 310 zmniejszajac rownoczesnie koszty. Na
koniec nastepnego roku obrotowego wartosé tych zapaséw odnosi sie w koszty, a zapasy ujete
w spisie nastgpnym wprowadza si¢ na stan.

2. Zakupione materiafy, towary, ksigzki i inne majace przeznaczenie jako: nagroda, suwenir,
podzigkowanie itp. (z wylaczeniem materialow promocyjnych, o ktérych mowa w § 26
instrukeji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych) posiadajgee potwierdzenie
przekazania doceiowego nie 53 objete gospodarka magazynowa. Wydatki na ich nabycie odnosi
sig w koszty na konto 401 w momencie ich nabyeia. Zakupy nie posiadajace potwierdzenia
przekazania, ewidencjonuje sie na koneie 310. a ich odniesienie w koszty nastgpuje w
momencie ich potwierdzenia przekazania.

3. Zakupione materialy biurowe, materialy przeznaczone do sprzatania, srodki czystoscd, artykuly
spozyweze oraz materialy zuzyte bezposrednio po zakupie nie sa objete gospodarka
magazynowa. Wydatki na ich nabycie odnosi sie w koszty na konto 401 w momencie nabycia.

4. Ewidencii ksiegowej nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
whbudowania. Materialy te podlegaia jednak rozliczeniu na podstawie protokoldw tyvpowania
robdt § protokoléw wbudowania materiatow.

5. Na kontach z zespohu kosztow ewidencjonuje sie wszystkie koszty dofyczace roku budzetowego
przy zastosowaniu ksiggowania po stronie W-n  konta kosztéw 1 po stronie M-a  konta
rozrachunkowego.

6. Zwroty wydatkow dokonane w roku ich poniesienia ewidencjonowane sg na rachunku biezgeym
wydatkdw,

7. Zwroty wydatkow poniesionych w latach poprzednich ewidencjonowane sg na rachunku
biezgcym dochoddw.

B. W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody 1 koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przediozone
do ostatniego dnia miesigea dowody ksiggowe w cetu dotrzymania termindw sprawozdawezych,
W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowod ksiegowy zostang
przediozone do ksiggowosci w nastepnym miesigcn, w ktdrym je wystawiono — nie ujmuje sig
ich w ewidencil kosziéw 1 zobowiazan danego miesigea. Dowody te ujmowane sg w ksiegach
rachunkowyeh w miesigeu ich dostarczenia. Zgodnie z zasady istotnodci powyiszy zapis nie

bedzie mial znaczgeego wplywu na wynik finansowy.



9. Kierujac si¢ zasadg istotnosci (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) w kstggach rachunkowych
danego roku obrotowego nie stosuje sie rozliczenia miedzyokresowego kosziow biernych
crynnych, jezell dotyeza kosztdw malo istotmych, co do ich znaczenia lub przechodzgeych z
roku na rok, kosztdow w przyblizone] wysokosel i tego samego rodzaju. Dotyezy to miedzy
innvmi: zakupu ushug telekomunikacyinyeh, licencji na oprogramowania, oczyszczania
sciekéw, energli, wody, biletdéw miesigcznych, przedplat na prenumeratg, wykup polis
ubezpieczeniowvch, oplaconych z goéry prawa do korzystania z elekironicznych serwisow
prawniczych, itp.. W zwiazku z powyzszym konta 490 — |, Rozliczenie kosztow™ oraz 640-
~Rozliczenia miedzyokresowe kosztoéw” nie wystgpuja w planie kont jednostki.

10. Zaangazowanic wyvdatkow budzetowych ewidencjonuje sie na podstawie wniosku o
zaangazowanie Srodkéw  budzetowveh™ Dopuszeza sig mozliwo$é  ewidencjonowania
zaangazowania (nie przekraczajacego 10.000 zIY w Kkwocie urealnione; wedhug stanu
fakiveznego wystepujacej na fakturze.

11.0trzymane gwarancje i porgczenia podlegaia odrebnej ewidencji w Rejestrze gwarancii”
prowadzonym recznie przez kasiera urzedu. Rejestr zawiera dane w zakresie: rodzaju i stron

gwarancji, daty przyjecia, terminu waznosci, przedmiotu zabezpieczenia i kwoty gwarancji.

§8

1. Srodki trwate (konto 011 — podlegaja ewidencii na tym koncie $rodki trwale o wartodel
okreslone] w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych (tekst jednolity Dz. U. 2z 2017 r,, poz. 2343) w ksiedze inwentarzowej Pu — K - 207
iub w odpowiadajagced jej wymogom ksiedze prowadzone] w systemie komputerowym.

2. Umorzenie Srodkdéw trwalych ewidencjonuie sie na tabelach amortyzacyjnych srodkdw
trwatych. Srodki trwale umarzane sg wedlug stawek amortyzacyjnych przepisami ww. ustawy
z diia 13 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jednolity Dz. U. z
2017 r., poz. 2343}

3. Umorzenie srodkdw trwaiych ksiegowane jest na koneie 071 — Umorzenie $rodkdw trwalveh
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 — Amortyzacja”. Na koniec
roku obrotowege przenosi sig roczna sume kosztdw amortyzacyi w cigzar konta 860 — ,
Wynik finansowy”.

§9

1. Pozostale $rodki trwale o wartosci poczatkowej rownej lub mizszej niz 10.000,- 2 { wyZszej od
1.000,- zt (dolna granica) ewidencjonuje st w ksigdze inwentarzowej lub odpowiadajacej jei
wymogom ewidencji komputerowej i ksigguje na koncie 013 ~ Porzostale $rodki trwale w
uzywaniu”, Umarzane sa one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto kosztu 401 — [ Zuzycie materialdéw i energii” § konto 072 —

~Umorzenie pozostatych Srodkdw trwalych oraz wartodci niematerialnveh i prawnyceh™



Szezegdlowe zasady kwalifikowania do .Srodkéw trwalyeh™ hub do ..Pozostalych $rodkéw
trwatych™ oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym jednostki izasad odpowiedzialnosei za powierzone mienic w Gminie Somonino.

2. Pozostale $rodki trwale o wartosci poczatkowe] rdwnej ub nizszej niz 1.000 2t 1 wyzszef od
300 zt {dolna granica), ksigguje si¢ bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialdw
i energii” i podlegajg ewidencji ilosciowo-rodzajowei.

3. Pozostate srodki trwale jak drobne przedmioty, ktérych wartos¢ poczatkowa jest réwna fub
nizsza niz 300.- zt oraz ktorych nie mozna ponumerowaé ze wzgieddw technicznyveh, ksigguje
si¢ bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialdw 1 energii” i nie podlegaja
ewidencji wartosciowej oraz nie podlegaja ewidengji tlodciowej. Natomiast:

- materialy promocyine podlegajg ewidencj: pozaksiggowe]. a sposdb prowadzenia ewidencii,
pozwalajacy na rozliczenie tych materialdw, okreslony zostal w Instrukeii oblegu i kontrodi
dokumeniéw ksiegowych”,

- odziez ochronna przeznaczona dla pracownikdw Urzedu Gminy Somonino ~ bez wzgledu na
wariostc  podlegaja one ewidencii w  kartotekach wyposazenia w  odziez ochronng
prowadzonych na stanowisku ds. odwiaty i kadr w urzedzie,

- odziez ochronna przeznaczona dla pracownikéw jednostek obstugiwanyeh - bex wzgledu na
wartos¢ podlegaja one ewidencjo w  kartotekach wyposazenia w  odziez ochronng

prowadzonych przez ksiggowe w jednosthach obstugiwanycl.

§10

i. Nabywane wartosci niematerialne 1 prawne ( np. oprogramowanie komputerowe) — podlegaja
ewidencii na koncie 020 — _Wartodei niemateriaine i prawne™ o wartodci okredlone] w
przepisach ustawy z dnia 13 lutego 1992 1. o podatku dochodowym od 0sdb prawnych (Dz. U,
2z 2017 r., poz 2343) w ksiedze inwentarzowej Pu — K — 207 lub w odpowiadajace] jei
wymogom ksiedze prowadzonej w systemie komputerowym.

2. Stawke amortyzacyjna dla wartosei niematerialnyveh i prawnych, o kidryvch mowa w ust.]
okresla sie w wysokodei 20% roczinie. Umorzenie ksieguie sie na koncie 071 — ,,Umorzenie
srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnyeh i prawnveh” oraz na koncie 400 -
~Amortyzacja® . Na komiec roku obrotowego przenosi sig roczng sume kosztdw amortvzacii
w cigzar konta 860 — , Wynik finansowy™ .

3. Nabywane wartosci niematerialne | prawne o wartoscl poczgtkowe] rdwnej iub niisze} niz
10.000,- 2t 1 wyzszej od 1.000,.- zt (doina granica) ewidencjonuje sie w ksigdze inwentarzowej

lub odpowiadajacej jej wymogom ewidencii komputerowej 1 ksieguje na koncie 021 -

- Wartodei niemateriaine 1 prawne”™ , podlegaja ewidencji ilosciowo -wartodciowe]. Umarzane

sg one w 100% ich wartpSci w dacie przyjecia do uZywania, poprzez odpisanie w koszty —

konto kosztu 401 — _Zuzycie materialow 1 energit™ 1 konto 072 — _Umorzenie pozostatych

srodkow trwatveh oraz wartodel niemateriainych i prawnyeh™



4. Wartodel niematerialne { prawne o wartosci poczatkowej rdwnej lub nizszej niz 1.000 2t i
wyzsze] od 300 # (dolna granica), ksicguje sie bezposdrednio w koszty — komo 401 - Zuzveie
materialéw 1 energii” 1 podlegajg ewidencii ilosciowe].

5. Wartosct niematerialne | prawne, kitorych warto$¢ nie przekracza 300.- zi ksieguje sie
bezposdrednio w koszty — konte 401 - Zuzycie materiatdw i energii” i nie podiegaja ewidencji

wartosciowe] oraz nie podlegaja ewidencji ilosciowej.

CZESC 1

Ksiggi rachunkowe

§ il

I, Ksiggl rachunkowe Gminy Somonino (Organu, Urzedu Gminy, jednostek obstugiwanych)
prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Somoninie przy ul. Cevaowy 21,

2. Ksiggt rachunkowe obgimuja:

1) dziennik,

2} Ksigge gtowna (konta syntetyczne),w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie
z zasada podwdjnego zapisu,

3) ksiggi pomocnicze (konta analityczne),

4y wykaz skladnikow aktywdw i pasywow (inwentarz),

5) zestawienia: obrotdw i sald kont ksiegi gldwnei oraz zestawienie kont ksigg
pomocniczych.

3. Ksiegi rachunkowe powinny byé:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki,
2) wyraznie aznaczone co do roku obrotowego,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosel.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sig w jgzyku polskim t w walucie polskiel, powinny
by¢ dokonywane w sposéb trwaly, recznie fub maszynowo, bez pozostawienia miejsc
pozwalajacych na pdiniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny  skiadad sie z auwtomatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwsze] 1 ostatmiej oraz by¢ sumowane na Koleinyveh stronach
w sposob craghy w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmniej:

1} datg dokonania operacii,

2y okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyinego dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiggowego oraz jego date, jezeli rdzni sie na od daty dokonania
operacit, skrot lub kod opisu operacii, z tym Ze stosowanie skrdtéw lub koddw

uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objadnienia ich tresel,
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3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowyveh muszg bvé powiazane z
zapisami chronelogiczaymi, w sposdb wynikajacy ze stosownej techniki prowadzenia
ksiag rachunkowych,

4) zapisy w deziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzied po dniu sukcesywnie.
Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiggach rachunkowych zdarzen

gospodarczych w poszezegdlnych miesigeach { w catym roku obrotowym.

§i2
1. Dziennik prowadzony jest nastepujaco:
1} zdarzenia, ktdre nastapily w danym miesiacu (okresie sprawozdawezym), ujmowane sg w
nim chronologicznie,
2) zapisy sg kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
3} sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposdb ciggly,
4) obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gltdwnej.
2. Zbiér  danych  ksiggi  gléwne] (konta  syntetyczne)  stanowi  zhidr  zapisdw
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiggi gldwnej winny by¢ uprzednio lub
rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi glownej winny by¢ wyrdinione w
zakladowyin planie kont ze szezegdlowodceia, z jaka dane ksiag rachunkowych wykazane sa w
sprawozdawcezodel. Zbior danveh ksiegt gldwne] uzgadnia sig z zapisami dziennika, obroty
wezystkich kont winny byvé zgodne z obrotami deiennika.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza sig na koniec kazdego miesigca.

§13
I, Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) winny byé prowadzone co najmniej dla:

1} $rodkdw trwalych (wedhug dzialow i grup ST). wartosci niematerialnych i prawnych
(wedlug dzialow) oraz dokonywanyeh od nich odpisdéw umorzeniowych. Odrebna
ewidencia poszezepdlnyeh drodkdw trwabych oraz wartodel niematerialnych |
prawnych prowadzona jest w programie Srodkow trwalyeh,

2} srodkdw trwatveh w budowie,

3} rozrachunkéw z kontrahentami,

4y rozrachunkéw z pracownikami w zakresie innym niz wynagrodzenia, wyplacone
wynagrodzenie pracownika rejestrowane jest kazdorazowo na karcie wynagrodzen w
programie PLACE

5) innych istotnych dla jednostki sktadnmikdw majatku,

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wilasciwyeh kont ksiegi

gltrwney.

il



2. Konta ksiag pormocniczych, stuzace uszezegdlowieniu i uzupeinieniu zapiséw ksiggi gldéwnel,
powadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danveh w ramach kont
ksiegi glownej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotdw na kontach ksigg pomocniczych
stanowi saldo poczatkowe 1 obroty odpowiednio konta ksiggi gtownej.

3. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:

1} trwale oznakowane nazwa jednostki, kidrej dotycza i zrozumialg nazwa danego rodzaju
ksiggi rachunkowej,

2} wyrainie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigea 1 daty sporzadzenia,

3}y powinny mieé automatycznie numerowane Strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposéb ciggly w miesiacach 1 w roku

obrotowym, 0ZNRacZone nazwg programu przetwarzania.

5§14
1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych, a na
koniec kazdego miesigea sporzagdzone wydruki:
1) zbiordw dziennika, ktére powinny zawierad:
& sumg obrotdw za miesige oraz narastajgco od poczatku roku,
= koleing nuneracjg stron i poszezegdinyeh pozveii,
*  miesigc, ktorego operacje dotycza i date sporzadzenia wydruku.
2) zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksiggi glownej,
ktore powinno zawierad:
= symbole lub nazwy poszezegdlnyeh kont,
= galda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowyceh i sume sald,
s obroty Wn i Ma miesigeznie oraz sume obrotdw,
s obroty Wn i1 Ma narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
® salda kont na koniec miesigca i Igczng sume sald.
2. Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny byé zgodne z narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego naleiy sporzadzié wydruki:
= kont ksiegi gidwnej (ewidencii syntetycznej),
= kont ksigg pomocniczych (ewidenci analitycznej),
¥ na dzied zamkniceia ksigg nalezy sporzadzid zestawienie sald wszystkich kont pomocuniczych,
zawierajacych obok danych wymienionveh wyzei, rowniez:
s symbole lub nazwy kont pomocniczych,
= symbole lub nazwy konta ksiegi glowne] {ewidencji syntetycznej), kidrej dotycza
poszezegdlne konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
v salda kont oraz ich fgezne sumy.

Na dziefi inwentaryzacji sporzadza sie zestawienia sald inwentarvzowanej grupy skladnikow.



§15

Otwieranie i zamyvkanie ksigg rachunkowych.

Art. 20 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosct stawia sci$le okreslone

wymagania dotyczace automatycznego przenigsienia sald bilansu zamkniecia do otwarcia:

b

2)

3)

przenicsienie takie musi byé udokumenfowane wydrukiem zawierajacvim  zestawienie
obrotow
i said bilansu otwarcia, ktdre jednoczesnie spelnia role sprawdzianu poprawnesed, claghosei
i kompletnosei zapisow obrotéw 1 sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow i sald
bitansu otwarcia,
wprowadzenie bilansu otwarcia w plerwszym roku zastosowania komputera nastgpuje
wylgcznie . recznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1}
rozpoczecie ewidencyi komputerowej w trakeie roku jest moziiwe pod warunkiem:
» wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdlne konta,
= wprowadzenie obrotow kont bilansowych i wynikowyceh za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencii (dla ustalenia obrotéw rocznyveh),
s uzgodnienia zestawien obrotow i sald prowadzonych recznie 7 zapisami zestawienia
obrotdw 1 sald wprowadzonveh do komputera za okres od poczatku roku, do dnia

przeiscia na ewidencje komputerowa.

§16

Wyeena aktywdw i pasywow,

1. Srodki trwale wycenia sie nastepujaco:

1) Srodki trwale wycenia sie w wysokosct kosztdw ich wytworzenia lub w cenie nabycia, a wiec

2)

3)

w rzeczywiste cenie zakupu powickszonei o koszty bezposrednio zwigzane z zakupew (w
tvmn nie podiegajacy odliczeniu VAT) lub wartosci przeszacowangj po aktualizac)i wyceny,
pomnigjszongj o odpisy amortyzacyjne fub umorzeniowe oraz z tytudu trwalef utraty wartoscl,
Wartosc tg okredla sig jako wartodé poczatkows.

Srodki trwale otrzymane nieodplatnie lub w drodze darowizny od oséb fizycznyeh lub
jednostek organizacyinveh nie bedacvch jednostkami organizacyinymi Gminy Somonine,
wycenia si¢ wedlug wartodel rynkowej z dnia nabyeia takiego samego lub podobrego
przedmioty, chyba ze umowa darowizay jub umowa {decyzja) o nicodpiatnym prrekazaniu
okresla te¢ wartos¢ w nizszej wysokosci. Ustalenia wartodei rynkowej dokonuje kierownik
komorki sprawujace] piecze nad otrzymanvm drodkiem trwalym ~ za zgodyg kierownika
Jednostki budzetowej, chyba, Ze kierownik jednostki budzetowej zleci wyeene rzeczoznawcy.
Srodki trwale otrzymane nieodplatnie lub w drodze darowizny od jednostek organizacyinych
Gminy Somonino przyjmuje sic na podstawie dokumentu PT wedhug ich wartodei
poczatkowe] i dotychezasowego wmorzenia.

W oprzypadku ujawnienia srodkéw trwalveh w trakcie inwentaryzacji — wg posiadanych
dokumentdw z uwzglednieniem zuZycia, a przy ich braku wg wartosel rynkowef z dnia
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frd

ujawnienia pomnieiszonei o zuzycie. Ustalenia wartosei dokonuje komisja inwentaryzacyjna —
za zgodg kierownika jednostki budzetowej, chyba, ze kierownik jednostki budzetowej zleci
WYCENE rZeczoznawey.

4} W przypadku, gdy nie wyplacono odszkodowania za grunty nabyte z mocy prawa - wycenia
sig je wg zasad wyceny srodkdw trwatych otrzymanych nicodplatnie, a w przypadku, gdy
odszkodowantie ustalone jest decyzjg whasciwego organu — korekty dokonuje sig z dniem, w
ktbérym ta decyzia stala sig ostateczna, a jeZeli nie jest to mozliwe ze wzgleddw techniczaych,
to nie pdznie niz w dniu wyplaty odszkodowania.

5) W przypadku otrzymania $rodkow trwalych w zamian za zaleglosei podatkowe w wysokodei
okreslone; w decvzji.

6} Wartogé srodkdw trwalych powicksza sig o sumg wydatkow poniesionveh na ich ulepszenie,
jezeh wydatki te jednorazowo przekraczaja kwote okredlong w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Ulepszenie pelega na przebudowie, rozbudowie, adaptaci,
modernizacii fub rekonstrukeji, ktére podnosza wartos¢ uzyvtkowa tego Srodka.

73y W przypadku trwalego odlaczenia od danego srodka trwalego czedei skladowej lub
pervierving] wartodé poczgtkows tego Srodka zmmiejsza sie - od pastepnego miesigea po
odlgezeniu ~ o ceng nabveia (kosziu wytworzenia) odlgezone) czesei. Dotyvchezasowe
umorzenie pomniejsza si¢ o umorzenie przypadajace na odigezong czescl skladows lub
pervieryjna srodka trwalego, Jezeli odlaczona czesé zostanie nastgpnie przytaczona do innego
srodka trwalego, w miesigeu polgezenia zwigksza sig wartosé poczatkows tego innego srodka
o ceng nabycia (kosztu wytworzenia) przyiaczone] czgdoi a umorzenie o wartosé umorzenia
przypadajaca na przylgezong czedé sktadowa lub peryferyjna srodka trwalego.

8) Srodki trwale otrzymane na podstawie umowy uZvczenia, wycenia sie wedlug wartosci
rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnege przedmioty, chyba Ze jego wartosé
zostata okreslona w umowie uzyczenia. Ustalenia wartodei rynkowej dokonuje kierownik
komorki sprawuigcej piecsg nad uzyczonym srodkiem trwalvm — za zgods kierownika

Jednostki budzetowej, chyba ze kierownik jednostki budizetowej zleci wyceng rzeczoznawcey.

. Wartosei niematerialne { prawne wycenia sie wg zasad obowiazujacych w przypadku wyceny

srodkow trwalveh. Pojecia ulepszenia nie stosuje sie do wartosci niemateriainych { prawnych.
Srodki trwate w budowie (inwestycie):

Do kosztéw inwestycii zalicza sig ogol kosztow dotyczacych realizowanych inwestycii,
poniesionych przez jednostke budzetowa na majace powstad nowe srodki trwale lub zwigkszajgce
wartosc juz istniejgoveh Srodkow trwalveh., Koszty obejmuja wartos¢ wszystkich zuzytveh do
wytworzenia rzeczowych skladnikéw majatku 1 wykorzystanych ushig  oboych, wartosé
wynagrodzenia za pracg wraz z pochodnymi. wartos¢ sSwiadczen nieodplatnyeh oraz inne koszty
dajace sig zalicayé do wartodel wytworzonych przedmiotow  majatkowyech. Do kosztéw
wytworzenia, a wiee do Kosztow inwestyejl nie zalicza sie kosztdw ogdlnego zarzadu, koszidw

przetargow, ogloszen, kosztdw obshugi zadluZzenia budzetu gminy, z wyjatkiem odsetek od
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kredyvtow 1 poryezek zactagnietveh na finansowanie inwestycji, naliczonyveh do dnia przekazania
drodka trwalego do uzyikowania.

4. Udzialy w innvch jednostkach oraz inne mwestycje zaliczone do sktywdw trwalyeh — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg ufrata ich wartodei lub wg wartosc
godziwei,

5. Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt 4), z tym ze udzialy zaliczane do
aktywow trwalych moga byé wycenione metoda praw wlasnosel, z uwzgiednieniem zasad wyceny
okreslonyeh w art.63 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowoscei.

6. Inwestyeie krotkoterminowe — wg ceny {wartosei} rynkowej albo ceny nabyeia zaleznie od tego,
kidra jest nizsza, a krétkoterminowe inwestycie, dla kidrych nie istnigie aktywny rvnek.
w inny sposoh okreslone] wartosei godziwej.

7. Rzeczowe skiadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztdw wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzied bilansowy.

8. Naleznosci 1 zobowiazania
Naleznosci i roszezenis oraz zobowilazania w walucie polskie] ujmuje sig w ksiggach
rachunkowych na dzien ich powstania w wartosci nominalnej. Operacje gospodarcze wyrazone w
walucie obcej ewidencjonuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile
odrgbne przepisy nie stanowia inacze] - w wartodei nominalnej, przeliczonej na ziote polskie po
kursie faktvcznie zastosowanym w tym dniu przez bank, z ktdrego ustug jednostka budizetowa
Korzysta.

W przvpadku podrézy stuzbowyeh zagranicznyeh dniem powstania zobowiazania jest dzien
zatwierdzenia do wyplaty rozliczenia podrozy. Rozliczenie zagranicznej podrézy shuzbowei jest
dokonywane w walucie otrzymane] zaliczki, w walucie wymienialnej alho w walucie polskiej,
wedlug kursu walut obeveh, po jakim wyceniono wyplate zaliczid z dnia zakupu waluty.
Okreslonego przez Narodowy Bank Polski z dnia jej wyplacenia.

Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzien bilansowy naleznodei i zobowiazania wyrazone w
walutach obeyeh wycenia sie po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dia danej
waluty przez NBP. Wyliczone rdznice kursowe ksieguje sie pod datg ustalenia odpowiednio na
kontach 750 lub 751.

Na koniec kazdego kwartatu oraz na dzien bilansowy naleznosel i zobowiazania wykazuje si¢ w
kwocte wymaganel zaplaty, 1. tacznie 7 naleznymi odsethami za zwioke.

9. Srodki pienigzne:

Krajowe érodki pieniezne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartodei nominalne}. Srodki
pieniezne w walutach obeyeh wykazuie sie biezaco w ksiggach rachunkowych w wartodei
nominalinej przeliczonei na zlote polskie wedlog kursu kupna lub sprzedazy stosowanych w tym
dniu przez bank, z ktdrego ushug jednostka korzysta — o ile odrebue przepisy nie stanowig inaczey.
Na koniec kwartatu oraz na dzien bilansowy érodki pienigZne w walutach obcych wycenia sie po
obowigzujgeym na ten dzied srednim kursie ogloszonyim dia danej waluty przez NBP. Wyliczone

roznice kursowe ksigguje sie pod datg ustalenia odpowiednio na koneie 750 lub 751.
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19. Kapitaly {fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalne.

Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce wynik ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawezym rachunko zyskdw i strat na
koncie 860 \Wynik finansowy™,
Ewidencja kosztow dziatalnoscei podstawowe] prowadzona jest w zespole 4 kont, ¢j. na kontach
kosztow redzajowveh - jednoczes$nie w podziatkach klasyfikacii budzetowej wydatkdw.
Wynik finansowy netto sklada si¢ z:
- wyniku ze sprzedazy,
- wyniku z pozostalej dziatalnodcei operacyjnel,
- wyniku z operacji finansowych,
Rachunek zyskdw i strat jednostki (wariant pordwnawcezy) sporzadzany jest wg wzoru stanowigeego
zalacznik Nr 7 rozporzadzenia Ministra Finansow 7 dnia 5 lipea 2010 r. w sprawie szezegolnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetdw fednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowveh zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budietowych majgcyveh siedzibe poza granicami Rzeczypospoiile
Polskief {tj. Dz U. 2 2017 roky, poz. 760,
W organie finansowym - Gmina Someanine, wynik z wykenania budzetu jednostki samorzadu
tervtoriainego (niedobdr b nadwyizka budietu) ustalany jest wedlug zasady kasowe] poprzez
porownanie zrealizowanych w danym roku dochodéw t wydatkdw budzetowych na koncie 961
L Wynik wyvkonania budzetu®,
W bilansie z wykonania budzetu Gminy Somoning dochody budzetu obejmujs dotacje celowe z
budzetu panstwa {(wspoHinansowanie} oraz $rodki pochodzace z budzetu Unil Europejskiej. Wynik
budzety Gminy Somoning bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, winien by
rdwny.
Operacie wynikowe, kidre nie wplvwajg na zwickszenie wydatkéw 1 dochodéw danego roku
budzetowego tzw. operacje niekasowe dotyczace przychoddw 1 kosztdw finansowych oraz
porzostafych przyvchoddw i kosztdw operacvinych, uimowane sa na koncie 962 .Wynik na pozostalvch
operacjach”™. W roku nastgpnym. po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy Gminy Somonino saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 | Skumulowane
wyitiki budzetu™
§17
Postanowienia kencowe.
1. Wprowadzenie bilansu ofwarcia w pilerwszym roku stosowania programu komputerowego
nastgpuje wylgcznie ,recznie” 1 rdwniez w tym przypadic nalezy sporzadzi¢ wydruk
zestawienia obrotow i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci

ciaglosei | kompletnosdel zapisow z zestawieniem obrotdw i sald bilansu zamkniecia.

o



2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastepnego, sald kont figurujgcych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest
mozliwos¢  stwierdzenia Zrédla  pochodzenia zapisow  pierwotnveh roku  ubleglego,
a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania danych
i kompletmosei zapisdw.

3. Obowigzujace wydruki powinny zawierad zestawienie obrotdw i sald bilansu otwarcia, ktdre
Jjednoczesnie speinia role sprawdzianu poprawnosci ciagiodei 1 kompletnodei zapisdw obrotdw

i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotdw sald bilansu otwarcia.

§18
Skarbuik gminy lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do prowadzenia 1 biezgeego

akiualizowania wykazu kont analityczaych do ustalonych planéw kont syntetycznyeh.

§19

Instrukcja niniejsza wehodzi w zycie 7 dniem vodjecia 2z moca od 1 stycznia 2018 roku,
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Zalacznik Nr |

do Fakladowego Planu Kont

Wykaz kont

dia budieta sminy

| Numer
; . Nazwa konta Zasady ewidencii analityeznej Uwagi
konta
E?mwad:mn}f wg rachunkdw 1 sluzy do ewidencji  Bank aktualnie
133 Rachunek budzety  jpperacyi pienigznych dokonywanych na bankowych obslugujaey budzet
rachunkach jednostki
134 m R uuuuuuuuuuuuu
. _ Prowadzone w sposdb umozbiwiajacy rozlicrenie
Kredyty bankowe | o ‘
poszezeglaych kredytow
135 o n n G ) -
i Rachunek srodkéw na Ewidencja operacji pienigznych na rachunku
| niewygasajgce wydatki bankowym Srodkdw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pienigzne w Nalezy prowadzi¢ wedhug poszezegdlaveh tytuldw éé.mdki w drodze
_drodze 5 = 5
_ ] ?:mead.zme dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone odrebnic dia
L 222 L . jednostkami budzetowymi z tyruhu zrealizowanych kazdej jednostki
‘ ¢ Rozliczenie dochoddw ! . : S ) e s . iy
j budzetowych przez te jednostki dochodow budzetowych orazz  budzeiowej oraz odrebnie
Y urzedami obshugujacymi organy podatkowe z tytulu dla subwencH wraz =
realizowanyeh przez nie dochoddw budzetu panstwadotacjami
| Rozliczenie wydatkow ir;t:iff;?j gi&;ﬁiﬁziiiﬁ@?iﬁ?ﬁgﬁggm Prowadzone odrebnie dla’
323 budzetowych  foon Y ojEty et Kkazdej jednostki :
? . gy F [ :
;?mwad:%x sig \IN sposdh uz}’igzis%vlamcy‘ﬁszalema o drebnic dla
Y - s wysokodel otrzymanych Srodkow budzetowychz (- )
! Rozrachunki budietn | o .. .- - ‘puszczegtinyeh
i iyt dotacji, subwencii, udzialo w dochodachine | A -
N dhygnikaw 1 wierzycieli
zadania zlecone
5 R ozliczenic ;Ruziiczeniet niewygasaigeych wydatkow, !
135 , emmen Prowadzone dla rozliczen 7 jednostkami Prowadzone odrebnie
niewygasajacyeh 5 . . " i .
vtk ibuézem\‘vys‘m z tym’rﬂu zrealizowanyeh przez te dla kazdej jednostki
-’ jednostki niewygasajacych wydatkdw :
. . Ewidencia inny 7 kedw zwigzanyeh o
340 Pazostale rozrachunki sz_fien?ja inny ch rozrachunkow ewigzanych z
realizacja budzetu
'%Ew.iciencja nalernoded finansewychaw
250 ‘Naleznosci finansowe  szezegdlnosel z tyt. udzielonych pozyczek, splaty
: sum gwarantowanych
;}Ewidencja zobowigzan zaliczonych do zobowiazah ¢
1660 :?Zobewiamn%a ﬁnansowegﬁmm{)wwh’ z wyjgtkiem kredytow bankowych, w

szezegoinodel z tytutu zaciggnictveh pozyczek i
wyemitowanych papieréw wartosciowych

Odoisy aktualizuiace Shuzy do ewidencii odpisdw akimalizujacyeh

250 P ?f;]ézloﬁlcé 3% haleznosci watpliwe i odsetek od naleznosed
8 rzypisanych, a niewplaconych

901 Dochody budzetu  Prowadzi sie wedhug klasyfikacji budzetowe
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902

Wydatki budzetu

7

Prowadzi si¢ wg klasyfikacii budzetowe]

903 wr .. Bwidencia niewykonanyeh wydathow
Niewykonane wydatki 9 RS
zatwierdzonyeh do realizacii w latach nastepnych
904 Niewygasajace wydatki Ewidencja nie wygasajacych wydatkow
909 .R@zirxcz?ma Ewidencia roziiczet miedzyokresowych
migdzyokresowe .
060 | Skumulowane wyniki Ewidencia skumulowanych niedoboréw lub
budzetu nadwyzek budzetowych z lat ubieglych
961 Wynik wykonania  Prowadzi si¢ wg Zrodet zwiekszed i rodzaju
_ budzetu Zmniejszen wyniku budzetu
962 Wynik na pozostatvch Konto shuzy do ewidencii pozostalych operacji nie
Y _p IR Kasowych majacyeh wphyw na wynik wykonania
operacjach - :
_ budzetu,
Konta pozabilansowe
Planowane d0§!1o dy. Zgodnie z uchwalami

991

tdzet

Prowadzi sig wedlug jednostek budzetowych

rady 1 zarzadzeniami
wjta

992 s Zgodnie z uchwalami
Planowane wydatki I _ A
hudseta Prowadzi sig wedtug jednostek budzetowych rady i zarzadzeniami

SR wojta.

993

Rozliczenia z innymi
budzetami

Stuzy do pozabilansowe} ewidencii rozliczef z :
innymi budretami w ciaggu roku, ktore nie podlegajy |
ewidenci na innych kontach
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Zasady funkcjonowania kont dla budietu gminy
czesc opisowa Lalacznika Nr |

do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

Konto 133 —- . Rachunek budietu™

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznvch dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgeznie na podstawie dowodéw bankowych, w

zwigzku z czym musi zachodzic zgodnodd zapiséw miedzy jednostks a bankiem. W razie stwierdzenia

bledu w dowodzie bankowym, sumy ksieguje sig zgodnie w wyciagiem, natomiast réznice wynikajacg

z bledu odnosi si¢ na konto 240, jake sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje sie na

podstawie dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 uimuje si¢ wphywy Srodkow pienigznyveh na rachunek budzetu, w tym

roéwniez splaty dotvezace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy

kredvtow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 uimuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w

ramach kredvtu udzielonego przez bank na rachunku budzetu gminy (saldo kredytowe konta 133) oraz

wyplaty z tvtulu splaty kredvtu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z

kontem 134.

Na koncie 133 ujmuyje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkdw rachunku budZzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Wazniejsze zapisy na koncie 133:

Strona Wn Konto przeciwstawne
Strona Ma

» wplyw $rodkdw na wyodrebniony bankowy rachunek lokaty

terminowej {(zapis réwnolegly w ewidencii analitycznej:

Wn konto 133 - lokaty terminowe”, Ma konto 133 -, Rachunek

budzetu” f

(¥
Led

ssplata kredvtu udzielonego przez bank na rachunku budzetu gminy ( zapis

réwnolegly w ewidencji analityczne]: Wn konto 133-,Kredyvt na

rachunku budzetu”, Ma konto 133~ Rachunek budzety” 133

» wplyw dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe 222

» kredyty dtugoterminowe przelane na rachunek biezacy budzetu gminy 134

» zwrot niewykorzystanych fub mylinie przekazanych srodkdw do

jednostek budzetowych na realizacje wydatkéw 223

« wplyw dochoddw realizowanych przez urzedy skarbowe 224,901
« zwrot $rodkdw z lokaty terminowej 133



= wplyw dotacii, subwencji, podatku dochodowego, uprzednio

zarachowanych jako naleznosc 224
» wplyw $rodkéw z tytutu zaciagnigtych pozyezek diugoterminowych 260
» myine wplaty, pomylki bankowe 240

« wplyw dochoddw realizowanych bezposredunio na rachunek biezacy

budzetu gminy z pominieciem jednostek budzetowych 901
Strona Ma Keonto przeciwstawne
Strona Wn

= przekazanie jednostkom budzetowych érodkdw na realizacje

wydatkow 223
« splata kredytow dhugoterminowych 134
» splata poiyvezek dlugoterminowych 260
* zwroty nadplat podatkdw tub innveh dochoddw 901

» zwrot sum mybiie wplaconych na rachunek biezacy

budzetu gminy iub omytek bankowych 240
= zamkniecie rachunku lokaty terminowej

(zapis rownoleghy w ewidencii analityczney: 133
Wn konto 133 - Rachunek budzetn” |

Ma konto 133 -, Lokata terminowa")

« zaciagnigcie kredytu na rachunku budzetu gminy ( zapis rdwnolegly

w ewidencii analitvezne}; Wn konto 133: Rachunek budzetu,

Ma konto 133: Kredyt na rachunku budzet ) 133
s zwrot nadmiernie przekazanej subwencji lub dotacii,

zaksiegowanej uprzednio jako zobowiazanie 224

Analityke do konta 133 prowadzi sie w przypadku tworzenia wyodrebnionyeh rachankdw bankowych
lokat terminowych odrgbnie dla kazdego z nich.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieinyeh na rachunku budzetu, a salde Ma konta 133 -

kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Keonto 134 — ,Kredvty bankowe™

Konto 134 sluzy do ewidencii kredytéw bankowyvch zaciggnictych na finansowanie budretu.

Na stronie Wn konta 134 yjmuje sig splatg lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 yjmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budZetu oraz wymagaine na
dzief 31 grudnia odsetki od kredytu bankowego,

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajgee zadhizenie z tviudow kredytdw zaciggnigtych na
finansowanie budzetu ( ¢j. kredyt i odsetki od kredvtu). Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta

134 powinna umoziiwiaé ustaleme stanu zadhuzenia wedhig umdw kredyvtowyveh.



Konto 135- “Rachunek srodkdéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidencii srodkdw operacii pieniginych na rachunku bankowym Srodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koneie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnost zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewvgasajace wydatki. w korespondencii z kontem 133,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkdw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajgcych., w korespondencji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywal saldo Wn, ktore cznacza stan Srodkow pienieznych na rachunku

srodkow na niewygasajace wydatki

Konto 146 —-,,f.:imdki pienigine w drodze”
Konto 140 shuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w drodze, w tym:
»  drodkow otrzymanych z inny budzetow w przypadku, gdy drodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete wyciggiem bankowym z data nastgpnego

okresu sprawozdawezego,

tytulu dochodow budietowyeh, przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnvm
okresie sprawozdawczym,

v przelewdw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawezym [ objetvch wyciggami bankowymi z rachunku bieracego budietu w
nastgpnym okresie sprawozdawezym.

Stosownie do przvietej techniki ksiggowania, srodki pieniezne w  drodze moga byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkdéw pienieznyvch w drodze, 2 na
stronie Ma ~ zmniejszenia stanu drodkow pienigznych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan konta srodkow pienieznych w drodze,

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tvtuls  zrealizowanych przez te

lednostki dochoddw budzetowych oraz z wzedami obstugujscymi organy podatkowe z tytuhu

realizowanych przez nie dochoddéw budzetu panstwa. Dlatego wprowadza sie konta analityezne | gdzie

cyfry [6-astaii7-asta konta oznacza jednostke budzetowa,

Na stronie Wn konta 222 uimuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki  budzetowe i

urzedy obslugujace organy podatkowe w wysokosei wynikajacej # okresowych sprawozdad tych

iednostek w korespondencii z kontem 901,

Na stronie Ma konta 222 ajimuje si¢ przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane

przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w korespondencii z kontem 133,
22



Ewidencje szezegdlowa do kenta 222 prowadzi sie w sposdb wmezliwiajaey ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz  urzedami obslugujacymi organy podatkowe z
tytuty zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda,

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budietowe i
urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budietu, lecz nieobjetych okresowymi

sprawozdaniami,

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkdw budietowych”

Konto 223 shuzy do ewidenciji rozliczen z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytudu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowyceh.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
Jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133, a w zakresie dotacji przekazane] przez
instytucje  posredniczacg na  wyodrebniony rachunek bankowy, ksicgowan dokonuje sig w
korespondencji z kontem 901 — na peést&wie polecenia ksiegowania (PK}, do ktdrego naleiv zalgezyd
uwierzytelniong kopie wyciagu bankowego dokumentujgeego wplyw dotaci.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budietowe w wysokosel
wyvnikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencii z kontem 902 - przy caym
kwota ewidencjonowana stanowi réinice pomiedzy kwota ujety w sprawozdaniu w danym miesigeu a
kwotg wykazang w miesiacu poprzednim.

Ewidencje szezegblows do konta 223 prowadzi sie w sposéh umozliwiaiacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tyvtulu przekazanych na ich rachunki Srodkow
pienieznych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych., Na
stronie Ma ujmuie sie takze zwrot nlewykorzystanych przez jednostki budietowe drodkow
budzetowych w korespondencii z kontem 133 lub — w przypadku zwrotu niewykorzystanej dotacji — w
korespondencji z konfem 901,

Przeksiegowania zrealizowanych wydatkow z konta 223 na strong Wn konto 902 dokonuje sig na
koniec kazdego miesigea kalendarzowego.

Analityka do konta 223:

Analitvke do konta 223 prowadzi sie w sposéh wmozliwiajacy ostalenie stanu rozhiczed z
poszezegoinymi jednostkami  budzetowymi z tytulu  przekazanych na ich rachunki Srodkow
budzetowych przeznaczonych na realizacje wydatkdéw budzetowych, przy czym dla wydatkéw
wspdifinansowanyveh ze srodkéw europejskich do dvspozycii jednostek budzetowyeh, wpisuje sig
kolejny kod cyfrowy (cyfra 16-asta i 17-asta konta) okreslajacy realizowany projekt.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanyveh sSrodkdw na rachunki biezace jednostek budietowych,

lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budistowych.




Konto 224 - Rozrachunki budietn”
Keonto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z innymi budzetami, a w szezegdlnoder:
+ rozliczen dochoddw budzetowyceh realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budietu
jednostki samorzadu tervtorialnego,
+ rozrachunkow z tytulu udzialdéw w dochodach mnych budzetow,
+ rozrachunkdw z tytufu dotacii 1 subwencii,
» rozrachunkow z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa,
Ewidencja szezegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan
wedhug poszezegdlnych fytuldw oraz wedhug poszezegdinych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci. a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw™

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhy zrealizowanyeh przez te
jednostki niewygasaiacveh wydatkdw,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych
wydatkdw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budietowe w
korespondencii z kontem 904 oraz przelewy Srodkéw niewykorzystanyveh w korespondencii z kontem
135.

Ewidencja szozegdlowa prowadzona do kont 225 powinna zapewni¢ mozliwodé ustalenia stanu
rozliczen z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im srodkdw na realizacye
niewyvgasajacych wydatkow,

Konto 225 moze wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonyeh srodkéw przekazanych

jednostkom budzetowym na realizacie niewygasajscych wydatkdw,

Konto 248 - Poezostale rozrachunk™

Konto 240 sfuzy do ewidencji innyeh rozrachunkédw zwiazanych z realizacjs budietu, z wyjstkiem
rozrachunkow § rozliczen uimowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szezegdlowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkdw wedlug
poszezegoinych tytutdw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konfa 240 oznacra stap naleznosel, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzaf z tytulu

pozastatyeh rozrachunkdw.
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Konto 258 — ,,NaleZposei finansowe”

Konte 250 shuzy do ewidencji naleznodei zaliczonych do naleznosei finansowych, a w szezegdélnodet z
tytulu udzielonych pozyezek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie 1 zwickszenie naleznoscei finansowyceh, a na stronie Ma
~ ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnic mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci z poszezegdlnymi kontrahentami wedlug tytuldw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywad dwa salda.

Salde Wn oznacza stan naleznodei finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleZznosci

finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowiazaniz finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczonyeh do zobowigzan fimansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szezegdlnosel z tytulu zaciagnietveh poZzvezek | wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartosé splaconyeh zobowiazai finansowych (splata pozyczek,
wykup wyemitowanych instrumentdw finansowych), a na stronie Ma - ujmuje si¢ wysoko§é Srodkdw
przelanych przez bank na bankowy rachunek biezacy budzetu gminy z tytulu zaciggnigtych przez
gming zobowigzan finansowych (pozyczka lub wyemitowane instrumenty finansowe).

Ewidencia szezegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
zobowigzan z poszezegSinymi kontrahentami wedhug tviulow zobowiazan,

Konto 260 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconyeh zobowiazan

finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 296 - ,,Odpisy akiualizujace naleinosei”

Konto 290 stuzy do ewidencii odpisdw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 uimuje sie zmniejszenie wartodci odpisdw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwiekszenie wartodct odpisow aktualizujgeych naleznoded.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartoséé odpiséw akiualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budietu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietveh dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 upmuje sie, przeniesione w konicu roku, sumy osiagnigtych dochoddw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 uimuje si¢ dochody budzetu:
» na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
+ na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetow jednostek samorzadu

terviorialnego, w korespondencyi z kontem 224,



+  z tytulu rozrachunkow z innymi budZzetami za dany rok budZzetowy, w korespondencii z kontem
224,

« zinnveh tvtuiow, w szezegolnoset subwencie 1 dotacje, w korespondencti z kontem 133,

» pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegaiace zwrotowi, w korespondencii z kontem 133,

» pochodzace z budzetu Unil Europejskiej, w korespondencii z kontem 133,
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwial  ustalepie  stanu
poszezegdinyeh dochodéw budzetu wedhug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzety jednostki samorzadu
teryioriainego za dany rok.

Pod dats ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

Konto 902 — . Wydatki badzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkdéw budzetu jednostki samorzadu tervtorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sig w szezegolnosei wydatki
» jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budretowych, w korespondencii z
kontem 223,

« realizowane 2z kredyvtu uruchomionego w formie realizacji zleced platniczych, w
korespondencji z kontem 134,

Na stronic Ma konta 902 uimuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szezegdtowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszezegdlnych wydatkow
budzetu wedtug podzialek klasyfikacii.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu tervtorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budZzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961,

Konte 903~ “Niewvkonane wydatli™

Konto 903 shuzy do ewidencji niewvkonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacii w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 uimuje sie warto§¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roks budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 — , Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje ste:
»  wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkdw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencii z kontem 223,

+  przeniesienie niewvkorzystanych niewygasajacych wydatkédw na dochody budzetowe.



Na stronie Ma konta 904 uimuje sie wieltkosé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkdow.
Konto 904 moze wykazyvwad szldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgeveh wydatkow lub

do czasu wygasniecia planu niewygasajgeych wydatkow,

Konto 909- “Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 shuzy do ewidencii rozliczen miedzyokresowych,

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdinodci koszty finansowe stanowiace wydatki przyszivch
okresdw { np. odsetki od zaciagnietych pozyezek i kredytow) w korespondencii z kontami 134 lub
260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przyszlych okreséw ( np.
subwencje i dotacii przekazane w grudniu, a dotyczgee nastepnego roku).

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedhig ich tytuléw,

Konto 209 moze wykazywad saldo Wa i Ma.

Konto 960 — . Skamulowane wyniki budieta ™

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
tervtorialnego,

Konto 9600 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyeczacyeh zmniejszenia fub
zwickszenia skumulowanych wynikdw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego .

W szezegolnoscl na Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962,

Konto 960 moze wykazywad dwa saldo Wn iub saldo Ma,

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan

skumulowane] nadwyzki budzetu.

Kounta 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konte 961 shuzy do ewidencii wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 uimuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkdw budzetu, odpowiednio w korespondencii z kontem 902, craz
niewvkonanvch wydatkow, w korespondencii z kontem 903,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochoddw budzetu, odpowiednio w korespondencii z kontem 901,

W ewidencji szezegolowej do konta 961 wyvodrebnia sie #rodia zwigkszen 1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawezoscet.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi sie na konto 960.

27




Konto 962- “Wynik na pozostalych eperacjach™
Kaonto 962 stuzy do ewidenc)i pozostalych operacji nie kasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.
Na stronie Wn konta 962 wjmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w szezegdlnodei:
« réznice kursowe z tytuhu kredytow zaciagnietych w walutach obeyeh (Ma konto 134)
« ymorzenie udzielonych pozyezek (Ma konto 250)
» rdwnowartosé  odpisGw  aktualizujgevch naleznoset z  tvtulu  pozyezek udzielonych, a
niczaptaconych do dnia bilansowego (Ma konto 290).
Do kosztdow finansowych uimowanych na koncie 962 zalicza sie tylko takie operacje, ktdre nie
powoduja w roku biezgeym oraz w latach nastepnych wydatkowania §rodkow budzetu gminy.,
Na stronie Ma konta 962 ujmuie sie w szezegdhnosei przychody finansowe oraz pozostate przychody
cperacvine zwigzane z operaciami budZetowymi, w szezegdlnodel:
« warto$¢ umorzonych pozyczek {Wn konto 260}
¢ rdznice kursowe z tytutu kredyvtdw zaci_&;gni@tych w walutach oboyeh (Wn konto 134)
» zmmigjszenie odpisu akiualizujacego w zwigzku z zaplaty jub wnorzeniem naleznodei uprzednio
objetych odpisem aktualizujacym (Wn konto 290).
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzkg kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przyehoddw nad kosztami.
W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia wykonania budzetu gminy za rok poprzedni, saldo konta

962, ustalone na ostatni dzied poprzeduiego roku, przenosi sie na konto 960

Koanta pozabilansowe
Kont 991 — Planowane dochody budietowe™
Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwat
rady i zarzadzen wéjta. Ewidencia prowadzona jest wedlug jednostek budzetowych.
Na stronie Wn konta 991 yjmuje sie zmiany budzetu, znmiejszajace plan dochoddw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.
Saido konta 991 okredla w ciagu roku wysoko$é planowanych dochoddw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sig na stronie Wn konta
991.
Konto 992 — Planowane wydatki budzetowe”
Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budietowvch oraz jego zmian na podstawie uchwal
rady i zarzadzen woita. Ewidencja prowadzona jest wedlug jednostek budzetowyceh.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace

planowane wydatki,



Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu. zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okredla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rdwna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami

Keonto 993 stuzy do pozabilansowel ewidencii rozliczed z innvmi budzetami w ciage roku, ktore nie
podlegaja ewidencii na kontach bilansowych,

Na stronie Wn ujmuge sie naleznosel z innych budzetdw oraz splate zobowiazan wobec innych
budzetowych,

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budizetdw.

Konto 993 moze wykazywad dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzan.



Zalgernik Nr 2
do  Zakladowego  Planu

Kont

Wykaz kont dla urzedu gminy i jednostek obshugiwanych

 Numer : Zespél Wyszezeg6lnienie .
Nazwa konta . . . . Uwagi
konta konta Ewidencja analitvezna ; wg
1 2 3 4 3
6 Majatek trwaly
011 Srodki rwale Prowadzona wedbug poszezegoinych grup
e rodzajowyeh Srodkdw trwabych
013 Pozostale srodki trwate Prowadzona wedlug poszezegdlnyeh rodzajow
: o wyposazenia oraz lokalizachi
014 Thiary biblioteczne Ewidencia stanu oraz zwigkszen | znmmiejszen
L i ‘ wartosci zbiordw bibliotecznych \
15 Ewidencia stanu oraz zwiekszed | zmnigiszet |
Mienie zlikwidowanychiwartoscei mienia przejgtego przez organ [
Jjednostek zatozyeielski po zlikwidowanym
T proedsiebiorstwie komunalnyin o
Lo28 ‘Wartodei niematerialne iProwadzona wedlug poszezeglnych tytulow
: ; prawne wartosel niemateriainych i prawnych
921 gWQ rodel niematerialng i3 Stuzy do ewidencji wartodei niematerialnych t
rawné " “mrawnych o wartosei poczatkowei od 350 zi do
: prawne 3.500 7t
638 Diugoterminowe akiywa Frowadzona jest wedhug poszezegdlnych
P Fnansowe skiadnikow diugoterminowych aktywow
! - finansowych wedhg tytuldw
fmorzenie drodkdw . .
071 trtj;vclferea? ::'at'w Sci Prowadzona jest wedlug zasad okresionych dia
/ i 3 i 02
niematerialne :i“ﬁma 0117020 -
g72 | Umorzenie pozostalych |
! srodkow trwalyeh, |
wartodel hmarzane w 100% w dacie zakupu dia kont
niematerialaych i 013,014 1021
prawnych oraz zhicrdw !
‘ bibliotecznych
073 : &%ii{g;;ﬁi%izi{gﬁfd Sh.zzw do ewidencii odpiséw akivalizujacyeh
R finansowe R4 diugoterminowe aktywa finansowe
080 huﬁgig?(?gf;;;e) ;meadxone oddzielnie dia kazdej inwestyejt |
T Srodki pieniezne i rachunki bankowe z
101 Kasa o 'E\fvilciexjxcjaYkre’lj(}wa i z‘agranic:ma gotédwki
znejdujace] siewkasie
130 1. srodki na finansowanie jednostki

Rachunek bieZacy

ednostki 2. wydatki na podstawie wyciagu bankowego

wedlug klasyfikacji budzetowe]

32 Stazy do ewidencji &rodkew pieniezaych
* ¢ Rachunek dochoddw gromadzonych na wydzielonym rachunku
jednostek budzetowych bankowym dochodéw wlasnych jednostek

S N budzetowych
135 .Rachun?% src?dkow émeadxone odrebnie dia kazdego
. funduszy specialnego | . N
: S - wyodrgbnionego funduszu
e . przeznaczenia Y e :
139 Inne rachunki bankowe %E"i‘-m&fadzona jest wedhug rachunkdw bankowyvch

Lad
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1 Srociktép lenigzne w ESiuzy do ewidenci srodkéw w drodze
rodze : ;
Rozrachunki i roszezenia
201 Rc:szr.aci"tunk.: s Ewidencja prowadzona wedlug poszezegdlnych
cdbiorcami 1 : : ;
dostaweanmi kontrahentéw -
Y © Naleznosci z tviuln  Prowadzona jest zgodnie z klasvitkacia
dochodow budietowychbudzetowa -
222 Rozliczenie dochodéw Shuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych
- budzetowych przez jednostke dochoddw budzetowych
L2273 . Rozliczenie wydatkéw Shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
; budzetowych rzez jednostke wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotac]i
budzetowych oraz  Shizy do ewidencii rozliczenia przez organ
. platmosci z budzety  dotujacy udzielonyeh dotacii budzetowych
§ _érodkéw europeiskich |
e H E
225 ' Rozrachunki z Prowadzone konia analityczne wediug kazdego 2. Podatek VAT
budzetami tytulow rozrachunkdw z budzetem | podatek od 056b;
___ fizyermyeh
226 . Dihugoterminowe Bhuzy do ewzdemp diuwotermu’wwych
' naleznosci budzetowe naleznosci lub dlugoterminowych rozliczeh
wedlug klasyfikacji budzetowej o
229 Prowadzone jest w sposéb umozliwiajacy ZUS, Fundusz
. Pozostale rozrachunki justalenie stanu naleznoscl i zobowiazan wedlug Pracy itp.
. publicznoprawne  itytuldw rozrachunkdw oraz instytucii, z ktérymi
dokonywane sa rozliczenia
231 Rozrachunki z tytulu  Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
wynagrodzen pracownikow
234 Prowadzona w sposdb zapewniaigey ustalenie
Pozostate rozrachunkd 2 stanu naleznosel. roszezen i zobowigzan z
pracownikami poszezegolnymi pracownikami wedhug tytudu
rozrachunkow ‘
2440 : Prowadzona jest sposdb zapewniajacy ustaleme |
. Pozostate rozrachunki rozrachunkéw, roszezen 1 rozliczen z ;
; poszczegdinych tytuldw § kont bankowych
241 Iizgfggzzif AS%uz?; dg ewidencji i roziicz:enéa' pedgtku VAT B
| budsetowyvmi 2 1 } wynikalacego 7 czastkowyeh rejesiréw zakupy i
| budzctowymi z ?}i‘fﬂ U sprzedaiy z IST
% podatky VAT ¢
245 s ) miian i STUZY do ewidencji wplaconych, a
?“ plywy do wyjasnienia niewyiasnionych dochodéw budZetowych
284 Odpisy aktualizujace Sh]}zy d’c,} a:widew.::j.i Gé?pijﬁé\’v’ a%iualizujqcych: )
naleinode: maleznoset watpi;*rvyciz i odsetek od naleznodei
przypisanych, a nie wyplaconych -
Materialy i towary
310 Shozy do ewidencji zapaséw materialéw, wtym |
Materiahy %tak;‘ze opakowan i t}élpac_iéw, znajdujz;c;@h sie w
‘ magazynach whasnych i obcych oraz we
wiasnym i obcym przerobie, i
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Shuzy do ewidenci kosziow amortyzaci od
srodkéw trwatych | wartoscl niematerialnych |
Amortyzacia prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnveh w zakresie paragrafow 472.
401 Prowadzone jest wediug podzialek klasyfikacji

Zuzycie materiafow i
energh

budzetowej w zakresie
aragrafow 421, 422, 423, 424 1 426,

Ustugi obee

Prowadzone jest wediug podzialek kiasyfikacji
budzetewe] w zakresie paragrafow 427, 433,

L
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402 436, 438, 439 oraz paragraf 430 bez kosztéw
f zwiazanveh ze sprzedaZa srodkéw rwabych
403 Prowadzone jest wedlug podziatek kasyfikacji
: : budzetowe] w zakresie paragrafow 414, 440,
450, 451, 452, 453, 461 w zakresie oplat nie
mmajacyeh charakteru sankeji .

Podatki i opfaty

Pozostale koszty dziatalnoscia jednostki , np. odpisy aktualizujgee |

404 Prowadzone jest wedlug podziakek klasyfikacji
Wrynagrodzenia budzetowej w zakresie paragrafow 401, 404,
410,417
4058 Libezpieczenia Prowadzone jest wedtug podziatek klasyfikaci
; . spolecene iinne  budzetowel w zakresie paragrafow 302, 411,
swiadczenia 412,413, 428, 444 470
409 . Pozostale koszty %mefvadmn'e .szv:; wied%a}g poéziaie!@; kiﬁasz*ﬁllfacj i
;‘ rodzajowe ;budzetowe} w zakresie pamgrafew 303, ;{)4, ‘
; 311,321 324 325,326,416, 419441, 442,443 :
7 Przychedy i keszty uzyskania
THY Przychody z tviwdn  Shuzy do ewidencji przychodéw z tyvtuty ?
: ‘dochoddw budzetowych dochodow budzetowveh _
750 Stuzy do ewidencji analityczne] umozliwiajace;
" Przychody finansowe wyodrgbnienie przychodéw z tytulu dochodaw
budzetowych. 5
751 Koszty finansowe S%uzy .cio e.winéf:-n‘cjﬁi q{m%é?@m\ﬁj umoziiwiaigcej
: g wyodrebnienie kosziow finansowych :
60 Pozostale praychody Siuzy‘dfr efvifie-réf i F{l‘zy(‘:h;ldgw ze sprredazy
: operacyjne maj:ez:;a Gw, sr:s oW frwa '}e , Orzymane
; : odszkodowania kary I grzyway, ;
761 Stuzy do ewidencii do ewidenc]i kosziow
? niezwigzanych bezposrednio ze z zwykia

operacyjne naleznodcl, kary, odpisane prredawnione |
‘ B umorzone i niesciagalne nateznosci, itp.
& Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
200 " Fundusz jednostki %Prm?'a.dzm}a jest weﬁl"ug tytuéi?w zwickszed |
: zmniejszef funduszy jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ES%uZy do ewidenci dotacji budzetowyvch

latniosel z budzetu ! ) . .
pi b przekazanych z budzetu w czesci uznanej za

- Srodkow guropejskich ! ~vkorz 2l Prowads .
oraz drodii 7 budsety ng 'Y KoLZystane iub roz lczone:'onwa Zona jest
! wedlug podzialek klasyflkacii budzetowe].

inwestycje
g4 Rezerwy irozticzenia  Shuzy do ewidencii preychodéw zaliczanych do
miedzyokresowe mrzysziveh okresdw oraz innyveh rozliczed
‘ prevehodow miedzyokresowyvch 1 rezerw
: Prowadzona jest w sposdb wmoziiwiajge
851 ¢ Zaktadowy Fundusz . J .p .. i) 4y
; L e ustalenic zwickszenia, zmniegiszenia oraz stanu
: Swiadczeft Socialnych |
funduszu
858 Shizy do ewidenci réwnowartodei mienia

Fundusz mienia  zitkwidowanych przedsiebiorstw patistwowych,
ziikwidowanych  komumalnych lub innych jednostek
Jednostek organizacyjnych , przejetego przez organy
zalozycieiskie i nadzorujace.

860 i Wynik finansowy S%uz} do ustalenia wyniku finansowego jednostki

Konta pozabilansowe

Nrkonta Tresé Ewidencja
976

Shizy do ewidencji kwot wynikajacveh ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami . Ewidencia prowadzona jest weding
jednostek,

‘Wzajemne rozliczenia miedzy
‘ jednostkami
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Zaangazowanie wydatkdw

budzetowych przysziych lat

wg podzialek Kklasyfikach budzetowe.

980 Plan finansowy wydatkow [Shuzy do ewidencii planu finansowego wydatkdw budzetowych
budzetowvch dysponenta Srodkéw budzetowyeh oraz jego zmiany.
981 ‘ Plan finansowy Stuzy do ewidencii planu finansowego niewvgasajacych
niewygasajacych wydatkéw wvdatkdw budzetowych dysponenta Srodkdw budzetowych
944 Rozrachunki z osobami
trzecimi z tytudu ich Shazy do ewidencii kwot raleznych od osdb trzecich i realizacii
odpowiedzialnosci za  tych zobowigzan. Ksiggowart dokonuje sig, nie stosujge zasady |
zobowizzania podatkowe  dwastronnego zapisu.
‘ podatnika o
Rozrachunki z inkasentamiz _ .. . ) .
991 - . . U Ewidencia kwot naleznych do pobrania | pobranych przez '
tytutu pobieranych przez nich,, ‘
' o inkasentow,
) podatkow
. - s Prow W W g W :
Qo5 Likwidacia srodkow trwalych, rowadzona ewidencia likwidacii drodkdw trwatveh, pozostahych |
e & L7 drodkdw irwalych, wartodel niematerialnyeh i prawnycl
pozostatych érodkow é
walveh, wartosei wynikajgeyeh z dokonanych sprzedazy, z przekazaniem innym |
. A X instytucjom lub jednostkom organizacyinym gminy w :
! oniematersalnyeh 1 prawnyeh © w - ,
; ’ uzytkowanie
994 Nalesnotei warankowe Shazy fiﬂ Q\V;ld.jel'l.{)j Lsig naleznodel warunkowych wynikajacych z
decyzii administracyjnych :;
998 Shuzy do ewidencii prawnego zaangazowania wydathow ;
i Zaangazowanie wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej |
¢ budzetowyeh roku bieZzgeego danego roku budzetowego. Ewidencia prowadzona wg podzialek |
’ klasvfikacji budzetowe]
Q04 Shery do ewidenc]i prawnego zaangazowania wydatkow

budzetowych przysziveh lat. Ewidencia szezegblowa pwwadzcn& '
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Zasady funkejonowania kont
dla urzedu gminy
Cze$€ opisowa do Zalgcznika Nr 2

Zakladowego Planu Kont

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Na koncie tym ewidencionuje sig stany oraz zwiekszenia | zmniejszenia wartosci

poczatkowej srodkow trwalych, ktore sa umarzane stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych
ustafonych w ustawie o podatku dochodowvm od oséb prawnyceh, a takze grunty stanowigce whasnosdé
gminy.

Na sironie Wn konia 011 ewidengjonuje sie:

+ wszystkie zwigkszenia z tytalu przychoddéw nowych lob uzywanych Srodkdw trwalych
pochodzgcych z zakupu (w Kkorespondencii z kontem 080, 240, 310), wytworzenia (w
korespondencii z kontem (80} lub otrzymanyeh nieodplatnie od innei jednostki: {(w
korespondencii z kontem: 071 ~ wartos¢ dotvchezasowego umorzenia, 800 — wartosé
nieumorzona), w drodze darowiziy lub spadku — (w korespondencii z kontem 80G), nabycie
gruntéw z mocy prawa, gdy nie wyplacono odszkodowania — w korespondencii z kontem 760),

+ yjawnione nadwyzki inwentaryzacyine {w korespondencii z kontem 240),

« zwickszenia wartodci poczatkowej powstale w wyniku ulepszenia istniejacych (w korespondencii z
kontem 080) lub urzedowej aktualizacii wyceny $rodkdw trwalych (w korespondencii z kontem
8003,

+ inne zwigkszenia zgodne z obowiazujacymi przepisami ( np. zwiekszenia wartodci srodkow
tewatyeh z tytutu zaptaty podatku dokonanej w formie niepienieznej — w korespondencji ze strong
Ma konta 2213},

» z dniem 1 stycznia 2018 r. wartodé gruntdw stavowigeych wlasnodé jst, a przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmictom (w korespondencji z kontem 800} dla kadrveh do
konca roku 2017 prowadzono ewidencje pozabilansows na koncie 995 oraz ich zwigkszenia na

podstawie akt dokumentujgeveh fakt przekazania w uzythowanie wicczyste.

Na stronie Ma konta 011 ewidencjomuje sig:

» rozchody érodkdéw trwalych w zwigzku z likwidacia, sprzedaza lub nieodplatnym przekazaniem {(w
korespondencji z kontern: 071 - wartodé dotychczasowego umorzenia, 800 — wartodé
nieumorzona),

« rozchdd niedobordw srodkdw trwalych (w korespondencii z kontem: 071 — dotychezasowe
wmorzenie, 240 — wartodd niewmmorzona),

« zmnigjszenie wartosci poczatkowe] w wyniku urzedowey aktualizacit ich wyeeny (w

korespondencji z kontem 800),



«  zmmigjszenie wartodci poczatkowe] gruntow stanowiacych wilasnose jst. a preekazanych w
uzytkowanie wieczyste mnym podmiotom ap. z tytulu sprzedazy prawa uzytkowania
wieczystego {w korespondencii z kontem 800),

«  zwrot dostawcom wadlivyeh drodkdw frwalych (na podstawie umowy gwaraneying]) — w
kerespondencii z kontem 240,

Dowodami przychodu $rodkdw trwahveh sa dowody OT jub PT wrzglednie zestawienie rdznic
inwentaryzacyjnych.

Dowodami rozchodu érodkéw trwalyeh sa protokoly: likwidacji, zdawezo - odbioreze przekazania
nieodplatnego, szkod, zestawienie rdinic inwentaryzacyinych oraz faktury VAT z tytulu sprzedazy.
Do konta 011 prowadzi sie ewidencje szezegdlowa wg;

«  klasyfikacji rodzajowe] $rodkéw frwakych z podziatem na dzialy klasyfikacji budzetowej,

» umozliwiajace] ustalenie wartoscl poczatkowej poszezegolnyeh obiektdw srodkdw trwalych,

= ymozliwiajace] ustalenie wartoscl gruntéw stanowigeveh whasno$ jednostki samorzadu
tervtorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste mnym podmiotom.

Ewidencja ta prowadzona jest w programie komputerowym , Srodki trwale” i obejmuje:

» wykaz obiektdw inwentarzowych, w ktérym kazdy obiekt ujmuje sie w oddzielnej pozycji. podajac
oddzielnie (w szezegdinosci) symbol klasvfikacii srodkow trwalych, roczng stawke amortvzacii,
wartos¢ poczatkows | umorzenie kazdego obiektu, z uwzglednieniem zmian wartodel obiektu (w
wyniku aktualizacli wyceny, zwickszed z tyntu ulepszeft, zmmiejszefi z tytuhu czedciowe]
Hkwidacji)

+ charaktervstyke ohiektdow inwentarzowych,

= tabele amortyzacyjne.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkdw trwalych; lest kontem bilansowym,

Konto 613 — ,Pozostale Srodki trwale”

Na koncie tym ksigguje sie zwiekszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych srodkédw trwatych, ktdre
podlegaja umorzeniu w 100%, w miesiacu przyjgcia do uzywania (Ksiegujac to amorzenie Wn 401,
Ma 072) i ktore finansuje sig ze Srodkdw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposaZzenia w
takie Srodki nowego obiektu, ktore finansuje sie tak jak koszty budowy, tj. ze srodkdw na inwestycje).
Na stronie Wn ksieguje sie przyiecie pozostalyeh srodkdéw trwatych:

» bezposrednio z zakupu (rachunek, faktura VAT) — w korespondencji z kontem 201, 310,

+ jako pierwsze wyposaZzenie z inwestyeji ( w korespondencii z kentemn 080} — na podstawie faktur
VAT lub innyvch dowoddw nabycia,

» otrzymane nieodplatnie: od jednostek budzetowych w korespondencii z kontem 072; od innych
jednostek 1 osob w korespondencji z kontem 760 (na podstawie dokumentu potwierdzajacego
nieodplatne otrzymanie),

» uyjawnionveh nadwyzek Inwentaryzacvinych na podstawie sporzadzonych zestawien roznic

inwentaryzacyjnych (w korespondencii z kontem 240),
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L 5]



Na stronie Ma konta 013 ksigsuje sig rozchody pozostalych srodkow trwalveh:

» z tytuty tikwidacji na podstawie sporzadzonego protokotu fikwidacji srodka trwalego — w
korespondenciji z kontem (72,

« z tytutu nicodplatnego przekazania srodka trwalego na podstawie protokotu przekazania (zdawezo -
adbiorezy) — w korespondencji z kontem 072,

= z tytulu sprzedazy (faktura VAT) — w korespondencii z kontem 072,

« 7z tytuly niedobordw na podstawie sporzadzonych zestawien roZnic inwentaryzacyjnych — w
korespondencji z kontem 240,

« z tytutu wylgczenia ich z ewidencii ilosciowo — warto$ciowej — w korespondencji z kontem 072,
Ewidencie analityczng prowadzi sie ksiggach inwentarzowych fub w Programie Wyposazenie
{bedacym ewidencjg szezegdlowa) w Referacie Finansowym.

Konto 013 winno wykazywaé salde Wn, kidre oznacza warto$¢ poczatkowa pozostalych Srodkow
trwatych znajdujgcyveh sie w uzywaniu.

Konto 013 jest kontem biansowym.

Konto §14- “Zbiory bibliotecane”

Konto 014 stuzy do ewidenci stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosel zbioréw bibliotecznych
szkolnych i pedagogicznych.

Na koncie 014 ksieguje sie tylko w jednostkach prowadzacych biblioteki, 1. odwiatowe jednostki
budzetowe.

Na koncie 014 nie uimuje si¢ tych wydawnictw, ktore sg przeznaczone wylacznie jako materialy do
uzvtku pracownikow jednostki.

Zbiory biblioteczne bez wegledu na wartodd umarzane sa w 100 % w miesiacy przyigcia do udywania.
Umorzenie upmowane jest na koncie 072 Umorzenie pozostalveh $rodkdw trwalych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbiordw bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401
HLuzycie materiatdow i energii”.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartodel
poczgtkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktdre ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 gjmuje sig w szczegdlnosei:

« przychod zbiordw bibliotecznych pochedzacyeh z zakupu (rachunek, fakwra VAT) — w
korespondencii z kontem 101, 201, 234,

+ nieodplatnie otrzymanych: od innych jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 072;
od mmnveh jednostek i osdb w korespondencii z kontem 760 (na podstawie dokumentu
potwierdzajacego niecdplatne olrzvinanie WIazZ 7 wWyCeng),

* ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnyeh na podstawie sporzadzonych zestawien rdznic
wynikajacych ze spisu z natury sporzgdzanego raz na 4 lata - w korespondencii z kontem
240,

Na stronie Ma konta 014 uimuje sie rozchody zbiordw bibliotecznych:
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+ z tvtulu likwidacji na podstawie sporzadzonego protokotu likwidacji~ w korespondencii z
kontem 072,
=z tvtulu nieodplatnego przekazania na podstawie protokolu przekazania (zdawczo - odbiorezy)
- w korespondencii z kontem 072,
» 7 tytulu sprzedazy (faktura VAT) - w korespondencii z kontem 072,
» 7z tytutu niedobordw na podstawie sporzadzonych zestawied roznic wynikajacych ze spisu z
natury sporzadzanego raz na 4 lata — w korespondencii z kontern 240,
Ewidencje w ksiggach inwentarzowych (recznie lub  przy zastosowaniu  programu
komputerowego) prowadzi sie wg miejsc uzywania.
Konto 014 winno wykazywaé saldo Wi, kidre oznacza wartosé poczatkowg zbiordw bibliotecznych

znaidujacych sie w uZzywaniu.

Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanvch jednostek”

Na koncie tym ksigguje sig zwigkszenia i zmniejszenia wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski po ziikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innei podiegle] jednostee
organizacyingj, np. zakiadzie budzetowym lub jednostce budzetowe;j.

Na stronie Wn ksieguie sie w szezegdinosed;

+ wartos¢ mienia przejetego po  zlikwidowanym przedsighiorstwie lub  inney jednostce
organizacyjne] wediug wartodei netto wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki {(w korespondencji z kontemn 835),

= zwickszenie wartoscl mienia zlikwidowanego przedsicbiorstwa lub jednostki o nadwyzke
wartoscl wynikajgee] z wyceny ponad wartodd bilansowa mienia przekazanego spdlce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego (w korespondencii z kontem 853),

+ wartosdé mienia zwriconego przez spdlke lub pazoszajgcegv'po zlikwidowane] innej jednostce
organizacyjnej, ktore zostaje przyjete do zagospodarowania przez organ zatozycielski (w
korespondencii z kontem 226),

Na stronie Ma konta 015 ksigguje sié w szezegolnoset:

« warto$¢ mienia (pozostalege po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostee), ktore
sprzedano {w korespondencii z kontem: 226 - wartosd miesplacona, 855 — wartose zaplacona -
zapis roéwnolegly do zaplaty ksiggowanei Wn $rodki pienigzne Ma 760), wniesionego do spoiki
jako udzial gminy lub przekazano nieodplatmie innym jednostkom (w korespondencii z kontem
855),

« zinmiejszenic wartoscl mienia, ktdre prezekazano spdlee do odplatnego korzystania, o roznicg
pomigdzy wartodcia wynikajaca z bilansu likwidowanego przedsigbiorstwa a wartoscia ustalong
w umowie ze spolky lub inng jednostkg (w korespondencji z kontern 855,

= {ikwidacje mienia przez organ zalozycielski { w korespondencii z kontem 835),

Ewidencje analityczna do konta 015 prowadzi sig wedhuig Hkwidowanych jednostek, dalszg ewidencje

szezegdlowa dla kazde] zlikwidowane jednostki stanowi specyfikacja majgtku wjetego w bilansie
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likwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek oraz wykazy ilosciowo-wartosciowe skladnikow
rozchodowanych.
Konto 015 wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanych przedsighiorstw lub

jednostek, bedacego w dyspozyeii organu zatozycielskiego; jest kontem bilansowym,

Konto 026 — ,,Wartosei niemateriaine i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmnigjszen wartosci poczatkowej wartodei
piematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza sie w szezegdlnodel programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spoldzielcze wiasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe zachowujac zasady zawarte w § 10 niniejszego zarzadzenia.
Na stronie Wn konta (20 ewidencionuje sig:
» zakup wartosci niematerialnveh 1 prawnvch,
« nicadplatne otrzymanie wartodel niematerialnych i prawnych,
 przeniesienie wiasnosct praw majgtkowych na rzecz gminy z tytulu zaplaty podatku w formie
niepienieznej { w korespondencii ze strona Ma konta 221)
Na stronie Ma konta 020 ewidencionuje sie:
+ rozchdd wartosci niematerialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo lub w 100%. Ewidencig
analityezng do konta 020 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie wartodei niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo 1 w 100%.
Dalsza ewidencie szczegdlowa do zaprowadzonych kont anmalitycznych prowadzi sie w systemie
Srodki Trwate wedhug poszezegdlnych skladnikéw wartosci niematerialnych i prawnych.
Komto 020 wykazuje saldo Wrn, ktdre oznacza warto$é poczatkows bedacych na stanie wartosei
niematerialnveh § prawnych.

Konto 020 jest kontem bilansowym.

Koute 021 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 021 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmuaiejszen wartosci poczatkowep wartodci
niematerialnych 1 prawnych od 350 zi do 3.500 #1, do kidrych zalicza sig w szezegolnosel programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spéldzieleze
wiasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe zachowuiac zasady zawarte w § 10
niniejszego zarzadzenia.

Na stronte Wn Konta 021 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartodei poczgtkowe] wartoscl niematerialnych i prawnyeh od 350 zt do 3.500 z1, z wyjatkiem
uymorzenia ujimowanego na kontach 071,

Konto 021 moze wykazywad saldo Wa, ktdre oznacza stan wartodci niematerialnyeh 1 prawnyeh w
wartosei poczatkowej od 350 #1 do 3.500 z1.

Dalszg ewidencje szezegdlows do zaprowadzonveh kont apalitycznveh prowadzi sie w systemie

Srodki Trwale wedhug poszezegdinyeh skladnikow wartosel niematerialnych 1 prawnych.
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Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza warto§é poczatkowa bedacych na stanie wartosel
niematerialnyeh i prawnych.

Konto 020 jest kontem bilansowym.

Kente §30 — ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie tym ewidencjonuje sie dtugoterminowe aktywa finansowe stanowigce inwestycje. Zalicza

sie do nich w szczegdlnosel:

» akeje 1 udzialy w obeych podmiotach gospodarczyeh ( nabyte w celu sprawowania nad nimi
kontroli, wspoikomroli lub wywierania znaczacega wplywu),

» akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe (bony skarbowe, obligacje, jednostki
funduszow powierniczych) traktowane, jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok
{nabyte w celu uzyskania przychodéw w formie odsetek. dywidend t innych pozytkow),

» inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 030 ksieguje sie wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma, wszelkie zmniejsyenia
stanu finansowego maiatky trwalego.

Do konta (30 prowadzi sie ewidencje szczegolows, kidra umozliwia ustalenie  wartoéd
poszezeghinyoh skladnikéw finansowego majatku trwalego, wedlug poszezegdinyeh tytutdw.

Konte 030 wykazuie saldo Wn, wyrazajace wielkod¢ stanu finansowego majatku trwalego. Jest

kontem bilansowym,

Konto 871 — Umorzenie srodkéw trwalvch oraz wartoscl niematerialnych i prawnych”

Sluzy do ewidencii zmniejszen wartodel poczatkowe] srodkdw trwalych oraz wartopdel niematerialnych
i prawnych z tvtuhu ich umorzenia wedlug stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencii z kontem 400,

Na stronie Ma konta 071 ujinuie sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowe] Srodkéw trwatyeh oraz wartodei niematerialnveh 1 prawnych.

Konto 071 moZe wykazvwaé saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia wartosel Srodkdw trwatveh oraz

wartosci niematerialnych i1 prawnych.

Konto 072 — ,.Umerzenie pozostalveh $rodkow trwalveh, wariodci niematerialnyeh i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznyeh™

Stuzy do ewidencji zmmniejszed wartodei poczatkowe) pozostalveh $rodkow trwalvch, wartoscd
niemateriainych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartodei, w miesigeu wydania ich do uzyvwania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencii z kontem 441,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmnieiszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkdw trwalvch, wartodel niematerialnych 1 prawnych oraz zbiordw

bibliotecznych.

i
3
s
§




Na stronie Wn konta 072 ujmuje sic umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartodei
niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszezenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takZe stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma uimuje sie odpisy wmorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiordw bibliotecznyeh  obciazajacych
odpowiednie koszty, dotvezgee nadwyzek oraz otrzymanych nieodplatnie  pozostalyvch srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywad saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej
pozostalych Srodkdw trwatveh, wartodel niematerialnyeh i prawnych oraz zbioréw bibliotecziych

umorzonych w pelnej wartosei w miesigeu wydania ich do uzywania.

Kounto 873- “Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konte 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizacyjnych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza wartosé odpisdw aktualizacyjnych dlugoterminowe

aktywa finansowe.

Konte 080 — ,Srodki trwale w budowic (inwestycje)”
Konto stuzy do ewidencji kosztow §rodkéw trwalyeh w budowie (inwestyveji) oraz do rozliczenia tych
kosztéw na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ rdwniez nieoddane do eksploatacji w chwili zakupu maszyny i
urzadzenia, gdyz te ujmuje sie na koncie O11 dopiero pod datg przyjecia do eksploatacji.
Koszty inwestycji, ktdre nie dadza efektu gospodarczego podlegajg odpisaniu w momencie ustalenia i
stwierdzenia, ze dana inwestygja nie da efektu gospodarczego np. zantechano kontynuacji inwestyefi.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie miedzy innymi:
« poniesione koszty dotyczgee srodkéw trwalych w budowie prowadzonych zardwno przez obeych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie,
* poniesione koszty dotyezgee przekazanych do montazu, lecz jeszeze nie oddanych do uzywania
maszyn, narzgdzi,
+ poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartodel uzytkowej srodka trwatego,
» rozliczenie nadwyzki zyskow mwestycyinveh nad stratami inwestycyinymi.
Na stronie Ma konta 080 uimuje sie wartosé uzyskanych efektéw inwestycyinych, a w szezegblnosei:
« $rodkow trwatych,
» wartosci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy na koncie 080:
Strona Wn Konto przeciwstawne
Strona Ma

1. Roboty, dostawy 1 ustugi zwiazane z preygotowaniem
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i realizacja inwestycii, wyvkonane przer kontrahentéow,

zakup materialéw wydanych bezposrednio na plac budowy,

zakup maszyn  wrzadzed wymagajacyeh montazu ub

stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

oraz wartosei niematerialnyeh i prawnych 201, 300
2. Nieodptatne otrzymanie srodkow trwalych w budowie 800

3. Rownowartod¢ nieodplatnych $wiadezef na rzecz realizowanych

inwestycji 800

4. Rozliczenie nadwyzki zyskow inwestyeyinych nad stratami §04

Strona Ma Konto przeciwstawne
Strena Wan

1. Przyjecie do uzywania $rodkow trwalych oraz wartoscei

piematerialnych 1 prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji 011,013,020
2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkéw trwatych 011

3. Niedobory 1 szkody w rzeczowyeh skdadnikach srodkéw
trwvalyeh w budowie 240
4. Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800

5. Odpisanie kosztdw inwestycii niepodigtej (op. niewykorzystanej

dokumentacji projektowe]} lub inwestycji zaniechanej 800
6. Nieodplatne przekazanie srodkow trwalych w budowie 800
7. Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestyeyvinymi 8§00

Ewidencia szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmnie] wyodrebniente
kosztow Srodkdw trwalych w budowie wedlug poszezegdlnyeh rodzajdw efektéw inwestyevinych,
skalkulowanie ceny nabveia lub kosztu wytworzenia poszezegolnych obiekiow Srodkéw trwalveh oraz
czasami z podziatem w/g Zrédla ich finansowanis.

Konte 080 moze wykazywac saldo Wn, kidre oznacza wartodd kosztow Srodkow trwalych w budowie

i ulepszen.

Konto 101 ~  Kasa”

Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stropie Wn konta 101 uimuje sie wplywy gotdwki oraz nadwviki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Wartos< konta 101 koryguje sig o roznice kursowe dotyczgee gotowki w walucie obcej.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 107 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotdwki w walucie polskiej;

2) stanu gotdowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obeei. z podzialem na
poszezegdlne waluty obee;

3} wartosei gotowki powierzonej poszezegolnym osobom za nia edpowiedzialnym,
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Konto ¢10 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotoéwki w kasie.

Konto 130 — . Rachunek bieigey jednostki”

Stuzy do ewidencii stanu Srodkdw pienieznych oraz obrotdw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkéw 1 dochodow budzetowych, objetych planem finansowvm jednostki
budzetowej.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy Srodkéw pieniginych:

1} otrzymanych na realizacje wydatkdw budzetowvch zgodnie z planem finansowym {w
korespondencji z kontem 223},

2} z tvtulu zrealizowanych przez jednostkg dochoddw budzetowveh (ewidencia szezegdlowa
wedhug podzialek klasytfikacjt dochoddw budzetowyceh), w korespondencii z kontem 140, 221
lub innvm wiasciwym kontem,

3} wpiaty od instytucji obslugujacej platnosei elektroniczne dochodéw budzetowyeh przyjetych
wezesnie] karta w korespondencii z kontem 240,

4y wplhywy z tytuln korekt omyiek bankowych i niewlasciwe obciazenia bankowe (w
korespondencii z kontem 240),

5} wplaty kwot ntewyjasnionveh, ze wzgledu na tytul wplaty (w korespondencii z kontem 245),

6) zwroty dotacji budketowych przekazanych w danym roku (w korespondencji z kontami 224,
810),

7y réwnowartos¢ dochodéw jednostki budzetowej, ktdre zostaly wplacone bezpodrednio na konto

budzetu gminy (w korespondencii z kontami: 221, 240, 720, 750, 760).

Na stronie Ma konta 130 uimuje sie:

1}y zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych {ewidencia szezegdlowa wediug podziafek
klasylikacii wydatkow budzetowyeh), w korespondencii z wiladciwvimi kontami zespoldw 1, 2,3, 4, 7
lub &;

2) okresowe przelewy dochoddw budietowych do budzetu, w korespondencii z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, z wyjatkiem dochoddw
budizetu gminy, wptywajacych bezposrednio na rachunek budzetu gminy.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystodel obrotdw, co oznacza. 2e¢ zastospowana
technika ksiggowania zapewnia mozliwosé prawidlowego ustalenia wysokosei tych obrotéw oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub imnych okreslonyeh w
odrebaych przepisach. Mozna rowniez stosowaé techniczny zapis ujemny. Dopuszezaine jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowveh, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czystosci obrotdw.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochoddw i wydatkow realizowanych bezposrednio z

rachunku bieZzacego budzenu.



Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosei planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochoddéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencionuje sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 130 moze wykazywal saldo Wn, kidre oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencii
szczegtlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budietowyeh moze wykazyvwad saldo
Wn, ktdre oznacza stan $rodkdw pienieznych otrzymanvch na realizacje wydatkow budzetowych, a
niewykorzystanych do kofica roku;

2} dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore
do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1} przelewu srodkdw pienieznych niewykorzystanych do kofca roku, w korespondencii z kontem 223;
23 przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w

korespondenci z kontem 222,

Konte 132- "Rachunek dochodéw jednostek budzetowyeh™

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dzialainodé odwiatows, w
szczegoinosci z tytutu: spadkow, zapisdw, darowizn, odszkodowan 1 wplat za utracone lub
uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych
na finansowanie dziatalnosei jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 yjmuje sic wplyw drodkéw pienteznych na ten rachunek, a na stronie Ma -
wyplaty srodkow pienieznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszezegéinych
tytutow pozyskiwania dochodow wediug dzialdw, rozdzialdw i paragrafow,

Saldo konta 132 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigZnych na rachunkach

bankowych dochodéw.

Konto 133 — ,Rachupek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®™
Na koneie 138 ewidencjonuje sie $rodki pienieine pozabud;'zemﬁ’ych funduszy  specialnego
przeznaczenia tj. w szezegdlnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy z tytuhu:
= odpisdw na zakladowy fundusz Swiadezent socjalnveh (w korespondencii z kontem 851),
= otrzymane dobrowolne wplaty, darowizny pienigzne (w korespondencii z kontami: 851),
= odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych (w korespondencii z kontem 851 — ZFSS).

Na stronie Ma konta 135 uimuje ste:
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» przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw 1 ustug (w Korespondencji z kontami: 201, 231,
234, 240,
« przekazanie zobowiazan wobec budzetu gminy (w korespondencji z kontem 223),
= bledy w wyciggach bankowych 1 ich korekty (w korespondencji z kontem 240).
Do konta 135 prowadzi si¢ ewidencje szezegolowa, ktora umozliwia ustalenie obrotéw 1 stanu
srodkéw kazdego z funduszy specialnych wedhug wyodrebnionych rachunkdw bankowych.
Konto 135 wykazuje saldo Wn, kidre oznacza stan Srodkow pienieznych na wyodrebnionych

rachunkach bankowych; jest kontem bilansowym.

Kosnto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konio 139 stuzy do ewidencjl operacji dotyczacych $rodkdéw pienieinych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych 1 rachunkach
specijalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionveh rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3} sum na zlecenie;

43 $rocdkow obeyeh na lnwestygje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowaf wylacznie na podstawie dokumentdw bankowych, Na stronie
Wn konta 139 ujmuje sig wplywy wydzielonyeh $rodkdw pienigznych z rachunkdw biezgcych, sum
depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkéw piemigznych dokonane z wydzielonych
rachunkdw bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni ustalenie stanu srodkow
pienteznych dia kazdego wvdzielonego rachunku bankowego, a konie 240 powinno zapewnicé
sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienigZnveh znajdujacveh sie na

innych rachunkach bankowych.

Konto 141 - ,,Sz‘odi{i pienieine w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencii srodkdw plenieinyeh w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze z tytutu:
- przekazywania gotéwki z kasy na rachunek bankowy,

- pobierania z rachunkdw bankowych gotéwki do kasy.

Na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkdw pienigznych w drodze z tviuhu:

- wplyw §rodkdw pienieznych do kasy,

-~ wplyw srodkow pienteznyeh na rachunki bankowe.

Srodki pienigzne w drodze sg ewidencjonowane na biezgeo.
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Konto 141 moze wykazywaé saido Wn, ktdre oznacza stan Srodkéw pienieznyveh w drodze.”

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencii rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot | ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ushug oraz kaucji gwarancyjnyeh, a
takze naleznosct z tytuhu przychoddw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktdre sa
uimowane na koncie 221,

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstale naleznodcei 1 roszezenia oraz za splate [ zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zﬁbm&i@z&néa oraz splate 1 zmniejszenie naleznosei 1 roszezedh.
Ewidencja szczegdlowa do konta 201 prowadzona jest wedlug poszezegdlnveh konirahentow oraz
powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleZnosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wediug,
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznesci i roszezen, a saldo Ma - stan

zohowigzas,

Konto 221 - ,[Naleinosei z tytuhy dochoddw budietowyeh™
Konto 221 shuzy do ewidencji naleznoscei jednostek z tytulu dochoddw budzetowvch.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych 1 zwroty
nadpiat,
MNa stronie Ma konta 221 ujmuje sie:
= wplaty naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych oraz odpisy (zreniejszenia) naleznodci;
= wplaty naleZnosdei z tytutu dochodow budzetowych karta platnicza w korespondencii z kontem
240,
« przeniesienie naleznodcei krdtkoterminowych do dhugoterminowych, w korespondencii z kontem
226 na strong Wn.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznodci z tytuhi podatkdw pobieranych przez wilasciwe organy.
Zapisy z tego tyvtuln moga bvé dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencyi podatkowej (zaleglodei i nadplaty). Ewidencia szozegdiowa do konta 221
prowadzona jest wedlug dhuznikow 1 podziatek kiasyfikacji budzetowe] oraz budizetdw, ktdrych
naleznoscel dotyeza.
Konto 221 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wi oznacza stan naleimosei z tytulu dochoddw
budietowych, a saldo Ma - stan zobowigzad jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych dochodach.
W ksiedze glowne}, konto analitvezne ma nastgpujacy wyglad schematyczny:
a) pierwsze trzy cyfry oznaczajg numer konta syntetycznego - 221,
b} kolejne trzy cyfry oznaczaja dzial klasyfikacyi budzetowep,
¢} kolejne pig¢ cyfr oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej,
d} kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacji budzetowej.
e} kolejne dwie cyfry od 00 do 09 ocznaczaia podrodzaj 7rodia dochoddw w zalresie naleinosei

kratkoterminowych.
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Konto 222 ~ , Rozliczenie dochodow budietowych”

Konto 222 stuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowyceh.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenci z
kontem 130,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochoddw budzetowveh na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywad saldo Ma, ktdre oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanveh,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saido konta 222 ulega likwidacii poprzez ksiegowania przelewu do budzetu dochoddw budzetowych

pobranvch, lecz mieprzelanyeh do kofica roku, w korespondencji z kontem 130,

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budietowych”

Shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowyeh, w tym
wydatkéw w ramach wspolfinansowania programéw 1 projekiéw zrealizowanych ze Srodkow
europejskich..

Na stronie Wni konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

¢ w ciggu roku budzetowsge okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdad
budzetowych, zrealizowanych wydatkdéw budzetowych, w tvin wydatkow budzetu panstwa w
ramach wspdifinansowania programdéw i projektdw realizowanych ze érodkéw europejskich na
konto 800,

+  2yokresowe przelewy $rodkdw pienigznyeh na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkdw
w ramach wspdtfinansowania programow i projektow zrealizowanych ze srodkéw europejskich,
w korespondencii z kontem 130.

Ma stronie Ma konta 223 ujmuie sig w szezegénodei:

» okresowe wplywy srodkdw pienigenych otrzymanych na pokrycie wydatkdw budzetowych., w
tvim wydatkow  budietu panstwa w ramach wspotfinansowania programow 1 projektdw
realizowanych ze Srodkow europejskich, w korespondencii z kontem 130,

« okresowe wplywy SrodkOw pienieznych przeznaczonych dla dysponenidéw nizszego stopnia, w
korespondencii z kantem 130,

W samorzadowyvch jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sig réwniez operacje zwigzane z
przeptywami Srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym drodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu tervtorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkdw pienigznych otrzyvmanych na
pokrycie wydatkéw budzetowyceh, leez niewykorzystanych do kotica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia srodkdw pienigznych niewykorzystanych do korfica roku, w korespondencii z kontem 130.
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Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoécei z budzetu $Srodkéw europejskich”
Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujaey udzielonych dotach budietowyeh

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szezegbinosel warto$é dotacjt przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondenci z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdinosel:

* wartos¢ dotacii uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

» wartos¢ dotacii zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencii z kontem 130.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosc ustalenia wartodci
przekazanveh dotacji oraz przeznaczenia tych érodkdw,

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacie, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowyeh,

sa ujmowane na koncie 221,

Konto 225 -  Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 sluzy do ewidencit rozrachunkéw z budzetem pafstwa i budzetem gminy z tviulu
zobowigzan podatkowych wlasnych (np. podatek VAT) i wynikajacych z funkeji platnika (np.
podatek dochodowy od 0sdb fizveznych).
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szezegdinosci:
« wplaty do budzetu z tviubu podatku dochodowego od osdb fizyeznyeh i podatku VAT w
korespondencii z kontem 130,
« naliczony (podlegajacy odliczeniu od naleinego VAT) podatek VAT stanowiacy lgczna wartosé
podatku jednostek organizacyinych w korespondenciji z kontem 241.
Na stronie Ma konta 225 ujmuie si¢ w szezegdlnodei:
= zobowigzania wobec budzetu z tvtudu podatku dochodowego od 0s6b fizyeznych i podatku VAT
w korespondencii z kontem 201,231,240,
* nalezny podatek VAT stanowigcy laczna warto$¢ podatku jednostek organizacyjnych w
korespondencji z kontem 241,
= inne zobowigzania wobec budzetu.
Ewidencje szczegbdlows do konta 225 prowadzi sig wedlug poszezegdlnyveh tvtuléw rozrachunkow
oraz w dalszym podziale wedlug realizowanych programdw | projektdw wspéHinansowanych ze
srodkdw unijnyeh.
Ponadto w zakresie podatku VAT prowadzi sie konta analityczne dotyczace:
= naliczonego podatku VAT (podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT), a stanowigce naleznodci
od Urzedu Skarbowego
« naleznego podatku VAT, a stanowigey zobowigzanie wobec Urzedu Skarbowego.
Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewmié mozliwosé ustalenia stanu naleznodei 1
zobowiazan wedlug kazdego 7z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mied dwa salda. Saldo Wn cznacza stan nalesnodel, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetdw.,
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Konto 226 — . Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencii diugoterminowych nalernosci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem ( np. naleinodci wynikajace z tytulu sprzedazy na raty, kidrych termin platnosei przypada

na lata przyszde). Na koncie 226 pie ewidencionuje sie decyzii dotyczacych przeniesienia terminu

platnosci naleinosei budzetowych na lata przyszie.
Na stronie Wn konta 226 upmuje sig¢ w szezegdlnosci dlugoterminowe naleznodei, w korespondencji z
kontem 840, a takZe przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221,
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szezegdinosel przeniesienie naleZnosci dhugoterminowych do
krotkoterminowych w korespondencii z kontemn 221.
Przeniesienia naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleinej na
dany rok bedzie sig stosowal do czasu, az program WIP zostanie dostosowany do ustalania zaleglogel
w naleznosciach budzetowych uwzgledniajgeych naleznodei krdtkoterminowe {(to te, ktdre sa
wymagalne w ciagu 12 miesigey od dniz bilansowego) 1 dlugoterminowe { to te, ktérych termin
wymagalnosei jest dhuzszy niz 12 miesigey od dnia bilansowego) zgodnie z zapisem art. 3 ust.] pkt 18
b i ¢ ustawy o rachunkowosci.
W momencie dostosowania programu WIP do wymeogdw ustawy o rachunkowosdel na stronie Ma
konta 226 ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci
sumy raty naleznej na dany rok i rok nastepny, w korespondencyi z kontem 221,
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu poszezegblnych
naleznodei budzetowych.
ZapisOdw na koncie 226 dokonuje sig:

= w zakresie naleznodci podatkowych: na ostatni dzied  roku budietowego — na podstawie

sprawozdan z ewidencit podatkowej Urzedu Gminy,

+ w odniesieniu do pozostatych przypisow.i edpisdéw — pod data dokonania operacii.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 prowadzona jest wedhug podziatek klasytikacji budzetowey, przy
czym ewidencja wg dtuznikéw prowadzona jest w programie WIP,

Konto 226 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza wartosé dlugoterminowych naleznoscel.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Konto 229 shuzy do ewidencii, innych niz z budzetami, rozrachunkdw publicznoprawnych, a w
szczegolnosel z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowomyeh ( ZUS, FP, PFRON),

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig naleznosei oraz splate i zmnigjszenie zobowiazan, a na stronie Ma
- zobowigzania, splale | zmniejszenie naleznodei z tytudu rozrachunkdw publicznoprawnych.
Ewidencia szczegdlows prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwose ustalema stanu
naleznodei i zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkow oraz podmiotdéw, z kidrymi sa dokonywane

rozliczenia.
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Konto 229 moze wykazywad dwa salda. Saldoc Wn oznacza stan naleinosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami i mnymi osobami fizyveznymi z tytulu
wyplat pienigznych i $wiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnodei naleznodel za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy.
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami,
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szezegdinosei:

e wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

»  wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

*  wartos¢ wydanyeh $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

* potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnid mozliwose ustalenia standw
naleznodc: | zobowiazan z tytuhl wynagrodzedt 1 Swiadezen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei. a saldo Ma - stan

zobowiazan jednostki z tytuty wynagrodzen,

Konto 134 — ,,Pozostale vozrachunki z pracownikami™
Konto 234 shuzy do ewidencji naleznodci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tyiulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sig w szczegbinosci:
»  wyplacone pracownikom zaliczki, a takze zwrot wydatkow dokonanych ze $rodkdw wiasnych
pracownika, a zwigzanych z dzié.%ainoécie;. jednostki budzetowej — w korespondencji z kontem
130, 135,
+ naleznodci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadezets odplatnych;
= naleznosei z tytulu pozyezek z zakladowego funduszu $wiadcezen socjalnych;
+ naleznosci i roszezenia od pracownikdw z tytuhe niedobordw 1 szkod;
« zaplacone zobowigzania wobec pracownikdw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szezegélnosdet:
« wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
« rozliczone zaliczki i zwroty Srodkdw pienieznych;
» wplywy naleznosci od pracownikow:
» skierowanie roszezen do sadu — w korespondencii z kontem 240,

» odpisanie nalezno$ei przedawnionych lub umorzonych — w korespondencji z kontem 761, 851.
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Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obeych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartodci waluty polskiej ustaloneg przy wyplacie zaliczki

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia stanu
naleznosel, roszezen i zobowigzan wediug tytuldw rozrachunkdw.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezen, a saldo Ma -

stan zobowigzan wobec pracownikdw,

Konto 240 — ,Poroestale rozrachunki
Konto 240 stluzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznodet i roszezen oraz zobowigzan,
nieobjetych ewidencja na kontach 201 do 234, do ktéryeh nalezs:

s rozrachunki z tytutu sum depozytowyvceh, do kiorveh nalezy prowadzi¢ ewidencie analityczna wg

kontrahentdw(np. wadiow, kaucji, zabezpieczen nalezytego wykonania umow),

» rozrachunki z tytuhu refakturowania { m.in. dostawy gazu. wody, energii),

+ rozrachunki z tytulu obstugi platnodet elektronicznych,

= rozrachunki z tytulo sum na zlecenie,

» rozliczenia niedobordw, szkod 1 nadwyzek,

« potracenia dokonywane na Iistach wynagrodzed z tvtuldw innych niz podatki 1 skladki
odprowadzane do ZUS,

« rozrachunki z tytulu zaliczek na inwestycje wspélne prowadzone przez inwestordw zastgpezych
lub przez innych inwestordw,

« roszezenia sporne (z chwilg uzyskania informacji o zakwestionowaniu wysokodei nale2nodei),

* mylne obcigZzenia rachunkdw bankowych,

» rozliczenia 2 tytwdy wydatkéw dokonanych ze srodkdw wiasnych na rzecz jednostki przez osoby
niebedace pracownikami oraz pozostale rozliczesnia np. z soltvsami, radnymi, czionkami
komisji rady z tytulu naleznych diet i innveh wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleimosci i roszezenia oraz spiate 1 zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma powstale zobowiazania oraz splatg | zmniejszenie naleznosei i roszezen.

A w szezegdinodei rozrachunkdw z tytutu potrgeest dokonanych na listach wynagrodzen z innvch
tytuddw niz podatki i skiadki odprowadzone do ZUS, niestuszne obcigzenia i korekty pomylkowych
uzman bankowych oraz niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych, poZyezek i

roznego rodzaju roziiczen, a takze kratko- i dlugoterminowych naleznosel funduszy celowych.

Konto 241 — ,,Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tytulu podatka VAT”

Konto 241 w ksiedze Urzedu Gminy shuzy do ewidencii i rozliczenia podatku VAT wynikajacego z
czastkowych rejestrow zakupu 1 sprzedazy jednostek orgamizacyinych (roéwniez Urzad Gminy)
podlegajacych rozliczeniu sceatralizowanego podatku VAT,

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sig:

- nalezny podatek VAT od jednostki organizacyine] w korespondencji z kontem 2235,



- przekazanie podatku naliczonego do jednostki organizacyinej {wynikajacego z nadwyzki podatku
naliczonego nad podatkiem naleznym) w korespondencii z kontem 130,

Na stronie Ma konta 241 ujmuje sie:

- naliczony podatek VAT (podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT) w jednostce organizacyjnei w
korespondencii z kontem 225,

- otrzymany od jednostki organizacyinej podatek nalezny (wynikajacego z nadwyzki podatku
naleznego nad podatkiem naliczonym) w korespondenciji z kontern 130,

Ewidencie szezegdlowa do konta 241 prowadzi sie wedhug jednostek organizacyjnveh, kidre biora

udziat w rozliczentu scentralizowanego podatks VAT,

Konto 241 w ksiggach jednostek obstugiwanych oraz w Urzedzie Gminy jako jednostka budzetowa
stuzy do ewidencji 1 rozliczenia podatku VAT wynikajacego z rejestrdw zakupu 1 sprzedazy danej
jednostki.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sie:

- naliczony poedatek VAT (podlegajacy odliczeniu od naleinego VAT) w jednostce arganizacyinej w
korespondencii z kontem 201, 231, 240,

- odprowadzony podatek VAT do JST wynikajacego z nadwyzki podatku naleznege nad podatkiem
naliczonym w korespondencii z kontem 130

Na stronie Ma konta 241 ujmuje sig:

- nalezny podatek VAT w korespondencii z kontem 130,201,

- otrzymany podatek VAT od Urzedu Gminy wynikajgcego z nadwyzki podatku naliczonego nad
podatkiem naleznym w korespondencii z kontem 130,

Konto 241 moze mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoder, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec J5T.

Konto 245 -, Wplvwy do wyiasnienia”

Ronto 2435 shuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznodet z tytutu dochoddw
budzetowvch.

Na stronie Wn konta 245 ujinuje sie w szezegélnodei kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szezegdinodci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saido Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat,

Konto 299 — ,,Odpisy aktualizaigce naleinodci

Konto 290 stuzy do ewidencii odpisow akeualizujgcych naleznosei watpliwych oraz naleznosci z
tyvtuli odsetek przypisanych. ale niezaptaconych do dnia bilansowego.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie zwickszenie wartosei odpiséw aktualizujacych naleznodel. Odpisy
aktualizuigce dokonuje sie nie rzadziej niz raz na koniec roku.

Odpisy aktualizujgce naleznodel przeterminowanvch tworzy sie metoda wiekowania,
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w zaleznosct od okresu zalegania z platnodcia w miesigcach w nastepujacych wysokosciach:

a) do 3 miesigcy zalegania z plainoscia — bez odpisu aktualizujacego,

b} od 3 do 12 miesigcy zalegania z platnoscig — odpis aktualizujacy w wysckosci

509 wartosct nale#nosct,

c) powyzej roku zalegania z platnodcia — odpis aktualizujgey w wysokodei 100 %
wartosct naleznosct.

Powyisza zasade stosyje si¢ do podatkéw, oplat lokalnych, za najem 1 dzierzawe skladnikow
majatkowych.
Tabelarvezne zestawienie naleznoscel przeterminowanych z podzialem na rodzaje naleznosel
oraz  na w/w grupy wiekowe wykomuije pracownik ds. ksiegowodei pedatkowej | na
podstawic ktorego zostanie ustalona wysokoéé odpisu aktualizujgcego naleznosci przez
ksiggowg budzetowa. Utworzenie odpisu zatwierdza Wojt Gminy.
Naleznodei z tytulu zaliczek alimentacyjnych, funduszu alimentacyinego w momencie przypisania
ksieguje sic bezposérednio na stronie Ma konta — 290 — , Odpisy aktualizujgce naleznosei™ .
Ewidencja odpisow z tytulu odsetek za zwloke od naleznodei z tytulu dochoddéw budzetowych
przypisanych, a nie wplaconych nastepuje nie rzadziej niz raz na kwartal pod datg kotica kazdego
kwartalu na koncie 221 { Wn) — L Naleznodei z tytuhu dochoddw budietowych™ w korespondencii z
kontem 290 — Odpisy aktualizujgee naleznosei”.
Na stronie Wn konta 290 ujpmuje sip zmnigiszenia wartoscl  odpiséw aktualizujacyeh  nalenoset.
Naleznosei umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgee ich wartosé,
Ewidencia szezegdlowa do konta 290 powinna. byé prowadzona wedlug podzialek klasyfikaci
hudzetowej z podzialem na odpisy aktualizuiace naleznodei ghéwaych oraz na wyceng odsetek.
W ksiedze gldwnej, konto analityczne ma nastepujgcy wyglad schematyczny:

a) plerwsze trzy oyfry omaczaja numer konta syntetycznege - 290,

b} kolejne trzy cyfry oznaczaja dziaf klasyfikacji budzetowei,

¢} koleme pied oyir oznacze rozdzial klasyfikacii budzetowei,

d} kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacyi budzetowej,

e} kolejne dwie cyfry o numerze (0 oznaczals odpisy akiualizujace naleznosci gldwnych, a

o numerze 01 oznaczaja odpisy z tytulu wyceny odsetek.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisdéw aktualizujgcyeh naleznosci oraz wartos¢ naleznych, a

jeszerze niezaplaconych przez konirahentow jednosiki

Konte 310 —  Materialy”

Na stronie Wn konta 310 ksioguje sig:



= przychdd materialdw z zakupu od zewnetrznyeh dostawedw — w korespondencii z kontem 201,
234, 300,
» nieodplatne otrzymanie materialdéw — w korespondenciji z kontem 760,
« yjawniona na koniec roku w wyniku mwentaryzacji warto$é materialdw rozchodowanych a nie
zuzytych - w korespondencji z kontem 401, 851,
« zaphate podatku dokonang przez przeniesienie na rzecz gminy wilasnosci rzeczy nie bedacych
srodkami trwvatvmi - w korespondencji ze strong Ma konta 221.
Na stronie Ma konta 310 ksigguje sig:
« rozchod zuzytych materialow na podstawie sporzadzonego protokotu — w korespondencii z kontem
080, 401, 8§51,
« sprzedaz, nicodplatne przekazanie materialéw - w korespondencii z kontem 760.
Do konta 310 prowadzi sig ewidencje ilodciowo - wartosciowg na odrebnych kartotekach z
wyodrebnieniem poszezegdlnyeh materialdw oraz osob materialnie odpowiedzialnych za powlerzone
im materialy.
Ewidencje analityczng prowadzi sie zbiorczo wedlug poszezegdlnyveh zadan, na ktore zakupione
materiaty maja byé zugyte.
Konte 310 moze wyvkazywad saldo Wn, ktdre wyraza wartodé zapasow materialow zakupionych a nie
Zuzytych.

Konto 310 jest kontem bilansowym.

Konte 406 —  Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortvzacii od $rodkdw trwalyeh 1 wartodei
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych

Na stronie Wn konta 400 uimuje sie naliczone odpisy amortyzacyine, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sic ewentualne zmnigjszenie odpiséw amortyzacyinych oraz przeniesienie w koacu rokn salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortvzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto

860.

Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii.

Konto 401 sluzy do ewidencii kosztow zuZyeis materialdw 1 wypoesazenia oraz energii na cele
dzialalnodci podstawowei, pomocnicze] 1 ogblnego zarzadu, kidre zostaly sklasyfikowane w
paragrafach 421, 422, 423, 424 1 426.

Nie ujmuje sic na nim materiatdéw i energit zuzytych w dzialalnodel inwestycyjne] oraz w
dziatainosci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

W szezegoinodel na stronie Wn konta 401 uimuje sie zuZycie:



- materiatow wydanych do dziafalnosei podstawowe], ogdinej 1 pomoenicze, w tym takze artvkulow
spozywezyeh,

- wyposazenia 1 opakowan,

- paliwa,

~czedei zapasowych maszyn i urzadzen,

- energit.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sic w szezegdlnosel zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia
materialow i energil oraz nadwyzki materialow mieszezaee sig w granicach dopuszczalnego bledu
pomiaru.

Fwidencia szezegdlowa do konta 401 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe].

Na koniec roku saldo poniesionych koszidw przenosi sie na strone Wn konta 860,

Konte 402 - Uslugi obee.

Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztow z tytutu ushug obeych, wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe] w zakresie paragrafdw 427, 433, 436, 438, 439 oraz paragraf 430, ale bez kosztow
rwigzanych ze sprzedaza srodkow trwalych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug éhcych . & na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw wystepujacego na koniec roku na konto

860,

Konto 403 - Podatki i oplaty.

Konto 403 shuzy do ewidencii kosztow tytwdu podatku akeyzowego, podatku od nieruchomescl i
podatke od drodkdéw transporty, podatku od czynnosci cywilno-prawnych oraz oplat w charakterze
podatkowym, a takze oplaty notarialnej, skarbowe] i administracyinei oraz skladek 1 wyplat do
organizacii migdzynarodowych, wedlug podzialek kiasyfikacii budzetowej w zakresie paragrafow
414, 440, 450, 451, 432, 453 1 461 w zakresie oplaf nie majgeych charakteru sankeii.

Na stronie Wn ujmuje sie wszystkie poniesione koszty z wyze; wymienionych tyhutdw, a na stronie
Ma zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytuly

na konto 860,

Konto 404 - Wynagrodzenia.

Konto 404 sluzy do ewidencil kosztow dzialalnosei podstawowe] z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i inmnyeh umodw zgodnie z odrebnymi przepisami,
wedlug podziatek klasyviikacii budzetowej w zakresie paragrafow 401, 404, 410, 417, Na stronie Wn
404 ujmuje sie wszystkie poniesione koszty z wyze] wymienionych tytuldw, a na stronie Ma
zmnieiszenia poprzednio ujetych koszidw oraz przeniesienie salda kosziow wystepujacege na koniee

roku na konto 860.



Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia,

Konto 405 shuzy do ewidencii kosztow dziafalnosci podstawowej z tytulu rbinego rodzaju Swiadezen
na rzecz pracownikow i oséb fizyeznyeh zatrudnionych na podstawie umowy ¢ prace, umowy o dzielo
i innych umodw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen,

wedhig podzialek klasyfikacii budZetowej w zakresie paragrafow 302, 411, 412, 413, 428, 444 1 470.
Na stronie Wn konta 405 uimuje sie wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionyeh tytuldw | a
na stronie Ma zmmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow

wystepujgcego na koniec roku na konto 8§64,

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe,

Konto 409 siuzy do ewidencii koszidw dziakalnodei podstawowe], ktdre nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szezegdinosci zwroty wydatkow za wrywanie
samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych | zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowyeh i osobowych, odprawy z tytuln wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do koszidw dziatalnoset finansowej i pozostalych
kosztdw operacyjnych, wedlig podzialek klasyfikacji budietowej w zakresie paragrafow 303,
304,311,321, 324, 325,326, 416, 419, 441, 442, 443,

Na stronie Wn konta ujmuie si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztoéw na konto 860,

Koate 720 - "Przychedy z tytuiu dochodéw budietowych”

Konto 720 shuzy do ewidengji przychoddw z tytute dochodow budzetowyeh zwiazanveh bezpodrednio
7 podstawowg dzialalnoscia jednostki, w szezegdlnode: dochodow, do ktorveh zalicza sie podatki,
skiadki, oplaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnege oraz innyeh jednostek,
nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umdw. '

Na stronie Wn konta 720 ujmuie sie odpisy dochoddw budzetowyeh (np. przedawnione, umorzone), a
na stronie Ma konta 720 uimuje si¢ przychody z tyvtuiu dochodéw budzetowych.

W zakresie pedatkowych 1 niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szezegdlowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowodcel podatkowe], natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez nne organy ewidencie szezegblowy stanowis sprawozdania © dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy,

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roky konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 —  Przyvchody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencii przychoddw finansowych.



Na stronie Wn konta 730 ujmuje sie odpisane naleznosci z tytulu przychoddw finansowych, a na
sironie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytule operacji finansowych, w szezegdinosci przychody
ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udzialdéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obeyceh i papierdw wartosciowyeh oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci (§ 089, § 090, § 091 1 § 092), dodatnie réznice kursowe.

W koticu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniee roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 781 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencii kosztéw finansowvch.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szezegdlnosct wartosé sprzedanych udzialow, akeji § papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw 1 pozyezek ( § 807, § 811 ), odsetki za
zwioke w zaplacie zobowiazan {§ 456, § 457, § 458 1 § 468 )}, z wyjatkiem obcigZajacych srodki
twwalte w budowie, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obeych i papierdw wartosciowyeh,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych éredki trwale w budowie, odpisy akiualizujace
wartosé naleznosdei watpliwych w zakresie dochodow budzetowych i przyehoddw finansowych.
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie wedlug
podziatek kiasyfikacji budzetowej wydatkdw,

W koficu roku obrotowego przenosi sig koszty operacii finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konte 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoseia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podiegajace ewidencji na kontach: 728, 750,

Na stronie Wn konta 760 wjmuje si¢ odpisy naleznosei z tytulu pozostatych przychoddw O;ieracyj nveh,
a na stronic Ma konta 760 w srezegdinosdei ujmuje sig:

» przychody ze sprzedazy materialdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatdw;

+ przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartodci niematerialnych i1 prawnych oraz srodkéw
trwabych w budowie;

* pozostale przychody operacyjne, do ktdrych zalicza sig¢ w szczegdlnodel odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajne] wartoscl lub kidre wystapity incydentalnie;

» rownowartos¢ odpisdw amortyzacyjnveh od $rodkow trwalveh oraz wartosel niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy

zaklad budzetowy otrzymal srodki pienigzne, w korespondencii ze strona Wn konfa 800;



« zmniejszenie stanu produktow w korespondencii ze strong Wn konta 490,
Ewidencja prowadzona do konta 760 jest wedlug pozycji rachunku zyskéw i strat,
W koncu roku obrotowego przenosi sig pozostale praychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencii ze strona W konta 760,

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Koate 761 - "Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 shuzy do ewidencii kosztoéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig
jednostki,
W szezegdinosel na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
+ koszty osiggnigcia pozostatych przychodow w wartosel cen zakupu lub nabycia materialow:
= pozostale koszty operacyine, do ktérych zalicza sie w szezegdlnosel kary ( § 459, § 460, § 461 )
odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciagalne naleznodei, koszty postepowania spornego { §
461} 1 egzekucyinepo oraz niecdplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe (§ 230, § 271, §
283, § 290, § 291, 293, § 430 w zakresie kosztdw zwiazanych ze sprzedaza $rodkdw trwatych),
odpisy akiualizujace watpliwe naleznosci z tytolu pozostalyceh przychoddw operacyimych, koszty
o nadzwyczajnej wartodei lub ktére wystapily incvdentalnie.
Ewidencia szezegdlowa prowadzona do konta 760 powinna zapewnié wyodrebnienie wediug
podziatek klasvfikacii budzetowe] wyvdatkdw |
W koncu roku ohrotowego przenosi sie na strone W konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Kontoe 800 — Fundusz jednostid™

Konto 800 shuzy do ewidenc]i réwnowartodei aktywow trwalych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki

Na stronie Wi konta 800 wymuje sie w szezegblnoseh

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2} przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z

konta 222

3y przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacii z budietu i srodkéw budZzetowych
wykorzystanych na inwestvcie z konta §10;

4y rdznice z aktualizacji wyeeny srodkow trwalvch,

5) wartos¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych oraz  wniesionych wo formie  wkiadu
niepieniernego ( aportu) srodkéw trwalveh i wartodei niematerialnyeh i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

6} wartos$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 uimuje sie w szezegblnoset:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubleglego z konta 860,
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2} przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budZzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z

kKonta 223:;

3) wplyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycii;

43 roinice z aktualizach z wyceny srodkow frwalych;

5) nieadplatne otrzymanie Srodkow trwalych, wartosei niematerialoych i prawnych oraz srodkow
trwabych w budowie;

6) wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanyeh jednostek;

7) wartos¢ objetveh akeji i udziatow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn

zwiekszen | zmniejszen funduszu jednostki.

Do konta 800 prowadzi sie ewidencje szezegdlowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn zwigkszed i

zmnigjszen funduszu jednostki budietowej odpowiadajacym pozycjom sprawozdania .Zestawienie

ziian w funduszu jednostki budzetowej™.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budietu Srodkéw europejskich oraz srodhki z
budietu na inwestycje”
Konte 810 stuzy do ewidencjt dotacji budéetowych, platnodei z budzetu $rodkdw europejskich oraz
srodkdw z budzetu na inwestycie.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
«  wartos¢ dotacji przekazanych z budZetu w czescl uznane za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;
+  wartoéé platnosci z budzetu Srodkéw europejskich vznanych za rozliczone, w korespondencii z
kontem 224
¢ rownowartosé wydatkow dokonanych przez jeduostki budietowe ze drodkow budzetu na
finanscwanie inwestyci.
Na stronie Ma konta 8§10 uimuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800,

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 shuzy do ewidencii przychoddw zaliczanych do przyszlych okresdw oraz innyeh rozliczen
migdzyokresowyeh 1 rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie | zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wa - ich
zmniejszenie fub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig réwniez powstanie | zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku
obrotowego. '
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic¢ mozliwosc ustalenia stanu:

58



e rezerwy oraz przyczyn jei zwigkszen i zmniejszen;
» rozliczen miedzyokresowyeh przychodow 7 poszezegdlnyeh tytuldw oraz przyczyn ich zwigkszed
i Zmiiejszen.
Konto 8B40 moze wykazywad saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw 1 rozliczen migdzyokresowych

przychodaw,

Konto 851 — . Zakladowy Fundusz Swiadeze# Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socialnyeh.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specialnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe
ujimtie sie na odpowiednich kontach dzialalnodel podstawowe] jednostki {2 wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegatacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwolié na wyodrgbnienie:

1y stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezed socjalnych;

2}y wysokosci poniesionych kosztow i wysokodcel uzyskanyeh przychoddw przez poszezegdine rodzaje
dziatalnosci socjainei.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnyeh.

Kento 855 - ,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shuzy do ewiéerzqﬁi réwnowartosci mienia zlikwidowanyeh przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnyeh Iub innyeh jednostek organizacyjnych, przeigtego przez organy zalozycielskie i
nadzorujges,

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytuln sprzedagzy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu 1 jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedstebiorstw  lub innveh jednostek organizacvinych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencii z kontem 013,

Saldo Ma konta 835 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw hub inoych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyinvim tub nieprzejetego na whasne potrzeby,

tub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszeze niesplaconego.

Konte 860 — ,,Wynik finansowy™

Konto 860 shizy do ustalania wyniku finansowego jednostki,

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 wmuje sig sume:

1) poniesionyveh kosztow, w korespondencii z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409,

2y  koszidw operacii finansowych, w korespondenc)i z kontem 751, oraz pozostatvch kosztow
operacvinveh, w korespondenci z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w koncu roku obrotowego sume:



Py uzyskanyeh przychoddéw, w korespondencii z poszezegdlnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800,

Konta pozabilansowe

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedry jednostkami
Konto 976 stuzy do ewidencii kwot wynikaigeveh ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Konto 976 dzieli sig analitvcznie na trzy konta: 976-1, 976-2, 976-3.

Kento 976-1 dotyczy wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami w zakresie naleznosei i zobowigzan
. Ewidencjonuje si¢ na nim, na koniec roku na dzien 31 grudnia, na podstawie zestawieit roczaych,
sume naleznosei i zobowiazah wynikajacych z obrotdw kont rozrachunkowych dotyczacyeh rozliczen

miedzy jednostkami budzetowymi.

Na stronie W-n konta 976-1 ewidencjonuje sie naleznoscei z tytulu przychoddw rocznych
Kwota otrzymanych naleznosct z tytulu przychodow, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu
sprawozdan:

- do zmniejszenia jej z przychoddw w RZIS,

- do zmnigjszenia jej w zrealizowanych dochodach w ZZF,

- w bilansie do zwiekszenia zysku Jub zmniejszenia straty oraz powigkszenia funduszu poprzez
zmpieiszenie zrealizowanveh dochoddw,

Natomiast kwota nieotrzymanyveh w danym roku budzetowym naleinodei z tvtuhu przychodéw,
stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdai:

- do zmniejszenia jej z przychoddw w RZiS,

- w bilansie do pomnigjszenia o nig naleznosci oraz do zwiekszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Na stronie M-a konta 976-1 ewidencjonuje sic zobowiazania z tytutu kosztdw rocznyceh.

Kwota raptaconych zobowiazan, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do wylgczenia jej z kosztéw w RZiS,

- do wylaczenia jef z wydatkow w ZZF,

- w bilansie do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty oraz zmnigjszenia funduszu poprzez
zmnieiszenie zrealizowanych wydatkow.

Natomiast kwota niezaplaconveh zobowigzan, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:
- do wylgezenia jej z kosztow w RZIS,

- w bilansie do pomniejszenia o nig zobowiazan oraz zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty,
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Konte 976-2 dotyezy wzajemnyeh wylaczen micdzy jednostkami w zakresie naleznosci 1 zobowiazan
7 tytulu niesfusznie poniesionych wydatkdw,

Ewidencjonuje sie na nim salda rozrachunkéw na koniec roku na dzien 31 grudnia

Saldo wystepujace na stronie W-n konta rozrachunkowego, ksieguje sie na stronie W-n konta 976-2,
ktdre oznacza naleznosé z tytulu niestusznie poniesionych wydatkow.

Kwota naleZnosei niestusznie poniesionych wydatkow, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu
sprawozdan:

- do wylaczenia jej z zrealizowanych wydatkdow w ZZF,

- w bilansie do pomniejszenia o nig naleznodei oraz do zwiekszenia funduszu poprzez zmnigjszenie

zrealizowanych dochodow,

Saldo wystepujace na stronie M-a konta rozrachunkowego, ksieguje si¢ na stronie M-a konta 976-2,
ktore oznacza zobowiazanie z tytutu kosztow (niestusznie poniesiony wydatek przez inng jednostke
budzetowa).

Kwota zobowiazania, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do wylaczenia jej z kosztdw w RZIS,

- w bilansie do pomnigjszenia o nig zobowiazan oraz do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Konto 976-3 dotyczy wzajemnych wylaczes w funduszu jednostki w zakresie nieodplatnie
przekazanych srodkow trwalveh | WN i P preez jednostke preekazujaca i przyjecie ich przez
jednostke przyimuiges .

Na stronie W-n konta 976-3 ewidencjonuje si¢ nicodplatnie przekazane drodki trwate i WNiPw

wartosel netto (wartosé poczatkowa — umorzenie Srodkdw trwatych) w momencie przekazania.

Suma obrotdw strony Wen konta 976-3, stanowi podstawe, przy konsolidowantu sprawozdad:

- do zmnigjszenia w ZZF poz. ,wartosé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatyeh i
inwestycii’,

- do zwigkszenia w bilansie po stronie aktywéw w odpowiednie] grupie srodkow trwalveh, a po

stronie pasywow w funduszu jednostki.

Na stronie M-a konta 976-3 ewidencjonuie sie niecdplatnie otrzymane Srodki trwale I WN 1 P w
wartosel netto (wartosd poczathowa — umorzenie srodkdw trwatych) w momencie otrzymania.
Suma obrotéw strony M-a konta 976-3. stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdasi:

- do zionigjszenia w ZZF poz. ,,wartosé nieodplatnie otrzymanych Srodkdw trwatych i mwestycji™,
- do zmniejszenia w bilansie po stronie aktywow w odpowiedniel grupie Srodkdw trwalych, a po

stronie pasywow w funduszu jednostki.”

Konto 988 — ,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
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Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych |

Na stronie Wa konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany, z tym
ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmpiejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuge si¢ na dzied 31 grudnia:

1y rdwnowartosé zrealizowanyveh wydatkdw budietu;

2y wartos¢ planu niewygasajgeych wydatkdw budzetu do realizacyt w roku nastepnyrm;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

FEwidencia szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szozegdlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych wedlug podzialek klasyfikacji budZetowe] wydatkow.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 shizy do ewidencii planu finansowego niewygasajscych wydatkow budzetowych

dysponenta srodkdw budzetowych,

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1} rownowarto$¢  zrealizowanych  wydatkéw  budzetowych  obeigzajacyeh  plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2)  warto$é planu niewygasajacyeh wydatkéw budzetowych w czgdei niezrealizowangi lub wygasle].

Ewidencje szezeghtows do konta 981 prowadzi sie w szezegdlowodei planu  finansowego

niewvgasajacveh wydatkdw budzetowyeh.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniee roku.

Konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika”
Keonto 990 shuzy do ewidencyi kwot naleznych od osob trzecich { realizagji tych zobowigzan.
Ksiggowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Do konta syntetycznego prowadzi sie konta analityczne wg podziatek klasyfikaci budzetowe;.
Na kontach szezegdlowych prowadzonveh dla poszezegdlnych oséb wrzecich ewidencjonuje sie
przvpis kwoty tub kwot wynikajacych z decvzii orzekaiace] odpowiedzialnosé osoby trzecie;.
Na stronie Wn konta 990 ksigguie sie:
1} przypis kwoty naleznej z decyzji o odpowiedzialnosci podatkowe] osoby trzeciej oraz
ZWroty.
Ma stronie Mz konta 990 ksieguie sie:
1) wplata osoby trzecie];

2} odpis przypisane; kwoty naleinosei w przypadku wygasniecia zobowiazania podatnika.

Konto 991 ~ ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przer nich podatiow

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow™
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Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleinych do pobrania i pobranych przez inkasentdw,
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sie nie stosujac zasady  dwustronnego zapisu.
Wa stronie Wa konta 991 ksieguie sie:
- przypisy w wysokosci naleznodei do pobrania;
- odsetki za zwloke 1 inne naleZznodei uboczne w kwocie wplaconei.
Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:
- wplaty na rachunek biezgcy urzedu kwot pobranych przez inkasenta;
- wplaty do kasy urzedu kwot pobranych przez inkasenta;
- odpisy kwot naleZznodci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.

Konto 992 —  Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budietu pafstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektdw i programoéw z budzetu pafistwa.

Na koncie 992 ksiegowan dokonuje sig nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sig kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto
980.

Ewidencie szezegdlows do konta 992 prowadzi sig wedtug kiasvfikacji budzetowej,

W przypadku zapewnienia finansowania lub dofinansowania wydatkdw, projektow 1 programow z
budZetu panstwa dia zadan wieloletnich, na koniec roku wielkosé kwoty wystepujace] na stronie Ma
koryvguie sie do wielkodei wykorzystanych zapewnieft w roku budzZetowym.

Konto 992 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé srodkow finansowych wynikajacych z

w/w rapewnient pozostajacyeh do wykorzystania,

Konte 995 - Likwidacja Srodkdw trwalych, pozostalych Srodkdéw  trwalych | wartodcd
niematerialnych i prawnyeh,

Shuzy do ewidencii zmian zachodzacych w §rodkach trwalych, pozostatych  Srodkach trwalveh 1
wartosel niematerialnych 1 prawnych zwiazanych z jego likwidacjg np.: sprzedaz, przekazanie innym
instytucjom, lub przekazanie w uzytkowanie jednostkom organizacyjnym gminy .

Na koncie 995 ksiggowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Analitvke tego konta prowadzi sie wedlug srodka trwalego, pozostalveh Srodkdw trwalych, wartosei
niematerialnych i prawnych oraz z podzialem na rodzaj likwidacii.

Na stronie Wn konta 9935 ujimuje sie postawienie srodka trwalego { lub wartosci niematerialnych i
prawnych w stan likwidacji { wartosc brutto).

Na stronie Ma konta 995 wyksiegowanie z ewidencji pozabilansowej na podstawie

faktury lub protokolu przekazania wraz dowodem PT.
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Konto 996 — Naleinogci warunkowe.
Na stronie Wn ewidengjonuje si¢ naleznosci warunkowe wynikajgee z  decyzj
administracyjnych.
Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wygasni¢cie naleznosci warunkowych na podstawie:
- decvzji 0 umorzeniuy,
- protokotu o niespelnieniu okreslonych zobowiazan, kitéry automatyeznie stanowi
podstawe do zaewidencionowania naleznodci  warunkowych jako naleznodci

budzetowe.

Konto 998 — Faangazowanie wydatkéw budizetowyeh roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencii prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

danego roku budZetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetveh do realizacyi w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

i) rownowartosé sfinansowanyveh wydatkdw budzetowych wdanym roku budZzetowym;

23 réwnowartosé zaangazowanych wydatkow, kiore bedg obciazaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujimuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartodé umow, decyzji t innych
postanowien, kKtérych wykonanie spowoduje koniecznodé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdiowa do konta 998 jest prowadzona wediug podzialek klasviikacyjnyeh 1 powinna
zapewnic w szczegdinosci ustalenie kwoty niewvgasajgeveh wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangarowanie wydatkdéw budzetowych przyszlych lat"

Koo 999 stuzy do ewidengji prawnego rasngazowania wydatkow budzetowych przysziveh fat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktdre maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig rownowarto$é zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacii w roky biezacvm.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokosé zaangazowanych wydatkdw lat przysziych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyinyeh 1 powinna
zapewnié w szezegdlnodel ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow,

Na koniec roku konte 999 moze wykazywad saldo Ma oznaczajace zaangarzowanie wydatkow

budzetowych lat przyszlych.
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Zatpeznik Nr 4
do  Zakladowego Planu

Kont

Podzial jednostek dia wyodrebnienia ksiag rachunkowych przedstawia sie nastepujgeo:
- Zarzad - organ - Nr 00
~ Urzad Gminy - Nr 10
— Szkola Podstawowa im. Sw. Franciszka z Asyzu w Egiertowie - Nr 03
— Szkola Podstawowa im. Kawalerdw Orderu Usmiechu w Borczu - Nr 05
— Przedszkole w Gorgezynie - Nr 08
— Szkota Podstawowa w Goreczynie - Nr 12

— Szkola Podstawowa im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Somoninie - Nr 13



Zatgeznik Nrd a
do Zakladowege Planu
Kont

Wyodrebnienie zadan prowadzonych w ramach Urzad Gminy

W ramach ,Urzad Gminy” wyodrebniono nastepujace zadania:

- Nr 00 — wydatki Urzedu Gmniny,

- Nr 01 — inwestyveje UG - odwodnienie Gérnego Tarasu Somonina (w zakresie konta 080-
010-01008).

- Nr 01 — inwestyeje UG - kanalizacyina sanitama w Rybakach (w zakresie konta 080-010-01010),

- Nr 04 — inwestycje UG - kanalizacyina sanitarna Rybaki — Raty (w zakresie konta 080-010-01010),

- Nr 03 — inwestycje UG — kanalizacyjna sanitarna w Goreczynie (w zakresie konta 080-0G10-01010),

- Nr 06 — inwestyeje UG — stacja uzdatniania wody w Rybakach (w zakresie konta 080-010-01010),

- Nr (7 — inwestycie UG ~— stacja uzdatniania wody w Starkowe] Hucie (zakresie konta 080-010-

(31010),

- Nr 10— inwestycje UG ~ kanalizacyjna sanitarna w Borezu (zakresie konta 080-010-01010),

- Nr 20 — inwestycje UG — kanalizacvina sanitarna w Starkowe] Hucie (zakresie konta 080-010-

01010,

- Nr 04 — inwestycje UG ~ modernizacja drogi transportu rolnego Raty - Koszowatka { w zakresie

konta 080-010-01042},

- Nr 0} - inwestycie UG ~ drogit woiewddzkie ( w zakresie konta 080-600-60013),

- Nr 01 — inwestycje UG —~ drogi powiatowe { w zakresie konta 080-600-60014),

- Nr 01 — inwestycie UG — drogl gminne - w Ratach { w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 02 — inwestycje UG — drogi gminne - ul. Kasztelanska Goreezyno-Somonino (w zakresie konta

080-600-60016),

- Nr 63 — inwestycie UG — drogi gminne - w Poleczynie ( w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 04 — inwestycje UG ~ drogi gminne- w Goreczynie, (w zakresie konta 080-600-60016),

~ Nr 05 — inwestycje UG — drogi gminne - w Egiertowie ( w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 06 — inwestycie UG — drogi gminne - Rybakach ( w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 08 — inwestycje UG - drogi gminne- w Gorgezynie, ul. Graniczna (w zakresie konta 080-600-

60016),

- Nr 09 — inwestycje UG ~ drogi gminne - w Borezu (w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 10— inwestycje UG - drogi gminne - Starkowa Huta (w zakresie konta 080-600-60016},

- Nr 11 — inwestyvcje UG ~ drogi gminne - w Somoninie, Os. Bernardyno {w zakresie konta 080-600-

60016),
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- Nr 12 — inwestycie UG ~ drogi gminne- w Gorgezymie, chodnik ul. Sportowa (w zakresie
konta 080-600-60016),
- Nr 13 — inwestycie UG - drogi gminne - w Piotrowie {w zakresie konta 080-600- 60016},
- Nt 14 — inwestycie UG ~ drogi gminne - w Hopowie (w zakresie konta 080-600- 60016},
- Nt 15 — inwestycje UG ~ drogi gminne - w Stawkach (w zakresie konta 080-600- 60616},
- Nr 16 — inwestyeje UG — drogi gminne - w Kameli {w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 17 — inwestycje UG — drogi gminne - w Somoninie, Os. Mestwina (w zakresie konta
080-600- 60016),

- Nr 19 — inwestycje UG — drogi gminne - w Somoninie, chodaik, ul. Stemiana (w zakresie konta 080-
600- 60016},
- Nr 20 - inwestygje UG — drogt gminne - w Ostrzycach {w zakresie konta 080-600- 600163,
- Nr 23 - inwestycie UG — drogi gminne - w Ostrzyeach. ul. Sosnowa (w zakresie konta 080-600-
66016},
- Nr 24 - mwestveje UG — drogi gminne - w Kaplicy {w zakresie konta 080-600- 60016},
- Nt 23 — inwestveje UG — drogi gminne - w Ramieiach (w zakresie konta 080-600- 60016},
- Nr 27 — inwestygje UG — drogi gminne - w Wyczechowie (w zakresie konta 080-600- 600106),
- Nr 38 — inwestycie UG — drogi gminne - Sarni Dwér — Nowy Dwér (w zakresie konta 080-600-
60016),
- Nr 39 — inwestycie UG ~ drogi gminne —~ Goreczyno ul. Na Dabrowe (w zakresie konta 080-600-
60016},
- Nr 01 — inwestygje UG ~ turystyka — sciezki rowerowe na terenie Gminy {w zakresie konta 080-630-
63003},
- Nr 02 — inwestycje UG — turystyka — wezel integracyiny Somonino {w zakresie konta 080-630-
63003},
- Nr 03 — inwestyeje UG - turystyka — sciezka rowerowa Somonino — Ostrzyce-Kolano (w zakresie
konta 080-030- 63003),
- Nr 04 — inwestycie UG — turystyka — przystanie kajakowe {w zakresie konta 080-630- 63003},
- Nr 0! — inwestycie UG — gospodarka mieszkaniowa — remont budynkow komunalnych (w
zakresie konta 080-700-70004),
- Nr 01 — inwestycje UG ~ gospodarka gruntami — wykup gruntow (w zakresie konta 080-700-70005-
606), '
- Nr 01 - inwestveje UG ~ Administracia — zabudowa w budynku UG (w zakresie konta 080-750-
75023-603),
- Nr 02 ~ inwestyeje UG ~ Administracja — przylacze gazowe budynku UG (w zakresie konta 080-
750-75023-605),
- Nr 01 - inwestycje UG ~ Administracja ~ zakupy gotowych débr (w zakresie konta 080-750-73023),
- Nr 01 - inwestvcie UG — OSP Kaplica - zakupy gotowych dobr (w zakresie konta 080-734-75412),
- Nr 02 — inwestycje UG ~ OSP Ostrzyce — zakupy gotowych dobr (w zakresie konta 080-754-75412},
- Nr 01 - inwestycje UG - SP Somonine ~ przylacze gazowe ( w zakresie konta 080-801-80101),
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- Nr 03 - inwestycje UG - SP Egiertowo — zabezpieczenia (drzwi i krata) {w zakresie konta 080-801-
801013,
- Nr 07 — inwestyeje UG - SP Borez ~ sala gimnastyczna (w zakresie kont 080-801-80101 1 130-801-
BO101),
- Nr 071 - inwestycje UG - SP Borez — sala gimnastyozna - finansowanie ze $rodkdow FRKF (w
zakresie kont 080-801-80101 1 80101 1 130-801-80101),

- Nr 08 — inwestycie UG — ZS Gorgezyno — boisko i plac zabaw (w zakresie kont (80-801-80101 i
130-801-80101),
- Nr 081 — inwestycje UG — Z8 Goreczyno — boisko 1 plac zabaw - finansowanie ze Srodkow FRKF
{(w zakresie kont 080-801-80101 i 130-801-80101),
- Nr 23] — ipwestycje UG — SP Somonino — bezpieczna nawierzchnia (w zakresie konta 080-801-
80103-6050 i nr 23 w zakresie 801-80103-6057 1 6039),
- Nr 2327 -~ imwestycje UG — 5P Somonino ~ modemnizacja przedszkola w Gorgezynie (w zakresie
konta 080-801-80103-6050 i nr 23 w zakresie 801-80103-60357),
- Nr 2311 — inwestycje UG — Przedszkole Gorgezyno — zakupy gotowyeh débr (w zakresie konta 080-
801-80103 i nr 23 w zakresie 801-80103-6067),
- Nr 2313 - inwestveje UG - SP Eglertowo - zakupy gotowyveh dobr dia oddzialu przedszkolnego w
Poteczynie (w zakresie konta 080-801-80103 1 nr 23 w zakresie 801-83103-6067),
- Nr 06 - wydatki imwestycyine GP Somonino — przylacze gazowe (w zakresie konta 080-801-801 101
130-801-80114,
- Nr 01 — inwestyeje UG — Ochrona zdrowia — SPZOZ przyiacze gazowe (w zakresie konta 080-851-
85121y,
- Nr 01 - inwestyeje UG — Ochrona zdrowia — SPZ0Z zakupy gotowych ddbr { w zakresie konta G80-
851-85121),
- Nr 1 — inwestycie UG ~ Gospodarka odpadami - inwestycie {w zakresie konta 080-900-90002),
- Nr 01 — inwestycje UG — Gospodarka odpadami - zakupy gotowych dabr (w zakresie konta 080-900-
90002),
- Nr {1 — inwestygje UG — Oswietlenie ulic — nowe lampy uliczne (w zakresie konta 080-900-90015-
6050),
- Nr 02 ~ inwestycje UG ~ Oswietlenie ulic — modernizacja oswietlenia (w zakresie konta 080-900~
90015-6050 1 130-900-90015-605 ),
- Nr 01 ~ inwestygje UG — Ogwietlenie ulic - zakupy gotowych débr {w zakresie konta 080-900-
G00135),
- Nr 14 — biezace UG — Pozestala dzialalno$é w gospodarce komunalnej — usuwanie wyrobdw
zawterajacyeh azbest (w zakresie konta 130-900-90095-4300),
- Nr 00 - inwestycje UG ~ Pozostala dzintalnosé w gospodarce komunalnej - Odnawialne Zrodla
energii { w zakresie konta 080-900-90093),
- Nr 02 ~ inwestyeje UG - Termomodemizacia budynkéw komumalnych (w zakresie konta
(80-900-90095),
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- Nr 02 — inwestycje UG - zagospodarowanie terenu przy hali sportowe] w Egiertowie (w zakresie

kont 080 ~ 92601),

- Nr 3 — inwestveje UG - przebudowa boiska trawiastego w Gorgezynie (w zakresie kont 080 -

92601 1 130-92601-6050),

- Nr 031 — inwestycje UG — przebudowa boiska trawiastego w Goreczynie - finansowanie ze Srodkow

FRKF (w zakresie kont 080 — 92601 1 130-92601-6050),

- Nr 04 — inwestyeje UG — budowa biezni lekkoatletyoznej w Somoninie (w zakresie koni 080 — 92601

i 130-92601-6050),

- Nr 08 — inwestycje UG — budowa biezni wraz z trybunami w Gorgezynie (w zakresie kont 080 —

92601 1 130-92601-6030),

- Nr 22 ~ dofinansowanie ksztalcenia miodocianveh — dotacia PUW(w zakresie kont 135 1 240),

- Nr 30 - ZFSS,

- Nr 34 — sumy depozytowe,

~ Nr 70 — dochodu Urzedu Gminy,

- Nr 80 — odprowadzenie naleinego podatku VAT z tytulu uzyskiwanych dochodow opodatkowanych
podatkiem VAT.”
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Falacznik Nrd b
de  Zaktadowego  Planu

Kont
Wyodrebnienie zadan prowadzonych w jednostkach obslugiwanych

W ramach wszystkich jednostek obstugiwanych wyodrebniono nast¢pujace zadania:

- Nr 01- wydatki zwigzane z realizacjg zadan zleconych w zakreste zakupu podrecznikow,

- Nr 04 - wydatki zwigzane z realizacjg zadan w ramach programu Bezpieczna+,

- Nr 07 - wydatks zwiazane z realizacja Rzadowego programu ,,Aktywna tablica”™,

- Nr 04 - wydatki zwigzane z realizacjy Rzadowego programu dotvezace wyposaZenia

gabinetdéw profilaktyki zdrowotne;.

W ramach Szkoly Podstawowej im. Kardynala Stefana Wyszyaskiego w Somoninie
wyodrebniono nastepujgce zadania:

- Nr 02 — wydatki zwigzane z realizacja programu ERASMUS+,

- Nr 03 ~ wydatki zwiazane z realizacjg dozywiania ucznidw finansowanego z fundacit
LKulezyk Fundation™ ,

- Nr 05 - wydatki zwigzane z realizacja programu ERASMUS+ I,

- Nr 06 - wydatki zwigzane z realizacig projektu dotyczacego Narodowego Rozwoju

Czytelnictwa,
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