¢ WOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE Nr 137/2017

Wojta Gminy Somonino
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia instrukecji ewidencji i poboru oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Somonino

Na podstawie art. 53 i art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
2017 poz. 2077), zarzadzam co nastgpuje:

§1.

O Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego:

1. Instrukcje ewidencji i poboru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie
Gminy Somonino, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z ww. instrukcjg i przestrzegania w pelni zawartych w niej
postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.
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Zataczmk Nr |

do Zarzadzenia Nr [37/2417
Waita Gminy Somonino

z dnia 29 grudnia 2017 1.

w sprawie wprowadzenia
instrukcil ewidencji | poboru
oplaty za gospodarowanie
odpadami kemunalnymi w
Urzgdzie Gminy Somonino

Instrukcja ewidencji i poboru
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w Urzedzie Gminy Somonino

Rozdzial I
PRZEPISY OGOLNE
8L
Instrukcje opracowano w szezegdlnosei na podstawie ogodlnie obowigzujacych przepisoéw
prawa oraz wypracowanych 1 sprawdzonych przez praktyke rozwigzan w zakresie ewidencii i
poboru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a w szczegdlnodcel na podstawie:

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 poz. 1047 z pdzno zm.),
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 poz. 201 z pdzno zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2017 poz. 2077),

ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.
2017 poz. 1201 z pdéno zm.),

rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za
zwloke oraz oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacii, ktore musza by¢ zawarte w
rachunkach (Dz.U. 2005 nr 165, poz.1373 z pdino zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytortalnego (Dz.U. 2010 nr 208 poz. 1375),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 wrzesnia 2015 r. w sprawie wysokosei kosztow
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszezgoiem egzekucii
administracyjnej (Dz.U. 2015 poz. 1526),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 20151, w sprawie postgpowania
wierzycieli naleznoscei pienigznych (Dz.U. 2017 poz. 1483),

ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosel 1 porzadku w gminach (Dz.l. z
2016 1. poz. 250)

10} innych aktéw prawnych, na ktdre powoluje sig instrukcia w zakresie omawianych zagadnien.

2.

Lad

Niniejsza instrukcja okresla tryb 1 zasady prowadzenia ewidencji oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, ewidencji przypisow 1 odpisow, wplat i zwrotdw, kontroli
terminowej realizacii zobowigzan, czynnosci zmierzajacych do wszezgcia postepowania
egzekucyjnego i likwidacji nadplat.

Przepisy niniejszej instrukcji stanowig rozwiniecie niezbedne dla potrzeb praktyki wyzej
wymienionych zagadnien.



Rozdzial 11

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJH OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI

i

KOMUNALNYMI
§2.
Dokumenty ksiegowe
Przypisow i odpiséw dokonuje sie na podstawie:
- deklaracii,
- decyzjl,

- innych dowodow.
Sprawdzenia pod wrzgledem formalno-rachunkowym dowoddw ksiegowyceh okreslonych w
ust. 1 pkt a dokonuje pracownik ds. uwtrzyvmania czystodci i porzadku w gminie lub inny
pracownik upowazniony przez Woita, poprzez umieszezenie klauzuli "sprawdzono pod
wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym" z datg i paratka.

§ 3.
Wymiar oplaty za gospodarewanie odpadami komunalnymi

Wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi- dokonuje si¢ m. in. na
podstawie deklaracji skladanych przez wlascicieli nieruchomodei, zgodnie ze wzorem
deklaracii uchwalonym przez Rade Gminy Somonino , uchwala w sprawie metody ustalenia
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz stawek oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.
W przypadku nie zlozenia deklaracyi lub nierzetelnego wypelnienia, wymiaru dokonuie sie
poprzez decyzie okreslajgcg wysokodd oplaty wydang z urzedu przez organ podatkowy.
Pracownik ds. utrzymania czystosci 1 porzadku w gminie podejmuje wszelkie niezbedne
czynnosdcl w celu dokladnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz zalatwienia sprawy w
postepowaniu podatkowym w oparciu 0 obowiazujgce przepisy, a w szczegdlnosei:

- weryltikuje deklaracie pod wzgledem formalnym (termin zloZzenia, podpis, czy

wypelniono wszystkie wymagane pola),
- weryfikuje dane adresowe,
- sprawdza pod wzgledem rachunkowym zgodno$¢ zadeklarowane] kwoty z danymi
oraz dostepnymi informacjami na temat podstawy opodatkowania.
W ramach czynnosci sprawdzajacych i stwierdzenia, ze deklaracja zawiera bledy rachunkowe
iub inne oczywiste omylki badZz wypelniono jg niezgodnie z ustalonymi wymogami
pracownik ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie moze skorvgowaé deklaracje
dokonujac poprawek i uzupetnied, uwierzytelniajgc dorgezajge kopie deklaracji whascicielowi
nieruchomodcei.
W przypadku stwierdzenia, 2e deklaracja nie zostala zlozona, pracownik ds. utrzymania
czystoscl 1 porzadku w gminie przygotowuje 1 wysyla wezwanie do wiadciciela
nieruchomodei o jej zlozenie z podaniem przyczyny jei niezlozenia, informujac o
konsekwencjach prawnych w przypadku nie zastosowania sie¢ do wezwania.
W przypadku niezlozenia deklaracji lub watpliwosei co do danych w niej zawartych
pracownik do spraw wymiari wszczyna postepowanie z urzedu lub na Zzadanie strony.
W toku postepowania pracownik ds. utrzymania czystosei i porzadku w gminie zbiera dane
potrzebne do okreslenia wysokodci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dotyczacej wiasciciela nieruchomosei, ktéry nie zlozyt deklaracii lub w odniesieniu, do ktorej
organ podatkowy ma watpliwosci
Pracownik ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie zapewnia stronie czynny udzial w
kazdym stadium postepowania. Stronie wyznacza si¢ siedmiodniowy termin do
wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego materiatu dowodowego.
W przypadku braku reakeji strony pracownik ds. utrzymania czystodei i porzadku w gminie
przygotowuje projekt decyzji okreslajace] wysokoéc oplaty za gospodarowanie odpadami
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komunalnymi wraz z metrvka sprawy 1 przedklada do zatwierdzenia upowaZnionemu
pracownikowi.

Zatwierdzong decyzje okreslajgeg wysokose oplaty za gospodarowanie odpadami pracownik
ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie wysyla stronie, a kopig decyzji wlgcza do akt.

§ 4.
Zakladanie i prowadzenie indywidualnych kont podatkewych

Zakladanie, aktualizacja i prowadzenie kont podatnikéw prowadzone jest w formie
elekironicznej w Systemie Windykacji Podatkowe] WIP. System ten obstuguje podatnikow z
terenu gminy oraz z poza jej terenu.
System WIP umozliwia:

- prowadzenie prawidlowej ewideneji przypisow, odpiséw, wplat, zwrotdw 1 zaliczenia

nadplat z podatkow i oplat,
- kontrole terminowe] wplaty naleznodci przez podatnikéw i inkasentdw,
- podeimowanie czynnosdci zmierzajacych do zastosowania $rodkdw egzekucyjnych -
upomnienia, tytuly wykonawcze,

- zwracanie 1 zaliczanie nadplat,

- sporzadzani¢ sprawozdan.
Przypisy 1 odpisy ksigguje sig bezzwiocznie po zarejestrowaniu ich w systemie GOK. System
WIP umozliwia automatyczng rejestracj¢ przypisdw 1 odpisow. Po wprowadzeniu przypiséw
lub odpiséw do systemu GOK lacznie z danymi personalnymi zostajg one skopiowane do
systemu WIP.
W terminie do dnia 10 kazdego nastepnego miesigea uzgadnia sig suimy przypiséw 1 odpisow
w dziennikach obrotow programu WIP z sumami przypisow i odpiséw w programie GOK.
Konto podatkowe prowadzi sie nieprzerwanie do czasu wygasniecia oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi 1 catkowitej likwidacji zaleglosei lub nadplaty.
Informacje 1 dane wynikajace z kont nie moga by¢ nikomu wydawane, wynoszone poza lokal
wrzedu. Weglad do kont moga mieé kierownik jednostki lub referatu, podatnik, wlasciwy
pracownik wymiaru oraz przedstawiciel organdw kontrolf i organdéw $cigania, w obecnosei
ksiggowego prowadzacego konta.

§ 5.

System  WIP  umozliwia  dokonywanie okresowej, dostosowane] do  potrzeb
sprawozdawczodcl, kontroli weryfikacji sald rozrachunkowych opiaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi z wyszczegdlnieniem naleZnosel, wykonama i sald z rozbiciem na
zaleglosci 1 nadplaty.

Wyciagi z rachunkow bankowych, polecenia ksiggowania, dowody wplat, zwrotéw oraz
przeksiegowan  stanowigce podstawe ksiggowania 1 udokumentowania  zapisow
rachunkowych w ksiggowosci podatkowej przechowuje si¢ w porzadku chronologicznym za
poszczegblne miesiace.

Dla potrzeb sprawozdawczosel sporzadza sie miesieczne wydruki sald rozrachunkowych,
ktore przechowuje sie w porzadku chronologicznym za poszezegdine miesiace.

Zamkniecie roku roziiczeniowego nastepuje w systemie WIP automatycznie, a podezas tej
operacji dokonuje si¢ jednoczednie bilans otwarcia na rok nastgpay.

'R.ozdzial Il .
POBOR NALEZNOSCI

§ 6.
Whplaty z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Whplaty na poczet oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moga by¢ dokonywane:
- w kaste urzedu,
- za poérednictwemn inkasenta,
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- za pofrednictwem poczty, banku 1 innyeh podmiotow.
Wplaty podatnikow 1 inkasentéw dokonane w kasie urzedu przyjmuje kasjer.
Wplaty za posrednictwem poczty, banku 1 innych podmiotow dokonywane sa na
indywidualny numer konta bankowego.
Do udokumentowania wplat 1 zwrotéw sluzg nastgpujace dowody ksiegowe:
- kasowe dowody wplat generowane przez system KASA,
- pokwitowania z kwitariuszy przychodowych,
- wycigg bankowy,
- postanowienia o zaliczenit wplaty, nadplaty lub oplaty na poczet zaleglosei
podatkowych  albo biezgcych zobowigzan podatkowych,
- wniosek podatnika o zaliczenie nadplaty na poczet przyszlych zobowiazan
podatkowych,
- wnioski zatwierdzone do wyplaty, jeZeli zwroty dokonywane sa w kasie urzedu,
- dokumenty zwrotu, zalgezone do wyciggu bankowego. jezeli zwroty dokonywane sg
za podrednictwem banku lub poczty
- w przypadkach, ktore nie zostaly wyzej okreslone, do udokumentowania operacji
ksiggowych stuzg dowody wewnetrzne, w szezegdlnodei noty ksiggowe, polecenie
ksiegowania,
Pracownik ds. oplat za odpady komunalne na podstawie dowoddéw wplat dokonuje zapisow
ra kontach szezegdlowych podatnikow.
Otrzymane wyciggi bankowe poddawane sg kontroli 1 dekretowane w podziale na Zrodla
otrzymanych wplat.
Wizystkie wplaty dotyczace oplat, objete wyciagiem z rachunku bankowego, ksieguje sie w
dniu otrzymania wyciagu, jednak pod data, jaka figuruje na wyciagu, dodatkowo wprowadza
si¢ datg nadania wplaty.
Wplaty przekazane przez organy egzekucyine tytulem zrealizowanych tytuldw
wykonawezych na kontach zobowigzanych ksigguje si¢ w wysokosei pobrangj od
zobowigzanych, a roznice pomigdzy kwoty pobrang, a przekazang stanowiaca oplate
komornicza, oplate pocztows oraz oplate bankowa pokrywa sie z wydatkédw budzetowych na
podstawie sporzadzonego polecenia przeksiggowania.
Ksicgowy dokonuje zmiany przeznaczenia wplaty, jezeli dyspozycje podane w dowodzie
wplaty sa niezgodne 7z przepisami. Jezeli od podatnika nalezy pobraé codsetki za zwloke i
koszty upomnienia, na dowodzie wplaty wpisuje si¢ rozliczenic wplaty, jaka kwota przypada
na naleznodé gldwng, odsetki za zwloke i koszty upomnienia.

§7.

Dokonang wplate zalicza sig na poczet zobowigzania o najwezedniejszym terminie platnosei,
chyba ze podatnik wskaze, na poczet ktodrego zobowigzania dokonuje wplaty (art. 62 § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. - Ordynacja podatkowa).

Z kwoty wplaconej na pokrycie zaleglej naleznodel, pokrywa sig w pierwsze] kolejnosei
koszty dorgezonego upomnienia zgodnie z art. 62 § 1a ustawy Ordynacia podatkowa.

W sprawie zaliczenmia wplaty na poczet zaleglosci, odsetek za zwloke oraz kosztdéw
upomnienia wydaje sie postanowienie, na ktore shuzy zazalenie (art. 62 §4 ustawy Ordynacia
podatkowa).

Przy zaliczaniu wplat na wymiar "biezacy” 1 na "zaleglosel" obowiazuje zasada, Ze za wplaty
na zaleglosci uwaza si¢ kwoty wplacone na te zaleglosei, ktorych termin platnosei uplynat z
dniem 31 grudnia poprzedniego roku lub wezesnie;.

Dnien: dokonania zaplaty zobowiazania przy zaplacie gotowka, jest data podana przez kase
urzgdu, inkasenta, bank lub placéwke pocztowa.




§ 8.
Pobér podatkdw i oplat przez inkasentow

I. Rada Gminy moze zarzadzi¢ pobdr oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
formie inkasa, wyznaczy¢ inkasentdw oraz wysokos wynagrodzenia za inkaso.

2. Pobor oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez inkasentdw nie wymaga
formy umowy zlecenia, lecz nastepuie na podstawie Uchwaly Rady Gminy.

3. Inkasenci pobierajg kwitariusze K-103 za pokwitowaniem w ksigzee drukéw Scislego
zarachowania.

4. Inkasenci wystawiaja pokwitowania na przyjmowane wplaty gotdéwkowe.
5. Od wptat dokonanych po terminie platnosci pobiera si¢ odsetki za zwloke.
6. Jezeli zobowigzany dokonuje wplaty po doreczeniu mu upomnienia, pobiera si¢ takze koszty
upomunienia.
§ 9.
Rozliczanie inkasentéw z pobranej w drodze inkasa oplaty za gospodarowanie edpadami
komunalnymi

1. Po zakonczeniu przyimowania wplat inkasent sumuje wszystkie poszczegdlne wplaty,

2. Zainkasowang gotowke inkasent wplaca w kasie urzedu najpéZniej w dniu nastepujacym po

ostatnim dniu, w ktérym zgodnie z przepisami prawa podatkowego wplata powinna nastgpic

(art. 47 § 4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa), chyba Ze organ

stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego wyznaczyt termin pdzniejszy.

Pracownik na stanowisku ds. utrzymania czystodei 1 porzadku w gminie lub inny pracownik

upowazniony przez Wajta dokonuje kontroli czynnosci inkasenta, ktora polega na

sprawdzeniu:
- prawidlowodct podsumowania wszystkich wplat oraz zgodnosci ogdlinej sumy,
- czy kwoty na kopiach wplat nie byty skredlone, zmienione lub poprawione,
- czy wszystkie pobrane wplaty wpisane sa na kopiach pokwitowar,
- czy w kwestionariuszu pozostajg wszystkie nie wypelnione blankiety pokwitowan,
- czy inkasent nie przetrzymal zainkasowanej gotowki.

4., Na dowdd sprawdzenia osoba kontrolujgca wpisuje w kwitariuszu numery pozycji
kwitariusza od nr ... do nr ..., date rozliczenia oraz kwote pobrang przez inkasenta 1 sklada
swoj podpis. Nastepnie inkasent wplaca gotdwke w kasie urzedu.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci wojt zarzadza sprawdzenie u podatnikow
prawidlowodci pobierania gotowki,

6. Odsetki za opdZnienia we wplatach przez inkasentéw oraz ich odpowiedzialnos¢ za pobrane,
lecz niewplacone naleznoscei reguluig przepisy Ordynacji podatkowej.

7. Pokwitowanic na wplaty przyjcte do kasy dolgcza si¢ do kwitariusza, w kidrym znajduja sig
kopie wplat,

8. Whlaty pobrane przez inkasenta ksieguje sie na kontach podatkowych, na podstawie kopii
pokwitowan wystawionych przez inkasentow. Jezeli na kwoty wplacone przez inkasentow
nie otrzymano od nich odbitek pokwitowan, wplaty te ksigguje sig jako wplywy do
wyjasnienia. Po otrzymaniu brakujgcych dowoddw, wplywy do wyjasnienia przeksiggowuje
si¢ na whasciwe Konta.

9. Za pobrane inkaso, inkasent otrzymuje wynagrodzenie.

s

Rozdzial IV
KONTROLA TERMINOWEJ REALIZACJI 1 DOCHODZENIE
OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

§ 10.
Upomnienia
1. Pracownik ds. oplat za odpady komunalne dokonuje przegladu kont podatnikéw w celu
kontroli terminowosci wplat z tytulu podatkdw 1 opiat.
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Jezeli zobowiazanie nie zostalo zaplacone w terminie platnodci, sporzadza si¢ upomnienie
zawierajace wezwanic do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postepowamnia egzekucyinego.

Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi upomnienia dorgeza sig
zobowigzanemu, gdy wysokodé naleznodel z tytuln oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi wraz z odsetkami z tytuhu niezaplacenia w terminie naleznodci pienigznej
przekroczy dziesieciokrotno$¢ kosztoéw upommienia nie pdZniej niz po uplywie 20 dni
roboczych, a wyjatkowo nie pbéiniej niz po uplywie 40 dnd roboczych, liczac od terminu
platnosci. W przypadku naleznosci pienieznej nizszej niz dziesigciokrotnos¢ kosztow
upomnienia, wierzyciel przesyla upomnienie, gdy okres do uplywu terminu przedawnienia
naleznosdci pienieznej jest krotszy niz 6 miesiecy.

Upomnienia sporzadza sie w dwoch egremplarzach, z ktdrych jeden pozostawia sie w aktach
sprawy.

Elementy, ktére musi zawieraé upomnienie reguluje § 8 Rozpeorzadzenia MF w sprawie
postepowania wierzyciell naleznoscl pienieznych.

Przed przestaniem zobowiazanemu upomnienia, pracownik ds. oplat za odpady komunalne
moze podigé dzialania informacyjne, zmierzajace do dobrowolnego wykonania przez niego
obowiazku zaplaty zobowiazania. Dzialania takie mogg mie¢ forme pisemna, dZwigkows lub
graficzng 1 nalezy je zarejestrowaé zgodnie z § 4 Rozporzadzenia MF w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosei pienigznych.

W przypadku podjecia dzialant informacyjnych, o ktdrych mowa w § 4 Rozporzadzenia MF,
wierzyciel przesyla upomnienie nie wezesdniej niz po uplywie 7 dni i nie pdéZniej niz 21 dni od
dnia, w ktorym podigto te dzialania.

Po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia, pracownik ds. oplat za odpady
komunalne weryfikuje je pod kgtem prawidtowodci doreczenia i prawidlowosei obeiazenia
podatnika kosztami upomnienia.

W zakresie postepowania upominawczego nalezy stosowal zasady okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 11 wrzednia 20151, w sprawie wysokodei kosztow
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszezgciem egzekucji
administracyinej {Dz.U 2015 poz. 1526},

Naleznosci pieniezne, z ktorych egzekucja administracyjna moze byé wszozeta bez
uprzedniego dore¢czenia upomnienia, okres$la rozporzadzenie Ministra z dnia 22 listopada
2001r. w sprawie wykonania niektérych przepisdéw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. 1. Nr 137, poz. 1541 z pézno zm.).

§ 11.

Tytuly wykonaweze _
Tytul wyvkonawezy wystawia si¢ po bezskutecznym uplywie terminu okreSlonego w
upomnieniu 1 sprawdzeniu czy naleznos$¢ wskazana w upomnieniu nie zostala wplacona i
przesyla do whasciwego urzedu skarbowego, za potwierdzeniem odbioru.
O kazdej zmianie wysokosci naleznodci pieniezne; objete] tytulem wykonawezym
wynikajace] z jei wygasnigcia w calodci lub w czgdel, a takze o innych zdarzeniach
wymienionych w § 15 Rozporzadzenia MR w sprawie postepowania wierzycieli naleznodei
pienieznych, zawiadamia sie niezwlocznie organ egzekucyjny.

§12.
Przedawnienia zaleglodci i nadplat
Naleznosci, ktdre na podstawie art. 70 ustawy Ordynacija podatkowa ulegly przedawnieniu
nalezy odpisaé z urzedu na koncie diuznika. Podstawg odpisu jest decyzja, kidra pozostaje w
aktach.
Powstale nadplaty na kontach likwiduje sie. Jezeli nadplata zostanie zaliczona na
niewymagalne jeszcze zobowigzanie tego samego rodzaju, to przy najblizszym ksiggowaniu
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przypisow z tego tytulu zobowigzania, potraca sie kwote nadplaty, zmniejszajgc odpowiednio
saldo na koncie.

3. W celu dokonania zwrotu lub zaliczenia nadplaty na imne zobowigzania podatkowe, albo
przestanie jej na inny rachunek bankowy, sporzadza si¢ polecenie ksiggowania tej operacji.

4. Nadptata, ktore] wysokos¢ nie przekracza dwukrotnosei kosztéw upomnienia w

postepowaniu  egzekucyjnym, podlega zwrotowi wylgcznie w kasie lub na wskazany

rachunek bankowy,

Nadplata zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu.

6. Prawo do zwrotu nadplaty wygasa po uplywie 5 lat, liczgc od korica roku kalendarzowego, w
ktorym uplynat termin jej zwrotu,

7. Odpisu przedawnionej nadptaty dokonuje si¢ na podstawie decyzji, ktéra pozostawia sie w
aktach.

(]

Rozdzial VI
VLG

§13.

1. W przypadku odroczenia terminu platnosci zobowigzania lub rozlozenia go na raty.
pracownik ds. oplat za odpady komunalne czyni stosowng adnotacje na koncie podatkowym -
w systemie WIP.

2. W razie niedotrzymania terminu platnosci odroczonej oplaty, badZ terminu platnodci
ktorejkolwiek z rat, na jakie zostala rozlozona zaleglo$¢ podatkowa, nastepuje z mocy prawa
wygasniecie decyzji o rozlozeniu na raty zaleglosel podatkowej w czesci dotyczace] raty
niezaptaconej w terminie platnogel (art. 259 § 1 Ordynacji podatkowej).

3. W razie niedotrzymania terminu platnosci trzech kolejnych rat, na jakie zostala rozlozona
zalegiod¢ podatkowa, nastepuje z mocy prawa wygasnigeie decyzii o rozlozeniu na raty w
zakresie wszystkich niezaplaconych rat.

§ 14.
Ninigjsza Instrukcja wehodzi w zycie z dnlem 01.01.2018 .
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