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Liowy 21 Zarzgdzenie Nr 12/2019

Waéjta Gminy Somonino

z dnia 5 futego 2019 roku

w sprawie upowainienia Sekretarza Gminy Somonino do prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wéjta Gminy Somonino

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
{Dz. U, z 2018r,, poz. 994 z pdin. zm.}, art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych {Dz. U. z 2018r, poz. 1260 z pdin. zm.}, art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwea 1960r.
Kodeks postepowania administracyjnego {Dz. U. z 20181, poz. 2096 z pdin. zm.), art. 143 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa {Dz. U. z 2018r. poz. 800 z péin. zm.}, art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych {Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z pdin. zm.),
art, 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nial994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r,, poz. 395 z pdin. zm.}
oraz postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Somoninie nadanego Zarzgdzeniem
Nr 108/2016 Wéjta Gminy Somonina z dnia 12 grudnia 2016r. zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

UpowaZinia sig Sekretarza Gminy — Pana Janusza Augustynowicza do:

- podpisywania pism do kierownikow jednostek podleglych i jednostek pomocniczych gminy,

- podpisywania zarzadzen w tym dotyczacych zmian w budzecie gminy oraz wieloletniej prognozie
finansowej,

- podpisywania pism z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem umdw o prace, wypowiedzen umow
o prace, przydzielania nagréd, udzielania kar pracownikom, zmiany wynagrodzed,

- podpisywania wnioskéw urlopowych,

- podpisywania zaswiadczer z zakresu ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

- wydawania decyzji, postanowien | zadwiadczen,

- poswiadczania za zgodnosd z oryginatem kserokopii, duplikatdw, odpiséw, wypisow,
wyciggdw i kopii z dokurmentacii znajdujace] sie w tutejszym Urzedzie,

- podpisywania faktur i rachunkéw pod wezgiedem merytoryczaym, gospodarnosci, legalnosc
i celowoscl,

- podpisywania projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu prowadzonych
i nadzorowanych spraw,

- wykonywania czynnosc okre$lonych w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych z zakresu prawa pracy wobec Wajta,

- podpisywania korespondenc]i | zaswiadczen,

- podpisywania delegacii stuzbowych,

- podpisywania zapotrzebowan na druki, materialy blurowe, srodki czystoscl, prenumerate gazet
i tzasopism,

- podpisywania zamowien i zlecenl na wykonanie tablic, szyldéw, pieczeci i materiatow
promocyjnych,



- podpisywania zlecert w sprawie blezacych remontdow Urzedu,
- podpisywania zaswiadczen o zatrudnieniu | wynagrodzeniu pracownika,
- podpisywania skierowan na badania profilaktyczne,
- podpisywania list ptac,
- podpisywania zaswiadczen oraz pism informacyinych z zakresu prowadzonych spraw oraz spraw
pracownikdw, w tym informacji publicznej,
- padpisywania korespondencji, wnioskdw, zapyian,
- spisywania zeznan swiadkdw w sprawach emerytalno-rentowyeh, zgodnie z art. 122 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych oraz
w sprawach pracowniczych,
- sktadania odwiadczen woli w imieniu Gminy, w zakresie zarzgdu mieniem komunalnym, w czasie
nieobecnodci Wijta, w przypadkach niecierpigeych zwiold,
- prowadzenia wszelkich spraw Gminy, w razie nieobecnoéci Wiita.
§2

Upowaznienie zostaje udzielona na czas nieokredtony. Wygasniecie upowainienia nastapi z chwilg
jego cofniecia fub ustania stosunku pracy.

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Somonino.,
54

Traci moc:

- Zarzadzenie Nr 9/2017 Wéjta Gminy Somonino z dnia 1 lutego 2017 roku,

- Zarzadzenie Nr 4172017 Wajta Gminy Somonino z dnia 17 maja 2017 roku,

- Zarzadzenie Nr 9/2017 Wéjta Gminy Somonino z dnia 28 czerwca 2017 roku.
§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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