Zarzgdzenie Nr 13/2019
Wéjta Gminy Somonino

z dnia 5 lutego 2019 roku

w sprawie upowainienia Zastepcy Wéjta Gminy Somonino do prowadzenia
spraw gminy w imieniu Wéjta Gminy Somonino

MNa podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018r., poz. 994 z pdin, zm.), art, 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kedeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018r,, poz. 2086 z pdin. zm.}, art. 143 ustawy 7 dnia 29
sierpnia 1997r, Ordynacja podatkowa {0z U. z 2018r. poz. 800 z pdin. zm.}, art. 53 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych {Dz. U. 2 20171, poz. 2077 z pdin. zm.), art. 4 ust. 5
ustawy z dnia 29 wrzeénial994r. o rachunkewosci (Dz. U. z 2018r., poz. 395 z pdin. zm.} oraz
postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Somoninie nadanego Zarzgdzeniem
Nr 108/2016 Wéjta Gminy Somonino z dnia 13 grudnia 20167, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Upowaznia sie Zastepce Wéjta — Pana Andrzeja Peta do:

- podpisywania pism do kierownikéw jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy,

- podpisywania zarzgdzen w tym dotyczgoych zmian w budzecie gminy oraz wieloletniej prognozie
finansowej,

- podpisywania pism z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem umdw o prace, wypowiedzen umaw
o prace, przydzielania nagrdd, udzielania kar pracownikom, zmiany wynagrodzen,

- podpisywarnia wnioskéw urlopowych,

- padpisywania zasdwiadczen z zakresu ewidencji dziatalnodci gospodarczej,

- wydawania decyzji, postanowient i zaswiadczen,

- poswiadczania za zgodnosE z oryginatem ksercokopl, dupiikatéw, odpisdw, wypisow,
wyciqgdw | kopii z dokumentacji znajdujacej sie w tutejszym Urzgdzie,

- podpisywania faktur | rachunkdw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosc, legalnodc
i celowoscl,

- podpisywania projekidw uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu prowadzonych
i nadzorowanych spraw,

- podpisywania korespondencji | zaswiadczen,

- podpisywania delegacii stuzbowych,

- podpisywania zapotrzebowan na druki, materiaty biurowe, érodki czystosdci, prenumerate gazet
i czasopism,

- podpisywania zamdwien i zlecedt na wykonanie tablic, szyldow, pieczeci | materiatow
promocyjnych,

- podpisywania zleced w sprawie bieZgcych remontdéw Urzedu,

- podpisywania zaswiadczen o zatrudnieniu | wynagrodzeniu pracownika,

- podpisywania skierowan na badania profilaktyczne,



- podpisywania list plac,
- podpisywania zaswiadczen oraz pism informacyjnych z zakresu prowadzonych spraw oraz spraw
pracownikéw, w tym informacii publicznej,
- podpisywania korespondenci, wnioskow, zapytan,
- spisywania zeznan Swiadkow w sprawach emerytalno-rentowych, zgodnie z art. 122 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych oraz
w sprawach pracowniczych,
- sktadania odwiadczen woli w imieniu Gminy, w zakresie zarzadu mieniem komunalnym, w czasie
nieobecnosci Wéjta, w przypadkach niecierpigcych zwiloki,
- prowadzenia wszelkich spraw Gminy, w razie nieobecnosci Wéijta.
§2

Upowainienie zostaje udzielona na czas nieckredlony. Wygasniecie upowainienia nastgpi z chwilg
jego cofniecia lub ustania stosunku pracy.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wdjta Gminy Somoninoe.
§4

Zarzadzenie wechodzi w 2ycie z dniem podpisania,
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