ZARZADZENIE Nr 56/09
WOJTA GMINY SOMONINO

z dnia 12 sierpnia 2009 r.

w sprawie przedluzania okreséw ochrony dokumentoéw niejawnych stanowigcych

tajemnice stuzbowa podpisanych przez Wéjta Gminy Somonino

Na podstawie z art. 25 ust. 3 1 ust. 4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. 0 ochronie

informacji nigjawnych {(Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z poz.zm.), w celu ujednolicenia
zasad przediuzania okresow ochrony dokumentow niejawnych stanowigacych tajemnice

stuzbowa ustala sie, co nastepuje:

§1.

Petnomocnik ds ochrony Informacji niejawnych

1)

2)

dokona przegladu materiatdw niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa, o ktorych

mowa w art. 25 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informac;i

niejawnych, w celu ewentuainego przedtuzenia okresu ochrony lub zmiany klauzuli

tajnosci tych informacji:

a) do dnia 30 czerwca kazdego roku kalendarzowego

b)do dnia 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego - w ramach przygotowan do
kontroli rocznej stanu ochrony informaciji niejawnych;

§2.

Petnomocnik ds Ochrony Informacji Niejawnych:

opracuje, do dnia 10 lipca oraz 10 stycznia kazdego roku kalendarzowego, wykaz
dokumentéw niejawnych przechowywanych i wytworzonych w Urzedzie Gminy
Somonino i przedtozy Wojtowi Gminy do weryfikacji

sprawuje nadzor nad wilasciwym przeprowadzeniem przegladu, dokonaniem
stosownych zapisow w urzgdzeniach ewidencyjnych oraz powiadomieniem wszystkich
adresatow dokumentow o dokonanych zmianach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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