WOJT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE Nr 108/2009
Wijta Gminy Somonino
z dnia 31 grudnia 2009 roku

w sprawie Zakladowego Planu Kont budzetu Gminy i Urz¢edu Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 44 ust. 1 1 art.47 ustawy z dma 30 czerwca 2005 1. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz.2104 z péZzn .zm.) oraz na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 29
wrzesmia 1994r. o rachunkowosa (tekst jednolity Dz. U, z 2002r, Nr 76, poz. 694 z pozn.

zm.),

zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do vzytku wewnetrznego Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu

Gminy 1 Urzedu Gminy , ktory stanowi zalacznik Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikdéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im

obowiazkéw, do zapoznania si¢ z w/w. Zakladowym Planem Kont dla Budzetu Gminy i

Urzedu Gminy instrukcjami i przestrzegania w pelni zawartych w nim postanowien.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 40/2008 Wojta Gminy Somonino z dnia 14 sierpnia 2008r.
w sprawie Zaktadowego Planu Kont Budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Somoninie .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 105
Wojta Gminy Somonino
z dnia 31.12.2009

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY
W SOMONINIE

CZESC 1

Ustalenia ogdlne

§1

Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

1)Ustawy o rachunkowosci = dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity z 2002r. Dz. U. Nr 76, poz.
094 z péZn. zm,)

2)Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych Dz. U. Nr 249, poz.2104 z pézn. zm.)

3)Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity Dz.
U. z 2000r. Nr 54, poz.654 z pézn. zm.)

4)Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkow Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 112, poz.1317 z pozn. zm.)

5)Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawic szczegodlnych zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz nicktorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz.1020 z pozn. zmianami)

6)Komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003r. w sprawie ogloszenia
»otandardow kontroli finansowe) w jednostkach sektora finanséw publicznych” (Dz. Urz.
Min. Fin. Nr 3, poz.13).

7)Rozporzadzenic Ministra Finansow z dmia 21 czerwea 2006.r. w sprawic zasad
rachunkowosci 1 planu kont w zakresic ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu ( Dz. U. Nr 112 poz.761 )



§2

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
*budzecie jednostki — oznacza to budzet gminy, urz¢du gminy oraz gminnej jednostki
organizacyjnej,
*kierowniku jednostki — oznacza to wojta gminy, kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej,
sksiggowym — oznacza to skarbnika gminy, glownego ksiggowego gminnegj jednostki
arganizacyjnej.

§3

1.Jednostka w Urzedzie Gminy prowadzi ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie wedlug sysicmu
komputerowego pod nazwa FKB finansowo — ksiggowy autor: RADIX, wersja programu 4,02
rok 1998.
System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem Wojta Gminy
Somonino.
Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sa instrukcjach dostarczonych przez dostawcow
programow. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpicczen zawartych w
programach, uregulowane zostaly w odrgbne;j instrukcji wprowadzonej Zarzadzeniem Wojta
Gminy Somonino jako Instrukcja okreslajaca sposéb zarzadzania systemami
informatycznymi
w Urzedzie Gminy w Somoninie.

2.Do ewidencji ksiggowego wykonania budzem gminy shuzy plan kont, natomiast zmiany
w stanie skladnikow majatkowych i zobowiazan ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
poszczegolnych jednostek. Takie rozwigzanie powoduje, ze kicrownik jednostki (wojt gminy)
prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i
osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji zaszloéci gospodarczych w jednostee (urzedzie
gminy), jako jednostce budzetowe;.
Sporzadzane s réwniez bilanse na roznych wzorach formularzy sprawozdawczych:

sbudzetu gminy (organ),
"urz¢du gminy (Jednostka budzetowa).



§4

1.Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 20011, w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw komt dla budzetu panstwa, budietéw jednostek samorzadu
terytonalnego raz nicktérych jednostek sektora finansow publicznych.
Z wylaczeniem kont zespotu 5 — , Koszty wg dzialalnosci i ich rozliczenie™ oraz kont zespohu
6 ,.Produkty” nalezy traktowa¢ jako minimalna liczbg¢ kont syntetyczmych. Moze byé on
ograniczony jedynie o konta shlizace do ksiggowania operacji gospodarczych, nie
wystgpujacych jednostce lub uzupelniony o konta miezbedne, zgodne co do tresci
ckonomicznej z odpowiednimi kontami syntctycznymi wykazu kont.

2.Do ewidencyi ksiggowego wykonania budzetu shuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegdlowosci o tresci spetniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki s3 numcrami konta syntetycznego z planu kont.

3 Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sg perspektywistycznie od pierwszcego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci |
czwarty i nast¢pny, w celu pogrupowama operacji gospodarczych nie tylko wedhig dzialow,
rozdzialow 1 paragraféw, lecz rownicz wedlug rodzajow wydatkéw, przeznaczenia
kontrahentow i dalszych kryteriow szczegolowych dla obowiazujacej sprawozdawczosci
finansowej.  Wykaz  kont moze byé  uzupelniany w  miare  potrzeby
0 wilasciwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach

celowych.



CZESCII

Ustalenia szczegolowe

§5

I.Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa;
System przetwarzania danych jest pakietem programow FKB - finansowo ksiggowych.
System ten zapewnia kompleksowa obshuge w zakresie rachunkowosci Jednostek prowadzacych tzw.
petna ksiggowos¢ z uwzglednicniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:
=prowadzenic kartotcki dowoddw ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,
*przegladanic i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasn,
"przegladanic i drukowanie standéw kont w zadanym okresie — w ujecin analitycznym lub
syntetycznym,
"prowadzenic kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzenia wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
*wykonani¢ analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planic kont.
2. Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniaja m.in.:
"uj¢cic operacji gospodarczych wg dzialow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowe;j,
"uj¢cie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyczyn,
*dostarczenie niezbgdnych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci,
*niezb¢dne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami,

§6

la. Podstawa zapisow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza sie
uznanie za taka podstaw¢ rdwnicz dokumenty wymienione w .Instrukcji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokument6w ksiggowych”.

1b. Dokumenty ksiggowe grupuje i oznacza si¢ nastepujaco:

- DK Dowod Ksiggowy (Raporty kasowe, Wyciagi bankowe, Rachunki, Faktury, Noty, PK )

- FS Fundusz $wiadczen Socjalnych

- ZW Zaangazowanie

- ZR Zamknigcie Roku



2.Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W sklad roku obrotowego wchodza nastgpujace
okresy sprawozdawcze: miesigczny, kwartalny, potroczny i roczny

3 Wykaz kont ksiggi giownej (ewidencji syntetycznej), a takZe zasady prowadzenia ewidencji
analityczne] dla budzetu gminy organ) zawiera Zatacznik Nr 1.

4 Wykaz kont ksi¢gi glownej {ewidencji syntetyczne)), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analityczne) dla jednostki budzetowe) zawiera Zalacznik Nr 2.

5 Szczegolowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

6.Coroczny wydruk komputerowy kont syntetycznych i analitycznych wykorzystywany wedlug
potrzeb jednostki, ktory zostanie dostosowany do planowania, analizy i sprawozdawczoscl,

stanowi¢ bedzie zalacznik do niniejsze) instrukeii.

§7

1.Z ewidencji ksiggowe] wylacza si¢ materiaty biurowe, $rodki czystosci, paliwo i opal. Wydatki
na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 402 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidengji pozaksiggowe), a sposdb prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie tych
materialow, okreslony zostal w , Instrukeyi obicgu i kontroli dokumentow ksiggowych™.

2 Ewidencj1 ksiggowej nie podlegaja matenialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
wbudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawic protokolow typowania
robot 1 protokolow wbudowania materialow wg zasad okreslonych w  Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw ksiggowych”.

3. Na kontach z zespolu kosztow ewidencjonuje si¢ wszystkie koszty dotyczace roku
budzetowego przy zastosowaniu ksiggowania po stronic W-n konta kosztow i po
stronie M-a konta rozrachunkowego.

W zakresie uslug powtarzajacych si¢ co miesiac stosuje si¢ zasadg ksiggowania kosztow
na podstawie 12 faktur. Dotyczy to mi¢dzy innymi : zakup ushug telekomunikacyjnych,
oczyszezania $cickow, zakup energii, wody, biletow miesigcznych itp.”

4. Zaangazowanie wydatkow budzetowych ewidencjonuje si¢ na podstawie uméw, umow
zlecen, zamowien, zapotrzebowan, decyzji administracyjnych. Dopuszcza si¢
mozliwos¢ ewidencjonowanta zaangazowania (nic przckraczajgcego 3.500 zt} na
podstawic zaméwienia znajdujacego si¢ przy fakturze w kwocie urealnionej wedlug

stanu faktycznego.



§8

1.Srodki trwale (konto 011 - podlegaja cwidencji na tym koncic Srodki trwale o wartosci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb
pravmych (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz.654 z pdéin. zm) w ksicdze
inwentarzowej Pu — K — 207 lub w odpowiadajace) jej wymogom ksiedze prowadzone] w
systemie komputerowym.

2 Umorzenie srodkow trwalych ewidencjonuje si¢ na tabelach amortyzacyjnych srodkow
trwalych. Srodki trwale umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych przepisami ww. ustawy
z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity Dz, U. 2
2000r. Nr 54, poz.654 z pbézn. zm. ).

3.Umorzenic srodkdw trwalych ksiggowane jest na koncie 071 — , Umorzeme srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych” oraz na kontach 401 —  Amortyzacja™ 1 761 -

Pokrycie amortyzacji” i odpisuje si¢ drugostronnie w cigzar funduszu jednostki na koncie 800 —

~Fundusz jednostki”, a w ewidencji analitycznej ,.,Fundusz srodkow trwalych™ jednorazowo za

caly rok na koniec roku obrotowego.

§9

1 Pozostale srodki trwale o wartosci nie przekraczajacej 3.499,- zt i réwnej lub wyzszej od 350,-z1
(dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej lub odpowiadajacej jej wymogom
ewidencji komputerowej 1 ksigguje na koncie 013 - Pozostale s$rodki trwale
w uzywaniu”. Umarzane sg one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto kosztu 402 - | Zuzycie materiatdw i energii” i konto 072 —
,,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych”.

Szczegolowe zasady kwalifikowania do _Srodkéw trwalych” lub do ,Pozostalych srodkow
trwalych w uzywaniu™ oraz ich umarzania zostal uj¢te w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym jednostki i zasad odpowicdzialnoéci za powierzone mienie.

2.Pozostale $rodki trwate jak drobne przedmioty, ktorych wartos¢ nic przekracza 100,- zt oraz
ktorych nie mozna ponumerowaé ze wzglgdow technicznych, nie podlegaja ewidencji
wartosciowe), prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa, a osoba otrzymujaca dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbior.

3 Materialy biurowe, $rodki czystosci i drobne ilosci materialéw na biezace naprawy obciaza sic
koszty bezposrednio w momencie zakupu, Materialy biurowe i $rodki czystosci przckazywane
g pracownikom za potwicrdzeniem odbioru na kartotckach.

4 Nabywane warto$ci niematerialne 1 prawne (np. oprogramowanic komputerowe),

ewidencjonowane s3 na koncie 020 —  Wartosci niematerialne i prawne”,



CZESC 11t

Ksiggi rachunkowe

§10

1.Urzad Gminy w Somoninic prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug wiasnego
systemu komputerowego.

2 Ksiggi rachunkowe obejmuja:

1)dziennik,

2)konta ksiggi gldwnej (ewidencja syntetyczna),w ktorej obowiazuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwojnego zapisu,

3)konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4)wykaz skfadnikow aktywow 1 pasywodw (inwentarz),

5)zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.

3 Ksiggi rachunkowe powinny byc:

I)trwale oznaczone nazwa jednostki,
2)wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3)przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4 Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposéb trwaly, recznie lub maszynowo, bez
pozostawienia miejsc pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub zmiany.

5.Wydruki komputerowe powinny skladac si¢ z automatycznie numerowanych stron,
Z oznaczeniem pierwszej i ostatnie) oraz by¢é sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa, programu.

6.Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmniej;

1)date dokonania operaciji,

2)okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego,
stanowiacego podstawe zapisu ksiggowego oraz jego date, jezeli rozni si¢ na
od daty dokonania operacji, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie
skrotow lub kodow uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia

ich tresci,



3)zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza byé
powiazane z zapisami chronologicznymi, w sposGb wynikajacy ze stosownej
techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4)zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po
dniu sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci
ujecia w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegélnych

miestacach 1 w catym roku obrotowym.

§11

1.Dziennik powinien zawierag;

Dkolejna numeracje dziennika,

2)obroty dziemnika miesigcznic oraz narastajaco w miesigcach 1 w roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest kilka dziennikow, wowczas nalezy sporzadzié zestawienie zawicrajace
obroty poszczegélnych dziennikow oraz ich laczne obroty miesigczne i narastajace.

2.Zbior danych kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbior zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksi¢gi gléwnej winny by¢ uprzednio
lub rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiggi glownej winny byé
wyroznione w zakladowym planie kont ze szczegélowoicia, z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sa w sprawozdawczosci. Zbiér danych kont ksiegi glownej
uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne
z obrotami dziennika.
Zestawienie obrotow 1 sald ksiggi gloéwnej sporzadzane sa nie pozniej niz do 15 dnia
nastgpnego miesiaca za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pozniej niz 85 dnia po
dniu bilansu.

§12

1 Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmnicj dla:
1)srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisdbw umorzeniowych, ktorych ewidencja prowadzona jest w ksigdze
mwentarzowej,
2yrozrachunkow z kontrahentami,
3)rozrachunkow z pracownikami,

4kosztéw dochodow i innych istotnych dla jednostki skladnikéw majatku.



Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wilasciwych kont ksiggi
glownej.

2 Konta ksiag pomocniczych, siuzace uszczegolowienin i uzupehieniu zapisow ksiegi glownej,
powadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont
ksiggi glownej, wéwczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag pomocniczych
stanowi saldo poczatkowe 1 obroty odpowiednio konta ksi¢gi glowne;.

3.Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:

1)trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotycza 1 zrozumialg nazwg danego rodzaju
ksiggi rachunkowej,

2)wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzadzenia,

3)powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatnic]
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesiacach i w roku

obrotowym, oznaczone nazwa programu przectwarzania.

§13

1.Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrnkowane lub przeniesione na inny nosnik danych, a na
koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
I)zbiorow dziennika, ktore powinny zawieraé:
*sumg¢ obrotow za micsiac oraz narastajaco od poczatku roku,
skolejng numeracjg stron i poszczegdlnych pozycii,
*miesigc, ktorego operacje dotycza i datg sporzadzenia wydruku.
2)zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiordw danych kont ksiggi glownej, ktére
powinno zawierac:
ssymbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
*salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sume sald,
*obroty Wn i Ma miesi¢cznie oraz sume obrotow,
“obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
=salda kont na koniec miesiaca i laczna sume sald.
2.0broty ww. zestawicnia (narastajaco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne = narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
Dnie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej),
*kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
2) na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymienionych wyze), rowniez:
ssymbole lub nazwy kont pomocniczych,



ssymbole lub nazwy konta ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza
poszczegolne konta ksigg pomocniczych (ewidency analityczney)),
ssalda kont oraz ich laczne sumy.

Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skiadnikéw,

§ 14

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych.
Art. 20 ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci stawia Scisle okreslone
wymagama dotyczgce automatycznego przeniesienia sald bilansu zamknigcia o otwarcia:
l)przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie obrotow
1 sald bilansu otwarcia, ktére jednocze$nie spelmia rolg sprawdzianu poprawnosci, ciaglosci
1 kompletnosci zapisoéw obrotow 1 sald bilansu zamknigeia z zestawienmiem obrotow 1 sald
bilansu otwarcia,
2)wprowadzenie bilansn otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastgpuje
wylacznie ,rgcznie” przy takich samych wymagamach jak w pkt 1)
3)rozpoczecie ewidencyi komputerowej w trakeie roku jest mozliwe pod warunkiem:
swprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegoine konta,
=wprowadzenie obrotow kont bilansowych 1 wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalcnia obrotow rocznych),
*uzgodnicnia zestawicn obrotow 1 sald prowadzonych rgcznic z zapisami zestawienia
obrotow 1 sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia

przejscia na ewidencje komputerowa.

§ 15

Wycena aktywow i pasywow.
Wycena aktywow | pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nast¢pujaco:
1)$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia
lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytutu trwalej utraty wartosci,
2)srodki trwale w budowie, w wysokosci ogohu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazek z
ich nabycie lub wytworzeniem, pomnigjszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,
3)udzialy w innych jednostkach oraz inn¢ inwestycje zaliczone do aktywow trwalych — wg cen
nabycia pomnigjszonych o odpisy spowodowane trwala utrata ich wartosci lub wg wartosci

godziwej,



4)udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt 3), z tym ze udzialy zaliczane
do aktywow trwatych moga by¢ wycenione metoda praw wlasnosci, z uwzgl¢dnieniem zasad
wyceny okreslonych w art.63 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci,

S)inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie od tego,
ktora jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnicje aktywny rynek,
w inny sposob okreslonej wartosci godziwej,

6)rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia mie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

Tnaleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajace) zaplaty z zachowaniem ostroznoscei,

8)zobowigzania — w kwocie wymagajace) zaplaty lub wg wartosci godziwe),

9)rezerwy — w uzasadniongj, wiarygodnie oszacowanej wartoscl,

10)kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostatec aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej.

§16

Postanowienia kosicowe.

1 Wprowadzenic bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastepuje wylacznie ,recznie” 1 rowniez w tym przypadku nalezy sporzadzié wydruk
zestawienia obrotow 1 sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci
ciaglosel i kompletnosci zapisdw z zestawiemiem obrotow 1 sald bilansu zamkniecia.

2 Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastgpnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest
mozliwos¢ stwierdzenia zrodla pochodzenia zapisdw pierwotnych roku ubieglego,
a obowiazujacy program zapewmia sprawdzenic prawidlowodci przetwarzanmia danych
i kompletnosci zapisow.

3.Obowiazujace wydruki powinny zawicrac zestawienie obrotow 1 sald bilansu otwarcia, ktore
jednoczesnic spelnia rolg sprawdzianu poprawncsci ciaglosci 1 kompletnosc: zapisow obrotdéw

1 sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§17

Skarbnik gminy lub upowazniony pracownik zobowiazany jest do prowadzemia 1 biezacego

aktnalizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planow kont symtetycznych.

§18

Instrukcja ninicjsza obowiazuje od dnia 1.01.2010r.



Zalacznik Nr 1
do Zakiadowego Planu Kont

Wykaz kont
dla budzetu gminy
( Numer
Nazwa konta Zasady ewidencji analityczne] Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.

133 [Rachunck budzetu Prowadzony wg rachunkow i stuzy do ewidencji Bank aktoalnie
operacji pienigznych dokonywanych na bankowych obstugujacy budzet
rachunkach _ jednostki

134 [Kredyty bankowe Prowadzone w sposob umozliwiajacy rozliczenie

szczegdinych kredytow
137 Rachunki $rodkéw Ewidencja érodkéw pienigznych otrzymanych w
funduszy pomocowych rramach realizac)i zadan z funduszy pomocowych, w
zakresic ktorych umowa lub przepis okresla
onieczno$é wydzielenia érodkow pomocowych na
odrebnym rachunku bankowym dla kazdego
funduszu

139 [Inne rachunki bankowe [Ewidencja operacji dot. wydzielonych srodkow

pieni¢znych na innych niz grodki budzetu i srodki z
- funduszy pomocowych
140 [nne érodki pienigzne  [Nalezy prowadzi¢ wedtug poszczegolnych tytulow  [Srodki w drodze
222 fRozliczenie dochodéw [Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone odrebnie dla
budzetowych Lednoslkaml budzetowymi z tytutu zrealizowanych  kazdej jednostki
przez le jednostki dochodow budzetowych oraz z budzetowej oraz odrebnie:
urzedami obslugu_;acpm organy podatkowe z tytuln [dla subwencji wraz z
realizowanych przez ni¢ dochodéw budzetu pafistwa dotacjami

223 [Rozliczeniec wydatkéw [Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone odrebnie dla|

budzetowych iednostkami budzetowymi objetymi budzetem gminylkazdej jednostki

224 [Rozrachunkibudzetu [Prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie Odrebnie dla
wysokosci otrzymanych érodkoéw budzetowych z tyt. poszczegolnych
dotacji, subwencji, udziatu w dochodach i na zadania diuznikéw 1 wierzycieli
zlecone

225 [Rozrachunki budzetn  Rozliczenie niewygasajacych wydatkow. Prowadzone odr¢bnie
Prowadzone dla rozliczen z jednostkami dla kazdej jednostki
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkéw ]

227 [Roziczenic dochodéw [Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytuin

we srodkow zrealizowania dochodéw dotyczacych funduszy
B mocowych __ |pomocowych -
228 [Rozliczenie wydatkow [Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytutu
ze Srodkow okonywanych przez te jednostki wydatkow ze
| mocowych srodkow funduszy pomocowych -

240 [Pozostate rozrachunki Ewidencja innych rozrachunkow zwiazanych z
realizacja budzetn

250 [Naleznosci finansowe [Ewidencja naleznosci finansowych a w

' szczegélnosei 2 tyt. udzietonych pozyczek, splaty
7 sum gwarantowanych
260 Zobowiazania Ewidencja zobowiazan zahczonych do zobowiazan
finansowe finansowych, 2 wyjatkiem kredytéw bankowych, w
szczegolnosci z tytuly zaciagnictych pozyczek i
emitowanych papieréw wartosciowych




290 Odpisy aktualizujace  [Stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujacych
maleZznosci naleimosci watpliwe 1 odsetek od naleZnosci
rzypisanych, a niewplaconych
901 [Dochody budzetu wadzi si¢ wediug klasyfikacji budzetowei, bez
dochodéw z funduszy pomocowych
902 |Wrydatki budzetu Prowadzi si¢c wg klasyfikacji budzetowej
903 [Niewykonane wydatki Ewidencja niewykonanych wydatkow
lzatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych
904 Nie wygasajace wydatkiEwidencja nie wygasajacych wydatkéw i
907 Dochody z funduszy  [Ewidencja osiagnietych dochodéw 7 tytutu realizacji
mocowych funduszy pomocowych
008 [Wydatkiz funduszy  |[Ewidencja dokonanych wydatkéw w cigzar Srodkow
mocowych funduszy pomocowych
909 [Rozliczenia Ewidencja rozliczen migdzyokresowych
migdzyokresowe o
960 Skumulowana Ewidencia sknmulowanych niedoboréw lub
nadwyzka Iub niedobor nadwyzek budzetowych z lat ubicglych
_ na zasobach budzetu
961 Niedobor lub nadwyzka Prowadzi si¢ wg zrodel zwigkszen 1 rodzaju
budzetu zmnicjszefi wyniku budzetu z wyjatkiem cze¢sc
dotyczacej finansowania programéw ze Srodkow
_ mocowych
962 Wynik na pozostatych [Konto stuzy do ewidencji pozostalych opeTacii nie
peracjach kasowych majacych wplyw na wynik wykonama
budzetu.
967 [Fundusze pomocowe |[Ewidencja stanu funduszy pomocowych
968 [Prywatyzacja Ewidencja przychoddéw i rozchodow dot.
rywatyzacji ]
Konta pozabilansowe
991 lanowane dochody  [Prowadzi si¢ wediug jednostck budzetowych Zgodnic z uchwatami
udzetowe rady i decyzjami wajta,
zarzadu powiatu, zarzadu
B wojewodziwa
992 [Planowane wydatki Prowadzi si¢ wedlug jednostek budzetowych Zgodnie z nchwatami
budzetowe rady i decyzjami wajta,
zarzadu powiatu, zarzadn
wojewodztwa
993 [Rozliczenia z innymi  Shuzy do pozabilansowej ewidencii rozliczen z
budzetami innymi budzetami w ciagu roku, kiére nie podlegaja
ewidencji na innych kontach i




Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy
czg$¢ opisowa Zalacznika Nr 1

do Zakladewego Planu Kont

Konta bilansowe

1. Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncic 133 dokonywanc sa wylacznic na podstawie dowodéw bankowych 1 muszg
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razic stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,
ksicguje si¢ sumy zgodnie w wyciagiem, natomiast roznice wynikajac z bigdu odnosi si¢g na konto
240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawic dokumentu bankowego,
zawierajacego sprostowanic bledu.

Na stronic Wn konta 133 ujmuje si¢ wplyw srodkow pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym rowniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunck budzetu, w korespondencji z kontem
134

Na stroniec Ma konta 133 ujmuje si¢c wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu undziclonego przez bank na rachunck budzet (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
konterm 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rownicz lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu oraz srodki na
nie wygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2. Konto 134 — _ Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmujc si¢ sptatg lub umorzenic kredytu.

Po stronic Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.



3.Konto 137- “Rachunki érodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 sluzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadafn z
funduszy pomocowych, w zakresie kiorych umowa lub przepis okre§laja konicczno$¢ wydziclania
srodkow pomocowych na odr¢bnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy $rodkow, a na stronic Ma wyplaty srodkow.

Ewidencja szczegélowa do konta 137 powinna umozliwié¢ ustalenie stany srodkow kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego , z ewentualnym dalszym podzialem wplywow i wydatkéw
oraz stanéw srodkow wedlug zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, kiore oznacza stan érodkow pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.

4.Konto 139- “ Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operagji dotyczacych wydziclonych zgodnie z odrgbnymi przepisami
srodkow picnigznych innych niz $rodki budzetu i érodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow pienmigznych.

Na stronic Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéow bankowych.

5. Konto 140 —,Inne $rodki pieni¢ine”
Konto 140 shizy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:
1)$rodkéw otrzymanych z inny budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciagiem bankowym z data
nastgpnego okresu sprawozdawczego,
2)kwot wplaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytula dochodéw budzetowych, przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
3)przelewoéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastegpnym okresie sprawozdawczym,
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigine w drodze moga byc
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przelomie okresow sprawozdawczych.
Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma -
wplyw srodkéw pienigznych w drodze na rachunek budzetu.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan konta srodkéw pieni¢znych w drodze.



6. Konto 222 — , Rozliczenie dochodéw budietowych”

Konto 222 shuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzgdami obshigujacymi organy podatkowe z tytulu
realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa. Dlatego wprowadza sig konta analityczne , gdzic
oyfry 16-asta i 17-asta konta oznacza jednostke¢ budzetows. Natomiast nr 13" dotyczy subwengji 1
dotacji.

Na stronic Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki  budzctowe i
urzedy obshigujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek
w korespondencji z kontem 901.

Na stronic Ma konta 222 ujmuje si¢ przelcwy dochodéw budzetowych na rachunck budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe 1 urzgdy obstugujace organy podatkowe w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenic stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obslugujacymi organy podatkowe z
tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowy zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunck budzetu, lecz nieobj¢tych okresowymi

sprawozdaniami.

7. Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych. Dlatego wprowadza si¢ konta analityczne , gdzie cyfr 16-astai17-
asta konta oznacza jednostke¢ budzetows oraz zadanie wspotfinansowane ze $rodk6w unijnych.

Na stronic Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycic wydatkow
jednostck budzetowych, w korespondencii z kontem 133.

Na stronic Ma konta 223 ujmmje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzctowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadz: sig sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegolny jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkow budzetowych,
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nic wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
nic wykorzystanych na pokrycic wydatkow budzetowych.



8. Konto 224 — ,Rozrachunki budietu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnoscl:
1.rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz
budzetu,
2 rozrachunkéw z tytutu udziatlow w dochodach innych budzetow,
3 rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,
4 rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu patstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug poszczegolnych tytulow oraz wedlug poszezegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

9, Konto 225 — Rozliczenia niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
srodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont a225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
rozliczet z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im srodkéw na realizacjg
nicwygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wvkazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow przekazanych

jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

10. Konto 227- “Rozliczenie dochodéw ze §rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow dotyczacych
funduszy pomocowych.

Po stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci wynikajace)
z okreslonych sprawozdan jednostek, w korespondencii z kontem 907.

Na stronic Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek srodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody, w korespondenc)i z kontem
137.



11.Konto 228- “ Rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytuhi dokonywanych przez te jednostki
wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych.

Na stronic Wn konta 228 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunkow $rodkow funduszy pomocowych na
pokrycic wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 wjmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajace] z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkéw funduszy pomocowych na rachunki jednostek,
lecz jeszeze nie wykorzystanych na pokrycic wydatkow.

12. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedhg
poszczegblnych tytutow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowiazan z tytulu

pozostalych rozrachunkow.
13. Konto 250 — ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczonych do naleznosci finansowych, a w szczegolnoscl z
tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronic Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
— ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytulow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznoéci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci

finansowych.
14. Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczonych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem

kredytow bankowych, a w szczegélnodci z tytulu zaciagnietych pozyczek 1 wyemitowanych

instrumentow finansowych.



Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartosé sptaconych zobowiazan finansowych, a na stroni¢ Ma —
zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytutlow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

15. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 29 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznoscr.

Na stronic Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartosé odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

16. Konto 901 — ,,Dochody budietu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu.
Na stronic Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w korcu roku, sumy osiagni¢tych dochodow
budzetu na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
)na podstawie finansowych sprawozdan jednostck budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,
2)na podstawie sprawozdan innych organow, w korespondencji z kontem 224,
3)innc dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje 1 dotacje, w korespondenc)i z
kontem 222,
4)z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji z
kontem 224,
5)ywlasne, w korespondencji z kontem 222.
Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozhiwiac ustalenie stanu poszczegélnych dochodow
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

17. Konto 902 — ,,Wydatki budzetowe”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1)jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223

2

2)z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,



21.Konto 908- “Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w cigzar srodkéw funduszy pomocowych.
Na stronic Wn konta 908 wjmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych.

Na stronic Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkéw na

konto 967.

22.Konto 909- “Rozliczenie migdzyokresowe”
Konto 909 shizy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja szczegotowa do konta 909

powinna umozliwiac ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytulow.

23. Konto 960 - ,,Skumulowana nadwyika lub nicdobér na zasobach budietu”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetow z lat
ubiegtych.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje
si¢ odpowiednio przeniesicnie sald kont 9611 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych nicdoborow lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

24. Konta 961 — ,Niedobér lub nadwyzka budietu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czgsci dotyczacej finansowania programéw ze srodkow pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagn roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewygasajacych
wydatkow w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 902

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwickszen i rodzaje zmnigjszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a
saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.



3)wlasne, w korespondencji z kontem 133,
Na stronic Ma konta 902 wmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow
budzetu wedhug podzialek klasyfikacii.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego przenosi si¢ na konto 961,

18.Konto 903- “Niewykonane wydatki”

Konto 903 shizy do ewidencji niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacii
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961,

19. Konto 904 — ,Niewygasajgce wydatia”
Konto 904 stuzy do ewidencyi niewygasajacych wydatkow.
Na stronic Wn konta 904 ujmuje sie:
I)wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2)przeniesienie rownowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw srodkow
finansowych funduszy pomocowych objgtych planem niewygasajacych wydatkow, w
korespondencji z kontem 960;
3) przeniesicnie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronic Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub
do czasu wygasni¢cia planu niewvgasajacych wydatkow.

20.Konto 907- “Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencj: osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Na stromic Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienic, w koncu roku, sumy osiagnigtych dochodow na
konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnicte z tytuhy realizacji funduszy pomocowych.



25.Konto 962- “Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do cwidencji pozostalych operacji nic kasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stroniec Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegéinosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjamt budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962przenosi si¢ na konto 960.

26.Konto 967- “ Fundusze pomocowe”
Konto 967 sluzy do cwidencji stanu funduszy pomocowych. Pod daty ostatniego dnia roku
budzetowego na stronic Wn komta 967 ujmuje si¢ saldo konta 908, a na stronic Ma saldo konta 907,

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

27. Konto 968 — ,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma — przychody z
tytulu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i1 tytuléw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacii.

Konta pozabilansowe

1. Kont 991 - ,,Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatnicgo dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991,



2. Konto 992 — ,Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 shizy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronic Wn konta 992 ujmujc si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane wydatki.

Na stronic Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokoéé planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

3. Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stizy do pozabilansowej ewidencji rozliczer z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nic
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splat¢ zobowigzan wobec innych
budzetowych.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobcc innych budzetéow oraz wplat naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.



Zalacznik Nr 2
do Zakladowego Planu

Kont
Wykaz kont dla urzedu gminy
Numer | Zespot Wyszczegolnienie .
konta | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna Uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwate Prowadzona wediug poszczegblnych grup
rodzajowych srodkéw trwatych
013 Pozostale §rodki  [Prowadzona wedtug poszczegélnych rodzajow
wyposaZenia oraz lokalizacji ,
014 Zbiory biblioteczne  Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
warlosci zbioréw bibliotecznych
015 Mienie zlikwidowanych Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen
Jednostek wartosci mienia przejgtego przez organ
zatozycielski po zlikwidowanym
rzedsigbiorstwie komunainym B
016 Dobra kulury Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen
. . wartosci débr kultury
017 Uzbrojenie i sprz¢t  |Stuizy do ewidencji $rodkéw trwalych
wojskowy zaliczanych do uzbrojenia i sprzetu wojskowego
020 Wartosci niematerialne iProwadzona wediug poszczegélnych tytulow
prawne wartosci niematerialnych i prawnych
030 Finansowy majatek  [Prowadzona jest wedlug poszczeg6inych tytutow
trwaly wartosci skiadnikow finansowego majatku
N irwalego
071 Umorzenie srodkéw  Prowadzona jest wedtug zasad okreslonych dla
trwalych oraz wartosci konta 011 i 020
__ niematerialne ) _
072 Umorzenie pozostatych [Umarzane w 100% w dacic zakupu
srodkéw trwatych oraz
wartosci
niematerialnych i
| prawnych ,
073 Odpisy aktualizacyjne Shizy do ewidencji odpiséw akmalizujacych
dugoterminowe aktywa idtugoterminowe aktywa finansowe
finansowe
077 Umorzenic uzbrojenia i [Stuzy do ewidencji wartosci umorzenia
sprzetu wojskowego  uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego
080 Inwestycje Prowadzone oddziclnie dla kazdej inwestycji
1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencja krajowa $rodkéw pieni¢znych
B _ najdujacych sie w kasie
130 Rachunek biezacy (1. érodki na finansowanie jednostki
Jednostek budzetowych 2. wydatki na podstawie wyciagu bankowego
| wedlug klasyfikacji budzetowej
131 Rachunki biczace  Ewidencja $rodkow specjalnych jednostki
budzetowej, znajdujacej sie na rachunku
_ , paskowym ..
132 Rachunki dochodéw  [Stuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych
wlasnych jednostek  gromadzonych na rachunkach bankowych
U budzetowych ~ Kochodéw wiasnych jednostek budzctowych |




rzypisanych, a nic wyplaconych |

134 Kredyty bankowe  [Stuzy do cwidencji kredytow bankowych. Na
finansowanic dziatalnosci podstawowe;j i
inwestycji
135 Rachunek $rodkéw  [Prowadzone odrebnie dla kazdego
funduszy specjalnego wyodrgbnionego funduszu
przeznaczenia o
137 Rachunki érodkdw funduszy [Ewtdencia srodkow otrzyvmanych w walucie polskiej tub
pomocowych obcej na realizacj¢ wyodrebnionych zadan, projektow lub
programow, a w szczegolnosci srodkow pochodzacych z
bud2etu Unii Europejskiej oraz inmych srodkow
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych nie podlegajacych
Ewrotowi, wydzielonych na odr¢bnych rachunkach
- bankowych
139 Inne rachunki bankowe Prowadzone jest wedlug rachunkowych
bankowych _
140 Krotkoterminowe  Prowadzone jest wedlug rachunkéw 1 lokat
papiery wartosciowe 1 fterminowych
inne $rodki pienigzng F
Rozrachunki i reszczenia
201 Rozrachunki z ﬂ:rowadzona wedtag poszczegélnych
odbiorcami i ontrahentow
B _dostawcami N o
221 Naleznosci z tytulu  Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja
__|dochodéw budzetowych budzetows
222 Rozliczenie dochodéw Prowadzona wg obowigzujace klasyfikacji
| budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow Prowadzona wg obowiazujacej klasyfikacii
__budzetowych
224 Rozliczenie udzielonych[Ewidencja rozliczenia udzielonych dotacji
dotacji budzetowych budzetowych prowadzona wedhig jednostek oraz
. rzeznaczema dotacp -
225 Rozrachunki z Prowadzone konta analityczne wedlug kazdego z) Podatek VAT i
budzetami tytdow rozrachunkéw z budzetem podatek od osdb
_ fizycznych
226 Dhugoterminowe  [Prowadzone jest na kontach nalesnosci
naleznosci budzetowe pudzetowych wedlug poszczegdlnych naleimosci
i wedlug dluznikéw
227 Rozliczenie dochodéw Ewidencja rozliczenia zrealizowanych przez
ze Srodkow funduszy jjednostk¢ dochoddw dotyczacych funduszy
pomocowych mocowych
228 Rozliczenie wydatkéw Ewidencja rozliczenia wydatkéw dokonanych
ze Srodkow funduszy przez jednostke ze Srodkow funduszy
_ pomocowych mocowych o
229 Pozostale rozrachunki Prowadzone jest w sposob umozliwiajacy ZUS, Fundusz
publicznoprawne  ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wediug Pracy itp.
tytudéw rozrachunkdw oraz instytucyi, z ktorymi
. dokonywange s rozliczenia
231 Rozrachunki z tytdu  [Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
wynagrodzen racownikow
234 Pozostale rozrachunki z Prowadzona w sposdb zapewniajacy ustalenie
pracownikami stanu nale7znosci, roszczen 1 zobowigzan z
poszczegolnymi pracownikami wedug tytulu
s rozrachunkow
240 Pozostale rozrachunki [Prowadzona jest sposob zapewniajacy ustalenic
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
poszczegolnych tytrtdw i kont bankowych
290 Odpisy aktualizujace Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci maleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci




310 Materialy Shuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym
7¢ opakowan 1 odpadow, znajdujacych sig w
gazynach wiasnych i obcych oraz we

lasnym i obcym przerobie.
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401 Amortyzacja zy do ewidencji kosztow amortyzacji od

§ Ow trwatych 1 wartosci niematerialnych i
rawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa
okonywane stopniowo wedlug stawek
mortyzacyjnych

402 Zuzycie materialow Prowadzone jest wedlug podziatek

i energii asyfikacji budzetowej w zakresie

aragrafow 421, 422 424, 426,474 i
75.

403 Uslugi obce rowadzone jest wedtug podzialek
lasyfikacji budzetowe] w zakresie
aragrafow 427, 428, 435, 436, 437, 470
raz paragraf 430 bez kosztow

1qzanych ze sprzedaza srodkow

rwatych.

404 Podatki i optaty |Prowadzone jest wedlug podziatek

lasyfikacji budzetowej w zakresie
aragrafow 414, 451, 453
405 Wynagrodzenia Prowadzone jest wedlug podziatek
lasyfikacji budzetowej w zakresie
aragrafow 401,404,417, 419
406 Ubezpieczenia [Prowadzone jest wedlug podziatek
spoteczne iinne klasyfikacji budzetowej w zakresie
Swiadczenia dla [paragrafow 302, 411, 412, 444.
pracownikow
407 Pozostate koszty [Prowadzone sg wedlug podziatek
rodzajowe lasyfikacji budzetowej w zakresie
aragrafow 303, 304, 311, 324, 441, 442
ka3~
Przychody i keszty uzyskania
750 Przychody i koszty Ewidencja analityczna umozliwiajaca
finansowe wyodrebnienie przychoddw z tytulu dochodow
___ budzetowych, a takze kosztéw finansowych
760 Pozostale przychody i [Przychody ze sprzedazy materialow, §rodkow
koszty trwalych, odpisanie przedawnione zobowigzania,
ptrzymane odszkodowania kary i grzywny.
761 Pokrycie amortyzacji [Shazy do ewidencji warto$ci amortyzacji ujetej
_ na koncic 401 _
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostek  [Prowadzona jest wedtug tytulow zwickszefii |
o zmmiejszen funduszu jednostki |
810 Dotacje budzetowe orazEwidencja dotacji przckazanych z budzetu w

srodki z budzetu ma  [czgsct uznanej za wykorzystane lub rozliczone.

inwestycje

Prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe] i zadan.




budzetowych przyszlych lat  przyszlych lat. Ewidencja szczegélowa prowadzona wg podziatek

851 Zakladowy Fundusz [Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
Swiadczen Socjalnych mstalenie zwigkszenia, zmnicjszenia oraz stanu
e ﬁl[ldusm —
853 Fundusze Prowadzona jest dla ustalenia zwickszenia,
pozabudzetowe zmniejszenia i stanu kazdego z funduszy
oddziclnic
855 Fundusz mienia Stuzy do ewidencji rownowartosci mienia
zlikwidowanych  Zzlikwidowanych przedsigbiorstw pafistwowych, |
Jjednostek komunainych lub innych jednostek i
organizacyjnych , przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace.
860 Straty i zyski Prowadzona jest wedlng tytulow powstatych stral
nadzwyczajne 1 zyskow nadzwyczajnych 1
Konta pozabilansowe
Nr konta Tresé Ewidencja |
091 Likwidacja $rodkéw trwatych, Prowadzona ewidencja likwidacji srodkéw trwalych, pozostatych
pozostatych srodkow $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych
trwalych, wartosci wynikajacych z dokonanych sprzedazy, z przekazaniem innym
niematerialnych i prawnych  linstytucjom lub jednostkom organizacyjnym gminy w
I B mzytkowanie - o
980 Plan finansowy wydatkow  [Ewidencja planu finansowego wydatkéw budzetowych
budzetowych dysponenta $rodkow budzetowych oraz jego korekty.
981 Plan finansowy Ewidencja planu finansowego nicwygasajacych wydatkow
niewygasajacych wydatkéw budzectowych dysponenta $rodkéw budzetowych
991 Rozrachunki z inkasentami z |[Ewidencja kwot naleznych do pobrania i pobranych przez
tytulu pobieranych przez nich |inkasentow.
thow
998 Zaangazowanie wydatkéw  [Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,
budzetowych rokn biezacego pjetych w planic finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podziatek klasyfikac
budzetowej _
999 Zaangazowanie wydatkéw  Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych

klasyfikacji budzetowej

R 1




Zasady funkcjonowania kont

dla urz¢du gminy

Czesc opisowa do Zalacznika Nr 2
Zakladowego Planu Kont

1. Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnicjszenn wartosci poczatkowej wlasnvch srodkow
trwalych shuizacych dzialalnosci podstawowej jednostki oraz j¢j dzialalnosci finansowo
wyodrgbnionej, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

2. Konto 013 — ,Pozostale $rodki trwale”

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych pozostatych
srodkow trwalych nie podlegajacych ujecin na koncie 011, wydanych do uZywania na potrzeby
dzialalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja

umorzeniu w pelnej wartosci w miesigeu wydania do uzywania.

3.Konto (114- “Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stizy do ewidencji stanu zapasow oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotck szkolnych .
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma ~ Zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.

4 Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnicjszen wartosci mienia przejetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub

innej podleglej jednostce organizacyjne;.

5.Konto 016- “Dobra kultury”

Konto 016 stazy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronic Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci:

a) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nicodplatnie otrzymanych,

b) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,
b) niedobory.



Przychody 1 rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia. Przychody z tytulu nieodplatnego

otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnic z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

6.Konto017- “Uzbrojenie i sprzet wojskowy”

Konto 017 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych zaliczanych, na podstawie odr¢bnych przepisow | do
uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.

Konto dziala wedlug zasad analogicznych do konta 011.

7. Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszer wartosci poczatkowe) wartosci niematerialnych
i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczeg6Inosci programy komputerowe o przewidywanym okresic
uzywania diuzszym niz rok, nabyte spoldziclcze wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte

prawa majgtkowe.

8. Konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji finansowych skladnikow majatku trwalego: akgji 1 udzialéw w obcych podmiotach
gospodarczych; akcji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o termini¢ wykupu dhizszym niz rok; innych finansowych skladnikow.

9. Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] podstawowych srodkéw trwalych i
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytule ich umorzenia wedlig stawek
amortyzacyjnych.

10. Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Stuzy do ewidencji zmnigjszen wartoéci poczatkowej pozostalych $rodkéw wtrwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do

uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia.

11.Konto 073- “Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shuzy do ewidencji odpisow aktualizacyjnych dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartosé odpisow aktualizacyjnych dlugoterminowe
aktywa finansowe.



12.Konto 077- “Umorzenie uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego”
Konto 077 shuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.
Konto dziata wedhlug analogicznych zasad, jak konto 071.

13. Konto 080 - ,Inwestycje ($rodki trwale w budowie)”

Shizy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane
cfckty. Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwalych.

14. Konto 101 - ,,Kasa”
Shizy do ewidencji wpltywdw 1 rozchodow gotdwkowych oraz nadwyzki i niedoboru kasowego.

15. Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostek budizetowych™

Stuzy do ewidencji stanu srodkéw budietowych oraz obrotow na rachunku bankowym jednostki
budzctowej z tytulu wydatkéw i dochodéw budzetowych, objetych planem finansowym jednostki
budzetowe) (bez podzialu wg klasyfikacji budzetowej).

Na koncie 130 uymuje si¢ wplaty z tytulu realizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych
(dzierzawy, sprzedaz), wplaty z tytulu realizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych —
naleznych i wyplaconych podatkow 1 oplat FN, wplaty z tvtulu realizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych — naleznych i wplaconych podatkéw i oplat KS.

16.Konto 131- “Rachunki biezace”

Konto 131 shizy do ewidencji $rodkow pienigznych dzialalnosci podstawowej zakladow
budzctowych, gospodarstw pomocniczych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronic Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy srodkow na rachunck bankowy, a na stronic Ma -
wyplaty srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegolowa konta 131 powinna zapewnia¢ podzial srodkow wedhig rachunku bankowego.

17.Konto 132- “Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budietowych”
Konto 132 shizy do ewidencji srodkéow pieniginych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodow wlasnych jednostek budzetowych.

18.Konto 134- “Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na edpowiednie rachunki bankowe.

Na stronic Wn konta 134 wymuje si¢ splatg kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostce

przez bank i przelane na rachunck biczacy lub inwestycyjny.



Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

19. Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Shizy do ewidencji $srodkow specjalnego przeznaczenia poza srodkami inwestycyjnymi. Na koncie
tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci $rodki zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, srodki funduszy

celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

20, Konto 137 — ., Rachunki $rodkow funduszy pomocowych”

Stuzy do ewidencji srodkéw otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizacjg wyodrgbnionych
zadan, projektéw lub programéw, a w szczegllnosci srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych s$rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie podlegajacych
zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach bankowych.

21. Konto 139 — _Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych, wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia. W szezeg6lnosci na
koncic tym prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach bankowych akredytyw
bankowych otwartych przez jednostke budzetowa, czekow potwierdzonych, sum depozytowych, sum

na zlecenie.

22. Konto 140 - ,,Krotketerminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne”
Sluzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych,
ktorych wartos¢ wyrazona jest zarébwno w walucic polskicj, jak 1 w walucie obcej, a takze Srodkow

pienigznych w drodze.

23. Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami”
Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytuhn dostaw, robot i ustug wedlug

poszczegolnych kontrahentow.

24. Konto 221 — ,Naleinosci z tytulu dochodéw budietowych”™

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytuln dochodow budzetowych 1 zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych oraz odpisy

{zmnigjszenia) naleznoscl.



Na koncie 221 uymuje si¢ rowniez naleznosci z tytuhn podatkow pobicranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu mogg by¢é dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawic
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i madplaty). Ewidencja szczegélowa do konta 221
powinna by¢ prowadzona wedlug dhuinikéw 1 podzialek klasyfikacji budzetowe) z podzialem na
naleznosci krotkoterminowe oraz diugoterminowe
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytuln dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu padplat w dochodach
budzetowych. W ksiedze glownej, konto analityczne ma nastgpujacy wyglad schematyczny:

a) pierwsze trzy cvfry oznaczaja numer konta syntetycznego - 221,

b) kolejne trzy cyfry oznaczaja dzial klasyfikacyi budzetowe;,

¢) kolejne pie¢ cyfr oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowe;,

d) kolejne cztery cyfry oznaczajg paragraf klasyfikacji budzetowe;,

¢) kolejne dwie cyfry od 00 do 09 oznaczaja podrodzaj zrodia dochoddéw w zakresie naleznosci

krétkoterminowych, a z numerem 10 oznacza naleznosci dlugoterminowe

25. Konte 222 - ,,Rezliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencyi rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg budzetows dochodow
budzetowych.

Na stronic Wn konta 222 wyymuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetn, w korespondencii z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowana
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowania przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

26. Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytubu zrealizowanych wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

)w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawic sprawozdan
budzctowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 860;

2)okresowe przelewy srodkdw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 uymuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowvch jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia,

w korespondencji z kontem 130.



Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz mewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencyi z kontem 130.

27. Konto 224 — Rezliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udziclonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 uimuje si¢ wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,

w korespondencji z kontem §10.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacy.

Saldo Wn konta oznacza wartosé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczong 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do

dochodow budzetowych, sa uymowane na koncie 2217,

28. Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”
Stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytutu podatkow: podatek VAT, podatek dochodowy
od osob fizycznych, podatek zryczaltowany.

29. Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosct budzetowe”

Konto 226 sluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegdlnosci naleznoséei z tytulu prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 uymuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:

1)prywatyzacji, w korespondencji z kontem 013,

dochodow budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ :

Dréwnowartos¢ mienia zwroconego przez spotki, w  korespondencji z kontem 015, hub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855,

2)ustanie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci do naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznodct zaliczanych do
dhugoterminowych.



30. Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych™
Shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow dotyczacych funduszy
pomocowych.

31. Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Ewidencja rozliczenia wydatkoéw dokonanych przez jednostke ze srodkow funduszy pomocowych lub
innych srodkow, z ktorvch dokonane wydatki podlegaja refundacji ze s$rodkow funduszy
pomocowych, a w szczegélnosci budzetu Unii Europejskiej albo zc srodkow pochodzacych ze

srodkéw zagranicznych miepodlegajacych zwrotowi.

32. Konto 229 — _Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”
Stuzy do ewidenc)i rozrachunkow publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje
s1¢ na nim rozrachunki z ZUS, PFRON.

33. Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Shuzy do ewidenc)i rozrachunkéw z pracownikami jednostki z tytudu wyplat pienigznych 1 $wiadczen
rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepisow do wynagrodzen wynikajacych z umowy o
pracg, przelewu wynagrodzen, wyplat z tytulu zaliczek na poczet wynagrodzen, wyplat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen, potracen wynagrodzen
obciazajacych pracownika. Na koncic tym cwidencjonowane sg rownicz, ujmowane na listach plac,

swiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np. roznc ckwiwalenty.

34. Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunka z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleZnosci, roszczen zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich innych tytulow
niz wynagrodzenia, tj. nalezno$ci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci od
pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostk¢ $wiadczen odplatnych, naleznosci z tytulu
pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci 1 roszczen od pracownikow z
tytulu niedobordéw i szkod, zaplaconych zobowiazan wobec pracownikow, rozliczonych zaliczek i

zwrotdéw srodkow pienigznych, wplywow naleinosci od pracownikow.

35. Konto 240 — , Pozostale rozrachunki

Stluzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan, nie objg¢tych rozrachunkow z tytulu
potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i skladki odprowadzone do
ZUS, nieshuszne obciazenia 1 korekty pomylkowych uznan bankowych oraz nieshiszne uznania i

korekty mylnych obcigzen bankowych, pozyczek 1 réimego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1



dlugoterminowvch naleznos$ci funduszy celowych. Rozrachunkéw z tytulu sum depozytowych

{np.wadiow, kaucji, zabezpieczen nalezytego wykonania umow).

36. Konto 290 — ,Qdpisy aktualizujace naleznosci”
Shizy do ewidencji odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci watpliwych oraz naleznosci z tytulu
odsetek przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego.

Na stronie Ma konta 290 uimuje si¢ odpisy aktalizujace naleznosci. Qdpisy aktualizujace
dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, nie rzadziej niz raz na koniec roku.

Wartos¢ naleznosci watphiwych z tytulu dochodéw budzetowych przypisanych, a nie wplaconych do
dnia bilansowego ksigguje sie w ciezar pozostalych kosztow operacyjnych ( po stronie Wn konta 760 -
w analityce ,.koszty odpisow naleznosci™). Naleznosei z tytulu zaliczek alimentacyjnych, funduszu
alimentacyjnego w momencie przypisania ksigguje si¢ bezposrednio na stronic Ma konta — 290 -
,,Odpisy aktualizujace naleznosci” .

Ewidencja odpisow z tytulu odsetek za zwlok¢ od naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
przypisanych, a nie wplaconych nastgpuje nie rzadziej niz raz na kwartal pod datg konca kazdego
kwartalu na koncie 221 { Wn) — ,Naleinosci z tytulu dochodéw budzetowych” (w analityce .,
odsetki™) w korespondencji z kontem 290 — | Odpisy aktualizujace naleznosci” ( w analityce | wycena
odsetek™)

Na stronic Wn konta 290 wjmuje si¢ zmmicjszeme odpisow aktualizujacych naleznosci.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub nicsciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualiznjace ich wartos¢.

Ewidencja szczegdlowa do konta 290 powinna by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikac)i
budzetowej z podzialem na odpisy aktualizujace naleznosci giownych oraz na wyceng odsetek.

W ksigdze gléwnej, konto analityczne ma nast¢pujacy wyglad schematyczny:
a) pierwsze trzy cyfry oznaczaja numer konta syntetycznego - 290,
b} kolejne trzy cyfry oznaczaja dziat klasyfikacji budzetowe;,
c) kolejne pigé cyfr oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej,
d) kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacji budzetowc;,
¢) kolejne dwie cyfry o numerze 00 oznaczaja odpisy aktualizujace naleznosci gléwnych, a o
numerze 01 oznaczajg odpisy z tytulu wyceny odsetek.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosdci oraz warto$¢ naleznych, a

Jjeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki .



37. Konto 310 — ,Materialy”

Stuzy do ewidencji zapasow materialdw sluzacych do prowadzema dzialalno$ei pomocnicze),
inwestycyjnej 1 finansowo wyodrgbnionej, w tym takze opakowan i odpadkow znajdujacych si¢ w
magazynach wlasnych 1 obeych.

38. Konto 400 — Koszty wedlug rodzajéw”
Shuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzaju 1 podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie
Wn ksigguje si¢ wszystkic ponicsionc w okresic koszty, a na stronic Ma zmniejszenia poprzednio

ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow, wystgpujacego na koniec roku.

39. Konto 401 — ,Amortyzacja”
Shizy do ewidencii kosztéw amortyzacji od srodkdw trwatych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych,

od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawck amortyzacyjnych.

40. Konto 402 - Zuzycie materialow i energii.
Stuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe] w zakresie

paragrafow 421, 422, 424, 426, 474 i 475. Na stronic Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione koszty , a
na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz przemicsicnic salda kosztow

wystgpujacego na koniec roku na konto 860,

41. Konto 403 - Ustugi obce.
Shizy do ewidencji kosztow prostych wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie

paragrafow 427, 428, 435, 436, 437, 470 oraz paragraf 430, ale bez kosztow zwiazanych ze sprzedaza
srodkow trwatych. Na stronic Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione koszty , a na stronie Ma
zmnigjszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przemesiente salda kosztéw wystepujacego na koniec

roku na konto 860.

42. Konto 404 - Podatki i oplaty.
Shuzy do ewidencji kosztoéw prostych wedlug podzialek klasyfikacji  budzetowe) w zakresie

paragrafow 414, 451, 453. Na strome Wn ksiggje si¢ wszystkie pomesione koszty , a na stronie Ma
zmniejszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow wystgpujacego na koniec
roku na konto 860.

43. Konto 405 - Wynagrodzenia.
Stluzy do ewidencji kosztow prostych wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie

paragrafow 401, 404, 417, 419. Na stronic Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione koszty , a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow wystgpujacego na

koniec roku na konto 860,



44. Konto 406 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia pracownikow.
Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedlug podziatek klasyfikacji  budzetowe] w zakresie

paragrafow 302, 411, 412, 444. Na stronie Wn ksigguje si¢ wszystkie ponicsione koszty | a na stronie
Ma zmnigjszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesicmie salda kosztdéw wystepujacego na

koniec roku na konto 860.

45, Konto 407 - Pozostale koszty rodzajowe.
Stuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie

paragraféw 303, 304, 311, 324, 441, 442, 443 Na stronic Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione
koszty , a na stronic Ma zmnicjszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow

wystepujacego na komec roku na konto 860.

46. Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”
Shizy do ewidencji przychodow z tytuhr dochodéw budzetowych oraz operacji finansowych i kosztow

operacji finansowych.

47, Konto 760 - ,,Pozostale przychody i koszty”
Shuizy do ewidencji przychodow 1 kosztow nie zwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki,

48. Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”

Shuizy do ewidencji wartosci amortyzacji ujete) na koncic 401

49. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszetr funduszu jednostki, ktéry stanowi
rownowartos¢ ujgtych w ewidencji skladnikéw majatku trwatcgo i obrotowego jednostki, umorzenia

srodkow trwalych za rok biezacy, wyniku finansowego za rok ubiegly.

50.Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje.

Shizy do ewidencji dotac)i przekazanych z budzetu przez dysponentow $rodkow budzetu w  czgscei
uznanej za wykorzystane( dane z konta 224) lub rozliczone oraz do ewidencji rOwnowartosci
wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronic Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentow srodkéw  budzetu w
czescl uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowartos¢ srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronic Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksi¢ggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta 810 na

konto 800 ,,Fundusz jednostki”



51. Konto 851 — ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegolowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrgbmeme stanu zwickszen 1 zmnigyszen
zakladowego funduszu $wiadczed socjalnych z podzialem wedlug zrodel zwigkszen i kierunkow
zmnigjszen, wysokoscl poniesionych kosztéw 1 wysokodcl uzyskanych przychoddw przez

poszczegolne rodzaje dzialalnosci socjalne;.

52. Konto 853 —,,Fundusze pozabudzetowe”

Shizy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmnigjszen funduszy pozabudzetowych. Ujmuje si¢ na nim
wplywy srodkow, przelewy Srodkow z tytulu finansowania zadan przejgtych do realizacji przez inne
jednostki, oprocentowanie srodkow tych funduszy znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych.

53. Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy zalozycielskie i
nadzorujacc.

54. Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Shizy do biezacej ewidencji strat 1 zyskéw nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec roku, wyniku
finansowego. W koficu roku ujmuje si¢ na nim sumeg: poniesionych w roku obrotowym kosztow,
dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowe) samodzielme bilanswjacych
oddzialow oraz na inwestycje w zakladach budzetowych 1 $rodkach specjalnych, kosztow operagi
finansowych, obowiazkowych zmnigjszen wyniku finansowego, uzyskanych przychodow
finansowych, pozostalych przychodow. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia

sprawozdania finansowego na konto 800,

55. Konto 091 - Likwidacja $rodkéw trwalych, pozostalych §rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Sthuzy do ewidencji zmian zachodzacych w $rodkach trwalych, pozostalych srodkach trwalych i
warto$ci niematerialnych i prawnych zwigzanych z jego likwidacja np.: sprzedaz, przckazanic innym
instytucjom, lub przekazanie w uzytkowanie jednostkom organizacyjnym gminy .
Na koncie 091 ksiggowan dokonuje sig¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Analityke tego konta prowadzi sie wedtug srodka trwalego, pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematenalnych i prawnych oraz z podzialem na rodzaj likwidacji.

Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ postawienie srodka trwatego( lub wartoscei niematenalnych i
prawnych w stan likwidacj ( wartos¢ brutto).

Na stronic Ma konta 091 wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej na podstawie

faktury lub protokolu przekazania wraz dowodem PT.



56. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budietowych”

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzctowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkdw budzetowych. W Urzedzie Gminy ewidencje tego konta prowadzi si¢ poprzez rejestracjg w
programie RADIX — FKJ w funkcji ,,Plan finansowy”.

57. Konto 981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow.

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych

Na stronic Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy miewygasajacych wydatkow
budzetowych .

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych, wartos¢ planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niczrealizowane) lub wygaslej.
Ewidencj¢ szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegolowosct plamn finansowego
niewygasajacvch wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku™.

58. Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytuln pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”
Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentdw.
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Na stronte Wn konta 991 ksi¢guje sig:

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania;

- odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej.
Na stronie Ma konta 991 ksi¢guje sig:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzgdu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urz¢du;

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.

59. Konto 997 - ,,ZaangaZowanie srodkéw funduszy pomocowych”
Shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow funduszy pomocowych, a w szczegdlnosci

srodkow Unii Europejskic), niczaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatck.



60. Konto 998 — ,,ZaangaZowanie wydatkéw budietowych roku biezacego™
Shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujgtych w planie finansowym

Jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

61. Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”
Shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat.



