Wéjt Gminy Somonino

ul. Ceynowy 21, 83-314 Somonino
Tel. 58 684-11-21 fax. 58 684-11-44
e-mail: ug@somonino.pl www: www.somonino.pl

OGLOSZENIE
WOITA GMINY SOMONINO
o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Inspektor do spraw ksiegowosci budzetowej jednostek obstugiwanych

Nazwa i adres jednostki: Urzagd Gminy w Somoninie ul. Ceynowy 21, 83-314
Somonino.

Stanowisko urzednicze: Inspektor do spraw ksiegowosci budietowej jednostek
obstugiwanych.

Niezbedne wymagania od kandydatow:

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
Samorzadowych,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania za przestepstwo umysine lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyisze

doswiadczenie zawodowe: minimum 3 lata w stuzbach finansowo-ksiegowych.
Dodatkowe wymagania:

1) znajomo$¢ przepisdw w zakresie ustawy o rachunkowosci oraz zasad dotyczacych
prowadzenia ewidencji ksiggowej, klasyfikacji budzetowej wynikajacych z :

a)

b)

ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 p:
pdin.zm.),

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu panstwa, budietéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzgdowych zakfaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z
2020 . poz. 342 z pdin.zm.),

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( tj. Dz.U. z 2014 r. poz.1053 z péin.zm.). =

2) znajomos¢ przepiséow ustawy o finansach publicznych oraz o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny Finanséw publicznych:



V.

a) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
2 p62n.zm.), o

b) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz.1440).

3) praktyczna znajomo$¢ zasad sporzadzania sprawozdan budzetowych i w zakresie

operacji finansowych:

a) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (tj. Dz. U. z 2019 r.p0z.1393 z pdin.zm.),

b) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. Dz. U. z
2014 r. poz.1773).

4) praktyczne umiejetnosci ksiegowania operacji gospodarczych, sporzadzania

dokumentéw ksiegowych.

Zadania wykonywane na stanowisku, w szczegdlnosci:

1) Prowadzenie ksiag rachunkowych odrebnie dla jednostek obstugiwanych (otwieranie
i zamykanie ksigg rachunkowych, kompletowanie dowodéw ksiegowych wolnych od
btedéw rachunkowych, dekretowanie, prowadzenie kont ksiegi gtéwnej ewidencji
syntetycznej i kont ksiegi pomocniczej ewidencji analitycznej, uzgadnianie wydatkow i
planu finansowego z systemem Bestia).

2) Prowadzenie ksiag rachunkowych odrgbnie ZFSS dla jednostek obstugiwanych.

3) Prowadzenie ksigg rachunkowych odrebnie dla realizowanych projektéow ze s'rodkéyq
zewnetrznych w jednostkach obstugiwanych.

4) Prowadzenie biezgcej weryfikacji w zakresie naleznosci i zobowigzan dotyczacych
analitycznych kont rozrachunkowych i ich rozliczenie oraz sporzadzanie zestawien
zobowigzan na koniec miesigca koficzgcego kwartat.

5) Sprawowanie bieigcej kontroli i analizowanie realizacji planédw celem unikniecia
przekroczen budzetowych.

6) Wspotpraca merytoryczna z dyrektorami i pracownikami jednostek obstugiwanych w
analizie potrzeb finansowych.

7) Pomoc i koordynacja w opracowaniu projektéw planu dochodow i wydatkow dla
poszczegoinych jednostek obstugiwanych oraz zmian w tych planach. R

8) Sporzadzanie wyceny aktywdéw oraz pasywéw i ustalanie wyniku finansowego
w jednostkach obstugiwanych (zestawienie kosztéw rodzajowych, uzgodnienie
wydatkéw  budzetowych, uzgodnienie wydatkéw powigzanych z kosztami
operacyjnymi i finansowymi, uzgodnienie przychoddéw, zestawienie zmian
w funduszu, zestawienie zmian rachunku zyskdw i strat, protokoty z inwentaryzacji
przeprowadzonej droga weryfikacji sald, sporzadzenie rocznych bilanséw RB — 49
jednostek, ZFSS oraz innych rachunkéw wystepujacych w danym roku budzetowym).

9) Sporzadzenie okresowych i rocznych sprawozdan budietowych jednostek
obstugiwanych (Rb-27s, Rb-28s, Rb-Z, Rb-N, Rb-NDS, Rb-PDP, Rb- 50). ' ‘

10) Sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilanse jednostek obstugiwanych).



11) Sporzadzanie na koniec roku zestawier wzajemnych wytgczen ( bilans, RZiS i ZZF).
12) Prowadzenie rejestrow sprzedazy i rejestrow zakupdw jednostek obstugiwanych

VL

celem rozliczenia podatku VAT z Gmina.
Warunki pracy na stanowisku:

1) stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu Gminy,

praca odbywa sie w systemie jednozmianowym, w wymiarze petnego etatu,

3) wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy

Somonino,
praca administracyjno-biurowa z obstugg komputera,

5) oswietlenie naturalne i sztuczne,

VII.

Wskainik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce:

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskainik zatrudnienia
0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Somonino w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
wyniost powyzej 6%.

VIll. Wymagane dokumenty:
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list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy,
podpisane oswiadczenie potwierdzajgce wymagania obowigzkowe,
podpisane os$wiadczenie o posiadanym orzeczeniu o niepetnosprawnos¢ w
przypadku, gdy kandydat takie posiada.
Miejsce i termin ztozenia dokumentdw.
Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesfac na a@res
Urzedu Gminy w Somoninie, ul. Ceynowy 21, 83-314 Somonino w zamknigtej kopercné z
dopiskiem: ,, Nabér na wolne stanowisko urzednicze Inspektor do spraw ksiegowosci

budzetowej jednostek obstugiwanych do dnia 27 lipca 2020 r. do godz. 15:00 (decyduje

data wptywu do urzedu).

1)

2)

3)

Inne informacje:

dane dotyczgce wyksztatcenia, sg niezbedne do wykonywania pracy na stanowisku
Inspektor do spraw ksiegowosci budzetowej jednostek obstugiwanych

ewentualne kserokopie innych ztozonych dokumentéw aplikacyjnych powinny by¢
poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem, oraz opatrzone klauzulq
»Dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojta Gminy Somonino mmch
danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych w celu
przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze”,

aplikacje, ktére wptyna do urzedu po wskazanym terminie (decyduje data wptywu do
Urzedu), lub ktére nie zawierajg kompletu dokumentéw, nie beda rozpatrywane,

z kandydatami speiniajgcymi wymogi formalne Komisja do spraw naboru
przeprowadzi rozmowy kwalifikacyjne. O terminie rozmowy kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie (telefonicznie lub pocztg elektroniczng),
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5) informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
lnfofmacji Publicznej: http://bip.somonino.pl oraz na tablicy informacyjnej w
Urzedzie Gminy w Somoninie przy ul. Ceynowy 21,

6) kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany
jest przediozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci i zaswiadczenie lekarskie,
potwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych — zdolnos¢ do wykonywania pracy
na danym stanowisku oraz kserokopie dokumentdéw, potwierdzone za zgodno$é z
oryginatem, na ktére kandydat powotywat sie w przedstawionych przez siebie
oswiadczeniach,

7) ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesigcach od dnia ogloszenia
wynikéw naboru, podlegajg zniszczeniu.

Somonino, dnia 07.07.2020r.




