WOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONIND
ui. Ceynowy 21

Zarzadzenie Nr 28/2010
Wéjta Gminy Somonino
z dnia 20 maja 2010r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pé6Zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§1
W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Somoninie stanowiacym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 2/2007 Wojta Gminy Somonino z dma 2 stycznia 2007r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Somoninie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1. w§5ust 1pkt2:
wyrazy: ,,ds. budownictwa, symb. B - 1 prac. 1 etat” zastepuje si¢ wyrazami:
- ,,ds. budownictwa i planowania przestrzennego, symb. BP - 1 prac. 1 etat”
2. w§5ust. 1 pkt2:
wyrazy: ,.ds. gospodarki nieruchomosciami i ewidencji drog, symb. GnD - 1 prac. 1 etat”
zastepuje si¢ wyrazami:
- ,,ds. ewidencji 1 gospodarowania gminng infrastruktura drogows, symb. ED - 1 prac.
I etat
- ds. gospodarki nieruchomosciami i mieszkaniowym zasobem gminy, symb. GnM — 1
prac. 1 etat”
3. w§ 5ust. 1 pkt 4 po wyrazach: ,, Gminne Centrum Informacji, symb. GCI -1 prac. 1 etat”
dodaje sie: |
- . Kontrola zarzadcza, symb. Kz - 1 prac. 1 etat”
4. w § 14 w pkcie 1 wykresla si¢ ppkt-y ,h” i ,1”
w § 14 w pkcie 2 dodaje si¢ po ppkcie ,m”:
n) naliczanie podatku od $rodkéw transportowych 0sob fizycznych i prawnych,
o) prowadzenie rejestru podatnikow tegoz podatku dla oséb fizycznych i prawnych i rejestru
odpisow i przypisow oraz jego aktualizacja zgodnie z ewidencja pojazddw,
p) przygotowywanie projektow uchwal w zakresie wysokosci podatku od s$rodkow
transportowych na dany rok kalendarzowy i przedstawianie ich Radzie Gminy.
6. § 17 otrzymuje brzmienie:

Na stanowisku ds. budownictwa i planowania przestrzennego prowadzone sg sprawy



z zakresu administracji architektoniczno — budowlanej i zagospodarowania przestrzennego,

a w szczegolnosci:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie wnioskow w sprawach dokonania zmian lub
opracowania na dany obszar miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

2) przygotowywanie projektow uchwal o przystapieniu do sporzadzania miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego i przedstawienie ich Radzie Gminy,

3) rozpatrywanie uwag wniesionych do planu,

4) sprawdzanie zgodnosci opracowanego planu ze studium uwarunkowan i1 kierunkow
zagospodarowania gminy,

5) aktualizowanie studium,

6) udzial w pracach komisji urbanistycznej,

7) prowadzenie 1 aktualizowanie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

8) przekazywanie kopii uchwalonych miejscowych planéw wojewodzie, staroscie i
marszatkowi wojewodztwa,

9) przygotowywanie decyzji dotyczacych sposobu tymczasowego zagospodarowania
terenu, jezeli takie zasady uzywania ustalono w planie zagospodarowania
przestrzennego,

10) przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu
publicznego ich uzgadnianie z wiasciwymi organami,

11) prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy o lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

12) przygotowywanie postanowiefi dotyczacych opiniowania wstepnego projektu podziatu
nieruchomosci z ustaleniami planu zagospodarowania przestrzennego,

13) prowadzenie rejestru wydanych postanowien,

14) wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkéw rozwoju gminy,

15) wydawanie wyryséw i wypisow z planu zagospodarowania przestrzennego i studium
uwarunkowan i kierunkow rozwoju gminy,

16) prowadzenie rejestru wydanych wyrysow i wypisow,

17) wspdlpraca z stanowiskiem ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa oraz stanowiskiem
ds. inwestycji i remontow w zakresie przygotowywania dokumentéw niezbednych dla
realizacji inwestycji gminnych,

18) sporzadzanie niezbgdnych sprawozdan z zakresu planowania przestrzennego w gminie.

7. W § 18 po pkcie 18) dodaje si¢:



19) prowadzenie prac zwigzanych z utylizacja azbestu i wykorzystania odnawialnych zrodet
energii.

§ 21 otrzymuje brzmienie:

Na stanowisku ds. gospodarki nieruchomo$ciami i mieszkaniowym zasobem gminy

prowadzone sa sprawy zwigzane z gospodarowaniem nieruchomoéciami stanowiacymi

mienie gminy, a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z zbywaniem, nabywaniem,

wydzierzawianiem, zamiana, oddawaniem w uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad,

przeksztalcaniem uzytkowania wieczystego w wlasnoéé, stosowanie bonifikat dla

nieruchomosdci stanowiacych mienie gminy,

2) ustalanie oplat za uzytkowanie wieczyste i zarzad oraz czynszow za wydzierzawione

nieruchomosci, akiualizacja opfat, |

3) odszkodowania za grunty przejete pod drogi,

4) naliczanie oplat adiacenckich,

5) gospodarka zasobami lokali mieszkalnych i uzytkowych stanowiacych mienie gminne, w

tym zbywanie, nabywanie i najem,

6) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie stawek czynszu za lokale,

7) zapewnianie sprawnego dziatania urzadzen technicznych w wynajmowanym budynku

stanowiacym mienie gminne, naliczanie oplat za korzystanie z mediow w budynkach

Urzedu Gminy i siedzibach jednostek organizacyjnych Gminy,

8) wyrazanie zgody na podnajem lokalu,

9) wydawanie pisemnej zgody na dokonanie ulepszen w lokalu,

10) zawieranie umoéw najmu z lokatorami oraz ustalanie czynszu i innych oplat zwigzanych

z eksploatacja mieszkania,

11) ustalanie w formie decyzji jednorazowej oplaty z tytulu wzrostu warto$ci nieruchomosci

w zwigzku z uchwaleniem Ilub =zmianag miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego,

12) sporzadzanie informacji o wydanych decyzjach w sprawie oplat i przedstawianie radzie

gminy,

13) przygotowywanie stosownych aktéw prawa miejscowego i zarzadzen wojta z zakresu

gospodarki nieruchomosciami gminy,
14) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty podziatu nieruchomosci,

15) przeprowadzanie rozgraniczen nieruchomosci oraz przygotowywanie odpowiednich

postanowien i decyzji w tym zakresie,



16) ocenianie prawidlowosci wykonania czynnosci ustalania przebiegu granic

nieruchomosci przez geodetg oraz zgodnosci z przepisami sporzadzonych dokumentow,

17) przekazywanie spraw spornych do sadu.

9. Po § 21 dodaje si¢ § 21' w brzmieniu:

»§21

Na stanowisku ds. ewidencji i gospodarowania gminng infrastrukiura drogowa prowadzone sa

sprawy zwiazane z caloscig, utrzymania drog gminnych, a w szczegolnosci:

10.

prowadzenie i aktualizacja ewidencji drog gminnych i obiektéw mostowych wraz z ich
przegladami okresowymi,

sporzadzanie informacji, gromadzenie i udost¢pnianie danych o stanie i sieci drog, dbatosé o
ich nalezyty stan,

przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zaliczania badZ pozbawienia drog kategorii
drog gminnych,

komunalizacja mienia na rzecz Gminy Somonino,

remonty drog gminnych wraz z zimowym ich utrzymaniem,

sporzadzanie sprawozdan z zakresu drég gminnych,

wspolpraca z komorka budownictwa w zakresie uzgadniania dostepu do drogi gminnej,
decyzje 1 oplaty za zajecie pasa drogowego wraz z aktualizacja uchwat Rady Gminy
odnosnie stawki za zajecie terenu,

o$wietlenie drog i placow publicznych na terenie gminy Somonino,

udzial w postepowaniach rozgraniczeniowych gruntéw z drogami gminy badz terenami
nalezacymi do gminy,

wspoipraca z komdrkg inwestycji i remontow w zakresie realizacji nowych inwestycji
drogowych,

nadzor nad praca robotnikéw gospodarczych.”

W § 32 po pkceie 3 dodaje sig¢ pkt 4 w brzmieniu:

»Do zadan Kontroli zarzadczej nalezy kontrola wewnetrzna, dziatan podejmowanych
w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy, by zapewni¢ zgodnoéé
wykonyWanych czynno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi, aby
dzialania byly skuteczne i efektywne, a sprawozdania wiarygodne, majac na wzgledzie
ochrong¢ zasobow i odpowiednie zarzadzanie ryzykiem. Poza tym kontrola zarzadcza ma

zapewni¢ efektywnos$¢ i skutecznos¢ przepltywu informacji, a postgpowanie pracownikow



samorzadowych powinno mie¢ na celu przestrzeganie i promowanie zasad etycznego

postepowania.
Sposob prowadzenia kontroli zarzadczej okresli zarzadzenie wojta.”

11. Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak Zat Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2
W zarzadzeniu Nr 5/2008 Wojta Gminy Somonino z dnia 07.01.2008r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w § 1 pkt 2 po ppkeie 8) dotyczacym stanowiska
drugiego dodaje si¢ ppkt 9) ¢ brzmieniu:
9) opracowywanie, monitorowanie i rozliczanie zadan wynikajacych z rocznego (wieloletniego)

Planu Wspétpracy Gminy Somonino z organizacjami pozarzadowymi.

§3
Uregulowania zawarte w niniejszym zarzadzeniu powoduja utrate waznosci poprzednich, zawartych
w Regulaminie Organizacyjnym stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/2007 Wéjta Gminy

Somonino z 2 stycznia 2007r.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia za wyjatkiem uregulowan zawartych w § 1 pkt 1, 2,

6, 819, ktore zaczngq obowiazywac od 1 listopada 2010r.

staw Flisikowski
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