WOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO
ul: Ceynowy 21
Zarzadzenie Nr 70/2020
Wojta Gminy Somonino

z dnia 12 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia

wirusem SARS-CoV-2 lub zachorowania na COVID-19”,

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia § marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713) oraz art. 31 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z
2020 1. poz. 1320) w zwiazku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chor6b
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 ze zm.) zarzgdzam,

co nastepuje:

§1
W zwigzku z zagrozeniem chorobg COVID-19 od 12 sierpnia 2020 r. az do odwotania
wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Somonino ,,Procedure postepowania na

wypadek podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 lub zachorowania na COVID-19” w

brzmieniu jak zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do zapoznania si¢ z procedura, o ktérej mowa w § 1, zobowigzani sg wszyscy pracownicy

zatrudnieni w Urzg¢dzie Gminy Somonino niezaleznie od formy zatrudnienia,

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Somonino.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

g M owalewski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr
70/2020 Wéjta Gminy Somonino
z dnia 12 sierpnia 2020 1.

Procedura post¢gpowania na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 lub

zachorowania na COVID-19

§1
Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy

Somonino niezaleznie od formy zatrudnienia.

§2

1. Wszyscy pracownicy Urzgdu Gminy Somonino zobowigzani sg na biezaco §ledzié
informacje publikowane przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, na
temat rozpoznawania objawOw i sposobu postepowania w przypadku podejrzenia
zarazenia wirusem SARS-CoV-2.

2. Pracownik, ktory przed przyjsciem do pracy zauwazy u siebie objawy chorobowe, takie
jak:

1) dusznosé,

2) stan podgoraczkowy (temperatura ciala pomiedzy 37°C a 38°C),

3) objawy przezigbieniowe,

4) goraczka,

5) kaszel,

6) dusznosci i klopoty z oddychaniem,

7) béle miegsni i ogdlne zmeczenie
nie przychodzi do pracy, tylko pozostaje w domu i telefonicznie kontaktuje sie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaZnym szpitala, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia, dzwoni na nr 999 lub 112 i informuje, ze moze by¢ zakazony wirusem
SARS-CoV-2.

3. W sytuacji wskazanej w ust. 2, pracownik niezwlocznie powiadamia Sekretarza Gminy
Somonino — telefonicznie lub w innej, przyjetej w Urzedzie Gminy Somonino dla
zglaszania nieobecnosci w pracy, formie komunikacji na odleglos¢.

4. Pracownik informuje nastepnie Sekretarza Gminy Somonino o zastosowanych wobec

niego zaleceniach inspekcji sanitarno-epidemiologicznej.



5. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy, niepokojacych
objawdéw sugerujgcych zakazenie wirusem SARS-CoV-2, zostaje on niezwlocznie
odsuniety od pracy i skierowany do przygotowanego wczesniej miejsca izolacji,
wyposazonego w maseczki, rekawiczki i $rodki do dezynfekc;ji.

6. W sytuacji wskazanej w ust. 5, Sekretarz Gminy Somonino kontaktuje si¢ z wlasciwa
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, w celu uzyskania zalecen i ewentualnego wdrozenia
dodatkowych procedur postepowania, adekwatnych do zaistnialego przypadku.

7. Obszar, w ktérym poruszatl si¢ i przebywal pracownik, zostaje poddany gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w placéwce procedurami, a dezynfekcji zostajg
poddane powierzchnie, z ktorymi miat kontakt (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

8. Zadania okreslone w ust. 7, wykonuje pracownik wskazany przez Sekretarza Gminy
Somonino, zabezpieczony srodkami ochrony osobiste;j.

9. Sekretarz Gminy Somonino lub upowazniony przez niego pracownik, sporzadza list¢ oséb
przebywajacych w tym samym czasie, w czesciach lub pomieszczeniach Urzedu Gminy
Somonino, w ktorych przebywala osoba podejrzana o zakazenie.

10. W stosunku do tych osob, Sekretarz Gminy Somonino podejmuje dzialania zgodne z
zaleceniami otrzymanymi w trakcie kontaktu ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng.

11. W celach profilaktycznych, niezwlocznie odsuwa si¢ osoby, ktére mialy kontakt
z pracownikiem podejrzanym o zakazenie, od kontaktu z innymi pracownikami i
klientami urzedu, do czasu uzyskania szczegblowych zalecen sanitarno-

epidemiologicznych.

§3

1. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, co do podejmowanych dzialan, pracownik
zwraca si¢ do Sekretarza Gminy Somonino, za$ Sekretarz Gminy Somonino do wlasciwej
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, w celu konsultacji lub uzyskania porady.

2. W celu sprawnego i bezpiecznego przekazywania biezacych informacji miedzy
pracownikami oraz miedzy pracownikami a Sekretarzem Gminy Somonino, oraz w celu
umozliwienia szybkiego reagowania na sytuacje zagrozenia zakazenia wirusem SARS-
CoV-2, wprowadza si¢ zasade kontaktéw telefonicznych, z wykorzystaniem telefondéw
prywatnych pracownikéw — za ich zgoda.

3. W przypadku braku zgody pracownika, o ktorej mowa w ust. 2, Sekretarz Gminy

Somonino ustala inng forme komunikacji na odleglo$¢ z danym pracownikiem.



