Wéjt Gminy Somonino

ul. Ceynowy 21, 83-314 Somonino
Tel. 58 684-11-21 fax. 58 684-11-44
e-mail: ug@somonino.pl www: www.somonino.pl

OGLOSZENIE
WOJITA GMINY SOMONINO
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Somonino ul. Ceynowy 21, 83-314 Somonino.
Stanowisko urzednicze: od Mtodszego Referenta do Inspektora ds. wymiaru podatkéw
i optat.

Niezbedne wymagania od kandydatow:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach

samorzadowych,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania za przestepstwo umysine lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztafcenie wyisze,

doswiadczenie zawodowe: minimum 5 lata w stuzbach finansowych,

wiedza w zakresie przepisow:

a) Ustawy Ordynacja Podatkowa,

b) Ustawy o podatkach i optatach lokalnych,

c) Ustawy o podatku rolnym,

d) Ustawy o podatku lesnym,

e) Ustawy o finansach publicznych,

f) Ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego,

g) Ustawy Kodeks Cywilny

h) Ustawy o optacie skarbowej,

i) Ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkgji rolnej.

Dodatkowe wymagania:

1)

2)
3)

samodzielnos¢, komunikatywnosc, kreatywnosé, dyspozycyjnosé, bezstronnosc,
dobra organizacja pracy,

umiejetnosc pracy w zespole,

umiejetnos¢ wyciggania wnioskéw, stosowania prawa.

Zadania wykonywane na stanowisku, w szczegélnosci:

1)
2)

3)

prowadzenie i aktualizacja ewidencji podatkowej nieruchomosci oséb fizycznych
dla potrzeb wymiaru podatkéow od nieruchomosci, rolnego i lesnego,
przygotowywanie decyzji podatkowych oraz korespondencji dotyczacej spraw
podatkowych,

przygotowywanie danych do obliczania skutkéw ulg i zwolnien w podatku rolnym,
lesnym i od nieruchomosci od o0séb fizycznych,
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4) sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie udzielonej pomocy dla przedsiebiorcow
oraz obliczania skutkéw ustawowych ulg i zwolniern okreslonych w ustawie: o
podatku rolnym, lesnym,

5) przyjmowanie i dokonywanie kontroli prawidtowosci otrzymanych informacji,

6) przygotowywanie projektéow uchwat w zakresie wysokosci stawek podatku od
nieruchomosci, stawki podatku rolnego i fesnego,

7) wystawianie zaswiadczen: o dochodowosci z gospodarstw rolnych; o statusie
podatnika podatku rolnego, lesnego i podatku od nieruchomosci; o posiadanym
gospodarstwie rolnym , w tym o ilosci ha fizycznych i przeliczeniowych,

8) sporzadzanie analiz, informac;ji i zestawien niezbednych do projektowania budzetu
oraz sprawozdan z wykonania budzetu,

9) sporzadzanie sprawozdan w zakresie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
od os6b fizycznych,

10) przeprowadzanie kontroli podatkowych.

Warunki pracy na stanowisku:

1) stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu Gminy,

2) praca odbywa sie w systemie jednozmianowym, w wymiarze petnego etatu,

3} wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy
Somonino,

4) praca administracyjno-biurowa z obstugg komputera,

5) oswietlenie naturalne i sztuczne,

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce:

w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Somonino w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynidst powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy,

3) podpisane oswiadczenie potwierdzajace wymagania obowigzkowe,

4) podpisane oswiadczenie o posiadanym orzeczeniu o niepefnosprawnosé w
przypadku, gdy kandydat takie posiada.

Miejsce i termin ztozenia dokumentéw.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres

Urzedu Gminy w Somoninie, ul. Ceynowy 21, 83-314 Somonino w zamknietej kopercie z

dopiskiem: ,, Nabér na wolne stanowisko urzednicze od Miodszego Referenta do

Inspektora ds. wymiaru podatkow i optat do dnia 17 czerwca 2021 r. do godz. 15:00

(decyduje data wptywu do urzedu).

Inne informacje:

1) dane dotyczace wyksztatcenia, sg niezbedne do wykonywania pracy na stanowisku
Mtodszego Referenta do Inspektora ds. wymiaru podatkéw i optat

2) ewentualne kserokopie innych ztozonych dokumentéw aplikacyjnych powinny by¢
poswiadczone przez kandydata za zgodno$c¢ z oryginatem, oraz opatrzone klauzula:
,Dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wéjta Gminy Somonino
moich danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych w celu
przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze”,



3) aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wskazanym terminie (decyduje data wptywu
do Urzedu), lub ktére nie zawierajg kompletu dokumentéw, nie beda
rozpatrywane,

4) z kandydatami spetniajagcymi wymogi formalne Komisja do spraw naboru
przeprowadzi rozmowy kwalifikacyjne. O terminie rozmowy kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie (telefonicznie lub pocztg elektroniczng),

5) informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej: http://bip.somonino.pl oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy w Somoninie przy ul. Ceynowy 21,

6) kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o pracg,
zobowigzany jest przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci i zaswiadczenie
lekarskie, potwierdzajagce brak przeciwwskazan zdrowotnych — zdolnos¢ do
wykonywania pracy na danym stanowisku oraz kserokopie dokumentéw,
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, na ktére kandydat powotywat sie w
przedstawionych przez siebie o$wiadczeniach,

7) ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesigcach od dnia
ogtoszenia wynikow naboru, podlegajg zniszczeniu.

Somonino, dnia 18.05.2021r.
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