
W("JT GMINY SOMONINO
83-314SOMONm0

ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE Nr 62/2021
WOJTA GMINY SOMONINO

z dnia 21 maja 2021 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia Systemu Teleinformatycznego do
Elektronicznego Zarzqdzania Dokumentacjq (EZD PUW) oraz

Koordynator6w wdrozenia EZD P{JW

Na podstawie art. 33 ust. 3 is ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6:i. zm.)

zarzqdza siq
co nastqpuje:

§ 1. Powo%ujq Zespo+u ds. wdrozenia EZD PUW w sk}adzie:

1 ) Augustynowicz Janusz - Przewodniczqcy,

2) Singer Marcin - Administrator,

3) Malanowska Alicja - Lider wdrozenia,

4) Skrzypkowska Marta - Lider wdrozenia,

5) Richert Patryk - Lider wdrozenia.

oraz Koordynator6w wdro2enia:

1) Baczyrisk:aMarta,
i-.A.!'4$km'i'l

2) Lemariczyk !milia,

3) Peta Andrzej,

4) Stefanowska Aleksandra,

5) SzmoMa Karolina.

§ 2. Do zadari Zespoiu nalezy w szczeg61nosci:

1) Opracowanie dokumentacji niezbqdnej do wdrozenia EZD PUW jako

pomocniczego a nastqpnie podstawowego wykonywania czynnosci



kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu za}atwiania i rozstrzygania

spraw w Urzqdzie,

2) Opracowanie zasad prowadzenia katalogu wy%czeri z EZD PUW,

3) Przygotowanie szkoleri dla pracownik6w w zakresie obslugi systemu EZD

PUW,

4) Podejmowanie innych koniecznych dzia}an zwiqzanych z wdrozeniem,

5) Nadz6r nad pracami wdrozeniowymi wykonywanymi przez Koordynator6w

wdrozenia.

§ 3. Do zadari Koordynator6w wdrozenia nale$ w szczeg61nosci nadz6r na

wdrozeniem systemu EZD PUW w poszczeg61nych referatach.

§ 4. System EZD PUW w Urzqdzie Gminy Somonino wdrazany bqdzie na

zasadach wynikajqcych z umowy nr 500/DAIP/2 1 o nieodp+atne korzystanie

z programu komputerowego do elektronicznego zarzqdzania dokumentacjq.

§ s. Wykonanie zarzqdzenia powierza siq Sekretarzowi Gminy Somonino.

§ 6. Zarzqdzenie wchodzi w $cie z dniem podpisania.
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