WOIT GMINY SOMONING.
£3-314 SOMONING
ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE Nr 62/2021
WOJTA GMINY SOMONINO

z dnia 21 maja 2021 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia Systemu Teleinformatycznego do
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD PUW) oraz
Koordynatoréw wdrozenia EZD PUW

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 z pézn. zm.)

zarzadza sie
co nastepuje:

§ 1. Powotuje Zespotu ds. wdrozenia EZD PUW w skladzie:

1) Augustynowicz Janusz — Przewodniczacy,
2) Singer Marcin — Administrator,

3) Malanowska Alicja — Lider wdrozenia,

4) Skrzypkowska Marta — Lider wdrozenia,
5) Richert Patryk — Lider wdrozZenia.

oraz Koordynatoréw wdrozenia:

1) Baczynskd Marta,

2) Lemanczyk Eriilis;

3) Peta Andrzej,

4) Stefanowska Aleksandra,

5) Szmolda Karolina.
§ 2. Do zadan Zespotu nalezy w szczego6lnosci:

1) Opracowanie dokumentacji niezbgdnej do wdrozenia EZD PUW jako

pomocniczego a nastepnie podstawowego wykonywania czynnosci



kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania
spraw w Urzedzie,

2) Opracowanie zasad prowadzenia katalogu wytaczen z EZD PUW,

3) Przygotowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie obshugi systemu EZD
PUW,

4) Podejmowanie innych koniecznych dziatan zwigzanych z wdrozeniem,

5) Nadzér nad pracami wdrozeniowymi wykonywanymi przez Koordynatorow

wdrozenia.

§ 3. Do zadan Koordynator6w wdrozenia nalezy w szczegdlnosci nadzor na

wdrozeniem systemu EZD PUW w poszczegdlnych referatach.

§ 4. System EZD PUW w Urzedzie Gminy Somonino wdrazany bedzie na
zasadach wynikajacych z umowy nr S00/DAIP/21 o nieodptatne korzystanie

z programu komputerowego do elektronicznego zarzadzania dokumentacja.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Somonino.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




