WOIT GMINY SOMONING
83-314 SOMONINO

ul. Ceynowy 21 ZARZADZENIE Nr 110/2010
Wéjta Gminy Somonino
z dnia 30 grudnia 2010 roku

W sprawie Zakladowego Planu Kont budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz.1240 z pozn .zm.) oraz na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r.
o rachunkowosci (tekst Jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastepu je:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu

Gminy i Urzedu Gminy , ktéry stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011y
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Zalgezmk Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 110/2010
Wojta Gminy Somonino
z dnia 30.12.2010r.

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY
W SOMONINIE

CZESC1

Ustalenia ogélne

§1

Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

1) Art. 4 ust. 5 oraz art. 10, ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tj z 2009r.
Dz U. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm. )

2) Art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z
pdzn. zm.)

3)Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tekst jednolity Dz.
U. z2000r. Nr 54, poz.654 z p6ézn. zm.)

4)Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudma 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (Dz. U. Nr 242, p0z.1622 z p6zn. zm.)

5)Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegoOinych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzety panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek budzetowych, samorzadowych  zakladow budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. Nr 128, poz. 861)

6)Komunikatu Nr 13 Ministra Finansow z dmia 30 czerwca 2006r. w sprawie ogloszenia
»Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych” (Dz. Urz.
Min. Fin. Nr 7, poz.58).

7)Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r. w Sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organdow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
szczegOlowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu ( Dz. U. Nr 112 poz.761)



§2

llekro¢ w niniejsze; nstrukcji jest mowa o:
*budziecie jednostki — oznacza to budzet gminy, urzedu gminy oraz gminnej jednostki
organizacyjnej,
"kierowniku jednostki ~ oznacza to wojta gminy, kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej,
"ksiggowym — oznacza to skarbnika gminy, glownego ksiggowego gminne; jednostki

organizacyjne;j.

§3

1.Jednostka Urzad Gminy prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedhg systemu
komputerowego pod nazwg FKB finansowo — ksiggowy autor: RADIX.
System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem Wojta Gminy
Somonino.
Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez dostawcéw
programéw. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczeh zawartych w
programach, uregulowane zostaly w odrebne;j instrukcji wprowadzonej Zarzadzeniem Wéjta
Gminy Somonino jako Instrukcja okreslajgca sposob zarzadzania systemami
informatycznymi w Urzgdzie Gminy w Somoninie.

2.Do ewidencji ksiggowego wykonania budzety gminy shizy plan kont, natomiast zmiany
w stanie skladnikow majatkowych i zobowigzan umowane sg w ksiggach rachunkowych
poszczegolnych jednostek. Takie rozwigzanie powoduje, ze kierownik Jednostki (wéjt gminy)
prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzety gminy (organu) i
osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zaszlosci gospodarczych w jednostce (urzedzie
gminy), jako jednostce budzetowe;j.
Sporzadzane s3 réwniez bilance na réznych wzorach formularzy sprawozdawczych:

*budzetu gminy (organ),
*urzgdu gminy (jednostka budzetowa).

GJ



§4

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegodlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. Nr 128, poz. 861).
Z wylaczeniem kont zespolu 5 — , Koszty wg dzialalnosci i ich rozliczenie” oraz kont zespolu
6 .,Produkty” nalezy traktowa¢ jako minimalna liczb¢ kont syntetycznych. Moze by¢é on
ograniczony jedynic o konta shizace do ksiggowania operacji gospodarczych, nie
wystgpujacych jednostce lub uzupeliony o konta niezbedne, zgodne co do tresci
¢konomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2.Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu slhuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegdlowosci o tresci spelniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont.

3 Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sg perspektywistycznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci
czwarty 1 nastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dziatéw,
rozdzialdw 1 paragraféw, lecz réwniez wedlig  rodzajéw wydatkéw, przeznaczenia
kontrahentéw i dalszych kryteriow szczegOtowych dla obowiazujacej sprawozdawczosci
finansowej. Wykaz kont moze by¢  uzupelniany w  miare potrzeby
o wilasciwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach
celowych.



CZESC 11

Ustalenia szczegélowe

§5

1.Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona Jest technika komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programéw FKB - finansowo ksiggowych.
System ten zapewnia kompleksowq obstuge w zakresie rachunkowosci Jednostek prowadzacych tzw.
pelna ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:
*prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscig jej przegladania,
"przegladanie 1 drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,
*przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresic — w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,
*prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzenia wykazow
zawierajacych stopient wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
*wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
2. Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniaja m.in.
*uj¢cie operacji gospodarczych wg dzialow, rozdziatow 1 paragraféw klasyfikacji budzetowe;,
"ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyczyn,
*dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,
*niezb¢dne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami.
3. Ksiggowosc¢ prowadzona jest w podziale na Jednostki :
- zarzad - organ (Nr 0)
- Urzad Gminy ( Nr 10)
W ramach Urzad Gminy prowadzi si¢ wyodrebnienie zadan zgodnie z zalacznikiem nr 3.



§6

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. W sktad roku obrotowego wchodza nastepujace  okresy sprawozdawcze: miesieczny,
kwartalny, péiroczny i roczny.

2.Wykaz kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej). a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu gminy organ) zawiera Zalacznik Nr 1.

3.Wykaz kont ksi¢gi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla jednostki budzetowej zawiera Zalacznik Nr 2.

4.Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

5.Coroczny wydruk komputerowy kont syntetycznych i analitycznych wykorzystywany wedlug
potrzeb jednostki, ktory zostanie dostosowany do planowania, analizy i sprawozdawczosci,
stanowic bedzie zalacznik do niniejszej nstrukcji.

6. Urzad Gminy posiada odrebny rachunek bankowy dla Organu i odrgbny rachunek bankowy do
prowadzenia operacji gospodarczych dla jednostki budzetowej (Urzgdu Gminy).

7. Dochody, ktére nie sa ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych podlegaja
ewidencji w Urz¢dzie Gminy. Dochody, ktére wplywajg bezposrednio na rachunek bankowy
Organu dotyczace :

- subwencji, dotacji - w jednostce (Urzad Gminy) ewidencjonuje si¢ memoriatlowo ( na

podstawie PK) w dniu otrzymania,

- udzialow w podatku dochodowym od os6b fizycznych 1 dochodéw otrzymywanych z
Urzgdow skarbowych ewidencjonuje si¢ na podstawie sprawozdan na koniec okresu
sprawozdawczego.

8. Osobami odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dochodéw w Organie i Urzedzie Gminy oraz ich
uzgadnianie s ksiggowa ds. dochodéw budzetu gminy oraz ksiggowa ds. ksiegowosci
podatkowe;j.

9.Podstawa zapisow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza sig
uznanie za taka podstawg réowniez dokumenty wymienione w »Instrukcji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentow ksiggowych”.

10.Dokumenty ksiggowe grupuje i oznacza si¢ nast¢pujaco:

- DK Dowéd Ksiggowy (Raporty kasowe, Wyciagi bankowe, Rachunki, Faktury, Noty, PK )
- F$ Fundusz Swiadczen Socjalnych

- ZW Zaangazowanie

- ZR Zamknigcie Roku

11. Dla wyodrebnienia ewidencji ksiegowej w zakresie realizacji projektow wspoétfinansowanych

ze Srodkow unijnych wprowadza si¢ symbole dowodow ksiggowych oraz numery zadania,

okreslonych odrgbnym zarzadzeniem wéjta lub aneksem do niniejszego zarzadzenia.



§7

1.Z ewidencji ksiegowej wylacza si¢ materialy biurowe, $rodki czystosci, paliwo 1 opat. Wydatki
na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 401 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidencji pozaksiggowej, a sposob prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie tych
materialow, okreslony zostat w , Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych™.

2 Ewidencji ksiggowej nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencic zakupu do
wbudowania. Materiaty te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokoléw typowania
robét i protokoléw wbudowania materiatéw wg zasad okreslonych w , Instrukcji obiegu i
kontroh dokumentéw ksiegowych™.

3. Na kontach z zespotu kosztow ewidencjonuje sie wszystkie koszty dotyczace roku

budzetowego przy zastosowaniu ksiggowania po stronic W-n konta kosztéw 1 po

stronie M-a konta rozrachunkowego.

W zakresie ushug powtarzajacych si¢ co miesiac stosuje si¢ zasadg ksiggowania kosztow

na podstawie 12 faktur w roku. Dotyczy to migdzy innymi : zakupu ushug telekomunikacyjnych,

oczyszczania $ciekow, zakup energii, wody, biletéw miesigcznych itp.”

W zwiazku z niestosowaniem zasady wspotmiernosci, o ktérej mowy w art.6 ust.2 ustawy o
rachunkowo$ci z dnia 29 wrze$nia 1994r. (tekst jednolity z 2009r. Dz. U. Nr 152, poz.
1223 ), konta 490 — ,, Rozliczenie kosztow” nie wystepuje w planie kont
jednostki.

4 Zaangazowanie wydatkow budzetowych ewidencjonuje si¢ na podstawie ,,wniosku o

zaangazowanie Srodkéw budzetowych”. Dopuszcza si¢ mozliwos¢é ewidencjonowania

zaangazowania (nie przekraczajacego 3.500 zt) w kwocie urealnionej wedlug stanu faktycznego
wystepwjacej na fakturze.

§8

1.Srodki trwale (konto 011 — podlegaja ewidencji na tym koncie $rodki trwale o wartoci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od osob
prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz.654 z pdzn. zm.) w ksiedze
inwentarzowej Pu — K — 207 lub w odpowiadajace) jej wymogom ksigdze prowadzone] w
systemie komputerowym.

2 Umorzenie srodkoéw trwalych ewidencjonuje si¢ na tabelach amortyzacyjnych s$rodkow
trwatych. Srodki trwale umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych przepisami ww. ustawy

z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity Dz. U. z
2000r. Nr 54, poz.654 z pézn. zm.).



3.Umorzenie $rodkéw trwatych ksiggowane jest na koncie 071 — _Umorzenie $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 — , Amortyzacja” . Na koniec
roku obrotowego przenosi si¢ roczng sumeg kosztéw amortyzacji w cigzar konta 860 - _,

Wynik finansowy” .
§9

1 Pozostale srodki trwale o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej niz 3.500,- zt i rownej lub
wyzszej od 350,-zt (dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej lub
odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowe;j i ksieguje na koncie 013 — _Pozostale
srodki trwate w uzywaniu”. Umarzane sa one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do
uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto kosztu 401 — , Zuzycie materialow i energii” i
konto 072 - , Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych”.

Szczegotowe zasady kwalifikowania do . Srodkow trwatych™ lub do ,Pozostatych $rodkéw
trwalych™ oraz ich umarzania zostaly uj¢te w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym jednostki i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Gminie Somonino.

2 Pozostate srodki trwale o wartosci poczatkowej nizszej od 350 zt i rownej lub wyzsze od 100zl
(dolna granica), ksigguje si¢ bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialow i
energii” i podlegaja ewidencji ilosciowo-rodzajowe;.

3.Pozostale $rodki trwale jak drobne przedmioty, ktérych wartosé poczatkowa jest nizsza niz
100,- zI oraz ktérych nie mozna ponumerowaé ze wzgledoéw technicznych, ksieguje sie
bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialow i energii” i nie podlegaja ewidencji
wartosciowej oraz nie podlegaja ewidencji ilosciowe;.

4 Materialy biurowe, $rodki czystosci i drobne ilosci materialéw na biezace naprawy obciaza sie
koszty bezposrednio w momencie zakupu. Materialy biurowe i $rodki czystosci przekazywane

s pracownikom za potwierdzeniem odbioru.

§10

1. Nabywane wartoéci niematerialne i prawne ( np. oprogramowanie komputerowe) — podlegajg
ewidencji na koncie 020 — , Wartosci niematerialne i prawne” o wartosci okreslonej w
przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst
Jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz.654 z pézn. zm.) w ksiedze mwentarzowej Pu — K - 207
lub w odpowiadajacej jej wymogom ksiedze prowadzonej w systemie komputerowym.

2.Stawke amortyzacyjng dla wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w ust.1
okresla si¢ w wysokosci 20% rocznie. Umorzenic ksigguje sie na koncie 071 — _ . Umorzenie
srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 —
~Amortyzacja” . Na koniec roku obrotowego przenosi sig roczng sumg¢ kosztow amortyzacji

w cigzar konta 860 — ., Wynik finansowy” .



3 Nabywane wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe rownej lub nizszej niz
3.500.- zt i rownej lub wyzszej od 350,-zt (dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksigdze
inwentarzowej lub odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowej i ksigguje na
koncie 021 - _Wartoéci niematerialne i prawne” , podlegaja ewidencji ilosciowo -
wartosciowej. Umarzane sa one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto kosztu 401 — ,Zuzycie materiatéw i energii” 1 konto 072 -
,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

4 Warto$ci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej nizszej od 350 zh 1 réwnej lub wyzsze
od 100z1 (dolna granica), ksigguje si¢ bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie
materialow 1 energii” i podlegaja ewidencji iloSciowej.

5.Wartoéci niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ nie przekracza 100,- zl, ksigguje sig
bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialow i energii” i nie podlegaja ewidencji

warto$ciowej oraz nie podlegaja ewidencji ilosciowej.

CZESC 11

Ksiegi rachunkowe
§11

1.Urzad Gminy w Somoninie prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug wlasnego
systemu komputerowego.
2 Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1)dziennik,
2)konta ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna),w ktorej obowiazuje ujgcie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,
3)konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
4)wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),
S)zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.
3 Ksiegi rachunkowe powinny by¢:
1)trwale oznaczone nazwa jednostki,
2)wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3)przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
4.Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny byé dokonywane w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez

pozostawienia miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.



5.Wydruki komputerowe powinny sklada¢ sie z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach
W sposob ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.
6.Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmniej:
1)dat¢ dokonania operacii,
2)okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego,
stanowiacego podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli rozni sie na
od daty dokonania operacji, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie
skrotow lub kodéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia
ich tresci,
3)zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by¢
powigzane z zapisami chronologicznymi, w sposdb wynikajacy ze stosownej
techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,
4)zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po
dniu sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci
ujecia w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych

miesiagcach i w catym roku obrotowym.

§12

1.Dziennik powinien zawiera¢:

1)kolejng numeracj¢ dziennika,

2)obroty dziennika miesigcznie oraz narastajaco w miesigcach i w roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest kilka dziennikow, wéwczas nalezy sporzadzié zestawienie zawicrajace
obroty poszczegdlnych dziennikow oraz ich taczne obroty miesieczne i narastajace.

2.Zbior danych kont ksiegi gldwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbior zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiggi gléwnej winny by¢ uprzednio
lub réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi glownej winny by¢é
wyroznione w zakltadowym planie kont ze szczegdtowoscia, z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sq w sprawozdawczosci. Zbiér danych kont ksiggi glownej
uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne
z obrotami dziennika.
Zestawienie obrotow i sald ksiegi gléwnej sporzadzane sa nie pozniej niz do 15 dnia
nast¢pnego miesiaca za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pozniej niz 85 dnia po

dniu bilansu.
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§13

1 Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:

1)srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisow umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w  ksigdze
inwentarzowej,

2)rozrachunkow z kontrahentami,

3)rozrachunkow z pracownikami,

$kosztéw dochodow 1 innych 1stotnych dla jednostki skladnikow majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wlasciwych kont ksiegi

gloéwnej.

2. Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegdlowieniu 1 uzupelnieniu zapiséw ksiggi glownej,
powadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodr¢bnione zbiory danych w ramach kont
ksiggi glownej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksigg pomocniczych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiednio konta ksiegi glownej.

3.Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny byc:

I)trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotyczq 1 zrozumiala nazwg danego rodzaju
ksiegi rachunkowej,

2)wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca 1 daty sporzadzenia,

3)powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesiacach 1 w roku

obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania.
§14

1.Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych, a na
koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
1)zbioréw dziennika, ktdre powinny zawieraé:
ssumg¢ obrotéw za miesigc oraz narastajaco od poczatku roku,
skolejna numeracje stron i poszezegdlnych pozycji,
*miesiac, ktorego operacje dotycza i dat¢ sporzadzenia wydruku.
2)zestawienie obrotow 1 sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksiegi gtownej, ktore
powinno zawieraé:
ssymbole lub nazwy poszczegolnych kont,
*salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sume sald,
=obroty Wn i Ma miesi¢cznie oraz sumeg obrotow,
=obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

ssalda kont na koniec miesiaca i taczng sume sald.
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2.0broty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne z narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
Dnie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzié¢ wydruki:
*kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej),
*kont ksigg pomocniczych (ewidencji analityczncj),
2) na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, réwniez:
*symbole lub nazwy kont pomocniczych,
*symbole lub nazwy konta ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza
poszczegolne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
®salda kont oraz ich laczne sumy.

Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw.

§15
Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.
Art. 20 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci stawia $cisle okreslone
wymagania dotyczace automatycznego przeniesienia sald bilansu zamknigcia do otwarcia:
D)przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie obrotow
1 sald bilansu otwarcia, ktore jednoczesnie spetia role sprawdzianu poprawnosci, ciaglosci
1 kompletnosci zapisdw obrotéw i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotéw i sald
bilansu otwarcia,
2)wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastgpuje
wylacznie ,r¢cznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1)
3)rozpoczgcie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
*wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdlne konta,
*wprowadzenie obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotow rocznych),
*uzgodnienia zestawien obrotéw i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia
obrotéw 1 sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia

przejécia na ewidencje komputerows.

§ 16
Wycena aktywow i pasywow. _
Wycena aktywow i pasywéw na dzien bilansowy odbywa si¢ nastgpujaco:

)srodki trwale oraz wartoci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia
lub warto$ci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytutu trwalej utraty wartosci,

2)srodki trwate w budowie, w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzek z
ich nabycie lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
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3)udzialy w innych jednostkach oraz inne nwestycje zaliczone do aktywow trwatych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalq utrata ich wartosci lub wg wartosci
godziwej,

4udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt 3), z tym ze udzialy zaliczane
do aktywow trwalych moga by¢ wycenione metodg praw wiasnosci, z uwzglednieniem zasad
wyceny okreslonych w art.63 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci,

S)inwestycje krétkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie od tego,
ktora jest nizsza, a krétkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek,
w inny sposob okreslonej wartosci godziwej,

6)rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

T)naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajacej zaplaty z zachowaniem ostroznosci,

8)zobowiazania — w kwocie wymagajacej zaplaty lub wg wartosci godziwej,

9)rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

10)kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg warto$ci nominalne;.

§17
Postanowienia koncowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nast¢puje wylacznie ,rgcznie” i réwniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk
zestawienia obrotow i sald wprowadzonego bilansy otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci
ciaglosci 1 kompletnosci zapiséw z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamknigcia.

2 Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastgpnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest
mozliwo$¢ stwierdzenia zrédlta pochodzenia zapisow pierwotnych roku ubieglego,
a obowiazujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowo$ci przetwarzania danych
1 kompletnosci zapisow.

3.0bowiazujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia, ktdre
Jednoczesnie spetnia rolg sprawdzianu poprawnosci cigglosci 1 kompletnosci zapiséw obrotow

i sald bilansu zamkni¢cia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.
§18

Skarbnik gminy Iub upowazniony pracownik zobowiazany Jest do prowadzenia i biezacego
aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§19

instrukcja niniejsza obowiazuje od dnia 1.01.2011r.



Zalacznik Nr 1
do Zakladowego Planu Kont

Wykaz kont
dla budzetu gminy
Numer . . . . .
Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4,
133 )
Prowadzony wg rachunkéw 1 stuzy do ewidengji Bank aktualnie
Rachunek budzetu joperacji pienigznych dokonywanych na bankowych (obstugujacy budzet
rachunkach jednostki
134 Prowadzone w sposob umozliwiajacy rozliczenie
Kredyty bankowe poszczegdlnych kredytow
135 . . . . o
Rachunek $rodkéw na [Ewidencja operacji pienieznych na rachunku
niewy gasajace wydatki bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki dlr)(ig;igme w Nalezy prowadzi¢ wedlug poszczegélnych tytutéw  [Srodki w drodze
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone odrebnie dla
222 jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych  |kazdej jednostki

Rozliczenie dochodow
budzetowych

przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z
urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
realizowanych przez nie dochodoéw budzetu panstwa

budzetowej oraz odrebnie
dla subwencji wraz z
dotacjami

Rozliczenie wydatkow

Prowadzone dla rozliczeni dokonywanych z

Prowadzone odrebnie dla

223 budzetowych jednostkami budZetowymi objetymi budzetem gminy kazdej jednostki
o ysokoic otrymanych Sredkbn baeromel 1ty Odrebnie di
224 Rozrachunki budzetu dotacii .. . . .- poszczegdlnych
otacjl, subwencji, udziatu w dochodach i na zadamnial;, & o 2 .7 " .1
dtuznikow 1 wierzycieli
zlecone
Rozliczenic Rozliczenie niewygasajacych wydatkow.
225 niewyeasaiacych Prowadzone dla rozliczen z jednostkami IProwadzone odrebnie
x% atkjc'?wy budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te dla kazdej jednostki
jednostki niewygasajacych wydatkéw
240 - [Ewidengja innych rozrachunkéw zwiazanych z
Pozostale rozrachunki realizacja budzetu
Ewidencja naleznosci finansowych a w
230 | Naleznosci finansowe szczegolnoscei z tyt. udzielonych pozyczek, splaty
sum gwarantowanych
Ewidencja zobowiazan zaliczonych do zobowigzarn
260 Zobowigzania finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, w
finansowe szczegblnosci z tytuha zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych papieréw wartosciowych
. - Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
290 Odpliyalmpz.ujace maleznosci watpliwe i odsetek od naleznoéci
eznosci . .
rzypisanych, a niewplaconych
901 Dochody budzetu  [Prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowe
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902 Wydatki budzetu h’rowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej

903 Niewykonane wydatki Ewidencja niewykonanych wydatkow

zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych

904 Niewygasajace wydatki Ewidencja nie wygasajacych wydatkow

909 nﬁl;(;)zz;zckzrzgl;we Ewidencja rozliczen migedzyokresowych | B
960 Skumulowane wyniki Ewidencja sknmulowanych niedoborow lub

budzetu madwyzek budzetowych z lat ubieglych
961 Wynik wykonania |Prowadzi si¢ wg zrédel zwickszen i rodzaju

budzetu zmniejszen wyniku budzetu
962 . Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie

Wynik na pqzostaiych asowygilleynajacych wplyw na wynik wykonania
operacjach udzetn,

968 . Ewidencja przychodéw i rozchodéw dot.
Prywatyzacja atveacii J

Konta pozabilansowe

991 lanowane dochody .. . . Zg""%‘i" “ u‘:hwalau.ﬁ
budzety rowadzi si¢ wedlug jednostek budzetowych rady 1 zarzadzeniami
wdjta
992 . 7Z.godnie z uchwatami
Ei?g:t”uane wydatli Prowadzi sie wedtug jednostek budzetowych rady i zarzadzeniami
wojta.
993

Stuzy do pozabilansowej ewidengcji rozliczen z
innymi budzetami w ciagu roku, kt6re nie podlegaja
ewidencji na innych kontach
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Zasady funkcjonowania kont
dia budzetu gminy
cze¢s¢ opisowa Zalgcznika Nr 1

do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

1. Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié zgodnosé zapisoéw migdzy jednostka a bankiem. W razic stwierdzenia
bledu w dowodzie bankowym, sumy ksigguje si¢ zgodnie w wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca
z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronic Wn konta 133 wmuje si¢ wplywy srodkéw pleni¢znych na rachunck budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wpltywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 umuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzety.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn Iub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —
kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2. Konto 134 - , Kredyty bankowe”
Konto 134 shizy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stroniec Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajace zadhizenie z tytutow kredytéw zaciagnigtych na
finansowanie budzetu ( . kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta

134 powinna umozliwia¢ ustalenic stanu zadluzenia wedhug uméw kredytowych.

16



3.Konto 135- “Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 shizy do ewidencji srodkéw operacjl pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z
¢zym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw migdzy jednostkg a bankiem.

Na stronic Wn konta 135 wmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych., w korespondencji z kontem 225

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore Oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki .

4. Konto 140 —,,Srodki pienieine w drodze”
Konto 140 shizy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, w tym:
1)srodk6éw otrzymanych z mny budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
W poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciggiem bankowym z datg
nastgpnego okresu sprawozdawczego,
2)kwot wplaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytulu dochoddw budzetowych, przypadku potwicrdzenia wplaty przez bank
W nastepnym okresie sprawozdawczym,
3)przelewdw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzety w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, s$rodki pienigzne w drodze mogg byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 wmuje si¢ zwigkszenia stany srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma —~ zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan konta $rodkéw pienieznych w drodze.

5. Konto 222 — »Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
Jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedami obshigujacymi organy podatkowe z tytulu
realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa. Dlatego wprowadza si¢ konta analityczne | gdzie
cyfry 16-astai 17-asta konta oznacza jednostke budzetows.

Na stronic Wn konta 222 uimuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki  budzetowe i

urzgdy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
Jednostek w korespondencji z kontem 901

Na stronie Ma konta 222 uymuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzgdy obshugujace organy podatkowe w korespondencii z kontem 133.
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Ewidencjg szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢c w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obslugujacymi organy podatkowe z
tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzgdy obshugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi

sprawozdaniami.

6. Konto 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuln dokonanych przez te
Jednostki wydatkow budzetowych. Dlatego wprowadza si¢ konta analityczne , gdzie cyfra 16-asta i
17-asta konta oznacza jednostke budzetowa oraz zadanie wspolfinansowane ze srodkéw unijnych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
Jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 wmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenc;ji z kontem 902.

Ewidencjg szczegotowq do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczeh
z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkdw
pienigznych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nic wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7. Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z mnymi budZetami, a w szczegdlnoscei:
Lrozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2 rozrachunkdéw z tytuhu udzialéw w dochodach innych budzetéw,
3.rozrachunkéw z tytuha dotacji i subwencji,
4.rozrachunkow z tytulu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci 1 zobowiazan
wedhlug poszczegolnych tytutow oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzah

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.
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8. Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhu zrealizowanych przez te
Jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronic Ma konta 225 uimuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondenciji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
rozliczen z poszczegélnymi Jjednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych

Jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkéw.

9. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunkj”

Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223,224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegolnych tytulow oraz wedhug kontrahentdw:,

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytulu

pozostatych rozrachunkéw.

10. Konto 250 — , Naleinosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidenc)i naleznosci zaliczonych do naleznogci finansowych, a w szczegolnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
— ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci
finansowych.

11. Konto 260 — »Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shizy do ewidencji zobowiazan zaliczonych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegblnosci z tytuh zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych

instrumentow finansowych.
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Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma —
ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

12. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 wjmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stroniec Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartodé odpiséw aktualizujacych naleznosci.

13. Konte 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 shizy do ewidencji osiagnigtych dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢, przeniesione w koncu roku, sumy osiagnietych dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
Dna podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,
2)na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3)z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc;ji z
kontem 224,
4)z innych tytulow, w szczegolnosei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
5)pochodzace ze zrodet zagramcznych niepodlegajace zwrotowl, w korespondencji z
kontem 133,
6)pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenc;ji z kontem 133,
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedhig podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodow budzetu Jednostki  samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14. Konto 902 — »Wydatki budzetu”

Konto 902 shizy do ewidencji wydatkow budzetu Jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1)jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223,
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2)realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencii
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegolowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow
budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961

15.Konto 903- “Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuizy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronic Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16. Konto 904 — , Niewygasajace wydatki”
Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
Dwydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2)przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkosé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasniccia planu niewygasajacych wydatkow.

17.Konto 909- “Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen mi¢dzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych
okresow ( np. odsetki od zaciggnigtych pozyczek i kredytow) w korespondencji z kontami 134 lub
260), a na stronic Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw ( np.
subwengcje i dotacji przekazane w grudniu, a dotyczace nastgpnego roku).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
mi¢dzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

18. Konto 960 — , Skumulowane wyniki budzetu ”
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Konto 960 shizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu Jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego .

W szczegélnosci na Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ dwa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetn, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

19. Konta 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 shizy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dmia roku budzetowego na stronic Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondenciji z kontem 901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrédla zwiekszen i rodzaje zmnigjszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi si¢ na konto 960.

20.Konto 962- “Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostalych operacji nie kasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronic Wn konta 962 ujmuje sic w szczegllnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

21. Konto 968 — »Prywatyzacja”
Konto shizy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji. a na stronic Ma — przychody z
tytulu prywatyzacji.
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Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i tytulow
prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan $rodkOw z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

1. Kont 991 — ,,Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwal
rady 1 zarzadzen woéjta. Ewidencja prowadzona jest wedhug jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta ujmuje si¢ na stroniec Wn konta
991.

2. Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwal
rady i zarzadzen wojta. Ewidencja prowadzona jest wedtug jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

3. Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 sluzy do pozabilansowe] ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splat¢ zobowiazan wobec innych
budzetowych.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow. a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzan.



Zalacznik Nr 2

do Zakladowego Planu
Kont
Wykaz kont dla urzedu gminy
0} Wyszczegolnienie .
Numer | Zesp6 Nazwa konta A zeg . Uwagi
konta | konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 : . Prowadzona wedtug poszczegolnych grup
Srodki trwate rodzajowych érodkéw trwalych
013 Pozostale $rodki trwale Prowad;on.a wedlug po'szczsgolnych rodzajow
wyposazenia oraz lokalizacji
014 . ot Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
Zbiory biblioteczne |- ogei zbiorow biblioteoznych
015 Ewidencja stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
Mienie zlikwidowanych wartosci mienia przejetego przez organ
jednostek zalozycielski po zlikwidowanym
rzedsigbiorstwie komunalnym
016 Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
Dobra kultury wartosci dobr kultury
017 Uzbrojenie i sprzet  [Shuzy do ewidenciji $rodkéw trwalych
wojskowy zaliczanych do uzbrojenia i sprzetu wojskowego
020 Wartoéci niematerialne ilProwadzona wedtug poszczegolnych tytutdw
prawne wartosci niematerialnych i prawnych
021 Wartodci niematerialne i Shuzy do evmdenc_}l wartosci mematenalnych i
rawne prawnych o wartosci poczatkowej od 350 z1 do
p 3.500 74
030 . I Prowadzona jest wedlug poszczegolnych
Dlugot;nan:;vv:e ?<kiadnikow dhugoterminowych aktywow
finansowych wedlug tytuléw
071 Umorzenie $rodkéw . .
trwalych oraz wartosci Prowadzor_la Jest wedtug zasad okre$lonych dla
. . onta 0111 020
niematerialne
072 Umorzenie pozostatych
srodkow trwalych 01z . ane w 100% w dacie zakupu dla kont 013
wartosci 021
niematerialnych i
prawnych
073 d?ulp())ltiy algtl(l)a‘ifacyj nea Stuzy do ewidencji odpiséw aktuali zujacych
finansowe 3 dlugoterminowe aktywa finansowe
077 Umorzenie uzbrojenia i Stuzy do ewidencji wartosci umorzenia
sprzetu wojskowego juzbrojenia i sprzetu wojskowego
080 Inwestycje ($rodki L Sy .
trwate w budowic) Prowadzone oddzielnie dla kazdej inwestycji
1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 K Ewidencja krajowa i zagraniczna gotowki
asa Lo e e .
znajdujacej si¢ w kasie
130 Rachunek biezacy 1. $rodki na ﬁnansowame JeQnostkl
ednostki 2. wydatki na podstawie wyciagu bankowego
J wedlug klasyfikacji budzetowe;j
132 Stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych
Rachunek dochodéw  |gromadzonych na wydzielonym rachunku
samorzadowych bankowym dochodéw wiasnych jednostek
jednostek budzetowych budzetowych
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134 Stuzy do ewidencji kredytéw bankowych
Kredyty bankowe  |przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej 1 inwestycji

135 Rachunelc Srodkow Prowadzone odrebnie dla kazdego
funduszy speqa}nego wyodrebnionego funduszu
przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe Prowadzone jest wedlug rachunkéw bankowych
140 Krotkoterminowe o, - 40me jest wedhug rachunkéw i lokat
papiery wa;tqsmpwe ! terminowych
e srodki pieniezne
141 Srodki w drodze  Stuzy do ewidencji $rodkéw w drodze
2 Rozrachunki i roszczenia
201 li)(c)iirﬁ)im}carr?uqiz Ewidencja prowadzona wedlug poszczegélnych
. kontrahentow
dostawcami
221 Naleznosci z tytubu  [Prowadzona jest zgodnie z Klasyfikacja
dochodow budzetowychpudzetowa
222 Rozliczenie dochodow {Shuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych
budzetowych rzez jednostke dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw [Shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
budzetowych rzez jednostke wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz  [Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ
platnosci z budzetu  dotujacy udzielonych dotacii budzetowych
$rodkéw europejskich
225 Rozrachunki z Prowadzone konta analityczne wedhig kazdego z Podatek VAT,I
budzetami tytutéw rozrachunkéw z budzetem podatek od oséb
fizycznych
226 . Stuzy do ewidenciji diugoterminowych
nag ;%221;13‘;1;;‘]:“@ naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
wedtug klasyfikacji budzetowe;j
229 Prowadzone jest w spos6b umozliwiajacy ZUS, Fundusz
Pozostate rozrachunki justalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug Pracy itp.
publicznoprawne  tytutoéw rozrachunkow oraz instytucji, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia
231 Rozrachunki z tytulu [Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
wynagrodzen racownikow
234 Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie
Pozostate rozrachunki z stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z
pracownikami poszczegdlnymi pracownikami wedhug tytutu
rozrachunkow
240 Prowadzona jest sposéb zapewniajacy ustalenie
Pozostale rozrachunki [rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z
poszczegoluych tytuldéw i kont bankowych
290 Odpisy aktualizujace Slu?y dq gwidengji odpi§6w aktualizujacych, 4
naleznoéci nalez:r_losm watph\_avych 1 odsetek od naleznosci
rzypisanych, a nie wyplaconych
310 : Stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym
Materiaty takze opakowart i odpa@éw, majdujacych sie w
magazynach wlasnych i obcych oraz we
wlasnym i obcym przerobie.
Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od
Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
Amortyzacja prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek
- amortyzacyjnych
401 Zuzycie materialow i Prov‘vadzon_e jest wed?ug podziatek klasyfikacji
energii budzelovyej w zakresie '
I B paragrafow 421, 422, 424 i 426. |
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402 Prowadzone jest wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowej w zakresie paragrafow 427, 428,
Uslugi obce 435, 436, 437, 470 oraz paragraf 430 bez
kosztow zwigzanych ze sprzedazq srodkow
trwalych.
403 Prowadzone jest wedhug podzialek klasyfikacji
Podatki i oplaty budzetowej w zakresie paragrafow 414, 451,
453,
404 Prowadzone jest wedhug podziatek klasyfikacji
Wynagrodzenia budzetowej w zakresie paragrafow 401, 404,
417, 419
405 Ubezpieczenia Prowadzone jest wedhug podziatek klasyfikacji
spoleczne iinne  budzetowej w zakresie paragrafow 302, 411,
swiadczenia 412, 444,
409 Pozostale koszty Prowadzon_e sq wedlgg podzmle}( klasyfikacji
rodzaiowe budzetowej w zakresie paragrafow 303, 304,
J 311, 324, 441, 442, 443"
Przychody i koszty uzyskania
720 Przychody z tytulu  Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu
dochoddw budzetowychidochoddéw budzetowych
750 Stuzy do ewidencji analitycznej umozliwiajgcej
Przychody finansowe wyodrebnienie przychoddw z tytutu dochoddéw
budzetowych.
751 Stuzy do ewidencji analitycznej umozliwiajacej
Koszty finansowe wyodrebnienie kosztéw finansowych
760 Stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy
Pozogta;?apl';izhody materialdw, srodkéw trwalych, otrzymane
peracy) odszkodowania kary i grzywny.
761 Stuzy do ewidencji do ewidencji kosztow
miezwigzanych bezposrednio ze z zwyklg
P Of)"s‘f:z kgzzw dziatalnoscia jednostki , np. odpisy aktualizujace
peracy) maleznosci, kary, odpisane przedawnione ,
umorzone 1 niesciggalne naleznosci, itp.
770 i nad . Shizy do ewidencji dodatnich skutkéw
Zyski nadzwyczajne finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia.
771 . Stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw
Straty nadzwyczajne {0 cowych zdarzen tradnych do przewidzenia
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 . . [Prowadzona jest wedtug tytulow zwickszen i
Fundusz jednostld zmnicjszen funduszu jednostki
810 Dotaqe} pudzetqwe, Stuzy do ewidencji dotacji budzetowych
platnosci z budzetu . .. .
. . - v Przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za
Srodkow europejskich X I . Pr .
oraz $rodki z budzetu na Wy dlcilrzystamiaalui gzhczone: b o(;vzadzona} Jest
inwestycie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
851 Zakladowy Fundusz Prowad;ona Jjestw sposob qmozllwajacy
$Swiadczen Socjalnych ustalenie zwigkszenia, zmniejszenia oraz stanu
funduszu
855 Shuzy do ewidencji rOwnowarto$ci mienia
Fundusz mienia  pglikwidowanych przedsigbiorstw pafistwowych,
zlikwidowanych  [komunalnych lub innych jednostek
Jednostek organizacyjnych , przejetego przez organy
alozycielskie i nadzorujace.
860 Wynik finansowy  Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki

26




Konta pozabilansowe

Nr konta Tres¢ Ewidencja
978 Stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostce.
Wydatki strukturalne Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych
980 Plan finansowy wydatkéw Shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych oraz jego zmiany.
981 Plan finansowy Shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
niewygasajacych wydatkow wydatkow budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych
991 Rozrachuplq z mkasentm z Ewidencja kwot naleznych do pobrania i pobranych przez
tytuha pobieranych przez nich |, .
. inkasentow.
podatkdéw
995 Likwidacja érodkéw trwatych, I”rowa'dzona ewidencja 1@(1_30]1 Sro@kow tryvalych, pozostatych
. . srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
pozostatych srodkow o ) o
trwatych, wartosci wynikajacych z dokonanych sprzedazy, z przekazaniem innym
niematerialnych i prawnych 1qstytuc10m lub jednostkom organizacyjnym gminy w
uzytkowanie
998 Shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
Zaangazowanie wydatkéw pudzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
budzetowych roku biezacego danego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podzialek
klasyfikacji budZzetowej
999 Shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow

Zaangazowanie wydatkow

budzetowych przyszlych lat

budzetowych przysziych lat. Ewidencja szczegélowa prowadzona
wg podzialek klasyfikacji budzetowe].
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Zasady funkcjonowania kont

dla urzedu gminy

Czes¢ opisowa do Zalacznika Nr 2
Zakladowego Planu Kont

1. Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci poczatkowej srodkow trwalych
zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014,
0161017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje siec zwigkszenia, a na stronic Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéow trwalych, ktore uymuje sie na koncie
071. Na stronic Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkowsa srodkow trwatych;
2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwalych:

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania’;

2) ujawnione niedobory §rodkow trwatych;

3) zmnigjszenia wartosci poczatkowe] srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw trwalych w warto$ci poczatkowej

2. Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014, 016, 1017, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania.

Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe) pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) pozostate srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu;
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3) nieodplatne otrzymane srodkow trwalvch.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania’;

2) wjawnione niedobory pozostatych srodkow trwalych w vzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
pozostalych srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, 1 ktérych znajduja si¢ pozostale
srodki trwalg, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywal saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostaltych srodkow trwalych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

3.Konto 014- “Zbiory biblioteczne”
Konto 014 shizy do ewidencji stanu zapaséw oraz zwiekszen 1 zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek szkolnych .
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma — zmniejszenia stanu 1 wartosci

poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.

4 Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie pafistwowym, komunalnym lub

innej podleglej jednostce organizacyjne;j.

5.Konto 016- “Dobra kultury”

Konto 016 shizy do ewidenc;ji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegoinosci:

a) przychéd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,

b) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczego6lnosci:

a) rozchéd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,

b) niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychody z tytutu nicodplatnego

otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

6.Konto 017- “Uzbrojenie i sprzet wojskowy”
Konto 017 stuzy do ewidencji srodkow trwalych zaliczanych, na podstawie odrebnych przepisow , do

uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.

Konto dziala wedlug zasad analogicznych do konta 011.
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7. Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe] wartosci
niematerialnych 1 prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczeg6lnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dhluzszym niz rok, nabyte spoldzielcze wilasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majgtkowe.

Na stronie Wn konta 020 uyymuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu  wartoéci poczatkowe) wartosel mematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia
wmowanego na kontach 0711 072,

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowe;.

8. Konto 021 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 021 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych od 350 zt do 3.500 zl, do ktorych zalicza si¢ w szczeg6lnosci programy
komputerowe o przewidywanym okresic uzywania dluzszym niz rok, nabyte spoéldzielcze
wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stroniec Wn konta 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych od 350 zt do 3.500 zl, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071.

Konto 021 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowej od 350 zt do 3.500 zl.

9. Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji finansowych skladnikow majatku trwalego: akcji i udziatéw w obcych podmiotach
gospodarczych; akeji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dhizszym niz rok; innych finansowych skladnikow.

10. Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Shuzy do ewidencji zmnigjszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych z tytutu ich umorzenia wedlug stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmnicjszenia umorzenia wartosci
poczatkowe;j srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoéci srodkow trwalych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych.



11. Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréow bibliotecznych”

Shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w

pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowej pozostalych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostalych s$rodkow trwalych, warto$ci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub

zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostalych srodkow

trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych

odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek oraz otrzymanych nieodplatnie pozostalych $rodkow

trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow biblictecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe]

pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

12. Konto 073- “Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizacyjnych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizacyjnych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

13.Konto 077- “Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego”
Konto 077 stuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprzetu wojskowego.

Konto dziala wedtug analogicznych zasad, jak konto 071.

14. Konto 080 — ,,Inwestycje ($rodki trwale w budowie)”

Konto 080 shuizy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez rozliczenie kosztoéw dotyczacych
zakupow gotowych srodkow trwalych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i
we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nicoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;
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3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego ( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczeg6lnosci :
1) $rodkow trwatych:

2) warto$ci nicmaterialnych 1 prawnych;

3) wartos$é sprzedanych i nicodplatnie przekazanych inwestycji.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

15. Konto 101 — ,,Kasa” _

Shuzy do ewidencji krajowe] 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Warto$é konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskicj 1 obcej, z podzialem na
poszczegdine waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 010 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

16. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkow i dochodow budzetowych, objetych planem finansowym jednostki
budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy Srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedhig
podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 140, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na strome Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow 1, 2, 3, 4,7
lub ;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym must
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostks a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.



Konto 130 moze sluzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw 1 wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biczacego budzetu.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochod6w 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow picnigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegOlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo
Wh, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore
do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu Srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;
2)przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w

korespondencji z kontem 222.

17. Konto 132- ""Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budietowych”

Konto 132 shizy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym w szczegolnosci z tytutu: spadkéw, zapisow, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone
lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu samorzadowej jednostki budzetowe; i
przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci podstawowej jednostki, z wylaczeniem finansowania
wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 uymuje si¢ wplyw srodk6éw pienigznych na ten rachunek, a na stronie Ma -
wyplaty $rodkéw pienigznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych
tytulow pozyskiwania dochodéw wedlug dzialow, rozdzialow i paragrafow.

Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie $rodkéw pienigznych pozostajacych na
rachunku bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego na rachunek budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 222.

Konto 132 shuizy do ewidencji $rodkéw pieniginych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodow wlasnych jednostek budzetowych.

18. Konto 134- “Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci

podstawowe;j i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednic rachunki bankowe.
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Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate¢ kredytéw, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostce
przez bank 1 przelane na rachunck biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

19. Konto 135 — ,,Rachunek §rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 sluzy do ewidencji érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy poza srodkami inwestycyjnymi.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

20. Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotdéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekéw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkoéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokoﬁuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscig banku. |

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ ustalenie stanu $rodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na

innych rachunkach bankowych.



21. Konto 140 — ,, Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne”

Konto 140 shizy do ewidencji krétkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych $rodkow
pienigznych, ktorych warto$¢ jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak 1 w walucie obeej (w tym
czeki 1 weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow wartosciowych 1
innych srodkéw pienieznych, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych srodkow pienigznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych skladnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych srodkow
pieni¢znych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych srodkow pienieznych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obee;

3) wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych srodkéw pienigznych powierzonych
poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow

warto$ctowych 1 innych srodkow pieni¢znych.

22. Konto 141 - ""Srodki pienigzne w drodze"

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronic Wn konta 141 wymuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

23. Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowiazaf, a
uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona jest wedhug poszczegélnych kontrahentéow oraz
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedhg.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

24. Konto 221 — ,Naleinosci z tytulu dochodéw budietowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem

naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych i ZwWroty
nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢:
1) wplaty naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci:
2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem
226 na strong Wn.
Na koncie 221 ujmuje sig réwniez naleznoéci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty). Ewidencja szczegolowa do konta 221
powinna by¢ prowadzona wedlug dhiznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej z podzialem na
naleznosci.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytula dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.
W ksigdze gtownej, konto analityczne ma nastepujacy wyglad schematyczny:

a) pierwsze trzy cyfry oznaczaja numer konta syntetycznego - 221,

b) kolejne trzy cyfry oznaczaja, dziat klasyfikacji budzetowe;j,

c) kolejne piec cyfr oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowe;j,

d) kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacji budzetowej,

¢) kolejne dwie cyfry od 00 do 09 oznaczaja podrodzaj zrédla dochodéw w zakresie naleznodci

krétkoterminowych.

25. Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowania przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

26. Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym

wydatkéw w ramach wspoHfinansowania programéw i projektow zrealizowanych ze srodkéw

europejskich..

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
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1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow curopejskich na konto 800;
2)okresowe wplywy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspélfinansowania programéw i projektéw zrealizowanych ze $rodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig¢:

1) okresowe wplywy srodkéw pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoHinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

2) okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zakladach budzetowych na koncie 223 wjmuje si¢ rowniez operacje
zwigzane z przeplywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody
Jjednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan s$rodkow pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopmia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

27. Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich”

Komto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegblnosci wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych,

sq ujmowane na koncie 221.

28. Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkow
(podatek VAT, podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatek zryczattowany) nadwyzek srodkow
obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.



Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedhig kazdego z tytuldéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.

29. Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 shizy do ewidencji dhlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem ( np. nalezno$ci wynikajace z decyzji o rozlozeniu na raty, sprzedaz na raty, naleznosci
zahipotekowane).

Naleznosci zahipotekowane ewidencjonowane sa na biezaco na podstawie postanowient o wpisie do
hipoteki,, pozostate naleznosci dtugoterminowe ewidenc; onuje si¢ na koniec roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznodci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegodlnych

naleznosci budzetowych.

30. Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Konto 229 shuizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegOlnosci z tytuhu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych ( ZUS, FP, PFRON).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
- zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedhig tytuléw rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktorymi sg dokonywane

rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

31. Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i $wiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen:
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2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzeri;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia stanow
naleznosci 1 zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutlu wynagrodzen.

32. Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shizy do ewidencji naleznodci, roszczei i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych;

3) naleznodci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikéw z tytuhu niedoboréw i szkod,

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan wedhig tytuléw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalesnosci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowiazan wobec pracownikow.

33. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan, nie
objetych ewidencja na kontach 201 do 234. A w szczegdlnosei rozrachunkéw z tytutu potracen
dokonanych na listach wynagrodzes z innych tytutéw niz podatki i skladki odprowadzone do ZUS,
niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych oraz niestuszne uznania i korekty
mylnych obciazen bankowych, pozyczek i r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Rozrachunkéw z tytulu sum depozytowych (np.

wadiow, kaucji, zabezpieczen nalezytego wykonania umow).
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33. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwych oraz naleznosci z
tytutu odsetek przypisanych, ale niezaplaconych do dnia bilansowego.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwickszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, nie rzadziej niz raz na
koniec roku.

Warto$¢ nalezno$ci watpliwych z tytulu dochodéw budzetowych przypisanych, a nie wplaconych do
dnia bilansowego ksigguje si¢ w ciezar pozostalych kosztow operacyjnych ( po stronie Wn konta 761 -
w analityce ,koszty odpisow nalezno$ci™). Naleznosci z tytulu zaliczek alimentacyjnych, funduszu
alimentacyjnego w momencie przypisania ksigguje si¢ bezposrednio na stronie Ma konta — 290 —
,Odpisy aktualizujace naleznosci” .

Ewidencja odpiséw z tytulu odsetek za zwloke od naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
przypisanych, a nie wplaconych nastgpuje nie rzadziej niz raz na kwartat pod data konca kazdego
kwartalu na koncie 221 ( Wn) — , Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” w korespondenciji z
kontem 290 — , Odpisy aktualizujace naleznosci’.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich warto$é.

Ewidencja szczegotowa do konta 290 powinna by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej z podzialem na odpisy aktualizujace naleznosci glownych oraz na wycene odsetek.

W ksigdze glownej, konto analityczne ma nastgpujacy wyglad schematyczny:
a) pierwsze trzy cyfry oznaczaja numer konta syntetycznego - 290,
b) kolejne trzy cyfry oznaczajg dzial klasyfikacji budzetowej,
c) kolejne pigé cyfr oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowe;j,
d) kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacji budzetowej,
€) kolejne dwie cyfry o numerze 00 oznaczajg odpisy aktualizujace naleznosci glownych, a o
numerze 01 oznaczajg odpisy z tytutu wyceny odsetck.
Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartosé naleznych, a

Jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki .”

35. Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310Shizy do ewidencji zapaséw materiatéw stuzacych do prowadzenia dziatalnosci
pomocniczej, inwestycyjnej i finansowo wyodrebnionej, w tym takze opakowan i odpadkéw
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialow, a na
stronie Ma - jego zmnigjszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialow, w cenach zakupu,

nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
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36. Konto 400 — ,Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronic Wn konta 400 wymuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronic Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszente odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

37. Konto 401 - Zuzycie materialow i energii.

Konto 401 shuizy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci podstawowe;,
pomocniczej i 0gdlnego zarzadu, wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragrafow
421,422,424 1 426.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie

salda kosztow wystegpujacego na koniec roku na konto 860.

38. Konto 402 - Ustlugi obce.

Konto 402 shizy do ewidencji kosztow z tytutu ushig obeych, wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej w zakresie paragraféw 427, 428, 435, 436, 437 i 470 oraz paragraf 430, ale bez kosztow
zwigzanych ze sprzedaza $rodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych , a na stronie Ma zmnigjszenia

poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec roku na konto
860.

39. Konto 403 - Podatki i oplaty.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i
podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilno-prawnych oraz oplat w charakterze
podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowe; i oplaty administracyjnej, wedhug podzialek
klasyfikacji budzietowej w zakresie paragrafow 414, 451, 453 i 461. Na stronic Wn ksigguje sig
wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytuléw, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio

ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow wystgpujacego na koniec roku na konto 860.

40. Konto 404 - Wynagrodzenia.

Konto 404 shizy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z

pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
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zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnic z odrgbnymi przepisami,
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragrafow 401, 404, 417, 419. Na stronie Wn
404 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytuldéw, a na stronie Ma
zmniejszenia poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec

roku na konto 860.

41. Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia.

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
1innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen,

wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragrafow 302, 411, 412 i 444. Na stronie
Wn konta 405 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyze] wymienionych tytulow , a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéow oraz przeniesienie salda kosztow wystepujacego na

koniec roku na konto 860.

42. Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe.

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochod6éw prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dzialalnosci finansowej 1 pozostatych
kosztéw operacyjnych, wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragrafow 303,
304, 311, 324, 441, 442, 443.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przenicsienie poniesionych kosztéw na konto 860.

43. Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronic Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisane naleznoéci (przedawnione, umorzone) z tytutu

dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 wmuje si¢ przychody z tytuhu dochodéw
budzetowych.

Ewidencja do konta 720 prowadzona jest wedlug pozycji rachunku zyskéw i strat.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosti sig¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

44. Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisane naleznosci z tytutu przychodow finansowych, a na

stronic Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
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przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych 1 papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci ( § 089, § 090, § 091 i § 092), dodatnie
roznice kursowe.

Ewidencja prowadzona do konta 750 jest wedlug pozycj rachunku zyskow 1 strat.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

45. Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji 1 papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow 1 pozyczek ( § 807, § 811 ), odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazan (§ 458 i § 468 ) , z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, odpisy aktualizujace naleznosci
watpliwe w zakresie dochodéw budzetowych i przychodéw finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienic wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedhug pozycji rachunku zyskow i strat.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operagji finansowych na strong Wn konta 360 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

46, Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

Na stronic Wn konta 760 ujmuje si¢ odpisy naleznosci z tytutu pozostatych przychodow operacyjnych,
a na stronie Ma konta 760 w szczegolnosci uymuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialébw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnoéci odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nicodplatnie otrzymane srodki obrotowe;
4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

Ewidencja prowadzona do konta 760 jest wedlug pozycji rachunku zyskow 1 strat.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

47. Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"
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Konto 761 shuizy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegodlnosci kary ( § 459, § 460) odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne nalezno$ci, koszty postgpowania spornego ( § 461) i
egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane srodki obrotowe (§ 271, §285, § 290, § 291, 293, § 300,
§ 430 w zakresie kosztow zwiazanych ze sprzedaza srodkow trwatych), odpisy aktualiznjace watpliwe
naleznosci z tytulu pozostatych przychodow operacyjnych,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 761 powinna zapewni¢ wyodrebnienie wedhug
podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedhug pozycji rachunku zyskow i strat.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta $60.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

48. Konto 770 - ""Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegélnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

49. Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuizy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nast¢gpujacych poza dzialalnoécia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogoélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegOlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalnoscia operacyjna
Jednostki i niezwiazanymi z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koficu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

50. Konto 800 — ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego 1 obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - Jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
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Na stroniec Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty

bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z

konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji srodkow trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych 1 nicodplatme przekazanych srodkow trwatych 1 inwestycji;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronte Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z

konta 223;

3) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;

4) roznice z aktualizacji srodkow trwalych;

5) nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych 1 inwestycji;

6) wartos¢ aktywow przejgtych od zlikwidowanych jednostek;

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

51. Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje'

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, plamosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeécl uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondenc;ji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetn srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224;

3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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52. Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specjainego przeznaczenia”. Pozostale $rodki majatkowe
wmuje si¢ na odpowiednich kontach dzalalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem wedlug
zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszer;

2) wysokosci poniesionych kosztéw 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegodlne rodzaje
dzialalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

53. Konto 855 — ,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shizy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie i
nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwickszenia o réwnowartoé¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilanséw tych
Jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
Jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby,

lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

54. Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondenciji z poszczegolnymi kontami zespohu 7;

2) zyskoéw nadzwyczajnych, w korespondenc;ji z kontem 770.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

1. Konto 975 - ""Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuizy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedhug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkéw strukturalnych.

2. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz Jjego zmiany, z tym
ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ na dzien 31 grudnia:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegOlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe; wydatkow.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

3. Konto 981 - ""Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych

dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkdéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygasle;j.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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4. Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”
Konto 991 shuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania 1 pobranych przez inkasentow.
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢:

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania;

- odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;.
Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzgdu;

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

- odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.

5. Konto 995 - Likwidacja $rodkéow trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Stuzy do ewidencji zmian zachodzacych w $rodkach trwalych, pozostatych s$rodkach trwalych 1
wartosci niematerialnych 1 prawnych zwiazanych z jego likwidacja np.: sprzedaz, przekazanie innym
instytucjom, lub przekazanie w uzytkowanie jednostkom organizacyjnym gminy .

Na koncie 995 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Analityke tego konta prowadzi sie¢ wedlug $rodka trwalego, pozostalych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz z podzialem na rodzaj likwidacji.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ postawienie srodka trwalego ( lub wartosci niematerialnych i
prawnych w stan likwidacji ( wartos¢ brutto).

Na stronie Ma konta 995 wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej na podstawie

faktury lub protokotu przekazania wraz dowodem PT.

6. Konto 998 — ,,Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planiec finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym:;

. 2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkoéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedhig podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodr¢bnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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7. Konte 999 - "Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ki6re maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronic Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokosé zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik Nr 3
do Zakladowego Planu
Kont

Wyodrebnienie zadan prowadzonych w ramach Urzad Gminy

W ramach Urzad Gminy wyodr¢bnione zostaly zadania:

- Nr 00 —~ wydatki Urz¢du Gminy

- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — drogi wojewddzkie ( w zakresie konta 080-600-60013),

- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG - drogi powiatowe ( w zakresie konta 080-600-60014),

- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — drogi gminne- odwodnienie Somonina( w zakresie konta 080-
600-60016),

- Nr 02 — wydatki inwestycyjne UG — drogi gminne- ul. Kasztelanska Gorgczyno-Kielpino( w zakresie
konta 080-600-60016),

- Nr 01 ~ wydatki inwestycyjne UG — gospodarka mieszkaniowa — remont CIS w Ostrzycach (w
zakresie konta 080-700-70004),

- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — OSP — Kaplica ( w zakresie konta 080-754-75412),

- Nr 02 - wydatki inwestycyjne UG — OSP — zakup samochoddw strazackich (w zakresie konta 080-
754-75412),

- Nr 01 — wydatki inwestycyjne SP Somonino ( w zakresie konta 080-801-830101),

- Nr 02 — wydatki inwestycyjne ZS Gorgezyno ( SP w zakresie konta 080-801-80101),

- Nr 03 - wydatki inwestycyjne SP Egiertowo ( w zakresie konta 080-801-80101),

- Nr 04 - wydatki inwestycyjne SP Poleczyno ( w zakresie konta 080-801-80101),

- Nr 05 - wydatki inwestycyjne SP Borcz ( w zakresie konta 080-801-80101),

- Nr 06 - wydatki inwestycyjne gimnazjum Somonino ( w zakresie konta 080-801-80110),

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne UG — Budynek w Piotrowie 1 pomnik w Somoninie ( w zakresie konta
080-900-90095),

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne UG - Place zabaw i swietlica w Kaplicy ( w zakresie konta 080-921-
92195),

- Nr 05 — budowa hali rehabilitacyjno-sportowe] w Somoninie ( w zakresie konta 080 1 130 w ramach
rozdziatu 92601),

- Nr 06 - budowa boiska w Somoninie ( w zakresie konta 080 1 130 w ramach rozdzialu 92601),

- Nr 08 — wydatki inwestycyjne UG — Zagospodarowanie terenu przy hali sportowej w Somoninie ( w
zakresie konta 080-926-92601),

- Nr 15 — zaliczki alimentacyjne - wplaty komomika,

- Nr 22 — dofinansowanie ksztalcenia mlodocianych — dotacja PUW,
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- Nr 23 - budowa drogi Somonino — Wyczechowo — srodki unijne z Urzgdu Marszatkowskiego,

- Nr 24 - rozbudowa Punktu Informacji Turystycznej wraz ze scena koncertowa w Ostrzycach oraz
zagospodarowanie terenéw plazy publicznej na Jeziorem Ostrzyckim w Gminie Somonino — $rodki
unijne z Urzedu Marszatkowskiego,

- Nr 25 - rokultywacja skladowiska odpadéw we wsi Kaplica -~ srodki unine z Urzgdu
Marszalkowskiego,

- Nr 30— ZFSS,

- Nr 34 — sumy depozytowe,

- Nr 70 — dochodu Urzad Gminy,

- Nr 80 — odprowadzenie naleznego podatku VAT z tytuhi uzyskiwanych dochodéw opodatkowanych
podatkiem VAT.
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