ZARZADZENIE Nr 27/2021

WOIT GMINY SOMONINO Wéjta Gminy Somonino
83-314 SOMONING

ul. Ceynowy 21 z dnia 18 lutego 2021 roku

w sprawie Zaktadowego Planu Kont Budzetu Gminy i Urz¢du Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009t. o finansach publicznych (tj. Dz.U.
2021.305.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (1.

Dz.U.2021.217.),

zarzgdzam co nastepuje:
§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngetrznego Zakladowy Plan Kont dla Budzetu
Gminy, Urzedu Gminy i jednostek obstugiwanych, ktory stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowiazkéw, do zapoznania sie z w/w Zakladowym Planem Kont dla Budzetu Gminy, Urzedu

Gminy i jednostek obstugiwanych i przestrzegania w pelni zawartych w nim postanowies.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nt 9 /2018 Wéijta Gminy Somonino z dnia 24 stycznia 2018 roku

W sprawie Zakladowego Planu Kont Budzetu Gminy 1 Urzedu Gminy w Somoninie .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca od dnia 1 stycznia 2021 r.




Zataeznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 27/2021
Wdjta Gminy Somonino
z dnia 18.02.2021 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY I JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH
W SOMONINIE

CZESC1

Ustalenia ogélne

§1

Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

1.

2.
3.

o

10.

1.

12.

13.

Art. 4 ust. 5 oraz art. 10, ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz.U.
2021.217),

Art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U.2021.305.),

Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (tj. Dz.U.2020.1406 z
pdzn. zm.),

Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (tj. Dz.U.2020.1426 z
pdzn. zm.),

Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug (tj. Dz.U.2020.106 z p6zn. zm.),
Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.2020.713 z p6zn. zm.),
Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U.2020.342),

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2010.208.1375 z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych (Dz.U.
2019.1718),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz.U.2014.1053 tj.),

Rozporzagdzenie Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2020.1564 tj.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tj.
Dz.U.2020.2396),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz.U.2013.1485),



14. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie zwrotu podatku od
towar6w i ustug niekt6rym podmiotom (Dz.U.2014.1860),

15. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz.U.2016.1864).

§2

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

® budzecie jednostki — oznacza to budzet gminy, urzedu gminy oraz budzet jednostki
obstugiwanej,

® jednostce — oznacza to Jednostke obstugujaca (urzad gminy), jednostke obstugiwana,
® kierowniku jednostki — oznacza to wajta gminy, dyrektora jednostki obstugiwane;j,

® ksiegowym — oznacza to skarbnika gminy, gléwnego ksiegowego.

§3

1. Dla obstugi finansowo — ksiegowej wprowadza sie programy komputerowe okreslone w
wykazie i opisie dzialania tych programéw stanowigcy zatgcznik nr 3, ktéry spetnia wymogi
art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprécz zabezpieczen zawartych w programach,
uregulowane zostaly w odrgbnej instrukcji wprowadzonej Zarzadzeniem Wojta Gminy
Somonino jako Instrukeja okreslajaca sposéb zarzadzania systemami informatycznymi w
Urzedzie Gminy w Somoninie.

Ewidencja budzetu odbywa si¢ przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania budzetami
Jjednostek samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu ,,BeSTi@”
zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow.

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie ,,BeSTi@” i za
pomocy tego systemu przekazywane sg droga elektroniczng do RIO.

3. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu gminy stuzy plan kont, natomiast zmiany
w stanie skladnikéw majatkowych i zobowigzan ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
poszczegdlnych jednostek. Takie rozwigzanie powoduje, ze kierownik Jednostki (wéjt gminy)
prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu),
osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zaszlo$ci gospodarczych w Jednostce obstugujacej
(urzedzie gminy) i w jednostkach obstugiwanych.

Sporzadzane sa réwniez bilanse na roznych wzorach formularzy sprawozdawczych:
*budzetu gminy (organ),
*urzgdu gminy (jednostka budzetowa),

*jednostka obstugiwana (jednostka budzetowa).




§4

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat

w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Z wylaczeniem kont zespohu 5 — , Koszty wg dzialalnosci i ich rozliczenie” oraz kont zespotu 6
»Produkty” nalezy traktowaé jako minimalng liczbe¢ kont syntetycznych. Moze byé on
ograniczony jedynie o konta sluzace do ksiggowania operacji gospodarczych, nie
wystepujacych w jednostce lub uzupeliony o konta niezbedne, zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shizy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegdtowosci o tresci spelniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta
analityczne zaplanowane sg perspektywistycznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez
drugi, trzeci , czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko
wedlug dzialéw, rozdzialdw i paragraféw, zadan lecz réwniez wedlug rodzajow wydatkéw,
przeznaczenia kontrahentéw 1 dalszych kryteriow szczegdtowych dla obowigzujacej
sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupeliany w miarg potrzeby o

wiasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych i w funduszach celowych.

CZESC I

Ustalenia szczegolowe

§5
1. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technika komputerows.
System przetwarzania danych jest pakietem programéw FKB — finansowo ksiggowych.
System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych tzw.
pelna ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajgc m.in.:
— prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,
— przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,
— przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,
—~ prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzadzenia wykazdw

zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,



— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym poziomie

analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

§6

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. W sklad roku obrotowego wchodza nastgpujace okresy sprawozdawcze: miesigczny,
kwartalny, potroczny i roczny.

Sprawozdania zbiorcze — miesigczne Rb-27s i Rb-28s sporzadza si¢ do 22 dnia miesigca
nastgpujgcego po miesiacu sprawozdawczym.

Sprawozdanie jednostkowe (jako urzad gminy) Rb-N sporzadza sie¢ do 21 dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu sprawozdawczym.”

2. Wykaz kont ksiggi gldwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu gminy — organ zawiera Zalgcznik Nr 1.

3. Wykaz kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla jednostki zawiera Zalgcznik Nr 2.

4. Szczegélowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

5. Coroczny wydruk komputerowy kont syntetycznych i analitycznych wykorzystywany wedtug
potrzeb jednostki, ktéry zostanie dostosowany do planowania, analizy i sprawozdawczosci,
stanowi¢ bedzie zatacznik do niniejszej instrukcji.

6. Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniajg m.in.:

— ujecie operacji gospodarczych wg dzialdéw, rozdzialéw i paragraféw klasyfikacji
budzetowej,
~ ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkdw i przyczyn,
— dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczoscei,
~ niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami.
7. Ksiggowos¢ prowadzona jest w podziale na jednostki, ktorych podzial okresla zatacznik nr 4.
W ramach Urzedu Gminy prowadzi si¢ wyodr¢bnienie zadan zgodnie z zalagcznikiem nr 4a.
W ramach jednostek obstugiwanych prowadzi si¢ wyodrebnienie zadan zgodnie z zalacznikiem
nr 4b.

8. Urzad Gminy posiada:

— odrebny rachunek bankowy dla Organu,

— odrebny rachunek bankowy do prowadzenia operacji gospodarczych dla jednostki
budzetowej (Urzedu Gminy),

— odregbne rachunki bankowe dla kazdej jednostki obstugiwane;j

— odrebne rachunki bankowe dla funduszy celowych



— odrgbne rachunki bankowe dla potrzeb realizowanych projektéw przy wspdifinansowaniu
$rodkami unijnymi.

9. Dochody, ktore nie sg ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych podlegaja
ewidencji w Urzedzie Gminy. Dochody, ktore wpltywaja bezposrednio na rachunek bankowy
Organu dotyczace :

— subwencji, dotacji - w jednostce (Urzad Gminy) ewidencjonuje sie memorialowo (na
podstawie PK) w dniu otrzymania,

— udziatow w podatku dochodowym od os6b fizycznych i dochodéw otrzymywanych z
Urzedoéw skarbowych ewidencjonuje si¢ na podstawie sprawozdan na koniec okresu
sprawozdawczego.

10. Osobami odpowiedzialnymi za ewidencje dochodéw w Organie i Urzgdzie Gminy oraz ich
uzgadnianie sg: ksiggowa budzetowa Urzedu Gminy i budzetu Gminy, ksiggowa podatkowa i
ksiegowa ds. oplaty za odpady komunalne. Osobg odpowiedzialng za ewidencje dochodéw w
jednostkach obstugiwanych jest ksiegowa budzetowa jednostek obstugiwanych.

11. Podstawa zapiséw ksiegowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza si¢
uznanie za takg podstawe réwniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji obiegu, kontrol
i archiwizowania dokumentow ksiegowych”,

12. Dokumenty ksiggowe grupuje i oznacza si¢ nastgpujaco:

— DK Dowéd Ksiegowy (Raporty kasowe w zakresie wydatkéw, Wyciagi bankowe,
Rachunki, Faktury, Noty, PK)

— DKD Dowéd Ksiegowy Dochodéw (Raporty kasowe, Wyciagi bankowe, PK)

— FS Fundusz Swiadczen Socjalnych

—~ ZW Zaangazowanie

— ZR Zamkniecie Roku.

13. W zakresie projektéw finansowanych z udzialem s$rodkéw europejskich prowadzi sig
wyodrebniong ewidencje ksiegowa dla kazdego projektu wprowadzajac symbole dowodow
ksiggowych oraz numery zadania, okreslonych odrebnym zarzadzeniem wojta lub aneksem do
niniejszego zarzadzenia. W przypadku zaliczenia do wartosci projektu  kosztow
zaewidencjonowanych w innym rejestrze prowadzonym w Urzedzie Gminy Somonino, koszty
te przenosi si¢ — na podstawie dowodu polecenie ksiggowania (PK) do ewidencji wyodrgbnionej
dla projektu. Do dowodu polecenie ksiegowania (PK) nalezy dofaczy¢ — oryginaly dowodow
potwierdzajacych poniesione koszty lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem — dowody
potwierdzajace poniesione koszty.

W przypadku, gdy $rodki z tytulu dotacji na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem
srodkéw europejskich wplyna na wyodrebniony rachunek jednostki Urzedu i wedlug umowy
wydatki te majg by¢ prowadzone z tego rachunku bankowego, to wplyw srodkéw ksigguje si¢
zapisem Wn 130 Ma 223 oraz jednoczesnie na podstawie dowodu polecenie ksiggowania (PK)

dokonuje si¢ ksiegowania w ksiegach budzetu Wn 223 Ma 901.



§7

1. Wartos¢ zakupionego oleju opalowego oraz paliwa do zuzycia przez samochody shuzbowe
odnosi si¢ bezposrednio w koszty, przy czym olej i paliwo pozostale na koniec roku obejmuje
si¢ spisem z natury i po wycenie wg kosztéw zakupu (wg zasady FIFO: ,pierwsze weszlo,
pierwsze wyszio”) ujmuje si¢ ich warto$¢ na koncie 310 zmniejszajac rébwnoczesnie koszty. Na
koniec nastgpnego roku obrotowego wartosé tych zapasdéw odnosi si¢ w koszty, a zapasy ujete
w spisie nastgpnym wprowadza sie na stan.
podzigkowanie itp. (z wylaczeniem materialdéw promocyjnych, o ktérych mowa w § 26
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych) posiadajace potwierdzenie
przekazania docelowego nie sa objete gospodarka magazynowa. Wydatki na ich nabycie odnosi
si¢ w koszty na konto 401 w momencie ich nabycia. Zakupy nie posiadajgce potwierdzenia
przekazania, ewidencjonuje si¢ na koncie 310, a ich odniesienie w koszty nastepuje w
momencie ich potwierdzenia przekazania.

3. Zakupione materialy biurowe, materialy przeznaczone do sprzatania, srodki czystosci, artykuty
spozywcze oraz materialy zuzyte bezposrednio po zakupie nie sg objete gospodarka
magazynowa. Wydatki na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 401 w momencie nabycia.

4. Ewidencji ksiggowej nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
wbudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokoléw typowania
robét i protokotéw wbudowania materiatow.

5. Na kontach z zespotu kosztéw ewidencjonuje sie wszystkie koszty dotyczace roku budzetowego
przy zastosowaniu ksiggowania po stronie W-n konta kosztéw i po stronie M-a Kkonta
rozrachunkowego.

6. Zwroty wydatkéw dokonane w roku ich poniesienia ewidencjonowane sg na rachunku biezacym
wydatkow.

7. Zwroty wydatkéw poniesionych w latach poprzednich ewidencjonowane sg na rachunku
biezacym dochoddéw.

8. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przediozone
do ostatniego dnia miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.
W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy zostang
przedlozone do ksiggowosci w nastepnym miesigcu, w ktérym je wystawiono — nie ujmuje sie
ich w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesigca. Dowody te ujmowane sag w ksiegach
rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasada istotnosci powyzszy zapis nie
bedzie miat znaczacego wplywu na wynik finansowy.

9. Kierujac si¢ zasada istotnosci (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) w ksiegach rachunkowych
danego roku obrotowego nie stosuje si¢ rozliczenia miedzyokresowego kosztéw biernych i

czynnych, jezeli dotycza kosztéw malo istotnych, co do ich znaczenia lub przechodzacych z



roku na rok, kosztéw w przyblizonej wysokosci i tego samego rodzaju. Dotyczy to miedzy
innymi: zakupu ustug telekomunikacyjnych, licencji na oprogramowania, oczyszczania
sciekow, energii, wody, biletbw miesigcznych, przedptat na prenumerate, wykup polis
ubezpieczeniowych, oplaconych z géry prawa do korzystania z elektronicznych serwisow
prawniczych, itp.. W zwiazku z powyzszym konta 490 — ,, Rozliczenie kosztéw” oraz 640—
»Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw” nie wystepuja w planie kont jednostki.

10. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych ewidencjonuje si¢ na podstawie ,,wniosku o
zaangazowanie Srodkéw budzetowych”. Dopuszcza sie mozliwos¢ ewidencjonowania
zaangaZzowania (nie przekraczajacego 10.000 zl) w kwocie urealnionej wedlug stanu
faktycznego wystepujacej na fakturze.

11.0trzymane gwarancje i porgczenia podlegaja odrebnej ewidencji w ,Rejestrze gwarancji”
prowadzonym recznie przez kasjera urzedu. Rejestr zawiera dane w zakresie: rodzaju i stron

gwarancji, daty przyjecia, terminu waznoéci, przedmiotu zabezpieczenia i kwoty gwarancji.

§8

1. Srodki trwale (konto 011 — podlegaja ewidencji na tym koncie Srodki trwate o wartosci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb
prawnych (tekst jednolity Dz.U.2020.1406) w ksigdze inwentarzowej Pu — K — 207 lub w
odpowiadajacej jej wymogom ksiedze prowadzonej w systemie komputerowym.

2. Umorzenie srodkéw trwalych ewidencjonuje si¢ na tabelach amortyzacyjnych srodkéw
trwatych. Srodki trwale umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych przepisami ww. ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity
Dz.U.2020.1406).

3. Umorzenie srodkéw trwalych ksiegowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 — ,,Amortyzacja”. Na koniec
roku obrotowego przenosi si¢ roczng sume kosztow amortyzacji w ciezar konta 860 — ,
Wynik finansowy”.

§9

1. Pozostate $rodki trwate o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej niz 10.000,- zt i wyzszej niz
1.000,- z1 (dolna granica) ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej lub odpowiadajacej jej
wymogom ewidencji komputerowej i ksieguje na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate w
uzywaniu”. Umarzane sa one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto kosztu 401 — ,Zuzycie materialéw i energii” i konto 072 —
»Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Szczegbtowe zasady kwalifikowania do ,,Srodkéw trwatych” lub do ,,Pozostalych srodkéw
trwatych” oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

trwalym jednostki i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Gminie Somonino.



2. Pozostate srodki trwale o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej niz 1.000 zt i wyzszej od
300 zt (dolna granica), ksigguje si¢ bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materiatow
1 energii” i podlegaja ewidencji ilosciowo-rodzajowe;.

3. Pozostale $rodki trwale jak drobne przedmioty, ktérych warto$é poczatkowa jest réwna lub
nizsza niz 300,- zt oraz ktérych nie mozna ponumerowa¢é ze wzgleddw technicznych, ksieguje
si¢ bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialéw i energii” i nie podlegaja
ewidencji wartosciowej oraz nie podlegaja ewidencji ilo§ciowej. Natomiast:

- materialy promocyjne podlegaja ewidencji pozaksiegowej, a sposéb prowadzenia ewidencji,
pozwalajacy na rozliczenie tych materiatow, okreslony zostal w ,,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiggowych”,

- odziez ochronna przeznaczona dla pracownikow Urzedu Gminy Somonino — bez wzgledu na
warto$¢ podlegaja one ewidencji w kartotekach wyposazenia w odziez ochronng
prowadzonych na stanowisku ds. o$wiaty i kadr w urzedzie,

- odziez ochronna przeznaczona dla pracownikéw jednostek obstugiwanych — bez wzgledu na
warto$¢ podlegaja one ewidencjo w kartotekach wyposazenia w odziez ochronng

prowadzonych przez ksiggowe w jednostkach obstugiwanych.

§10

1. Nabywane wartosci niematerialne i prawne ( np. oprogramowanie komputerowe) — podlegaja
ewidencji na koncie 020 — ,Wartoéci niematerialne i prawne” o wartosci okreslonej w
przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0s6b prawnych
(Dz.U.2020.1406) w ksigdze inwentarzowej] Pu — K — 207 lub w odpowiadajacej jej
wymogom ksigdze prowadzonej w systemie komputerowym.

2. Stawke amortyzacyjna dla wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w ust.1
okresla sig w wysokosci 20% rocznie. Umorzenie ksigguje si¢ na koncie 071 — ,,Umorzenie
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 -
~Amortyzacja” . Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ roczng sume kosztéw amortyzacji
w cigzar konta 860 — ,, Wynik finansowy” .

3. Nabywane wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej niz
10.000,- zt i wyzszej od 1.000,- zt (dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej
lub odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowej i ksigguje na koncie 021 —
,» Wartodci niematerialne i prawne” , podlegaja ewidencji ilosciowo -warto$ciowej. Umarzane
sg one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty —
konto kosztu 401 — ,,Zuzycie materiatow i energii” i konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych
srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

4. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej niz 1.000 zt i
wyzszej od 300 zt (dolna granica), ksieguje sie bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie

materiatow i energii” i podlegaja ewidencji ilosciowej.



5. Wartosci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ nie przekracza 300,- zi, ksigguje si¢
bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materiatéw i energii” i nie podlegaja ewidencji

wartosciowej oraz nie podlegaja ewidencji ilosciowej.

CZESC III

Ksiegi rachunkowe

§11

1. Ksiegi rachunkowe Gminy Somonino (Organu, Urzedu Gminy, jednostek obstugiwanych)
prowadzone sg w siedzibie Urzegdu Gminy w Somoninie przy ul. Ceynowy 21.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik,

2) Ksiege gléwna (konta syntetyczne),w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie
z zasadg podwdjnego zapisu,

3) ksiegi pomocnicze (konta analityczne),

4) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz),

5) zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.

3. Ksiegi rachunkowe powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny
byé dokonywane w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc
pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny skladaé si¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiegowe powinny zawiera¢ co najmniej:

1) date dokonania operacji,

2) okre$lenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiggowego oraz jego datg, jezeli rézni si¢ na od daty dokonania
operacji, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrétéw lub kodow
uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksi¢gach rachunkowych musza by¢ powigzane z
zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosownej techniki prowadzenia

ksigg rachunkowych,
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4) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie.
Zbioér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosei ujgcia w ksiegach rachunkowych zdarzen

gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

§12
1. Dziennik prowadzony jest nastepujaco:
1) zdarzenia, ktére nastapity w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sg w
nim chronologicznie,
2) zapisy sa kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
3) sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,
4) obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej.
2. Zbiér danych ksiegi glownej (konta syntetyczne) stanowi zbidr  zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiggi gltéwnej winny by¢ uprzednio lub
réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gléwnej winny by¢ wyrdznione w
zakladowym planie kont ze szczegdlowoscia, z jakg dane ksigg rachunkowych wykazane sa w
sprawozdawczos$ci. Zbior danych ksiegi gléwnej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty
wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.

§13
1. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:

1) $rodkéw trwatych (wedlug dziatéw i grup ST), wartosci niematerialnych i prawnych
(wedlug dzialéw) oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych. Odrgbna
ewidencja poszczegblnych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych prowadzona jest w programie Srodkéw trwatych,

2) srodkow trwatych w budowie,

3) rozrachunkow z kontrahentami,

4) rozrachunkéw z pracownikami w zakresie innym niz wynagrodzenia, wyplacone
wynagrodzenie pracownika rejestrowane jest kazdorazowo na karcie wynagrodzefi w
programie PLACE

5) innych istotnych dla jednostki skladnikow majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wlasciwych kont ksiegi

gtownej.

2. Konta ksiag pomocniczych, shuzace uszczegdtowieniu i uzupehieniu zapisow ksiegi gltéwnej,

powadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont
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ksiegi gtéwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksigg pomocniczych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiednio konta ksiegi gtéwnej.
3. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:
1) trwale oznakowane nazwga jednostki, ktérej dotycza i zrozumialg nazwa danego rodzaju
ksiggi rachunkowej,
2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzadzenia,
3) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposéb ciagly w miesigcach i w roku

obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania.

§14
1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny noénik danych, a na
koniec kazdego miesigca sporzadzone wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktore powinny zawierac:
* sume obrotow za miesigc oraz narastajaco od poczatku roku,
= kolejng numeracje stron i poszczegdlnych pozycji,
* miesigc, ktérego operacje dotycza i date sporzadzenia wydruku.
2) zestawienie obrotéw i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi gléwnej,
ktére powinno zawierac:
* symbole lub nazwy poszczegéinych kont,
* salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,
* obroty Wn i Ma miesigcznie oraz sume obrotow,
» obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
= salda kont na koniec miesigca i taczng sume sald.
2. Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny byé zgodne z narastajgcymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzié¢ wydruki:
= kont ksiggi glownej (ewidencji syntetyczne;j),
* kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
2) na dziefh zamkniecia ksiag nalezy sporzadzié zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajgcych obok danych wymienionych wyzej, réwniez:
= symbole lub nazwy kont pomocniczych,
* symbole lub nazwy konta ksiggi gltéwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza
poszczegdlne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
» salda kont oraz ich fgczne sumy.

Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skiadnikow.

§15
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Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

Art. 20 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia scisle okreslone

wymagania dotyczgce automatycznego przeniesienia sald bilansu zamknigcia do otwarcia:

1) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie
obrotéw i sald bilansu otwarcia, ktére jednocze$nie speinia rolg sprawdzianu poprawnosci,
cigglosci i kompletnosci zapiséw obrotéw i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow i
sald bilansu otwarcia,

2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastgpuje
wylgcznie ,recznie” (przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1)

3) rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:

» wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczeg6ine konta,

» wprowadzenie obrotéw kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych),

s uzgodnienia zestawief obrotéw i sald prowadzonych r¢cznie z zapisami zestawienia
obrotow i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia
przejscia na ewidencje komputerowa.

§ 16
Wycena aktywow i pasywow.

1. Srodki trwate wycenia si¢ nastepujaco:

1) Srodki trwale wycenia sie w wysokosci kosztéw ich wytworzenia lub w cenie nabycia, a wigc

2)

3)

w rzeczywistej cenie zakupu powigkszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem (w
tym nie podlegajacy odliczeniu VAT) lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny,
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz z tytutu trwalej utraty wartosci,
Warto$¢ te okredla sie jako wartosé poczatkowa.

Srodki trwate otrzymane nieodplatnie lub w drodze darowizny od oséb fizycznych lub
jednostek organizacyjnych nie bedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy Somonino,
wycenia si¢ wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego
przedmiotu, chyba Zze umowa darowizny lub umowa (decyzja) o nieodptatnym przekazaniu
okresla te wartos¢ w nizszej wysokosci. Ustalenia wartosci rynkowej dokonuje kierownik
komorki sprawujacej piecze nad otrzymanym srodkiem trwalym — za zgoda kierownika
jednostki budzetowej, chyba, ze kierownik jednostki budzetowej zleci wyceng rzeczoznawcy.
Srodki trwale otrzymane nieodptatnie lub w drodze darowizny od jednostek organizacyjnych
Gminy Somonino przyjmuje si¢ na podstawie dokumentu PT wedlug ich wartosci
poczatkowej i dotychczasowego umorzenia.

W przypadku ujawnienia srodkéw trwalych w trakcie inwentaryzacji — wg posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci rynkowej z dnia

ujawnienia pomniejszonej o zuzycie. Ustalenia wartosci dokonuje komisja inwentaryzacyjna —
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za zgodg kierownika jednostki budzetowej, chyba, ze kierownik jednostki budzetowej zleci
WYyCeng rZzeczoznawcy.

4) W przypadku, gdy nie wyptacono odszkodowania za grunty nabyte z mocy prawa - wycenia
si¢ je wg zasad wyceny $rodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie, a w przypadku, gdy
odszkodowanie ustalone jest decyzjg wlasciwego organu — korekty dokonuje si¢ z dniem, w
ktorym ta decyzja stala sie ostateczna, a jezeli nie jest to mozliwe ze wzgleddéw technicznych,
to nie pézniej niz w dniu wyplaty odszkodowania.

5) W przypadku otrzymania $rodkoéw trwalych w zamian za zaleglosci podatkowe w wysokosci
okreslonej w decyzji.

6) Warto$é srodkéw trwalych powigksza sie o sume wydatkéw poniesionych na ich ulepszenie,
jezeli wydatki te jednorazowo przekraczaja kwote okreslong w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych. Ulepszenie polega na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub rekonstrukcji, ktére podnosza wartos¢ uzytkowa tego srodka.

7)W przypadku trwalego odlgczenia od danego $rodka trwalego czesci skladowej lub
peryferyjnej warto$¢ poczatkowa tego srodka zmniejsza si¢ — od nastgpnego miesigca po
odlaczeniu — o cene nabycia (kosztu wytworzenia) odlaczonej czesci. Dotychczasowe
umorzenie pomniejsza si¢ o umorzenie przypadajace na odlgczona czgsci skladowa lub
peryferyjng $rodka trwatego. Jezeli odiaczona czg$é zostanie nastepnie przylaczona do innego
$rodka trwalego, w miesigcu polgczenia zwieksza si¢ warto$¢ poczatkows tego innego srodka
o cene nabycia (kosztu wytworzenia) przylaczonej czgsci a umorzenie o wartos¢ umorzenia
przypadajaca na przytaczong czes¢ sktadows lub peryferyjng $rodka trwalego.

8) Srodki trwale otrzymane na podstawie umowy uzyczenia, wycenia si¢ wedlug wartosci
rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego przedmiotu, chyba Ze jego wartos¢
zostala okres§lona w umowie uzyczenia. Ustalenia wartosci rynkowej dokonuje kierownik
komorki sprawujacej piecze nad uzyczonym Srodkiem trwatym — za zgoda kierownika
jednostki budzetowej, chyba ze kierownik jednostki budzetowej zleci wyceng rzeczoznawcy.

2. Wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wg zasad obowiazujacych w przypadku wyceny
$rodkéw trwatych. Pojecia ulepszenia nie stosuje sie do wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Srodki trwate w budowie (inwestycje):
Do kosztéw inwestycji zalicza sig og6l kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji,
poniesionych przez jednostke budzetowa na majgce powstaé¢ nowe srodki trwale lub zwigkszajace
warto$¢ juz istniejacych srodkéw trwatych. Koszty obejmuja wartos¢ wszystkich zuzytych do
wytworzenia rzeczowych skladnikow majatku i wykorzystanych ustug obcych, wartos¢
wynagrodzenia za prace wraz z pochodnymi, warto$¢ §wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty
dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci wytworzonych przedmiotéw majatkowych. Do  kosztow
wytworzenia, a wigc do kosztéw inwestycji nie zalicza sie kosztdw ogdlnego zarzadu, kosztoéw
przetargdw, ogloszen, kosztéw obstugi zadluzenia budzetu gminy, z wyjatkiem odsetek od
kredytow i pozyczek zaciggnigtych na finansowanie inwestycji, naliczonych do dnia przekazania

srodka trwatego do uzytkowania.
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4. Udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg utratg ich wartosci lub wg wartosci
godziwej.

5. Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad (jak w pkt 4), z tym ze udzialy zaliczane do
aktywow trwatych moga by¢ wycenione metoda praw wiasnosci, z uwzglednieniem zasad wyceny
okreslonych w art.63 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

6. Inwestycje krétkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie od tego,
ktéra jest nizsza, a krétkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek,
w inny sposob okreslonej wartosci godziwej.

7. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzieni bilansowy.

8. Naleznosci 1 zobowigzania :

Naleznosci i1 roszczenia oraz zobowigzania w walucie polskiej ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzied ich powstania w wartoéci nominalnej. Operacje gospodarcze wyrazone w
walucie obcej ewidencjonuje sie w ksiggach rachunkowych na dziefi ich przeprowadzenia - o ile
odrgbne przepisy nie stanowig inaczej - w wartosci nominalnej, przeliczonej na zlote polskie po
kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego ushug jednostka budzetowa
korzysta.

W przypadku podrézy stuzbowych zagranicznych dniem powstania zobowigzania jest dzien
zatwierdzenia do wyplaty rozliczenia podrdzy. Rozliczenie zagranicznej podrézy stuzbowej jest
dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej,
wedlug kursu walut obcych, po jakim wyceniono wyplate zaliczki z dnia zakupu waluty.
Okreslonego przez Narodowy Bank Polski z dnia jej wyptacenia.

Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzien bilansowy naleznosci i zobowigzania wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dziefi srednim kursie ogloszonym dla danej
waluty przez NBP. Wyliczone réznice kursowe ksieguje si¢ pod datg ustalenia odpowiednio na
kontach 750 lub 751.

Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzien bilansowy naleznosci i zobowiazania wykazuje sie w
kwocie wymaganej zapfaty, tj. tacznie z naleznymi odsetkami za zwloke.

9. Srodki pienigzne:

Krajowe $rodki pieniezne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej. Srodki
pienigzne w walutach obcych wykazuje si¢ biezgco w ksiegach rachunkowych w wartosei
nominalnej przeliczonej na zlote polskie wedtug kursu kupna lub sprzedazy stosowanych w tym
dniu przez bank, z ktdrego ustug jednostka korzysta — o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.
Na koniec kwartatu oraz na dzien bilansowy $rodki pieniezne w walutach obcych wycenia sie po
obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP. Wyliczone
roznice kursowe ksigguje si¢ pod data ustalenia odpowiednio na koncie 750 lub 751.

10. Kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;j.
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Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce wynik ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na
koncie 860 ,,Wynik finansowy””.
Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztow rodzajowych - jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Wynik finansowy netto skiada si¢ z:
- wyniku ze sprzedazy,
- wyniku z pozostalej dziatalnosci operacyjne;j,
- wyniku z operacji finansowych, ,
Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowoscei oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U.2020.342).
W organie finansowym — Gmina Somonino, wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez
porédwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych na koncie 961
»Wynik wykonania budzetu”.
W bilansie z wykonania budzetu Gminy Somonino dochody budzetu obejmuja dotacje celowe z
budzetu panstwa (wspolfinansowanie) oraz srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Wynik
budzetu Gminy Somonino bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, winien by¢
rowny.
Operacje wynikowe, ktore nie wplywaja na zwigkszenie wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego tzw. operacje niekasowe dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztoéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy Gminy Somonino saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane
wyniki budzetu”

§17
Postanowienia kencowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastepuje wylagcznie ,recznie” i réwniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk
zestawienia obrotow i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci
ciggtosci i kompletnosci zapis6w z zestawieniem obrotéw i sald bilansu zamknigcia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastepnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest

mozliwo$¢ stwierdzenia zrodla pochodzenia zapiséw pierwotnych roku ubieglego,
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a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidtowosci przetwarzania danych
i kompletnosci zapisow.

3. Obowigzujgce wydruki powinny zawieraé zestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia, ktore
Jjednoczesnie speinia role sprawdzianu poprawnosci ciagtosci i kompletnosci zapiséw obrotéw

i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

§18
Skarbnik gminy lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do prowadzenia i biezgcego

aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§19

Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca od 1 stycznia 2021 roku.
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Zalacznik Nr 1
do Zaktadowego Planu Kont

Wykaz kont
dla budzetu gminy

Numer
Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.
Prowadzony wg rachunkéw i sluzy do ewidencji ’Bank aktualnie
133 Rachunek budzetu  operacji pienieznych dokonywanych na bankowych obstugujacy budzet
rachunkach jednostki
134 Prowadzone w spos6b umozliwiajacy rozliczenie
Kredyty bankowe poszczegblnych kredytéw
135 , o Lo
Rachunek srodkéw na [Ewidencja operacji pienigznych na rachunku
niewygasajace wydatki bankowym $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140 Smdkldfr);?z]:me W Nalezy prowadzi¢ wedhug poszczeg6inych tytutéw Srodki w drodze
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone odrebnie dla
222 . . ... jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych kazdej jednostki
Rozliczenie dochodéw . . ] , ) . .
, przez te jednostki dochodéw budzetowych orazz  budzetowej oraz odrebnie
budzetowych 4 . . , .
urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu idla subwencji wraz z
realizowanych przez nie dochodow budzetu panstwadotacjami
Rozliczenie wydatkéw i?gi?;g;? gigriztzéﬁzer:idooﬁony‘ﬁagggge‘;m Prowadzone odrebnie dla
223 budzetowych Jg iy ymi objetym kazdej jednostki
Prowadzi sie w sposéb ul/nozh\j\najqcy.ustalenle Odrebnie dla
224 R hunki budz wysokosci otrzymanych srodkéw budzetowych z .
ozrachunki budzetu .. . . . poszczegblnych
tyt. dotacji, subwencji, udzialu w dochodach i na o s -
. dhuznikéw i wierzycieli
zadania zlecone
Rozliczenie Rozliczenie niewygasajacych wydatkow.
225 niewveasaiacych P rowadzone dla rozliczen z jednostkami Prowadzone odrgbnie
ygasajacy budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te dla kazdej jednostki
wydatkéw . .7 )
jednostki niewygasajacych wydatkéw
240 Pozostale rozrachunki Ew@enga mnych rozrachunkéw zwigzanych z
realizacja budzetu
Ewidencja naleznoéci finansowych a w
250 Naleznosci finansowe szczegblnosei z tyt. udzielonych pozyczek, splaty
sum gwarantowanych
Ewidencja zobowiazan zaliczonych do zobowiazan
260 Zobowiazania ﬁnansoweﬁnanso?vyc}l,’z wythklem_ kre@ytow bar}kowych, W
szczegodlnosei z tytulu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych papieréw wartosciowych
. . Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
290 Odpisy aktua!lr%ujqce naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
naleznosci . .
rzypisanych, a niewplaconych
901 Dochody budzetu  Prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowe
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902

Wydatki budzetu

Prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej

903 . . Ewidencja niewykonanych wydatkow
Niewykonane wydatki zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych

904 Niewygasajace wydatki Ewidencja nie wygasajacych wydatkéw

909 migﬁ;}%ﬁf}i I;fwe Ewidencja rozliczen miedzyokresowych

960 Skumulowane wyniki Ewidencja skumulowanych niedoboréw lub

budzetu nadwyzek budzetowych z lat ubieglych
961 Wynik wykonania  Prowadzi sie wg Zrodel zwiekszen i rodzaju
budzetu zmniejszen wyniku budzetu
962 Wynik na pozostatych Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie
Y po kasowych majacych wplyw na wynik wykonania
operacjach
VVVVVV budzetu. i
Konta pozabilansowe
991 Zgodnie z uchwalami
bPlllzg];;vuane dochody Prowadzi si¢ wedlug jednostek budzetowych rady i zarzadzeniami
wojta
992 . Zgodnie z uchwatami
I‘;ﬁ;{;mane wydatki Prowadzi sie wedhug jednostek budzetowych rady i zarzadzeniami
wojta.

993

Rozliczenia z innymi

budzetami

Stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z
innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja
ewidencji na innych kontach
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Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy
cze$¢ opisowa Zalacznika Nr 1

do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodoéw bankowych, w

zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnoé¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia

bledu w dowodzie bankowym, sumy ksieguje sie zgodnie w wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca

z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiggowuje si¢ na

podstawie dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wpltywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym

réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy

kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane w

ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu gminy (saldo kredytowe konta 133) oraz

wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z

kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Wazniejsze zapisy na koncie 133:

Strona Wn Konto przeciwstawne
Strona Ma

 wptyw $rodkéw na wyodrebniony bankowy rachunek lokaty

terminowej (zapis rownolegly w ewidencji analitycznej:

Whn konto 133 - lokaty terminowe", Ma konto 133 - ,Rachunek

budzetu" 133

«splata kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu gminy ( zapis

réwnolegly w ewidencji analitycznej: Wn konto 133-, Kredyt na

rachunku budzetu”, Ma konto 133-,Rachunek budzetu” 133
» wplyw dochodow zrealizowanych przez jednostki budzetowe 222
» kredyty dlugoterminowe przelane na rachunek biezacy budzetu gminy 134

+ zwrot niewykorzystanych lub mylnie przekazanych srodkéw do

jednostek budzetowych na realizacje wydatkow 223
» wplyw dochodéw realizowanych przez urzedy skarbowe 224
» zwrot §rodkéw z lokaty terminowej 133
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« wplyw dotacji, subwencji, podatku dochodowego, uprzednio

zarachowanych jako naleznosé 224

* wplyw srodkéw z tytulu zaciagnietych pozyczek dlugoterminowych 260

* mylne wplaty, pomytki bankowe 240

» wplyw dochodéw realizowanych bezposrednio na rachunek biezacy

budzetu gminy z pominieciem jednostek budzetowych 901

Strona Ma Konto przeciwstawne
Strona Wn

» przekazanie jednostkom budzetowych $rodkow na realizacje

wydatkéw 223
» splata kredytéw dtugoterminowych 134
* splata pozyczek dlugoterminowych 260
« zwroty nadptlat podatkéw lub innych dochodéw 901

* zwrot sum mylnie wplaconych na rachunek biezgcy

budzetu gminy lub omylek bankowych 240

« zamknigcie rachunku lokaty terminowe;j

(zapis réwnolegly w ewidencji analitycznej: 133

Whn konto 133 - ,,Rachunek budzetu" ,

Ma konto 133 - ,,Lokata terminowa")

* zaciggnigcie kredytu na rachunku budzetu gminy ( zapis réwnolegly

w ewidencji analitycznej: Wn konto 133: Rachunek budzetu,

Ma konto 133: Kredyt na rachunku budzetu ) 133

» zwrot nadmiernie przekazanej subwencji lub dotacji,

zaksiggowanej uprzednio jako zobowigzanie 224

Analityke do konta 133 prowadzi si¢ w przypadku tworzenia wyodrebnionych rachunkéw bankowych
lokat terminowych odrebnie dla kazdego z nich.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —

kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajace zadluzenie z tytutéw kredytéw zaciggnigtych na
finansowanie budzetu ( tj. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta

134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedtug uméw kredytowych.
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Konto 135- “Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw operacji pienigznych na rachunku bankowym S$rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek s$rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych., w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku

srodkow na niewygasajace wydatki .

Konto 140 —,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

»  drodkéw otrzymanych z inny budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciggiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

»  kwot wplaconych przez inkasentdw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych, przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

«  przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, s$rodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych oraz dochodéw budzetu panstwa. Dlatego wprowadza si¢ konta
analityczne , gdzie cyfry 16-astai 17-asta konta oznacza jednostke budzetows.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe 1
urzad obstugujacy organ podatkowy jst w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzad obstugujgcy organ podatkowy jst w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotows do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
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z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obshugujacym organ podatkowy jst z
tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzad obshugujacy organ podatkowy jst na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi

sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133, a w zakresie dotacji przekazanej przez
instytucje posredniczaca na wyodrebniony rachunek bankowy, ksiggowan dokonuje sig w
korespondencji z kontem 901 — na podstawie polecenia ksiggowania (PK), do ktérego nalezy zatgczyé
uwierzytelniong kopie wyciagu bankowego dokumentujgcego wplyw dotacji.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902 - przy czym
kwota ewidencjonowana stanowi roznice pomiedzy kwotg ujeta w sprawozdaniu w danym miesiacu a
kwotg wykazana w miesigcu poprzednim.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki Srodkéw
pienigznych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Na
stronie Ma ujmuje si¢ takze zwrot niewykorzystanych przez jednostki budzetowe srodkéw
budzetowych w korespondencji z kontem 133 lub — w przypadku zwrotu niewykorzystanej dotacji — w
korespondencji z kontem 901.

Przeksiggowania zrealizowanych wydatkéw z konta 223 na strong Wn konto 902 dokonuje si¢ na
koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

Analityka do konta 223

Analityke do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki s$rodkow
budzetowych przeznaczonych na realizacje wydatkéw budzetowych, przy czym dla wydatkéw
wspdtfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych zrédet do dyspozycji jednostek
budzetowych, wpisuje si¢ kolejny kod cyfrowy (cyfra 16-asta i 17-asta konta) okreslajacy realizowany
projekt.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,

lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
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Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
+ rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
 rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
« rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
 rozrachunkéw z tytutu dochod6w pobranych na rzecz budzetu pafstwa.
Ewidencja szczegblowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosdci i zobowigzan
wedtug poszezegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkoéw.

Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do kont 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodk6w na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych

jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczefi yymowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedhug
poszczegdinych tytutdéw oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytulu

pozostatych rozrachunkéw.
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Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczonych do naleznos$ci finansowych, a w szczegolnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
— ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytuldéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci

finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczonych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych (splata pozyczek,
wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych), a na stronie Ma — ujmuje si¢ wysoko$¢ srodkéw
przelanych przez bank na bankowy rachunek biezgcy budzetu gminy z tytulu zaciagnietych przez
gming zobowiazan finansowych (pozyczka lub wyemitowane instrumenty finansowe).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzah

finansowych, a saldo Ma — stan zaciaggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 290 —,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznodci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
* na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
* na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
 z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

* zinnych tytuldw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
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» pochodzace ze zrodetl zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

* pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
* jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223,
+ realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.
Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwiac ustalenie stanu poszczegdinych wydatkow
budzetu wedhug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903- “Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
+ wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
* przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw.
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Konto 909- “Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego
stanowigce wydatki przyszitych okresow ( np. odsetki od zaciagnietych pozyczek i kredytow w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody
przyszlych okreséw ( np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu, a dotyczace nastgpnego roku).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedhug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu ”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego .

W szczegdlnosci na Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ dwa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konta 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochoddw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrédlta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczoscei.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi si¢ na konto 960.
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Konto 962- “Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji nie kasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w szczego6lnosci:
« roznice kursowe z tytulu kredytéw zaciggnietych w walutach obcych (Ma konto 134)
+» umorzenie udzielonych pozyczek (Ma konto 250)
s rownowartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych, a
niezaptaconych do dnia bilansowego (Ma konto 290).
Do kosztéw finansowych ujmowanych na koncie 962 zalicza si¢ tylko takie operacje, ktdre nie
powodujg w roku biezgcym oraz w latach nastgpnych wydatkowania srodkéw budzetu gminy.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w szczegolnosci:
» warto$¢ umorzonych pozyczek (Wn konto 260)
* réznice kursowe z tytutu kredytow zaciagnigtych w walutach obcych (Wn konto 134)
« zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z zaptatg lub umorzeniem naleznosci uprzednio
objetych odpisem aktualizujagcym (Wn konto 290).
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajagce nadwyzke przychodéw nad kosztami.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia wykonania budzetu gminy za rok poprzedni, saldo konta

962, ustalone na ostatni dzien poprzedniego roku, przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe
Kont 991 - ,,Planowane dochody budzetowe”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwat
rady i zarzadzen wdjta. Ewidencja prowadzona jest wedtug jednostek budzetowych.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajgce
planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta

991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwat
rady i zarzadzen wojta. Ewidencja prowadzona jest wedtug jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce

planowane wydatki.
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Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta

992.

Konto 993 — ,Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.,

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzan.
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Zalacznik Nr 2

do Zakladowego Planu
Kont
Wykaz kont dla urzedu gminy i jednostek obstugiwanych
Numer Zespol Wyszczegélnienie .
p Nazwa konta Y yszezegoin Uwagi
konta konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 : . Prowadzona wedlug poszczegdélnych grup
Srodki trwate rodzajowych $rodkéw trwalych )
013 Pozostate &rodki trwale meadgon.a wedhug pogczggolnych rodzajéw
wyposazenia oraz lokalizacji
014 . _— Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
Zbiory biblioteczne warto$ci zbioréw bibliotecznych
0158 Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
Mienie zlikwidowanych wartosci mienia przejgtego przez organ
jednostek zatozycielski po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie komunalnym
020 Wartoséci niematerialne iProwadzona wedlug poszczegélnych tytutow
prawne wartosci niematerialnych i prawnych
021 Wartosci niematerialne i Stuzy do ewxdencgl yvartoscx mematerxalnych i
prawnych o wartosci poczatkowej od 350 zt do
prawne
3.500 z}
030 . Prowadzona jest wedlug poszczegdlnych
Diugctef,:;:;xeeaktywask%adnikéw dlugoterminowych aktywow
finansowych wedlug tytutéw
071 Umorzenie §rodkow
trwalych oraz wartosci Prowadzona jest wedtug zasad okreslonych dla
niematerialnych i  konta 0111020
prawnych
072 Umorzenie pozostalych
$rodkéw trwatych,
wartosci Umarzane w 100% w dacie zakupu dla kont
niematerialnychi 013,014 1021
prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych _ N
073 Odpisy a.ktuahzujqce Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa .
& dlugoterminowe aktywa finansowe
inansowe
080 Srodki trwate w o e 3
budowie (inwestycie) Prowadzone oddziekie dia kazdej inwestycji
1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 Ewidencja krajowa i zagraniczna gotowki '
Kasa P .
o znajdujacej sie w kasie
130 Rachunek biezacy 1. srodki na ﬁnansowa'me Jedpostkl
‘ednostki 2. wydatki na podstawie wyciagu bankowego
J wedlug klasyfikacji budzetowej
132 Stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych
Rachunek dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
jednostek budzetowych bankowym dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych
135 Rachunek srqdkow Prowadzone odrebnie dla kazdego
funduszy specjainego )
. wyodrebnionego funduszu
przeznaczenia
139 Prowadzone jest wedlug rachunkéw bankowych

Inne rachunki bankowe
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14 Srodkldplemq:zne W Stuzy do ewidencji srodkéw w drodze
rodze
Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrg chunki z Ewidencja prowadzona wedlug poszczegoéinych
odbiorcami i p
. kontrahentow
dostawcami
221 Naleznoéei z tytulu  Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja
dochoddéw budzetowychbudzetowa
222 Rozliczenie dochodéw Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
budzetowych przez jednostke dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
budzetowych przez jednostke wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz  [Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ
ptatnosci z budzetu  dotujacy udzielonych dotacji budzetowych
srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z Prowadzone konta analityczne wedhug kazdego z P%datik XAT,;)
budzetami tytuléw rozrachunkéw z budzetem po fate 0d 050
izycznych
226 Dhugoterminowe S%uz?f d(3 efwidencji d}ugo'terminowych‘ ,
naleznodei budzetowe naleznosci tub d}u‘g‘otermmowy_ch rozliczen
‘ ) wedtug klasyfikacji budzetowe] ]
229 Prowadzone jest w sposéb umozliwiajacy ZUS, Fundusz |
Pozostate rozrachunki ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wedlug Pracy itp.
publicznoprawne  tytuléw rozrachunkoéw oraz instytucji, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia
231 Rozrachunki z tytutu Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
wynagrodzen pracownikéw
234 Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie
Pozostate rozrachunki z stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z
pracownikami poszczeg6lnymi pracownikami wedlug tytutu
rozrachunkéw
240 Prowadzona jest sposéb zapewniajacy ustalenie
Pozostate rozrachunki rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
poszczegGinych tytuléw i kont bankowych
241 Rj@iﬁﬁﬁiz Stuzy do ewidencji i rozliczenia podatku VAT
budzetowymi z tytutu wymkajgcego z czgstkowych rejestréw zakupu i
sprzedazy z JST
podatku VAT
245 . . . IStuzy do ewidencji wplaconych, a
Wplywy do wyjasnienia niewyijasnionych dOC}Il)OdéW budzetowych
2990 Odpisy aktualizujace S}uz.y d(? gwidengji odpi§éw aktualizuja}cych ‘
naleznosei naiezposcx wqtphyvych i odsetek od naleznosci
przypisanych, a nie wyplaconych
Materialy i towary
310 Stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym
Materiaty takze opakowan i odpac}éw, znajdujacych si¢ w
magazynach wiasnych i obcych oraz we
wiasnym i obcym przerobie.
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od
srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i
Amortyzacja prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych w zakresie paragraféw 472.
401 Prowadzone jest wedlug podzialek klasyfikacji

Zuzycie materialow i
energii

budzetowej w zakresie
paragrafow 421,422,423, 424 1 426.

Ushugi obce

Prowadzone jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe] w zakresie paragraféw 427, 433,
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402 436, 438, 439 oraz paragraf 430 bez kosztow
zwigzanych ze sprzedaza $rodkéw trwalych
403 Prowadzone jest wedlug podziatek klasyfikacji
Podatki i oplaty budzetowej w zakresie paragrafow 414, 440,
450, 451, 452, 453, 461 w zakresie oplat nie
majacych charakteru sankcji .
404 Prowadzone jest wedlug podzialek klasyfikacji
Wynagrodzenia  budzetowej w zakresie paragrafow 401, 404,
410,417
405 Ubezpieczenia Prowadzone jest wedlug podziatek klasyfikacji
spoleczne iinne  budzetowej w zakresie paragraféw 302, 411,
$wiadczenia 412,413,428, 444,470
409 Pozostate koszty Proxf/adzoqe 53 wediqg podzia&e%( klasyfikacji
rodzajowe budzetowej w zakresie paragraféw 303, 304,
311,321,324,325,326,416,419, 441, 442,443
Przychody i koszty uzyskania
720 Przychody z tytutu  Stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu
dochod6w budzetowych dochodéw budzetowych
750 Shuzy do ewidencji analitycznej umozliwiajacej
Przychody finansowe wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych.
751 Koszty finansowe Stuzy do e_wi@encji ax,xalitycznej umozliwiajacej
wyodrebnienie kosztow finansowych
760 Stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy
Pozostate prz'ychody materialow, srodk6éw trwatych, otrzymane
operacyjne odszkodowania kary i grzywny.
761 Stuzy do ewidencji do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezposrednio ze z zwykia
Pozostate k‘oszty dziatalnoécia jednostki , np. odpisy aktualizujace
operacyjne naleznosci, kary, odpisane przedawnione ,
umorzone i niesciagalne naleznosci, itp.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki Prowa_(izm}a jest wedt_ug tytuh?w zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki
810 Dotacy? l?udZetqwe, Shuzy do ewidencji dotacji budzetowych
platnosci z budzetu . . .
. . ... przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za
$rodkéw europejskich . .
oraz &rodki z budzetu nawykorzystam? lub rozhczone..‘Prowadzcng jest
. . wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.
inwestycje
840 Rezerwy irozliczenia  Shuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do
miedzyokresowe przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
‘przychoddéw miedzyokresowychirezerw
851 Zaktadowy Fundusz Prowa@zona jest w s_posc’)b L'm_lozli\'lviajqcy
$wiadezen Socialnych ustalenie zwigkszenia, zmniejszenia oraz stanu
Jainyen o g
nduszu
855 Stuzy do ewidencji réwnowartoéci mienia
Fundusz mienia  izlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
zlikwidowanych  komunalnych lub innych jednostek
jednostek organizacyjnych , przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace. ]
860 Wynik finansowy  Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki
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Konta pozabilansowe

Nr konta Tresé Ewidehcja
976 Wzajemne rozliczenia migdzy S&gZy d(? ewidencji kwot yvymlfa_]qcych ze wzzgemnych rozliczen !
. . miedzy jednostkami . Ewidencja prowadzona jest wedlug
jednostkami .
ednostek.
980 Plan finansowy wydatkéw Stluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych oraz jego zmiany.
981 Plan finansowy Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
; __niewygasajacych wydatkéw wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych
990 Rozrachunki z osobami
trzecimi z tytulu ich Stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji
odpowiedzialnosci za  tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie, nie stosujac zasady
zobowigzania podatkowe  dwustronnego zapisu.
| podamika |
991 szrachu{lkl z mkasemam} z ‘Ewidencja kwot naleznych do pobrania i pobranych przez
tytutu pobieranych przez nich . . v
| p inkasentéw.

o podatkow : o S ; i
994 Mienic Gminy Grunty p%‘Z(?j@t:? w uzytko’wgn ie, Sl.”Odk'l trwale otrzymane na podst.
, B e __porozumien, nieruchomosci dzierzawione :
995 Likwidacja $rodkéw trwal'ych,},)rowa,dzma ew1denc;a_lﬂ’<v'mi-acy srqdkow tr})vaiych, pozostatych

. . $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
pozostatych srodkow o X S
.- wynikajacych z dokonanych sprzedazy, z przekazaniem innym
trwalych, wartosci ) . . ) . .
. . Lo instytucjom lub jednostkom organizacyjnym gminy w
niematerialnych i prawnych L
o T T uzytkowamie R
994 Naleznosci warunkowe szylc:lo ew-ld.ency sie naleznosci warunkowych wynikajacych z
N o _decyzji administracyjnych S - o
998 Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
budzetowych roku biezacego danego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podzialek
- _ Klasyfikacji budzetowe; ;
999 Zaangazowanic wydatkow Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw

budzetowych przysztych lat

budzetowych przysziych lat. Ewidencja szczegélowa prowadzona k
_wg podzialek klasyfikacji budzetowej.
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Zasady funkcjonowania kont
dla urz¢du gminy
Czesé opisowa do Zalgcznika Nr 2

Zakladowego Planu Kont

Konto 011 —,,Srodki trwale”

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stany oraz zwickszenia i zmniejszenia wartosci

poczatkowej Srodkow trwatych, ktére sg umarzane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, a takze grunty stanowiace wlasnos¢
gminy.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie:

» wszystkie zwigkszenia z tytulu przychodéw nowych lub uzywanych s$rodkéw trwaltych
pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych (w korespondencji z kontem 080, 240, 310),
lub inwestycji (w korespondencji z kontem 080) lub nieodpfatnie otrzymanych od innej jednostki:
(w korespondencji z kontem: 071 — warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 800 — warto$¢
nieumorzona), w drodze darowizny lub spadku — (w korespondencji z kontem 800), nabycie
gruntéw z mocy prawa, gdy nie wyplacono odszkodowania — w korespondencji z kontem 760),

+ yjawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (w korespondenciji z kontem 240),

« zwiekszenia warto$ci poczatkowej powstate w wyniku ulepszenia istniejacych (w korespondencji z
kontem 080) lub urz¢dowej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych (w korespondencji z kontem
800),

 inne zwickszenia zgodne z obowigzujacymi przepisami ( np. zwigkszenia wartosci Srodkéw
trwalych z tytulu zaplaty podatku dokonanej w formie niepienigznej — w korespondencji ze strong
Ma konta 221),

* z dniem 1 stycznia 2018 r. wartos¢ gruntow stanowiacych wlasnos¢ jst, a przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom (w korespondencji z kontem 800) dla ktérych do
konca roku 2017 prowadzono ewidencj¢ pozabilansows na koncie 995 oraz ich zwigkszenia na

podstawie akt dokumentujacych fakt przekazania w uzytkowanie wieczyste.

Na stronie Ma konta 011 ewidencjonuje sie:

« wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania (w korespondencji z kontem: 071 — wartos¢
dotychczasowego umorzenia, 800 — wartos¢ nieumorzona),

* ujawnione niedobory srodkéw trwatych (w korespondencji z kontem: 071 — dotychczasowe
umorzenie, 240 — wartos$¢ nieumorzona),

« zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywanej na skutek aktualizacji ich

wyceny (w korespondencji z kontem 800),
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* zmniejszenie wartosci poczatkowej gruntoéw stanowigcych wilasnos$é jst, a przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom np. z tytulu sprzedazy prawa uzytkowania
wieczystego (w korespondencji z kontem 800),

» zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwalych (na podstawie umowy gwarancyjnej) — w
korespondencji z kontem 240.

Dowodami przychodu s$rodkow trwatlych sg dowody OT lub PT wzglednie zestawienie réznic
inwentaryzacyjnych.

Dowodami rozchodu $rodkow trwalych sg protokoty: likwidacji, zdawczo - odbiorcze przekazania
nieodplatnego, szkdd, zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych oraz faktury VAT z tytulu sprzedazy.
Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencje szczegoétowa wg;

+ klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwalych z podzialem na dzialy klasyfikacji budzetowe;j,

* umozliwiajacej ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

+ umozliwiajacej ustalenie wartosci gruntéw stanowiacych wilasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Ewidencja ta prowadzona jest w programie komputerowym ,,Srodki trwate” i obejmuje:

* wykaz obiektéw inwentarzowych, w ktoérym kazdy obiekt ujmuje si¢ w oddzielnej pozycji, podajac
oddzielnie (w szczegdlnosci) symbol klasyfikacji srodkéw trwatych, roczng stawke amortyzacji,
warto$¢ poczatkowa i umorzenie kazdego obiektu, z uwzglgdnienierﬁ zmian wartosci obiektu (w
wyniku aktualizacji wyceny, zwigkszen z tytulu ulepszen, zmniejszen z tytulu czesciowej
likwidacji),

» ustalenie wartosci gruntéw stanowiacych wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom,

» charakterystyke obiektéw inwentarzowych,

« tabele amortyzacyjne.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdéw trwalych w wartosci poczatkowej;

jest kontem bilansowym.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki frwale”
Na koncie tym ksieguje si¢ zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych srodkow trwatych, ktdre
podlegaja umorzeniu w 100%, w miesigcu przyjecia do uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401,
Ma 072) i ktdre finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w
takie srodki nowego obiektu, ktdre finansuje si¢ tak jak koszty budowy, tj. ze Srodkéw na inwestycje).
Na stronie Wn ksieguje si¢ przyjecie pozostatych srodkdéw trwatych:

* bezposrednio z zakupu (rachunek, faktura VAT) — w korespondencji z kontem 201, 310,

» jako pierwsze wyposazenie z inwestycji ( w korespondencji z kontem 080) — na podstawie faktur

VAT lub innych dowoddw nabycia,
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» otrzymane nieodplatnie: od jednostek budzetowych (w korespondencji z kontem 072); od innych
jednostek i 0sé6b w korespondencji z kontem 760 (na podstawie dokumentu potwierdzajacego
nieodplatne otrzymanie),

» ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych na podstawie sporzadzonych zestawien rdznic
inwentaryzacyjnych (w korespondencji z kontem 240).

Na stronie Ma konta 013 ksieguje si¢ rozchody pozostatych srodkéw trwatych:

« z tytulu likwidacji, zniszczenia, zuzycia na podstawie sporzadzonego protokohu likwidacji srodka
trwatego — w korespondencji z kontem 072,

« 7 tytulu nieodptatnego przekazania srodka trwatego na podstawie protokotu przekazania (zdawczo -
odbiorczy) — w korespondencji z kontem 072,

« z tytuhu sprzedazy (faktura VAT) — w korespondencji z kontem 072,

* z tytulu niedoboréw na podstawie sporzgdzonych zestawien roznic inwentaryzacyjnych — w
korespondencji z kontem 240,

» z tytulu wylaczenia ich z ewidencji ilosciowo — warto$ciowej — w korespondencji z kontem 072.
Ewidencje analityczng prowadzi sie ksiegach inwentarzowych lub w Programie Wyposazenie
(bedacym ewidencja szczegdtowa) w Referacie Finansowym.

Konto 013 winno wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa pozostatych srodkéow
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Konto 013 jest kontem bilansowym.

Konto 014- “Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych,
fachowych, szkolnych i pedagogicznych.
Na koncie 014 wystepuje tylko w jednostkach prowadzacych biblioteki, tj. oswiatowe jednostki
budzetowe.
Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktére sg przeznaczone wylacznie jako materialy do
uzytku pracownikow jednostki.
Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane sg w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401
»Zuzycie materialow 1 energii”.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktdre ujmuje si¢ na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

« przychdd zbiordéw bibliotecznych pochodzacych z zakupu (rachunek, faktura VAT) — w

korespondencji z kontem 101, 201, 234,
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+ nieodplatnie otrzymanych: od innych jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 072;
od innych jednostek i 0sob w korespondencji z kontem 760 (na podstawie dokumentu
potwierdzajacego nieodplatne otrzymanie wraz z wycena),

« ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych na podstawie sporzadzonych zestawien rdznic
wynikajacych ze spisu z natury sporzadzanego raz na 4 lata - w korespondencji z kontem
240.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ rozchody zbioréw bibliotecznych:
« z tytulu likwidacji na podstawie sporzadzonego protokotu likwidacji— w korespondencji z
kontem 072,
+  ztytulu nieodplatnego przekazania na podstawie protokotu przekazania (zdawczo - odbiorczy)
— w korespondencji z kontem 072,
e ztytulu sprzedazy (faktura VAT) — w korespondencji z kontem 072,
» z tytulu niedoboréw na podstawie sporzadzonych zestawien réznic wynikajacych ze spisu z
natury sporzadzanego raz na 4 lata — w korespondencji z kontem 240,
Ewidencje w ksiegach inwentarzowych (recznie lub przy zastosowaniu programu
komputerowego) prowadzi si¢ wg miejsc uzywania.
Konto 014 winno wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa zbioréw bibliotecznych

znajdujacych sig w uzywaniu.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Na koncie tym ksigguje si¢ zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci mienia przejgtego przez organ
zalozycielski po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej podleglej jednostce
organizacyjnej, np. zakladzie budzetowym lub jednostce budzetowe;j.

Na stronie Wn ksi¢guje sie w szczegolnosei:

» warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsicbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki (w korespondencji z kontem 855),

« korekte wartosci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spolce, innej
Jjednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

» warto$¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktore zostaje przyjete do zagospodarowania przez organ zalozycielski (w
korespondencji z kontem 226).

Na stronie Ma konta 015 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

* warto$¢ mienia (pozostalego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce

oraganizacyjnej), ktére sprzedano (w korespondencji z kontem: 226 — warto$¢ niesptacona, 855 —

wartos¢ zaplacona - zapis rownolegly do zaplaty ksiggowanej Wn srodki pieniezne Ma 760),
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wniesionego do spotki jako udzial gminy lub przekazano nieodplatnie innym jednostkom (w
korespondencji z kontem 855),

» korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia
przekazanego spolce lub innym jednostkom,

» likwidacje mienia przez organ zatozycielski ( w korespondencji z kontem 855).

Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi si¢ wedlug likwidowanych jednostek, dalszg ewidencje
szczegolowa dla kazdej zlikwidowanej jednostki stanowi specyfikacja majatku ujetego w bilansie
likwidowanych przedsiebiorstw lub jednostek oraz wykazy ilociowo-wartosciowe skladnikoéw
rozchodowanych.

Konto 015 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub

jednostek, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego; jest kontem bilansowym.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spoldzielcze wilasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe zachowujac zasady zawarte w § 10 niniejszego zarzadzenia.
Na stronie Wn konta 020 ewidencjonuje si¢:

» zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

» niecodplatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych,

« przeniesienie wlasnosci praw majatkowych na rzecz gminy z tytulu zaplaty podatku w formie

niepienieznej ( w korespondencji ze strong Ma konta 221)

Na stronie Ma konta 020 ewidencjonuje sie:

+ rozchéd warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. Ewidencje analityczng do
konta 020 prowadzi sic w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo.

Dalsza ewidencje szczegétowa do zaprowadzonych kont analitycznych prowadzi si¢ w systemie
Srodki Trwale wedlug poszczegdlnych skladnikéw wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 020 jest kontem bilansowym.

Konto 021 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych od powyzej 1.000 zt do 10.000 zi, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci

programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dluZszym niz rok oraz inne nabyte
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spdldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe zachowujac zasady
zawarte w § 10 niniejszego zarzadzenia.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych od powyzej 1.000 zt do 10.000 zi,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071.

Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej od powyzej 1.000 zt do 10.000 zt.

Dalsza ewidencje szczegblowg do zaprowadzonych kont analitycznych prowadzi sie w systemie
Srodki Trwate wedlug poszczegblnych sktadnikéw wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 021 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 021 jest kontem bilansowym.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ dtugoterminowe aktywa finansowe stanowiace inwestycje. Zalicza
si¢ do nich w szczegolnosci:

+ akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych ( nabyte w celu sprawowania nad nimi
kontroli, wspoétkontroli lub wywierania znaczacego wplywu),

» akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe (bony skarbowe, obligacje, jednostki
funduszow powierniczych) traktowane, jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok
(nabyte w celu uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow),

» inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 030 ksigguje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma, wszelkie zmniejszenia
stanu finansowego majatku trwalego.

Do konta 030 prowadzi sie ewidencje szczegblowa, ktora umozliwia ustalenie wartos¢
poszczegolnych skiadnikéw finansowego majatku trwatego, wedhug poszczegélnych tytuléw.

Konto 030 wykazuje saldo Wn, wyrazajace wielkos¢ stanu finansowego majatku trwatego. Jest

kontem bilansowym.

Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.
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Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostalych srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w

pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmnigjszenia umorzenia wartosci

poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub

zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych $rodkdéw

trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych

odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek oraz otrzymanych nieodplatnie pozostatych srodkow

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej

pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073- “Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizacyjnych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpisow aktualizacyjnych dlugoterminowe

aktywa finansowe.

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz do rozliczenia tych
kosztéw na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ rowniez nieoddane do eksploatacji w chwili zakupu maszyny i
urzadzenia, gdyz te ujmuje sie na koncie O11 dopiero pod data przyjecia do eksploatacji.
Koszty inwestycji, ktore nie dadza efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu w momencie ustalenia i
stwierdzenia, ze dana inwestycja nie da efektu gospodarczego np. zaniechano kontynuacji inwestycji.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ migdzy innymi:

» poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie prowadzonych zaréwno przez obcych

wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,
« poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania

maszyn, narzedzi,
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» poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego,
» rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:
* srodkéw trwalych,
» wartosci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy na koncie 080:
Strona Wn Konto przeciwstawne
Strona Ma
1. Roboty, dostawy i ushugi zwigzane z przygotowaniem
i realizacja inwestycji, wykonane przez kontrahentow,
zakup materialéw wydanych bezposrednio na plac budowy,
zakup maszyn i urzgdzen wymagajacych montazu lub

stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych obiektéw

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych 201, 300

2. Nieodptlatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie 800

3. Réwnowarto$¢ nieodplatnych $wiadczen na rzecz realizowanych

inwestycji 800

4. Rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami 800

Strona Ma Konto przeciwstawne
Strona Wn

1. Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji 011, 013, 020
2. Rozliczenie kosztow ulepszenia sSrodkéw trwalych 011

3. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw

trwatych w budowie 240
4. Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800
5. Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej (np. niewykorzystane;j

dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej 800
6. Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie 800
7. Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajoéw efektéw inwestycyjnych,
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych oraz
czasami z podzialem w/g Zrédta ich finansowania.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw srodkdw trwalych w budowie

i ulepszen.
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Konto 101 - ,,Kasa”

Shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na
poszczegolne waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 010 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych, objetych planem finansowym jednostki
budzetowe].

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym (w
korespondencii z kontem 223),

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegbélowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 141, 221
lub innym wiasciwym kontem,

3) wplaty od instytucji obstugujacej platnosci elektroniczne dochodéw budzetowych przyjetych
wezesniej kartag w korespondencji z kontem 240,

4) wplywy z tytulu korekt omylek bankowych 1 niewlasciwe obcigzenia bankowe (w
korespondencji z kontem 240),

5) wptaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytul wptaty (w korespondencji z kontem 245),

6) zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku (w korespondencji z kontami 224,
810),

7) réwnowartos¢ dochod6éw jednostki budzetowej, ktdre zostaly wplacone bezposrednio na konto

budzetu gminy (w korespondencji z kontami: 221, 240, 720, 750, 760).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedhug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotdéw 1, 2, 3, 4, 7
lub 8;

2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
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Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, z wyjatkiem dochodow
budzetu gminy, wplywajacych bezposrednio na rachunek budzetu gminy.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, Ze zastosowana
technika ksiegowania zapewnia mozliwosé prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w
odrgbnych przepisach. Mozna réwniez stosowaé techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czysto$ci obrotéw.

W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochoddéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegolowe] prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére
do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 moze ulec likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w

korespondencji z kontem 222.

Konto 132- "Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”
Konto 132 shizy do ewidencji $rodkéw pienigznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatows, w
szczegoOlnosci z tytutlu: spadkéw, zapisow, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub
uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych
na finansowanie dziatalnosci jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptyw $rodkéw pienigznych na ten rachunek, a na stronie Ma -
wyplaty srodkéw pienieznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwié ustalenie stanu poszczegdlnych

tytutéw pozyskiwania dochodéw wedtug dziatdéw, rozdziatéw i paragrafow.
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Saldo konta 132 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych na rachunkach

bankowych dochodéw.

Konto 135 — ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ srodki pienigzne pozabudzetowych funduszy specjalnego
przeznaczenia tj. w szczeg6lnoéci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy z tytutu:
* odpiséw na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (w korespondencji z kontem 851),
* otrzymane dobrowolne wptaty, darowizny pieni¢zne (w korespondencji z kontami: 851),
« odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych (w korespondencii z kontem 851 — ZFSS).
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie:
* przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug (w korespondencji z kontami: 201, 231,
234, 240),
* przekazanie zobowigzan wobec budzetu gminy (w korespondencji z kontem 225),
* btedy w wyciagach bankowych i ich korekty (w korespondencji z kontem 240).
Do konta 135 prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa, ktora umozliwia ustalenie obrotéw i stanu
srodkéw kazdego z funduszy specjalnych wedtug wyodrebnionych rachunkéw bankowych.
Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na wyodrebnionych

rachunkach bankowych; jest kontem bilansowym.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sig¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié sprostanie

obowigzkom sprawozdawczym.
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Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych znajdujacych si¢ na

innych rachunkach bankowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 shizy do ewidencji srodkdw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze z tytutu:
- przekazywania gotowki z kasy na rachunek bankowy,

- pobierania z rachunkéw bankowych gotowki do kasy.

Na stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze z tytutu:

- wplyw $rodkéw pienieznych do kasy,

- wplyw érodkéw pienieznych na rachunki bankowe.

Srodki pieniezne w drodze s3 ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienigznych w drodze.”

Konte 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa
ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona jest wedlug poszczegélnych kontrahentéw oraz
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodé6w budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpfat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig:
* wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci;
« wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych karta platnicza w korespondencji z kontem
240,
s przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem
226 na strong Wn.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy.

Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie

45



sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty). Ewidencja szczegétowa do konta 221
prowadzona jest wedlug dtuznikéow (w programie VIP) i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetoéw, ktérych naleznodci dotyczs.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.
W ksigdze glownej, konto analityczne ma nastgpujacy wyglad schematyczny:

a) pierwsze trzy cyfry oznaczaja numer konta syntetycznego - 221,

b) kolejne trzy cyfry oznaczaja dzial klasyfikacji budzetowej,

¢) kolejne pigé cyfr oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej,

d) kolejne cztery cyfry oznaczajg paragraf klasyfikacji budzetowej,

e) kolejne dwie cyfry od 00 do 09 oznaczaja podrodzaj Zrddia dochodéw w zakresie naleznosci

krétkoterminowych.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochoddw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 moze ulegc likwidacji poprzez ksiegowania przelewu do budzetu dochodéw

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkoéw w ramach wspoifinansowania programéw i projektow zrealizowanych ze S$rodkéw
europejskich..

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

* w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w
ramach wspolfinansowania programdéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na
konto 800;

« 2)okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspotfinansowania programdw i projektow zrealizowanych ze srodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:
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+ okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

+ okresowe wplywy srodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z
przeplywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta 223 moze ulec likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegélnosci warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

* wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

* wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgey zalicza do dochodéw budzetowych,

sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetem gminy z tytulu
zobowigzan podatkowych wilasnych (np. podatek VAT) i wynikajacych z funkcji platnika (np.
podatek dochodowy od 0séb fizycznych).
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:
+ wplaty do budzetu z tytulu podatku dochodowego od o0séb fizycznych i podatku VAT w
korespondencji z kontem 130,
» naliczony (podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT) podatek VAT stanowigcy fgczng wartos$é
podatku jednostek organizacyjnych w korespondencji z kontem 241.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
+ zobowigzania wobec budzetu z tytulu podatku dochodowego od o0sob fizycznych i podatku VAT
w korespondencji z kontem 201,231,240,
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+ nalezny podatek VAT stanowiacy laczna warto$¢ podatku jednostek organizacyjnych w
korespondencji z kontem 241,
+ inne zobowigzania wobec budzetu.
Ewidencje szczegdtowa do konta 225 prowadzi sie¢ wedlug poszczegolnych tytuldéw rozrachunkdéw
oraz w dalszym podziale wedlug realizowanych programéw i projektéw wspdtfinansowanych ze
srodkéw unijnych.
Ponadto w zakresie podatku VAT prowadzi si¢ konta analityczne dotyczace:
« naliczonego podatku VAT (podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT), a stanowigce naleznosci
od Urzedu Skarbowego
+ naleznego podatku VAT, a stanowiacy zobowigzanie wobec Urzedu Skarbowego,
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu nalezno$ci i
zobowiazan wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem ( np. naleznosci wynikajace z tytulu sprzedazy na raty, ktoérych termin platnosci przypada
na lata przyszie). Na koncie 226 nie ewidencjonuje si¢ decyzji dotyczacych przeniesienia terminu
platnosci naleznosci budzetowych na lata przyszle.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221.
Przeniesienia naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokoSci raty naleinej na
dany rok bedzie si¢ stosowa¢ do czasu, az program WIP zostanie dostosowany do ustalania zalegtosci
w nalezno$ciach budzetowych uwzgledniajacych nalezno$ci krétkoterminowe (to te, ktore sg
wymagalne w ciagu 12 miesiecy od dnia bilansowego) i dlugoterminowe ( to te, ktorych termin
wymagalnosci jest dtuzszy niz 12 miesigcy od dnia bilansowego) zgodnie z zapisem art. 3 ust.1 pkt 18
b i ¢ ustawy o rachunkowosci.
W momencie dostosowania programu WIP do wymogdw ustawy o rachunkowosci na stronie Ma
konta 226 ujmuje sie przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.
Ewidencja szczeg6towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.
Zapis6w na koncie 226 dokonuje si¢:

« w zakresie naleznosci podatkowych: na ostatni dzied roku budzetowego — na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej Urzedu Gminy,
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* w odniesieniu do pozostatych przypiséw i odpiséw — pod datg dokonania operacji.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, przy
czym ewidencja wg dtuznikéw prowadzona jest w programie WIP.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych ( ZUS, FP, PFRON).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma
- zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych i sSwiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzeri, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

* wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

» wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

* wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

* potracenia wynagrodzen obcigZajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzafi wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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wyplacone pracownikom zaliczki, a takze zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wlasnych
pracownika, a zwigzanych z dziatalnoscia jednostki budzetowej — w korespondencji z kontem
130, 135,

naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez Jjednostke $wiadczen odptatnych;
naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkéd;

zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

L

[ 4

wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych;

wplywy naleznosci od pracownikéw:

skierowanie roszczen do sadu — w korespondencji z kontem 240,

odpisanie naleznosci przedawnionych lub umorzonych — w korespondencji z kontem 761, 851.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w

rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu

naleznodci, roszczen i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezefi oraz zobowiazaf,

nieobjetych ewidencjg na kontach 201 do 234, do ktérych naleza:

* rozrachunki z tytutu sum depozytowych, do ktérych nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng wg
kontrahentéw(np. wadiéw, kaucji, zabezpieczen nalezytego wykonania uméw),

* rozrachunki z tytutu refakturowania ( m.in. dostawy gazu, wody, energii),

* rozrachunki z tytulu obstugi platnosci elektronicznych,

* rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

* rozliczenia niedobordw, szkéd i nadwyzek,

* potracenia dokonywane na listach wynagrodzen z tytuléw innych niz podatki i skladki
odprowadzane do ZUS,

* rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspélne prowadzone przez inwestoréw zastepczych
lub przez innych inwestoréw,

* roszezenia sporne (z chwilg uzyskania informacji o zakwestionowaniu wysokosci naleznosci),

* mylne obcigzenia rachunkéw bankowych,

» rozliczenia z tytutu wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wiasnych na rzecz jednostki przez osoby
niebgdace pracownikami oraz pozostale rozliczenia np.: z soltysami, radnymi, czfonkami

komisji rady z tytutu naleznych diet i innych wynagrodzen.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

A w szczegblnosei rozrachunkéw z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutéw niz podatki i skiadki odprowadzone do ZUS, niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych
uznan bankowych oraz niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i

réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Konto 241 — ,,Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tytuln podatku VAT”

Konto 241 w ksiedze Urzedu Gminy stuzy do ewidencji i rozliczenia podatku VAT wynikajacego z
czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy jednostek organizacyjnych (réwniez Urzad Gminy)
podlegajacych rozliczeniu scentralizowanego podatku VAT.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢:

- nalezny podatek VAT od jednostki organizacyjnej w korespondencji z kontem 225,

- przekazanie podatku naliczonego do jednostki organizacyjnej (wynikajacego z nadwyzki podatku
naliczonego nad podatkiem naleznym) w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 241 ujmuje sie:

- naliczony podatek VAT (podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT) w jednostce organizacyjnej w
korespondencji z kontem 225,

- otrzymany od jednostki organizacyjnej podatek nalezny (wynikajacego z nadwyzki podatku
naleznego nad podatkiem naliczonym) w korespondencji z kontem 130.

Ewidencje szczegblowa do konta 241 prowadzi si¢ wedlug jednostek organizacyjnych, ktére biorg

udziat w rozliczeniu scentralizowanego podatku VAT.

Konto 241 w ksiegach jednostek obstugiwanych oraz w Urzedzie Gminy jako jednostka budzetowa
stuzy do ewidencji i rozliczenia podatku VAT wynikajacego z rejestrow zakupu i sprzedazy danej
jednostki.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sig:

- naliczony podatek VAT (podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT) w jednostce organizacyjnej w
korespondencji z kontem 201, 231, 240, konta zespotu ,,4”,

- odprowadzony podatek VAT do JST wynikajacego z nadwyzki podatku naleznego nad podatkiem
naliczonym w korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 241 ujmuje sig:

- nalezny podatek VAT w korespondencji z kontem 130,201,

- otrzymany podatek VAT od Urzedu Gminy wynikajacego z nadwyzki podatku naliczonego nad
podatkiem naleznym w korespondencji z kontem 130,

Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec JST.
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Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych i innych tytuléw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wpflat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwych oraz nalezno$ci z
tytutu odsetek przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Odpisy
aktualizujace dokonuje sig¢ nie rzadziej niz raz na koniec roku.

Odpisy aktualizujgce naleznodci przeterminowanych tworzy si¢ metoda wiekowania,
w zaleznosci od okresu zalegania z ptatnoscia w miesigcach w nastepujacych wysokosciach:

a) do 3 miesiecy zalegania z platnoscig — bez odpisu aktualizujgcego,

b) od 3 do 12 miesigcy zalegania z ptatnoscig — odpis aktualizujgcy w wysokosci

50% wartosci naleznosci,

¢) powyzej roku zalegania z platnoscig — odpis aktualizujacy w wysokosci 100 %
wartosci naleznosci.

Powyzsza zasade stosuje si¢ do podatkdéw, optat lokalnych, za najem 1 dzierzawe sktadnikow
majatkowych.
Tabelaryczne zestawienie naleznosci przeterminowanych z podzialem na rodzaje nalezno$ci
oraz na w/w grupy wiekowe wykonuje pracownik ds. ksiggowosci podatkowej , na
podstawie ktérego zostanie ustalona wysoko$¢ odpisu aktualizujgcego naleznosci przez
ksiggowsg budzetowa. Utworzenie odpisu zatwierdza Wojt Gminy.
Naleznosci z tytulu zaliczek alimentacyjnych, funduszu alimentacyjnego w momencie przypisania
ksigguje si¢ bezposrednio na stronie Ma konta — 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” .
Ewidencja odpiséw z tytulu odsetek za zwloke od naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych
przypisanych, a nie wplaconych nastepuje nie rzadziej niz raz na rok pod data kosnica roku na koncie
221 ( Wn) — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w korespondencji z kontem 290 — ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartosc.
Ewidencja szczegbélowa do konta 290 powinna byé prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej z podzialem na odpisy aktualizujace naleznosci gléwnych oraz na wyceng odsetek.
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W ksigdze glownej, konto analityczne ma nastepujacy wyglad schematyczny:
a) pierwsze trzy cyfry oznaczaja numer konta syntetycznego - 2990,
b) kolejne trzy cyfry oznaczaja dzial klasyfikacji budzetowej,
c) kolejne piec cyfr oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej,
d) kolejne cztery cyfry oznaczajg paragraf klasyfikacji budzetowej,
e) kolejne dwie cyfry o numerze 00 oznaczaja odpisy aktualizujgce naleznosci glownych, a
o numerze 01 oznaczajg odpisy z tytulu wyceny odsetek.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujagcych naleznosci oraz wartosé naleznych, a

jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki

Konto 310 — ,,Materialy”
Na stronie Wn konta 310 ksigguje sie:
* przychéd materialéw z zakupu od zewngtrznych dostawcéw ~ w korespondencji z kontem 201,
234, 300,
* nieodplatne otrzymanie materiatéw — w korespondencji z kontem 760,
» ujawniona na koniec roku w wyniku inwentaryzacji warto$¢ materialow rozchodowanych a nie
zuzytych — w korespondencji z kontem 401, 851,
« zaplat¢ podatku dokonana przez przeniesienie na rzecz gminy wiasnosci rzeczy nie bedacych
srodkami trwalymi - w korespondenciji ze strona Ma konta 221.
Na stronie Ma konta 310 ksieguje si¢:
* rozchdd zuzytych materialéw na podstawie sporzadzonego protokotu — w korespondencji z kontem
080, 401, 851,
* sprzedaz, nieodplatne przekazanie materiatéw - w korespondencji z kontem 760.
Do konta 310 prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo - wartosciowa na odrebnych kartotekach z
wyodrebnieniem poszczegdlnych materiatldw oraz oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone
im materialy.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ zbiorczo wedlug poszczegélnych zadan, na ktére zakupione
materialy maja by<¢ zuzyte.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ zapaséw materialéw zakupionych a nie
zuzytych.
Konto 310 jest kontem bilansowym.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda

konta na wynik finansowy.
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Konto 400 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto

860.

Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii na cele
dzialalnoéci podstawowej, pomocniczej i ogoélnego zarzadu, ktére zostaly sklasyfikowane w
paragrafach 421, 422, 423, 424 i 426.

Nie ujmuje si¢ na nim materialéw i energii zuzytych w dzialalnosci inwestycyjnej oraz w
dziatalnoéci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

W szczegdlnosei na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie:

- materialéw wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej, w tym takze artykutow
spozywczych,

- wyposazenia i opakowan,

- paliwa,

-czescl zapasowych maszyn i urzadzen,

- energii.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia
materialow i energii oraz nadwyzki materialow mieszczgce si¢ w granicach dopuszczalnego bledu
pomiaru.

Ewidencja szczegétowa do konta 401 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku saldo poniesionych kosztéw przenosi sig na strong Wn konta 860.

Konto 402 - Uslugi obce.

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytuhu ustug obeych, wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej w zakresie paragrafow 427, 433, 436, 438, 439 oraz paragraf 430, ale bez kosztow
zwigzanych ze sprzedazg srodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych , a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztoéw wystepujacego na koniec roku na konto

860.

Konto 403 - Podatki i oplaty.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw tytulu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i
podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilno-prawnych oraz optat w charakterze
podatkowym, a takZze oplaty notarialnej, skarbowej, za uzytkowanie gruntdw rolnych, optaty
retencyjnej, sadowej, za uzytkowanie wieczyste i oplaty administracyjnej; oraz skfadek i wyplat do
organizacji miedzynarodowych i wplat na PFRON, wedlug podzialtek klasyfikacji budzetowej w
zakresie paragrafow 414, 440, 4430, 450, 451, 452, 453 i 461 w zakresie oplat nie majgcych

54



charakteru sankcji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytuléw, a na stronie
Ma zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu

na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia.

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami,
wedlug  podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragrafow 401, 404, 410, 417,470
(wynagrodzenia oséb przeprowadzajacych szkolenia), 471. Na stronie Wn 404 ujmuje si¢ wszystkie
poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutéw, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych

kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia.

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen,

wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragrafow 302, 411, 412, 413, 428, 444 i 470
(szkolenie pracownikéw). Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyzej
wymienionych tytuléw , a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie

salda kosztéw wystgpujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe.

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych, wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragraféw 302
(odprawy pos$miertne), 303, 304, 311, 321, 324, 325, 326, 416, 419, 441, 442, 443 (polisy
ubezpieczeniowe i skiadki), 470 (koszty podrozy stuzbowych dotyczacych szkolen pracownikow).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
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Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychod6éw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowg dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktérych zalicza si¢ podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek,
nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umoéw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodéw budzetowych (np. przedawnione, umorzone), a
na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegélowa jest
prowadzona wedhig zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegblows stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisane naleznosci z tytulu przychodéw finansowych, a na
stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, w szczego6lnosci przychody
ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartoSciowych oraz
odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci (§089, §090, §091 i §092), a takze kary i odszkodowania
(§095 ) i dodatnie réznice kursowe.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegoélnosci wartos¢ sprzedanych udziatdéw, akeji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek ( § 807, § 811 ), odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan (§ 456, § 457, § 458 i § 468 ) , z wyjatkiem obcigzajacych srodki
trwate w budowie, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujgce
wartos$¢ naleznosci watpliwych w zakresie dochodow budzetowych i przychodéw finansowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Keonto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ odpisy naleznosci z tytutu pozostatych przychodéw operacyjnych,
a na stronie Ma konta 760 w szczegdlnosci ujmuje sig:

* przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw;

» przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwalych w budowie;

* pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie;

¢ roéwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy
zaklad budzetowy otrzymat $rodki pienigzne, w korespondencji ze strona Wn konfa 800;

Ewidencja prowadzona do konta 760 jest wediug pozycji rachunku zyskéw i strat.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig
jednostki.

W szczegblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

* koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

» pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegolnosci kary ( § 459, § 460, § 461 )
odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, koszty postgpowania spornego ( §
461) i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe (§ 230, § 271, §
285, § 290, § 291, 293, § 430 w zakresie kosztéw zwiagzanych ze sprzedaza $rodkow trwatych),
odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu pozostatych przychoddw operacyjnych, koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 761 powinna zapewni¢ wyodrebnienie wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow .
W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z

konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego ( aportu) $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwalych w budowie;

6) wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z

konta 223;

3) wplyw $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji z wyceny srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢é objetych akcji 1 udziatow.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa umozliwiajacg ustalenie przyczyn zwigkszen i

zmniejszefi funduszu jednostki budzetowej odpowiadajacym pozycjom sprawozdania ,,Zestawienie

zmian w funduszu jednostki budzetowej”.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje"
Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

« warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w

korespondencji z kontem 224;
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e warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,
« rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na
finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmnigjszenie lub rozwiagzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rdwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:

e rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

 rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszen

1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczefi migdzyokresowych

przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i
przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dzialalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy zalozycielskie i
nadzorujace,

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 0135.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne potrzeby,

lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6inymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami "
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Konto 976 dzieli si¢ analitycznie na trzy konta: 976-1, 976-2, 976-3.

Konto 976-1 dotyczy wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami w zakresie naleznosci i zobowigzan
. Ewidencjonuje si¢ na nim, na koniec roku na dziefi 31 grudnia, na podstawie zestawien rocznych,
sume naleznosci i zobowiazan wynikajacych z obrotéw kont rozrachunkowych dotyczacych rozliczen

migdzy jednostkami budzetowymi.

Na stronie W-n konta 976-1 ewidencjonuje si¢ naleznosci z tytutu przychodéw rocznych
Kwota otrzymanych naleznosci z tytutu przychoddw, stanowi podstawg, przy konsolidowaniu

sprawozdan:
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- do zmniejszenia jej z przychodéw w RZiS,

- do zmniejszenia jej w zrealizowanych dochodach w ZZF,

- w bilansie do zwiekszenia zysku lub zmniejszenia straty oraz powigkszenia funduszu poprzez
zmniejszenie zrealizowanych dochoddéw.

Natomiast kwota nieotrzymanych w danym roku budzetowym naleznosci z tytulu przychodéw,
stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdaf:

- do zmniejszenia jej z przychodéw w RZiS,

- w bilansie do pomniejszenia o nig naleznosci oraz do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Na stronie M-a konta 976-1 ewidencjonuje si¢ zobowigzania z tytulu kosztéw rocznych.

Kwota zaplaconych zobowigzaf, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozda:

- do wylaczenia jej z kosztoéw w RZiS,

- do wylaczenia jej z wydatkow w ZZF,

- w bilansie do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty oraz zmniejszenia funduszu poprzez
zmniejszenie zrealizowanych wydatkow.

Natomiast kwota niezaplaconych zobowigzan, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdar:
- do wylaczenia jej z kosztow w RZiS,

- w bilansie do pomniejszenia o nig zobowigzan oraz zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Konto 976-2 dotyczy wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami w zakresie naleznosci i zobowigzan
z tytulu nieshisznie poniesionych wydatkow.

Ewidencjonuje si¢ na nim salda rozrachunkéw na koniec roku na dzien 31 grudnia

Saldo wystepujace na stronie W-n konta rozrachunkowego, ksigguje si¢ na stronie W-n konta 976-2,
ktore oznacza naleznos$¢ z tytulu niestusznie poniesionych wydatkéw.

Kwota naleznosci nieslusznie poniesionych wydatkdw, stanowi podstawg, przy konsolidowaniu
sprawozdan:

- do wylgczenia jej z zrealizowanych wydatkow w ZZF,

- w bilansie do pomniejszenia o nia naleznosci oraz do zwigkszenia funduszu poprzez zmniejszenie

zrealizowanych dochodow.

Saldo wystepujace na stronie M-a konta rozrachunkowego, ksigguje si¢ na stronie M-a konta 976-2,
ktore oznacza zobowigzanie z tytutu kosztow (niestusznie poniesiony wydatek przez inng jednostke
budzetowa).

Kwota zobowiazania, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do wylaczenia jej z kosztow w RZiS,

- w bilansie do pomniejszenia o nig zobowiazan oraz do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.
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Konto 976-3 dotyczy wzajemnych wylaczen w funduszu jednostki w zakresie nieodplatnie
przekazanych $rodkéw trwatych i WN i P przez jednostke przekazujaca i przyjecie ich przez
jednostke przyjmujacs .

Na stronie W-n konta 976-3 ewidencjonuje si¢ nieodplatnie przekazane srodkitrwatei WNiPw

wartosci netto (warto$¢ poczatkowa — umorzenie srodkdéw trwalych) w momencie przekazania.

Suma obrotéw strony W-n konta 976-3, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do zmniejszenia w ZZF poz. ,,warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych i
inwestycji”,

- do zwigkszenia w bilansie po stronie aktywéw w odpowiedniej grupie §rodkéw trwalych, a po

stronie pasywéw w funduszu jednostki.

Na stronie M-a konta 976-3 ewidencjonuje si¢ nieodplatnie otrzymane srodki trwate i WNiP w
wartosci netto (wartos¢ poczatkowa — umorzenie srodkéw trwatych) w momencie otrzymania.
Suma obrotéw strony M-a konta 976-3, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do zmniejszenia w ZZF poz. ,,warto$¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwalych i inwestycji”,
- do zmniejszenia w bilansie po stronie aktywéw w odpowiedniej grupie §rodkéw trwatych, a po

stronie pasywow w funduszu jednostki.”

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym
ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ na dzien 31 grudnia:

1) rébwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta $rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy

niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaslej.
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Ewidencje szczegétowag do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika”
Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od 0séb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiggowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Do konta syntetycznego prowadzi sie konta analityczne wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Na kontach szczegdtowych prowadzonych dla poszczegdlnych osdb trzecich ewidencjonuje sig
przypis kwoty lub kwot wynikajacych z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej.
Na stronie Wn konta 990 ksieguje sie:
1) przypis kwoty naleznej z decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej oraz
zwroty.
Na stronie Ma konta 990 ksieguje sie:
1) wpflata osoby trzeciej;

2) odpis przypisanej kwoty naleznosci w przypadku wygasniecia zobowigzania podatnika.

Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”
Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady ~dwustronnego zapisu.
Na stronie Wn konta 991 ksieguje sig:

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania;

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej.
Na stronie Ma konta 991 ksieguje sig:

- wplaty na rachunek biezgcy urzedu kwot pobranych przez inkasenta;

- wplaty do kasy urzedu kwot pobranych przez inkasenta;

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.

Konto 992 ~ ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkéw, projektéw i programow z budzetu panstwa.

Na koncie 992 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajgcych z ww. zapewnienia na konto

980.
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Ewidencje szczegbtows do konta 992 prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowe;.

W przypadku zapewnienia finansowania lub dofinansowania wydatkéw, projektéw i programéw z
budzetu panstwa dla zadaf wieloletnich, na koniec roku wielko$¢ kwoty wystgpujacej na stronie Ma
koryguje sie do wielkosci wykorzystanych zapewnien w roku budzetowym.

Konto 992 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ $rodkéw finansowych wynikajacych z

w/w zapewnien pozostajacych do wykorzystania.

Konto 994 Mienie Gminy (grunty przejete w uzytkowanie wieczyste oraz uzywane na
podstawie innych umow)

Na str. W-n konta 994 ewidencjonuje si¢ wartosci gruntow przejetych w uzytkowanie wieczyste,
$rodkéw trwatych uzywanych przez jednostke na podstawie uméw ( najmu, dzierzawy, leasingu i
uzyczenia).

Podziatl analityczny konta 994:

- Konto 994-1 dotyczy wartosci gruntéw przejetych w uzytkowanie wieczyste. Ewidencja nastgpuje
na podstawie aktu notarialnego w dniu jego podpisania, jednak nie p6zniej niz na koniec roku tj. na
dzien 31 grudnia danego roku.

Suma obrotéw strony W-n konta stanowi podstawe do uzupelnienia tabeli 1.4 w Informacji
dodatkowej do bilansu”.

- Konto 994-2 dotyczy innych $rodkéw trwatych otrzymanych na podstawie uméw ( najmu,
dzierzawy, leasingu i uzyczenia). Ewidencja nastgpuje pod data zawarcia umowy, jednak nie pozniej
niz na koniec roku tj. na dzien 31 grudnia danego roku.

Suma obrotéw strony W-n konta stanowi podstawe do uzupelnienia tabeli 1.5 wiersz IL1.5 w
Informacji dodatkowej do bilansu”.

- Konto 994-3- dotyczy dzierzawionych nieruchomos$ci na podstawie umowy dzierzawy (budynki,
lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej). Ewidencja nastgpuje pod data zawarcia umowy, jednak
nie pdZniej niz na koniec roku tj. na dzien 31 grudnia danego roku.

Suma obrotéw strony W-n konta stanowi podstawe do uzupehienia tabeli 1.5 wiersz IL1.2 w

L~Informacji dodatkowej do bilansu”.

Konto 995 - Likwidacja $rodkéow trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Stuzy do ewidencji zmian zachodzacych w srodkach trwatych, pozostatych srodkach trwalych i
wartoéci niematerialnych i prawnych zwigzanych z jego likwidacja np.: sprzedaz, przekazanie innym
instytucjom, lub przekazanie w uzytkowanie jednostkom organizacyjnym gminy .

Na koncie 995 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Analityke tego konta prowadzi si¢ wedlug $rodka trwatego, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz z podziatem na rodzaj likwidacji.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ postawienie srodka trwatego ( lub wartosci niematerialnych i

prawnych w stan likwidacji ( warto$¢ brutto).
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Na stronie Ma konta 995 wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej na podstawie

faktury lub protokotu przekazania wraz dowodem PT.

Konto 996 — Naleznosci warunkowe.
Na stronie Wn ewidencjonuje sie naleznosci warunkowe wynikajace z decyzji
administracyjnych.
Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wygasniecie naleznosci warunkowych na podstawie:
- decyzji o umorzeniu,
- protokotu o niespelnieniu okreslonych zobowiazan, ktéry automatycznie stanowi
podstawe do zaewidencjonowania naleznosci warunkowych jako naleznosci

budzetowe.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktdre beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczego6lnosei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja byé zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegdlnosei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.
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Zatgcznik Nr 4
do Zakladowego Planu
Kont

Podzial jednostek dla wyodrebnienia ksigg rachunkowych przedstawia si¢ nastepujaco:

Zarzad - Organ - Nr 00

Urzad Gminy - Nr 10

Szkola Podstawowa im. Sw. Franciszka z Asyzu w Egiertowie - Nr 03

Szkota Podstawowa im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Borczu - Nr 05
Przedszkole w Gorgczynie - Nr 08

Szkota Podstawowa w Gorgczynie - Nr 12

Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Somoninie - Nr 13

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Rybakach- Nr 15
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Zatacznik Nr4 a
do Zakladowego Planu

Kont

Wvyodrebnienie zadan prowadzonych w ramach Urzad Gminy

1) W ramach ,,Urzad Gminy” wyodrebniono naste¢pujace zadania (pozycja 20 — 21 cyfra konta):
- Nr 00 — wydatki Urzedu Gminy,
- Nr 01 — inwestycje UG — odwodnienie Gornego Tarasu Somonina (w zakresie konta 080-

- Nr 07 — inwestycje UG — stacja uzdatniania wody w Starkowej Hucie (zakresie konta 080-010-

01010),

- Nr 08 — inwestycje UG — budowa wodociagu na ul. Kasztelaniskiej w Somoninie (zakresie konta 080-
010-01010),

- Nr 20 — inwestycje UG — kanalizacyjna sanitarna w Starkowej Hucie (zakresie konta 080-010-
01010),

- Nr 04 — inwestycje UG — modernizacja drogi transportu rolnego Gorgczyno ( w zakresie konta 080-
010-01042),

- Nr 10 — inwestycje UG — modernizacja drogi transportu rolnego Koszowatka ( w zakresie konta 080-
010-01042),

- Nr 01 — inwestycje UG ~— drogi krajowe ( w zakresie konta 080-600-60011),

- Nr 01 — inwestycje UG — drogi wojewddzkie ( w zakresie konta 080-600-60013),

- Nr 01 — inwestycje UG — drogi powiatowe ( w zakresie konta 080-600-60014),

- Nr 01 — inwestycje UG — drogi gminne - w Ratach ( w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 02 — inwestycje UG — drogi gminne - ul. Kasztelaniska Gorgczyno-Somonino (w zakresie konta
080-600-60016),

- Nr 03 — inwestycje UG — drogi gminne - w Poleczynie ( w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 04 — inwestycje UG — drogi gminne- w Gorgczynie, (w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 05 — inwestycje UG — drogi gminne - w Egiertowie ( w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 06 — inwestycje UG — drogi gminne - Rybakach ( w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 07 — inwestycje UG — drogi gminne — chodnik przy ulicy Witostawy ( w zakresie konta 080-600-
60016),

- Nr 08 — inwestycje UG ~ drogi gminne- w Goreczynie, ul. Graniczna (w zakresie konta 080-600-
60016),

- Nr 09 — inwestycje UG — drogi gminne - w Borczu (w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 10 — inwestycje UG — drogi gminne - Starkowa Huta (w zakresie konta 080-600-60016),

- Nr 11 — inwestycje UG — drogi gminne - w Somoninie, Os. Bernardyno (w zakresie konta 080-600-
60016),

- Nr 12 — inwestycje UG — drogi gminne- w Gorgczynie, chodnik ul. Sportowa (w zakresie

konta 080-600-60016),
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- Nr 13 — inwestycje UG — drogi gminne - w Piotrowie (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 15 — inwestycje UG — drogi gminne - w Stawkach (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 16 — inwestycje UG — drogi gminne - w Kameli (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 17 — inwestycje UG — drogi gminne - w Somoninie, Ul. Osiedlowa (w zakresie konta

080-600- 60016),
- Nr 18 — inwestycje UG — drogi gminne — chodnik w Ostrzycach (w zakresie konta

080-600- 60016),
- Nr 19 — inwestycje UG — drogi gminne - w Somoninie, chodnik, ul. Siemiana (w zakresie konta 080-
600- 60016),
- Nr 20 — inwestycje UG — drogi gminne - w Ostrzycach (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 21 — inwestycje UG — drogi gminne - w Ostrzycach ul. Sosnowa (w zakresie konta 080-600-
60016),
- Nr 22 — inwestycje UG — drogi gminne — droga w Kaplicy (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 23 — inwestycje UG — drogi gminne — droga w Ramlejach (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 24 — inwestycje UG — drogi gminne — droga w Wyczechowie (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 25 — inwestycje UG — drogi gminne - w Stawkach (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 27 — inwestycje UG — drogi gminne — chodnik w Ratach (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 28 — inwestycje UG — drogi gminne — Goreczyno ul. Lakowa (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 29 — inwestycje UG ~ drogi gminne — Somonino os. Komara (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 30 — inwestycje UG — drogi gminne — Somonino os. Dambka (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 31 — inwestycje UG — drogi gminne — Goreczyno ul. Kwiatowa (w zakresie konta 080-600-
60016),
- Nr 32 — inwestycje UG — drogi gminne — Somonino ul. Polna (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 33 — inwestycje UG — drogi gminne — droga Hopowo (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 34 — inwestycje UG — drogi gminne — Somonino ul. Do Mlyna (w zakresie konta 080-600-
60016),
- Nr 35 — inwestycje UG — drogi gminne — Somonino- Wyczechowo- ciag pieszo rowerowy (w
zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 36 — inwestycje UG — drogi gminne — Somonino- Wyczechowo- Tratkownica (w zakresie konta
080-600- 60016),
- Nr 37 — inwestycje UG — drogi gminne — Hopowo- monitoring (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 38 — inwestycje UG — drogi gminne — Somonino ul. Litewskiego (w zakresie konta 080-600-
60016),
- Nr 39 — inwestycje UG — drogi gminne — Wiaty przystankowe (w zakresie konta 080-600- 60016),
- Nr 40 — inwestycje UG ~ drogi gminne — Skrzyzowanie Stawki-Raty (w zakresie konta 080-600-
60016),
- Nr 41 — inwestycje UG — drogi gminne — Goreczyno- ul. Kasztelanska do ul. Dabrowej (w zakresie

konta 080-600- 60016),
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- Nr 01 — inwestycje UG - turystyka — $ciezki rowerowe na terenie Gminy (w zakresie konta 080-630-
63003),

- Nr 02 — inwestycje UG ~ turystyka — przystan kajakowa (w zakresie konta 080-630- 63003),

- Nr 01 - inwestycje UG — gospodarka mieszkaniowa — remont budynkéw komunalnych (w
zakresie konta 080-700-70004),

- Nr 01 — inwestycje UG — gospodarka mieszkaniowa — $wietlica w Piotrowie (w zakresie konta 080-
700-70005),

- Nr 02 — inwestycje UG — gospodarka mieszkaniowa — $wietlica w Starkowej Hucie (w zakresie konta
080-700-70005),

- Nr 01 — inwestycje UG ~ gospodarka gruntami — wykup gruntéw (w zakresie konta 080-700-70005-
606),

- Nr 01 - inwestycje UG — Administracja — zabudowa w budynku UG (w zakresie konta 080-750-
75023-605),

- Nr 02 - inwestycje UG — Administracja — przylacze gazowe budynku UG- kottownia gazowa (w
zakresie konta 080-750-75023-605),

- Nr 03 — inwestycje UG — Administracja — brama przy budynku UG (w zakresie konta 080-750-
75023-605),

- Nr 01 — inwestycje UG — Administracja — zakupy gotowych débr (w zakresie konta 080-750-75023-
606),

- Nr 03 — inwestycje UG — OSP Kamela (w zakresie konta 080-754-75412),

- Nr 01 — inwestycje UG — OSP Kaplica — zakupy gotowych ddébr (w zakresie konta 080-754-75412-
606),

- Nr 01 — inwestycje UG — OSP Ostrzyce — zakupy gotowych débr (w zakresie konta 080-754-75412-
606),

- Nr 01 — inwestycje UG — OSP Kamela (w zakresie konta 080-754-75495),

- Nr 02 — inwestycje UG — OSP Egiertowo (w zakresie konta 080-754-75495),

- Nr 01 - inwestycje UG - SP Somonino — przylagcze gazowe ( w zakresie konta 080-801-80101),

- Nr 02 - inwestycje UG - SP Somonino — przylacze gazowe ( w zakresie konta 080-801-80101),

- Nr 03 - inwestycje UG - SP Egiertowo — zabezpieczenia (drzwi i krata) (w zakresie konta 080-801-
80101),

- Nr 04 - inwestycje UG - SP Somonino — roboty wykonczeniowe ul. Osiedlowa (w zakresie konta
080-801-80101),

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne- Stotéwka (w zakresie konta 080-801-80148-605),

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne- Stoldwka- zakupy inwestycyjne (w zakresie konta 080-801-80148-
606),

- Nr 01 — inwestycje UG — Ochrona zdrowia — SPZOZ przylgcze gazowe — kotlownia gazowa (w

zakresie konta 080-851-85121),
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- Nr 01 — inwestycje UG — Ochrona zdrowia — SPZOZ zakupy gotowych dobr ( w zakresie konta 080-
851-85121),

- Nr 01 — inwestycje UG — przebudowa pomieszczen SP Somonino na GOPS ( w zakresie konta 080-
852-85219),

- Nr 01 — inwestycje UG — Gospodarka odpadami - inwestycje (w zakresie konta 080-900-90002),

- Nr 01 — inwestycje UG — Gospodarka odpadami - zakupy gotowych dobr (w zakresie konta 080-900-
90002),

- Nr 02 — inwestycje UG — Oswietlenie ulic — modernizacja o$wietlenia (w zakresie konta 080-900-
90015-6050),

- Nr 01 — inwestycje UG — Os$wietlenie ulic - zakupy gotowych dobr (w zakresie konta 080-900-
90015-606),

- Nr 02 — inwestycje UG — Witacze (w zakresie konta 080-900-90095),

- Nr 03 — inwestycje UG — Plac zabaw z silownig w Borczu (w zakresie konta 080-900-90095),

- Nr 08 — inwestycje UG — Silownia zewnetrzna w Poleczynie (w zakresie konta 080-900-90095),

- Nr 09 — inwestycje UG — Sitownia zewnetrzna w Kaplicy (w zakresie konta 080-900-90095),

- Nr 10 — inwestycje UG — Silownia zewnetrzna w Starkowej Hucie (w zakresie konta 080-900-
90095),

- Nr 01 — inwestycje UG — Pozostala dziatalno$¢ - zakupy gotowych dobr (w zakresie konta 080-900-
90095-606),

- Nr 10 — inwestycje UG — Pozostata dziatalno$¢ — Kaszubska Altana (w zakresie konta 080-921-
92195),

- Nr 01 — inwestycje UG — kultura fizyczna i sport- Plac zabaw z sitowniag w Somoninie (w zakresie
kont 080 -926-92601),

- Nr 02 — inwestycje UG - kultura fizyczna i sport- Boisko Orlik w Somoninie (w zakresie kont 080 —
926-92601),

- Nr 08 — inwestycje UG- kultura fizyczna i sport- Budowa placéw zabaw i silowni w Borczu (w
zakresie kont 080 — 92601),

- Nr 09 — inwestycje UG — kultura fizyczna i sport- budowa boiska przy szkole w Borczu (w zakresie
kont 08 -92601),

- Nr 81 — inwestycje UG — inwestycje UG- kultura fizyczna i sport- Budowa placoéw zabaw i sitowni w

Borczu FRIK (w zakresie kont 080 i 130 —926- 92601 ),

70



2) W ramach jednostki ,,Urzad Gminy” wyodrebniono nastepujace zadania (pozycja 16 — 17

cyfra konta):

- Nr 22 — dofinansowanie ksztatcenia miodocianych — dotacja PUW(w zakresie kont 135 1 240),

- Nr 30 - ZFSS,

- Nr 34 — sumy depozytowe,

- Nr 70 — dochodu Urzedu Gminy,

- Nr 80 — odprowadzenie naleznego podatku VAT z tytulu uzyskiwanych dochodéw opodatkowanych
podatkiem VAT.”

3)Wyodrebnienie zadan prowadzonych w ramach Urzad Gminy, a dotyczace zadan

projektowych (16 i 17 cyfra konta)

- Nr 26- inwestycje UG- Projekt ,,Budowa wezta integracyjnego Somonino wraz z trasami
dojazdowymi” (w zakresie konta 080 i 130 -600-60095),

- Nr 31- inwestycje UG- Projekt ,,Pomorskie Szlaki Kajakowe- Szlakiem Raduni” (w zakresie konta
0801 130-630-63003),

- Nr 33- inwestycje UG- Projekt ,,Budowa trasy rowerowej na odcinku Ostrzyce- Kolano” (w zakresie
konta 080 i 130-630-63003),

- Nr 35- inwestycje UG- Projekt ,,Rozbudowa Systemu Wodno-kanalizacyjnego na terenie aglomeracji
Somonino” (w zakresie konta 080 1 130-010-01010),

- Nr 36- inwestycje UG- ,,EKO Energia od Somonina az po Przywidz” (w zakresie konta 080 i 130-
900-90095

- Nr 38- inwestycje UG- Projekt ,,Budowa drogi gminnej relacji Somonino-Gorgczyno etap I-1II” (w
zakresie konta 080 i 130-600-60016),

- Nr 39- inwestycje UG- Projekt ,,Budowa drogi gminnej ul. Dlugiej w miejscowosci Hopowo wraz z
budowg kanalizacji deszczowej” (w zakresie konta 080 i 130-600-60016),

- Nr 43- inwestycje UG- Projekt ,,Budowa kaszubskiej biesiadno- sasiedzkiej wiaty wraz z ” (w
zakresie konta 080 1 130-600-60016),

- Nr 45- inwestycje UG- Projekt ,,Remont Zespotu Boisk Kompleksu ORLIK w Somoninie ™ (w
zakresie konta 080 i 130-926-92601),

- Nr 46- inwestycje UG- Projekt ,,Budowa drogi gminnej nr 168021G wraz z budows kanalizacji

deszczowej, o$wietlenia ulicznego oraz przebudowa kolidujacej infrastruktury w Somoninie” (w

zakresie konta 080 i 130-600-60016),
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Zalgcznik Nr 4 b
do Zakladowego Planu
Kont

Wyodrebnienie zadai prowadzonych w jednostkach obstugiwanych

W ramach Szkoly Podstawowej im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Somoninie
wyodrebniono nast¢pujace zadania:

- Nr 01 — wydatki zwigzane z realizacja programu ERASMUS+ ,.Zmieniaj si¢ poprzez ruch”,
- Nr 02 — wydatki zwigzane z realizacjg programu ERASMUS+ ,,Wez swoj plecak i ruszaj ze
mng”,

- Nr 03 — wydatki zwigzane z realizacjg programu ERASMUS+ ,,Uczymy si¢ przez cale
zycie”,

- Nr 06 - wydatki zwigzane z realizacja programu dozywiania KLUCZYK FUNDATION,

W ramach Szkoly Podstawowej im. Kawaleréw Orderu USmiechu w Borczu
wyodrebniono nastepujace zadania:

- Nr 04 — wydatki zwigzane z realizacjg programu ERASMUS+ ,.Przesladowanie w sieci”,

- Nr 02 — wydatki zwigzane z realizacjg programu ERASMUS+ ,Fotografia”,
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