Wit Gminy Somonino

ul. Ceynowy 21, 83-314 Somoning
Tel. 58 684-11-21 fax. 58 684-11-44
e-mail: ug@somonino.pl www: www.somonino.pl

OGLOSZENIE
WOITA GMINY SOMONINO
o naborze na wolne stanowisko urzednicze
od Miodszego Referenta do Inspektora ds. inwestycji i remontéw

Nazwa i adres jednostki: Urzagd Gminy Somonino ul. Ceynowy 21, 83-314 Somonino.
Stanowisko urzednicze: od Miodszego Referenta do Inspektora ds. inwestycji i
remontéw

Niezbedne wymagania od kandydatdow:

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
Samorzadowych,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo umysine $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposziakowana opinia,

wyksztatcenie co najmniej srednie o kierunku, specjalnosci budowlanej umozliwiajace
wykonywanie zadan na w/w stanowisku lub lub co najmniej Srednie wyksztatcenie z
doswiadczeniem zawodowym na podobnym stanowisku pracy,

Dodatkowe wymagania:

Znajomos¢ przepisow w zakresie: Umiejetnos¢ interpretacji stosowania w praktyce
przepisdw prawa, umiejetnos¢ zarzadzania procesami inwestycyjnymi, umiejetnos¢
prowadzenia negocjacji z wykonawcami inwestycji, umiejetnos¢ odczytywania
projektéw oraz rozliczania inwestycji

Znajomos¢ i umiejetno$¢ stosowania przepiséw ustaw i rozporzadzen oraz innych
obowiazujgcych przepiséw zwigzanych z realizacja zadan merytorycznych na
zajmowanym stanowisku pracy,

Znajomo$¢ procedur administracyjnych: kodeks postepowania administracyjnego,
przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, instrukcji kancelaryjnej, ustawy o finansach publicznych,

Mile widziana znajomos¢ programow technicznych np. AUTOCAD, ZW-CAD oraz
programow do kosztorysowania np. Norma PRO.

Prawo jazdy kat. B

Zadania wykonywane na stanowisku bedg obejmowaty w szczegdlnosci:
Sporzadzanie i weryfikowanie kosztoryséw budowlanych

Podejmowanie dziatan w celu skompletowania dokumentacji niezbednej do
rozpoczecia procesu inwestycyjnego badz remontu,

Nadzorowanie przebiegu inwestycji lub remontu i ich zgodnos$¢ z warunkami
podpisanej umowy z wykonawcami,

Weryfikowanie opracowanej na zlecenie Gminy dokumentacji projektowej,



Rozliczanie inwestycji, analizowanie na biezaco stanu zaawansowania rzeczowego i
finansowego zadania,

Wspdtdziatanie ze stanowiskiem ds. zamdwien publicznych, ds. rozwoju gospodarczego
gminy i ds. budownictwa

Wspétpraca z Inspektorem Nadzoru Budowlanego w celu zgtaszania rozpoczecia robét,
uzyskania decyzji na uzytkowanie i oddawanie do uzytku inwestycji gminnych,
Prowadzenie nadzoru gwarancyjnego i pogwarancyjnego inwestycji prowadzonych
przez Urzad Gminy Somonino, w tym kontrole w okresie trwania gwarancji.

VI, Warunki pracy na stanowisku:

Vil

stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Urzedu Gminy w Somoninie,
praca odbywa sie w systemie jednozmianowym, w wymiarze pefnego etatu,
wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow Urzedu Gminy
Somonino,
praca administracyjno-biurowa z obstugg komputera i urzadzen biurowych (m.in. fax,
drukarka, kserokopiarka itp.)
oswietlenie naturalne i sztuczne,

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Somonino w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynidst powyzej 6%.
Vill. Wymagane dokumenty:

-
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list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

wypetnione i podpisane o$wiadczenie potwierdzajgce wymagania obowigzkowe,
podpisane oswiadczenie o posiadanym orzeczeniu o niepefnosprawnosé w przypadku,
gdy kandydat takie posiada,

Miejsce i termin ztozenia dokumentow.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztoiyé osobiscie lub przestaé na adres
Urzedu Gminy Somonino, ul. Ceynowy 21, 83-314 Somonino w zamknietej kopercie z
dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze” do dnia 16 wrzeénia 2021 r. do
godz. 15:30 (decyduje data wptywu do urzedu).

1)

2)

Inne informacje:

dane dotyczgce wyksztatcenia, sg niezbedne do wykonywania pracy na stanowisku od
Mtodszego Referenta do Inspektora ds. zaméwien publicznych i inwestycji
ewentualne kserokopie innych ztozonych dokumentéw aplikacyjnych powinny by¢
poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem, oraz opatrzone klauzula:
~Dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wéjta Gminy Somonino moich
danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych w celu przeprowadzenia
rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze”,

aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wskazanym terminie (decyduje data wptywu do
Urzedu), lub ktére nie zawierajg kompletu dokumentéw, nie beda rozpatrywane,

z kandydatami spetniajacymi wymogi formalne Komisja do spraw naboru przeprowadzi
rozmowy kwalifikacyjne. O terminie rozmowy kandydaci zostana powiadomieni
indywidualnie (telefonicznie lub pocztg elektroniczng),

informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej: http://bip.somonino.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Gminy w Somoninie przy ul. Ceynowy 21,




6) kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany
jest przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci i zaswiadczenie lekarskie, potwierdzajace
brak przeciwwskazan zdrowotnych — zdolno$¢ do wykonywania pracy na danym
stanowisku oraz kserokopie dokumentow, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, na
ktére kandydat powotywat sie w przedstawionych przez siebie oswiadczeniach
(dokumenty potwierdzajgce posiadanie (I) wymaganego wyksztafcenia, np. dyplomy,
Swiadectwa, (ll) stazu pracy, np. Swiadectwa pracy, (I} oraz potwierdzajace
niepetnosprawnos¢, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci).

7) ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesigcach od dnia ogtoszenia
wynikéw naboru, podlegajg zniszczeniu.

Wéijt Gminy Somonino zastrzega sobie prawo odstapienia od przeprowadzanego naboru na
kazdym etapie postepowania bez podawania przyczyny.

Somonino, dnia 30.08.2021r.




