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UCHWALA NR XXX1/337/2021
RADY GMINY SOMONINO

z dnia 24 listopada 2021 r.

w sprawie zmiany uchwaly w sprawie organizacji wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Somonino

Na podstawie art. 10a, art. 10b ust 1i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z2021r poz. 1372 z pézn. zm.)

Rada Gminy Somonino uchwala co nast¢puje:

§ 1. W uchwale nr XVI/131/16 Rady Gminy Somonino zdnia 26 pazdziernika 2016 roku w sprawie

organizacji wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Somonino, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)§ 1otrzymuje brzmienie: ,§ 1. wprowadza si¢ wspélna obstuge administracyjng, finansowg oraz

organizacyjna dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Somonino:
1. Szkota Podstawowa im. Swietego Franciszka z Asyzu w Egiertowie, ul. Kartuska 1, 83-312 Hopowo,
2. Szkota Podstawowa im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Borczu, ul. Ko$cierska 34A, 83-312 Hopowo,
3. Szkota Podstawowa im. Ziemi Kaszubskiej w Goreczynie, ul. Szkolna 7, 83-311 Gorgezyno,
4. Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Somoninie, ul. Osiedlowa 17, 83-314
Somonino,

5. Gminne Przedszkole w Goreczynie, ul. Kasztelanska 46, 83-311 Gorgczyno,
6. Srodowiskowy ~Dom  Samopomocy ~ w Rybakach, wul. Szkolna 1, 83-315 Szymbark,
7. Centrum Integracji Spotecznej, ul, Droga Kaszubska 9, 83-311 Ostrzyce”,

2) Zatacznik nr 1 do uchwaty, o ktérej mowa w ust. 1 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 do niniejszej

uchwaly.

§ 2. Wykonanie powierza si¢ Wéjtowi Gminy Somonino

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy

Andrzej Soltysek
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Zalgcznik do uchwaty Nr XXX1/337/2021
Rady Gminy Somonino
z dnia 24 listopada 2021 r.

Urzad Gminy Somonino jako jednostka obslugujaca wykonuje nastepujace zadania:

I. W zakresie spraw finansowo-ksiegowych:

1.
2.

Okreslenie polityki rachunkowosci.
Obstuga finansowo - ksiegowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe oraz obstuge
bankowg.
Sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i
wydatkéw budzetowych, sprawozdan o stanie naleznoéci i zobowigzan, a takze
innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa.
Sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz
zestawienie zmian w funduszu).
Pomoc i koordynacja w opracowaniu projektow planéw dochodéw i wydatkow dla
poszczegélnych jednostek oraz zmian w tych planach.
Sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych.
Ewidencja dowodéw ksiggowych dotyczacych zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Organizowanie i rozliczanie inwentaryzacji skladnikow majatkowych stanowigcych
mienie jednostek obstugiwanych.
Obsluga spraw dotyczaca wynagrodzen, a w szczeg6lnosci:

a. sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzeri i innych
naleznosci,
prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasilkowych,
prowadzenie analizy wyplat z osobowego funduszu plac,
naliczanie zasitku chorobowego,
sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczeni
Spolecznych oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS
rozliczanie $rednich wynagrodzeri nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
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lma)

Nauczyciela,

10. Obstuga ksiag rachunkowych organu jednostki samorzadu terytorialnego.

II. w zakresie spraw kadrowych:

1.

Gromadzenie wszelkiej dokumentacji stanowigcej podstawe naliczenia wynagrodzen
oraz innych naleznosci pracowniczych.

Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

Sporzadzanie sprawozdan w zakresie dotyczacych zatrudnienia pracownikéw,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i terminami.

Nadzorowanie wykonania sprawozdan w zakresie danych do Systemu Informacji
Oswiatowej (SIO).

III. w zakresie obslugi prawnej - pelna obstuga prawna podlegtych jednostek.
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