
WÓJT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO

ul. Ceynowy 21
Zarządzenie Nr 76/2022

Wójta Gminy Somonino

z dnia 16 maja 2022 r.

w sprawie powołania Zespolu ds. wdrożenia Systemu Teleinformatycznego do

Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (EZD PUW) oraz koordynatorów

wdrożenia EZD PUW

Na podstawie art. 33 ust. l i5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U.

z 2022 r. poz. 559 z pói. zrn.).

Wójt Gminy Somonino

zarządza co następuje:

§l

Powołuję Zespół ds. wdrożenia EZD PUW w składzie:

1. Marta Baczyńska - Przewodniczący,

2. Marcin Singer - Administrator,

3. MartaSkrzypkowska-Liderwdrożenia,

4. Malanowska Alicja - koordynator,

5. Patryk Richert - koordynator,

6. Ksymena Trepczyk - koordynator,

7. Karolina Szrnołda - koordynator,

8. Marzena Szwejkowska-Litke - koordynator

9. Paulina Górlikowska - koordynator.

§2

Do zadań Zespołu należy w szczególności:

1. Opracowanie dokumentacji niezbędnej do wdrożenia EZD PUW jako pomocniczego a

następnie podstawowego narzędzia wykonywania czynności kancelaryjnych oraz

dokumentowania przebiegu procesów i rozstrzygania spraw w Urzędzie

2. Opracowywanie zasad prowadzenia katalogu wy%czeni EZD PUW,

3. Przygotowywanie szkoleń dla pracowników w zakresie obsługi systemu EZD PUW,

4. Podejmowanie innych koniecznych działań związanych z wdrożeniem,



5. Nadzór i koordynacja wdrożenia systemu EZD PUW w poszczególnych referatach

§3

System EZD PUW w Urzędzie Gminy Somonino wdrażany będzie na zasadach wynikających

z umowy nr 500/DAIP/21 o nieodpłatne korzystanie z programu komputerowego do

elektronicznego zarządzania dokumentacją.

§4

Traci moc Zarządzenie Nr 62/2021 Wójta Gminy Somonino z dnia 21 maja 2021 roku.

§5

Wykonanie zaradzenia powierza si«; Sekretarzowi Gminy Somonino.

§6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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