WOJT GMINY SOMONINO

83-314 SOMONINO Zarzadzenie Nr 76/2022
ul. Ceynowy 21 . . R
Woéjta Gminy Somonino

z dnia 16 maja 2022 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia Systemu Teleinformatycznego do
Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja (EZD PUW) oraz koordynatorow
wdrozenia EZD PUW

Na podstawie art. 33 ust. | 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2022 r. poz. 559 z pézn. zm.).

Wéjt Gminy Somonino

zarzadza co nast¢puje:

§1
Powotuje Zespot ds. wdrozenia EZD PUW w skladzie:
1. Marta Baczynska — Przewodniczacy,
Marcin Singer — Administrator,
Marta Skrzypkowska — Lider wdrozenia,
Malanowska Alicja - koordynator,
Patryk Richert — koordynator,
Ksymena Trepczyk — koordynator,
Karolina Szmolda — koordynator,

Marzena Szwejkowska-Litke - koordynator
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Paulina Gérlikowska — koordynator.

§2
Do zadan Zespolu nalezy w szczego6lnosci:

1. Opracowanie dokumentacji niezbgdnej do wdrozenia EZD PUW jako pomocniczego a
nastepnie podstawowego narzedzia wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
dokumentowania przebiegu procesow i rozstrzygania spraw w Urzedzie

2. Opracowywanie zasad prowadzenia katalogu wylaczeni EZD PUW,

3. Przygotowywanie szkolen dla pracownikéw w zakresie obstugi systemu EZD PUW,

4. Podejmowanie innych koniecznych dziatan zwigzanych z wdrozeniem,



5. Nadzor i koordynacja wdrozenia systemu EZD PUW w poszczegolnych referatach
§3
System EZD PUW w Urz¢dzie Gminy Somonino wdrazany bedzie na zasadach wynikajacych
z umowy nr 500/DAIP/21 o nicodptatne korzystanie z programu komputerowego do
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg.
§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 62/2021 Wéjta Gminy Somonino z dnia 21 maja 2021 roku.
§5
Wykonanie zaradzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Somonino.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr Mari, owalewski



