WOIT GMINY SOMONING
23-314 SOMOMING
ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE Nr 183/2022
Wéjta Gminy Somonino
z dnia 30 listopada 2022

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i poboru
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Somonino

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 559 z pdin. Zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1
Zmienia sig zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 137/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r. i nadaje
mu sie brzmienie jak w Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2022 roku.




9)

Zatagcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 183/2022

Instrukcja ewidencji i poboru
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w Urzedzie Gminy Somonino

Rozdziat |
PRZEPISY OGOLNE
§1.

Instrukcje opracowano w szczegdlnosci na podstawie ogolnie obowigzujgcych przepiséw
prawa oraz wypracowanych i sprawdzonych przez praktyke rozwigzan w zakresie
ewidencji i poboru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a w szczegdlnosci
na podstawie:

Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2022 poz. 1488 z pdin. zm.),
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 poz.1301 z pdin.
zm.),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2022 poz. 1634 z pdin.
zm.),

Ustawy z dnia 17 czerwcal966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U.2022 poz. 471 z pdin. zm.), ,
Rozporzadzenii{}ainistra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczenia odsetek
za zwioke oraz bpfaty prolongacyjnej, a takie zakres informacji, ktore muszg by¢ zawarte
w rachunku (Dz.U.2021 poz.703 z pé#n. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.2010 nr 208 p0z.1375),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 wrzesnia 2015r. w sprawie wysokosci
kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzycieli do zobowigzanego przez wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz.U.2021 poz.67),

Rozporzgdzenie Ministra Finansdw z dnia 18 listopada 2020r. w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienigznych (Dz.U. 2020 poz.2083),

Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
2 2022 poz. 1297)

10) Innych aktéw prawnych, na ktére powotuje sie instrukcja w zakresie omawianych

zagadnien.



2. Niniejszy instrukcja okresla tryb i zasady prowadzenia ewidencji optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, ewidencji przypiséw i odpiséw, wptat i zwrotéw, kontroli
terminowej realizacji zobowigzan czynnoéci zmierzajacych do wszczecia postepowania
egzekucyjnego i likwidacji nadptaty.

3. Przepisy niniejszej instrukcji stanowia rozwinigcie niezbedne dla potrzeb praktyki wyiej
wymienionych zagadnien.

Rozdziat Il
ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE
ODPADAMI KOMUNALNYMI

§2.
Dokumenty ksiegowe
1. Przypisow i odpisdw dokonuje sie na podstawie :
- deklaracji,
- decyzji,
- innych dowoddéw (np. zawiadomien o zmianie wysokosci opfaty).
2. Sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym dowodéw
ksiggowych okreslanych w ust. 1 dokonuje pracownik ds. utrzymania czystosci i porzadkuy
w gminie lub inny pracownik upowazniony przez Wéjta. Sprawdzenie zostaje
potwierdzone poprzez umieszczenie klauzuli: ,sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym” z datg i podpisem pracownika.

§3.

Wymiar opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

1. Wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje sie m. in. na
podstawie deklaracji sktadanych przez wiascicieli nieruchomodci, zgodnie ze wzorem
deklaracji uchwalonych przez Rade Gminy Somonino, uchwatg w sprawie metody
ustalenia optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz stawek optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. W przypadku nieztozenia deklaracji przez wtasciciela nieruchomosci, organ podatkowy
wzywa wiasciciela nieruchomosci do ztozenia deklaracji.

3. W przypadku nieztozenia deklaracji mimo wezwania, wymiaru dokonuje sie w drodze
postgpowania podatkowego, poprzez wydanie przez organ podatkowy decyzji w sprawie
okreslanie wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



4. Pracownik ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie lub inny pracownik upowainiony
przez Wojta podejmuje wszelkie niezbedne dziatania w celu dokfadnego wyjasnienia stanu
faktycznego oraz zatatwienia spraw w postepowaniu podatkowym w oparciu o
obowigzujace przepisy, pracownik ten w szczegdlnosci:

a. weryfikuje deklaracje pod wzgledem formalnym (termin ztoienia, podpis, czy
wypetniono wszystkie wymagane polaj,

b. weryfikuje dane adresowe,

c. sprawdza pod wzgledem rachunkowym zgodnos¢ zadeklarowanej kwoty z danymi
oraz dostepnymi informacjami na temat podstawy opodatkowania.

5. W ramach czynnoéci sprawdzajgcych i stwierdzenia, ze deklaracja zawiera btedy
rachunkowe lub inne oczywiste omytki badZz wypetniono jg niezgodnie z ustalonymi
wymogami pracownik ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie lub inny upowainiony
pracownik przez Wéijta, w zaleinosci od charakteru i zakresu uchybien:

a. koryguje deklaracje, dokonujac stosownych poprawek lub uzupeinien, jezeli
zmiana wysokosci zobowigzania, kwoty nadptaty, kwoty zwrotu albo kwoty
nadwyzki do przeniesienia lub wysokosci straty w wyniku tej korekty nie przekracza
kwoty 5000 zt, kolejno uwierzytelniong kopie skorygowanej deklaracji dorgcza
wiascicielowi wraz z informacjg o zwigzanej z korekta deklaracji zmianie wysokosci
zobowigzania podatkowego, kwoty nadptaty lub zwrotu podatku albo kwoty
nadwyzki podatku do przeniesienia lub wysokosci straty, albo informacjg o braku
takich zmian, oraz pouczeniem o0 prawie wniesienia sprzeciwu do Wdjta,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia uwierzytelnionej kopii skorygowanej
deklaracji. Wniesienie sprzeciwu anuluje korekte. W razie niewniesienia sprzeciwu
w terminie, korekta deklaracji, wywotuje skutki prawne jak korekta deklaracji
ztozona przez wiasciciela nieruchomosci.

b. zwraca sie do skiadajagcego deklaracje o jej skorygowanie oraz ztozenie
niezbednych wyjasnied, wskazujgc przyczyny, z powodu ktdérych informacje
zawarte w deklaracji podaje sie w watpliwosc.

6. W toku postepowania pracownik ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie lub inny
pracownik upowazniony przez Wéjta zbiera dane potrzebne do okreslenia wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dotyczgcej wiasciciela nieruchomosci,
ktdry nie ztozyt deklaracji lub w odniesieniu, do ktérej organ podatkowy ma watpliwosci.

7. Pracownik ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie zapewnia stronie czynny udziat w
kazdym stadium postepowania. Przed wydaniem decyzji wyznacza sie stronie
siedmiodniowy termin do wypowiedzenia sie w sprawie zebranego materiatu
dowodowego.

8. Po zakofniczeniu postepowania sprawdzajgcego, pracownik ds. utrzymania czystosci i
porzadku w gminie lub inny pracownik upowazniony przez Wojta przygotowuje projekt



decyzji okreslajgcej wysokos¢ optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz
z aktami sprawy i przedktada do podpisu wéjtowi lub innemu upowainionemu
pracownikowi.

Podpisang decyzje w sprawie okreslenia wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi pracownik ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie wysyla stronie, a
kopie decyzji wigcza do akt.

§4.
Zaktadanie i prowadzenie indywidualnych kont wiascicieli nieruchomosci dla potrzeb
opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Zaktadanie, aktualizacja i prowadzenie kont dla potrzeb optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi dokonuje sie w formie elektronicznej w Systemie
Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+. System ten obstuguje podatnikéw
z terenu gminy oraz z poza jej terenu.

Z Systemu Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+, naliczone optaty pobierane
sg do Systemu Windykacji Optat i Podatkéw WIP+, ktory umotzliwia automatyczng
rejestracje przypiséw i odpiséw.

System WIP+ umoizliwia:

a. prowadzenie ewidencji przypiséw, odpisdw, wptat, zwrotdw i zaliczenia nadptat
dotyczgcych optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

b. kontrole terminowej wptaty naleznosci przez podatnikéw i inkasentow,

c. podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych
tj. upomnien, tytutow wykonawczych,

d. dokonywanie okresowej, dostosowanej do potrzeb sprawozdawczosci, kontroli
weryfikacji sald rozrachunkowych opfat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi z wyszczegdlinieniem naleznosci, wykonania i sald z rozbiciem na
zalegtosci i nadptaty,

e. sporzadzanie sprawozdan.

W terminie do dnia 10 kaidego miesigca uzgadnia sie sumy przypisow i odpiséw
z programu WIP+ z sumami przypiséw i odpisdw w programie GOK+.

Konto podatkowe prowadzi sie nieprzerwanie do czasu wygasniecia optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi i catkowitej likwidacji zalegtosci lub nadptaty.
Informacje i dane wynikajace z konta wiascicieli nieruchomosci nie moga byé nikomu
wydane, wynoszone poza lokal urzedu bez uprzedniej zgody Organu. Wglad do informacji
zawartych w kartotece wiasciciela nieruchomosci w systemie GOK+ oraz WIP+, ma



pracownik upowazniony przez Organ podatkowy, przedstawiciel organdw kontroli i
organodw Scigania na podstawie stosownego upowainienia.

§5.
Wyciagi z rachunkéw bankowych, polecenia ksiegowe, dowody wptaty, dowody zwrotéw
oraz przeksiegowania stanowigce podstawe ksiggowania i udokumentowania zapisow
rachunkowych w ksiegowosci podatkowej przechowuje sie w porzadku chronologicznym
za poszczegbine miesigce.
Dia potrzeb sprawozdawczosci sporzadza sie miesieczne wydruki sald rozrachunkowych,
ktére przechowuje sie w porzadku chronologicznym za poszczegdine miesigce.
Zamkniecie roku rozliczeniowego nastepuje w systemie WIP+ automatycznie, a podczas
tej operacji dokonuje sie jednoczesnie bilans otwarcia na rok nastepny.

Rozdziat i}
POBOR NALEZNOSCI
§6.
Woptaty z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wopftaty na poczet opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi mogg byc
dokonywane:
a. w kasie urzedu
b. za posrednictwem inkasenta,
c. za posrednictwem poczty, banku i innych podmiotéw.
Whptaty podatnikéw i inkasentéw dokonane w kasie urzedu przyjmuje pracownik ds. kasy.
Wopfaty za posrednictwem poczty, banku i innych podmiotéw dokonywane sg na
indywidualny numer konta bankowego. W przypadku wptaty na ogdélny numer rachunku
bankowego, pracownik ds. optat za odpady komunalne, ksieguje wptate na konto
ustalonego rachunku indywidualnego.
Do udokumentowania wptat i zwrotdw stuig:
a. kasowe dowody wptaty generowane przez system KASA,
b. pokwitowanie z kwitariuszy przychodowych,
c. wyciag bankowy,
d. postanowienie o zliczeniu wptaty, nadptaty lub optaty na poczet zalegtosci
podatkowych albo biezgcych zobowigzan podatkowych,
e. wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowigzan
podatkowych,
f.  wnioski zatwierdzane do wyptaty, jezeli zwroty dokonywane sa w kasie urzedu,



g. dokumenty zwrotuy, zataczone do wyciggu bankowego, jeieli zwroty dokonywane
sg za posrednictwem banku lub poczty,

h. w przypadkach, kidre nie zostaty wyzej okreslone, do udokumentowania operacji
ksiegowych stuzg dowody wewnetrzne, w szczegdlnosci noty ksiegowe, polecenie
ksiegowania.

Pracownik ds. optat za odpady komunalne na podstawie dowoddw wptat dokonuje
zapiséw na kontach indywidualnych.

Wszystkie wptaty dotyczace optaty, objete wyciagiem z rachunku bankowego, ksiegowane
s3 w dniu otrzymania wyciggu, jednak pod datg jaka figuruje na wyciggu, dodatkowo
wprowadza sie date obcigzenia rachunku bankowego (data obcigzenia rachunku
bankowego jest tozsama z datg waluty).

Za date wptaty uznaje sie date obcigzania rachunku bankowego podatnika, natomiast
dniem dokonania zaptaty zobowigzania przy zaptacie gotowka, jest data podana przez
pracownika ds. kasy, inkasenta, bank lub placowke pocztowa.

Ksiegowy dokonuje zmiany przeznaczenia wptaty na inne zobowigzanie lub podziat
wysokosci wplaty, jezeli dyspozycje podane w dowodzie wptaty sg niezgodne z przepisami.

§7.

Zaliczenie wptat dokonanych przez podatnika nastepuje zgodnie z art. 62 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa.

W sprawie zaliczenia wptaty na poczet zalegtosci, odsetek za zwioke oraz kosztow
upomnienia wydaje sie postanowienie, na ktdre stuiy zazalenie (art.62 §4 ustawy
Ordynacja podatkowa).

Przy zaliczeniu wpfaty na wymiar ,biezgcy” i na ,zaleglosci” obowigzuje zasada, ze za
wptaty na zalegtosci uwazia sie kwoty wptacone na te zalegtosci, ktérych termin ptatnosci
uptynat z dniem 31 grudnia poprzedniego roku lub wczesnie;j.



§8
Pobdér oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez inkasentéw

Rada Gminy moze zarzgdzi¢ pobdr optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w formie inkasa, wyznaczy¢ inkasentéw oraz wysokosci wynagrodzenia za inkaso.

Pobér optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez inkasentéw nie wymaga
formy umowy zlecenia, lecz nastepuje na podstawie Uchwaty Rady Gminy.

Inkasenci pobierajg kwitariusze K-103 za pokwitowaniem w ksigice drukéw scistego
zarachowania.

Inkasenci wystawiajg pokwitowania na przyjmowane wpfaty gotowkowe.

§9.

Rozliczenie inkasentéw z pobranej w drodze inkasa optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Po zakoriczeniu przyjmowania wptaty inkasent sumuje wszystkie poszczegdine wpfaty.
Zainkasowang gotéwke inkasent wptaca w kasie urzedu najpdiniej w dniu nastepujgcym
po ostatnim dniu, w ktérym zgodnie z przepisami prawa podatkowego wptata powinna
nastgpic (art. 47 §4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa), chyba ze
organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego wyznaczyt termin poiniejszy.
Pracownik na stanowisku ds. utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie lub inny pracownik
upowainiony przez Wojta dokonuje kontroli czynnosci inkasenta, ktéra polega na
sprawdzeniu:

a. prawidtowosci podsumowania wszystkich wptat oraz zgodnosci ogdinej sumy,

b. czy kwoty na kopiach wptat nie byty skreslone, zmienione lub poprawione,

c. czy wszystkie pobrane wptaty wpisane sg na kopiach pokwitowania,

d. czy w kwitariuszu pozostajg wszystkie nie wypetnione blankiety pokwitowan,

e. czy inkasent nie przetrzymat zainkasowanej gotéwki.
Na dowdd sprawdzenia osoba kontrolujgca wpisuje w kwitariuszu, zakres rozliczanych
wptat z pozycji kwitariusza od nr... do nr....., date rozliczenia oraz kwote pobrang przez
inkasenta i sktada swoj podpis. Nastepnie inkasent wptaca gotowke w kasie urzedu.
Odsetki za opdinienia we wplatach przez inkasentéw oraz ich odpowiedzialnos¢ za
pobrane, lecz niewptacone naleinosci regulujg przepisy Ordynacji podatkowe;.
Pokwitowanie na wpftate przyjete do kasy dotfacza sie do kwitariusza, w ktérym znajdujg
sie kopie wptat (kopia nr 2).



7. Wptaty pobierane przez inkasenta ksieguje sie na kontach podatkowych, na podstawie
kopii pokwitowar wystawionych przez inkasentéw (kopia nr 1).
8. Za pobrane inkaso, inkasent otrzymuje wynagrodzenie zgodne z odrebnymi przepisami.

Rozdziat IV
KONTROLA TERMINOWEJ REALIZAC)I | DOCHODZENIE OPLATY ZA GOSPODAROWANIE
ODPADAMI KOMUNALNYMI

§10.
Upomnienia

1. Pracownik ds. optat za odpady komunalne dokonuje przegladu kont podatnikéw w celu
kontroli terminowosci wptaty z tytutu podatkéw i opfat.

2. Jezeli zobowigzanie nie zostato zaptacone w terminie ptatnoéci sporzadza sie upomnienie
zawierajgce wezwanie do wykonania obowiagzku z zagrozeniem skierowania sprawy na
droge postepowania egzekucyjnego.

3. Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi upomnienia dorecza
sig zobowigzanemu niezwtocznie, gdy taczna wysokosé naleinoéci pienieinej z tytutu
optaty za gospodarowania odpadami komunalnymi, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w
terminie i kosztéw upomnienia przekroczy dziesigciokrotno$é kosztéw upomnienia, a w
przypadku naleznosci pienieinej niiszej niz dziesigciokrotnoéé kosztéw upomnienia,
wierzyciel wysyta upomnienie, gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci
pienieinej jest krétszy niz 6 miesiecy.

4. Upomnienia sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w aktach
sprawy.

5. Elementy, ktore musi zawiera¢ upomnienie reguluje § 8 Rozporzadzenia MF w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych.

6. Przed przestaniem zobowigzanemu upomnienia, pracownik ds. optat za odpady
komunalne moze podja¢ dziatania informacyjne, zmierzajagce do dobrowolnej zaplaty
zobowigzania. Dziatania takie mogg mie¢ forme pisemng lub ustna, nalezy je
zarejestrowac zgodnie z § 2 pkt. 4 Rozporzadzenia MF w sprawie postepowania wierzycieli
naleznosci pienigznych.

7. W przypadku podjgcia dziatari informacyjnych, o ktérych mowa w § 2 pkt. 4
Rozporzadzenia MF, wierzyciel przesyta upomnienie przed uptywem 21 dni od dnia, w
ktédrym podjeto te dziatania.



8.

10.

Po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia, pracownik ds. opfat za
odpady komunalne weryfikuje je pod katem prawidfowosci doreczenia.

W zakresie postepowania upominawczego nalezy stosowal zasady okreslone w
rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 11 wrzesnia 2015r. w sprawie wysokosci kosztow
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przez wszczeciem
egzekucji administracyjnej.

Naleznosdci pienieine, z ktérych egzekucja administracyjna moie byé wszczeta bez
uprzedniego doreczenia upomnienia, okre$la rozporzadzenie Ministra z dnia 22 listopada
2001r. w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

§11.

Tytuly wykonawcze

Tytut wykonawczy wystawia sie po uptywie terminu okredlonego w upomnieniu
i sprawdzeniu czy nalezno$¢ wskazana w upomnieniu nie zostata wptacona. Wystawiony
elektroniczny Tytut Wykonawczy przesyta sie za posrednictwem platformy eTW do
wiasciwego organu egzekucyjnego.

O kazdej zmianie wysokosci naleznosci pienieinej objetej tytutem wykonawczym
wynikajgcej z jej wygaéniecia w catosci lub w czesci, a takie o innych zdarzeniach
wymienionych w §15 Rozporzadzenia MF w sprawie postepowania wierzycieli naleznoéci
pienieznych, zawiadamia sie niezwtocznie organ egzekucyjny.

§12.
Przedawnienia zalegtosci i nadpfat

Naleznosci, ktére na podstawie art. 70 ustawy Ordynacyjna podatkowa ulegty
przedawnieniu nalezy odpisa¢ z urzedu na koncie dtuinika. Podstawa zaksiegowania
odpisu jest polecenie ksiegowania, ktére pozostaje w aktach.

Powstate nadptaty na kontach likwiduje sie. Jezeli nadptata zostanie zaksiggowana na
niewymagalne jeszcze zobowigzanie tego samego rodzaju, to przy najblizszym
ksiegowaniu przypiséw z tego tytutu zobowigzania, potrgca sie kwote nadpfaty
zmniejszajac odpowiednio saldo na koncie.

W celu dokonania zwrotu lub zaliczenia nadpfaty na inne zobowigzania podatkowe, albo
przestania jej na inny rachunek bankowy, sporzgdza sie polecenie ksiggowania tej operacji.



Nadpfata, ktérej wysoko$¢ nie przekracza dwukrotnogci kosztéw upomnienia w
postepowaniu egzekucyjnym, podlega zwrotowi wytacznie w kasie lub na wskazany
rachunek bankowy.

Nadpfata zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu.

Prawo do zwrotu nadptaty wygasa po uptywie 5 lat, liczac od korica roku kalendarzowego,
w ktérym uptynat termin jej zwrotu.

Odpisu przedawnionej nadptaty dokonuje sie na podstawie polecenia ksiegowania, ktére
pozostawia sie w aktach.

Rozdziat Vi
ULGI 1 UMORZENIA
§13.

W przypadku odroczenia terminu ptatnoéci optaty lub roztozenia na raty zalegtosci,
pracownik ds. optat za odpady komunalne wprowadza zmiany na koncie podatkowym
wtasciciela nieruchomosci w systemie WIP+.
W przypadku umorzenia opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi pracownik
ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie wprowadza zmiany na koncie wilaéciciela
nieruchomosci w systemie GOK+

§ 14,

Niniejsza Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 01.12.2022r.
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