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ZARZ4DZENIE Nr 183/2022
W6jta Gminy Somonino
z dnia 30 listopada 2022

w sprawie zmiany zarzqdzenia w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i poboru
op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzqdzie Gminy Somonino

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
( tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. Zm.) zarzqdza siq, co nastqpuje:

§1.

Zmienia siq za+qcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 137/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r. i nadaje
mu siq brzmienie jak w Za+qczniku nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

j2.

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2022 roku.
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Za+4cznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 183/2022

lnstrukcja ewidencji i poboru
op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

w Urzqdzie Gminy Somonino

Rozdziatl

PRZEPISY OG6LNE

§1.

1. Instrukcjq opracowano w szczeg61nosci na podstawie og61nie obowiqzujqcych przepis6w

prawa oraz wypracowanych i sprawdzonych przez praktykq rozwiqzar'i w zakresie

ewidencji i poboru op{aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a w szczeg61nosci

na podstawie:

1) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2022 poz. 1488 z p6zn. zm.),

2) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 poz.l30l z p6zn.

zm.),

3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1634 z p6zn.

zm.),

4) Ustawy z dnia 17 czerwcal966 r. o postqpowaniu egzekucyjnym w administracji

(Dz.U.2022 poz. 471 z p6zn. zm.),

5) Rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczenia odsetek
%

za zw+oJ oraz op+aty prolongacyjnej, a takze zakres informacji, kt6re muszq by6 zawarte

w rachunku (DzJU.2021 poz.703 z p6zn. zm.),

6) Rozporz4dzenie Ministra Finans6w z dnia 25 pazdziernika 20l0r. w sprawie zasad

rachunkowosci oraz plan6w kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzqdu

terytorialnego (Dz.U.20l0 nr 208 poz.l375),

7) Rozporzqdzenie Ministra Finans6w z dnia 11 wrzesnia 20l5r. w sprawie wysokosci

koszt6w upomnienia skierowanego przez wierzycieli do zobowiqzanego przez wszczqciem

egzekucji administracyjnej (Dz.U.2021 poz.67),

8) Rozporzqdzenie Ministra Finans6w z dnia 18 Iistopada 2020r. w sprawie postqpowania

wierzycieli naleznosci pieniqznych (Dz.U. 2020 poz.2083),

9) Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach (Dz. U.

z 2022 poz. 1297)

10)lnnych akt6w prawnych, na kt6re powo+uje siq instrukcja w zakresie omawianych

zagadnieri.



2. Niniejszyinstrukcjaokreslatrybizasadyprowadzeniaewidencjiop+atyzagospodarowanie
odpadami komunalnymi, ewidencji przypis6w i odpis6w, wp+at i zwrot6w, kontroli
terminowej realizacji zobowiqzari czynnosci zmierzajqcych do wszczqcia postqpowania
egzekucyjnego i Iikwidacji nadp+aty.

3. Przepisy niniejszej instrukcji stanowiq rozwiniqcie niezbqdne dla potrzeb praktyki wyzej
wymienionych zagadnieri.

Rozdziat ll

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI OPkATY ZA GOSPODAROWANIE

ODPADAMI KOMUNALNYMI

§2.

Dokumenty ksiqgowe

1. Przypis6w i odpis6w dokonuje sie, na podstawie :
- deklaracji,

- decyzji,

- innych dowod6w (np. zawiadomieri o zmianie wysokosci op+aty).
2. Sprawdzanie pod wzglqdem formalno-rachunkowym i merytorycznym dowod6w

ksiqgowych okreslanych w ust. 1 dokonuje pracownik ds. utrzymania czysto<ci i porzqdku
w gminie Iub inny pracownik upowa2niony przez W6jta. Sprawdzenie zostaje
potwierdzone poprzez umieszczenie klauzuli: ,,sprawdzono pod wzglqdem formalno-
rachunkowym i merytorycznym" z datq i podpisem pracownika.

§3.

Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

1. Wymiaru op{aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje siq m. in. na
podstawie deklaracji sk+adanych przez w+ascicieli nieruchomosci, zgodnie ze wzorem
deklaracji uchwalonych przez Radq Gminy Somonino, uchwa+q w sprawie metody
ustalenia op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz stawek op+aty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. W przypadku nieztozenia deklaracji przez wfasciciela nieruchomosci, organ podatkowy
wzywa w+asciciela nieruchomosci do z{ozenia deklaracji.

3. W przypadku niez{ozenia deklaracji mimo wezwania, wymiaru dokonuje siq w drodze
postqpowania podatkowego, poprzez wydanie przez organ podatkowy decyzji w sprawie
okreslanie wysokosci op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



4. Pracownik ds. utrzymania czystosci i porzqdku w gminie lub inny pracownik upowazniony

przez W6jta podejmuje wszelkie niezbqdne dzia+ania w celu dok+adnego wyjasnienia stanu

faktycznego oraz za{atwienia spraw w postqpowaniu podatkowym w oparciu o

obowiqzujqce przepisy, pracownik ten w szczeg61nosci:

a. weryfikuje deklaracjq pod wzglqdem formalnym (termin z+ozenia, podpis, czy

wype+niono wszystkie wymagane pola),

b. weryfikuje dane adresowe,

c. sprawdza pod wzglqdem rachunkowym zgodnosc zadeklarowanej kwoty z danymi

oraz dostqpnymi informacjami na temat podstawy opodatkowania.

s. W ramach czynnosci sprawdzajqcych i stwierdzenia, >e deklaracja zawiera b{qdy

rachunkowe Iub inne oczywiste omytki bqdz wype+niono j,1 niezgodnie z ustalonymi

wymogami pracownik ds. utrzymania czystosci i porzqdku w gminie lub inny upowazniony

pracownik przez W6jta, w zaleznosci od charakteru i zakresu uchybieri:

a. koryguje deklaracjq, dokonujqc stosownych poprawek Iub uzupe+nieri, jezeli

zmiana wysokosci zobowiqzania, kwoty nadp+aty, kwoty zwrotu albo kwoty

nadwyzki do przeniesienia lub wysokosci straty w wyniku tej korekty me przekracza

kwoty 5000 zl, kolejno uwierzytelnion,1 kopiq skorygowanej deklaracji dorqcza

wtascicielowi wraz z informacjq o zwiqzanej z korektq deklaracji zmianie wysokosci

zobowi4zania podatkowego, kwoty nadp+aty Iub zwrotu podatku albo kwoty

nadwyzki podatku do przeniesienia lub wysokosci straty, albo informacjq o braku

takich zmian, oraz pouczeniem o prawie wniesienia sprzeciwu do W6jta,

wterminie 14 dni od dnia dorqczenia uwierzytelnionej kopii skorygowanej

deklaracji. Wniesienie sprzeciwu anuluje korektq. W razie niewniesienia sprzeciwu

w terminie, korekta deklaracji, wywo+uje skutki prawne jak korekta deklaracji

z+ozona przez wtasciciela nieruchomosci.

b. zwraca siq do sktadaj4cego deklaracjq o jej skorygowanie oraz z+ozenie

niezbqdnych wyjasnieri, wskazujqc przyczyny, z powodu kt6rych informacje

zawarte w deklaracji podaje siq w wqtpliwosc.

6. W toku postqpowania pracownik ds. utrzymania czystosci i porzqdku w gminie lub inny

pracownik upowazniony przez W6jta zbiera dane potrzebne do okreslenia wysokosci

op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dotyczqcej w+asciciela nieruchomosci,

kt6ry me zlo2yl deklaracji Iub w odniesieniu, do kt6rej organ podatkowy ma wqtpliwosci.

7. Pracownik ds. utrzymania czystosci i porzqdku w gminie zapewnia stronie czynny udzia{ w

kazdym stadium postqpowania. Przed wydaniem decyzji wyznacza siq stronie

siedmiodniowy termin do wypowiedzenia siq w sprawie zebranego materia+u

dowodowego.

8. Po zakor'?czeniu postqpowania sprawdzajqcego, pracownik ds. utrzymania czystosci i

porzqdku w gminie Iub inny pracownik upowazniony przez W6jta przygotowuje projekt



decyzji okreslajqcej wysokosc op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz

zaktami sprawy i przedk+ada do podpisu w6jtowi Iub innemu upowaznionemu

pracownikowi.

9. Podpisanq decyzjq w sprawie okreslenia wysokosci op+aty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi pracownik ds. utrzymania czystosci i porzqdku w gminie vvysyla stronie, a

kopiq decyzji w+qcza do akt.

§4.

Zaktadanie i prowadzenie indywidualnych kont w+ascicieli nieruchomosci dla potrzeb

op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

1. Zak+adanie, aktualizacja i prowadzenie kont dla potrzeb op+aty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi dokonuje siq w formie elektronicznej w Systemie

Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+. System ten obs+uguje podatnik6w

z terenu gminy oraz z poza jej terenu.

2. Z Systemu Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+, naliczone op+aty pobierane

SCI do Systemu Windykacji Op+at i Podatk6w WIP+, kt6ry umozliwia automatycznq

rejestracjq przypis6w i odpis6w.

3. System WIP+ umozliwia:

a. prowadzenie ewidencji przypis6w, odpis6w, wp+at, zwrot6w i zaliczenia nadp+at

dotyczqcych op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

b. kontrolq terminowej wp+aty naleznosci przez podatnik6w i inkasent6w,

c. podejmowanie czynnosci zmierzajqcych do zastosowania srodk6w egzekucyjnych

tj. upomnieri, tytu{6w wykonawczych,

d. dokonywanie okresovvej, dostosowanej do potrzeb sprawozdawczosci, kontroli

weryfikacji saId rozrachunkowych op+at za gospodarowanie odpadami

komunalnymi z wyszczeg61nieniem naleznosci, wykonania i saId z rozbiciem na

zaleg+oscii nadp+aty,

e. sporzqdzanie sprawozdari.

4. W terminie do dnia 10 kazdego miesiqca uzgadnia siq sumy przypis6w i odpis6w

z programu WIP+ z sumami przypis6w i odpis6w w programie GOK+.

s. Konto podatkowe prowadzi siq nieprzerwanie do czasu wygasniqcia op+aty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi i ca+kowitej Iikwidacji zaleg+osci Iub nadp+aty.

6. lnformacje i dane wynikajqce z konta w{ascicieli nieruchomosci me mogq bye nikomu

wydane, wynoszone poza Iokal urzqdu bez uprzedniej zgody Organu. Wglqd do informacji

zawartych w kartotece wfasciciela nieruchomosci w systemie GOK+ oraz WIP+, ma



pracownik upowazniony przez Organ podatkowy, przedstawiciel organ6w kontroli i

organ6w scigania na podstawie stosownego upowaznienia.

§5.

1. Wyciqgi z rachunk6w bankowych, polecenia ksiqgowe, dowody wp+aty, dowody zwrot6w

oraz przeksiqgowania stanowiqce podstawq ksiqgowania i udokumentowania zapis6w

rachunkowych w ksiqgowosci podatkowej przechowuje siq w porz4dku chronologicznym

za poszczeg61ne miesiqce.

2. Dla potrzeb sprawozdawczosci sporz,ldza siq miesiqczne wydruki saId rozrachunkowych,

kt6re przechowuje siq w porzqdku chronologicznym za poszczeg61ne miesiqce.

3. Zamkniqcie roku rozliczeniowego nastqpuje w systemie WIP+ automatycznie, a podczas

tej operacji dokonuje siq jednoczesnie bilans otwarcia na rok nastqpny.

Rozdzia+ 111

POBOR NALEZNC);Cl

§6.

Wp+aty z tytu+u op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

1. Wp+aty na poczet op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi mogq byc

dokonywane:

a. w kasie urzqdu

b. za posrednictwem inkasenta,

c. za po<rednictwem poczty, banku i innych podmiot6w.

2. Wplaty podatnik6w i inkasent6w dokonane w kasie urzqdu przyjmuje pracownik ds. kasy.

3. Wp+aty za po<rednictwem poczty, banku i innych podmiot6w dokonywane SCI na

indywidualny numer konta bankowego. W przypadku wp+aty na og61ny numer rachunku

bankowego, pracownik ds. op+at za odpady komunalne, ksiqguje wp+atq na konto

ustalonego rachunku indywidualnego.

4. Do udokumentowania wp+at i zwrot6w s+uz4:

a. kasowe dowody wp+aty generowane przez system KASA,

b. pokwitowanie z kwitariuszy przychodowych,

c. wyciqg bankowy,

d. postanowienie o zliczeniu wp+aty, nadp+aty Iub op+aty na poczet zaleg+osci

podatkowych albo biezqcych zobowiqzari podatkowych,

e. wniosek podatnika o zaliczenie nadp+aty na poczet przysz+ych zobowi4zari

podatkowych,

f. wnioski zatwierdzane do wyp+aty, jezeli zwroty dokonywane SCI W kasie urzqdu,



g. dokumenty zwrotu, za{qczone do wyciqgu bankowego, jezeli zwroty dokonywane

s(l za posrednictwem banku Iub poczty,

h. w przypadkach, kt6re me zosta+y wyzej okreslone, do udokumentowania operacji

ksiqgowych stuzq dowody wewnqtrzne, w szczeg61nosci noty ksiqgowe, polecenie

ksiqgowania.

s. Pracownik ds. op+at za odpady komunalne na podstawie dowod6w wp+at dokonuje

zapis6w na kontach indywidualnych.

6. Wszystkie wp{aty dotyczqce op+aty, objqte wyciqgiem z rachunku bankowego, ksiqgowane

SCI W dniu otrzymania wyciqgu, jednak pod datq jaka figuruje na wyci4gu, dodatkowo

wprowadza siq datq obciqzenia rachunku bankowego (data obciqzenia rachunku

bankowego jest tozsama z datq waluty).

7. Za datq wp+aty uznaje siq datq obciqzania rachunku bankowego podatnika, natomiast

dniem dokonania zap{aty zobowiqzania przy zap{acie got6wkq, jest data podana przez

pracownika ds. kasy, inkasenta, bank Iub plac6wkq pocztowa.

8. Ksiqgowy dokonuje zmiany przeznaczenia wp+aty na inne zobowiqzanie Iub podzia+

wysokosci wp+aty, jezeli dyspozycje podane w dowodzie wp+aty SCI niezgodne z przepisami.

§7.

1. Zaliczenie wp+at dokonanych przez podatnika nastqpuje zgodnie z art. 62 Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa.

2. W sprawie zaliczenia wp+aty na poczet zaleg+osci, odsetek za zw+okq oraz koszt6w

upomnienia wydaje siq postanowienie, na kt6re s+uzy zazalenie (art.62 §4 ustawy

Ordynacja podatkowa).

3. Przy zaliczeniu wp+aty na wymiar ,,biezqcy" i na ,,zaleg+osci" obowiqzuje zasada, >e za

wp{aty na zaleg+osci uwaza siq kwoty wp+acone na te zaleg{osci, kt6rych termin p+atnosci

up+ynq{ z dniem 31 grudnia poprzedniego roku Iub wczesniej.



§8

Pob6r op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez inkasent6w

1. Rada Gminy moze zarzqdzic pob6r op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

w formie inkasa, wyznaczye inkasent6w oraz wysokosci wynagrodzenia za inkaso.

2. Pob6r op{aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez inkasent6w me wymaga

formy umowy zlecenia, lecz nastqpuje na podstawie Uchwa+y Rady Gminy.

3. lnkasenci pobieraj,q kwitariusze K-103 za pokwitowaniem w ksiqzce druk6w scis+ego

zarachowania.

4. lnkasenci wystawiajq pokwitowania na przyjmowane wp+aty got6wkowe.

§9.

Rozliczenie inkasent6w z pobranej w drodze inkasa op+aty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi

1. Po zakoriczeniu przyjmowania wp+aty inkasent sumuje wszystkie poszczeg61ne wp+aty.

2. Zainkasowanq got6wkq inkasent wp{aca w kasie urzqdu najp6zniej w dniu nastqpujqcym

po ostatnim dniu, w kt6rym zgodnie z przepisami prawa podatkowego wp+ata powinna

nastqpic (art. 47 §4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa), chyba >e

organ stanowiqcy jednostki samorz4du terytorialnego wyznaczy+ termin p6zniejszy.

3. Pracownik na stanowisku ds. utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminie Iub inny pracownik

upowazniony przez W6jta dokonuje kontroli czynnosci inkasenta, kt6ra polega na

sprawdzeniu:

a. prawid+owosci podsumowania wszystkich wp+at oraz zgodnosci og61nej sumy,

b. czy kwoty na kopiach wp+at me byty skreslone, zmienione Iub poprawione,

c. czy wszystkie pobrane wp+aty wpisane SCI na kopiach pokwitowania,

d. czy w kwitariuszu pozostajq wszystkie me wype+nione blankiety pokwitowari,

e. czy inkasent me przetrzyma{ zainkasowanej got6wki.

4. Na dow6d sprawdzenia osoba kontrolujqca wpisuje w kwitariuszu, zakres rozliczanych

wp+at z pozycji kwitariusza od nr... do nr....., datq rozliczenia oraz kwotq pobranq przez

inkasenta i sklada sw6j podpis. Nastqpnie inkasent wp+aca got6wkq w kasie urzqdu.

s. Odsetki za op6znienia we wp+atach przez inkasent6w oraz ich odpowiedzialnosc za

pobrane, Iecz niewp+acone naleznogci regulujq przepisy Ordynacji podatkowej.

6. Pokwitowanie na wp+atq przyjqte do kasy do+qcza siq do kwitariusza, w kt6rym znajdujq

siq kopie wp+at (kopia nr 2).



7. Wp{aty pobierane przez inkasenta ksiqguje siq na kontach podatkowych, na podstawie
kopii pokwitowari wystawionych przez inkasent6w (kopia nr 1).

8. Za pobrane inkaso, inkasent otrzymuje wynagrodzenie zgodne z odrqbnymi przepisami.

Rozdzia+ IV

KONTROLA TERMINOWEJ REALIZACJII DOCHODZENIE OPkATY ZA GOSPODAROWANIE
ODPADAMI KOMUNALNYMI

§10.

Upomnienia

1. Pracownik ds. op+at za odpady komunalne dokonuje przeglqdu kont podatnik6w w celu
kontroli terminowosci wp+aty z tytu+u podatk6w i op+at.

2. Jezeli zobowi4zanie me zosta+o zap+acone w terminie p+atnosci sporzqdza siq upomnienie
zawierajqce wezwanie do wykonania obowiqzku z zagrozeniem skierowania sprawy na
droge, postqpowania egzekucyjnego.

3. Majqc na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi upomnienia dorqcza
siq zobowiqzanemu niezw+ocznie, gdy +qczna wysokosc naleznosci pieniqznej z tytu+u
op+aty za gospodarowania odpadami komunalnymi, odsetek z tytu+u niezap+acenia jet w
terminie i koszt6w upomnienia przekroczy dziesiqciokrotnosc koszt6w upomnienia, a w
przypadku naleznosci pieniqznej nizszej niz dziesiqciokrotnosc koszt6w upomnienia,
wierzyciel wysy+a upomnienie, gdy okres do up{ywu terminu przedawnienia naleznosci
pieniqznej jest kr6tszy niz 6 miesiqcy.

4. Upomnienia sporzqdza siq w dw6ch egzemplarzach, z kt6rych jeden pozostaje w aktach
sprawy.

s. Elementy, kt6re must zawierac upomnienie reguluje § 8 Rozporzqdzenia MF w sprawie
postqpowania wierzycieli naleznosci pieniqznych.

6. Przed przes+aniem zobowiqzanemu upomnienia, pracownik ds. op+at za odpady
komunalne mo>e podjq6 dzia+ania informacyjne, zmierzajqce do dobrowolnej zap+aty
zobowiqzania. Dzia{ania takie mogq miee forrm, pisemnq Iub ustnq, nalezy je
zarejestrowac zgodnie z § 2 pkt. 4 Rozporzqdzenia MF w sprawie postqpowania wierzycieli
naleznosci pieniqznych.

7. W przypadku podjqcia dzia+ari informacyjnych, o kt6rych mowa w § 2 pkt. 4
Rozporzqdzenia MF, wierzyciel przesyta upomnienie przed up+ywem 21 dni od dnia, w
kt6rym podjqto te dzia+ania.



8. Po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia, pracownik ds. op+at za

odpady komunalne weryfikuje je pod kqtem prawid+owosci dorqczenia.

9. W zakresie postqpowania upominawczego nalezy stosowac zasady okreslone w

rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 11 wrzesriia 20l5r. w sprawie wysoko<ci koszt6w

upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowiqzanego przez wszczqciem

egzekucji administracyjnej.

10. Naleznosci pieniqzne, z kt6rych egzekucja administracyjna moze byc wszczqta bez

uprzedniego dorqczenia upomnienia, okresla rozporzqdzenie Ministra z dnia 22 Iistopada

200lr. w sprawie wykonania niekt6rych przepis6w ustawy o postqpowaniu egzekucyjnym

w administracji.

§11.

Tytu+y wykonawcze

1. Tytu+ wykonawczy wystawia siq po up+ywie terminu okreslonego w upomnieniu

i sprawdzeniu czy naleznos5 wskazana w upomnieniu me zosta+a wp+acona. Wystawiony

elektroniczny Tytu+ Wykonawczy przesyta siq za posrednictwem platformy eTW do

wtasciwego organu egzekucyjnego.

2. O kazdej zmianie wysokosci naleznosci pieniqznej objqtej tytu+em wykonawczym

wynikajqcej z jej wygasniqcia w ca+osci Iub w czqsci, a takze o innych zdarzeniach

wymienionych w §15 Rozporzqdzenia MF w sprawie postqpowania wierzycieli naleznosci

pieniqznych, zawiadamia siq niezwtocznie organ egzekucyjny.

§12.

Przedawnienia zaleg+oscii nadp+at

1. Naleznosci, kt6re na podstawie art. 70 ustawy Ordynacyjna podatkowa uleg+y

przedawnieniu nalezy odpisae z urzqdu na koncie cHuznika. Podstawq zaksiqgowania

odpisu jest polecenie ksiqgowania, kt6re pozostaje w aktach.

2. Powsta{e nadp+aty na kontach Iikwiduje siq. Jezeli nadp+ata zostanie zaksiqgowana na

niewymagalne jeszcze zobowiqzanie tego samego rodzaju, to przy najblizszym

ksiqgowaniu przypis6w z tego tytu+u zobowiqzania, potrqca siq kwotq nadp+aty

zmniejszajqc odpowiednio saldo na koncie.

3. W celu dokonania zwrotu Iub zaliczenia nadp+aty na inne zobowiqzania podatkowe, albo

przestania jej na inny rachunek bankowy, sporzqdza siq polecenie ksiqgowania tej operacji.



4. Nadp+ata, kt6rej wysokosc me przekracza dwukrotnosci koszt6w upomnienia w
postqpowaniu egzekucyjnym, podlega zwrotowi wy+qcznie w kasie Iub na wskazany
rachunek bankowy.

s. Nadp+ata zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu.
6. Prawo do zwrotu nadp+aty wygasa po up+ywie s Iat, Iiczqc od kor"ica roku kalendarzowego,

w kt6rym uptynq+ termin jej zvvrotu.

7. Odpisu przedawnionej nadp+aty dokonuje siq na podstawie polecenia ksiqgowania, kt6re
pozostawia siq w aktach.

Rozdzia+ Vl

ULGII UMORZENIA

§13.

1. W przypadku odroczenia terminu p+atnosci op+aty lub roz+ozenia na raty zaleg{osci,
pracownik ds. op+at za odpady komunalne wprowadza zmiany na koncie podatkowym
w+asciciela nieruchomo<ci w systemie WIP+.

2. W przypadku umorzenia op+aty za gospodarowanie odpadami komunalnymi pracownik
ds. utrzymania czystosci i porzqdku w gminie wprowadza zmiany na koncie w{asciciela
nieruchomosci w systemie GOK+

§ 14.

Niniejsza lnstrukcja wchodzi w zycie z dniem Ol.l2.2022r.
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