ZARZADZENIE Nr 38/2012
Wéjta Gminy Somonino

z dnia 28 maja 2012 roku
w sprawie Zakladowego Planu Kont budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27sierpnia 2009 1. 0 finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz.1240 z poézn .zm.) oraz na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z poZn. zm.),

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu

Gminy i Urzedu Gminy , ktory stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowiazkéw, do zapoznania si¢ z w/w. Zaktadowym Planem Kont dla Budzetu Gminy 1

Urzedu Gminy instrukcjami i przestrzegania w petni zawartych w nim postanowiefi.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 110/2010 Wéjta Gminy Somonino z dnia 30 grudnia 2010 1.

w sprawie Zaktadowego Planu Kont Budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Somoninie .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

vOJT
~Marian Kryszewski



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 38/2012
Wéjta Gminy Somonino
Z dnia 28.052012 1.

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA URZEDU GMINY
W SOMONINIE

CZESC1

Ustalenia ogolne

§1

Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

1) Art. 4 ust. 5 oraz art. 10, ust. 2 ustawy 0 rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t) z 2009 .
Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm. )

2) Art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z
pozn. zm.)

3)Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity Dz.
U. z 2000 r. Nr 54, poz.654 z pézn. zm.)

4)Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz.1622 z pdzn. zm.)

5)Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pozn. zm.)

6)Komunikatu Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006r. w sprawic ogloszenia
_Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych” (Dz. Urz.
Min. Fin. Nr 7, poz.58).

7)Rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 25 pazdziernika 2010 r.. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. Nr 208 poz. 1375 )



§2

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
sbudzecie jednostki — oznacza to budzet gminy, urzedu gminy oraz gminnej jednostki
organizacyjnej,
skierowniku jednostki — oznacza to wojia gminy, kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej,
*ksiegowym — oznacza to skarbnika gminy, glownego ksiggowego gminnej jednostki

organizacyjnej.

§3

1.Jednostka Urzad Gminy prowadzi ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie wedlug systemu
komputerowego pod nazwa FKB finansowo — ksiggowy autor: RADIX.

System komputerowy ewidencji ksiggowej speinia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci i zostal wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem Wojta Gminy
Somonino.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawartc s w instrukcjach dostarczonych przez dostawcow
programéw. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych w
programach, uregulowane zostaly w odrebnej instrukcji wprowadzonej Zarzadzeniem Woijta
Gminy Somonino jako Imstrukcja okreslajaca sposéb zarzadzania systemami
informatycznymi w Urzedzie Gminy w Somoninie.

2 Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu gminy shuzy plan kont, natomiast zmiany
w stanie skladnikow majatkowych i zobowiazah ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
poszczegodlnych jednostek. Takie rozwiazanie powoduje, ze kierownik jednostki (wojt gminy)
prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) 1
osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zaszlosci gospodarczych w jednostce (urzedzie
gminy), jako jednostce budzetowe;.

Sporzadzane sa rowniez bilanse na roznych wzorach formularzy sprawozdawczych:
sbudzetu gminy (organ),
surzedu gminy (jednostka budzetowa).
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1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi  okreslony zostal

w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawic szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budietu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. Nr 128, poz. 861).
Z wylaczeniem kont zespotu 5 — , Koszty wg dziatalnosci i ich rozliczenie” oraz kont zespolu
6 ,Produkty” nalezy traktowaé jako minimalng liczbg kont syntetycznych. Moze by¢ on
ograniczony jedynie o konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych, nie
wystepujacych jednostce lub uzupelmiony o konta niezbgdne, zgodne co do tresci
ckonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2 Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shizy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegolowosci o trescl spelniajacej wymogi W zakresic informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki s3 numerami konta syntetycznego z planu kont.

3 Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane s3 perspektywistycznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci ,
czwarty i nastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedlug dzialow,
rozdziatéw i paragrafow, lecz réwniez wedlug rodzajow wydatkow, przeznaczenia
kontrahentéw i dalszych kryteriow szczegotowych dla obowiazujacej sprawozdawczoscl
finansowej.  Wykaz  kont ~ mozZe by¢é  uzupeliany W miar¢  potrzeby
o wlasciwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach

celowych.



CZESC I

Ustalenia szczegélowe

§5

1 Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakictem programow FKB - finansowo ksiegowych.
System ten zapewnia kompleksowa obshuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych tzw.
peing ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:
=prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,
sprzegladanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresic czasu,
sprzegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — W ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,
sprowadzenic kartoteki planow finansowych z mozliwoscia sporzadzenia wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
»wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
2. Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniaja m.in..
mujecie operacji gospodarczych wg dzialow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowej,
sujecic operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow 1 przyczyn,
sdostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczoscl,
mniezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami.
3. Ksiggowos$¢ prowadzona jest w podziale na jednostki :
- zarzad - organ (Nr0)
- Urzad Gminy ( Nr 10)
W ramach Urzad Gminy prowadzi si¢ wyodr¢bnienie zadan zgodnie z zalacznikiem nr 3.

§6

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowy, czyl rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. W sklad roku obrotowego wchodza nastepujace  okresy sprawozdawcze: miesigezny,
kwartalny, poiroczny i roczny.

2 Wykaz kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu gminy organ) zawiera Zalagcznik Nr 1.



3.Wykaz kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencjt
analitycznej dla jednostki budzetowej zawicra Zalacznik Nr 2.

4 Szczegdtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

5.Coroczny wydruk komputerowy kont syntetycznych i analitycznych wykorzystywany wedlug
potrzeb jednostki, ktory zostanie dostosowany do planowania, analizy i sprawozdawczoscl,
stanowi¢ bedzie zalacznik do niniejszej instrukcji.

6. Urzad Gminy posiada odrebny rachunek bankowy dla Organu i odrgbny rachunek bankowy do
prowadzenia operacji gospodarczych dla jednostki budzetowej (Urzgdu Gminy).

7. Dochody, ktore nie sa ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych podlegaja
ewidencji w Urzedzie Gminy. Dochody, ktore wplywaja bezposrednio na rachunek bankowy
Organu dotyczace :

- subwengji, dotacji - w jednostce (Urzad Gminy) ewidencjonuje si¢ memoriatowo (na

podstawie PK) w dniu otrzymania,

- udzialéow w podatku dochodowym od os6b fizycznych i dochodow otrzymywanych z
Urzedow skarbowych ewidencjonuje si¢ na podstawie sprawozdan na koniec okresu
sprawozdawczego.

8. Osobami odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dochodow w Organie i Urzgdzie Gminy oraz ich
uzgadnianic sa ksiggowa ds. dochodow budzetu gminy oraz ksiggowa ds. ksiggowosci
podatkowe.

9 Podstawa zapisow ksiggowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza sig
uznanic za taka podstawg rownicz dokumenty wymienione w _JInstrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow ksiggowych™.

10.Dokumenty ksiggowe grupuje i 0znacza sig nast¢pujaco:

- DK Dowdd Ksiggowy (Raporty kasowe, Wyciagi bankowe, Rachunki, Faktury, Noty, PK )
- F$ Fundusz Swiadczen Socjalnych

- ZW Zaangazowanie

- ZR Zamknigcie Roku

11. Dla wyodrgbnienia ewidencji ksiggowej w zakresie realizacji projektow wspoifinansowanych

ze $rodkéw unijnych wprowadza si¢ symbole dowodéw ksiegowych oraz numery zadania,

okreslonych odrgbnym zarzadzeniem wojta lub ancksem do niniejszego zarzadzenia.

§7

1.Z ewidencji ksiegowe]j wylacza si¢ materialy biurowe, érodki czystosci, paliwo i opat. Wydatki
na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 401 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidencji pozaksiggowej, a sposéb prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie tych

materiatow, okreslony zostal w |, Instrukgji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych™.



2 Ewidencji ksicgowej nic podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
wbudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawi¢ protokotow typowania
robot i protokotow wbudowania materialow wg zasad okreslonych w _Instrukcji obiegu 1
kontroli dokumentéw ksiggowych”.

3. Na kontach z zespohu kosztow ewidencjonuje sie wszystkie koszty dotyczace roku

budzetowego przy zastosowaniu ksiggowania po stronie W-n konta kosztow 1 po

stronie M-a konta rozrachunkowego.

W zakresie ustug powtarzajacych si¢ co miesiac stosuje si¢ zasadg ksiggowania kosztow

na podstawie 12 faktur w roku. Dotyczy to miedzy innymi : zakupu ustug telekomunikacyjnych.

oczyszczania sciekow, zakup energii, wody, biletow miesi¢cznych itp.”

W zwiazku z niestosowaniem zasady wsp6tmiernosci, o ktére) mowy w art.6 ust.2 ustawy o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity z 2009r. Dz. U. Nr 152, poz.
1223 ), konta 490 — ,, Rozliczenie kosztow” nie wystepuje w planie kont
jednostki.

4 Zaangazowanie wydatkow budzetowych ewidencjonuje si¢ na podstawie ,,wniosku o
zaangazowanie $rodkow budzetowych™. Dopuszcza si¢ mozliwosé ewidencjonowania
zaangazowania (nic przekraczajacego 3.500 zI) w kwocie urealnionej wedlug stanu faktycznego
wystepujacej na fakturze.

§8

1 $rodki trwate (konto 011 — podlegaja ewidencji na tym koncic $rodki trwale o wartosci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz.397 z pézn. zm) W ksiedze
inwentarzowej Pu — K — 207 lub w odpowiadajacej jej wymogom ksigdze prowadzonej w
systemic komputerowym.

2 Umorzenie $rodkow trwalych ewidencjonuje si¢ na tabelach amortyzacyjnych srodkow
trwalych. Srodki trwale umarzane sa wedtug stawek amortyzacyjnych przepisami ww. ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tekst jednolity Dz. U. z
2011r. Nr 74, poz.397 z poézn. zm.).

3 Umorzenic $rodkow trwalych ksiggowane jest na koncie 071 — _ Umorzenie srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 — _Amortyzacja” . Na koniec
roku obrotowego przenosi si¢ roczng sumg kosztow amortyzacji w cigzar konta 860 — ,

Wynik finansowy” .



§9

1 Pozostate srodki trwale o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej niz 3.500,- zt 1 rownej lub
wyzszej od 350,-zt (dolna granica) ewidencjonuje si¢ W ksiedze inwentarzowej lub
odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowe;j i ksigguje na koncie 013 — . Pozostale
érodki trwale w uzywaniu”. Umarzane sa one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do
uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto kosztu 401 — _Zuzycie materialow i energii” 1
konto 072 — . Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych”.

Szczegdlowe zasady kwalifikowania do ,,Srodkéw trwatych” lub do _Pozostalych srodkow
trwatych™ oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym jednostki i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienic w Gminie Somonino.

2 Pozostate $rodki trwale o wartosci poczatkowej nizszej od 350 zt i rownej lub wyzsze od 100zt
(dolna granica), ksi¢guje sig bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialow i
energii” i podlegaja ewidencji ilosciowo-rodzajowej.

3 Pozostale $rodki trwale jak drobne przedmioty, ktorych warto$¢ poczatkowa jest nizsza niz
100,- zI oraz ktorych nic mozna ponumerowaé ze wzgledow technicznych, ksigguje sig
bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialéw i energii” 1 nie podlegaja ewidencji
wartosciowej oraz nie podlegaja ewidencjl ilosciowej.

4 Materialy biurowe, srodki czystosci 1 drobne ilosci materialow na biezace naprawy obciaza sig¢
koszty bezposrednio w momencie zakupu. Materialy biurowe i $rodki czystosci przekazywane

sa pracownikom za potwierdzeniem odbioru.

§10

1. Nabywane warto$ci nicmaterialne i prawne ( np. oprogramowanic komputerowe) - podlegaja
ewidencji na koncie 020 — , Wartosci niematerialne i prawne” o wartosci okreslonej w
przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 1. 0 podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz.397 z pozn. zm.) w ksigdze inwentarzowej Pu — K - 207
lub w odpowiadajacej jej wymogom ksigdze prowadzonej w systemie komputerowym.

2.Stawke amortyzacyjna dla wartosci niematerialnych i prawnych, o ktorych mowa w ust.1
okresla si¢ w wysokosci 20% rocznie. Umorzenie ksigguje si¢ na koncie 071 — ,,Umorzenie
érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych” oraz na koncie 400 -
,Amortyzacja” . Na konicc roku obrotowego przenosi si¢ roczng sume¢ kosztow amortyzacjl
w cigzar konta 860 — ,, Wynik finansowy” .

3 Nabywane wartoéci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowe rownej lub nizszej niz
3.500,- zt i rownej lub wyzszej od 350,-zt (dolna granica) ewidencjonuje si¢ W ksigdze
inwentarzowej lub odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowej 1 ksigguje na
koncie 021 - ,_Wartosci niematerialne i prawne” , podlegaja ewidencji ilosciowo -

Q



wartosciowe). Umarzanc sg one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty - konto kosztu 401 — ,Zuzycie materialow i energii” i konto 072 —
, Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

4 Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od 350 zt i rownej lub wyzsze
od 100zt (dolna granica), ksigguje si¢ bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie
materialow i energii” i podlegaja ewidencji ilo$ciowej.

5 Wartoéci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ nie przekracza 100,- 2, ksieguje si¢
bezposrednio w koszty — konto 401 - Zuzycie materialow i energii” i nie podlegaja ewidencji

wartosciowej oraz nie podlegaja ewidencji ilosciowej.

CZESC 111

Ksiggi rachunkowe

§11

1 Urzad Gminy w Somoninie prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug wlasnego
systemu komputerowego.
2 Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1)dziennik,
2)konta ksiggi glownej (ewidencja syntetyczna),w ktorej obowiazuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwojnego zapisu,
3)konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
#)wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),
5)zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.
3 Ksiegi rachunkowe powinny byc¢:
trwale oznaczone nazwa jednostki,
2)wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3)przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
4.Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;,
powinny by¢ dokonywane w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez
pozostawienia miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.
5.Wydruki komputerowe powinny sktadaé si¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz byC sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciagly w roku obrotowym i 0znaczone nazwa programu.

6.Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmnie;:



1)date dokonania operacii,

2)okreslenie rodzaju 1 numery identyfikacyjnego dowodu ksiegowego,
stanowiacego podstawe zapisu ksiggowego oraz jego datg, jezeli rozni si¢ na
od daty dokonania operacji, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie
skrotow lub kodéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia
ich tresci,

3)zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by¢
powiagzane z zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowne}]
techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4)zapisy w dziennikach dokonywane sg W porzadku chronologicznym, dzien po
dniu sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci
ujecia w ksiggach rachunkowych zdarzefi gospodarczych w poszczegblnych

miesiacach i w catym roku obrotowym.

§ 12

1 Dziennik powinien zawierac:

1)kolejna numeracj¢ dziennika,

2)obroty dziennika miesigcznie oraz narastajaco w miesiacach 1 w roku obrotowym. Jezel
prowadzonych jest kilka dziennikow, wowczas nalezy sporzadzic zestawienic zawierajace
obroty poszczegdlnych dziennikow oraz ich Iaczne obroty miesigczne 1 narastajace.

2 Zbior danych kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbiOr zapisOw
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi glownej winny by¢ uprzednio
lub réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gtownej winny by¢
wyréznione w zakladowym planie kont ze szczegolowoscia, z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sa w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiegi glownej
uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne
z obrotami dziennika.
Zestawienie obrotow i sald ksiegi glownej sporzadzane sa nie pozniej niz do 15 dnia
nastgpnego miesiaca za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pozniej niz 85 dnia po
dniu bilansu.

§13

1 Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:
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1)srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych, ktorych ewidencja prowadzona jest w ksigdze
inwentarzowej,

2)rozrachunkow z kontrahentami,

3)rozrachunkéw z pracownikami,

4)kosztéow dochodow i innych istotnych dla jednostki sktadnikow majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wlasciwych kont ksiggi

glowne;.

2 Konta ksiag pomocniczych, shuzace uszczegodlowieniu 1 uzupekieniu zapisow ksiegi glownej,
powadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrgbnione zbiory danych w ramach kont
ksiegi glownej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksiag pomocniczych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowicdnio konta ksi¢gi glownej.

3.Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:

1)trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotycza 1 zrozumiala nazwa danego rodzaju
ksiegi rachunkowej,

2)wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do micsiaca i daty sporzadzenia,

3)powinny miec automatyczni¢ numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatnicj
(koniec wydruku) oraz sumowanie W sposéb ciagly w miesiacach 1 w roku

obrotowym, 0znaczone nazwa programu przetwarzania.
§14

1.Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nos$nik danych, a na
koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
1)zbioréw dziennika, ktore powinny zawierac:
=sumg¢ obrotéw za miesiac oraz narastajaco od poczatku roku,
skolejna numeracj¢ stron 1 poszczegblnych pozycii,
smiesiac, ktorego operacje dotycza i datg sporzadzenia wydruku.
2)zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi glownej, ktore
powinno zawieral:
ssymbole lub nazwy poszczegolnych kont,
ssalda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sum¢ sald,
sobroty Wn i Ma miesigcznie oraz sume obrotow,
sobroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
=salda kont na koniec miesiaca i faczna sume sald.
2 Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne z narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1)nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
skont ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej),
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skont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
2) na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzié zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:
ssymbole lub nazwy kont pomocniczych,
ssymbole lub nazwy konta ksiggi glownej (ewidencji syntetyczne)), ktorey dotycza
poszczegolne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
sgaida kont oraz ich laczne sumy.

Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnikow.

§15
Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.
Art. 20 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci stawia $cisle okreslone
wymagania dotyczace automatycznego przeniesienia sald bilansu zamknigcia do otwarcia:
1)przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie obrotow
i sald bilansu otwarcia, ktére jednoczesnie spelnia rol¢ sprawdzianu poprawnosci, ciaglosci
i kompletnosci zapisow obrotéw i sald bilansn zamkniecia z zestawieniem obrotow 1 sald
bilansu otwarcia,
2)wprowadzenic bilansu otwarcia W pierwszym roku zastosowania komputera nastgpuje
wylacznie ,,rgcznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1)
3)rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
swprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegolne konta,
swprowadzenie obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotoOw rocznych),
suzgodnienia zestawief obrotow i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia
obrotow i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia

przej$cia na ewidencj¢ komputerowa.

§16
Wycena aktywow i pasywow.
Wycena aktywow i1 pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastepujaco:
1)érodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawne, wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
lub wartoéci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytuln trwalej utraty wartosci,
2)érodki trwale w budowie, w wysokosci ogoltu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazek z
ich nabycie lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
3)udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych — wg cen
nabycia pomnigjszonych o odpisy spowodowane trwala utrata ich wartosci lub wg wartosci

godziwej,
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$yudzraty w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt 3), z tym Ze& udzialy zaficzauc
do aktywdw trwatych moga by¢ wycenione metoda praw wlasnosci, z uwzgledniemem zasad
wyeeny okreslorych w art63 ustawy Z daia 20 wrzesnia 1994, ¢ rachunkowascs,

5)mwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycra zatezmie od tego,
kidra jest nigsza, 2 krétkoterminowe inwestycje, dia ktérych nie istnigje aktywaoy rynek.
w inny sposob okreslonej wartosci godziwey,

6)xroczowe skiadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kostow wiyiworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy.

Tynaleznoéci i ndzielone pozyczki — w kwocie wymagaiacej zaplaty z zachowanicm ostraznoscl,

8)zobowiazania — w kwocie wymagajacej zaplaty lub wg wartosci godziwel,

9)rezerwy — w uzasadnionej, wiarvgodnie oszacowane] wartosci,

RS

t&kapitaly (fimduszey wiasne oraz pozostate aktywa I pasywa wg wartosci TOTTAife].

§17
Postanowienia konicowe,

{ Wprowadzenie Dilansn ofwarcia w pierwszym rokn SIOSOWARIA PIOSTAND KOMPIIErowego
nastcpuje wylacznie recznie” i rowmici w tym przypadku nalezy sporzadzi€ wydruk
zestawienia obrotow i sald wprowadronego bilansu otwarcia. jako sprawdziana poprawnosct
ciaglosei 1 kompletnosci zapisow z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamknigcia.

2 Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastgpnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, zZe jest
mozliwosé stwierdzenia zrodla pochodzenia zapisow pierwotnych roku ubieglego,
a vbowigzujacy program zapewnia Sprawdzenic prawidiowosci  przetwarzana darych
i kompletnosci zapisow.

3 Obowiazujace wydruki powinny zawierac zostawicnic obrotow i sald bilansu otwarca, keore
jednoczesnre spetnia rotg sprawdzianu poprawnosci ciaghosci 1 kompletnosci zapisow obrotow
i said bilansy zamkniecia z zestawieniem obrotéw said bilansu ofwarcia.

§18

Skarbnik gminy lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do prowadzenia i biezacego
aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznvech.

&
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Instrulcia ninicjsza obowiazuje z datom podpisania.
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Zasady fankcjonowania komi
dla budzetu gminy
czesé opisowa Zakgeznika Nr 1
do Zakladowego Planu Kont

Konta bitansowe

t. Konio 133 — ,,Rachunek badzeta™

Konto i33 sluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
pudzots. Zapisy na komcie 133 dokonywane sy wylacznic na podstawie dowodow banlowyvch, W
rwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow micdzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzema
biedn w dowedzie hankowym, sumy ksicenje sig zgodnie W wyciagiem. TtOMIASE TOZDIeE WY MK
z bledu odnosi si¢ pa konto 240, jako ,sumy do wyjasniemia”. RoZmice te wyksiegowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego, zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na stronic Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytn udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stroniec Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzietonego przez bank na rachunku budzeta (saldo kredytowe komta 133). oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelancgo przez bank na rachunek budzetu, w korespondencyi z
kontem 134

Na koncic 133 ujmuje sig réwniez lokaty dokonywane ze Srodkow rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywad saldo Wn tub saldo Ma

Saldo Wa konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzety, a saldo Ma konta 133 —
kwote wykoreystanego kredyvtu bankowego, udziclonego praez bank na rachunku budzets.

2. Konto 134 — . Kredyty bankowe”

Konto 134 sluzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnictych na finansowanie budzetu.

Na stronic Wn konta 134 ujmuije si¢ splatg lub umorzenie kredytu.

a stronic Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na fiansowante badzen oraz Wymagaie
dzien 31 grudnia odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywad sakio Ma, oznaczajace zadiuzente z tytulow kredytow zacagaietych na
finamsowanie budzetu ( tj. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegotowa prowadzona do komta

134 powinna umoziiwiad ustaienie stann zadinZenia weding umow kredyiowveh.



3. Konto 135 “Rachunek srodkow na niewygasajjce wydathi”

Konto 135 shuizy do ewidencji srodkow operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkow na
MOWY RS Wydatk.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym pusi zachodzi¢ zgodnosé zapisdw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronic Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienigznych na rachunek srodkow na
niewveasajgoe wydatki, w korespondencii z kontem 133,

Na stronic Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajgcych., w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku

sérodkéw na niewygasajace wydatki .

4. Konto 140 —,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 shuzy do ewidencji Srodkow pieni¢znych w drodze, w tym:
Py$rodkow otrzymanych z my budzetow w przypadku, gdy Srodk1 © zostaty przckazanc
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z datg
nasteprege okresa sprawozdawczego,
Z¥kwot wplaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty tub bezposrednio do
banku z tyti dochodow budzetowych, przypadkn potwierdzenia wplaty przez bank.
w nastepaym okresie sprawozdawezyis,
3jpraclewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank plataika w okresie
sprawozdawczym i objgtych wyciagami bankowymi z rachunku biczacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.
Stosownic do przyjete) techniki ksiggowania, Srodki picnigzne W drodze moga byc
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Xa stromic Wn komia 140 ajmuje sig zwigkszema starmu $rodkow piemeznych w drodze, @ 1
stronic Ma — zmnigjszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

Saldo Wa konta 140 oznacza stan konta srodkow picni¢zaych w drodze.

5_Kontn 222 — _Roaticzenie dochodéw budietowych”

Konto 222 sluzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuly zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tvtuly
realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa. Dlatego wprowadza si¢ konta analityczne , gdzie
cvfry l6-astai 17-asta konta oznacza jednostke budzetowa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe 1
urzedy obshigujace organy podatkowe w wysokosci wynikajace] z okresowych sprawozdafi tych
jednostek w korespondenci z kontem 551

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe t urzedy obshigujace organy podatkowe w korespondencii zkontem 133
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Ewidencjc szozegotowa do komta 222 prowadzi sic w sposob umozliwiajacy ustalemie stanu roziiczes
z poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstigujacymi organy podatkowe z
tytaka zrealizowanych Przcz mc dochodow budzctowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saido Wn konta 222 aznacza stan dochodow budzetowych zreatizowanych przez jednostks bodietowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nic przekazanych na rachunck budzetu.

Sakdo Ma konta 222 oznacea stan dochodéw budzetowych preekazanych pree jednostki budzetowe 1
urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nicobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

6. Konto 223 — .Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Komto 223 siuzy do ewidencji rozticzen z jednostkami budzetowyrmi z tytufu dokomanych przez t©
jednostki wydatkow budzetowych. Dlatego wprowadza si¢ konta analityczne , gdzie cyfra 16-asta i
1 7-asta konta oznacza jednostke budzetows oraz zadame wspoifinansowanc ze Srodkow wnipych.

Na stromie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przetanc z rachunku budzetu na pokrycic wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencii 7 kontem 133

Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budictowe w wysokosci
wynikajacej z okresowvch sprawozdaf tych jednostek, w korespondencii z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczef
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanvch na ich rachunki srodkow
pienigznych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
fecz mie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7. Kente 224 — ,Rozrachunki budictu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z inmymi budzetami, a w szczegoinoscr:
i roziiczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe pa xzec?
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2 rozrachunkéw z tvtalu udzialow w dochodach innych budzetow.
3 rozrachunkow z tytuha dotacji i subwencji,
4 rozrachunkéw z tvtuln dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan
wedlug poszczegolnych tytutow oraz wedlug poszczegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa saida.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan
tudzeta z tytuta pozostatych rozrachunkow.



8. Konto 225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow™

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczett z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednosiki mowygasajacych wydatkow.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronic Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budietowe W
korespondenci z kontem 904 oraz proclewy rodkdéw niewvkorzystanych w koresponx cjt = kontem
135,

Ewidencia szczegolowa prowadzona do kont 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im érodkow na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Komto 225 moze wykazywa¢ satdo Wn, ktore oznacza stan nicroziiczonych $rodkow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

9. Komnto 240 — ,, Pozostate rozractranki”

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachuakow i rozliczoh ujmowanych na kontach 222,223, 224,225,250, 260,

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedhug
poszezegdnych tytolow oraz weding kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

10. Konto 256 — ,,NaleznoSci finansowe™

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczonych do naleznosci finansowych, a w szczegolinoscl z
tytaka udziclonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanic i zwickszenie naleznosci finansowych, a na strome Ma
— ich zmmig)szenie.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ystalenia stanu
naleznoséci z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznosct.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci ﬁnansawych,asaldoMastannadplaIztytuh!naleZnoéci

finansowych.

11. Komto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shizy do ewidencji zobowiazan zaliczonych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
krodytow bamkowych, a w szczegdlnosct z tytulu  zaciagnigtych pozyczek & wycmtoRanych
instrumentow finansowych.



Na stronic Wn komta 260 wjmujc si¢ wartosc spiaconych zobowiazan finansowych, a na strome i
ujmuje s1¢ wartosc zaciagnietych zobowigzan finansowych.

twidoncja SECECgOlOwWa prowadzona do koma 260 powuna zapewmd moZhiwoss ustalenia SRl
zobowiazan z poszczegoinymi kontrahentami wedhug tytulow zobowigzan.

Konio 260 muie wykazywal dwa saida Saldo Wi oznacza sian nadplaconych zubowiazan

finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnictych zobowigzan finansowych.

£2. Konto 298 — ,Odpisy aktuatizajace nalenosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na siromic Wa koata 290 upngie Si¢ ZIRRICISZ0RIC waitosci odpisow aldualizuiacy<a waloInOs:, d B3
stromic Ma zwickszenic wartosci odpisow aktuatizujacych naleznosct.
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~Dochody buddety”
Konto 901 shuzy do ewidencji osiagnictych dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuie sig, przeniesione w katicu toku, sumy osiggnigtvch dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronic Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
tjma podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, W korespondencyi z
kontem 222,
2¥na podstawie sprawozdahi mAYCH OIZAROW W zakresic dochodow budzetow jodposiek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
33z tyisiy rozmachunkdw z innymi budzetami za dany rok budietowy, w korespendency z
kontem 224,
4)z innyeh tytuléw, w seczegdlnoset subwencie i dotacie, W korespondencii z kontem 133,
5)pochodzace ze zrddel zagranicznych nicpodlegajace zwrotowi, W korespondencji Z
kontem 133,
6)pochodzace z budzetn Unii Europejskiej, w korespondencji z komtem 133,
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenic stanu
poszczegolaych dochodbw budzets wediug podziaick planu finansowego.
Saldo Ma komta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budsetu jednostki samorzadu
tervtonaineso za dany rok.
Pod datg ostatnicgo dnia roku budzctowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

t4. Komnto 992 — , Wydatki budzeta™
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytonalnego.
Na sironic Wa koata 902 ajmuje sic w szczegdinosa wydatki:
1)jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencjt z kontem

TIL
Py



Zyreaiizowane z Kredyta Urachomionego w formie reaiizacji ziecen piamiczych, W KoTrespunUCHICsi
z kontem {34,

na stromic Ma korts U7 GHERIC 516 PIZCRICSICRIS, W KORGG Toku, Sumy wydathow Buditis RO
sarmnorzadu terytoriainego na konto 961.
Ewidencis szozegdiowa do konia G2 powinna umozliwiad usinlenie sianu poszezegdlnveh wydnikdw
budzetu wedlug podzialek klasyfikacii.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg wydatkow budietu jednostki samorzadu tervtorialnego za dany
rok.

Pod data ostatniego duia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15.Konto 903- “Niewykonane wydatki”

Komo 903 stuzy do ewidencji miewykonanych wydatkow zatwierdzonych do reaizacp w fatach
nastepnych.

Na sironic Wa konta 903 ujmuje si¢ wartosC nicwykonanych wydatkow zatwicrdzonych 4o reahzacyi
w latach nastgpnych w korespondencii z konteut 504,

Pod datn ostatmeso dmia rokn budietowego saldo konta 903 przenos) sie na konto 961,

16. Kento 904 —  Niewygasajgoce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn kaonta 904 ujmuje si¢:
)wydatki jednostek budzctowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencit z kontem 225,
3jprzemestenie miewykorzystamych niewygasajacych wydatkow na dochody vadzetowe.
Na stronic Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos§é zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto Y04 moze wykazywal saldo Ma do czasu zicalizowania planu plewygasajacyCh wydathow b
do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

17 Komnto 999- “Ruzliczenia migdzyokresowe™

Konto 909 shizy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronic Wa konta 909 upmuie 5i¢ W S2CZegoinosct kosaty finansowe stanowigce wydatk prayseiych
okresow ( np. odsetki od zaciagmigtych pozyczek i kredytow) w korespondencji z kontami 134 lub
760), a ma stronie Ma — przychody finansowe stanowigee dochody przysziych okresdw { op.
subwencje i dotacji przckazane w grudniu, a dotyczace nastgpnego roku).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 909 powinna umozhiwial ustalenie staru rozliczeh
migdzyokresowych wedlug ich tytulow.

Kanta 909 moze wykazywaé saldo Wni1 Ma.

o ]



8. Komio 960 — ,Skumuiowane wyniki buuict T
Konto 960 shizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

fovey rit\ﬂﬁ frroeyes

erytonalaess.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmmiejszenta hub
KSR skummrdoswanveh wynikdw bodzetu jednostkl samorzady tervtonainego

W szczegdlnosci na Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywaé dwa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan sknmulowanego deficvin budzetn, a saldo Ma konta 960 — stan

skumulowanej nadwvzki budzetu.

5. Komia 301 — ,, Wynik wykonania budzeiu™
Konto 961 siuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Prrsd Ao oSt ; Ana rolz hodsotavoonn brearie Wm Lardn 6T st
x WV wwq VB\) AR EM PR N0 U\k\l&\r\\)\‘\l&\} im AFERNER W ¥ ll PulkikikE FNFE ﬂJil}uJ\{ \!IY waxnwnvuxv

ponicsionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowicdnio w korespondencji z kontem 902, oraz
miewvkonanyeh wydatkow, w kovespondencii 2 kontem 903

Pod data ostatnicgo dnia roku budictowego na stronic Ma konta 961 ujmmje si¢ przemicsicnic
zrealizowanveh w ciagu roku dochodow budietu, odpowiednio w korespondencii z kontem 001,

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje zmnigjszen
wynikn wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku masiepnym, pod Gaty zaiwierdzenia sprawozdama z wykonania budzeiu, saido koma 55i
przenosi si¢ na konto 960,

3. Konto 562- “Wynik na pozostaiych operacjach”™

Konto 962 shizy do ewidencji pozostalych operacji nie kasowych wplywajacych na wynik wykonania

Farrfomas
TFLENREA T TT -

Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegOlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
npoTaCyine 7wiazane 7 spevaciami budzeiowysm

Na stronic Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
Speracyine ZwiszZane = operaciamt budzetowvmi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzk¢ kosztow nad
przychodami Iub saldo Ma aznaczajace nadwyzke przyvchodow nad kosztams.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

2i. Komto 993 — ,,Frywatyzacya

Konto shuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.



Na stronie Wn wjmmje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacyl, a na stromie Ma — przychody z
tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegolowa do komta S63 prowadz: si¢ wedig podziatek kiasylhacp : tytalow
prywatyzacjl.

Konio 968 mose wykazywad saldo Ma, oznaczajace iace stan srodkdw z prywatyzacit.

Keonta pezahilansowe

L. Kont 991 — , Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwal
rady i zarzadzen wojta. Ewidencja prowadzona jest wedlug jednostek budzetowych.

N stronie Wi konta 991 njmuje si¢ zmiany budzety, zmmicjszajace plan dochodow badzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatnieso doia rokn budzetowego sumg towng saldu konta ujmunje sig na stroie Wo konta
991.

2. Komo 992 — ,,Planowane wydatki budietowe”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian na podstawie uchwal
Na stronic Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatk.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmnigjszajace plan wydatkow budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

3. ionto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczef z innymi budzetami w ciagu roku, ktore nie
podicgaia ewidencyi aa koatach bi FCh.

Na stronic Wn ujmuje si¢ naleznosci z fmmych budzetow oraz splatg zobowigzan wobec mnych
budzetowyeh.

Na stronic Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budietow oraz wplaty nalcznoscl
otrzymane z innvch budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innvch budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowiazan.

2



do Zakladowego Plamn

Komt

Wykaz kont dia urzedu gmimy
| Numer | Zespét | T Wyszczegdlnienie T e
Nazwa konta . . . Uwagi |
konta | konta , Ewidencja analityczna ] g N
| 1 2 3 4 5
l 0 Majatek trwaly ]
el | & - t:::;uadmaa wedlug poszczegoinych grup
1 Srodid trwale zajowych $rodkéw trwalych ]
;ﬁOIS Pozostale srodki trwale owadzona wedlug poszczegélnych rodzajow
! 7enia araz lokalizacji .
014 | . . widencja stanu oraz zwickszef i zmpigjszen
Zbiory biblioteczne L, o4i sbioréw bibliotecznych
015 Ewidencja stanu oraz zwickszen i zmniejszen
jednostek lratozycielski po zlikwidowanym
i | p}E rzedsigbiorstwie komunainym
918 ! i Dot , widencia stanu araz zwigkszen 1 zmnigjszens |
! 2 ) wartosci dobr kultury
017 Uzbrojenie i sprzgt  [Stuzy do ewidencji $rodkow trwatych
| wojskowy zaliczanych do uzbrojenia i sprzetu wojskowego
020 Wartosci mematerialne iProwadzona wedhug poszczegdinych tytulow
prawnc artoéci niematerialnych i prawnych
h 921 . . ' Stazy do ewidencii wariosci niematenialoyeh i
! Wartoscl x;;nztenalne lprawnych o wartoéci poczatkowej od 350 zi do
P 3.500 71
030 inowe al Prowadzona jest wedlug poszczegolnych
& § :\;i YR dadnikow dlugoterminowych aktywow
- finansowych wedtug tytuléw - |
071 ‘ Umor;f‘ﬂ‘;;:‘:“kéw . Prowadzona jest wedlug zasad okreslonych dia |
’ niematerialne konta 0111020 J
072 Umorzenie pozostalych !
$rodkow trwalych, | 5
wartoscl Umarzane w 100% w dacie zakupu dla kont
niematerialnychi 013,014 021
prawnych oraz zbioréw
bibiiotecznych
073 dﬁzﬁc’ m:a? I (Shuzy do ewidencji odpisow akiualizyacych
finansowe diug € aktywa :
077 Umorzenie uzbrojenia i [Stuzy do ewidencji wartosci umorzenia |
sprscta wojskowego  mzbrojenia 1 spragte Wojskowego ﬂy
080 Srodki trwale w _— s ..
budowic (inwestycje)’ Prowadzone oddziclnie dia kazdej inwestycp
i Srodki pienigine i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencja krajowa i zagraniczna gotowki
znajdujacej si¢ w kasie
13 1. srodki na finansowanie jednosiki
Rachunck . . .
¢ }une] bl llezqcy 2. wydatki na podstawie wyciagu bankowego
wedhug klasyfikacji budzetowej
132 _ Stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych
Rachunek dochodow madzonych na wydzielonym rachunku
jednostek budzetowych owym dochodow wiasaych jednostek
budzetowych

A



|
134 Stuzy do ewidencji kredytow bankowych ‘
Kredyty bankowe  przeznaczonych na finansowanic dzialalnosci |
| i f mnerawnwm 1 1“WCS!}C}1 4‘ ‘
T 4 7 7
135 ﬁilna(;:hune;( srqglkr?;vo owadzone odrebnie dla kazdego
y specjaneg odr@bmonego fundusza
U DR B  preezmaczema 10 L
139 Inne rachunki bankowe Prowadzone jest wedlug rachunkow bankowvch
140 Krotkotermmowe Prowadzone Jest wedhag rachunkow i lokat
bl ez oot mnnan
141 $rodki wdrodze  (Stuzy do ewidencji $rodkéw w drodze |
ﬁ | 2 "~ Rozrachunki i roszczenia
| i 4{
201 t %ﬁ’i_ﬂf‘c}iﬂunkl “ hEMdencja prowadzona wedlug poszczegolnych E %
| i pomtrahoniow i |
Io221 Naleznosci z tytutu wadzona jest zgodnic z klasyfikacjq
| dochodéw budzetowychbudzetowa 1
992 | Rozirczeme dochodow Shizy do cwidenci Tozdiczenia zreatizowamych
budzetowych rzez jednostke dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkoéw [Shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
! ; i budzctowvch jodnostke wydatkéw budzctowy: ch i ;
224 Rozliczenie dotaciji ]

budzetowych oraz  [Stuzy do ewidengji rozliczenia przez organ
platnosci z budzetu  dotujacy udziclonych dotacji budzetowych

érodkow europejskich |
225 Rozrachunki z Prowadzone konta analityczne wedlug kazdego z Po datet Ekko\(ilz,:é;
budzetami syvtuléw rozrachunkéw z budzetem [ po daﬁ crnveh
\ 226 | | Diugoterminowe Stuzy do ewidengji dlugoterminowych }

patczroict fub dugotcrminowych rozliczen

wedhug klasyfikacji budzetowej :
229 Prowadzone jest w sposob umozliwiajacy ZUS, Fundusz
! Pozostale rozrachunki ustalenie stanu naleznoéei i zobowiazan wedhug Pracy itp.
publicznoprawne  ftytléw rozrachunkéw oraz instytucii, z ktérymi |
dokonywane sa fozliczenia

naleznosci budzetowe

231 Rozrachunki z tytulu [Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
L ; ‘ wynagrodzen ﬂammkw ]
234 Prowadzona w spos6b zapewniajacy ustalenie
Pozostate rozrachunki z jstanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z
‘« | , pracownikami poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytulu '
rozrachunkéw ]
240 Prowadzona jest sposob zapewniajacy ustalenie

Pozostale rozrachunki rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z

poszczegoinych tytuldw i kont bankowych

. . . . \Shuizy do ewidencji wptaconych, a

Wplywy do wyjasnienia nicwyjasnionych dochodéw budzetowych

790 . _ Stuzy do ewidenci odpisow akruatizajacych
Odpisy aktualizujace | 0 0c0i wagpliwych i odsetek od naleznosci

rzypisanych, a nie wyplaconych

319 Shazy do ewidencjt zapasdw materialéw, w tym

Materialy E‘;E opakowa i odpadow, znajdujacych si¢ w ;

245

naleznosci

gazynach wiasnych i obcych oraz we
Aasnym i obcym przerobic.
4 | Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 [Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od
$rodkow trwalych i wartodci nicmaterialnych i
Amortyzacja rawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa
onywane stopniowo wedlug stawek

amortyzacyjnych
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L. T 0’
Zuzycie matc;galow ! budzetowej w zakresic
energi aragrafow 421, 422, 4241 426,

i Drowadzone jest wediug podziaick KiasyRkacit
udzetowej w zakresic paragrafow 427, 428,

Uslugi obce 35, 436, 437, 470 oraz paragraf 430 bez

\ kasztow zwigzanych ze sprzedaza Srodkaw

trwalych.

Prowadzone jest wedlug podzialek klasyfikacji
Podatki i oplaty budzetowej w zakresie paragrafow 414, 451,
#53.

Prowadzone jest wedlug podzialek klasyfikacji
Wynagrodzenia  budzetowej W zakresie paragrafow 401, 404,
“17, 419

Ubczpieczenia  Prowadzone jest wediug podziatek Kklasyfikacji

et 3 3aaean L e R T rrYrmamts maseoeafiee 2D A}!
,:r}vulwml\.o X KERERN RRFEERTU YU ¥¢ LORE WO }xnas:axv“ NFie, ¥EX,

$wiadczenia 412, 444

Prowadzone sa wedlug podziatek klasyfikacji
Pozostale koszty Ludsctowei w zakresie paragrafow 303, 304,

| ! rodzajowe 511, 324, 441, 442, 443"

Przychody i keszty uzyskania

ISP EUU S

T " Przychody z ytule  Stuzy de ewidencii przychodéw 2 ywle i ‘
dochodéw budzetowychdochoddéw budzetowych
750 Lvlvuzy do ewidengji analitycznej umozliwiajacej
| Przychody finansowe ! aodr@bnieniepzzychndbwztymhldachodéw ! !
budzetowych.
751 ] Stuzy do ewidencji analitycznej umozliwiajacei
Koszty finansowe wyodrebnienie kosztow finansowych
760 Stazy do ewidencji przychodow ze sprzedazy
Pozostal:alé@izhody materialow, srodkow trwalych, otrzymane
‘ operacy] odszkodowania kary 1 grzywny. ]
761 Stuzy do ewidencji do ewidencji kosztow
: Sozostiie KOSZLY mierwiaranvch berpodrednio 7e 7 zovykia i
racvmez" ldziatalnoscia jednostki , np. odpisy aktualizujace
| operacy} naleznogci, kary, odpisane przedawnione ,
‘!_ [ wmorzone i niesciagalne naleznoSci, itp.
770 . . Stuzy do ewidencji dodatnich skutkow ]
Zyski nadzwyczajne finansowych zdarzen frudnych do przewidzenia.
771 i . Stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw
Straty nadzwyczajne finansowych zdarzen tdnych do przewidzenia B
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 . _ Prowadzona jest wedlug tytulow zwickszen i |
F‘*"d”s? Jed“‘f st lzmniejszen funduszu jednostki O
810 Dotacje budzetowe, gy, oo 4o ewidencji dotacji budzetowych
platnosci z budzetu h 7 badsety W CroscH  2a
srodkow europejskich . 7SCt uZRARGY 7
oraz érodki z budZetu na korzystane lub rozliczone. Prowadzona jest
N o I ,edhlg mdzmiek_ i klaSlf ﬁkacgi budzeto: we}
inwestycje ]
851 7akiadowv Fundusz Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
L Swia d’czen'Socj alnych metolenie zwickszenia, ZmnigiSzema o122 SIRRR
funduszu
855 Stuzy do ewidengji réwnowartosci micnia
Fundusz mienia  zlikwidowanych przedsiebiorstw paristwowych. !
Zlikwidowanych  komunalnych lub innych jednostek
jednostek organizacyjnych , przejgtego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace.

i Wynik finansowy @uzy do ustalenia wyniku finansowego jm,

&



; Nr konta

Konia pozabilansowe

Tresé Ewidencja ‘

| 975

Wydatki strukturalne Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw
strukturainych

976

1 Stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostce. !
|
|

| o e o (Stuzy do ewidendi kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczent |
Waajemn rozl . Y imiedzy jednostkami . Ewidencja prowadzona jest wediug "
jednostkami . ok

980

Plan finansowy wydatkow [Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
budzetowych dysponenia srodkdw budzetowych oraz jcgo Fmiany i

981

991

Plan finansowy Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
niewygasajacych wydatkéw wydatkéw budzetowych dysponenta érodkow budzetowych |
Rozrachunki z inkasentami z ¢ fonci 13 L. !
tytulu pobicranych przez nich ﬁlk p kewot ych doy ¥ b po2
. asentow.
podatkéw

992

Zapewnienia finansowania lublc, . .. L .
iof 2 7 budz szydnemdgn@kvgotmp%wnmmaﬁnanmwamahm
pa E’s twm a dofinansowania z budzetu panstwa

i

995

o , rowadzona ewidencja likwidacji $rodkow trwatych, pozostatych |
Lﬂm;(ol:gasr(;(:\k?wmg‘avlych,, fkow trwatych wartosci ni ‘alnych i prawnych
trwaly th, wartodci ikajacych z dokonanych sprzedaZy, z przekazaniem innym

emateriatnyeh i  finstvtucjom lub jednostkom organizacyjnym gminy w
o 'F yoh thTkowmliﬁ

998

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow |

. Zaangazowanie wydatkow setowych, ujetych w planie finamsowym jednostk baditowey ‘

budzetowych roku biezacego danego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podzialek
klasyfikacji budzetowej

. . e wydatkéw Egit;zzwmw;&nqxﬁﬂ;geEma(?gamwgdﬁkw N ﬂ
"5 udzetowych przyszlych lat. Ewidencja szczegblowa prowadzona
budzetowych przysziych lat twg podriatek klasyfikacji budzetowej. f

|

7



Zasady funkcjonowania Kont

dla urzedu gminy

Cze$¢ opisowa do Zatgcznika Nr2
Zakladowego Planu Kont

1. Konto 011 — ,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych
zwiazanych z wykonywana dziatatnoscig jednostki, ktore mie podiegaja wjecm na komach 613, U014,
0161017

Na stronic Wa konta U11 wmuje si¢ zwickszonia, a Ba stronic Ma — annicjszonia stanyu i Wartoscl
poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie
071 Na strouie Wa kounta 11 upunje sig w szszegoluosa

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwalych lub inwestycji oraz wartosé ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkows, $rodkow trwalveh:
2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie $rodkow trwalych:

4) zwickszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronic Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegoinosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz moodplatnego preckazama |

7) ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

3} emniejszenia wartodel poczatkowe] srodkéw trwalych dokonywane na skutek akfualizacy ich
wyceny.

Konto 011 mose wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkédw trwalveh w wartoécei poczatkowej

2. Konto 013 — ,Pozostale §cadki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]j pozostatych srodkéow
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014, 016, i 017, wydanych do uzywania na potrzeby
driatatnodci jednostki, ktore podiegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w Imiesica
wydania do uzywania.

Na sizonic Wa konta 013 ujmuje si¢ zwigkszonia, a na siromc Ma — Zmnic)SzoRia Stahu i WaTtosC
poczatkowe]j pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie §72.

Na stronic Wa konta 013 ujnmje si¢ w szczegolnosci:

1) pozestale $rodki trwale przyjgte do uzywania z zakupu lub inwestyeii

2) nadwyzki $rodkéow trwatych w uzywaniu,



3} nieodpiatne otrzymane Srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnoscl:

1) wycofanic pozostatych srodkow trwalych z uzywania na skuick Gikwidacji, Zniszczenia, ZaZycia,
sprzedazy oraz nicodplatnego przekazama’;

2) wawminae medobory pozostatych srodkow trwatych w nzywan

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic ustalenie wartosci poczatkowe}
pozostatych érodkéw trwalych oddanych do uiywania oraz oséb, i ktorych znajduja sic pozestale
¢rodki trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ pozostale srodki trwale.

Konto 013 moze wykazvwaé saldo Wn, ktore wyraza wartoé¢ pozostalych srodkow trwatvch
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

3.Konto 914- “Zbiory biblicteczne™

Konto 014 shuzy do ewidencji stanu zapasOw oraz zwickszeh i zmnigjszen wartosc zbioréw
bibliotecznych bibliotek szkolaych .

Na stronic Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronic Ma — zmnicjszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem nmorzenia ktdre ujmnje sie na koncie 672

4 Konte 015 —  Mienie zlilcwidowanych jednostek™
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsighiorstwie panstwowym, komunalnym lub

innej podleglej jednostce organizacyjnej.

5 Konto 016- “Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmnigjszen wartosci débr kultury.

Na stronic Wa konta 016 wjmuje si¢ w szczegolnosel:

a) przychéd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,

b) madwyzki.

Na stronic Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczeglnosci:

a) rozchod dobr kultury na skutek likwidacii, sprzedazy lub nicodplatnego prackazania,

b) niedobory.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sig wedlug cen nabycia. Przychody z tymhu nieodplatnego

otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich warto$ci.

6.Konto 817- “Uzbrojenie i sprzet wojskowy™

Konto 017 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych zaliczanych, na podstawie odrgbnych przepisow , do
uzbrojemia i sprzgtu wojskowego.

Konto dziala wedlug zasad analogicznych do konta 011.

20



7. Konio 020 — ,, Wariosci niemateriaine i praw ue

Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] wartosci
mematerialnych 1 prawnych, do Korych zalkzx si¢ W 52CZOgOIRGES: programy  KOmputerows ¢
przewidywanym okresie uzywania dhuzszym niz rok, nabyte spoldzielcze wlasnosciowe prawo do
{okuti ofav inne nabyte prawa maiatkows

Na stronic Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronic Ma — wszelkie zmnicjszenia
stanu wartodci poczatkowe] wartosci piematerialnych 1 prawnych, z wyiatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 0711 072.

Konto 020 moze wvkazvwaé saldo Wn, kiore oznacza stan wartosci niematerialnvch i prawnvch w

wartosci poczatkowel.

3. Konte OZi — ,, Wariosci niemateriaine i prawne”
Konto 021 shizy do ewidenc)i stanu oraz zwigkszen 1 zmniejsze wartosci poczatkowej wartosci

5 b An LA ey Frsandions mawcserrey

o nd 2460 of dna T § 5 aals x ~ arr s -
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nicmatonialnych 3 prawnych od 3
komputerowe © przewidywanym okresic uzywania dluzszym niz rok, nabyte spotdzicicze
wiasnodeiows nrawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe,

Na stroniec Wn konta 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronic Ma — wszelkie zmnicjszenia
stanu wartosct poczatkowet wartosci niematerialavch i prawnych od 350 zi do 3.500 zl, z wyiatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071.

Konto 021 moze wvkazywaé saldo Wn, kiore oznacza stan wartoéci niematerialnych i prawmyveh w
wartoéci poczatkowej od 350 zt do 3.500 zL.

9. Konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa fimansowe"

Stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegodlnosci: akejt 1 innych
Stugoterminowych aktywow finansowych o terminic wykupu dluzszym niz 5ok .

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszemia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu dlugoterminowych
Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenic wartosci  poszczegolnych  skladnikow
dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytulow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoé¢ dhugoterminowvch aktywow
finansowych.

10. Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Siuzy do cwidencji zmmiejszen Wartosci poczikowe) $TodkOw rwalych Oraz WarioScl memateriainyci
i prawnych z tytulu ich umorzenia wediug stawek amortyzacyjnych.

(dpisy wmoTZonows s dokonywane w korespondencji z kontom 406

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn — Zmniejszenia umorzenia wartosci

poczathowe; srodkdw trwalych oraz wartosci niemateriatnych i prawnych.



Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, kiore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow trwalych orac

wartosci niematerialnych 1 prawnych.

i1. Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartesci niemateriahnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Sty 90 owidomcp ZmmHeIsZen wartosci poczatkowej pozostalych Srodkow trwalych, wartosc

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w

pelng wartodei, w missiacy swydania ich do uZywanu.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencii z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuie sig zwigkszenia, a na stronic Wn — zmnigjszenia umorzenia wartosci

poczatkowej pozostalych érodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznveh.

Na stronic Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenic pozostatych $rodkow  trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub

zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nicodpiatnie, a takze stanowiacych nicdobor ub szkodg.

Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatvch srodkow

trwalych, wartoSci nicmaterialmych 1 prawnych oraz Zbiorow biblicteczaych oboiazmacych

odpowicdnie koszty, dotyczace nadwyzek oraz otrzymanych nicodplatnic  pozostalych srodkow

grwaiych, wartosci niematedataych i prawnych oraz Zbiorow biblioteczaveh,

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe)

pozostatych $rodkéw trwalych, wartosct niematerialnych i prawnych oraz zbiorow biblictecznych

umorzonych w pelnej wartoéci w miesigcu wydania ich do uzywania.

12. Konto 973- “Odpisy aktualizacyjne dfugoterminowe aktywa finansowe™
Konto 073 shuzy do ewidencji odpisow aktualizacyjnych dhgoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza wartosc odpisow aktualizacyjaych dhagotcrmiBowe

aktywa finansowe.

13.Konto 877- “Umorzenie uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego”
Konto 077 stuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia 1 sprzetu wojskowego.

Konto dziala wedlug analogiczaych zasad, jak konto U7 L.

14. Konto 080 — _Srodki trwale w budowie {inwestycje)”

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztéw srodkow trwalych w budowic oraz do rozliczenia Kosztow
érodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycvine. Na koncie 080 ksigguje si¢ réwniez
rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmmije si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu:
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Z) poniesione koszly GOtyczace przekazanych do momazu, iccz jeszcze nieoddanych do uZywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentdw oraz wytworzonych
w ramach wiasngj daalalnosc: gospodarczyy;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego ( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
iub modernizacia), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej Srodka trwalesn

Na stronic Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci :
1) érodkow trwatych:

2) wartosci nicmaterialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ CO najmniej wyodrebnienie
Kkosztow srodkow trwalych w budowie wedlug poszcezegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skaikuiowanie ceny nabycia ub Kosziu Wytworzenia poszczegoinych obiekiow STodkOw irwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow $rodkéw trwatych w budowie

Stuzy do ewidencji krajowe;j i zagraniczncj gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronic Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwvzki kasowe. a na stronic Ma —
rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Wartosé konta 101 koryguie sig o raznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obcej.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej.

2) siamn gotowki w walucie zagranicznej, Wyrazonego w waiucie poiskiej 1 obcej, z podziaicm 1a
poszczegolne waluty obce:

1) wartoit gotdwki powicrzoncj poszczegblnym osobom za nig odpowicdzalnym.

Konto 010 moze wykazywac saldo W, ktore oznacza stan gotowki w kaste.

16. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki™

Stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym jednostki
budzetowsj z tytwle wydatkow i dochodow budzetowych, objetych planem hinassowym yednostki
budzetowe.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym

2) z tytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegolowa wedhig
podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 140, 221 lub innym
wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez Srodki

pobrane do kasy na realizacjg wydatkow budzetowych (ewidencja szczegolowa wedhug podzialek

e
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kiasyfikacji wydatkow budzetowychy, w korespondencyi z wiasciwymi komtami zespolow 1, 2, 3,4, 7
lub &,

2} okresows przciewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencyi z kontem 222,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym niusi
zachodzit pelna zgodnesé zapisow migdzy jednosika a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, z€ do blgdnych
zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegOlowosci planu finansowego
dochodow i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saido Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych na rachusku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencj:
szczegdlowej prowadzongej dia kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresic wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo
Wo, kidre oznacza sian $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacie wydatkow budzetowych a
niewykorzystanvch do konca roku:

2) dochodéw budsetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywat saldo
Wh, ktére oznacza stan srodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodoéw budzetowych, ktére
do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konica roku. w korespondencii z kontem 223:
2} przeiewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzetanych do konca roku, w

korespondencji z kontem 222.

17. Konto 132- *Rachunek dochodow jednostek budzetowych™

Konto 132 shuzy do ewidencji $rodkéw picnigznych gromadzonych na wydziclonym rachunku
bankowym samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziiainosce oswidiows, W
szczegolnosct z tytulu: spadkow, zapisow, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone fub
uszkodzone micnie bedace w zarzadzic atbo w uzytkowaniu jednostki budietowej { przeznaczonych
na finansowanie dzialalnosci jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzeii osobowych.

Na stronic Wn konta 132 ujmuje sig wplyw $rodkéw pienigznych na ten rachunek, a na stronie Ma -
wyplaty $rodkéw pienigznych z rachunku bankowego.

Ewidencia szczegotowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu poszczegobinych
tvtutéw pozyskiwania dochodow wedlug dzialow, rozdziatéw 1 paragrafow.

Saldo konta 132 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunkach

bankowych dochodow.

"
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FINIS 84

18. ionto 134- “Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci
podstawowe) 1 IRWestyCh, przefanych przez bank na odpowiednic rachunki baskowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy hub mwestyoyjmy.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz
przelanvch na rachunki jednostki.

19. Konto 135 — ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolInosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy poza $rodkami inwestycyjnymi.

Na stronic Wn konia 133 ujmuje si¢ wpiywy $todkow pienigznych na rachunki bankowe, a Tia SOOI
Ma - wyplaty $rodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szezegdlowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenic stanu Srodkow kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunkach

bankowvch funduszy.

20. Konte 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow picnigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowvych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomacniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczego6lnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
vankowych:

1} czekow potwierdzonych;

2} sum depoZyiowyThy

3) sum na zlecenie;

4) srodkaw obcych na mwestycie.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzié pelna zgodnoéc zapiséw komta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku.

Na stronic Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzelonych srodkow pienigznvch z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronic Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkow picnigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowycit.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenic stanu $rodkow
picnigznych dla kazdego wydziclonego rachunku bankowcego.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych si¢ na
maych rachunkach bankowych.
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21. Konio 140 — , Kréikoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegoblnosci akeji,
wdziatow 1 mnych papierow wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiey, jak ez w
walutach obcych (w tym czeki i weksle obcee).

Na stronic Wn  konta 140 yjmuje sic zwigkszenia stanu krotkoterminowych aktvwow finansowvch,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skiadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegblnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej
obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powicrzonych poszczegolnym osobom za nic
odpowiedziatrysii.

Konto 140 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych  aktywow

finansowych.

72. Konto 141 - "Srodki pienigine w drodze”

Konto 141 shizy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze.

Na stronic Wn konta 141 ujmuje sic zwigkszenia stanu Srodkow pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze sq ewidencicnowane na przelamie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.

23. Konto 20t — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”™

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tythu dostaw,
Fobot i ushug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz kaucji gwarancyjaych, a
takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaticzanych do dochodéw budzetowych, ktore s3 wymowane na koncie 721

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmnicjszenie zobowiazan, a
uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate i Zmniejszenie naleznosc 1 TOSZCZER.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest wedlug poszczegolnych kontrahentow oraz
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowvch i zagranicznych wedhug.
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczef. a saldo Ma - stan

zobowigzan.

24. Konto 221 — ,Naleznosci z tytula dochodéw budzetowych™

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych, z wyjaikiem
naleznoici zahipotekowanych yymowanych na koncie 226.

Na stroniec Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow budzetowych 1 zwroty
nadpfat.
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Na stronie Ma komnta 221 wjmuje si¢:
1) wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosct,
2) przemcsionic RAICZROSCL krotkotermmowych do dlugotermmowych, w korespondencjt z kontem
226 na strong Wn.
Na koncie 221 wjmuje sig rowniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencit podatkowej (zalegloSci i nadplaty). Ewidencja szczegélowa do konta 221
powinna byé prowadzona wedlug dhuznikow i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow,
ktorvech naleznosci dotveza
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.
W ksiedze gtéwnej, konto analityczne ma nastepujacy wyglad schematycziy.

a) pierwsze trzy cyfry oznaczaja numer konta syntetycznego - 221,

b) kolejne trzy cyfry oznaczaja dzial klasyfikacj budzetowe,

c) kolejne pigé cyfr oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej,

d) kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacjt budzetowe,

e) kolejne dwie cyfry od 00 do 09 oznaczaja podrodzaj Zrodia dochodow w zakresie naleznosci

krétkoterminowyeh.

25. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencii z
kontem §30.

Na stronic Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawic sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowania przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranvch, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencii z kontem 130.

26. Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidengji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéow w ramach wspolfinansowania programow 1 projektow zrealizowanych ze $rodkow
EUTOPC)Skitit..

Na stronic Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budictowego olrosowe lub roczme przonicsionia, na podstawic sprawozdasn
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panistwa w ramach
wspoifinansowania programow i projekiow realizowanych ze sSrodkow europejskich na konto 800;
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Zjokresowe przeiewy Srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspoifinansowania programow i projektow zrealizowanych ze $rodkow europejskich, w
korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6inosci:

1) okresowe wplywy Srodkow picnigznych ofrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowveh, w tym
wydatkoéw budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencii z kontem 130

2) okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z
przeplywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytoriainego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan érodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz mewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienigzaych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencii z kontem 130.

27. Konto 224 —  Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnesci  budietu §radkow
europejskich”

Konto 224 shizy do ewidencii rozliczenia przez argan dotmjacy udzielonych dotacji budzetowych

Na stronic Wn konta 224 ujmuje sic w szczeg6lnosci warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencii z kontem 130:

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1} warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

2) wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencii z kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwosé ustalenia wartosci
przekazanych dotaci oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,

sa ujmowane na koncie 221.

28. Konto 225 — . Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnodci z tytulu dotacji, podatkow
(podatek VAT, podatek dochodowy od o0séb fizycznych, podatek zryczaltowany) nadwyzek Srodkow
obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronic Ma - zobowiazania
wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu naleznosct i

zobowiazan wedtug kazdego z tytuldow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.



Komio 225 moze mie¢ dwa saida. Saido Wn oznacza stan naieznosci, a saido Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.

29. Konto 226 — ,,Diugoterminowe naieznosci budzeiowe™

Konto 226 shuizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych roziiczen z
budzetem ( np. nalezposct wynikajace z decyzji o roziozeniu na raty, sprzedaZ na raty, BRKIBOSCE
zahipotekowane).

Naleznodei zahipotekowane ewidencjonowane s na biczaco na podstawic postanowicn o wpisie do
hipoteki, pozostate naleznosci dlugoterminowe ewidencjonuje si¢ na koniec roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe naleznosct, w korespondencit z
kontem 840, a takze przeniesicnie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronic Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dhigoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencii z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegblnych

nalcznosct budzctowych.

30. Konto 229 — _Pozostaie rozrachunki publiczno-prawne”™

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a w
szczegdinoéei z tytuhu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych ( ZUS. FP, PFRON).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazai, a na stronie Ma
- zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawny h
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznoéci i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktorymi sa dokonywane
roziiczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan,

3i. Konio 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tvtuhi
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronic Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1} wyplaty pienigzne tub przelewy wynagrodzen;

2} wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzes,



4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewniC mozliwosC ustalenia stanow
naleznosci i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda Saldo Wn oznacza stan paleinosel. a saldo Ma - sian
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

32. Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shizy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaticzki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednosthke:

2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;

3) naleznosci z tytulu pozvczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow i szkdd;

3) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozZone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

7} rozhiczone zahiczki 1 zwroty srodkow pienmigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyplacone pracowntkom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szezegpdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnid mozliwodd ustalena stann
naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkow.

Konto 234 moze wyvkazvwaé dwa salda. Salde Wn oznacza stan naleznodci 1 roszczen, a saldo Ma -

stan zobowiazan wobec pracownikow.

33. Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 shuzy do ewidencj krajowych i zagranicznych naleZznosci 1 roszczen oraz zobowiazan, nie
objetych ewidencja ma kontach 201 do 234, A w szczegolnosct rozrachunkow z tykala potracesn
dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i skladki odprowadzone do ZUS,
nieshuszoe obeiazema 1 korekty pomytkowych uznan bankowvch oraz mieshuszne vzoania 1 korekty
mylnych obcigzen bankowych, pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Rozrachunkéw z tytulu sum depezytowych (np.

wadiow, kaucji, zabezpieczen nalezytego wykonania umow).

34. Konto 245 — ,Wplywy do wyjasnienia™
Konto 245 shizy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych,



Na stronie Wn konta 245 ujmuje sig w szczegoinosci kwoty wyjasnionych wpiat 1 ich zwigiy
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan nicwyjasmonych wplat.

35. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleinosei”
Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych oraz naleznosct z
tytulu odsetek przypisanych, ale niezaplaconych do dnia bilansoweggo.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, nie rzadziej niz raz na
koniec roku.

Wartosé naleznosci watpliwych z tytulu dochodéw budzetowych przypisanych, a nic wplaconych do
dnia bilansowego ksigguje si¢ w ci¢zar pozostalych kosztow operacyjnych  po stronic Wn konta 761 -
w analityce ,.koszty odpisow naleznosci™). Naleznosci z tytulu zaliczek alimentacyjnych, funduszu
alimentacyjnego W momencie przypisania ksigguje si¢ bezposrednio na stronic Ma konta — 290 —
,.Odpisy aktualizujace naleznosei” .

Ewidencja odpiséw z tytdu odsetek za zwioke od naleznodci z tvtulu dochodéw budzetowych
przypisanych, a nic wplaconych nast¢puje nie rzadziej niz raz na kwartal pod data konca kazdego
kwartalu na koncie 221 { Wn) — . Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” w korespondencii z
kontem 290 — ,Odpisy aktualizujace naleznosci™.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych
naleznoéci. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niefciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartosc.

Ewidencja szczegolowa do konta 290 powinna by¢ prowadzona wedltug podziaick kiasyfikacj
budzetowej z podzialem na odpisy aktualizujace naleznosci glownych oraz na wyceng odsetek.

W ksiedze glownej, konto analityczne ma nastgpujacy wyglad schomatyczny:

a) pierwsze trzy cyfry oznaczaja numer konta syntetycznego - 290,

bj kolejne trzy cyfry oznaczaja dzial kiasyfikacji budzetowe),

¢) kolejne pigé cyfr oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej,

d) kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacji budzetowe;.

¢) kolejne dwie cyfry o numerze 00 oznaczaja odpisy aktualizujace naleznosci glownych, a o

numerze 01 oznaczaja odpisy z tytulu wyceny odsetek.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisoéw aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢ naleznych, a
jeszcze niezaplaconych przez kontrahentéw jednostki .~
36. Konto 316 — ,Materialy™
Konto 310Shizy do ewidencji zapasow materiatéw shizacych do prowadzenia dzialalnosci
pomocniczej, inwestycyjnej i finansowo wyodrgbnionej, w tym takie opakowad i odpadkow
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych 1 obcych.
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Na stronie Wn konia 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartoscl sianu zapasu matenaiow, a mi
stroniec Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywad saldo Wa, kidre wyraza stan zapasow matcrialow, w conach zakuph,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

37. Konto 400 — ,Amortyzacja™

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od §rodkéw trwalych i wartosct
niematerialaych i prawnych, od kiorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronic Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne. a oa stronic Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto
860.

35. Konto 401 - Zuzycie materialow i energii.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej 1 ogoinego zarzadu, wedlug  podzialck klasyfikacji budzetowej w zakresic paragrafow
421,422, 424 1426

Na stronic Wn konta 401 ujmuje si¢ wszystkic ponicsione koszty z tytuiu ZuZyCia MAlCrialow 1 encIgit,
a na stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poprzednio ujetych kosztow oraz przenmiestenie

salda kosztow wvstgpujacego na koniec roku na konto 86¢.

39. Konto 402 - Ustugi obce.

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytuhu ushug obeych, wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej w zakresie paragrafow 427, 428, 435,436,437 1 470 oraz paragraf 430. ale bez kosztow
zwiazanych ze sprzedaza $rodkow trwalych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushig obcych , a na stronic Ma zmniejszenia

poprzednio ujgtych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec roku na konto
860.

40. Konto 403 - Podatii i oplaiy.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow tytutlu podatku akcyzowego, podatku od nicruchomosct :
podatku od Srodkow transportu, podatku od czymmosci cywilno-prawnych oraz oplat w charakterze
podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej, wedlug podziatek
klasvfikacji budictowej w zakresic paragrafow 414, 451, 453 1 461 Na stronic Wn ksigguje si¢
wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytulow, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio

ujetych kosztoéw oraz przeniesienie salda kosztdw wystepujacego ma koniec roku na konto 860.



41. Konto 404 - Wynagrodzenia.

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztow dzialalnoci podstawowej z tytulu wynagrodzed z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudmionymi na podstawic umowy © prace, wmoOwy
Zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami,
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresic paragrafow 401, 404, 417, 419. Na stronic Wn
404 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytulow, a na stronie Ma
Zmmicjszenia poprzednio ujgtveh kosztdw oraz przeniesienic salda kosztéw wystgpuiacego ta koniec
roku na konto 860.

42. Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia.

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe;j z tytulu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawic umowy o pracg, umowy o dzicto
i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzer,

wedlug podzialek klasyfikacji budietowej w zakresic paragrafow 302, 411, 412 i 444, Na stronie
Whn konta 405 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytulow , a na stronic
Ma zmnicjszenia poprzednio ujgtveh kosztéw oraz przeniesienie salda kosztdw wystepujacego na

koniec roku na konto 860.

43. Konto 409 - Pozostaie koszty rodzajowe.

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-305. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkoéw za wzywame
samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy sfuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dzialalnosci finansowe;j i pozostatych
kosztéw operacyjuveh, wedlug podziatek iasyfikacji budzetowej w zakresie paragraféw 303,
304, 311, 324, 441, 442, 443.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronic Ma ich zmnicjszenie

oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na konto 860.

44. Konto 720 - “Przychody z tytulu dochodow budzetowych®

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowa dzialalnoscia jednmostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktorych zalicza si¢ podatki,
skladki, oplaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek.
nalezne na podstawie odrebnyveh ustaw tub uméw migdzynarodowych .

Na stronic Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisane naleznosci (przedawnione, umorzone) z tytuhu
dochodéw budzetowych, a na stronic Ma konta 720 ujmuje si¢ przvchody z tyvtul dochodow
budzetowych.
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W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdiowa jyesi
prowadzona wedhig zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobierane nse
organy cwidencj¢ szczegolowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych Sporzadzanc przez
e organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

45. Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 shizy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronic Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisane naleznosci z tytulu przychodow finansowych, a na
stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegéinosci przvchody
ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow 1 akeji, dywidendy oraz odsetika od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierdw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci ( § 089, § 090, § 091 i § 092), dodatnie réZnice kursowe.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przyvchody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

46. Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosziow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akeji 1 papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek ( § 807, § 811 ), odsetkt za
zwioke w zaplacie zobowiazan (§ 458 1 § 468 ) , z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych 1 papieréw wartosciowych, njemne rézmce kursowe,
z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci
watpliwych w zakresie dochodéw budzetowych i przychodéw finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodr¢bnienic wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751}

¥a koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

47. Konto 760 — ,,Pozestale przychody eperacyine”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720. 750.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ odpisy naleznosci z tytulu pozostatych przychodow operacyjnych,
a na stronic Ma konta 760 w szczegolnosci uymuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu fub nabycia materiaiow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz Srodkéw
trwalych w budowie;



3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegoOlnosci odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencii ze stronag Wn konta 490.

Ewidencja prowadzona do konta 760 jest wediug pozycji rachunku zyskow 1 strat.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencii ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

48. Konto 761 - "'Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niczwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronic Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu tub nabycia matenatdw;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegolnosei kary ( § 459, § 460) odpisane
przedawnione, umorzone i nieiciagalne naleznoici, koszty postepowania spornege ( § 461) 1
egzekucyjnego oraz nieodplatnic przekazane rzeczowe aktywa obrotowe (§ 271, §285, § 290, § 291,
293, § 300, § 430 w zakresie kosztéw zwiazanych ze sprzedaza srodkow trwalych), odpisy
aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu pozostatych przychodow operacyjnych,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 761 powinna zapewni¢ wyodrgbnienic wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow .

W koficu roku obrotowego przenost si¢ na strone Wn konta 868

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

49. Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne'’

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia.
nastepujacych poza dzialalnodcia operacyina jednostki i niczwigzanych z ogdlnym ryzykiem jcj
prowadzenia.

Na stronic Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegblnoéci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskow nadzwyczainvch.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 779).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

50. Konto 771- "Straty nadzwyczajne'’
Konto 771 shizy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogolnym ryzykiem e}

prowadzenia.
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Na sironic Wn konta 771 ujmuje si¢ pomesione straty nadzwyczajne, a w szczegoinosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dzialalnoscia operacyjng
jednostki 1 niczwigzanymi z ogolnym ryzykiem jcj prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczapne na strong Wi konta 8§60 (Ma konto 771}

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

51. Konto 800 — ,Fundusz jednostki™

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego 1 obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronic Wn konta 300 ujmuje si¢ zmnicjszenia funduszu, a na stronic Ma - jego zwigkszema,

zgodnic z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szozegdinosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860:

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z

konta 222:

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowegao, dotacji z budzetu i Srodkéow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych:

55 warto¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepicnieznego ( aportu) srodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;

6) warto$é pasywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek:

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w szczegoinosct:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z

konta 223;

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanic inwestycii:

4) roznice z aktualizacji z wyceny $rodkéw trwalych;

5) nicodplatne otrzymanie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie;

6) warto$é aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ objetych ake)i 1 udzialow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn

zwickszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.



52. Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z
budzetn na inwestycje™

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow curopejsiach oraz
$rodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronic Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetn w czesci uznanej za wykorzystane lub roziiczone, w
korespondencii z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkow curopejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
koniem 224;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na
finansowanie inwestyci:.

Na stronic Ma konta 310 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta 81U na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

53, Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnyeh”

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

$rodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe
wjmujec si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow 1
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwoh¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwickszen i zmnicjszent zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z podzialem wedlug
zrddet zwigkszen 1 kierunkow zmniejszen:

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodoéw przez poszczegolne rodzaje
dzialalnosci socialnei.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnvch.

54. Konto 855 — ,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw pafstwowych,
komunainych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zafozycielskie 1
nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia tub jego likwidacp, ana
stronie Ma - stan funduszu i jego zwickszenia o rownowarto$¢ micnia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilansow tvch
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujgcy,



a nicprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby,

lub warto$é mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

55. Konto 860 — ,, Wynik finansowy™

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronic Wn konta 360 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 4051 409,

7) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencii z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespolu 7;

2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strat¢

netto, saido Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

1. Konto 975 - "Wydatki strukturaine™

Konto 975 shuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencia wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznel
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlig klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

2. Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami "

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkani w

celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

3. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych .

Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany, Z tym
¢ zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnymn.

Na stronie Ma kanta 980 ujmuje si¢ na dzien 31 grudnia:

1) rownowartos$é zrealizowanych wydatkow budzetu;

7) wartoéé planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowege
wydatkéw budzetowych wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.



7. Konto 995 - Likwidacja srodkow trwalych, pozostalych srodkéw trwaiych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Sluzy do ewidencji zmian zachodzacych w $rodkach trwalych, pozostalych srodkach trwatych 1
wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z Jego likwidacja np.. sprzedaz, przekazanie mnym
instytucjom, lub przekazanic w uzytkowanie jednostkom organizacyjnym sminy .

Na koncie 995 ksiggowati dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Analityke tego konta prowadzi sie wedlug $rodka trwalego, pozostalych $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz z  podzialem na rodzaj likwidacji.

Na stronie Wn konta 995 ujmuije si¢ postawienie $rodka trwatego ( lub wartosci niematerialnych i

prawnych w stan likwidacji ( wartos¢ brutto).

Na stronie Ma konta 995 wyksicgowanie z ewidencji pozabilansowej na podstawie
- fakiury tub protokolu przekazania wraz dowodem PT.

8. Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku bieiacego”

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowvm
niewygasajacych wydatkéw budzetowych uj¢tych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym:

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacvm.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 Jest prowadzona wedlig podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacvch wvdatkéew

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

9. Konto 999 - "Zaangaiowanie wydatkoéw budzetowych przysziych iar”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by< zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej tub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 uimuje si¢ wysokosé zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegolowa do konta 999 Jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysziveh.

“»
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Zalaczosk W 3
do Zakladowego Flanu

Kont

Wyodrebnienie zadan prowadzonych w ramach Urzad Gminy

W ramach Urzad Gminy wyodr¢bnione zostaly zadania:
- Nr 00 — wydatki Urzgdu Gminy,
- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — odwodnienic Gornego Tarasu Somonina ( w zakresic konta 080-
010-01008),
- Nr 01 ~ wydatki inwestycyjne UG - rozbudowa sieci kanalizacyjnel w Slawkach ( w zakresie konta
080-010-010183,
- Nr 02 - wvdatki inwestycyjne UG - budowa sieci kanalizacyine] w Somoninie ( w zakresie konta
080-010-01010),
- Nr 33 - wydatki inwestyvcvine UG - stacja uzdatmania wody w Hopowie ( w zakresie konta 080-
010-01010),
- Nr 01 - wydatki inwestycyjne UG — modernizacja drogi transportu rolnego ( w zakresie konta 080-
410-01042),
- Nr 01 - wydatki inwestycyjne UG - drogi wojewodzkie ( w zakresie konta 080-600-60013),
- Nt 01 — wydatki inwestycyjne UG — drogi powiatowe ( w zakresie konta 080-600-60014),
- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — drogi gminne- w Ratach ( w zakresie konta 080-600-60016),
- Nr 02 — wydatki imnwestyeyjne UG — drogi gminne- ul. Kaszielanska Gorgezyno-Kielpino (w zakresie
konta 080-600-60016),
- Nr 03 — wydatki inwestycyjne UG — drogt gminne- w Polgczynie ( w zakresie konta 080-600-
60016},
- Nr 4 — wydatki inwestycyine UG — drogi gminne- budowa chodnika w Somoninie od Szkoly
Podstawowe] do Gimnazjum ( w zakresic konta 080-600- 60016),
- Nr 05 — wvdatki inwestvcyjne UG — drogi gminne- w Egiertowie ( w zakresie konta 080-600-
60Gi9),
- Nr 06 — wydatki inwestycyjne UG — drogi gminne- Rybakach ( w zakresie konta 080-664-
60016),
- Nr 07 — wydatki inwestycyjne UG — drogi gminne- w Somoninie, ul. Stodkie Rowy ( w zakresie
konta 080-600- 60016),
- Nr 08 — wydatki inwestycyjne UG - drogi gminne- do Szkoly Podstawowej w Borczu ( w zakresie
konta 080-600-60016),
- Nr 09 — wydatki inwestycyjne UG — drogi gminne- w Borczu ( w zakresie konta 080-600-60016),
- Nr 10 - wydatki inwestycyjne UG — drogi gminne- Starkowa Huta ( w zakresie konta 080-600-
60016},

- Nr 11 — wydatki inwestycyjne UG - drogi gminne- w Somonini¢, ul. Polna ( w zakresie konta 080-
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600- 60016},

- Nr 11 - wydatki inwestycyjne UG — drogi gminne- w Somoninie, ul. Polna ( w zakresie konta 080-
600- 60016),

- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — turystyka — budowa plazy nad Jeziorem Poleczyfiskim ( w
zakresie konta 08G-630- 63003),

- Nr 02 — wydatki inwestycyjne UG — turystyka — budowa promenady nad Jeziorem Ostrzyckim (w
zakresie konta 080-630- 63003},

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne UG — gospodarka mieszkaniowa — remont budynkéw komunalnych (w

zakresie konta 080-700-70004),
- Nr 35 — wydatki inwestycyjne UG — gospodarka mieszkaniowa — remont CIS w Ostrzycach (w
zakresie konta 080-700-70004),

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne UG — gospodarka gruntami — wykup gruntow (w zakresie konta 080-
760-70005-606),

- Nr 01 — wydatki mwestycyjne UG — Administracja — zakupy gotowych débr (w zakresic konta 080-
750-75023-606),

- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — OSP - Kaplica ( w zakresie konta 080-754-75412),

- Nr 02 — wydatki inwestycyjne UG — OSP — zakup samochodow pozarniczych (w zakresie konta 080-
754-754120

- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — OSP — zakupy gotowych dobr (w zakresie konta 080-754-
75412-606},

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne SP Somonino ( w zakresie konta 080-801-80101),

- Nr 02 — wydatki inwestycyjne ZS Gorgczyno ( SP w zakresie konta 080-801-80101),

- Nr 03 - wydatki inwestycyjne SP Egiertowo ( w zakresie konta 080-801-801G13,

- Nr 04 - wydatki inwestycyjne SP Polgczyno ( w zakresie konta 080-801-80101},

- Nr 05 - wydatki inwestycyjne SP Borcz ( w zakresie konta 080-801-80101),

- Nr 06 - wydatki inwestycyjne gimnazjum Somonino ( w zakresic konta 080-801-80110),

- Nr 29 - wydatki inwestycyjne UG - o§wiata- doposazenie szkét z projektu , Dodatkowe zajecia™ ( w
zakresie konta 080-801-80101-6067 do 6069) - srodki unijne z Urzedu Marszalkowskiego.

- Nr 40 - wydatki inwestycyjne UG — o$wiata- doposazenie szkét z projektu ndywidualizacja
nauczania....” { w zakresie konta 080-801-80101-6067 do 6069) - srodki unijne z Urzedu
Marszatkowskiego,

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne UG - przedszkole- zakupy gotowvch dobr ( w zakresie konta 080-801-
80104} ,

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne UG ~Gimnazja Publiczne- zakupy gotowych dobr ( w zakresie konta
(80-801-80110) ,

- Nr 42 - wydatki inwestycyjne UG — Pozostala dzialalno$é w o$wiacic - doposazenie szkol i
mieszkaficow z projektu  Internct bez barier....”( w zakresie konta 080-801-80195) - érodia
unine z Urzgdu Marszalkowskiego,

- Nr 01 - wydatki inwestycyjne UG — Ochrona zdrowia — Modernizacja budynku SPZOZ w
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Somoninie ( w zakresie konta 080-851-85 195),
- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — Swietlica i plac zabaw w Kaplicy ( w zakresie konta
080-900-90095),
- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG — Place zabaw i $wietlica w Kaplicy ( w zakresie konta 080-921-
92195),
- Nr 02 — wydatki inwestycyjne UG — Place zabaw w Kameli, Borczu i Polgczynie ( w zakresie konta
080-921-92195),
- Nr 03 — wydatki inwestycyjne UG — Place zabaw w Ramiejach, Ratach i Starkowe] Hucie (W
zakresie konta 080-921-92193),
- Nr 04 — wydatki inwestycyjne UG — Place zabaw w Wyczechowie ( w zakresie konta 080-921-
92195),
- Nr 36 — wydatki inwestycyjne UG — Place zabaw w Somoninie, Egiertowie 1 Hopowie (w zakresic
konta 080-921-92195) - srodki unijne z Urz¢du Marszatkowskiego,
- Nr 01 — wydatki inwestycyjne UG - budowa sali gimnastyczne) W Egiertowie { w zakresic konta
080 i 130 w ramach rozdzialu 92601),
- Nr 02 - wydatki inwestycyjne UG - budowa sali gimnastycznej w Borczu ( W zakresic konta 080 1
130 w ramach rozdzialu 92601},
- Nr 03 — wydatki inwestycyjne UG - remont sali gimnastycznej w Gorgczynie ( w zakresie konta 080
i 130 w ramach rozdzialu 92601),
- Nr 06 — budowa boiska w Somoninie { w zakresie konta 080 i 130 w ramach rozdzialu 92601),
- Nr 37 - wydatki inwestycyjne UG - Zagospodarowanie terenu przy hali sportowej w Somoninie { W
zakresie konta 080-926-92601) - srodki unijne z Urzgdu Marszatkowskiego.
-Nr 15 — zaliczki alimentacyjne - wplaty komornika,
. Nr 22 — dofinansowanie ksztalcenia miodocianych — dotacja PUW,
- Nr 30 - ZFSS.
- Nr 34 — sumy depozytowe,
- Nr 70 - dochodu Urzgdu Gmumy,
- Nr 80 — odprowadzenie naleznego podatku VAT z tytuhn uzyskiwanych dochodow opodatkowanych
podatkiem VAT.



