, o
WOIT GMINY SOMONIN .
83-314 SOMONINO Zarzadzenie Nr 69/2012

ul. Ceynowy 21 Wéjta Gminy Somonino
z dnia 23.07.2012 r.

w sprawie wprowadzenia i przestrzegania instrukcji w Urzedzie Gminy w Somoninie
na wypadek zagrozenia terrorystycznego.

Na podstawie art. 33 ust. 113, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
/tekst jednolity Dz. U. nr 142, poz. 1591 z 2001 r. z pdzZniejszymi zmianami/

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1.

Wprowadza si¢ instrukcj¢ postgpowania w Urzedzie Gminy w Somoninie na wypadek
zagrozen atakiem terrorystycznym stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Wprowadza si¢ instrukcje alarmowa stanowiacg zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zeca wéjta

Jerz (i(a\L/L;?ewski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 69/2012
Woéjta Gminy Somonino
Z dnia 23.07.2012r.
INSTRUKCJA
postepowania na wypadek zagrozen atakiem terrorystycznym.

I. DZIAL.ANIA ZAPOBIEGAWCZE DOTYCZACE TERRORYZMU.

1. W zwigzku z realnym zagrozeniem spowodowanym coraz liczniejszymi przypadkami
zamachéw bombowych, zamachow terrorystycznych, zamachow biologicznych i innych
w celu zminimalizowania skutkOw ewentualnego zagrozenia zaleca si¢ wprowadzenie daleko
idacych srodkow bezpieczenstwa. W szczegolnosci nalezy:

a) nie pozostawia¢ pomieszczen stuzbowych otwartych bez nadzoru,

b) zwracaé szczegélng uwage na niezidentyfikowane paczki, pakunki, torby pozostawione
w pomieszczeniach urzedu bez jakiegokolwiek nadzoru,

¢) zwracaé szczegOlng uwage na osoby zachowujace si¢ nerwowo, chaotycznie lub osoby,
ktére wiadomo, ze weszly do urzedu z podejrzanym pakunkiem a opuscily go bez niego,

d) dokona¢ wyrywkowych kontroli miejsc uzytecznosci publicznej takich jak ubikacje,
piwnice 1 inne w celu ujawnienia oséb podejrzanych lub pozostawionych przez nich
niezidentyfikowanych pakunkow,

e) powiadomi¢ o zauwazonych nieprawidlowosciach bezposredniego przetozonego lub
Wyznaczone przez niego osoby,

f) zachowa¢ spoko] w celu uniknigcia ewentualnej paniki, ktéra moze spotegowaé skutki
zagrozenia,

2. Zapozna¢ pracownikow urzedu z instrukcja

3. Wszelkie sprawy /informacje/ dotyczace zagroienia bezpieczenstwa pracownikow
i obiektu Urz¢du Gminy w Somoninie nalezy zglasza¢ Sekretarzowi Gminy.

II. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH ZAGROZENIA

Na wypadek powstania zagrozenia w miejscach uzytecznosci publicznej nalezy:

-ustali¢, w jaki spos6b mozna si¢ ewakuowac z budynku lub innych zatloczonych miejsc,
-nie przyjmowa¢ od obcych zadnych pakunkow i wiasnych rzeczy nie pozostawiaé bez
opieki,

-niezwlocznie zglosi¢ otrzymang informacj¢ o podiozeniu tadunku wybuchowego, lub
przedmiotu niewiadomego pochodzenia Policji oraz przetozonym /podaé rodzaj zagrozenia,
zrodio informacji, tres¢ rozmowy z osoba przekazujaca informacje o podtozeniu tadunku
wybuchowego, numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu/.

III. OGLOSZENIE ALARMU BOMBOWEGO ORAZ PROCEDURY POSTEPOWANIA
W CZASIE ZAGROZENIA
1.Zabezpieczy¢ do czasu przybycia Policji zagrozone miejsce, zachowujac elementarne
srodki bezpieczenstwa.
2 Bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.
3.Sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, celem odnalezienia
przedmiotéw nieznanego pochodzenia.
4NIE WOLNO DOTYKAC podejrzanych przedmiotéw, a o ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora obiektu.



5.Dokona¢ sprawdzenia pomieszczefi ogoOlnodostgpnych (korytarze, klatki schodowe,
toalety, piwnice).

6.Zachowac spokoj i opanowanie.

7 Po ogloszeniu ewakuacji opusci¢ miejsce pracy, zabierajac rzeczy osobiste
8.Identyfikacje¢ i rozpoznawanie zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego
neutralizacj¢, pozostawi¢ wyspecjalizowanym jednostkom i komorkom organizacyjnym
Policji.

IV. ZACHOWANIE PO OTRZYMANIU INFORMACJI O PODLOZENIU LUB
GROZBIE PODLOZENIA tadunku wybuchowego

Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacjg tadunku wybuchowego nalezy:

-zastosowac sie do zalecen Policji.

-oddali¢ sie¢ z miejsca zagrozonego wybuchem

-udac si¢ do wyjscia.

V. TELEFONY ALARMOWE

999 Pogotowie Ratunkowe,

998 Straz Pozarna,

997 Policja,

987 Wojewodzkie Centra Zarzadzania Kryzysowego,

112 telefon alarmowy dla uzytkownikow telefonow komoérkowych,

Z+ca wojta

Jerz k[Q‘LL‘Iewski



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 69/2012
Woéjta Gminy Somonino
zdnia 23.07.2012r.

INSTRUKCJA ALARMOWA

W przypadku zgloszenia o podlozeniu lub znalezieniu ladunku wybuchowego
w obiekcie uzytecznosci publicznej.

I. ALARMOWANIE

1.Zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego, w obiekcie lub zauwazenie przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, nalezy niezwlocznie przekaza: Sekretarzowi Gminy
i Policji.

2. Zawiadamiajac Policje, nalezy podac:

-tre$¢ rozmowy ze zglaszajacym o podiozeniu tadunku wybuchowego,

-miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze by¢ tadunkiem wybuchowym,
-numer telefonu, z ktdrego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko,

-uzyskac od policji potwierdzenie przyjecia powyzszego zawiadomienia.

II. AKCJA POSZUKIWAWCZA LADUNKU WYBUCHOWEGO PO UZYSKANIU
INFORMACIJI O JEGO PODLOZENIU

1 Wit, lub osoba przez niego upowazniona do czasu przybycia Policji kieruje akcja

2. Kierujacy akcja zarzadza dokonanie sprawdzenia, czy w pomieszczeniach znajduja sig:
-przedmioty, rzeczy, urzadzenia, paczki itp., ktorych wczesniej nie bylo i nie wniesli ich
uzytkownicy pomieszczen

-$§lady przemieszczania elementow wyposazenia pomieszczen;

- zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéow, rzeczy, urzadzen, ktore przedtem
w pomieszczeniu byly oraz emitowane z nich sygnaty (np. dzwigki mechanizmow
zegarowych, Swiecace elementy elektroniczne itp. ).

3. Pomieszczenia ogolnodostepne takie, jak: korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice,
strychy itp. oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu powinno by¢ sprawdzone przez
wyznaczonych pracownikow.

4. Zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktorych - w ocenie uzytkownikow
obiektu - przedtem nie bylo, a zachodzi podejrzenie, iz moga to by¢ tadunki wybuchowe,
nie wolno dotyka¢. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast powiadomié Woijta
1 Policje.

5. W przypadku, stwierdzenia obecnosci przedmiotow (rzeczy, urzadzen), ktorych
wczesniej nie bylo lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu przedmiotéw stale
znajdujacych si¢ w tych pomieszczeniach, nalezy domniemywac, iz pojawienie si¢ tych
przedmiotow lub zmiany w ich wygladzie i usytuowaniu mogly nastapi¢ na skutek
dziatania sprawcy podlozenia tadunku wybuchowego. W takiej sytuacji kierujgcy akcja
moze wyda¢ decyzj¢ ewakuacji 0sob z zagrozonego obiektu przed przybyciem policji.

6. Nalezy zachowa¢ spokoj i opanowanie, aby nie dopusci¢ do przejawow paniki.

. AKCJA ROZPOZNAWCZO-NEUTRALIZACYJNA ZLOKALIZOWANYCH
LADUNKOW WYBUCHOWYCH

1. Po przybyciu do obiektu policyjnej grupy interwencyjnej, administrator obiektu
przekazuje im wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz wskazuje miejsca



zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcego pochodzenia i punkty
newralgiczne w obiekcie.

2. Policjant lub dowodca grupy policjantow przejmuje kierowanie akcja, a administrator
obiektu winien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia.

3. Na wniosek policjanta, kierujacego akcja, administrator obiektu podejmuje decyzje
o ewakuacji uzytkownikéw i innych osob z obiektu - o ile wczesniej to nie nastapito.

4. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen
obcych oraz neutralizowaniem ewentualnie podiozonych fadunkéw wybuchowych
zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne policji, przy
wykorzystaniu specjalistycznych srodkéw technicznych.

5. Policjant kierujacy akcja, po zakoficzeniu dziatan, przekazuje protokolarnie obiekt
administratorowi.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Osobom przyjmujacym zgloszenie o podlozeniu ladunkéw wybuchowych oraz
administratorom obiektu nie wolno lekcewazyé zadnej informacji na ten temat
i kazdorazowo powinni powiadomi¢ o tym policj¢, ktéra z urzedu dokonuje
sprawdzenia wiarygodnosci kazdego zgloszenia.

3. Administrator obiektu winien podejmowac wszelkie kroki, zmierzajace do fizycznej
i technicznej ochrony obiektu, uniemozliwiajacej podkiadanie w nim tadunkow
wybuchowych.

4. 7 trescig niniejszej instrukcji nalezy zapozna¢ wszystkich pracownikow urzegdu.

Jak postepowaé w przypadku otrzymania przesylki niewiadomego pochodzenia

W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesytki niewiadomego pochodzenia lub budzace;j

podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu: brak nadawcy, brak adresu nadawcy,

przesytka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktorego nie spodziewamy si¢ nalezy:
Nie otwiera¢ tej przesviki !

A. Umiesci¢ przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamkng¢.

B. Worek nalezy umiesci¢ w drugim grubym plastikowym worku, szczelnie zamknac,
zawigzac supel i zakleic tasma klejaca.

C. Paczki nie mozna przemieszcza¢. Nalezy pozostawic ja na miejscu.

D. Powiadomi¢ lokalny posterunek policji (nr policji: 997, komorka 112) i straz pozarna
(tel. nr 998) W przypadku, gdy podejrzana przesylka zostala otwarta i zawiera
jakakolwiek podejrzang zawartos¢ w formie statej (pyl, kawatki, blok, galarete, piang lub
inng) lub plynnej nalezy: mozliwie nie naruszal tej zawartosci: nie rozsypywac, nie
przenosi¢, nie dotykaé, nie wacha¢, nie powodowaé ruchu powietrza w pomieszczeniu
(wylaczy¢ systemy wentylacji i klimatyzacji, zamknag¢ okna). Nalezy calg zawarto$¢
umiesci¢c w worku plastikowym, zamknaé go i zaklei¢ tasma lub plastrem. Nalezy
doktadnie umy¢ rece. Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkngé go i zakleié.
Ponownie dokfadnie umy¢ rgce. W przypadku braku odpowiednich opakowan nalezy
unika¢ poruszania i przemieszczania przesylki.

Bezzwlocznie powiadomi¢ lokalny posterunek policji (nr policji: 997; komérka 112) i straz

pozarng (nr 998) i stosowa¢ si¢ do ich wskazowek. Po przybyciu wlasciwych stuzb nalezy

bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.




Zalacznik do Instrukcji Alarmowej
w przypadku zgloszenia

o podtozeniu

lub znalezieniu tadunku
wybuchowego w obiekcie
uzytecznosci publicznej

PROTOKOENR ................... .
z przeprowadzonego rozpoznania minersko - pirotechnicznego
WANIU )
W godzinachod ........................... do . przeprowadzono
rozpoznanie minersko - pirotechniczne w ... ... .
Odpowiedzialny za wykonani€ TOZPOZNATIA .............ccoooiiiiiiiiiiieie et

I Zakres przeprowadzonego rozpoznania:

II. Obiekt teren po zakoficzeniu rozpoznania o0 godzinie ..........................................
PTZEKAZANO ..ottt e L
Dowodca rozpoznania

Przyjmujacy

obiekt, teren

UWAZL ..o e :

WSKAZOWKI

DO PROWADZENIA ROZMOWY

ZE ZGLASZAJACYM O PODLOZENIU LASDUNKU WYBUCHOWEGO

1. Rozmowg¢ nalezy prowadzic¢ spokojnie i uprzejmie. Rozmowca (osoba odbierajaca
informacj¢) powinna starac si¢ podtrzymywac rozmowe, przedtuzajac czas jej trwania.
2. W trakcie rozmowy nalezy dazy¢ do uzyskania mozliwie najwigkszej ilosci informacji
0 zglaszajacym i posiadanej przez niego wiedzy o terenie lub obiekcie zamachu oraz

o podiozeniu tadunku wybuchowego.

W tym celu nalezy zadawacé nastepujace pytania:

- gdzie podiozono bombe?

- dlaczego bomba zostata podtozona?

- jak ona wyglada?

- kiedy nastapi wybuch?

- jakie warunki musza by¢ spetnione by nie doszto do jej wybuchu?

Pytania powyzsze i inne uzaleznione beda od konkretnej sytuacii.



3. Zglaszajacemu nalezy uswiadomi¢ mozliwos¢ spowodowania $mierci lub zranien

0sob postronnych w wyniku wybuchu.

TRESC ZGLOSZENIA:

DATA T GODZINA ZGELOSZENIA: .. .. .
PLEC I WIEK ZGLASZAJACEGO: ..o :
GLOS IJEZYK ZGLASZAJACEGO: ..o :
ODGLOSY W TLE ROZMOWY . ..ottt :
UWAGI

POWIADOMIC NATYCHMIAST:

1. ADMINISTRATORA TEL: ..oooooooooeooeoeeooeeeeeeeeeeeeee e ‘
2. POLICJE - 997;112

ZGLOSZENIE PRZYJAL

Z-c r(:r((/i‘ita

Jerz owalewski



