wWOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21

Zarzqdzenie Nr 73/2012
Wojta Gminy Somonino
z dnia 14 sierpnia 2012 roku

w sprawie procedur dotyczqcych pobierania i odprowadzania dochodow zwiqzanych z
realizacjq zadan 7 zakresu administracji rzqdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzqdu terytorialnego.

Na podstawie art. 33, ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) art. 255, pkt 1 1 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2012 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

L. 1. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Somonino realizujacych w
ramach swoich planéw finansowych zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania
zlecone do terminowego pobierania 1 odprowadzania na rachunek podstawowy budzetu Gminy
Somonino dochodow budzetowych zwigzanych z realizacjq tych zadan.

2. Za dochowanie obowigzujacego terminu uznaje si¢ przekazane na rachunek podstawowy
budzetu Gminy Somonino (tzw. organ) zrealizowane dochody przez dang jednostke
organizacyjng wg stanu srodkow na jej rachunku na:

- 10. dzien miesiaca — w terminie do 13 danego miesigca;

- 20. dzien miesigca — w terminie do 23 danego miesiaca,

- pobrane do 31 grudnia 1 nie przekazane do konca roku na rachunek podstawowy budzetu
Gminy jednostka organizacyjna winna przekaza¢ w terminie do 5 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do
pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

3. Z tytulu nieterminowe) realizacji naleznosci stanowiacych dochéd budzetu panstwa winny
by¢ naliczane i1 pobierane od dluznikéw ustawowe odsetki, ktore rowniez wraz z naleznoscia
glowng nalezy przekaza¢ w terminach wynikajacych z pkt 1.2 § 1 niniejszego Zarzadzenia na
rachunek podstawowy budzetu Gminy ( tzw. organ).

4. W sytuacji nie odprowadzenia zrealizowanych dochodéw budzetowych w terminach
wynikajacych z pkt 1. 2 § 1 nalezy naliczy¢ 1 odprowadzi¢ na rachunek podstawowy budzetu
Gminy Somonino (tzw. organ ) odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych za kazdy
dzien opodznienia.

5. W sytuacji dopuszczenia do opdznienia zaplaty co wiaze sie z konsekwencja zaplaty
odsetek za opdznienie w przekazaniu srodkow na rachunek podstawowy budzetu Gminy
zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do przedtozenia w formie pisemne;j
szczegdtowych wyjasnien przyczyn opoznien w zaptacie. W/w wyjasnienia nalezy przedtozy¢
Skarbnikowi Gminy w Urzedzie Gminy Somonino.



6. Przy przekazywaniu srodkow na rachunek podstawowy budzetu Gminy (tzw. organ) nalezy
kazdorazowo sporzadzic trzy lub dwa przelewy. Na jednym dokonuje si¢ przelewu srodkow,
ktore stanowig dochody dysponenta czgsci budzetowej przekazujacego dotacje celowa, (1.
Pomorski Urzad Wojewoddzki). Drugi przelew dotyczy dochodow przystugujacych naszej
jednostce organizacyjnej z tytutu realizowanych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych, ktore Gmina ma prawo potraci¢ od zrealizowanych dochodéw na rzecz
budzetu panstwa w wysokosci wynikajacej z obowiazujacych przepisow w tym zakresie. Trzeci
przelew dotyczy dochodow przystugujacych innej jednostce samorzadu terytorialnego z tytutu
realizowanych zadan z zakresu administracji rzadowe). Kazdy przelew w tresci winien zawierac
obowiazujaca klasyfikacje budzetows.

II. 1. Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy do przestrzegania aby srodki, ktére wplyng na rachunek
bankowy Urzedu Gminy (jako jednostki budzetowej) stanowiace dochody budzetu panstwa z
tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zlecanych byly
przelewane na rachunek podstawowy budzetu Gminy (tzw. organ) w terminach obowigzujacych
jak dla wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy, a wynikajacych z pkt I. 2 § 1 niniejszego
Zarzadzenia.

2. Uzyskiwane dochody z tytutu realizacji zadan z zakresu ewidencji ludnosci Urzad Gminy
(Jako jednostka budzetowa) przekazuje bezposrednio na rachunek podstawowy Gminy (tzw.
organ), z ktorego 95% uzyskanych dochodow przekazuje si¢ Pomorskiemu Urzgdowi
Wojewoddzkiemu, a 5% stanowi potracenie jakie nalezne jest z tego tytutu Gminie. Potracone
srodki stanowig dochéd Gminy 1 jednoczesnie ksigguje si¢ je memorialowo w Urzedzie Gminy
(yednostka budzetowa).

IIL1. Srodki, ktore wplynely na rachunek podstawowy budzetu Gminy (tzw. organ ) winny by¢
przekazane do Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w nastgpujacych terminach:

a) wg stanu srodkow na 13 dzien miesigca — w terminie do 15 danego miesiaca;

b) wg stanu srodkoéw na 23 dzien miesigca — w terminie do 25 danego miesiaca

c¢) pobrane do 31 grudnia przez jednostke a przekazane na rachunek podstawowy Gminy do

S stycznia nastgpnego roku, do dnia 8 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym,
a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym
terminie.

2. Zobowiazuje si¢ samodzielne stanowisko ds. Ksiggowosci Budzetu Gminy (tzw. organu)
do bezwzglednego przestrzegania terminowego przekazywania dochodow naleznych Skarbowi
Panstwa na rachunek dochodow budzetu panstwa (tj. rachunek bankowy dochodow dysponenta
czesci budzetowe) przekazujacego dotacje celowg — Pomorskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu).

IV. 1. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek budzetowych do nalezytego i1 terminowego
pobierania 1 odprowadzania zwrotow z nienaleznie pobranych , w latach poprzedzajacych rok
budzetowy, swiadczen rodzinnych.

2. Uzyskane przez dang jednostke organizacyjng wptywy, o ktorych mowa w pkt 1.
przekazuje si¢ w terminach wynikajacych z pkt 1.2 § 1 niniejszego Zarzadzenia na rachunek
podstawowy budzetu Gminy ( tzw. organ).



3. Wplywy z nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych wyptaconych przez jednostki
organizacyjne 1 zwrocone w tym samym roku budzetowym, nalezy przyyjmowac¢ na rachunek
bankowy danej jednostki traktujac wplate jako zwrot wydatkow. Zwroty te pomniejszaja kwote
wykonanych wydatkow.

IV. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy Somonino, do terminowego
pobierania dochodow naleznych Skarbowi Panstwa natomiast w razie opéznien w zaplacie do
egzekwowania naliczania odsetek ustawowych jak rowniez egzekwowania tych naleznosci od
dtuznikéw na drodze postgpowania administracyjnego badz sadowego.

V. Na podstawie przedtozonych sprawozdan jednostkowych przez jednostki organizacyjne
Gminy oraz Urzad Gminy, jak rowniez w uzgodnieniu z ewidencjg prowadzona w tym zakresie
w Ksiegowosci Budzetu Gminy ( organie) sporzadzane jest sprawozdanie wedlug wzoru Rb-
2777 z wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego na koniec okresow
sprawozdawczych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie odrebnymi przepisami .

§2

Nadz6r nad prawidlowym wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 wrzesnia 2012 roku

Wgjt Gminy Somonino
A p e e On e
- ian Kryszewski



