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ZARZADZENIE Nr 21/2024
Wojta Gminy Somonino
z dnia 24 stycznia 2024 r.

w sprawie zasad wyodrebnienia dokumentacji ksiegowej oraz ewidencji
ksiggowej w zakresie gromadzenia i wydatkowania §rodkéw zwigzanych z
realizacjg zadah finansowanych ze srodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-
19 w Urzedzie Gminy Somonino

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: z 2020 r., poz. 713 z p6ézn. zm.), art. 4 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 1. poz. 351 z pdin.
zm.) w zwigzku z art. 65 ust. 12113 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. 0 zmianie ustawy
o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2020 1. poz. 568, z pdZn.zm.) oraz
Uchwala nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020 r. (M.P. z 2020 r. poz.
662)zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Urzedzie Gminy Somonino wprowadza sie zasady wyodr¢bnienia
dokumentacji ksiegowej oraz ewidencji ksiegowej w zakresie gromadzenia i
wydatkowania $rodkéw zwiazanych z realizacjg aktualnych zadan finansowanych
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

§2.

1. Srodki otrzymane na zadania finansowane ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 gromadzi si¢ dochody na wyodrebnionym rachunku bankowym
otwartym w BS Sztum o/Somonino, tj. banku obstugujacym Gming Somonino o
numerze: 60 8309 0000 0080 0105 2000 1160, pn.: ,Fundusz Przeciwdzialania
COVID-19".

2. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujagcymi si¢ na w/w rachunku
bankowym upowaznione sg osoby okreslone w karcie wzorow podpisow.

3. Dysponentom, realizujgcym zadania w zakresie przeciwdzialania COVID-19, z
w/w rachunku bankowego przekazuje si¢ érodki finansowe na odpowiednie
rachunki bankowe przeznaczone na finansowanie wydatkéw dotyczacych

przedmiotowych zadan .



4. Ewidencje ksiggowa dochodéw i wydatkow dotyczacych Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 realizuje si¢ zgodnie z wykazem i zasadami
funkcjonowania kont przyjetymi w Urzedzie Gminy w zakresie koniecznym dla
prawidlowego prowadzenta ewidencji ksiegowej oraz sporzadzania sprawozdan

budzetowych.

5. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady budowy kont syntetycznych i analitycznych:
Konta syntetyczne i analityczne buduje si¢ wedtug zasady, iz na strukture konta w
ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a, sklada sie:

1) xxx - trzycyfrowy symbol konta syntetycznego,

2) xxx ~ trzycyfrowy symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,

3) xxxxx - pieciocyfrowy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,

4) xxxx - czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,

a) w ktérym trzy pierwsze cyfry okreslaja paragraf dochodow, wydatkow,

b} czwarta cyfra informuje o rodzaju finansowania;

5) xx - dwucyfrowy symbol oznacza kod zadania.

6) xxxx- dalsze cyfrowe symbole moga by¢ wykorzystywane do okreslenia
dodatkowej analityki.

6. Dla zadann dotyczacych Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 prowadzi sie
wyodrebniona dokumentacje ksiegowa oznaczong symbolem oraz wyodrebniong
ewidencje ksiegowa w zakresie dochodéw i wydatkéw w systemie ksieggowym FKB
,Organu”, ,,Urzedu Gminy” i GOPS-u rozrozniajac poszczegolne zadania kodem.
Kod zadania okreglaja cyfry na 16 i 17 pozycji numeru konta analitycznego.

7. Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia zawiera plan finansowy poszczeg6lnych
zadan oraz dane w celu stosowania zasad wyodr¢bnienia zadan realizowanych z
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19.

8. Konta syntetyczne i analityczne tworzone sa w trakcie roku, w miar¢ potrzeb.
Prowadzona biezaca aktualizacja kont syntetycznych wymaga na koniec roku, tj.
do 31 grudnia danego roku zmiany badZ uzupelnienia zasad rachunkowosci.
Natomiast aktualizacja kont analitycznych nie wymaga zmiany badz uzupelnienia

zasad rachunkowosci.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu Urzedu Gminy w
Somoninie, Samodzielnym Stanowiskom Pracy Urzedu Gminy, Kierownikom
Referatow Urzedu Gminy i Kierownikom jednostek budzetowych, ktére realizuja
zadania finansowane ze $rodk6w Funduszu Przeciwdzialania COVID-19.
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Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Somonino.

§5.
Zarzadzenie Nr 150/2020 Wéjta Gminy Somonino z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie
zasad wyodrebnienia dokumentacji ksiegowej oraz ewidencji ksiegowej w zakresie
gromadzenia i wydatkowania $rodkoéw zwigzanych z realizacja zadari finansowanych
ze $rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w Urzedzie Gminy Somonino

obowigzuje do 31 stycznia 2024.

§ 6.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024r.
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