ZARZADZENIE Nr 96/2024
WOJTA GMINY SOMONINO

z dnia 1 sierpnia 2024 r.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Somonino do prowadzenia spraw
Gminy w imieniu Wéjta Gminy Somonino.

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z p6ézn. zm.), art. 5 ust. 4
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024
r. poz. 1135), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), art. 143 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z pdézn. zm.),
art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270 z pdin. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdézn. zm.)

zarzadza si¢ co nastg¢puje:

§ 1. Upowaznia sie Sekretarza Gminy - Panig Karoling Szmolda do:

1) podpisywania pism do kierownikéw jednostek podleglych i jednostek
pomocniczych gminy,

2) podpisywania zarzadzen, w tym dotyczacych zmian w budzecie gminy
oraz wieloletniej prognozie finansowej,

3) podpisywania pism z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem: umow o
prace, wypowiedzen uméw o prace, przydzielania nagrdd, udzielania
kar pracownikom, zmiany wynagrodzen,

4) podpisywania wnioskow urlopowych,

5) podpisywania zaswiadczen z zakresu ewidencji dzialalnosci
gospodarcze;,

6) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

7) poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii, duplikatow,
odpisow, wypisdéw, wyctagdw 1 kopil z dokumentacji znajdujacej sie w
tutejszym Urzedzie,

8) podpisywania faktar i rachunkow pod wzgledem merytorycznym,
gospodarnosci, legainosci i celowosci,

9) podpisywania projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy,

10) dokonywania czynnosci okreSlonych w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21



listopada 2008 r. pracownikach samorzadowych z zakresu prawa pracy
wobec Wojta,

11) podpisywania korespondencji i zaswiadczen,

12) podpisywania delegacji stuzbowych,

13) podpisywania zapotrzebowan na druki, materialy biurowe, srodki
czystosci, prenumerate gazet i czasopism,

14) podpisywania zaméwien i zlecen na wykonanie tablic, szyldéw,
pieczeci i materialow promocyjnych,

15) podpisywania zlecen w sprawie biezacych remontéw Urzedu,

16) podpisywania zaswiadczen o zatrudnieniu 1  wynagrodzeniu
pracownikow,

17) podpisywania skierowan na badania profilaktyczne,

18) podpisywania list ptac,

19} podpisywania zaswiadczen oraz pism informacyjnych z zakresu
prowadzonych spraw oraz spraw pracownikéw, w tym informacji
publicznej,

20) podpisywania korespondencji, wnioskdw, zapytan,

21) spisywania zeznan $wiadkow w sprawach emerytalno-rentowych,
zgodnie z art. 122 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach 1
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych oraz w sprawach
pracowniczych,

22) sktadania os$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie zarzgdu
mieniem komunalnym, w czasie nieobecnosci Wojta, w przypadkach
niecierpigcych zwloki,

23) prowadzenia wszelkich spraw Gminy, w razie nieobecnosci Wajta,

§ 2. Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony, nie dluzej niz do
jego odwotania lub ustania stosunku pracy na stanowisku Sekretarza.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Somonino.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 20/2022 Wojta Gminy Somonino w sprawie
upowaznienia Sckretarza Gminy Somonino do prowadzenia spraw Gminy w
imieniu Wojta Gminy Somonino z dnia | marca 2022 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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