WOJIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO

ul. Ceynowy 21

Zarzadzenie Nr 146 /2012
Woéjta Gminy Somonino
z dnia 31 grudnia 2012 roku

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne w zakresie
wzajemnych wylaczef naleznosci i zobowiazah, przychodéw i kosztéw oraz
funduszu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnie 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 10 ustawy o rachunkowosci z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) ustala, co
nastepuje:

§1

Ustala si¢ wykaz samorzadowych jednostek budzetowych zobowigzanych do
sporzadzania jednostkowych sprawozdar finansowych, tj.

- bilansu,

- rachunku zyskéw i strat w wersji porownawczej,

- zestawienia zmian funduszu jednostki.
Wykaz stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu
terytorialnego do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznosci i
zobowigzan, przychodoéw i kosztéw, funduszu jednostki.

Na koncie pozabilansowym 976 , Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ewidencja
powinna zawierac:

1. Nazwg kontrahenta z wykazu jednostek.

2. Rodzaj naleznosci/ zobowigzania.

3. Rodzaj przychodu/kosztu.

4. Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

§3

Ustala si¢ wzory dokumentéw sktadanych do urzedu lacznie ze sprawozdaniem
finansowym:
1. Wykaz wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami - zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
2. Arkusz wzajemnych rozliczeti do bilansu - zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.



3. Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat - zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Arkusz wzajemnych rozliczeni do zestawienia zmian w funduszu jednostki -
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. Arkusz karty przyje¢ i weryfikacji sprawozdania finansowego - zalacznik nr 5
do niniejszego zarzadzenia.

6. Wykaz jednostek budzetowych - zalacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Ksiegowos¢ Urzedu Gminy sprawdza przedlozone sprawozdania finansowe oraz

arkusze wylaczen i sporzadza laczne sprawozdanie finansowe po dokonaniu
wzajemnych wylaczen.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

LA |

“nfgr Marian Kryszowski



Nazwa jednostki

1. Zobowiazan

Zatgcznik nr 1 do
zarzadz. Nr 146/2012

Wykaz wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami z tytutu:

[ S
Lp. Nazwa i adres kontrahenta| zobowiaza Wartosé
nia syntetycz
neqo
Razem
2. Naleznosci
Symbol
. . Tytut konta Lz
Lp. Zobowiazany podmiot naleznosci | syntetycz Wartosé
neqo
Razem
3. Nieodptatnie przekazanych srodkéw trwalych
Nazwa Sz;r:‘t::l Wartos¢ Wartosé
Lp. Nazwa i adres kontrahenta| $rodka Srodka |umorzenia/a
syntetycz .
trwalego trwatego | mortyzacji
neqo
Razem
4. Nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwalych
Nazwa Sz::\tt):l Wartosé
Lp. Nazwa i adres kontrahenta| $rodka Wartosé¢ |umorzenia/a
syntetycz o
trwatego mortyzacji
neqo

Razem




Zailgcznik nr 2 do

Nazwa jednostki zarzadz. Nr 146/2012
Wzajemne rozliczenia (wylaczenia) do bilansu
Wiersz AKTYWA Wartosé Wiersz PASYWA Wartos¢é
A Aktywa trwale - A Fundusze wilasne -
I Wartosci niematerialne i I Fundusz jednostki
prawne
Wynik finansowy netto )
Il |Rzeczowe aktywa trwale - ] za rok obrotowy
1. |Srodki trwate - 1.1 |zysk netto( +)
1.1. |Grunty 1.2 |strata netto (-)
1.2 Budynki, lokale, i biekty m Nadwyzka srodkéw )
" linzynierii ladowej i wodnej obrotowych (-)
13 Urzadzenia techniczne i v ( Odpisy z wyniku
" |maszyny " v |finsnwoegpo (-)
Fundusz mienia
1.4. |Srodki transportu V. |zlikwidowanych
jednostek
1.5. |Inne $rodki trwate VL. |{lnne
2. Inwestycje rozppczete(érodkl B. Fundusze celowe
trwate w budowie)
Srodki przekazane na poczet Zobowigzania
3. | - C. "
inwestycii diugoterminowe
Zobowiazania
Il |Naleznosci diugoterminowe - D. krétkoterminowe i -
fundusze specjalne
Diugoterminowe aktywa Zobowiazania
v - I . -
finansowe krétkoterminowe
1.1. |Akcje i udzialy 14 [|¢obowiazania z tytuty
dostaw i ustug
Papiery warto$ciowe Zobowigzania wobec
1.2 ; 1.2 )
dtugoterminowe budzetow
. Zobowigzania z tytutu
1.3. ]Lnne dtugoterminowe aktywa 13  |ubezpieczen
insnsowe
spotecznych
Vv Warto$¢ mienia 14 Zobowigzania ztytutu
zlikwidowanych jednostek _|wynagrodzen
B Aktywa obrotowe - 1.5. |Pozostate zobowigzania
Sumy obce
I |Zapasy - 1..6. (depozytowe, .
zabezpieczenie
wykonania uméw
Rozliczenia z tytutu
. $rodkéw na wydatki
1.1. |Materiaty 1.7. budzetowe | z tytutu
dochodéw budzetowych
1.2. |Pdiprodukty i produkty w roku Il.  |Fundusze specjalne -
Zaktadowy Fundusz
13. |P k A ,
3. |Produkty gotowe 11 Swiadczen Socjalnych
1.4. |Towary 1.2. |Inne fundusze




Naleznosci krotkoterminowe

Rezerwy na
zobowigzania

Naleznosci z tytutu dostaw i Rozliczenia
1.1. E. ,
ustug miedzyokresowe
Rozliczenia
1.2. |Naleznosci od budzetow . miedzyokresowe
przychodéw
13 Naleznosci z tytutu i Inne rozliczenia
" |ubezpieczen spotecznych " |miedzyokresowe
1.4. |Pozostate nalezno$ci F. Inne pasywa
Rozliczenia z tytutu Srodkéw
1.5. |na wydatki budzetowe i z tytutu
dochoddw budzetowych
ll. |Srodki pieniezne
1.1. |Srodki pieniezne w kasie
1.2 Srodki pieniezne na
™" |rachunkach bankowych
1.3. |Inne $rodki pieniezne
v Krétkoterminowe papiery
" |wartosciowe
V. [Rozliczenia migdzyokresowe
C Inne aktywa

Suma bilansowa

Suma bilansowa

Zmniejszenie wykazuje si¢ ze znakiem ( - ),

a zwigkszenie ze znakiem ( +)




Zalgcznik nr 3 do
zarzadz. Nr 146/2012

Nazwa jednostki

Wzajemne rozliczenia (wylaczenia) do rachunku zyskow i strat

A. Przychody netto ze sprzedazy i zrownanie z nimi w tym: 0,00 zt
I. Przychody netto ze sprzedazy produktéw
Il. Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia,
Ill. Koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby jednostki
IV. Przychody netto ze sprzedazy towardéw i materiatéw
V. Pozostate dochody budzetowe

B. Koszty dziatalno$ci operacyjnej 0,00 zt
I. Amortyzacja
Il. Zuzycie materiatdw i energii
Il. Ustugi obce
IV. Podatki i optaty, w tym:
V. Wynagrodzenia
VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
VII. Pozostate koszty rodzajowe
VIII. Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow
IX. Udzielone dotacje
X. Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
Xl. Pozostate obcigzenia

C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B) 0,00 zi
D. Pozostale przychody operacyjne 0,00 zt
I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych
Il. Dotacje

Ill. Pokrycie amortyzaciji
IV. Inne przychody operacyjne
E. Pozostale koszty operacyjne 0,00 zt
I Koszty inwestyciji finansowanych ze srodkéw wi. Zakt. Budzet. i
dochodow wt.jedn.budzet.
ll. Pozostate koszty operacyjne
F. Zysk (strata) z dziatalnos$ci operacyjnej (C+D-E) 0,00 zt

G. Przychody finansowe

I. Dywidendy i udziaty w zyskach

Il. Odsetki

ill. Inne

H. Koszty finansowe

I. Odsetki, w tym:

Il. Inne

I. Zysk (strata) z dziatalno$ci gospodarczej (F+G-H) 0,00 z}

Zmniejszenie wykazuje sie ze znakiem (-),
a zwiekszenie ze znakiem (+)



Zalagcznik nr 4 do zarzadz.
Nr 146/2012

Nazwa jednostKki

Wzajemne rozliczenia (wylaczenia) do zestawienie zmian w funduszu jednostki

l. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

Il. Zwiekszenie funduszu (z tytutu) -zt

11.1.Zysk bilansowy za rok ubieglty

11.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

11.3. Dotacje i $rodki na inwestycje

1.4 Aktualizacja srodkéw trwatych

1.5 Nieodpftatnie otrzymane $rodki trwale i inwestycje

11.6 Aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek

1.7 Srodki obrotowe otrzymane w ramach centralnego
zaopatrzenia

11.8. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

/1.8 Inne zwiekszenia

lll. Zmniejszenia funduszu jednostki -z

/1.1 Strata za rok ubiegty

/1.2 Zrealizowane dochody budzetowe

111.3 Rozliczenie wyniku finansowego za rok ubiegly

111.4 Dotacje i srodki na inwestycje

111.5 Pokrycie amortyzacji

111.6 Aktualizacja Srodkéw trwatych

111.7 Wartosc¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych
Srodkow trwalych i inwestycji

111.8 Pasywa przejete od zlikwidowanych(potaczonych)
jednostek

111.9 Srodki obrotowe przekazane w ramach centralnego
zaopatrzenia

111.10 Inne zmniejszenia

IV.Fundusz jednostki na koniec okresu (poz.I+il+Ill) -zt

V. Wynik netto -zt
a) Zysk netto (+)

b) Strata netto (-)

VI.NadwyzZka dochodéw wilasnych jedn. budzetowe;j.
nadwyzka srodkéw obrot.zaktadéw budzet., odpisy z
wyniku

VIl.Fundusz (poz.IV+V-Vl) -zt

Zmniejszenie wykazuje sie ze znakiem (-),
a zwigkszenie ze znakiem (+)




Zatgcznik nr 5 do zarzgdz.
Nazwa jednostki Nr 146/2012

Karta przyjecia i werfikacji sprawozdania finansowego za rok ...............

Data ztozenia

Imie i Nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Przedtozone dokumenty

. bilans jednostki

. rachunek zyskoéw i strat

. Zestawienie zmian funduszu jednostki

. zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtownej

. wykaz wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami

. wzajemne rozliczenia do bilansu

. wzajemne rozliczenia do rachunku zyskow i strat

D IN|[OD|JOIIA]WIN] -

. wzajemne rozliczenia do ZZF jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Inne uwagi




Zatgcznik nr 6 do zarzadz.
Nr 146/2012

Wykaz samorzadowych jednostek budzetowych

. |Nazwa jednostki organizacyjnej Forma organizacyjna
Szkota Podstawowa w Egiertowie jednostka budzetowa

2. |Szkota Podstawowa w Poteczynie jednostka budzetowa
3. |Szkota Podstawowa w Borczu jednostka budzetowa
4. {Gminne Przedszkole w Goreczynie jednostka budzetowa

o

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w jednostka budzetowa

Somoninie
6. |Urzad Gminy w Somoninie jednostka budzetowa
7. |Centrum Integracji Spotecznej w Ostrzycach jednostka budzetowa
8. |Zesp6t Szkot w Goreczynie jednostka budzetowa
9. |Zespot Szkdt w Somoninie jednostka budzetowa

—
i

Warsztaty Terapii Zajeciowej jednostka budzetowa




