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ul. Ceynowy 21 Zarzadzenie Nr 120/2024
Woéjta Gminy Somonino
Z dnia 30 wrze$nia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji shluzbowych dla pracownikow
Urz¢du Gminy Semonino
Na podstawie art. 33 ust. 115 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22024 r., poz. 609 z pézn. zm.), w zwiazka z art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz.1135) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw samorzadowych Urzedu
Gminy Somonino, kiérym jest ona niezbgdna przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom wydaje Wojt.

3. Wydanie legitymacji nastepuje na wniosek ztozony przez pracownika. Wzér wniosku o
wydanie legitymacji stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Wzor Legitymacji shuzbowej stanowi zatacznik nr 2.

§2.

1. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji, ktdre] wzdr stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Rejestr wydanych 1 zwroconych legitymacji shuzbowych prowadzi Referat
Organizacyjny.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
shuzbowych wynikajgcych z zakresu obowigzkow.

4. Pracownik, ktéremu wydano legitymacije stuzbowa obowiazany jest do jej okazywania

przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.

§ 3.

W przypadku uszkodzema, zniszczenia lub utraty legitymacji shuzbowej pracownik

zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ pracodawce.



§4.
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych osobowych;
2) uszkodzenia lub utraty;

3) zmiany stanowiska.

§5.

Pracownik zobowigzany jest niezwlocznie zwrécic legitymacje stuzbowg do depozytu albo

dokonaé jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesiae, urlopu
macierzynskiego, rodzicielskiego lub wychowawczego,

2) nicobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz jeden miesiac,

3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

4) ustania stosunku pracy.

§ 6.

1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze
chroni¢ przed zniszczeniem 1 utrata.

2. Pracownik nie moze odstepowac legitymacji shuzbowej innym osobom.

§7.

Traci moc zarzadzenie nr 79/2017 Wéjta Gminy Somonino z dnia 7 sierpnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia legitymacji stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy w  Somoninie

dokonujacych czynnosci kontrolnych.

§ 8.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Referat Organizacyjnego.

%Z% §9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania et WP;)?N 5 44{_
n Kryszewski



Zalgceznik nr 1

do zarzadzenia nr 120/2024
Wiéjta Gminy Somonino

Z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajacego
Z POWIETZONego mi zakresu Czynnosci:

Jednoczesnie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:
1} wydania pierwszej legitymacji,
2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy),

3) zmiany danych zawartych w legitymacji,

Do wniosku dotgczam aktualne zdjecie.

.......................................

(data i podpis pracownika)

Akceptacja wniosku przez Wojta Gminy Somonino.

..................................

(podpis Wojta)



Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 120/2024
Wéjta Gminy Somonino

z dnia 30 wrze$nia 2024 r.

LegitymacjaNr

sl ameas
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