Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Definansowane przez LRZAD MARSZ At KOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska WOIEWLDDATWA POMORSKIEGO

Zarzadzenie Nr 159/2024
Wojta Gminy Somonino

z dnia 1 grudnia 2024 roku

w sprawie powolania zespotu zarzadzajacego otaz wprowadzenia w Zycie zasad obiegu i
kontroli dokumentdéw, a takie zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Somonino
zwiazanych z realizacja projektu Matematyka i robotyka- $cista praktyka. Edukacja ogolna

w Gminie Somonino”,

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnta 1994 r. (Dz. U. z 2023
r., poz. 120 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z
2023 r., poz. 1270 ze zm.} oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samotzadowych zaktadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskie) (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) — zarzadza

sle, cO nastepuje:

§1

1. Realizacje projektu prowadzi si¢ na podstawie i zgodnie z:
- Umowa nt FEPM.05.08.17.00-0069/24-00 o dofinansowanie Projektu pn. ,Matematyka
1 robotyka- scisla praktyka. Edukacja ogolna w Gminte Somonino ” wspolfinansowanego
ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus (EFS+) w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027),
- wytycznymi wydanymi przez Instytucje Zarzadzajaca, w tym zwlaszcza w zakresie:

a) kwalifikowalnoséci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz zasad realizacji projektow w
ramach Furopejskiego Funduszu Spolecznego Plus, dotyczace przede wszystkim
udzielania zamoéwienn publicznych, promocji  projektn, opisu  faktur  lub
dokumentow  ksiggowych o réwnowazne) wartosct dowodowe), zasad
finansowania, sprawozdawczosci, zasad polityk UE,

b) obowiazujacych Gming 1 Urzad Gminy przepiséw prawa,
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¢) wewngtrznych uregulowan w Urzedzie Gminy Somomno, w szczegolnoscl w
zakresie:
- orgamzacjl jednostki, kontroli wewngtrznych, zasad rachunkowosci, obiegu
dokumentow, kontroli finansowe), zamowien publicznych, wynagradzania
pracownikéw, archiwizacyt dokumentéw, ochrony danych, z zastrzezeniem zasad

ustalonych nniejszym zarzadzeniem.
2. Ogoélne zasady obiegu dokumentow:

W kierowaniu 1 zarzadzanin kazda jednostka podstawowe znaczenie ma lad organizacyjny,
dokumentacyjny 1 informacyjny. Istota obiegu dokumentow wewnatrz jednostki jest utworzenie
sieci stanowisk bioracych bezposredni udzial w tworzenin, gromadzeniu, przetwarzaniu,
wykorzystywaniu i przechowywaniu dokumentéw. W tym celu wystepuje:

- odpowiedzialnos¢ indywidualna,

samokontrola oblegu dokumentow,

systematycznose,

- terminowosc,

okresowosc,

sprawozdawczosc.

Przestrzeganie 1 stosowanle wyze] wymienionych zasad umozliwi systematyczny przeplyw
dokumentow.

Szczegdlowo zostaly okreslone obowiazki, uprawnienia 1 odpowiedzialnos¢ pracownikow

bioracych udzial w realizacji projektu.

Odpowiedzialnosé:
Woyr Gminy:
- podpisywanie umoéw o dofinansowante projektow 1 innych dokumentéw wynikajacych z
jego reabizacy,
- podpisywanie uméw/ zlecet w ramach realizacjt projektow,
- zatwierdzanie 1 podpisywante wnioskéw o platnosc,
- zatwierdzanie 1 podpisywanie sprawozdan z realizacji projektow,

- potwierdzanie dokumentow za zgodnosc z oryginalem,

- wydawanie odpowiednich, niezbednych upowaznien.
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Zastepca wojta:

- podpisywanie umow w ramach tealizacjt projektu 1 mnych dokumentéw wynikajacych z
jego realizacj,

- zatwierdzanie 1 podpisywanie wnioskow o platnosc,

- zatwierdzanie 1 podpisywanie sprawozdan z realizacji projekru,

- potwierdzanie dokumentéw za zgodnosc z oryginalem.

Sekretarz Gminy:
- podpisywanie uméw w ramach realizacji projektu 1 innych dokumentéw wynikajacych z
ich realizacji,

- potwierdzanie dokumentow za zgodnosé z oryginalem.

Skarbnik Gminy:

- kontrasygnuje umowe o dofinansowanie projektu,

- kontrasygnuje umowy w ramach realizacy projektu 1 inne dokumenty wynikajace z ich
realizacjl,

- kontrasygnuje wnioski beneficjenta o platnosc,

- podpisuje zapotrzebowanie na $rodki z zaliczki 1 refundace,

- kontrasygnuje sprawozdame 2 realizacji projektu,

3. Zespot Zarzadzajacy.

1) Na potrzebe prawidlowego zarzadzania projektem zostaje powolany niniejszym
zarzadzeniem Zespdl Zarzadzajacy, ktorego zakres obowiazkéw, zasady pracy 1 sklad osobowy
zostal wskazany we waiosku o dofinansowanie nr: FEPM.05.08 -1Z.00-0069 /24,

2) Za prawidlowe wykonanie zadania odpowiedzialne sa nastepujace osoby:

Czlonkowie Zespolu Zarzadzajacego (ZZ) w skilad. ktorego wchodza oscbv_od

kazdego z partneréw proiektu:

a) Matta Skrzypkowska — Inspektor ds. rozwoju 1 promocji, Koordynator, w zakreste:
— realizacyi projektu zgodnie z wnioskiem oraz umowa o dofinansowanie,

—  kontaktu z Instytucja Zarzadzajaca poprzez udostgpnione przez IZ systemy 1

aplikacje,
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—  przygotowywania wiioskéw o platnosé,
~  prowadzenia dzialan mformacyjnych 1 promocyjnych w ramach realizacj zadania,

~  prowadzenta dzialan zwigzanych z zarzadzaniem realizowanego zadania;

b) Teresa Gliwa — Referent ds. rozwoju gospodarczego 1 promocji gminy — z-ca koordynatora

— wspleranie koordynatora we wszystkich obowiazkach;

¢) Justyna Brylowska — Specjalista z zakresu zaméwien publicznych , w zakresie:

— wyboru wykonawcow zgodnie z Ustawa z dnia 11 wrzesma 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. UL z 2023 r. poz. 1605 z pbzn. zm.) oraz regulaminem

wewnetrznym,
— przeprowadzante zamowien dot. wydatkéw przypisanych danemu partnerows;
d) Paulina Gorlikowska — Pomoc Administracyjna, w zakresie ksiggowoscl:
— weryfikacy prawidtowosct wydatkowanych srodkéw,
— ksiggowanie wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan,

— pomoc w przygotowaniu danych finansowych do wniosku o platnosé,

ewidenc)1 operacjt gospodarczych zwigzanych z realizacja zadania,
— badania zgodnosa sporzadzonej dokumentacji finansowe} z  przyjetym
wewngtrznym schematem prowadzenia rachunkowosct;
¢) Zanetta Penkowska — Dytektor Szkoly Podstawowej w Goreczynie
Hiada Kwaszynska — Dyrektor Szkoly Podstawowe) w Eglertowie,
Halina Mischke - Dyrektor Szkoly Podstawowe] w Borczu,
w zakresie:
— promogji projektu,
— udziatu w rekrutacii,
— biezacego monttorowanie harmonogramu 1 frekwencji zaplanowanych zajec i
szkolen,

—  kontaktu z uczestnikami projektu oraz rodzicami,

ze strony Partnera (Kaszubskie Stowarzyszenie Sportowo — Kulturalne)

a) Iwona Niedzielska — z-ca koordynatora
- wspleranie koordynatora we wszystkich obowiazkach.

b) Pawel Radecki - sekretarz, w zakresie:
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— organizacja 1 monitorowanie zaplanowanych zajec 1 szkolen,
—  kompletowania dokumentacp dotyczace) monitorowania wskaznikow,
— przygotowante danych o postepie rzeczowym projektu;
¢) Jolanta Radecka - ksiggowa
- zarzadzanie finansami 1 nadz6r nad ich prawidtowym wydatkowaniem;
- ksiggowanie wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan;
- ptzygotowanie danych finansowych do wniosku o platnosc;
d) Monika Tarczyniska - specjalista w zakresie zamowienl publicznych, w zakresie:
- przeprowadzania zamowien dot. wydatkéw przypisanych danemu patrtnerowt;
e) Ryszard Jurkowski - eckspert merytoryczny, w zakresic rozwijania kompetencit
spolecznych oraz z zakresu doradztwa zawodowego;

f) Danman Szczygiel - ekspett ds, rozwijania kompetencji matematyczno-cyfrowych

3) Inne osoby zaangazowane w realizacje (poza ZZ):

a)

b)

d)

Marzena Radomska— Inspektor ksiegowosct budzetowe) ds. gospodarki majatkiem trwalym
w zakresie:

— prowadzenia ewidencji srodkéw trwalych 1 pozostalych srodkow ttwalych,

—  inwentaryzacji zakupionych §rodkéw trwalych 1 pozostalych §rodkow trwalych;
Bogustawa Kuchta, w zakresie:
~ wykonywania zadan zwigzanych z obsluga kasowa wydatkéw w ramach Projektu;
Beata Joskowska- Podinspektor ds. ksiegowoscl budzetowey, w zakresie:
— ewidencji operacjt gospodarczych zwiazanych 2z ksiggowaniem wnioskéw o

zaangazowanie srodkéw w budzecie projektu,

—  koordynacji przeplywow pienieznych w zadaniu zgodnie 7 przyjetymt wnioskami;
Patryk Richert- Inspektor ds. kontroli zarzadezej, audytor wewnetrzny, w zakresie:
- ochrony danych osobowych oraz obowiazkow z tego tytutu, ktdre zawarte zostaly w
umowie 0 powierzenie grantu,
Aleksandra Stefanowska- Skarbnik Gminy w zakresie nadzoru finansowo — ksiggowego.
W razie nieobecnosci skarbnika, gloéwna ksiggowa kontrasygnuje wszystkie dokumenty
wynikajace z realizacji projektu oraz koordynuje przeplyw pienigzny w zadaniu.

Karolina Szmotda- Sekretarz Gminy w zakresie nadzoru merytorycznego;
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4. Zasady rachunkowosci i Zakladowy Plan Kont:

1) Na podstawie odpowiednich przepisow rozpotzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021r, ustawy z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacjt
zadann finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz.U.2022 poz. 1079 z pbézn.zm) wprowadza si¢ dodatkowe zapisy w polityce rachunkowoscet
1 zakladowym planie kont.

2) Wyodrgbnieme realizacyi projektu pn. ,,Matematyka i robotyka- $cista Praktyka. Edukacja
og6lna w Gminie Somonino” nastgpuje poprzez:
- odrebny rachunek bankowy

- odrebny zbidr dokutnentow.

3) Dla potrzeb realizowanego projektu funkcjonuja konta bankowe o numerze:
* 54 8309 0000 0080 0105 2000 1850, ktore stuzy do przyjecia dofinansowania oraz do
ponoszenia platnoéci w ramach realizowanego Projektu,
= 75 8309 0000 0080 0105 2000 1860, ktore sluzy do ponoszenia kosztéw 1 wydatkow

stanowiacych wkiad wlasny do Projektu,

Do dysponowania srodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione

s3 0soby okreslone w karcie wzorow podpisow.

4) W Urzedzie Gminy Somonino prowadzi si¢ wyodrgbmiona dokumentacje ksiegowa oraz
ewidencje ksicgowa w zakresie tealizac)i ptojektu w systemie ksiegowym Utrzedu Gminy jako
zadanie ,,353” o symbolu dowodéw ksiggowych — ,,EQ”. Numer zadania okreslaja cyfry na 16,17

1 18 pozycjt numeru konta.

5) Ewidencje ksiegowa wydatkow do projektu realizuje si¢ zgodmie z wykazem 1 zasadami
funkcjonowania kont przyjetymi w Utzedzie Gminy w zakresie koniecznym dla prawidlowego
prowadzenia ewidencyl ksiggowe] oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych 1 projektu, z tym ze
ewidencje analityczna prowadzona wedlug podzialek klasyfikacjt budzetowe) rozszerza sie po

myslniku o cyfry oznaczajace numer zadania ,,353”. Cyfra czwarta paragrafu oznacza:
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1. dla kosztéw bezposrednich:
77 — dla operacp finansowanych ze srodkdéw curopejskich — (w 94,44444% kosztow
kwalifikowalnych), w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku 94,44%- zgodnie z zalacznikiem
nt 3 p. 2 do umowy ,
»97 — dla operacji finansowanych ze Srodkéw budzetu padstwa (w 5,55556% % kosztow
kwalifikowalnych), w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku 5,56%,- zgodnie z zatacznikiem
nr 3 p. 2 do umowy ,
.97 — dla operacji finansowanych ze srodkéw budzetu gminy (100% kosztow mekwalifikowalnych),

2. dla kosztéw posrednich- rozliczane stawka ryczattows:
771797 — dla operacji finansowanych ze srodkéw europejskich i srodkow z budzetu panstwa (do
25% poniesionych wydatkéw bezposrednich);
9" — dla operac)i finansowanych ze $rodkéw budzetu gminy (do 75% poniesionych wydatkéw

bezposrednich);
6) Ewidencja zdatzefi gospodarczych w rozbiciu na zadania prowadzona jest komputerowo.

7} Dla sporzadzenia wnioskéw o platnosé wprowadza si¢ w ksiedze gtowne) konta analityczne dla
kosztéw o nastgpujacym wygladzie schematycznym:
a) plerwsze trzy cyfry oznaczaja numer konta syntetycznego — kosztu rodzajowego 40x 1240-
dla kosztow biezacych,
b} kolejne trzy cyfty oznaczaja dzial klasyfikacji budzetowe) — 801,
c) kolejne pieé cyfr oznacza rozdzial klasyfikacjt budzetowe) — 80195,
d) kolejne cztery cyfry oznaczaja paragraf klasyfikacjt budzetowey - ...,
e} kolejne trzy cyfty oznaczaja nazwe realizowanego projektu — 353,
f) kolejna cyfra,,1” okresla koszty bezposrednie projektu, a cyfra ,,2” okresla koszty posrednie
@) kolejna cyfra w kosztach bezposrednich poczawszy od ,,17 okresla zadania realizowanego
projektu, ktére przedstawiaja si¢ nastepujaco :
- ,01” — Odnowienie 2 pracowni informatycznych,
-,,02”— Zakup pomocy dydaktycznych wspierajacych rozwijanie kompetenc)t

matematycznych 1 kluczowych |
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- ,,03” —Szkolenie dla nauczycieh dotyczace wspierama ucznow z trudnosciami w wybotze
sciezki edukacyjne) oraz w zakresie rozwijania kompetencyt emocjonalno- spolecznych,
- ,04” — Szkolenie dla nauczycieli klas 1-3 dotyczace wsparcia uczniow z trudnosciami w
zakresie rozwoju kompetencyp matematycznych 1 cyfrowy oraz umiejgtnoscl uczenia sig,
-,,05” — Szkolenie dla nauczycieli klas 4-8 dotyczace wsplerania uczniow z trudnosciami w
zakresie rozwoju kompetencji matematycznych 1 cyfrowych oraz umiejetnosct uczenia s,
-,,06”- Szkolenie dla nauczycieli dotyczace wsparcia ucznmow z trudnodciami w zakresie
zaburzen zachowania oraz regulacji emocj,
-, 077- Zajgcta dla uczniéw klas 3-6 z trudnosciamt w okresleniu swoich celow zawodowych
1 edukacyjnych oraz rozwoju kompetency emocjonalno-spolecznych,
-,,08”- Zajecia wsplerajace uczniow klas 1-3 z trudnosciami w zakresie rozwoju kompetency
matematycznych 1 cyfrowych oraz umiejetnosc uczenia sig,
-,,097- Zajecia wsplerajace uczméw klas 4-7 z trudnosciami w zakreste rozwoju kompetencept
matematycznych 1 cyfrowych oraz umiejetnosc uczema sie,
-, 107- Zajecia wsplerajgce  dla uczmiow klas 3-6 z trudnosciami zakresie zaburzen
zachowania oraz regulacp emocy,
8) Wydziela si¢ z jednostki Urzedu Gminy plan finansowy na rok 2024, 2025, 2026 w czescl
dotyczace) projektu okreslanych w Zarzadzeniach Wéjta Gminy Somonino.
9) W zakresie tej czedci projektu, za ktora odpowiada Partner stosuje si¢ wyodrebniona ewidencye

zgodnie z § 7 ust. 3 umowy.
5. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow:

Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, podpisanymt umowami,
ancksami 1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow
w projekcie sa wszelkie dokumenty finansowo-ksi¢egowe, na podstawie ktorych ewidencjonuje sie
koszty w systemie ksiggowym jednostki realizujace) projekt 1 dokonuje si¢ platnosct w zwiazku z
realizacja tego projektu wystawione w trybie 1 formie zgodnej z wytycznymu w zakresie

kwalifikowania wydatkow,

Kazdy dokument podlega:
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1. wstepnej ocenie zgodnoscl, celowosci 1 gospodarnosct poniesionego kosztu dokonywane
w formie merytoryczne) kontroli 1 zgodnosci operacj z harmonogramem 1 budzetem
projektu,

2. formalno-rachunkowej kontroli dowodow ksiggowych (wewnetrznych 1 zewnetrznych)
polegajace) na zbadaniu wiarygodnosc dowodu oraz ustaleniu przed dokonamiem operacy
finansowo-gospodarcze) czy:

- dokument spelnia formalne wymogi dowodu ksiggowego,

- wystawlony zostal przez osobe uprawniona,

- zawlera prawidlowe wyliczenia 1 cyfry,

- poddany zostal kontroli merytoryczne),

- Jest zgodny z procedurami przetargowyrm okreslonymi w ustawie o zamdwieniach
publicznych

- znajduje pokrycie w budzecie projeki,

- zostal zaplacony w okresie kwahfikowalnosci kosztow,

3, kontroli merytorycznej polegajace] na ustaleniu ich rzetelnosci i zgodnosci z

harmonogramem dzialan.

Gléwnym celem tey kontroli jest sprawdzenie zgodnosci danych zawartych w dowodzie ze

stanem tzeczywistym.

Dokumenty finansowo-ksiggowe to dokumenty potwierdzajace dokonanie operacjt

gospodarcze) w okre§lonym miejscu 1 czasie.

Kazdy dowdd ksiggowy powinien charakteryzowac si¢ cechami takimi jak:

a) podmiotowos¢ — okteslenie podmiotéw bioracych udzial w zdarzeniu gospodarczym;

b) kompletnos$é — dane zawarte w dowodzic powinny by kompletne 1 spelniac co
najmniej wymogi okreslone w przepisach prawa art. 21 ustawy o rachunkowosci;

¢) rzetelnosc

d) trwatosc;

e) chronologicznodé — dowody ksiegowe jednego rodzaju powinny by¢ datowane zgodnie
ze stanem faktycznym 1 zawiera¢ numeracje kolejna od poczatku roku obrotowego.

Numetacja dowoddw tego samego rodzaju nie moze si¢ powtarzac.

Nar)

dentyfikowalnosé;

g) poprawnos¢ formalno-merytoryczna;
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h) dowodowos¢ — dokument ksiggowy dokumentuje zaistniale zdarzenia gospodarcze.
Dowdd  ksiggowy  spelmajacy powyisze wymagania mozna uznaé za prawidlowo

sporzadzony, mogacy stanowic podstawe do ujgcia operacji w ksiegach rachunkowych.

Wykaz podstawowych dokumentow ksiggowych:

—

faktura,

faktura korygujaca,
nota ksiggowa,
rachunek;
protokél odbioru,
nota korygujaca,
lista plac,

polecenie przelewu,

A A

wyciag bankowy,
10, polecenie wyjazdu stuzbowego 1 rozliczenie delegaci,

11. raport kasowy z zalgcznikami,

12, polecenie ksiggowania.

6. Sposob oznaczenia/opisu dowodow ksiegowych:

1. Faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe] potwierdzajace poniesienie
wydatku kwalifikowalnego powinny muec zamieszczony na otyginale dokumentu opis, ktéry
zawiera (zgodnie z zalaczmkiem ne 3 do umowy):
a) numer umowy o dofinansowanie projektu;
b} informacje, ze projekt wspoHinansowanych jest z EFS+;
c) mnazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w tamach
ktérego wydatek jest ponoszony;
d) kwote kwalifikowalna lub w przypadku gdy dokument ksiggowy dotyczy kilku zadan- kilka
kwot w odniesieniu do kazdego zadania;

e} informacje o poprawnosci merytorycznej oraz formalno- rachunkowey;
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f) numer umowy z wykonawea, na podstawie ktére] zafakturowana ustuga/dostawa zostala
wykonana. W przypadku, gdy na dana usluge/dostawe nie bylo zawartej umowy, nalezy
podac nr 1 datg zlecenia,

g) podstawe prawng udzielenia zaméwienia publicznego;

h) jezeli zakup dokonano w trybie okteslonym dla zasady konkurencyjnosei - odniesienie do
zastosowania tego trybu;

i) - Wskazanie rodzaju wydatku(biezacy/mwestycyjny).

) Adnotacje: ,,Ujeto we waiosku o platno$é za okres od... do...”.

2. W przypadku, gdy faktuta lub inny dokument o réwnowazne| wartosci dowodowe] nie zawiera
wystarczajacego miejsca na kompletny opis, dopuszczalne jest sporzadzenie opisu na dodatkowe)

kartce pod warunkiem wskazania numeru 1 daty Wystawiema opisywanego dokumentu.

3. Wyciagi z rachunku bankowego dotyczace naleznych zaliczek na podatek dochodowy oraz
skladek ZUS sporzadzone na podstawie list plac/rachunkéw od uméw cywilnoprawnych, powinny
zawieraC opis wskazujacy numer 1 nazwe projektu oraz osoby zatrudnione przy ptojekcie z
wyszczegolnieniem wysokosci odprowadzonych zaliczek/sktadek ZUS. W przypadku braku
mozliwosci opisania oryginalu wyciagu z rachunku bankowego, istnieje mozliwos¢ sporzadzenia
opisu na dodatkowej kartce pod warunkiem wskazania numeru 1 daty opisywanego wyclagu z

rachunku bankowego,

7. Wniosck o platnosc¢:

Wniosek o platnos¢ jest zbiorczym dokumentem bedacym podstaws do uzyskania kolejnych transz
dotacji, przygotowanym w oparciu o Wytyczne w zakresie sprawozdawczosct Instytucy
Zarzadzajace).
Wniosek o platnosé jest dokumentem specyficznym obejmujacym zaréwno dane finansowe, jak 1
merytoryczne, skladajacym si¢ z wymienionych ponize) elementow:
Dane ogolne obejmujace mi¢dzy innymu:
® okres, za jaki skladany jest wniosek,

¢ rodzaj wniosku,
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¢ tytul projektu,,

* numer projektu,

®  opls postgpu rzeczowego- stanu realizaci,

¢ opis problemow 1 planowanego przebiegu realizacyi,

*  wykaz wskaZznikéw do ostagniecia,

¢ dane finansowe, w tym wydatki ogélemn, wydatki kwalifikowalne oraz kwote
dofinansowanua,

® zestawienie poniesionych wydatkow,

*  wymagane oswiadczenia,

Wniosek o platnosc jest jednym z podstawowych dokumentéw wymaganych przy rozliczaniu 1
sprawozdawczosal z realizacy projektow wspotfinansowanych funduszy strukturalnych 1 podlega

kontroli na wszystkich etapach realizac)i programow operacyjnych.

7. Okres przechowywania dokumentaciji:
U Beneficjenta- dokumentacja zwiazana z realizacja projektu przechowywana bedzie zgodnie

z regulaminem wewngtrznym obowlazujacym w jednosice 1 przepisami prawa.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
AWOJT
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