WOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO

ul. Ceynowy 21 ZARZADZENIE Nr 2.9 /20 ~

w sprawie wytycznych do opracowania arkuszy organizacji szkét i przedszkoli

prowadzonych przez gmine Somonino na rok szkolny 2013/2014

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z
2001r. Nr 142, poz. 1591 z péz.zm.) oraz art. 34a ust. 1i 2 pkt.3 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pdin.zm.) zarzgdzam, co

nastepuje:

&1
Ustala sie ,Wytyczne do opracowania arkuszy organizacji szkét i przedszkoli prowadzonych
przez gming Somonino na rok szkolny 2013/2014, stanowigce zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

& 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom placéwek.

& 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W
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mgr Maricn Kryszowski
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WYTYCZNE DOTYCZACE OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZAC) SZKOt,

PRZEDSZKOLI PROWADZONYCH PRZEZ GMINE SOMONINO

W ROKU SZKOLNYM 2013/2014

L Zasady opracowywania arkuszy organizacyjnych  szkét

podstawowych, gimnazjéw i organizacji przedszkola

Organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2013/2014 okreéla arkusz
organizacyjny gimnazjum, szkoly podstawowej i organizacji przedszkola sporzadzony przez

dyrektora na podstawie planu nauczania oraz planu finansowego szkoty.

Arkusz organizacyjny winien okresla¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla danego

etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu nauczania:

1. Tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegélnych przedmiotéw.

2. Liczbe godzin:
a/ do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaty rozdysponowane;
b/ religii/etyki;
¢/ nauczania indywidualnego;
d/ liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy;
e/ pracy bibliotekarza;
f/ liczbe godzin zajeé¢ w $wietlicy;
g/ zaje¢ wychowania do 2ycia w rodzinie;
h/ zaje¢ jezyka mniejszosci narodowej /j.kaszubski/;
i/ zajeé rewalidacyjnych dla uczniéw niepetnosprawnych;
j/ liczbe godzin realizowanych w klasach taczonych.
3. Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania w

szkotach publicznych:

- ramowy plan nauczania dla klasy 111,IV,V szkoty podstawowej oraz | i Il klasy gimnazjum

wedtug ,nowej” podstawy programowe;j,



- ramowy plan nauczania dla klasy Il i VI szkoty podstawowej i klasy Il gimnazjum wedtug

»starej” podstawy programowej.

4. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna przekracza¢ — 25.

5. Do przedszkola przyjmowane sy dzieci w wieku od 3 do 6 lat, w wyjatkowych
przypadkach,za zgodg oragnu prowadzgcego rowniez w wieku 2,5 roku (tylko, gdy s3 wolne
miejsca).

6. Liczba uczniéw w oddziatach:

- w szkotach podstawowych i gimnazjum — od 20 do 33 /uwzgledniajgc warunki lokalowe
placowki/;

- w oddziale integracyjnym - od 15 do 20 uczniéw (w tym: od 3 do 5 ucznidw
niepetnosprawnych),

7. W przypadku zbyt matej liczebnosci uczniéw w oddziatach nalezy tworzyé
oddziaty z klasami tgczonymi.

Dla klas f3czonych nalezy dostosowac odpowiednie plany nauczania, z uwzglednieniem petnej
realizacji przyjetych programéw nauczania.

Obowigzuje zasada faczenia klas sgsiednich o najmniejszej liczbie uczniéw.

8. Zajecia Swietlicowe oragnizuje sie dla dzieci, ktére muszg przebywaé na terenie szkoty
dtuzej niz to wynika z ich planu zaje¢, ze wzgledu przede wszystkim na organizacje dowozu.
Zaleca sig organizacje zajec Swietlicowych z art. 42 ust.2 pkt 2 ustawy Karty Nauczyciela.

9. Podziat na grupy:

1/ na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki — w oddziatach liczacych
wiecej niz 24 ucznidw;

2/ na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obcych — w oddziatach liczacych
wigcej niz 24 ucznidw, z tym, ze przy podziale na grupy nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim
stopieni znajomosci jezyka obcego;

3/ zajecia wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych od 12 do 26
uczniow, z tym, ze w gimnazjum - oddzielnie dla dziewczat i chtopcow. Dopuszcza sie
tworzenie grup miedzyoddziatowych i miedzyklasowych.

Nie nalezy dokonywac podziatu na grupy w przedmiotach, ktére sa realizowane z godzin do
dyspozycji dyrektora.

Podziatu na grupy mozna dokonywac¢ za zgodg organu prowadzacego szkote.



10. Nauczanie indywidualne organizuje si¢ z uczniami, ktérych stan zdrowia
uniemozliwia lub utrudnia uczeszczanie do szkoly, na okres okreélony w orzeczeniu o
potrzebie indywidualnego nauczania. Tygodniowy wymiar godzin zajgc indywidualnego
nauczania realizowanych z uczniem wynosi:

1/ dla uczniéw klas I-1ll szkoty podstawowej—od 6 do 8 godzin;

2/ dla uczniéw klas 1V-Vi szkot podstawowej — od 8 do 10 godzin;

3/ dla uczniéw gimnazjum — od 10 do 12 godzin.
Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego realizowanych bezposrednio z dzieckiem wynosi od 4 do 6 godzin.
11. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna.
Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ rewalidacji indywidualnej dla uczniéw realizujacych
ksztatcenie specjalne wynosi:

1/ dla klas L1l, IV,V szkoty podstawowej oraz | i Il gimnazjum — 2 godz.;

2/ dla pozostatych klas - 1 godz.
Wymiar godzin:
a/ zajeé rozwijajacych uzdolnienia uczniow,
b/zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych,
¢/ zajec specjalistycznych;

- korekcyjno-kompensacyjnych

- logopedycznych

- socjoterapeutycznych
ustala sie w pierwszej kolejnosci z uwzgledniem godzin do dyspozycji dyrektora szkoty, o
ktérych mowa w art. 42 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. —Karta Nauczyciela.
Nie przewiduje sie finansowania zaje¢ ponadobowigzkowych ze Srodkow samorzadowych.
Zobowiazuje sie dyrektoréw szkét do pozyskiwania $rodkéw na w/w zajecia ze zrédet
pozabudzetowych /np. programy/.
12. Godziny do dyspozycji dyrektora.
W zwigzku ze zmianami w ramowych planach nauczania w szkotach dyrektor dysponuje
,dwoma rodzajami” godzin do dyspozycji dyrektora:
1. dotychczasowymi w liczbie okreslonej w poszczegdinych zatgcznikach do rozporzadzenia

w sprawie ramowych plandw nauczania;

2. nowymi w liczbie okreslonej w poszczegdinych zatgcznikach do rozporzadzenia z 2012

roku w sprawie ramowych planéw nauczania,



3. godziny do dyspozycji dyrektora winny by¢ wykorzystywane zgodnie z potrzebami

1.

uczniow.

Standardy dotyczqce zatrudnienia

Pracownicy pedagogiczni

W pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani:

a/ nauczyciele, ktorzy winni uzupetnia¢ godziny brakujgce do obowigzujacego pensum
godzin;

b/ absolwenci szkét z petnymi kwalifikacjami.

Przydziat czynnoséci powinien uwzgledniaé wszystkie posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje. Nauczycielom posiadajacym wigcej niz jedng specjalno$¢ nauczania nalezy
przydziela¢ godziny zgodnie z tymi specjalnosciami.

Dyrektorzy w terminie do dnia 31 maja 2013r. zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dokonujg formainosci kadrowych wynikajacych z organizacji szkoty w nowym roku
szkolnym (rozwigzanie umowy, wypowiedzenie zmieniajgce dotychczasowe umowy,
uzupetnienia etatow itp.).

Nauczycieli zatrudnionych w trakcie roku szkolnego, na czas okre$lony, na zastgpstwo za
nieobecnego nauczyciela nalezy zatrudnia¢ na okres zastepstwa, jednak na czas nie
dtuzszy niz do zakoriczenia zajeé dydaktycznych.

Zatrudnienie, wylacznie na czas okreslony, nauczycieli emerytéw i rencistéw z petnymi
kwalifikacjami moze nastgpi¢ tylko w wyjatkowych wypadkach i za zgoda organu
prowadzacego. Decyzja w tej sprawie moze zostaé podjeta dopiero z poczatkiem roku

szkolnego 2013/2014.

Pracownicy niepedagogiczni

1.

llo$¢ etatéw pracownikdw administracji i obstugi nalezy zaplanowaé na poziomie roku

ubiegtego i powinna wynikac z faktycznych potrzeb i zakresu czynnosci pracownikéw.



1.

O podziale etatéw pracownikdw administracji i obstugi na poszczegéine stanowiska pracy
decyduje dyrektor w uzgodnieniu z organem prowadzacym, stosownie do przyznania
srodkéw w planie finansowym.

Zgoda Wojta Gminy Somonino wyrazana jest poprzez zatwierdzenie arkusza

organizacyjnego.

Postanowienia konncowe

Dyrektorzy przedstawiajag Wojtowi do zatwierdzenia projekt arkusza organizacji szkoty w

2 egzemplarzach do dnia 15 maja 2013r.

Do arkusza nalezy dotaczyé:

1/ ramowy plan nauczania dla klasy 1,I1,IV,V szkoty podstawowej i klasy | i Il gimnazjum
wedtug ,,nowej” podstawy programowej;

2/ imienny wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole — zawierajgcy: nazwisko i imie,
nauczany przedmiot, poziom wyksztafcenia, stopieft awansu zawodowego, staz pracy,
nazwa ukonczonej szkoty — kierunek;

3/ wykaz nauczycieli odbywajgcych staz na stopient awansu zawodowego oraz termin

podjecia postepowania egzaminaczyjnego i kwalifikacyjnego.

Do dnia 30 maja 2013r. Wéjt Gminy zatwierdza arkusze organizacyjne szkét, przedszkola

na rok szkolny 2013/2014.

Przed rozpoczeciem roku szkolnego winna by¢ dokonana weryfikacja arkusza
organizacyjnego, w razie koniecznosci naleizy sporzadzi¢ aneks, w terminie do

20.08.2013r.

Wszelkie zmiany w organizacji placowki powstate w trakcie roku szkolnego nalezy
umieszcza¢ w kolejnych aneksach.
W arkuszach nalezy uwzgledni¢ pracownikéw przebywajacych na urlopach bezptatnych,

urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach macierzynskich i wychowawczych.



7. Arkusz organizacyjny powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i powigzany

z planem finansowym placéwki.

8. Dyrektoréw zobowigzuje sig do przestrzegania dyscypliny budzetowej.




