SOMONING ZARZADZENIE NR 13/2025
WOJTA GMINY SOMONINO

z dnia 11 lutego 2025 1.

w sprawie wprowadzenia regulaminu wyboru Przedstawiciela pracownikow Urzedu Gminy Somonino
oraz powolania Komisji Wyborczej i ustalenia terminu wyboréw

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2024r,
poz. 1465 z pézn. zm.), art. 237'*2 ustawy zdnia 26 czerwca 19741, Kodeksu pracy ( Dz U. z2023r,

poz. 1465 z pdézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam regulamin wyboru Przedstawiciela pracownikow Urzedu Gminy Somonino stanowiacy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2.
1. Powoluje Komisje Wyborcza wcelu przeprowadzania wyboru Przedstawiciela  pracownikow
w skladzie:

1) Karolina Szmolda - Przewodniczacy Komisji
2) Emilia Malkowska - Sekretarz Komisji

3) Bernadeta Szwaba - Czlonek Komisji

2. Ustalam date zglaszania kandydatéw na Przedstawiciela pracownikéw na dzien 28 Iuty 2025r.
w godzinach 8°%11%

§3.
1. Ustalam datg wyboru Przedstawiciela pracownikow na dzien 28 lutego 2025 r.
2. Wybory odbeda sie w godzinach 12%-13°
3. Przedstawiciela pracownikow wybiera si¢ na kadencjg w latach 2025-2029 r.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalacznik do zarzgdzenia Nr 13/2025
Wjta Gminy Somonino
z dnia 11 lutego 2025 r.

Regulamin wyboru Przedstawiciela pracownikéw Urzedu Gminy Somonino

§ 1.

1. Przedstawiciel pracownikdéw Urzedu jest powolany w celu dokonywania w imieniu pracownikéw Uue;du
uzgodnien z pracodawca w zakresie reprezentowama interesébw pracownikdéw oraz innych czynnosci
wynikajacych z kodeksu pracy iinnych przepisow, wtym Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Pracowniczych Planéw Kapitatowych, zagadnien bezpieczefistwa i higieny pracy.

2. Dziatalnoé¢ Przedstawiciela pracownikéw obejmuje swym zakresem wszystkich pracowmkow Urztpdu
o ktérych mowa w § 2 ust. 3.

§2.
1. Wybory na Przedstawiciela pracownikéw przeprowadza si¢ w terminie okreslonym przez pracodawce.
2. Przedstawiciela wybiera si¢ sposréd pracownikéw Urzgdu Gminy Somonino.

3. Prawo wyboru Przedstawiciela pracownikéw posiadaja pracownicy Urzedu, niezaleznie od podstawy
zatrudnienia,

4. Kandydatem na Przedstawiciela pracownikéw nie moze byc: :
1) Wéjt Gminy Somonino, jego Zastepca, Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy; '

5. Wybory na Przedstawicieli pracownikéw s wazne jezeli wzigto w nich udziat 50% uprawnionych.

§3.
1. Kadencja Przedstawiciela pracownikéw trwa 4 lat, Przedstawiciel pracownikéw pelni swojg funkejg do dnia
wyboru swojego nastepcy.

2. W przypadku rezygnacji, rozwigzania stosunku pracy czy utraty wybieralnosci przez osobg
Przedstawiciela pracownikéw - przeprowadza si¢ nowe wybory zzachowaniem zasad zawartych

w niniejszym regulaminie.
§ 4.

I. W celu przeprowadzenia wyborow powohije si¢ Komisjg Wyborcza zwang dalej Komisja, sk’fadajqc su;
z trzech czlonkow bedacych pracownikami Urzedu.

2. Pracodawca kazdorazowo przy przeprowadzeniu wyboréw powohije Komisje i ustala jej skiad.

§5.

Do zadan Komisji nalezg wszelkie czynnosci zwigzane z wyborem Przedstawiciela pracownikow, a zwlaszeza:
1) rejestracja kandydatéw na Przedstawiciela pracownikow;
2) sporzadzenie kart wyborczych;
3) przeprowadzenie giosowania;

4} ogloszenie wynikow;
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§6.

1. Kandydaci na Przedstawiciela pracownikow sg zglaszani do Sekretarza Komisji na adres e-mail:
e.mackowska(@somonino.pt

2. Przed wpisaniem kandydata na list¢ kandydatéw na Przedstawiciela pracownikéw Komisja sprawdza czy
kandydat spelnia kryteria okreslone w Regulaminie iuzyskuje informacje czy kandydat potwierdza swojg
kandydature w wyborach, skladajge o$wiadczenie stanowigee zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Kandydatow na Przedstawiciela pracownikdw mozna zglasza¢ w terminie wskazanym przez pracodawcs.

4. 1lo$é kandydatow na Przedstawiciela pracownikow jest nieograniczona.

§7.
1. Komisja przygotowuje listg pracownikdw uprawnionych do gtosowania, zwang dalej lista.

2. Potwierdzeniem udzialu pracownika w wyborach na Przedstawiciela pracownikdéw jest umieszezenie
podpisu osoby glosujacej na liscie.

3. Podpis na lidcie umieszczany jest przed wydaniem karty do glosowania.

§8.
1. Komisja sporzadza karty do glosowania.

2. Na kazdej karcie do glosowania umieszczone sg nazwiska kandydatéw na Przedstawiciela pracownikéw.

§9.
I. Wybdr Przedstawiciela pracownikdw nastepuje w glosowaniu tajnym.
. Kazdy pracownik glosuje osobiscie, Ll

2

3. Glosowanie polega na oddaniu glosu na kandydata.

4. Oddanie glosu polega na zakresleniu pola obok nazwisk kandydata, na ktdrego glosujacy chee oddac glos.
5

. Glosujacy po dokonaniu wyboru wrzuca karte do gltosowania do urny wyborczej.

§ 10.
1. Komisja przygotowuje urng do gtosowania.
2. W czasie glosowania urna jest zamknigta.

3. Po przeprowadzeniu glosowania Komisja otwiera urne, przelicza glosy isporzadza protokél stanowigey
zalgeznik nr 2 niniejszego regulaminu.

4, Przedstawicielem pracownikow zostaje | osoba, na ktdra oddano najwigksza liczbg glosow.

5. W przypadku jednakowej liczby gloséw komisja przeprowadza dedatkowe g}osowame na kandydatow,
ktorzy uzyskali jednakows najwyzsza liczbe glosow.

6. Wynik glosowania podawany jest do wiadomosci pracownikéw Urzgdu wraz z podaniem nazwisk osdb,
ktére zostaty wybrane na Przedstawiciela pracownikow.

§11.

I. W sprawach nie ujetych w tym regulaminie decyduje Komisja Wyborcza.

2. Zaswiadczenie o wyborze na Przedstawiciela pracownikéw dolgcza sig¢ do akt osobowych pracownika. Wzor
za$wiadczenia 0 wyborze na Przedstawiciela pracownikdw stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulammu

3. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych wyboréw przechowuje pracownik si¢ w Referacie Spraw Spolecznych
i Kadr
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Zalgeznik Nr 1 do Regulaminu wyboru
Przedstawiciela pracownikdw

Urzedu Gminy Somonino

{stanowisko)

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany niniejszym o$wiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie na Przedstawicicla
pracownikéw wybranego do reprezentacji intereséw Pracownikow Urzedu Gminy Somonino na lata 2025-
2029 r.

Zadaniem Przedstawiciela pracownikéw jest uzgodnienie z pracodawcya wszelkich spraw w zakresie
reprezentowania intereséw pracownikow oraz innych czynnosci wynikajacych z kodeksu pracy iinnych
przepisow, wtym Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Pracowniczych Planéw Kapitalowych,
zagadnien bezpieczenstwa i higieny pracy.

Somonino, dnia ..o

(podpis)
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Zatgeznik Nr 2 do Regulaminu wyboru

Przedstawiciela pracownikow

Urzedu Gminy Somonino

PROTOKOL Z GLOSOWANIA
1. Glosowanie wdniv ...........ocovvenen rozpoczeto sigo godz. ...l itrwato bez
przerwy do godz. ...............
2. Liczba uprawnionych do glosowania wynosita .......................
3. W wyborach wzielo udzial...........ovevene % uprawnionych.
4. Komisjawydata ..........c.ccooeoo. kart do glosowania.
5. Oddano kart do glosowania ............ccceveeervienee. , W tym:
U gloséw waznych
2. OO gloséw niewaznych

6. Na poszczegolnych kandydatéw oddano nastgpujacy liczbe gloséw waznych:

7. Komisja stwierdzifa, ze najwigksza liczbg gloséw uzyskal kandydat

L et e e eeemeseeibranreneenenas i zostal wybrany Przedstawicielem pracownikéw Urzedu

Gminy Somonino na kadencje...........occoovvene.

Podpis Cztonkéw Komisji Wyborczej:

| SO TSN Przewodniczacy Komisji
e Sekretarz Komisji
N Czlonek Komisji
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Zatacznik Nr 3 Regulaminu wyboru
Przedstawiciela pracownikow

Urzedu Gminy Somonino

Wzor zagwiadczenia o wyborze Przedstawiciela pracownikow

ZASWIADCZENIE |
Komisja Wyborcza stwierdza, 2e¢ wwyniku wyboréw przeprowadzonych wdniu...............
Pan/Pani.. .. .o e e e e e e zostal/a wybrany/a
na kadencje wlatach ...................... Przedstawicielem pracownikéw do reprezentowania interesdw

pracownikéw Urzgdu Gminy w Somonino przy uzgadnianiu z Pracodawca wszystkich dzialan oraz innych
czynnosci wynikajacych z kodeksu pracy i innych przepiséw, wtym zakladowege Funduszu Swiadczen
Socjalnych, Pracowniczych Planéw Kapitalowych, zagadnien bezpieczenstwa i higieny pracy.

SomMOoNINo, dNia ... o
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