WOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE NR 58/2013
WOJTA GMINY SOMONINO
z dnia 23 lipca 2013 r.

w sprawie powolania komisji do przegladu wytworzonych materialéw niejawnych oraz
przeprowadzenia okresowej kontroli stanu ochrony dokumentéw niejawnych
w Urzedzie Gminy Somonino.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2013r. poz. 594 z p6zn. Zm.),

w zwigzku z art. 14 ust.1 i art. 181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2010r. Nr 182, poz.1228), zarzagdzam co nast¢puje:

§ 1. Powotuje komisje do przegladu wytworzonych dokumentéw niejawnych oraz
przeprowadzenia okresowej kontroli stanu ochrony oraz ewidencji materialéw i obiegu
dokument6éw niejawnych w Urzedzie Gminy w skladzie:

1) Sabina Rectaw Drewa — Przewodniczaca komisji,

2) Alicja Malanowska — czlonek komisji
3) Roman Stenka — czlonek komisji.

§ 2. Zadaniem komisji jest w szczegolnosci:
1) dokonanie przegladu dokumentdéw niejawnych i dokonanie sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci,

2) przegladu wytworzonych materialow zawierajacych informacje niejawne w celu
dostosowania dotychczasowych klauzul tajnosci do klauzul wynikajacych z ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228)

i ustalania, ktére dokumenty kwalifikuja si¢ do:

a) zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci,
b) dokonania zmiany klauzuli tajnosci,
¢) zachowania przyznanej klauzuli tajnosci.

§ 3. Dokumenty kwalifikujace si¢ do zniesienia lub dokonania zmiany klauzuli lub
zachowania przyznanej klauzuli tajnosci komisja przedtozy w formie wykazu Wéjtowi, celem
akceptacji.

§ 4. Upowaznia si¢ pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do dokonania
stosownych zmian i adnotacji na dokumentach, dziennikach ewidencyjnych

i korespondencyjnych rekomendowanych przez komisje.

§ 5. Komisja przeprowadzi czynnosci w okresie do 09 sierpnia 2013 roku.

§ 6. Z przeprowadzonych czynnosci komisja sporzadzi protokoét i przedtozy Wojtowi Gminy

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zyca wojta

Jer= Ji(o/xftﬁavtiewski



