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ZARZĄDZENIE Nr 59/2013
Wójta Gminy Somonino
z dnia 23 lipca 2013 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.
U. z 2013r., poz. 594 z późno zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1
W regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Somoninie stanowiącym załącznik do
Zarządzenia Nr 47/2012 Wójta Gminy Somonino z dnia 13.06.20l2r. w sprawie ujednolicenia
treści Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Somoninie wprowadza się następujące
zmIany:

1. w § 5 ust. 1 pkt. 2 tiret siódme rozdziela się na dwa tiret y o następujących brzmieniach:
,,- ds. księgowości podatkowej, symb. Fn.p - 1 prac., 1 etat
- ds. opłat za odpady komunalne, symb. Fn.o - 1 prac., 1 etat"

2. w § 13 po ustępie 1 dodaje się ustęp 2 w brzmieniu:
" 2. Na stanowisku ds. opłat za odpady komunalne prowadzone są sprawy związane z

księgowaniem opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a w szczególności:
1) ewidencjonowanie opłat za odpady komunalne •
2) księgowanie wpływów i zwrotów w/w opłat
3) prowadzenie kont osobowych dla właścicieli (zarządców, najemców)
nieruchomości zobowiązanych do uiszczenia przedmiotowych opłat
4) comiesięczne uzgodnienia ze stanowiskiem ds. księgowości budżetowej wpływów z
w/w opłat
5) prowadzenie spraw związanych z zastosowaniem umorzeń, odroczeń i rozłożeń na
raty należnych opłat
6) prowadzenie postępowania egzekucyjnego w zakresie należności z tytułu opłat za
odpady komunalne
7) współpraca z Urzędami Skarbowymi i innymi organami windykacyjnymi
8) przygotowanie danych do sporządzenia sprawozdań finansowych z wykonania
dochodów z opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
9) realizacja innych zadań wynikających z ustaw ordynacja podatkowa i postępowanie
egzekucyjne w administracji w odniesieniu do ustawy o utrzymaniu czystości
i porządku w gminie."
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