WOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE Nr 59/2013
Wiéjta Gminy Somonino
z dnia 23 lipca 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z2013r., poz. 594 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Somoninie stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 47/2012 Wojta Gminy Somonino z dnia 13.06.2012r. w sprawie ujednolicenia
tresci Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Somoninie wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1. w § 5 ust. 1 pkt. 2 tiret siodme rozdziela si¢ na dwa tirety o nastepujacych brzmieniach:
.- ds. ksiegowosci podatkowej, symb. Fn.p — 1 prac., 1 etat
- ds. optat za odpady komunalne, symb. Fn.o — 1 prac., 1 etat”

2. w § 13 po ustepie 1 dodaje sie ustep 2 w brzmieniu:
,» 2. Na stanowisku ds. optat za odpady komunalne prowadzone sg sprawy zwigzane z

ksiggowaniem optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a w szczegdlnosci:
1) ewidencjonowanie optat za odpady komunalne .
2) ksiggowanie wptywow 1 zwrotéw w/w oplat
3) prowadzenie kont osobowych dla wtascicieli (zarzadcow, najemcow)
nieruchomosci zobowigzanych do uiszczenia przedmiotowych optat
4) comiesigczne uzgodnienia ze stanowiskiem ds. ksiegowosci budzetowej wptywow z
w/w optat
5) prowadzenie spraw zwigzanych z zastosowaniem umorzen, odroczen i rozlozen na
raty naleznych optat
6) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w zakresie naleznosci z tytutu optat za
odpady komunalne
7) wspdtpraca z Urzedami Skarbowymi i innymi organami windykacyjnymi
8) przygotowanie danych do sporzadzenia sprawozdan finansowych z wykonania
dochodoéw z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
9) realizacja innych zadan wynikajacych z ustaw ordynacja podatkowa i postgpowanie
egzekucyjne w administracji w odniesieniu do ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminie.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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