WOIT GMINY SOMONINO
83-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE NR 96/2025
WOJTA GMINY SOMONINO

z dnia 22 lipca 2025 r.

w sprawie utworzenia Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego, Obrony Cywilnej i Zarzgdzania
Kryzysowego Gminy Semonino

Na podstawie art. 7. ust 1. pkt 14 i 14a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2024 r,, poz. 1465 z pdézn. zm.), art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz.U. 2023 r, poz. 122 zpbézn. zm.), art. 8 pkt 1 ustawy zdnia 18 kwietnia 2002r. o stanie kleski
zywiolowej (Dz. U. 2025r., poz. 112) oraz art, [0 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. ¢ ochronie
ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. 2024 r., poz. 1907) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Majge na celu ograniczenie skutkéw zdarzen noszacych znamiona sytuacji kryzysowej oraz zapobieganie
tym zdarzeniom, tworzy sie magazyn Przeciwpowodziowy, Obrony Cywilnej i Zarzgdzania Kryzysowego
Gminy Somonino,

§2.

Magazyn znajduje sig¢ w piwnicy budynku Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej przy ul.
Wolnosci 13 w Somoninie.

§3.

W magazynie przeciwpowodziowym, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego gromadzone bedzie
wyposazenie niezbedne do podjecia i realizowania akeji ratowniczych.

§4.

Szczegotowe zasady funkcjonowania gminnego magazynu przeciwpowodziowego, obrony cywilngj
i zarzadzania kryzysowego okresla instrukcja funkcjonowania magazynu przeciwpowodziowego, obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego Gminy Somonino, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Nadzor nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierzam Petlnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zadgeznik nr 1 do zarzqdzenia Nr 96/2025
Wajta Gminy Somonino
z dnia 22 lipca 2025 roku

INSTRUKCJA FUNKCIONOWANIA MAGAZYNU PRZECTWPOWODZIOWEGO,
OBRONY CYWILNEJ I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO GMINY SOMONINO

ROZDZIAL 1
ZALOZENIA OGOLNE
1. Magazyn Przeciwpowodziowy, Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego Gminy
Somonino, zwany dalej ,magazynem” zlokalizowany jest w piwnicy budynku
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej przy ul. Wolnosci
I3 w Somoninie.
2. Organizacja funkcjonowania magazynu zapewnia sprawno$¢ w dysponowaniu
sprzetem i materiatami oraz podjecie skutecznych dzialan bez opdznienia.
3. Niniejsza instrukcja znajduje sig:
1) w Urzedzie Gminy Somonino, ul. Ceynowy 21, 83-314 Somonino w pokoju nr 18;
2) w Magazynie Przeciwpowodziowym, Obrony Cywilnej i Zarzadzania
Kryzysowego, ul. Wolnosci 13, 83-314 Somonino;

3) na stronie internetowe] www.somonino.p! w zaktadce ,,Bezpieczenstwo”;

ROZDZIAL 2

WYPOSAZENIE GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO
W SPRZET I MATERIALY
1. Wéjt Gminy Somonino wyposaZa i utrzymuje magazyn.

2. Uzupeknienie zasobéw o sprzet i materialy, w tym te, ktdre ulegly zniszczeniu lub
trwalemu uszkodzeniu przyczyn naturalnych (dlugotrwate skltadowanie), eksploatacji
lub w wyniku prowadzenia dziatan w sytuacjach kryzysowych jest realizowane
ze srodkéw  finansowych budzetu Gminy Somonino ¥/lub z udzialem S$rodkéw

zewnetrznych.

ROZDZIAL 3

PROCEDURA URUCHOMIENIA MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO,
OBRONY CYWILNEJ I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
1. Decyzje o uruchomieniu zasobéw magazynu podejmuje Wojt, a podczas jego

nieobecnosci Zastgpca Wojta.
2. W przypadku zaistnienia sytuacji kryzysowej lub innych nadzwyczajnych zdarzen
na terenie Gminy Somonino, sprzet i materialy z magazynu bedg wykorzystywane

w pierwszej kolejnosci na zabezpieczenie budynkéw uzytecznosei publiczne.
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3.  Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego oraz Gminny Komendant OSP, po otrzymaniu dyspozycji od Wojta,
o koniecznosci uzycia zasobow magazynu, sa uprawnieni do decydowania o dystrybucji
posiadanych materialéw i sprzgtu.

4,  Materialy i sprzet z magazynu wydawane sg przez Pelnomocnika ds. ochrony informacji
niejawnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz Gminnego Komendanta
OSP lub inng osobg wyznaczong przez Wajta.

5. Wydanie oraz zwrot materialéw Jub sprzetu do akcji nastgpuje na podstawie druku
»protokét wydania” i protokdt zwrotu” wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 11 2.
Zwrotu nalezy dokonaé w ciggu do 14 dni od dnia zakonczenia akcji.

6.  Pobierane materialy i sprzet moga by¢ jedynie przeznaczone do natychmiastowego
uzycia dla prowadzenia akcji przeciwpowodziowej oraz w przypadku akcji usuwania
skutkéw powstalych w wyniku wystapienia niebezpiecznych zjawisk atmosferycznych
oraz innych sytuacji i zdarzen zagrazajacych zdrowiu, zyciu i mieniu.

7. Osoba potwierdzajaca zwrot materiatéw lub sprzgtu musi sprawdzi¢ stan techniczny
zwroconego materiatu i sprzetu. Zwrécony sprzet powinien by¢ sprawny technicznie
i oddany w nalezytym stanie.

8.  Odpowiedzialnos¢ za uszkodzenie lub utrate uzyczonego sprzgtu ponosi bioracy
do uzywania.

9.  Materialy i sprzet wydany do dzialan w sytuacjach kryzysowych, ktore nie zostaty
zwrdocone do magazynu, Wwymagaja ustalenia przyczyn braku zwrotu, przez
Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, obronnosci 1 zarzadzania
kryzysowego.

10.  Wéjt Gminy Somonino moze zezwoli¢ na wykorzystanie sprzgtu z magazynu w ramach

szkolenia przez stuzby iformacje zajmujace si¢ bezpieczenstwem i porzadkiem

publicznym.
ROZDZIAL 4
OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU I MATERIALOW
W MAGAZYNIE

1. Pomieszczenia magazynowe nalezy zabezpieczy¢ przed wiamaniem i kradziezg.

2. Sprzet i materialy nalezy przechowywaé w zamknigtym pomieszczeniu chronigc je przed
szkodliwymi wplywami atmosferycznymi,

3. Rozmieszczenie sprzetu i materialéw powinno zapewni¢ swobodny i bezpieczny dostep

do asortymentow.
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4. Dopuszeza sie przechowywanie sprzetu wymagajacego fadowania akumulatorow np. sprzet
fgcznoscei, latarki w wyznaczonych pomieszczeniach przez Pelnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych, obronnoéci i zarzadzania kryzysowego.

5. Nalezy prowadzi¢ wedlug zalacznika nr 3 Ksigzke ewidencji wyposazenia
przeciwpowodziowego, obrony cywilnej | zarzadzania kryzysowego oraz wedlug
zalagcznika nr 4 Wykaz sprzetu w magazynie przeciwpowodziowym, obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego.

6. ZasOb magazynowy, ktdry utracil cechy uzytkowe lub sprawnos$¢ w wyniku dlugotrwalego
okresu skfadowania lub uzytkowania w czasie prowadzenia akcji przeciwpowodziowej oraz
w przypadku akcji usuwania skutkow powstatych w wyniku wystapienia niebezpiecznych
zjawisk atmosferycznych oraz innych sytuacji i zdarzen zagrazajacych zdrowiu, Zyciu
i mieniu podlega likwidacji. Wojt Gminy powoluje odrebnym zarzadzeniem komisje do
przegladu sprzetu 1 materiatow, ktéra sporzadza protokot i podejmuje decyzjg o likwidacji

takiego sprzetu i materiatow.

ROZDZIAL 5

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KONSERWACJI SPRZETU
I MATERIALOW
I. Sprzet i materialy znajdujace si¢ w magazynie podlegaja konserwacji magazynowej.

Pod pojeciem konserwacji rozumie si¢ sposéb przechowywania materialéw 1 sprzetu

gwarantujacy ich sprawnosé techniczna i gotowosé natychmiastowego uzycia.

ROZDZIAL 6
OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM

I.  Wszystkie sprawy nieuregulowane niniejszg instrukcja, regulowane beda na biezaco
przez Peinomocnika ds. informacji niejawnych, ochrony cywilnej 1 zarzadzania
kryzysowego.

2. Osobami prowadzacymi magazyn s3:
. Alicja Januszkiewicz - Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, obrony

cywilnej i zarzgdzania kryzysowego,

. Patryk Richert -Gminny Komendant OSP.

3. Obiekt magazynowy wyposaza si¢ w podstawowy sprzet gasniczy. Sprzet
przeciwpozarowy umieszcza si¢ w widocznych i dostgpnych miejscach oraz okresowo
kontrolowany w zakresie jego sprawnoéci i gotowosci.

4, W magazynie powinna znajdowac si¢ apteczka pierwszej pomocy.
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5.  Za realizacje gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej
instrukcji odpowiada Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, obronnosci
i zarzgdzania kryzysowego we wspoldziataniu z Gminnym Komendantem OSP.

6. W razie koniecznosci wydania materialow i sprzetu z magazynu przeciwpowodziowego,
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego pod nieobecnos¢ Petnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych, obrony cywilnej izarzadzania kryzysowego, czynnosci
magazynowe wykonuje Gminny Komendant OSP lab inna osoba upowazniona przez

Woita.

Wykaz zalgcznikow:
1. Protokét wydania— zat. nr 1
2. Protokdét zwrotu — zat. nr 2
3. Ksigzka ewidencji sprz¢tu magazynu przeciwpowodziowego, obrony cywilnej i
zarzgdzania kryzysowego Gminy Somonino -~ zal. nr 3
4. Wykaz sprzetu w magazynie przeciwpowodziowy, obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego — zat. nr 4
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Zalacznik nr 1

do Instrukcji funkcjonowania

magazynu przeciwpowodziowego, obrony cywilnej
zarzadzania kryzysowego Gminy Somonino

PROTOKOL WYDANIANR .......
ZASOBOW GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO, OBRONY
CYWILNEJ I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO GMINY SOMONINO

L Wydanie materialdw i sprzetu magazynu:
1. Podstawa wydania:
a) Polecenie pisemne/ustne: ...
(imig¢ i nazwisko osoby upowaznionej)
b) WHIOSEK: \oveeii i
(tmie 1 nazwisko osoby upowaznionej)

2. Wdniu .ooeii e 0 godzinie ........oeoeiiiein. wydano

L e e szt
- O OO szt
B e e szt
S TS T T T R R SO OO - szt
S e i, szt
B, eriieieie s B B e G e e A BEe E6e (e oWHE eeessiBEeees SHEB szt
R e szt
. TR O gy e VO R P S szt
P O O szt
B0, e e szt.
3. Odbioru dokonal Pan(i): ....c.ocvuoviiiinioinniie e it
/Nazwa instytucji /organizacji /stowarzyszenia: ..........................c
Przyjmujacy Przekazujacy
(podpis) {podpis)
&
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Zalacznik nr 2

do Instrukcji funkcjonowania

magazynu przeciwpowodziowego, obrony cywilnej
zarzadzania kryzysowego Gminy Somonino

PROTOKOL ZWROTU NR .......
ZASOBOW GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO, OBRONY
CYWILNEJ | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO GMINY SOMONINO

L Zwrot materialéw i sprzetu magazynu:
I Wdniu .o dokonano zwrotu sprzgtu/materiatow w ilosci:
O R S S SZt.
PP P - 10 I S SOOI szt
O P szt
A e TR ERGEREE B S BT eerereaeeeaeae szt
S O PO szt
L SO WO ST =1 szt
e e e szt
T P ppes szt
PO P~ - - RO S P szt
L0 v v eiiistoie s bt e vmernrenrsnarnnscransransansnnsanee  uEsesggesesgeen szt.

...............................................................................................................

...............................................................................................................

3. Odbioru dokonal Pan(i): ......oooirieiiiii i i e
/Nazwa instytucji /organizacjl /StOWarZYSZENIA: ... uuvuer iuinarinie it iaaiaraeanaaieanes
Przyjmujacy Przekazujacy

(podpis) (podpis)
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Zalacznik nr 3

do Instrukeji funkcjonowania

magazynu przeciwpowodziowego, obrony cywilnej
zarzadzania kryzysowego Gminy Somonino

KSIAZKA EWIDENCJI WPOSAZENIA GMINNEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO, OBRONY CYWILNEJ I
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO GMINY SOMONINO
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Zalacznik nr 3

do Instrukcji funkejonowania

magazynu przeciwpowodziowego, obrony cywilnej
zarzadzania kryzysowego Gminy Somonino

Nrkarty oo

Nazwa zasobu ..........cooveiiin, Jednostka miary

Lp. Data Nazwa zasobu Stan na magazynie Uwagi
Przychéd | Rozchdd Stan
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WYKAZ SPRZETU/TOWARU W MAGAZYNIE PRZECIWPOWODZIOWYM,

Zalacznik nr 4
do Instrukcji funkcjonowania
magazynu przeciwpowodziowego, obrony cywilnej
zarzadzania kryzysowego Gminy Somonino

OBRONY CYWILNEJ I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO GMINY SOMONINO

Lp. | Nrkarty Nazwa zasobu Jednostka Tosé |
zasobu miary
6
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