ZARZADZENIE Nr 99/2025
Wdéjta Gminy Somonino
z dnia 1 sierpnia 2025 roku

w sprawie Zakladowege Planu Kont Budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Somoninie

Na podstawie art. 53 ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (4. Dz.U.
2024, poz. 1530 ze zm.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o

rachunkowosci (. Dz.U. 2023, poz. 120 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego Zakladowy Plan Kont dla
Budzetu Gminy, Urzedu Gminy i jednostek obstugiwanych, ktéry stanowi zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw z tytulu powierzonych im obowiazkéw, do
zapoznania sie z w/w Zakladowym Planem Kont dla Budzetu Gminy, Urzedu Gminy i
jednostek obstugiwanych i przestrzegania w pelni zawartych w nim postanowien.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2021 Wojta Gminy Somonino z dnia 18 lutego 2021 roku w
sprawie Zakladowego Planu Kont Budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Somoninie .

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 99/2025 Wéjta Gminy
Somonino z dnia 1.08.2025 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU GMINY I JEDNOSTEK
OBSLUGIWANYCH W SOMONINIE

CZESC1

Ustalenia ogodine

§1
Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

Ustawy z dnia 29 wrzednia 1994t. o rachunkowosci (Dz.U. 2023, poz. 120 ze zm.}),
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz.U. 2024, poz. 1530 ze zm.),
Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U. 2025, poz.

278 ze zm.),
Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. 2025, poz.

163 ze zm.),

Ustawy 2z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug {(Dz.U. 2025, poz. 775 ze zm.),
Ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2024, poz. 1465 ze zm.),
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, padstwowych
funduszy celowych oraz patistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020, poz. 342 ze zm.),

Rozporzadzente Ministra Finansow z dnia 17 marca 2025t. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu padstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz padstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (IDz.1J. 2025, poz. 347),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarlki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz.U.
2019, poz.1718 ze zm.},

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawle szczegblowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, praychodéw i rozchoddw oraz $rodkdw pochodzacych ze Zrodel

zagranicznych (Dz.U. 2022, poz. 513 ze zm.),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz.U. 2025, poz. 133),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej, z dnia 17 grudnia 2010 r.

w sprawie sprawozdas jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych

(Dz.U. 2023, poz. 652 tj.},
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 pazdzierntka 2021 r. w sprawie wystawiania faktur

(Dz.U. 2021, poz. 1979 ze zm.),



14.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 pazdziernika 2021 r. w sprawie zwrotu podatku od
towaréw i ustug niektdrym podmiotom (Dz.U. 2021, poz. 1982 ze zm.),
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pagdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw

Trwatych (Dz.U. 2016, poz. 1864).

§ 2.

llekroé w niniejsze} instrukeji jest mowa o:

2)

b)

9
d)

budiecie jednostki - oznacza to budzet gminy, urzedu gminy oraz budzet jednostk
obstugiwanej,

jednostce - oznacza to jednostke obstugujaca {urzad gminy), jednostke obstugiwana,
kierowniku jednostki - oznacza to woijta gminy, dyrektora/kierownika jednostki obstugiwanej,
ksiggowym - oznacza to skarbnika gminy, gléwnego ksiegowego.

§3.
Dla obslugi finansowo - ksiegowej wprowadza si¢ programy komputetowe okreslone w wykazie
i opisie dzialania tych programow stanowiacy zalaczntk nt 3, ktory spelnia wymogi art. 10 ustawy
z dnia 29 wizeénia 1994 1. o rachunkowodct.
Zasady ochrony danych, oprécz zabezpieczen zawartych w programach, uregulowane zostaly w
odrebnej instrukcji wprowadzonej Zarzadzeniem Wojta Gminy Somonino jako ,Strategia
bezpieczefistwa” w Utzedzie Gminy w Somoninie.
Ewidencja budzetu odbywa sie przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania budzetari
jednostek samorzadu terytorialnego, BeSTi@". Asysta techniczna dla Systemu ,BeSTi@"
zapewniona zostata przez Ministerstwo Finans6w. Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu
sporzadzane sa w systemie ,BeSTi@" i za pomoca tego systemu przekazywane si droga
elektroniczng do RIO.
Do ewidendji ksiegowego wykonania budzetu gminy stuzy plan kont, natomiast zmiany w stanie
sktadnikéw majatkowych i zobowiazad vjmowane sa w ksiegach rachunkowych poszczegolnych
jednostek. Takie rozwiazanie powoduje, ze kierownik jednostki (wéjt gminy) prowadzi osobne
ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu), osobne ksiegi rachunkowe
dla ewidencji zasztoici gospodarczych wjednostce obstugujacej (urzedzie gminy) i wjednostkach
obstugiwanych. Sporzadzane sa réwniez bilanse na téznych wzorach formularzy
sprawozdawczych:
a. budzetu gminy (organ),
b. urzedu gminy (jednostka budzetowa),
c. jednostka obstugiwana (jednostka budzetowa).

§4.

Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci otaz planéw kont dla budzetu padstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, passtwowych
funduszy celowych oraz pasistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie).

Z wylaczeniem kont zespotu 5 - , Koszty wg dziatalnosci i ich rozliczenie" oraz kont zespotu 6
JProdukty” nalezy traktowaé jako minimalna liczbe kont syntetycznych. Moze by¢ on
ograniczony jedynie o konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych, nie wystepyjacych



w jednostce lub uzupelniony o konta niezbedne, zgodne co do tresci ekonomicznej z
odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegblowoscl o tredcl spelniajacej wymogl w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont.

Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sq petspektywistycznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci,
czwatty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedhug dzialow,
tozdzialéw i paragrafow, zadad lecz rowniez wedlug rozdzialéw wydatkow, przeznaczenia
kontrahentéw i dalszych kiyteriow szczegblowych dla obowiazujacej sprawozdawczosci
finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupelniany w miarg potrzeby o wiasciwe konta obowiazujace

w jednostkach budzetowych i w funduszach celowych.

CZESC 11
Ustalenia szczegolowe

§ 5.

Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa, System przetwarzania
danych jest pakietem programéw FKB - finansowo ksiegowych. System ten zapewnia
kompleksowa obsluge w zakresie rachunkowoéci jednostek prowadzacych tzw. pelna
ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:

prowadzenie kartoteki dowodéw ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,

przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetyczniym w podanym okresie czasu,

przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresic - w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,

prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzenia wykazow zawlerajacych
stopied wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie

analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

§é6.
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. W sklad roku obrotowego wchodza nastepujace okresy sprawozdawcze: miesigczny,
kwartalny, pélroczay i roczny. Sprawozdania zbiorcze - miesicczne Rb-27s 1 Rb-28s sporzadza
sie do 22 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu sprawozdawczym. Sprawozdanie jednostkowe
(jako urzad gminy) Rb-N i Rb-278 sporzadza si¢ do 21 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu
sprawozdawczym.
Wykaz kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencit
analitycznej dla budzetu gminy - organ zawiera Zalacznik Nr 1.
Wykaz kont ksiggi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidenciji
analitycznej dla jednostki zawiera Zalacznik Nr 2.
Szczegdlowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.
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Coroczny wydruk komputerowy kont syatetycznych i analitycznych wykorzystywany wediug
potrzeb jednostki, ktéry zostanie dostosowany do planowania, analizy 1 sprawozdawczosci,
stanowié bedzie zalacznik do niniejszej instrukeji.
Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniaja m.in.:
ujecie operacji gospodarczych wg dzialéw, rozdzialéw i paragraféw klasyfikacji budzetowe,
ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyczyn,
dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci,
niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami.
Ksiegowos¢ prowadzona jest w podziale na jednostki, ktorych podziat okredla zalacznik ar 4.
W ramach Urzedu Gminy prowadzi sie wyodrebnienie zadan zgodnie z zalacznikiem nr 4a.
W ramach jednostek obstugiwanych prowadzi si¢ wyodrebnienie zadan zgodnie z zalacznikiem
nr 4b.
Urzad Gminy posiada:
odrebny rachunek bankowy dla Organu,
odrebny rachunek bankowy do prowadzenia operacji gospodarczych dla jednostki budzetowej
(Urzedu Gminy),
odrebne rachunki bankowe dla kazdej jednostki obslugiwane;j,
odrgbne rachunki bankowe dla funduszy celowych,
odrebne rachunki bankowe dla potizeb realizowanych projektéw przy wspolfinansowaniu
srodkami zewnetrznymi (m.in. unijnymi), dla ktérych wymaga sie odrebnej dokumentacji
projektowe;].
Dochody, ktére nie s3 ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych podlegaja
ewidencji w Urzedzie Giny. Dochody, ktdre wplywaja bezposrednio na rachunek bankowy
Organu dotyczace:
subwencji, dotacji i udziatéw w podatku dochodowym od os6b fizycznych i prawnych - w
jednostce (Urzad Gminy) ewidencjonuje si¢ memotiatowo {na podstawie PX) w dniu otrzymania,
dochoddw otrzymywanych z Urzedéw skatbowych ewidencjonuje sig na podstawie sprawozdan
na koniec okresu sprawozdawczego.
Osobami odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dochodéw w Otganie i Urzedzie Gminy oraz ich
uzgadnianie sa: Kierownik Referatu Finansowego oraz Inspektor ds. podatkéw i oplat i
Kierownik Referatu Gospodarki Odpadami i Ochrony Srodowiska. Osobami odpowiedzialnymi
za ewidencje dochodéw w jednostkach obslugiwanych sa pracownicy Referatu Finansowego
(zgodnie z powierzonym zakresem czynnosci).
Podstawa zapiséw ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza si¢
uznanie za taka podstawe réwniez dokumenty wymienione w ,Instrukeji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo- ksiegowych w jednostce obstugujace] i jednostkach obstugiwanych".
Podstawowe dokumenty ksiegowe grupuje i oznacza si¢ nastgpujaco:
DK- Dowéd Ksiegowy (Raporty kasowe w zakresie wydatkow, Wyciagi bankowe, Rachunki,
Faktury, Noty, PX),
DKD- Dowad Ksiegowy Dochodéw (Raporty kasowe, Wyciagi bankowe, PKJ,
OK- Dowdd ksiegowy Gospodarki odpadami komunalaymi (Raporty kasowe, Wyciagi
bankowe, PIC),
FS- Fundusz Swiadezen Socjalnych,
ZW- Zaangazowante,



ZR- Zamkniecie Roku.

13. W zakresie projektow finansowanych z udzialem srodkéw zewnetrznych mun. europejskich
prowadzi si¢ wyodrebnions ewidencje ksiegows dla kazdego projektu wprowadzajac symbole
dowodoéw ksiggowych oraz numery zadania, okreslonych odrgbnym zarzadzeniem wojta Iub
aneksem do niniejszego zarzadzenia. W przypadku zaliczenia do wartodci projektu kosztow
zaewldencjonowanych w innym rejestrze prowadzonym w Urzedzie Gminy Somonino, koszty
te ptzenosi sig- na podstawie dowodu polecenie ksiggowania (PK) do ewidencji wyodrebnione;
dla projektu. Do dowodu polecenie ksiggowania (PK) nalezy dolaczy¢- oryginaly dowodédw
potwierdzajacych pouniesione koszty lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem - dowody
potwierdzajace poniesione koszty. W przypadku, gdy srodki z tytulu dotacji na realizacje
projektdéw finansowanych z udzialem $rodkdéw zewnetrznych muin. europejskich wplyna na
wyodrebniony rachunek jednostki Urzedu 1 wedtug umowy wydatk: te maja by¢ prowadzone z
tego rachunku bankowego, to wplyw srodkéw ksieguje sie zapisem Wn 130 Ma 223 oraz
jednocze$nie na podstawie dowodu polecenie ksiegowania (PK) dokonuje sie ksiggowania w
ksiegach budzetu Wn 223 Ma 901.

§7.

1. Wartos¢ zakupionego oleju opalowego oraz paliwa do zuzycia przez samochody stuzbowe
odnosi si¢ bezposrednio w koszty, przy czym olej i paliwo pozostate na koniec roku obejmuje
si¢ spisem z natury i po wycenie wg kosztéw zakupu (wg zasady FIFO: ,pterwsze weszlo,
pierwsze wyszto") ujmuje sig ich wartos$é¢ na koncie 310 zmniejszajac réwnocze$nie koszty. Na
kontec nastepnego roku obrotowego wartos§é tych zapaséw odnosi sie w koszty, a zapasy ujete
w spisie nastepnym wprowadza si¢ na stan.

2. Zakupione materialy, towary, ksiazki 1 inne majace przeznaczenie jako muin. nagroda, suwenir,
podzigkowanie itp. (z wylaczeniem materialéw promocyjnych) posiadajace potwierdzenie
przekazania docelowego nie sa objete gospodarka magazynowa. Wydatki na ich nabycie odnosi
si¢ w koszty na konto 401 w momencie ich nabycia. Zakupy nie posiadajace potwierdzenia
przekazania, ewidencjonuje si¢ na koncie 310, a ich odniesienie w koszty nastepuje w momencie
ich potwierdzenia przekazania.

3. Zakupione materialy biutowe, materialy przeznaczone do sprzatania, srodki czystosci, artykuly
spozywcze oraz materialy zuzyte bezposrednio po zakupie nie sa objete gospodarka
magazynowa. Wydatki na ich nabycie odnost si¢ w koszty na konto 401 w momencie nabycia.

4. BEwidencji ksiegowej nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu do
whudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokotéw typowania
robét i protokoltéw whudowania materiatow.

5. Na kontach z zespotu kosztoéw ewidencjonuje si¢ wszystkie koszty dotyczace roku budzetowego
przy zastosowaniu ksiggowania po stronie Wn konta kosztéw i po stronie Ma konta
rozrachunkowego.

6. Zwroty wydatkéw dokonane w roku ich poniesienia ewidencjonowane sg na rachunku biezacym
wydatkow.

7. Zwroty wydatkéw poniesionych w latach poprzednich ewidencjonowane sz na rachunku
biezacym dochodéw.

8. W ksiggach rachunkowych uwmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawcezego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedlozone do
ostatniego dnia miesiaca dowody ksiegowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych, W
przypadku, gdy fakeury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd ksiggowy zostang
przedlozone do ksiegowosci w nastgpnym miesiacu, w ktorym je wystawiono - nie ujmuje sig ich

5



10,

11.

w ewidencji kosztdéw i zobowiazai danego miesiaca. Dowody te ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych w miesiacu ich dostarczenta. Zgodnie z zasada istotnodcl powyzszy zapis nie
bedzie mial znaczacego wplywu na wynik finansowy.

Kierujac sie zasada istotnoéci (att. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowoséci) w ksiegach rachunkowych
danego roku obrotowego nie stosuje si¢ rozliczenia miedzyokresowego kosztow biernych t
czynnych, jezeli dotycza kosztéw malo istotnych, co do ich znaczenia lub przechodzacych z roku
na rok, kosztéw w przyblizone] wysokosel 1 tego samego rodzaju. Dotyczy to migdzy innymi:
zakupu ustug telekomunikacyjnych, licencji na oprogramowania, oczyszczania sciekow, energii
{oprocz depozytu), wody, biletbw miesiecznych, przedptat na prenumerate, wykup polis
ubezpieczeniowych, oplaconych z goéry prawa do korzystania z elektronicznych serwiséw
prawniczych, itp.. W zwiazku z powyzszym konto 490- ,,Rozliczenie kosztéw" nie wystepuje w
planie kont jednostki, a konto 640- , Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" stosuje sie tylko do
ksiggowania naliczonego depozytu z tytulu energil.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych ewidencjonuje sie na podstawie ,wniosku o
zaangazowanie Srodkdéw budzetowych". Dopuszeza sie mozliwoé¢  ewidencjonowania
zaangazowania (nie przekraczajacego 10.000 z1) w kwocie urealnionej wedlug stanu faktycznego
wystepujacej na fakturze.

Otrzymane gwarancje i poreczenia podlegaja odrgbnej ewidencji w ,Rejestrze gwarancji”
prowadzonym recznie przez pracownika Referatu Finansowego (w kasie urzedu). Rejestr zawiera
dane w zakresie: rodzaju 1 stron gwarancji, daty przyjecia, terminu waznodci, przedmiotu

zabezpieczenia 1 kwoty gwarancji.

§8.

Srodki trwate (konto 011- podlegaja ewidencii na tym koncie §rodki trwate o wartosci okreslone;
w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj.
Dz.U. 2025, poz. 278 ze zm) w odpowiadajacej jej wymogom ksiedze, prowadzonej w systemie
komputerowym STW.

Umorzenie srodkow trwatych ewidencjonuje si¢ na tabelach amortyzacyjnych srodkdw trwalych.
Srodki trwate umarzane sa wedhig stawek amortyzacyjnych przepisami ww. ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz.U. 2025, poz. 278 ze zm.).
Umorzenie $rodkéw trwalych ksiegowane jest na koncie 071- ,Umorzenie srodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych" oraz na koncie 400- ,,Amortyzacja". Na koniec roku
obrotowego przenosi sie roczng sume¢ kosztéw amortyzacji w cigzar konta 860- ,Wynik

finansowy".

§9.
Pozostate $rodki trwate o wartoéci poczatkowej rownej lub nizszej niz 10.000 zt 1 wyzszej mz
1.000 z} (dolna granica) ewidencjonuje si¢ odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowej
(program ,,Wyposazenie™) i ksigguje na koncie 013- , Pozostale $rodki trwale w uzywaniu".
Umarzane s3 one w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w
koszty- konto kosztu 401- Zuzycie materialdéw i energii” 1 konto 072- ,,Umorzenie pozostalych
$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych". Szczegdlowe zasady
kwalifikowania do ,,8todkéw trwalych" lub do ,Pozostalych $rodkéw trwalych” oraz ich
umatzania zostaly ujete w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym jednostki i zasad

odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Gminie Somonino.



2. Pozostale §rodki trwale o wartoécl poczatkowej réwnej lub nizszej niz 1.000 zl 1 wyzszej od 300
z} (dolna granica), ksigguje si¢ bezposrednio w koszty- konto 401, Zuzycie materiatdw i energii”
1 podlegaja ewidencii w ksiedze inwentarzowe] ilosciowo-rodzajowey,

3. Pozostale srodki trwale jak drobne przedmioty, ktorych wartos¢ poczatkowa jest rowna lub
nizsza niz 300 zt oraz ktdrych nie mozna ponumerowac ze wzgledodw technicznych, ksigguje sie
bezposrednio w koszty- konto 401 — | Zuzycie materialéw 1 energii” 1 nie podlegaja ewidencji
warto$ciowej oraz nie podlegaja ewidencji losciowej.

Natotmiast:

- materialy promocyjne podlegaja ewidencji pozaksiggowej, a sposdb prowadzenia ewidencii,
pozwalajacy na rozliczenie tych tnateriatow, okreslony zostal w , Instrukeji obiegu 1 kontroli
dokumentéw finansowo- ksiggowych”, ' ‘

- odziez ochronna przeznaczona dla pracownikéw Urzedu Gminy Somonino - bez wzgledu na
warto$¢ podlegaja one ewidencji w kartotekach wyposazenia w odziez ochronng prowadzonych
na stanowisku ds. o§wiaty 1 kadr w urzedzie,

- odziez ochronna przeznaczona dla pracownikéw jednostek obstugiwanych - bez wzgledu na
wartos¢ podlegaja one ewidencjo w kartotekach wyposazenta w odziez ochronng prowadzonych

przez ksiggowe w jednostkach obshugiwanych.

§ 10.

1. Nabywane wartosci niematerialne i prawne {(np. oprogramowanie komputerowe)- podlegaja
ewidencji na koncie 020 -  Wartoscl niematetialne i prawne" o wartosci okreslonej w przepisach
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t). Dz.U. 2025, poz.
278 ze zm.) w ksigdze inwentarzowej Pu-IK- 205 lub w odpowiadajacej jej wymogom ksiedze
prowadzonej w systemie komputerowym.

2. Stawke amortyzacyjna dla wartosci niematerialnych 1 prawnych, o ktdrych mowa w ust.1 okresla
si¢ w wysokodci 20% rocznie. Umorzenie ksieguje si¢ na koncie 071 - ,Umorzenie srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych” oraz na koncie 400- ,Amortyzacja" . Na
koniec roku obrotowego przenosi sig roczna sume kosztéw amortyzacji w ciezar konta 860-
»Wynik finansowy".

3. Nabywane warto$ci niematerialne 1 prawne o wartoécl poczatkowe] réwnej lub nizszej niz 10.000
zt 1 wyzsze] od 1.000 z} (dolna granica) ewidencjonuje si¢ w odpowiadajacej jej wymogom
ewidencji komputerowe] (program ,Wyposazenie™) i ksieguje na koncte 021- ,Wartosci
niematerialne i prawne", podlegaja ewidencji ilosciowo -wartosciowej. Umarzane s3 one w 100%
ich warto$ci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty- konto kosztu 401-
wZuzycie materiatow i energit" 1 konto 072 - | Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych".

4. Wartosci ntematerialne { prawne o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej niz 1.000 zt i wyzszej
od 300 zt (dolna granica), ksigguje si¢ bezposrednio w koszty- konto 401 — , Zuzycie materialow
i energii" 1 podlegaja ewidencji ilosciowej.

5. Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ nie przekracza 300 zt ksieguje si¢ bezposrednio
w koszty- konto 401 — ,, Zuzycie materialéw i energii” 1 nie podlegaja ewidencji wartosciowej oraz

nie podlegaja ewidencji losciowej.



CZESC 111
Ksig¢gi rachunkowe

§ 11.

1. Ksiggi rachunkowe Gminy Somonino (Organu, Utrzedu Gminy, jednostek obstugiwanych)
prowadzone  sa w  siedzibie  Utzedu Gminy w  Somontnie  przy  ul
Ceynowy 21.

2. Ksiggi rachunkowe obeymuja;

- dziennik,

- ksigge gtowng (konta syntetyczne), w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej operacjt zgodnie z zasada
podwodjnego zapisu, ' ' '

- ksiegi pomocnicze (konta analityczne),

- wykaz sktadnikéw aktywdw i pasywow (inwentarz),

- zestawienia: obrotdw i sald kont ksiegl gtéwnej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.

3. Ksiggi rachunkowe powinny byc:

- trwale oznaczone nazwg jednostki,

- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim 1 w walucie polskiej, powinny
by¢ dokonywane w sposdb trwaly, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych na péiniejsze
dopiski lub zmtany.

5. Wydruki komputerowe powinny skladaé si¢ z automatycznie numerowanych stron, z
oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w
roku obrotowym 1 oznaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmniej:

- datg dokonania operacii,

- okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksi¢gowego, stanowiacego podstawe
zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli rozni sig na od daty dokonania operacji, skrot lub kod
opisu operacji, z tym ze stosowanie skrotéw lub kodéw uwarunkowane jest posiadaniem
pisemnego objasniema ich tresci,

- zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by¢ powiazane z zapisami
chronologiczoymi, w sposéb wynikajacy ze stosownej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

- zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzied po dniu sukcesywnie.

Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiegach rachunkowych

zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesiacach 1 w calym roku obrotowym.

§12
1. Duziennik prowadzony jest nastepujaco:

- zdarzenia, ktére nastapily w danym miesiacu (okresie sprawozdawczym), uyymowane s3 w nim
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisoéw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gléwne;.



2.

Zbiér danych ksiegi gléwnej (konta syntetyczne) stanowi zbidr zapisow w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zaktadowym planie
kont. Zapisy na kontach ksiggi gloéwnej winny by¢ uprzednio lub réwnolegle dokonane w
zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gtdéwnej winny byé wyréznione w zakladowym planie kont
ze szczegblowoscia, z jaka dane ksiag rachunkowych wykazane sq w sprawozdawczoscl. Zbior
danych ksiegi gtdwnej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny byé
zgodne z obrotami dziennika. Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ na

koniec kazdego miesiaca.

§13.
Ksiggi pomocnicze {konta analityczne) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:
srodkdw trwatych (wedtug dziatéw i grup ST), wartosci niematetialnych i prawnych (wedlug
dzialéw) oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych. Odrebna  ewidencja
poszczegdlnych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w
programie srodkéw trwalych,
srodkéw trwalych w budowie,
rozrachunkow z kontrahentami,
rozrachunkéw z pracownikami w zakresie innym niz wynagrodzenia, wyplacone wynagrodzenie
pracownika rejesttowane jest kazdorazowo na karcie wynagrodzesd w programie PLACE,

innych tstotnych dla jednostki sktadnikéw majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami whasciwych kont ksiegi gldwne;.

2.

3

Konta ksiag pomocniczych, shuzace uszczegoltowieniu i uzupelnieniu zapisow ksiggi gtownej,
prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont
ksiegl gléwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksigg pomoeniczych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiednio konta ksiegi gtdwnej.

Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny byc:

- trwale oznakowane nazws jednostki, ktorej dotycza 1 zrozumiala nazwa danego rodzaju ksiggi

rachunkowej,

- wytaznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca 1 daty sporzadzenia,

- powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej (koniec

1.

wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesiacach i w roku obrotowym, oznaczone nazwa

programu przetwarzania.

§14.
Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny no$nik danych, a na
koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:

a) zbioréw dziennika, ktore powinny zawierac:

- sume obrotdéw za miesiac oraz narastajaco od poczatku roku,
- kolejna numeracje stron 1 poszczegdlaych pozycj,

- miesiac, ktdrego operacje dotycza i date sporzadzenia wydruku.

b) zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi glownej, ktore

powinno zawierac:
- symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
- salda kont na dzied otwatcia ksiag rachunkowych 1 sume sald,

- obroty Wn 1 Ma miesigcznie oraz sume obrotéw,



- obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
- salda kont na koniec miesigca i taczng sume sald.
2. Obtoty ww. zestawienia (natastajaco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne z narastajacymi od
poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
a) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
- kont ksiegl glownej (ewidencji syntetyczney),
- kont ksiag pomocniczych (ewidencji analityczney),
b)na dzied zamkniecia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:
- symbole lub nazwy kont pomocniczych, _ _
- symbole lub nazwy konta ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza poszezegolne
konta ksiag pomocniczych (ewidencii analityczney),

- salda kont oraz ich aczne sumy.
Na dziesi inwentaryzacji sporzadza sie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnikow.

§15.
1. Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.
Art. 20 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoscl stawia Sciéle okreslone
wymagania dotyczace automatycznego przeniesienia sald bilansu zamkniecia do otwarcia:

a) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie
obrotéw 1 sald bilansu otwarcia, ktdre jednoczesnie spelnia rolg sprawdzania poprawnosci,
ciaglodci 1 kompletnodci zapisdw obrotoéw 1 sald bilansu zamkniecia z zestawieniem
obrotdw i sald bilansu otwarcia,

b) rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:

- wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdlne konta,
- wprowadzenie obrotéw kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych).

§ 16.
Wycena aktywow i pasywow.
1. Srodki trwate wycenia si¢ nastgpujaco:

1) Srodki trwate wycenia si¢ w wysokosci kosztéw ich wytworzenia lub w cenie nabycia, a wige w
rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezpoirednio zwiazane z zakupem (w tym nie
podiegajacy odliczeniu VAT) lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszone;
o odpisy amortyzacyjne hub umorzeniowe oraz z tytutu trwalej utraty wartosct. Wartos¢ t¢ okresla
si¢ jako wartosé poczatkowa.

2) Srodki trwate otrzymane nieodplatnie lub w drodze darowizny od oséb fizycznych lub jednostek
organizacyjnych nie bedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy Somonino, wycenia si¢
wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego przedmiotu, chyba ze
umowa darowizny lub umowa (decyzja) o nieodplatnym przekazaniu okresla te wartodé w nizszej
wysokosel. Ustalenia wartosel rynkowe] dokonuje kierownik komorki sprawujacej piecze nad
otrzymanym $rodkiem trwalym - za zgoda kierownika jednostki budzetowej, chyba, ze kierownik
jednostki budzetowej zleci wycene rzeczoznawcy. Srodki trwale otrzymane nicodplatnic lub w
drodze darowizny od jednostek organizacyjnych Gminy Somonino przyjmuje si¢ na podstawie
dokumentu PT wedtug ich wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia.
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3)W przypadku ujawnienia $rodkéw trwalych w trakcie Inwentaryzacji - wg posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci rynkowe] z dnia vjawnienia
pomniejszonej o zuzycie. Ustalenia warto$ci dokonuje komisja inwentaryzacyjna - za zgoda
kierownika jednostki budzetowej, chyba, ze kierownik jednostki budzetowe] zleci wycene
rZeCZOZNAWCY.

4) W przypadku, gdy nie wyptacono odszkodowania za grunty nabyte z mocy prawa - wycenia sig
je wg zasad wyceny $rodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnic, a w przypadku, gdy
odszkodowanie ustalone jest decyzja wlasciwego organu - korekty dokonuje si¢ z dniem, w
ktérym ta decyzja stala si¢ ostateczna, a jezeli nie jest to mozliwe ze wzgledow technicznych, to
nie pézniej niz w dniu wyplaty odszkodowania.

5)W przypadku otrzymania $rodkéw trwatych w zamian za zaleglodci podatkowe w wysokosci
okreslonej w decyzjt.

6) Wartosé $rodkéw trwalych powigksza sie o sume wydatkdw poniesionych na ich ulepszenie,
jezeli wydatki te jednorazowo przekraczaja kwote okreslona w ustawie o podatku dochodowym
od oséb prawnych. Ulepszenie polega na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub
rekonstrukcji, ktore podnosza warto$é uzytkows tego srodka.

7) W przypadku trwalego odlaczenia od danego $rodka trwalego czesci sktadowej lub peryferyjnej
wartodé poczatkows tego srodka zmniejsza sie - od nastepnego miesigca po odlaczeniu - o cene
nabycia (kosztu wytworzenia) odiaczonej czeéci, Dotychczasowe umotzenie pomniejsza si¢ o
umorzenie przypadajace na odlaczona czeéci skladowa lub peryferyjna érodka trwalego. Jezeli
odlaczona czeéé zostanie nastepnie przylaczona do innego srodka trwalego, w miesigcu
polaczenia zwicksza si¢ warto$é poczatkows tego innego srodka o cen¢ nabycia (kosztu
wytworzenia) przylaczonej czeci, a umotzenie o warto$¢ umorzenia przypadajaca na
przytaczona czesé sktadowa lub peryfetyjng srodka trwalego.

8) Srodki trwate otrzymane na podstawie umowy uzyczenia, wycenia si¢ wedlug wartosci rynkowej
z dnia nabycia takiego samego lub podobnego przedmiotu, chyba Ze jego wattosc zostata
okreslona w umowie usyczenia. Ustalenia wattoéci rynkowej dokonuje kierownik komérki
sprawujacej piecz¢ nad uzyczonym $rodkiem trwalym - za zgoda kierownika jednostki
budzetowej, chyba ze kierownik jednostki budzetowej zleci wyceng rzeczoznawcy.

Wartosci niematetialne i prawne wycenia sie wg zasad obowiazujacych w przypadku wyceny
srodkéw trwatych. Pojecia ulepszenia nie stosuje si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych.
Srodki trwate w budowie (inwestycje):

Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ ogél kosztow dotyczacych realizowanych inwestycii,
poniesionych przez jednostke budietowa na majace powstaé nowe srodki trwate lub
zwickszajace warto$é juz istniejacych $rodkéw trwatych, Koszty obejmuja wartosé wszystkich
zuzytych do wytworzenia rzeczowych skladnikow majatku i wykorzystanych ustug obcych,
warto$é wynagrodzenia za prace wraz z pochodnymi, warto$¢ §wiadczen nieodplatnych oraz inne
koszty dajace si¢ zaliczyé do wartoéci wytworzonych przedmiotéw majatkowych. Do kosztow
wytworzenia, a wiec do kosztow inwestycji nie zalicza sie kosztow ogdlnego zarzadu, kosztow
przetargdw, ogloszefi, kosztéw obslugi zadtuzenia budzetu gminy, z wyjatkiem odsetek od
kredytéw i pozyczek zaciagnietych na finansowanie inwestycji, naliczonych do dnia przekazania
§rodka trwalego do uzytkowania.

Udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych - wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwaty utrata ich wartosci lub wg wartosci

godziwe,j.
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10.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad (jak w pkt 4), z tym %e udzialy zaliczane
do aktywéw trwalych moga byé wycenione metoda praw whasnodcl, z uwzglednieniem zasad
wyceny okreslonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wrzesnia | 994r. o rachunkowosci.

Inwestycje krotkoterminowe - wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie od tego,
ktora jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny tynek, w inny
sposob okreslonej wartosci godziwej.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzied bilansowy.

Naleznosci 1 zobowlazania :

Naleznosci 1 roszczenia oraz zobowiazania w walucie polskiej ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzied ich powstania w wartoéci nominalnej. Operacje gospodatcze wyrazone
w walucie obcej ewidencjonuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dziedi ich przeprowadzenia - o
ile odrebne przepisy nie stanowis, inaczej - w warto$ci nominalnej, przeliczonej na zlote polskie
po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego ustug jednostka budzetowa
korzysta. W przypadku podrézy stuzbowych zagranicznych dniem powstania zobowiazania jest
dzied zatwierdzenia do wyplaty rozliczenia podrézy. Rozliczenie zagranicznej podrézy stuzbowe;
jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej,
wedhug lkursu walut obcych, po jakim wyceniono wyplate zaliczki z dnia zakupu waluty
okreslonego przez Narodowy Bank Polski z dnia jej wyptacenia. Na koniec kazdego kwartatu
oraz na dzieni bilansowy naleznosdi i zobowiazania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ po
obowiazujacym na ten dzied §rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP. Wyliczone
réznice kursowe ksieguje sie pod data ustalenia odpowiednio na kontach 750 fub 751. Na koniec
kazdego kwartalu oraz na dzien bilansowy naleznodci 1 zobowiazania wykazuje sie¢ w kwocle
wymagane] zaplaty, tj. lacznie z nalezaymi odsetkami za zwloke.

Srodki plenigzne:

Krajowe $rodki pieniezne ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w wartoéci nominalnej. Srodki
pieniezne w walutach obcych wykazuje si¢ biezaco w ksiggach rachunkowych w wartoscl
nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtug kursu kupna lub sprzedazy stosowanych w tym
dniu przez bank, z ktérego ustug jednostka korzysta - o ile odrebne przepisy nie stanowia inaczej.
Na koniec kwartatu oraz na dzien bilansowy $rodki pieni¢zne w walutach obcych wycenia si¢ po
obowiazujacym na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP. Wyliczone
réznice kursowe ksigguje si¢ pod data ustalenia odpowiednio na koncie 750 lub 751.

Kapitaly (fundusze) wlasne otaz pozostate aktywa i pasywa wg wartoéci nominalaej. Ustalanie
wyniku finansowego

W jednostce wynik ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw 1 strat
na koncie 860 ,Wynik finansowy". Ewidencja kosztoéw dziatalnosci podstawowej prowadzona
jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych - jednoczesnie w podziatkach
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Wynik finansowy netto sktada sie z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z pozostatej dzialalnosci operacyjne;j,

- wyniku z operacji finansowych.

Rachunek zyskow i strat jednostki (watiant poréwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw 1 Rozwoju z dnia 13 wrzednia
2017r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz padstwowych jednostek
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budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U.2020, poz.
342) zmieniony Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnta 17 marca 2025r. (Dz.U.2025, poz.
347) zmientajacego nin. rozporzadzenie z dniem 20 marca 2025 r..

W organie finansowym - Gmina Somonino, wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowe] poprzez
poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych na koncie 961
»Wynik wykonania budzetn". W bilansie z wykonania budzetu Gminy Somonino dochody
budzetu obejmuja dotacje celowe z budzetu panstwa (wspolfinansowanie) oraz érodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskie). Wynik budzetu Gminy Somonino bilansowy oraz
wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, winien by¢ réwny. Operacje wynikowe, ktore nie
wplywaja na zwigkszenie wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego tzw. operacje
nickasowe dotyczace przychoddéw i1 kosztow finansowych oraz pozostalych przychodéw i
kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncte 962, Wynik na pozostalych operacjach”. W roku
nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy Gminy
Somonino saldo tego konta przeksicgowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu"

§17.
Postanowienia konicowe.
Bilans otwarcia twotzony jest na podstawie autotnatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastepnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest
mozliwo$¢  stwierdzenia Zrodla pochodzenia zapisdéw pierwotnych roku ubieglego, a
obowiagzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowodci przetwarzania danych i
kompletnosci zapisow.
Obowiazujace wydruki powinny zawieraé zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia, ktére
jednoczesnie spetnia rolg sprawdzianu poprawnosci ciaglosci 1 kompletnosci zapiséw obrotow i
sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

§ 18.
Skarbnik gminy lub upowazniony pracownik zobowiazany jest do prowadzenia i biezacego
aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§ 19.

Instrukcja nintejsza wchodzi w zycle z dniem podjecia.
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Zalgernik ne 1

Do Zakladowego Planu Kont
Wykaz kont dla Budzetu Gminy
numer | Nazwa kont Zasady ewidencji analityczne] Uwagi
Konta azwa konta asady ewidencji analitycznej wagi
Prowadzony wg rachunkéw i stuzy do ewidencji Bank aktualnie
133 Rachunck budzetu operacji pienigznych dokonywanych na obshigujacy budzer
bankowych rachunkach jednostki
134 Kredyty bankowe meadz?ne w sposob }Jmozliwiajacy rozliczenie
. poszczegdinych kredytéw
135 Rachunek $rodkow na Ewidencja operacji pieni¢znych na rachunku
niewygasajace wydatki bankowym §zodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze | Nalezy prowadzié wedtug poszczegdlnych tytulow Srodki w drodze
P d
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z rowa ‘zone L
. . ) . . odrebnie dla kazdej
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych e dnostki
Rozhiczenie dochodéw przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz 2 ] - .
222 . . . . budzetowej oraz
budzetowych urzedami obslugujacymi organy podatkowe z drebnie dl
rebnie dla
tytulu realizowanych przez nie dochoddéw budzetu ocTehme
) subwencji wraz z
panstwa .
dotacjami
Rozliczenie wydatkéw ?rowadzon:? dla fozﬁczeﬁldolfony\n?aayc}.l Z Prowaézene o
223 budsetowvch jednostkami budzetowymi objetymi budzetem odrebnie dla kazdej
u .
Y grminy jednostki
Prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
sokodcl rozrachunkow z innymi budzetami, w Prowadzone
224 Rachunki budzetu wyse T i - th ) ’ odrebnie dla
szezegolnoscl budzetu panstwa 1 urzedow
danego tytulu
skarbowych
) . Prowadzone dla rozliczen z jednostkami Prowadzone
Rozliczenie . . . ‘ .
225 . _ ) budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te odrebnie dla kazde;
niewygasajacych wydatkéw 1 L . . . .
jednostki niewygasajacych wydathdw jednostki
240 Pozostale roztachanki Ewi.den'cja irm.ych rozrachunkéw zwigzanych z
realizacja budzetu
Ewidencja naleznogci finansowych, a w
250 Naleznosel finansowe szezegblnodei z tyt. udzielonych pozyczek, splagy
sum gwarantowanych
Ewidencja zobowiazan zaliczonych do zobowiazan
3 jatkiem kredytd h
260 Zobowiazania finansowe ﬁnamo{wyc?,‘z wyjat em ke ‘ytow ban‘kowyc‘ , W
szezegilnodcl z tytutu zaciagnietych pozyczek 1
wyemitowanych papierdw wartodciowych
. . Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
Od ktuali
290 IP:Y 2 : alsmace naleznoéci watpliwych 1 odsetek od naleznoéci
naleznosc
przypisanych, a niewpiaconych
901 Dochody budzetu Prowadzi sic wg klasyfikacji budzetowej
902 Wydatki budzetu Prowadzt si¢ wg klasyfikacji budzetowej
. ‘ Ewidencja niewykonanych wydatkéw
Niewyk datki . .
203 fewykohahe wyda zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych
904 Niewygasajace wydatki Ewidencja ntewygasajacych wydatkdw
Rozliczeni ‘ . .
9209 m(;: d:;zlr{urisowe Ewidencja rozliczen migdzyokresowych
960 Skumulowane wynik: Fwndencja skumulowanych niedobozéw lub

budzetu

nadwyzek budzetowych z lat ubieglych
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Prowadzi si¢ wg Zrodel zwigkszen 1 rodzajow

Wynik wyk ia bud: . .
%61 yofk wykonania buczers zmniejszen wyniku budzetu
Wynik na pozostalych Kpnto stuzy do .ewidencji pozostatych operacii
962 . niekasowych majacych wplyw na skumulowany
opetacjach . . .
wynik wykonania budzetu
Wykaz kont pozabilansowych
Numer . . . . .
Konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
Planowane dochody o . Zgodnie z
: : S stek buds
991 budsers Prowadzi si¢ wg jednostek budzetowych Uchwalami Rady i
Planowane wydatki . . . Zarzadzeniami
992 budsets Prowadzi st¢ wg jednostek budzetowych Woita
. o . Stuzy do pozabilansowej ewidencii rozliczen z
Rezliczenia z nnymd . . ) L L
993 innymi budzetami w ciagu rolu, ktére nie

budzetami

podlegaja ewidencii na inaych kontach
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Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy
cze$é opisowa Zalacznika nr 1 do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

Konto 133- ,,Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w
dokumencie bankowym, sumy ksigguje si¢ zgodnie w wyciagiern, natomiast réznice wynikajac z bledu
odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réz’ﬁicc te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym réwntez
spaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budietu, oraz wplywy kredytow
ptzelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ratnach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu gminy (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze srodkdw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Wazniejsze zapisy na koncie 133 :

Strona Wn: Klonto
przeciwstawne
Wptyw $rodkdw na wyodrebniony bankowy rachunck lokaty terminowej {zapis rownolegly w
1. | ewidencji analitycznej: Wn konto 133 - Jokaty terminowe", Ma konto 133 -, Rachunek 133
budzetu"
Splata kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu gminy ( zapis réwnolegly w
2. | ewidencji analitycznej: Wn konto 133-, Kredyt na rachunku budietu”, Ma konto 133-,Rachunek 133
budzetu”
3. | Wplyw dochodow zrealizowanych przez jednostki budzetowe 222
4. | Kredyty dlugoterminowe przelane na rachunck biezacy budzen griny 134
5 Zwrot niewvkorzystanych lub myinie przckazanych érodkéw do jednostek budzetowych na 293
realizacje wydatkow
6. | Wplyw dochoddw realizowanych przez urzedy skarbowe 224
7. | Zwrot frodkdw z lokaty terminowej 133
8. | Wplyw $rodkdéw 2 tytutu zaciagnigrych pozyczek dlugoterminowych 260
9 | Mylne wplaty, pomytki bankowe 240
10 Wplyw dochoddw realizowanych bezposrednio nia rachunek biezacy budzetu gminy 2 901
pominigciem jedrostek budzetowych
Konto
Strona Ma: .
przeciwstawne
1. | Przekazanie jednostkom budzetowym srodkéw na realizacje wydatkow 223
2. | Splata kredytow dlugoterminowych 134
3. | Splata pozyczek diugoterminowych 260
4. | Zwroty nadptat podatkéw lub innych dochodéw 222901
5. | Zwrot sum mylne wplaconych na rachunek biezacy budzetu gminy lub omylek bankowych 240
6. Zamkni¢cie rachunku lokaty terminowej (zapis rownolegly w ewidencii analityczney Wn konto 133
133 - Rachunek budzet:", Ma konto 133 - , Lokata terminowa”)
7 Zaciagniecie kredytu na rachunku budzetu gminy {zapis réwnolegly w ewidenci analityczne;j: 133

Wa konto 133: Rachunek budzetu, Ma konto 133 : Kredyt na rachunku budzetu
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Zwrot nadmiernie przekazane) subwenei lub dotacji, zaksiggowanej uprzednio jako 24

zobowiazanie

Analityke do konta 133 prowadzi si¢ w przypadku tworzenia wyodrebnionych rachunkéw bankowych

lokat terminowych odr¢bnie dla kazdego 2 nich.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134- ,,Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzeru.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zadtuzenie z tytutdw kredytéw zaciagnigtych na
finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalente stanu zadluzenia

wedltug umoéw kredytowych.

Konto 135- "Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 shuzy do ewidencji §rodkdw opetacil pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
ntewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 s dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 upmuje si¢ wplywy $rodkéw pieniginych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku $rodkdéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku srodkow

na niewygasajace wydatki.

Konto 140- ,,Srodki pienigine w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- érodkéw otrzymanych z inny budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastepnego okresu
sprawozdawczego,

- kwot wplaconych przez inkasentéw za postednictwemn poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

- przelewow  dochodéw  budzetowych  zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
oktesie sprawozdawczym. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pienigzne w drodze
moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych w drodze.
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Konto 222- ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenl z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych oraz dochodéw budzetu panstwa. Dlatego wprowadza si¢ konta
analityczne, gdzie cyfry 16-sta i 17-sta konta oznacza jednostke budzetowa,

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzad obslugujacy organ podatkowy jst w wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek w korespondencil z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jst w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegdlows do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ podatkowy jst z tytulu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu,

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzad obstugujacy organ podatkowy jst na rachunek budzetn, lecz nieobjetych oktesowymi

sprawozdaniami.

Konto 223- ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z podlegltymi jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133, a w zakresie dotacji przekazanej przez
instytucje posredniczaca na wyodrebniony tachunek bankowy, ksiegowan dokonuje sie w
korespondencji z kontem 901- na podstawie polecenia ksiegowania (P}, do ktérego nalezy zataczyc
uwierzytelniona kopie wyciagu bankowego dokumentujacego wplyw dotacji.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokoscl
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenci z kontem 902 - przy czym
kwota ewidencjonowana stanowi réznice pomiedzy kwota ujeta w sprawozdaniu w danym miesigcu a
kwota wykazana w miesiacu poprzednim.

Ewidencje szczegdtows do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkéw
pienieznych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje sie takze zwrot niewykorzystanych przez jednostki budzetowe Strodkow
budzetowych w korespondencii z kontem 133 lub - w przypadku zwrotu niewykorzystanej dotacji - w
korespondenciji z kontem 901.

Przeksiegowanta zrealizowanych wydatkéw z konta 223 na strong Wn konto 902 dokonuje si¢ na kontec
kazdego miesiaca kalendarzowego.

Analityka do konta 223:

Analityke do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczed z
poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki srodkéw
budzetowych ptzeznaczonych na realizacje wydatkéw budzetowych, przy czym dla wydatkéw
wspolfinansowanych ze Srodkdéw europejskich lub innych Zrédel do dyspozycji jednostek
budzetowych, wpisuje si¢ kolejny kod cyfrowy {cyfra 16-sta 1 17-sta konta) okreélajacy realizowany
projekt.
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Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224- ,,Rozrachunki budzetu"
Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
- roeliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetn
jednostki samorzadu terytorialnego,
- rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetdw,
- rozrachunkdw z tytulu dotacji 1 subwencji,
- rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu padstwa.
" Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznoécl i zobowiazan
wedltug poszczegblnych tytutéw oraz wedtug poszezegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywad dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytubu

pozostatych rozrachunkdw.

Konto 225- ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencii rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow,

Na stronte Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie ntewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencii
z kontem 904 oraz przelewy §rodkéw niewykorzystanych w korespondencii z kontern 135,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkow na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje ntewygasajacych wydatkow.

Konto 240- ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260. Ewidencja szczegolowa
do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug poszczegblnych tyruléw oraz
wedlug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowiazad z tytulu

pozostalych rozrachunkdw.

Konto 250- ,,NaleZnosci finansowe"
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznoéct zaliczanych do naleznodci finansowych, a w szczegblnosci z

tytulu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwickszenie naleznodci finansowych, a na stronte Ma

- ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu

naleznoscl z poszczegdlnymi kontrahentamt wedlug tytutéw naleznosct.
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Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadplat z tytulu naleznoscl finansowych.

Konto 260- ,,Zobowigzania finansowe"

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowiazan zaliczonych do zobowiazad finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych
mstrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartosé splaconych zobowiazan finansowych (splata pozyczek,
wykup wyemitowanych instrumentow finansowych), a na stronie Ma - ujmuje si¢ wysokos¢ srodkow
przelanych przez bank na bankowy rachunek biezacy budzetu gminy z tytutu zaciagnietych przez gmine
zobowiazan finansowyeh (pozyczka lub wyemitowane instrurnenty finansowe). :
FEwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié mozliwosc ustalenia stanu

zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Konto 290- ,,0dpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartoéci odpisow aktualizujacych naleznodci, a na
stronte Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznodci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych naleznoset.

Konto 901- ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
- na podstawie sprawozdas budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 222,
- na podstawie sprawozdan innych otganéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224,
- z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencit z kontem
224,
- z innych tytuldw, w szczegdlnosel subwencje 1 dotacje, w korespondencji z kontem 133,
- pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,
- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencii z kontem 133.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

dochodédw budzetu wedlug podzialtek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenost si¢ na konto 961.

Konto 902- ,,Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnoscl wydatki:
- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencii z kontem

223,
- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z

kontem 134.
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Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegblnych wydatkow
budzetu wedlug podziatek klasyfikacii.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostkt samorzadu terytotialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenost si¢ na konto 961.

Konto 903- "Niewykonane wydatki"

Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych w korespondencji z kontemn 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904- , Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkdw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdari budzetowych, w korespondencjt z kontem 225,
- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko§¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkdw.

Konto 909- "Rozliczenia migdzyokresowe"

Konto 909 shazy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie¢ w szczegdlnoscl koszty finansowe oktresu sprawozdawczego
stanowiace wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych pozyczek 1 kredytow w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody
przysztych okreséw (np. subwencje i dotagje przekazane w grudniu, a dotyczace nastepnego roku).
Ewidencja szczegblowa prowadzona do koata 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczed
migdzyoktesowych wedlug ich tyruléw. -

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Konto 960- ,,Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosc na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywaé dwa salda Wa lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961- ,,Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w
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ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych
wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Ma konta 961 umuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencii z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrédla zwigkszen t rodzaje zmntejszed wyniku
wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczoscl.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi sie na konto 960.

Konto 962- "Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji nickasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w szczegblnosci: réznice kursowe z tytulu kredytow
zaciagnietych w walutach obcych (Ma konto 134), umorzenie udzielonych pozyczek (Ma konto 250},
réwnowarto$é odpisdéw aktualizujacych naleznoéci z tytutu pozyczek udzielonych, a niezaptaconych do
dnia bilansowego (Ma konto 290}.
Do kosztéw finansowych ujmowanych na koncie 962 zalicza si¢ tylko takie operacje, ktére nie
powoduja w roku biezacym oraz w latach nastgpnych wydatkowania srodkéw budzetu gminy.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnoscl przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w szezegolnosct:

- wartosé umorzonych pozyczek (Wn konto 260) ,

- rdznice kursowe z tytutu kredytéw zaciagnietych w walutach obeych (Wn konto 134),

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplata lub umorzeniem naleznosci uprzednio

objetych odpisem aktualizujacym (Wa konto 290).

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu gminy za rok
poprzedni, saldo konta 962, ustalone na ostatni dzief poprzedniego roku, przenosi sig na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991- ,,Planowane dochody budzetowe"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian. Ewidencja prowadzona
jest wedhug jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych dochodbéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.
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Konto 992- ,,Planowane wydatki budzetowe"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian. Ewidencja prowadzona

jest wedlug jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta

992,

Konto 993- ,,Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktdre nie

podlegaja ewzdencii na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec Innych

budzetow.
Na stronic Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci

otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan

zobowigzan.
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Zalacznik nr 2
Do Zakladowego Planu Kont

Wykaz kont dla Urzedu Gminy i jednostek obshugiwanych

Numer | Zesp6t Nazwa konta : | Wyszezcgslnienic Uwagi
konta konta Ewidencja analityczna
0 Majatek trwaly .
011 Srodki troate Prowadzona wedlug poszczegolaych grap | i
rodzajowych $rodkdéw trwalych
013 Pozostale irodki trwale Prowadzona wedtug poszcz.egélnych rodzajow
wyposazenia oraz lokalizacji
614 ébiory biblioteczne Ewidencja stanu oraz zwiekszed 1 zmmejszett
wartosci zbiordw bibliotecznych
Mienie zlikwid ch Fwidencja stanu oraz zwigkszen I zmniejszed
015 j dnostek owany watrtodcl mietiia przejgtego przez organ zalozycielski
Jecnoste po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunaloym
020 Wartosci niematerialne 1 Prowadzona wedlug poszczegdlnych tytutéw )
prawne warto§cl niematetialnych i prawnych
H
NVartodci niematerialne Stuzy do ewidencii wartodci niematerialnych
021 Artoscl piematenaine £ prawnych o wartoéci poczatkowe od 350 zt
prawne do 3.500 zt
' blu oterminowe ak Prowadzona jest wediug poszczegdlnych skladnikow
030 ﬁ.naxiowe ywa dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug
i ) tytulow
1 [morzenie Smdkow, . Prowadzona jest wedtug zasad okreslonych dla konta
07 trwatych oraz wartoci 011020
niematerialne
Umorzenie pozostalych
srodkd tych .
072 frod OW trwalyeh, . [Umarzane w 100% w dacie zakupu dla kont 013, 014
wartodci niemateriainych i 021
prawnych oraz zbiordw
biblioteczaych
073 Odpisy akt.uahzulatce Sluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa .
diugoterminowe aktywa finansowe !
finansowe
Srodki trwat ; o . .
080 (;leqt;ij e w budowie Prowadzone oddzielnie dla kazdej inwestycji
STyey
1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe !
i
161 s Ewidencja krajowa i zagraniczna gotéwki znajdujace;
sie w kasie
i 1. érodki na fimansowanie jednostki
130 Rachunek biezacy i
iednostké 2. wydatk: na podstawie wyciagu bankowego wedlug |
klasyfikacyi budzetowej
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}SEuZy do ewidencji érodkdw pienigzaych

Wplywy do wyjadniera

dochoddéw budzetowych

Rachunek dochodé .
132 S acaunes GO odéw gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym
jednostek budizetowych \ . .
dochodéw wlasnych jednostek budzetowych
hunck érodkdw | )
135 Rachunek sr0(.i o Prowadzone odrebaie dla kazdego wyodrebnionego
funduszy specjalnego
; ‘ funduszu
przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe  [Prowadzone jest wediug rachunkéw bankowych
14 Srodki pienigzne w drodze Stuzy do ewidencji srodkéw w drodze
Roztachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami Ewidencja prowadzona wedlug poszezegdlnych
i dostawcami kontrahentéw
221 Naleznosci 2 tytulu N Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetow:
dochodéw budzetowych jest 28 SyHiaca A
229 Rozliczenie dochodéw  [Shuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez
budzetowych jednostke dochodow budzetowych
2m23 Rozhczenie wydatkéw Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez T
budzetowych jednostke wydatkdéw budzetowych
Rozliczenie dotacii
224 budzetowych oraz Shazy do ewidencii rozliczenta przez organ dotujacy
; platnodcd z budzeta udzielonych dotacji budzetowych
srodkéw europeyskich
) Podatek VAT i
. o Z
225 Rozrachunki z budzetami Prow’a zone konta a'nahtycznf: wedhug kazdego 2 podatek od os6b
tytuiéw rozrachunkéw z budzetem
fizycznych
226 Diugoterminowe Stuzy do ewidencji dlugoterfmnowych r‘sale;‘moié-ci lub
o . dingoterminowych rozliczen wedhug klasyfikacjt
naleznogci budzetowe i .
budzetowej
Prowadzone jest w sposth umozliwiajacy ustalenie ZUS, Fundusz
229 Pozostale rozrachunki stanu naleznosci i zobowigzad wedlug tytulow Pracy up.
publicznoprawne rozrachunkdw oraz instytucii, z ktérymi dokonywane
sq rozliczenia
231 Rozrachunki z tytulu Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzes
wynagrodzed pracownikdw
234 Pozostale rozrachunki z Prowadz’o.na w sposlo‘b Zapewniajacy ustalenie ,stan '
) . naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi
pracownikami . . .
pracownikami wedlug tytutu rozrachunkdow
Prowadzona jest sposdb zam[;é;miajqcy ustalenie -
240 Pozostale rozrachunki rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszezegdlaych
rytutdw i kont bankowych
Rozrachunki z Stuzy do ewidencii i roziiczenia podatku VAT
241 jednostkami budzetowymi wynikajacego z czastkowych rejestrdw zakupu i
z tyutu podatku VAT sprzedazy z |ST
245 Stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych
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Shazy do ewidencji odpiséw aktuahizujacych

290 Odpxsy :'ﬂc'tuahzu] ace naleznoscl watpliwych i odsetek od naleznodci
naleznodci . .
przypisanych, a nie wyplaconych
Materialy i towary
300 Rozhczenie zakupu Stuzy do rozliczenia zakupu materialéw 1 ushug
‘‘‘‘‘‘‘ Stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze
310 Matecialy opakowar | odpadéw, .zna;du]acych si¢ W .
magazynach whasnych i obcych oraz we wlasnym 1
obeym przerobie.
Przeznaczone jest do ewidencii zapadow towaréw w
330 Towary magazynach wlasnych i obeych, w punktach
sprzedazy oraz punktach przerobu wiasnego i obcego
Odchylenia od cen “'A:SluZy'do’ ewidencji’ ré?nic pomi.dey ewidencja
340 . . . ., [materiai6w, towardw i att. Spozywezych ustalana na
ewidencyjnych materiatéw | . .
! X poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich
i towardw ) :
rzeczywisty cena zakupu lub nabycia
o Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
Stuzy do ewidencyi kosztéw amortyzacii od srodkdw J
trwalych 1 wartodcl niematerialnych i prawnych, od
400 Amortyzacja ktdrych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych w
zakresie paragraféw 472.
Prowadzone jest wedlug podziatek klasyfikacy
401 Zuzycie materialow 1 budzetowej w zakresie
enezgii
patagraféw 421, 422, 423, 424,425 1 426.
Prowadzone jest wediug podziatek klasyfikacji
402 Ushued budzetowe] w zakresie paragrafow 427, 428, 430, 433,
shugi obee 1434, 436, 438, 439 oraz paragraf 430 bez kosztéw |
wigzanych ze sprzedazq Srodkéw trwalych
Prowadzone jest wedtug podzialek klasyfikacji
403 " . budzetowe) w zakresie paragraféw 414, 440, 443, 449,
odatkt § oplaty 450, 451, 452, 453, 461 w zakresie oplat nie majacych
charakteru sankcji .
Prowadzone jest wediug podziatek klasyfikacji
404 Wynagrodzenia budzetowej w zakresie paragrafow 401, 404, 410, 417,
= 470, 479, 480
Ubezpieczenia spoleczne iProwadzome jest wediug podziatek klasyfikacji
405 e qP iadczeniap budzetowe] w zakresie paragraféw 302, 411, 412, 413,
S 428, 444, 470, 471
Prowadzone s wedlug podzialek klasyfikacji
P te kos . .
409 A odzzos‘ta Z oszty budzetowej w zakresie paragratow 302, 419, 430, 441,
wesow 442, 443, 461, 470
Shuzy do ewidencjl specyficznych kosztow
410 Inne $wiadczenia podstawowe) dzialalnodci operacyjne; jednostek

finansowane z budzetu

budzetowych w zakresie paragraféw: 302, 303, 304,

311, 321, 324, 325, 326, 413, 430
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Shizy do ewidencii specyficznych kosztow
dzialalnodcl nicktdrych jednostek budzetowych oraz

411 inzen
Pozostaie obciazenia nrzeddw jednostek samorzadu terytorialnego w
zakresie paragrafow: 285, 290, 291, 293, 294, 459, 460
I
Produkty
640 Rosliczenie Stuzy do ewidencji koszt6w pr?yszlych okreséw oraz ! Depozyt z tytulu
) . prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na energii
migdzyokresowe kosztow | . .
biezacy okres sprawozdawczy fotowoltaiczne)
Przychody i koszty uzyskania ;
720 [Przychody z tytutu Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw -
dochodéw budzetowych  budzetowych
730 Sprzedaz towarow i Stuzy do ewidencji sprzedazy towatdw 1 wartodci ich
wartoéé ich zakupu zakupu
Stuzy do ewidenci analitycznej umozliwiajace 7
750 Przychody finansowe wyodrebnienie przychodéw 2 tyrulu dochodéw
budzetowych.
751 Kosaty finansowe Shazy do f.fwltliencp ar}alltyczne] umozliwiajace]
wyodrebnienie kosztow finansowych
......... Sluzy do ewidencii przychoddéw ze sprzedazy
Pozos .
760 ozo‘:ta.l ¢ przychody materialéw, $rodkdéw trwratych, otrzymane
operacyjne . ‘
odszkodowania kary 1 graywny.
Stuzy do ewidencji do ewidencji kosztow
i niezwigzanych bezposrednio ze z zwykla
761 Pozosta‘l ¢ kosaty dziatalnoicia jednostki , np. odpisy aktualizujace
operacyjne L ) .
naleznogci, kary, odpisane przedawnione , umorzone
i nie§ciagalne naleznodci, itp.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
jes 5 ickszen i
800 Fundusz jednosti Prowat.dzo?a jest Wedl.ug tytult?w Zwickszer 1
zmmejszen funduszu jednostki
Dotacje budzetowe, Shuzy do ewidencji dotacii budzetowych
platnodct z budzetu . L .
810 . . . przekazanych z budzetu w czedad uznane) za
srodkow europejskich oraz . .
i . ) wykorzystane lub rozliczone. Prowadzona jest
érodki z budzetu na ) . . .
! . wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe.
inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia Stuzy do eWJdenc’u pxzycbodow zahc;any:ch do
. przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
rigdzyokresowe : .
przychoddw miedzyokresowych i rezerw
851 Zakladowy Fundusz Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
Swiadczed Socjalnych zwickszenia, zmniejszenia oraz stanu funduszu
! Stuzy do ewidencji réwnowartosci micnia
855 Fundusz miernia zlikwidowanych przedsigbiorstw paistwowych,
rlikwidowanych jednostek kormunalnych lub innych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organy zalozycielskie 1 nadzomjace.
860 Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostla

Wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

Nr konta

Tresé

Ewidencja

976

Wzajemne rozliczenia migdzy
jednostkami

Siuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozhiczed miedzy
jednostkami . Ewidencja prowadzona jest wedlug jednostek.

980

Plan finansowy wydatkdw
budzetowych

Stuzy do ewidengji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych oraz jego zmiany.

981

Plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych

991

Rozrachunki z inkasentami z
tytulu pobieranych przez nich
podatkdw

Ewidencja kwot nalezaych do pobrania i pobranych pr-zez mkasentow,

995

Likwidacja §rodkéw trwalych,
pozostalych $rodkéw trwalych,
wartoscl niemateralnych 1
prawnych

Prowadzona ewidencja likwidacji §rodkow trwalych, pozostalych
érodkdw trwalych, wartodc niematerialnych i prawnych wynikajacych z
dokonanych sprzedazy, z przekazaniem innym instytucjom lub
jednostkom organizacyjnym gminy w uzytkowanie

996

MNaleznodcl wannkowe

Sluzy do ewidencji sig naleznodel warunkowych wynikajacych z decyziji
administracyjnych

998

Zaangazowanie wydatkdw
budzetowych roku biezacego

Stuzy do ewndench brawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podziatek klasyfikacji
budzetowe)

999

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przyszlych lat

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysziych lat. Ewidencja szczegblowa prowadzona wg podzialek
klasyfikac: budzetowe.
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Zasady funkcjonowania kont dla urzedu gminy
Czgé¢ opisowa Zatacznika Nr 2 do Zaktadowego Planu Kont

Konta bilansowe

Konto 011 — ,,stodki trwale”
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stany oraz zwickszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow

tewalych, ktére sa umarzane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych, a takze grunty stanowiace wlasnosé gminy.
Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie: . ‘

- wszystkie zwigkszenia z tytutu przychodéw nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych
pochodzacych z zakupu (w korespondencji z kontem 080, 240, 310), lub inwestycji (w
korespondencji z kontem 080) lub otrzymanych nieodplatnie od innej jednostki: (w
korespondencji z kontem: 071- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 800 — wartosé
nieurnorzona), w drodze darowizny lub spadku— {w korespondencji z kontem 800), nabycie
gruntéw z mocy prawa, gdy nie wyplacono odszkodowania- w korespondencji z kontem 760),

- ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (w kotespondencji z kontem 240),

- zwigkszenia warto$cl poczatkowej powstate w wyniku ulepszenia istniejacych (w korespondenciji z
kontem 080) lub urz¢dowej aktualizacji wyceny $rodkdw trwatych {(w korespondencji z kontem
800),

- inne zwieckszenia zgodne z obowiazujacymi przepisami ( np. zwickszenia wartosci $rodkow
trwatych z tytutu zaplaty podatku dokonanej w formie niepienigznej — w korespondencii ze strona
Ma konta 221),

= warto$é gruntéw stanowiacych wlasno$é jst, a przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom (w kotespondencji z kontem 800) oraz ich zwigkszenia na podstawie akt

dokumentujacych fakt przekazania w uzytkowanie wieczyste.

Na stronie Ma konta 011 ewidencjonuje sig:

- wycofanie §rodkdw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania (w korespondencji z kontem: 071- wartoéc
dotychczasowego umorzenia, 800-- wartosé nieumorzona),

- ujawnione niedobory §rodkdw trwatych (w korespondencyi z kontem: 071— dotychczasowe
umorzenie, 240- wartoé nieumorzona),

- zinniejszenie warto§cl poczatkowej srodkéw trwalych dokonywanej na skutek aktualizacji ich
wyceny (w korespondencji z kontem 800),

- zmniejszenie warto$ci poczatkowej gruntéw stanowiacych whasnodé jst, a przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom np. z tytubu sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego
(w korespondencji z kontem 800),

- zwrot dostawcom wadliwych srodkdw trwalych (na podstawie umowy gwarancyjnej)— w
korespondencjl z kontem 240.

Dowodami przychodu $rodkéw trwalych sa dowody OT lub PT wzglednie zestawienie réznic
mwentaryzacyjnych.

Dowodami rozchodu §rodkdw trwalych sa protokoly: likwidacji, zdawczo- odbiorcze przekazania
nicodplatnego, szkdd, zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych oraz faktury VAT z tytutu sprzedazy.
Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencje szczegotows wg;
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- klasyfikacji rodzajowej $rodkéw trwalych z podziatem na dzialy klasyfikacji budzetowe;,

- umozhiwiajace] ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwalych,

- umozliwiajacej ustalenie wartoéci gruntdw stanowiacych wlasno$é jednostki samorzadu
terytotialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmictom.

Ewidencja ta prowadzona jest w programie komputerowym ,,Srodki trwale” 1 obejmuje:

- wykaz obiektéw inwentarzowych, w ktérym kazdy obiekt ujmuje si¢ w oddzielnej pozycji, podajac
oddzielnie (w szczegblnosct) symbol klasyfikacji srodkéw trwalych, roczna stawke amortyzacii,
warto$é poczatkows i umorzenie kazdego obiektu, z uwzglednieniem zmian wartoéci obiektu {(w
wyniku aktualizacji wyceny, zwigkszen z tytutu ulepszen, zmniejszen z tytulu czedciowej likwidacii),

- ustalenie warto$ct gruntéw stanowlacych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
przekazanych W uzytkowanie Wieczysté innym podmiotom, |

- charakterystyke obiektéw mnwentarzowych,

- tabele amortyzacyjne.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wi, ktére oznacza stan srodkéw trwalych w wartoéal poczatkowej.

Jest kontem bilansowym.

Konto 013 — ,Pozostate srodki trwate”

Na koncie tym ksieguje sie zwickszenia 1 zmniejszenia wartosci pozostalych $rodkéw trwalych, ktére
podiegaja umorzeniu w 100%, w miesigcu przyjecia do uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401, Ma
072) i ktére finansuje sie ze §rodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie
$rodki nowego obiektu, ktore finansuje sie tak jak koszty budowy, j. ze érodkéw na inwestycje).

Na stronie Wn ksi¢guje si¢ przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:

- bezposrednio z zakupu (rachunek, faktura VAT) — w korespondencji z kontem 201, 310,

- jako plerwsze wyposazenie z inwestycji ( w kotespondencit z kontem 080) — na podstawie faktur
VAT lub innych dowoddéw nabycia,

- ottzymane nieodplatnie: od jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 072; od innych
jednostek 1 0séb w korespondencji z kontem 760 (na podstawie dokumentu potwierdzajacego
nieodplatne otrzymanie),

- ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych na podstawie sporzadzonych zestawied réznic
inwentatyzacyjnych (w korespondencji z kontem 240).

Na stronie Ma konta 013 ksieguje si¢ rozchody pozostalych érodkéw trwalych:

- z tytutu likwidacji, zniszczenia, zuzycia na podstawie sporzadzonego protokotu likwidacjt $rodka
trwalego—- w korespondencjt z kontem 072,

-z tytulu nicodplatnego przekazania $rodka trwalego na podstawie protokolu przekazania
(zdawczo- odbiorczy) — w korespondenciji z kontem 072,

- tytutu sprzedazy (faktura VAT) — w korespondenciji z kontem 072,

-z tytulu niedoboréw na podstawie sporzadzonych zestawien réznic inwentaryzacyjnych— w
korespondenciji z kontem 240,

- z tytutu wylaczenia ich 2 ewidencit losciowo— wartoéciowej — w korespondencji z kontem 072,
Ewidencje analityczna prowadzi sie w Programie Wyposazenie (bedacym ewidencja szczegolowa) w
Referacie Finansowym.

Konto 013 winno wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa pozostalych $rodkow
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.
Konto 013 jest kontem bilansowym.
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Konto 014- “Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszent wartosci zbioréw bibliotecznych
szkolnych 1 pedagogicznych.

Na koncie 014 ksieguje sie tylko w jednostkach prowadzacych biblioteki, tj. oswiatowe jednostki
budzetowe.

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktore sa przeznaczone wytacznie jako materaly do
uzytku pracownikow jednostki.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto§¢ umarzane sg w 100 % w miesiacu przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 , Zuzycie
- matertaléw 1 energii”. -

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 yjmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychod  zbiordw  biblioteczaych  pochodzacych z zakupu (rachunek, faktura VAT)— w
korespondencji z kontem 201, 234,

- nieodptatnie otrzymanych: od innych jednostek budzetowych w korespondencyi z kontem 072; od
innych jednostek 1 oséb w korespondencji z kontem 760 (na podstawie  dokumentu
potwierdzajacego nieodplatne otrzymanie wraz z wycena),

- uyjawnionych nadwyzek inwentatyzacyjnych na podstawie sporzadzonych zestawien réznic
wynikajacych ze spisu z natury sporzadzanego raz na 4 lata - w korespondenciji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ rozchody zbioréw biblioteczaych:

- z tytutu likwidacji na podstawie sporzadzonego protokotu likwidacji- w korespondencii z kontem
072,

- z tytutu nieodplatnego przekazania na podstawie protokotu przekazania (zdawczo - odbiorczy) —
w korespondencii z kontem 072,

- z tytutu sprzedazy (faktura VAT) — w korespondencji z kontem 072,

- z tytutu niedobordéw na podstawie sporzadzonych zestawien r6znic wynikajacych ze spisu z natury
sporzadzanego raz na 4 lata — w korespondencjt z kontem 240,

Ewidencje (recznie lub przy zastosowaniu programu komputerowego) prowadzi si¢ wg miejsc
uzywania,
Konto 014 winno wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych si¢ w

uzywaniu w jednostce.

Konto 015— ,,Mienie zlikwidowanych jednostek™

Na koncie tym ksieguje si¢ zwiekszenia i zmniejszenia wartoScl mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej podlegte;
jednostce organizacyjnej, np. zaktadzie budzetowym lub jednostce budzetowe;.

Na stronie Wn ksigguje sie w szczegdlnosct:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej
wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki (w
korespondencji z kontem 855),

- korekte wartodcl mienta stanowiaca roznicg pomigdzy wartosciq mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsighiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoicia mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom (w korespondencji z kontem 855),
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- warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktére zostaje przyjete do zagospodarowania przez organ zalozycielski (w
korespondencii z kontem 226).

Na stronie Ma konta 015 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia (pozostalego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce), ktore
sprzedano (w korespondencii z kontem: 226— warto$é niesptacona, 855 wartoé¢ zaplacona - zapis
réwnolegly do zaplaty ksiegowanej Wn srodki pieniezne Ma 760), wniesionego do spoiki jako
udzial gminy lub przekazano nieodplatnie innym jednostkom (w korespondencii z kontem 855),

- kotekte wartosci mienia stanowiacy roznice pomiedzy warto$cia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartodcia mienia
przekazanego spolce lub innym jednostkom (w korespondencji z kontem 855),

- likwidacje mienia przez organ zatozycielski { w korespondencji z kontem 855).

Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi sie wedlug likwidowanych jednostek, dalsza ewidencje
szczegblowa dla kazdej zlikwidowanej jednostki stanowi specyfikacja majatku ujetego w bilansie
likwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek oraz wykazy ilo$ciowo-wartosciowe skladnikdw
rozchodowanych.

Konto 015 wykazuje saldo Wn, ktére ozpacza stan mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub
jednostek, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego. Jest kontem bilansowym.

Konto 020— ,,Warto$ci niematetialne i prawne™

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszel i zmniejszen wartoéci poczatkowej wartosci
niematetialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegolnoécl programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spoldzielcze wlasnoiciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe zachowujac zasady zawarte w § 10 niniejszego zarzadzenia.
Na stronie Wn konta 020 ewidencjonuje sie:

- zakup wartoécl niematertalnych i prawnych,

- nieodplatne otrzymanie wartoscl niematerialnych i prawnych,

- przeniesienie wlasnoéci praw majatkowych na rzecz gminy z tytutu zaplaty podatku w formie
niepieni¢znej ( w korespondencji ze strona Ma konta 221)

Na stronie Ma konta 020 ewidencjonuje sie:

- rozchédd wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. Ewidencje analityczng do
konta 020 ptowadzi sic w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartoéci niematerialnych 1 prawnych
umarzanych stopniowo.

Dalsza ewidencje szczegdtowa do prowadzonych kont analitycznych prowadzi sie w systemie LSrodki
Trwale” wedbug poszczegdlnych skladnik6w wartosci niematerialnych § prawnych.

Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 020 jest kontem bilansowym.

Konto 021- ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 021 sthuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen I zmniejszed wartosci poczatkowej wartodci
niematerialnych i prawnych od powyzej 1.000 zi do 10.000 zi, do ktdrych zalicza sie w szczegolnodei
programy komputetowe o przewidywanym okresie uzywania dhuzszym niz rok, nabyte spoldzielcze
wlasno$ciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe zachowujac zasady zawarte w § 10

niniejszego zarzadzenia.
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Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych od powyzej 1.000 zt do 10.000 zi, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071.

Konto 021 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci ntematerialnych 1 prawnych w
wartoécl poczatkowej od powyzej 1.000 zt do 10.000 z1.

Dalsza ewidencj¢ szczegdtowa do prowadzonych kont analitycznych prowadzi sie w systemie ,,Srodki
Trwale” wedbug poszezegolnych skladnikow wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 021 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci
niematetialnych t prawnych.

Konto 021 jest kontem bilansowym.

Konto 030 ~ ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe”
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ diugoterminowe aktywa finansowe stanowiace inwestycje. Zalicza sig
do nich w szczegdblnosct:

- akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodatczych ( nabyte w celu sprawowanta nad nimi
kontroli, wspétkontroli lub wywierania znaczacego wplywu),

- akcje i inne dhugoterminowe papiery wartoéciowe (bony skarbowe, obligacje, jednostki funduszow
powierniczych) traktowane, jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok (nabyte w celu
uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend i innych pozytkdw),

- inne diugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 030 ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma, wszelkie zmniejszenia
stanu finansowego majatku trwalego.

Do konta 030 prowadzi si¢ ewidencjg szczegblows, ktora umozliwia ustalenie wartoci poszczegdlnych
skladnikéw finansowego majatku trwatego, wedlug poszczegolnych tytutéw.

Konto 030 wykazuje saldo Wi, wyrazajace wielko$é stanu finansowego majatku trwalego. Jest kontem

bilansowym.

Konto 071 ~ ,,Umotzenie $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencjt zmniejszeni warto$ci poczatkowe] rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek amortyzacyjnych.

QOdpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronte Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartoscl
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartoscl niematerialnych 1 prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktotre wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw trwalych oraz

wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072- ,,Umorzenie pozostalych érodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostatych $rodkéw trwalych, wartoscl
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartodct, w miesiagcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondenciji z kontern 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umotzenia wartosci
poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow

biblioteczaych.
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Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedob6r lub szkode.

Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umotzenia nowych, wydanych do uzywania pozostalych érodkow
trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek oraz otrzymanych nieodplatnie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej pozostakych
srodkéw trwalych, wartodci niematerialaych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych umorzonych w

petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073- “Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizacyjnych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizacyjnych diugoterminowe

aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Konto shuzy do ewidenciji kosztoéw srodkdw trwatych w budowie (inwestycji) oraz do rozliczenia tych

kosztdéw na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ rowniez nieoddane do eksploatacji w chwili zakupu maszyny 1

urzadzenia, gdyZ te ujmuje sie na koncie 011 dopiero pod data przyjecia do eksploatacii.
Koszty inwestycji, ktore nie dadza efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu w momencie ustalenia i
stwierdzenia, ze dana inwestycja nie da efektu gospodarczego np. zaniechano kontynuacji inwestycji.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ miedzy innymi:
- poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwalych w budowie prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcéw, jak i we wlasnym zakresie,
- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, narzedzi,
- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powoduja zwiekszente wartosci uzytkowej srodka trwatego,
- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjoymi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosct:
- srodkéw trwatych,

- wartoscl niematerialnych 1 prawnych.

Typowe zapisy na koncie 080:

Konto
Strona Wn: .
przeciwstawne

Roboty, dostawy 1 uslugi zwiazane 2 przygotowaniem i realizacja inwestycji, wykonane przez
kontrahentéw, zakup materistléw wydanych bezposrednio na plac budowy, zakup maszyn i 201,300
urzadzef wymagajacych montazu lub stanowiacych pierwsze wyposazeme budowanych obiektéw ’

oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

2. | Nieodphatne otrzymanie srodkéw trwalych w budowie 800
3. | Réwnowartodé nieodplatnych Swiadczen na ezecz realizowanych mwestycjl 800
4. | Rozliczente nadwyzki zyskdw inwestycyjnych nad stratarmi 800
Strona Ma: K_OHtO
przeciwstawne
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L Przyjecie do uzywania §rodkdéw trwalych oraz wartoéci niemateriatnych 1 prawnych uzyskanych w 011,013,020

wyniku inwestycji T
.| Rozliczenie kosztdw ulepszenia srodkdw trwatych o1

3. | Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach érodkéw trwalych w budowie 240
Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych 800

5 Odpisanie kosztéw inwestyci niepodjetej (np. niewykorzystanej dokumentacjt projektowey) lub 800
nwestycji zaniechanej

6. | Nieodplatne przckazanie $rodkéw trwatych w budowie 800

7. | Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztéw drodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestyeyjnych,
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektéw srodkéw trwalych oraz
czasami z podziatem w/g zrddla ich finansowania.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$é kosztéw $rodkédw trwalych w budowie

1 ulepszerl.

Konto 101 — ,Kasa®
Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje st¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotéwki oraz niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obceyj.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic¢ ustalenie:
- stanu gotowki w walucie polskie;,
- stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej, z podzialem na
poszczegdlne waluty obce,
- wartoscl gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Shuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkéw 1 dochodéw budzetowych, objetych planem finansowym jednostk
budzetowe;.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym (w
korespondencji z kontem 223),

- 7 tytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegolowa wedlug
podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencii z kontem 141, 221 lub innym
wlasctwym kontern,

- wplaty od mstytucji obstugujacej platnosci elektroniczne dochoddéw budietowych przyjetych
wezesnie] karta w korespondencji z kontem 240,

- wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obciazenia bankowe (w korespondencyi
z kontem 240),

- wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytul wplaty (w korespondencji z kontem 245),

- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku (w korespondencit z kontami 224, 810),

- réwnowarto$¢ dochodéw jednostki budzetowej, ktore zostaly wplacone bezpoérednio na konto
budzetu gminy (w korespondencii z kontarmni: 221, 240, 720, 750, 760).
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Na stronie Ma konta 130 wjmuje si¢:

- zrealizowane wydatki budietowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespoléw 1, 2, 3,
4,7 lub §;

- okresowe przelewy dochodbéw budzetowych do budzetu, w korespondencii z kontem 222;
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, z wyjatkiem dochodéw
budzetu gminy, wplywajacych bezposrednio na rachunek budzetu gminy.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze zastosowana technika
ksiegowania zapewnia mozliwoéé prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane
do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych
przepisach. Mozna réwniez stosowad techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych
niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Ewidencja szczegblowa do konta 130 jest prowadzona w szczegblowodci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podzialtek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan srodkéw pieniezaych na rachunka biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowej
prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo

Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigzaych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku,

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktore do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do kofca roku, w korespondencji z kontem
223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w

korespondenciji z kontem 222.

Konto 132- "Rachunek dochodéw jednostek budietowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnos¢ oswiatows, w
szczegoOlnosci z tytulu: spadkéw, zapisdw, darowizn, odszkodowar i wplat za utracone lub uszkodzone
mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej 1 przeznaczonych na
finansowanie dziatalnoéci jednestki, z wytaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wplyw srodkéw pienigznych na ten rachunek, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw pienieznych z rachunku bankowego.

Fwidencja szczegblowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych
tytuléw pozyskiwania dochodéw wedtug dziatéw, rozdziatéw 1 paragrafow.

Saldo konta 132 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunkach
bankowych dochodow.
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Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®
Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ $rodki pieni¢zne pozabudzetowych funduszy specjalnego
przeznaczenia tj. w szczegblnosci Zakladowego Funduszu Swiadczesi Socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy z tytuhu:

- odpis6éw na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (w korespondencit z kontem 851),

- otrzymane dobrowolne wplaty, darowizny pieni¢zne (w korespondencji z kontami: 851),

- odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych (w korespondencji z kontem 851 — ZFSS).
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig:

- przelewy na pokrycie zobowiazad z tytutu dostaw 1 ustug (w korespondencii z kontamy: 201, 231,

234, 240),

- przekaianie zobowiazafi wobec budzetu gminy (w koreépondencji z kontem 225),

- bledy w wyciagach bankowych 1 ich korekty {w korespondencijt z kontem 240}).
Do konta 135 prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa, ktora umozliwia ustalenie obrotéw i stanu srodkéw
kazdego z funduszy specjalnych wedlug wyodrebnionych rachunkéw bankowych.
Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych na wyodr¢bnionych
rachunkach bankowych. Jest kontem bilansowym.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych 1 rachunkach

specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach

bankowych:
- czekéw potwierdzonych,
- sum depozytowych,
- sum na zlecente,

- srodkéw obceych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowart wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie
Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych §rodkéw pienigzaych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a konto 240 powinno zapewnié
sprostanic obowiazkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienteznych znajdujacych si¢ na

innych rachunkach bankowych.

Konto 141 ~ ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma- zmniejszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.

Srodki plenigzne w drodze s3 ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienigznych w drodze.
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Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
tobdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robor i ustug oraz kaucji gwarancyjaych, a
takze naleznoéci z tytulu przychoddw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosdi jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstale naleznodci 1 roszczenia oraz za splatg 1 zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci 1 roszezen.
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych kontrahentow oraz
powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznoéci i zobowiazan krajowych 1 zagranicznych.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowiazan.

Konto 221 — ,Naleinoséci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutlu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 1 zwroty
nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie:
- wplaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci;
~ wplaty naleznoéei z tytulu dochodéw budzetowych karta platnicza w korespondencii z kontem
240,
- przeniesienie naleznosci krotkotetminowych do dlugoterminowych, w korespondencii z kontem
226 na strone Wn.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadplaty). Ewidencja szczegdlowa do konta 221
prowadzona jest wedlug diuznikéw (w programie VIP) i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazas jednostki budzetowe] z tytutu nadplat w tych dochodach.
W ksiedze gtéwnej, konto analityczne ma nastepujacy wyglad schematyczny:
a) pierwsze trzy cyfty oznaczaja numer konta syntetycznego - 221,
by kolejne trzy cyfry oznaczaja dzial klasyfikacjt budzetowey,
¢) kolejne pie¢ cyft oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowey,
d) kolejne cztery cyfry oznaczajg paragraf klasyfikacji budzetowej,
¢) kolejne dwie cyfry od 00 do 09 oznaczaja podrodzaj Zrédla dochodéw w zakresie naleznosc

krétkoterminowych.

Konto 222 ~ ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencii rozliczenia ztealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,

lecz nieprzelanych do budzetu.

38



Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowania przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do koca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspolfinansowania programéw 1 projektéw zrealizowanych ze $rodkéw
europejskich..

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

-w ciagu roku budietowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkdéw budzetu padstwa w
ramach wspoinansowania programéw i projektdéw realizowanych ze $rodkdéw europejskich na
konto 800,

- okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w
ramach wspoélfinansowania programéw 1 projektéw zrealizowanych ze $rodkéw europejskich, w
korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:

- okresowe wplywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu pasistwa w ramach wspolfinansowania programéw t projektoéw realizowanych
ze $rodkéw europejskich, w korespondencii z kontem 130.

- okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane z
przeptywami srodkow europejskich w zakresie, w ktorym Srodkr te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytotialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kortca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia §rodkow pienigznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencit z kontem 130.

Konto 224— ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”
Konto 224 shuzy do ewidencii rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci  warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencii z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegélnosct:

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencii z kontem 810,

- wartos¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencii z kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddw budzetowych,

sa upmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetern panistwa i budzetem gminy z tytulu
zobowiazan podatkowych whasnych (np. podatek VAT) i wynikajacych z funkcji ptatnika (np. podatek
dochodowy od osob fizycznych).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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- wplaty do budzetu z tytulu podatku dochodowego od oséb fizyczaych i podatku VAT w
korespondenciji z kontem 130,
- naliczony (podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT) podatek VAT stanowiacy taczna wartosdc
podatku jednostek organizacynych w korespondencii z kontem 241,
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosct:
- zobowigzania wobec budzetu z tytulu podatku dochodowego od 0sob fizycznych i podatku VAT
w korespondencii z kontem 201,231,240,
- nalezny podatek VAT stanowiacy laczna wartos¢ podatku jednostek organizacyjnych w
korespondencit z kontem 241,
- inne zobowiazania wobec budzetu.
Ewidencje szczegélowq do konta 225 proWadzi sig wedhug poszczégélnych tytutow rozrachunkéw oraz
w dalszym podziale wedlug realizowanych programdéw 1 projektow wspotfinansowanych ze srodkéw
unijnych.
Ponadto w zakresie podatku VAT prowadzi si¢ konta analityczne dotyczace:
- naliczonego podatku VAT (podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT), a stanowiace naleznoéc
od Urzedu Skarbowego,
- naleznego podatku VAT, a stanowiacy zobowiazanie wobec Urzedu Skarbowego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewnié¢ mozliwo§¢ ustalenia stanu naleznosdi i
zobowiazad wedbug kazdego 2z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem ( np. naleznosci wynikajace z tytulu sprzedazy na raty, ktorych termin platnosci przypada
na lata przyszle). Na koncie 226 nie ewidencjonuje si¢ decyzji dotyczacych przeniesienia
terminu platnosci naleznosci budzetowych na lata przyszie.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze ptzeniesienie naleznodci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w korespondenciji z kontem 221.
Przeniesienia naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleinej na
dany rok bedzie sig stosowaé do czasu, az program WIP zostanie dostosowany do ustalania zalegtosci
w naleznosciach budzetowych uwzgledniajacych naleznosci krétkoterminowe (to te, ktore sa
wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego) i dlugoterminowe (to te, ktérych termin
wymagalnosci jest dtuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego) zgodnie z zapisem art. 3 ust.1 pkt 18
b i ¢ ustawy o rachunkowoscL
W momencie dostosowania programu WIP do wymogéw ustawy o rachunkowosct na stronte Ma konta
226 wjmuje si¢ przeniesienie naleznoéei dugoterminowych do krétkoterminowych w korespondencji z
kontem 221.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.
Zapisow na koncte 226 dokonuje si¢:

» w zakresie naleznoéci podatkowych: na ostatmi dzien roku budzetowego — na podstawie

sprawozdaf z ewidencji podatkowej Urzedu Gminy,
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*  w odniesieniu do pozostatych przypiséw i odpiséw — pod data dokonania operacii.
Ewidencja szczegblowa do konta 226 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, przy
czym ewidencja wg dluznikéw prowadzona jest w programie WIP.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$é dtugoterminowych naleznosci.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencii, innych niz z budzetami, rozrachunkdéw publicznoprawnych, a w
szczegolnoscl z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych ( ZUS, FP, PFRON).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a na stronte Ma
- zobowiqzania, splate 1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawaych.
Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznoéci 1 zobowiazan wedhtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoséci, a saldo Ma - stan

zobowlgzan,

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Konto 231 shuzy do ewidencjt rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych 1 $wiadczen rzeczowych uzaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzes,

- warto$€ wydanych $wiadczed rzeczowych zaliczanych do wynagrodzes,

- potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronte Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowlazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia standéw

naleznosci 1 zobowiazan 2z tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytuhu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami®
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzad wobec pracownikdw z innych tytuldw
niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wyplacone pracownikom zaliczki, a takze zwrot wydatkéw dokonanych ze §rodkéw whasnych
pracowntka, a zwiazanych z dziatalnoscia jednostki budzetowej — w korespondencii z kontem 130,

135,
- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych;
~ naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;
- naleznosci 1 roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw 1 szkod,

- zaplacone zobowiazania wobec pracownikéw.
Na stronte Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegblnoscl:

- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
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- rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkdw pienieznych,

- wplywy naleznosd od pracownikdw,

- skierowanie roszczen do sadu — w korespondencji z kontem 244,

- odpisanie naleznos$ci przedawnionych lub umorzonych — w korespondencji z kontem 761, 851.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskie) ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegbltowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$c ustalenia stanu
naleznoscl, roszczen 1 zobowiazan wedlug tytuldéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma - stan

zobowiazan wobec pracownikdw.

Konto 240- , Pozostate rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznoéci i roszczen oraz zobowiazaf,

nieobjetych ewidencja na kontach 201 do 234, do ktorych naleza:

- rozrachunki z tytulu sum depozytowych, do ktorych nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczna wg
kontrahentow(np. wadiow, kaucjt, zabezpieczen nalezytego wykonania umow),

- rozrachunki z tytutu refakturowania ( min. dostawy gazu, wody, energii),

- rozrachunki z tytutu obstugi platnosci elektroniczaych,

- rozrachunkt z tytubu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoborow, szkod 1 nadwyzek,

- potracenia dokonywane na listach wynagrodzed z tytuldw innych niz pedatki i skladki
odprowadzane do ZUS,

- rozrachunki z tytulu zaliczek na inwestycje wspolne prowadzone przez inwestorow zastgpczych
lub przez innych inwestorow,

- roszezenia spotne {z chwila uzyskania informacji o zakwestionowanin wysokosci naleznosci),

- mylne obclgzenia rachunkéw bankowych,

- rozliczenta z tytulu wydatkéw dokonanych ze Srodkéw whasnych na rzecz jednostki przez osoby
niebedace pracownikami otaz pozostate rozliczenia np.: z soltysamni, radnymi, cztonkami komisji
rady z tytutu naleznych diet i innych wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate 1 zmmiejszenie
zobowiazail, a na stronie Ma powstale zobowlazania oraz splate 1 zmniejszenie naleznoéci i roszczen.
A w szezegolnoscl rozrachunkéw z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutdéw niz podatki i sktadki odprowadzone do ZUS, niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych
uznan bankowych oraz niestuszne uznania 1 korekty mylnych obciazen bankowych, pozyczek i rbéznego
todzaju rozliczen, a takze kr6tko- 1 diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Konto 241 — ,,Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT”
Konto 241 w ksigdze Urzedu Gminy sluzy do ewidencji i rozliczenia podatku VAT wynikajacego z
czastkowych rejestréw zakupu 1 sprzedazy jednostek organizacyjnych (réwniez Urzad Gminy)
podlegajacych rozliczeniu scentralizowanego podatku VAT.
Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢:

- nalezny podatek VAT od jednostki organizacyjnej w korespondencji z kontem 225,

- ptzekazanie podatku naliczonego do jednostki organizacyjnej (wynikajacego z nadwyzki podatku

naliczonego nad podatkiem naleznym} w kotrespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢:
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- naliczony podatek VAT (podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT) w jednostce organizacyjnej w
korespondencii z kontem 225,
- otrzymany od jednostki organizacyjnej podatek nalezny (wynikajacego z nadwyzki podatku
naleznego nad podatkiem naliczonym) w korespondencii z kontem 130.
Ewidencje szczegdltows do konta 241 prowadzi si¢ wedlug jednostek organizacyjnych, ktére biora
udzial w rozliczeniu scentralizowanego podatku VAT.

Konto 241 w ksi¢ggach jednostek obstugiwanych oraz w Urzedzie Gminy jako jednostka
budzetowa stuzy do ewidencji i rozliczenia podatku VAT wynikajacego z rejestréw zakupu 1 sprzedazy
danej jednostki.
Na stronie Wn konta 2471 ujmuje sig:
- naliczony podatek VAT (podlegajacy odliczentu od naleznego VAT) w jednostce organizacyjnej w
korespondenciji z kontem 201, 231, 240,
- odprowadzony podatek VAT do JST wynikajacego z nadwyzki podatku naleznego nad podatkiem
naliczonym w korespondenci z kontem 130
Na stronie Ma konta 241 ujmuje sig:
- nalezny podatek VAT w kotrespondencji z kontem 130,201,
- otrzymany podatek VAT od Urzedu Gminy wynikajacego z nadwyzki podatku naliczonego nad
podatkiem naleznym w korespondencii z kontem 130,
Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazad
wobec JST.

Konto 245 -, Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjaénionych kwot naleinosel z tytutu dochodow
budzetowych lub innych tytutdw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sig w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat 1 ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szezegdlnosel kwoty niewyjaénionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznoéci

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwych oraz naleznosci z tytulu
odsetek przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwickszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosei. Odpisy
akrualizujace dokonuje si¢ nie rzadziej niz raz na koniec roku.

Odpisy aktualizujace naleznosci przeterminowanych tworzy sie metoda wickowania, w zaleznosci od
okresu zalegania z platnoéciq w miesiacach w nast¢pujacych wysokosciach:

- do 3 miesigcy zalegania z platnoscia — bez odpisu aktualizujacego,

-od 3 do 12 miesigcy zalegania z platnoscia — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% wartoscl

naleznosci,

- powyzej roku zalegania z platnoscia — odpis aktualizujacy w wysokoéci 100 % wartosci naleznoscl,
Powyzsza zasad¢ stosuje si¢ do podatkdéw, oplat lokalnych, oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, za najem i dzierzawe sktadnikéw majatkowych.

Tabelaryczne zestawienie naleznodci przeterminowanych z podziatem na rodzaje naleznosci oraz na
w/w grupy wickowe wykonuje pracownik Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych oraz pracownik
Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Ochrony Srodowiska, na podstawie ktdrego zostanie
ustalona 1 zaksiegowana wysokos§é odpisu aktualizujacego naleinosct przez pracownika Referatu
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Finansowego.
Naleznosci z tytutu zaliczek alimentacyjnych, funduszu alimentacyjnego w momencie  przypisania
ksieguje ste bezposrednio na stronie Ma konta — 290— ,,Odpisy aktualizujace naleznodci™ .
Ewidencja odpiséw z tytulu odsetek za zwioke od naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych
przypisanych, a nie wplaconych nastepuje nie rzadziej niz raz na rok pod dara konica roku na koncie
221 (Wn) —,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w korespondencii z kontem 290 -, Odpisy
aktualizujace naleznosci”.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Naleznoéci umorzone, przedawnione lub nieiciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartosé.
Ewidencja szczegdtowa do konta 290 powinna by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacjt
budzetowej z podziatem na odpisy aktualizujace naleznosci gléwnych oraz na wyceng odsetek.
W ksiedze glownej, konto analityczne ma nastepujacy wyglad schematyczny:

a) plerwsze trzy cyfry oznaczaja numer konta syntetycznego - 290,

b) kolejne trzy cyfty oznaczaja dzial klasyfikacji budzetowej,

c) kolejne pieé cyfr oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowe;j,

d} kolejne cztety cyfry oznaczajy paragraf klasyfikacji budzetowej,

e) kolejne dwie cyfry o numerze 00 oznaczaja odpisy aktualizujace naleznosci gléwnych, a2 o

numerze 01 oznaczaja odpisy z tytuhu wyceny odsetek.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych nalezno$ci oraz warto$é naleznych, a jeszcze

niezaptaconych przez kontrahentow jednostk:

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw (artykuléw spozywezych),
robot i ushug, a w szczegdlnosct do ustalenia wartoéci materiatdw, towardw w drodze oraz wartodcl
dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢:

- faktury VAT i rachunki dostawcédw obejmujace wartos¢ dostarczonych matertaldw czy towaréw-

w korespondencji z kontern 201.

Na stronte Ma konta 300 ujmuje si¢:

~ warto$¢ przyjetych dostaw towardw i ustug- w korespondencji z kontem 330.
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
Saldo Wn konta 300 ujmuje sie w bilansie razem z zapasami odpowiednio materiatow, a saldo Ma

tacznie ze zobowiazaniami z tytutu dostaw i ushug.

Konto 310 — , Materialy”
Na stronie Wn konta 310 ksieguje sig:
- ptzychod materialow z zakupu od zewnetrznych dostawecdw — w korespondencji z kontem 201,
234, 300,
- nieodplatne otrzymanie materialéw — w korespondencijt z kontem 760,
- wjawniona na koniec roku w wyniku inwentaryzacji warto$¢ materiatéw rozchodowanych a nie
zuzytych — w korespondencji z kontem 401, 851,
- zaplate podatku dokonana przez przeniesienie na rzecz gminy wlasnosel rzeczy nie bedacych
srodkami trwalymi - w korespondencii ze strona Ma konta 221,
Na stronte Ma konta 310 ksigguje si¢:
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- rozchdd zuzytych materialow na podstawie sporzadzonego protokotu — w korespondencji z
kontern 080, 401, 851,

- sprzedaz, nicodplatne przekazanie materiatéw - w korespondencii z kontem 760.
Do konta 310 prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo - wartoiciowa na odrebnych kartotekach z
wyodrebnieniem poszczegblnych materialéw oraz oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone
im materialy.
Ewidencje analityczna prowadzi sie zbiorczo wedlug poszczegdlnych zadad, na ktdre zakupione
materiaty maja by¢ zuzyte.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza wartos¢ zapaséw materialow zakupionych a nie
zuzytych. Konto 310 jest kontem bilansowym.
Konto 330~ ,, Towary™ '
Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasdéw towaréw w magazynach wiasnych i obeych, w
punktach sprzedazy oraz punktach przerobu wtasnego i obcego.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje przychody i zwickszenia wartodel stanu zapaséw towardw, w
korespondencji z kontern 300, a na stronie Ma — rozchody oraz zmniejszenia wartodci stanu zapaséw
towaréw, w korespondencji z kontem zespot ,,47.
Do konta 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa umozliwiajaca wyodrebnienie wartosci towardw
znajdujacych sie w poszcezegdlnych punktach sprzedazy.
Konto 330 moze wykazywacé saldo Wn, ktdre oznacza stan zapaséw towardw w cenach zakupu, nabycia

Iub w stalych cenach ewtdencyjnych.

Konto 340- ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow”

Konto 340 stuzy do ewidencji roznic pomiedzy cena ewidencyjna materialow, towaréw 1 artykulow
spozywczych ustalona na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywisty ceng zakupu
lub nabycra.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen kredytowych, a na
stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podzial odchyled na dotyczace
materiatow, towardw i artykuldw spozywezych, z ewentualnym dalszym podzialem na grupy zapaséw.
Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych zapaséw
materialéw 1 towardw ujetych na kontach 3101 330.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amottyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci

niematerialnych i prawnych, od kt6rych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedhug stawek
amortyzacyjnych

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje
sie ewentualne zmniejszentie odpisdw amottyzacyjnych oraz przeniesienie w konicu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuiycie materialow i energii”
Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdéw i wyposazenia oraz energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocnicze] i ogblnego zarzadu, ktére zostaly sklasyfikowane w paragrafach

421,422,423, 424, 4251 426.
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Nie ujmuje si¢ na nim materialéw i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w dziatalnosci
finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie:

- materiatéw wydanych do dzialalnoéci podstawowey, ogdlnej 1 pomocnicze), w tym takze artykulow

spozywezych,

- wyposazenia,

- paliwa,

- czgdcl zapasowych maszyn i urzadzen,

- energit (wg fakeur).
Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegolnoéci zmniejszenie poniesionych kosztdéw zuzycia
materialéw i energii oraz nadwyzki materialéw mieszczace sie W granicach 'dopuszczalnego bledu
pomiart.
Ewidencja szezegotowa do konta 401 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Na koniec roku saldo poniesionych kosztéw przenosi sig na strong Wn konta 860.

Konto 402 - Ustugi obce.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych, wedhug podzialek Klasyfikacji
budzetowe] w zakresie paragraféw 427, 428, 433, 434, 436, 438, 439 oraz paragraf 430, ale bez kosztow
zwiazanych ze sprzedaza srodkéw trwalych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych , a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec roku na konto

860,

Konto 403 - Podatki i oplaty.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow tytulu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosdci i
podatku od $rodkdéw transportu, podatku od czynnoéci cywilno-prawnych oraz oplat w charakterze
podatkowym, a takze oplaty notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz skladek i wyplat do
otganizacji miedzynarodowych, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w zaktresie paragrafow 443,
449, 450, 451, 452, 453.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytuldw, a na stronie Ma
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzied bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytulu na
konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia.

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen =z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami, wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragraféw 401, 404, 410, 417, 470 (szkolenia
pracownikow) i 479, 480. Na stronie Wn 404 wmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z wyzej
wymienionych tytuléw, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie

salda kosztéw wystepujacego na koniec roku na konto 860,

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia.
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodcei podstawowe z tytutu rdznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikdw 1 osob fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto

iinnych umoéw, ktére nie sq zaliczane do wynagrodzen,
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wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragraféw 302, 411, 412, 413, 428, 444, 470
(szkolenia pracownikéw) 1 471. Na stronte Wn konta 405 ujmuje si¢ wszystkie poniesione koszty z
wyzej wymienionych tytuléw , a na stronic Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz
przeniesienie salda kosztéw wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe.

Konto 409 stuzy do ewidencii kosztéw dzialalnoscel podstawowe, ktére nie kwalifikujq sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegblnosci zwroty wydatkdw za uzywanie
samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan shizbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, kosety ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy 2z tytulu wypadkéw przy
pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztoéw dzialalnoscl finansowej 1 pozostalych kosztow
operacyjnych, wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie paragrafow 302 (odprawy
posmiertne), 419, 430, 441, 442, 443 (polisy), 461, 470 (koszty podrdzy shuzbowych dotyczacych
szkolen pracownikow).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzienl bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410- ,,Inne éwiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencijt kosztéw dziatalnoéel podstawowej, ktore nie mieszcza si¢ w innych
kontach kosztow rodzajowych (400-409}.
Na koncie 410 ujmuje st¢ m.in.:
- koszty swiadczen z pomocy spolecznej wyplacane w formie pienigznej (zasilki) i rzeczowey,
- stypendia,
- koszty pomocy dla uczniow,
- koszty nagréd niezaliczanych do wynagrodzen,

- diety i koszty przejazdu radnych dla radnych.
Na stronie Wn konta 410 ksieguje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie. Na koniec

okresu sprawozdawczego koszty z konta 410 przenost si¢ na konto 860.

Konto 411- ,,Pozostate obcigzenia”
Konto 411 stuzy do ewidencii specyficznych kosztéw dziatalnoscl niektorych jednostek budzetowych
oraz urzedu. Koszty ksiggowane na koncie 411 nie dotycza bezposrednio dziatalnosci urzedu, lecz
odnosza si¢ do jednostki samorzadu terytorialnego jako calosci.
Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie w szczegblnodci:

- wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,

- wplaty gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego 1 zwiazkéw gmin,

- wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,

- przelewy redystrybucyjne,

- kary 1 odszkodowania dla osob fizycznych 1 prawnych, jako realizacja zobowiazan Skarbu Padstwa.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860.

Konto 720 - "Przychody z tytwlu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowsa dzialalnosciy jednostki, w szezegdlnosei dochoddéw, do ktérych zalicza sie podatki,
skladki, optaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek,

nalezne na podstawie odr¢bnych ustaw lub umodw.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy dochodéw budzetowych (np. przedawnione, umorzone), a
na sttonie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegblowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowoéci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegblowa stanowia sprawozdania o dochodach budZetowych
sporzadzane przez te organy.

W koticu roku obrotowego saldo konta 720 przenost si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730- Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartodé ich zakupu.

Na sttonie Wn konta 730 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku przychoddw ze sprzedazy w
korespondencji z kontem 860, a na stronic Ma- przychody ze sprzedazy towaréw w korespondencii z
kontem zespol ,,27.

Na koniec roku obrotowego na koncie 730 nie wystepuje saldo.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sig odpisane naleznosci z tytutu przychodéw finansowych, 2 na stronie
Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosel przychody ze
sprzedazy papietéw wartoéciowych, przychody z udzialow i akeji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obceych i papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci (§089, §090, §091 1 §092}, a takze kary 1 odszkodowania (§095)
1 dodatnie réznice kursowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé sprzedanych udzialow, akejt 1 papierdw
warto$ciowych, odsetki od obligacii, odsetki od kredytéw i pozyczek (§807, §811 ), odsetki za zwloke
w zaplacie zobowiazan (§456, §457, §4581 §468 ) | z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdéw obceych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z
wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartos$c naleznosci watpliwych
w zakresie dochodow budzetowych i przychodéw finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic wyodrebnienie wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

W konicu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nte wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawows dzialalnoscia

jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ odpisy naleznosci z tytulu pozostatych przychodéw operacyjnych,
a na stronie Ma konta 760 w szczegdlnoécl ujmuje si¢:

- przychody ze sprzedazy materiatdw w wartoscl cen zakupu lub nabycia materialow,
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- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych 1 prawnych oraz §rodkdw
trwatych w budowie,

- pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosel odpisane przedawnione
zobowijzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosct lub ktore wystapily incydentalate,

- réwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od Srodkéw trwatych oraz wartodel niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od srodkow
trwatych oraz warto$cl niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze strona Wn konta 800,

Ewidencja prowadzona do konta 760 jest wedtug pozyciji rachunku zyskéw 1 strat.

W koticu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne"
Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia

jednostki.
W szczegdlnoscl na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

- koszty osiagniecia pozostatych przychodow w wartosct cen zakupu lub nabycia materialéw,

- pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci zaplacone kary, grzywny,
odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciagalne naleznoscl, koszty
postegpowania sadowego spornego i egzekucyjnego, odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z
tytutu pozostatych przychodéw operacyjnych, koszty o nadzwyczajnej wartodci lub ktére wystapily
incydentalnie

wg podzialek klasyfikacji budzetowej m.in.: § 230, 271, 430, 461

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 761 powinna zapewni¢ wyodrebnienie wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkdw .

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 ~ ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwalych 1 obrotowych jednostki 1 ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie
z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222,

- przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacjl wyceny $rodkéw trwalych,

- wartos¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego (aportu) srodkdw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw
trwalych w budowie,

- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223,

- wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycyi,

- rdznice z aktualizacji z wyceny srodkow tewalych,

- nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkow

trwalych w budowie,

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- warto$é objetych akeji i udziatéw.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwickszeni 1 zmniejszen funduszu jednostki.
Do konta 800 prowadzi sie ewidencje szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn zwickszen i
zmniejszed funduszu jednostki budzetowej odpowiadajacym pozycjom sprawozdania ,,Zestawienie
zmian w funduszu jednostki budzetowey”.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budietowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnoéci z budzetu srodkdéw europejskich oraz

$rodkdéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:
- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,
- wartoéé platnosd z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,
- tbwnowarto$é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na

finansowanie inwestycjl.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta 810 na

konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen

migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie 1 zwickszenie rezerwy, a na stronie Wa - ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwickszenia rozliczen migdzyokresowych

przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:
- rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen 1 zmaniejszen,
- rozliczen miedzyokresowych przychodbw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwickszen
1 ziniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczenn miedzyokresowych

przychodéw.
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Konto 851 - ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczed
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 "Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe
uimuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,

- wysokosci poniesionych kosztdw 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegolne rodzaje

dziatalnosci socjalne;j. ' ‘ '

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalaych.

Konto 855 - ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 sluzy do ewidencji réwnowartosdci mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw panstwowych,
komunalaych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace. )
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia fub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rdwnowartos¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilanséw tych jednostek, w

korespondencii z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub innych jednostek

organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spoétkom,
innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub wartos¢ mienia

sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy™
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
- poniestonych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400-405 1 409-411,
- kosztéw operacjt finansowych, w kotespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztdw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
- wartos¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia (konto 730),
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodéw, w
korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,

saldo Ma - zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe

Konto 976- "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczed miedzy jednostkami w celu

sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Konto 976 dzieli si¢ analitycznie na trzy konta: 976-1, 976-2, 976-3.
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Konto 976-1 dotyczy wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami w zakresie naleznosci 1 zobowiazas.
Ewidencjonuje sig na nim, na koniec roku na dzien 31 grudnia, na podstawie zestawien roczaych, sumeg
naleznoéci i zobowiazad wynikajacych z obrotdéw kont rozrachunkowych dotyczacych rozliczen migdzy

jednostkami budzetowymi.

Na stronie Wn konta 976-1 ewidencjonuje sie naleznosai z tytutu przychodéw rocznych
Kwota otrzymanych naleznosci z tytulu przychodow, stanowl podstawe, przy konsolidowaniu
sprawozdaf:

- do zmniejszenia Jej z przychoddw w RZiS,

- do zmniejszenia jej w zrealizowanych dochodach w ZZF,

- w bilansie do zwickszenia zysku lub zmniejszenia straty oraz powigkszenia funduszu poprzez

zmniejszenie zrealizowanych dochodéw.

Natomiast kwota nieotrzymanych w danym roku budzetowym naleznodci z tytutu przychodéw,
stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:

- do zmniejszenia jej z przychodow w RZIS,

- w bilansie do pomniejszenia o nig naleznosci oraz do zwiekszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Na stronie Ma konta 976-1 ewidencjonuje si¢ zobowiazania z tytutu kosztow roczaych.
Kwota zaptaconych zobowigzan, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:
- do wylaczenia jej z kosztow w RZiS,
- do wylaczenia jej z wydatkéw w ZZF,
- w bilansie do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty oraz zmniejszenia funduszu poprzez
zmniejszenie zrealizowanych wydatkdw.
Natormniast kwota niezaptaconych zobowigzan, stanowl podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:
- do wylaczenia jej z kosztow w RZiS,
- w bilansie do pomniejszenia o nig zobowiazan oraz zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.

Konto 976-2 dotyczy wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami w zakresie przychodow 1 kosztow
{naleznosci i zobowiazan z tytutu niestusznie poniesionych wydatkow).
Ewidencjonuje si¢ na nim salda rozrachunkéw na koniec roku na dzien 31 grudnia

Saldo wystepujace na stronie Wn konta rozrachunkowego, ksieguje si¢ na stronie Wn konta 976-2,
ktére oznacza naleznosé z tytulu przychodéw (niestusznie poniesionych wydatkow).
Kwota naleznosci niestusznie poniesionych wydatkéw, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu
sprawozdan:

- do wylaczenia jej z zrealizowanych wydatkéw w ZZF,

- w bilansie do pomniejszenia o nia naleznosci oraz do zwigkszenia funduszu poprzez zmniejszenie

zrealizowanych dochodéw.

Saldo wystepujace na stronie Ma konta rozrachunkowego, ksieguje si¢ na stronie Ma konta 976-2, ktére
oznacza zobowiazanie z tytulu kosztow (niestusznie poniesiony wydatek przez inna jednostke
budzetowa).
Kwota zobowiazania, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdari:

- do wylaczenia jej z kosztéw w RZIS,

- w bilansie do pomniejszenia o nia zobowiazart oraz do zwigkszenia zysku lub zmniejszenia straty.
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Konto 976-3 dotyczy wzajemnych wylaczen w funduszu jednostki w zakresie nteodplatnie
przekazanych §rodkéw trwatych 1 WINIP przez jednostke przekazujaca 1 przyjecie ich przez jednostke
przyjmujaca .

Na stronie Wn konta 976-3 ewidencjonuje si¢ nieodplatnie przekazane s$rodki trwale 1 WNIP w
wartoscl netto (wartosé poczatkowa — umorzenie srodkdw trwatych) w momencie przekazania.

Suma obrotdow strony Wn konta 976-3, stanowl podstawg, przy konsolidowaniu sprawozdar:
- do ztnniejszenia w ZZF poz. ,,warto$¢ sprzedanych i nicodplatnie przekazanych srodkéw trwatych
1inwestycji”,
- do zwigkszenia' w bilansie po stronie aktywéw w odpowiedniej grupie Srodkow trwatych, a po

stronie pasywow w funduszu jednostki.

Na stronie Ma konta 976-3 ewidencjonuje si¢ nieodplatnie otrzymane érodki trwate 1 WNiP w
wartosci netto (warto$é poczatkowa — umorzenie $rodkdéw trwatych) w momencie otrzymania.
Suina obrotow strony M-a konta 976-3, stanowi podstawe, przy konsolidowaniu sprawozdan:
- do zmniejszenia w ZZF poz. ,wartoéé¢ nieodplatnie otrzymanych srodkédw trwalych 1 inwestycji”,
~ do zmniejszenia w bilansic po stronie aktywow w odpowiedniej grupie $rodkéw trwalych, a po

stronie pasywow w funduszu jednostki.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budietowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw budzetowych .
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkdéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym
ze zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisetn ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ na dzien 31 grudnia:
- rownowarto$c zrealizowanych wydatkow budzetu,
- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkdw
budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Konto 980 nie wykazuje na kontec roku salda.

Konto 981 - '"Plan finansowy niewygasajacych wydatkdéw"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta

srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

- rownowartos¢  zrealizowanych  wydatkow  budzetowych  obciazajacych  plan  finansowy

niewygasajacych wydatkdéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czedcl niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegdtows do konta 981 prowadzi si¢ w szczegbdlowoscl planu  finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania

podatkowe podatnika”
Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od 0séb trzecich i realizacii tych zobowiazan. Ksiegowan

dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Do konta syntetycznego prowadzi sie konta analityczne wg podziatek klasyfikacji budzetowej.
Na kontach szczegdlowych prowadzonych dla poszczegdlnych oséb trzecich ewidencjonuije sig przypis
kwoty lub kwot wynikajacych z decyzji orzekajacej odpowiedzialnosé osoby trzecie).
Na stronie Wn konta 990 ksieguje sie:
- przypis kwoty naleznej z decyzjl o odpowiedzialnosci podatkowe] osoby trzecie] oraz zwroty.
Na stronie Ma konta 990 ksieguje sie:
- wplata osoby trzeciej,
- odpis przypisanej kwoty naleznosci w przypadku wygasniecia zobowiazania podatnika.

Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez  nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”
Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania 1 pobranych przez inkasentow.
Na koncie 991 ksiegowari dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Na stronie Wn konta 991 ksigguje sie:

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;.
Na stronie Ma konta 991 ksigguje sie:

- wplaty na rachunek biezacy urzedu kwot pobranych przez inkasenta,

- wplaty do kasy urzedu kwot pobranych przez inkasenta,

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektéw 1 programéw z budzetu panstwa.

Na koncie 992 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.
Ewidencje szczegdtows do konta 992 prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.

W przypadku zapewnienia finansowania lub dofinansowania wydatkéw, projektéw 1 programéw z
budzetu paristwa dla zadarl wieloletnich, na koniec roku wielkosé kwoty wystepujace] na stronie Ma
koryguje si¢ do wielkosci wykorzystanych zapewnien w roku budzetowym.

Konto 992 moze wykazywaé saldo Wn, ktote oznacza wartosé srodkow finansowych wynikajacych 2

w/w zapewnie pozostajacych do wykorzystania.

Konto 994- ,Mienie Gminy (grunty przejete w uzytkowanie wieczyste oraz uiywane na
podstawie innych umow)”

Na stronte Wn konta 994 ewidencjonuje si¢ wartoscl gruntow przejetych w uzytkowanie wieczyste,
srodkéw trwalych uzywanych przez jednostke na podstawie uméw (najmu, dzierzawy, leasingu 1

uzyczenia).
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Podziat analityczny konta 994

Konto 994-1 dotyczy wartoici gruntéw przejetych w uzytkowanie wieczyste. Ewidencja nastepuje na
podstawie aktu notarialnego w dniu jego podpisania, jednak nie pozZniej niz na koniec roku tj. na dzied
31 grudnia danego roku.

Suma obrotéw strony Wn konta stanowi podstawe do uzupelnienia tabeli 1.4 w , Informacji

dodatkowej do bilansu”.

Konto 994-2 dotyczy innych $rodkéw trwaltych otrzymanych na podstawie uméw (najmu, dzierzawy,
leasingu 1 uzyczenia). Ewidencja nastepuje pod data zawarcia umowy, jednak nie pogniej niz na koniec
roku tj. na dzien 31 grudnia danego roku.

Suma obrotéw strony Wn konta stanowi podstawe do uzupelnienia tabeli 1.5 wiersz 11.1.5 w

wInformacji dodatkowej do bilansu™.

Konto 994-3 dotyczy dzierzawionych nieruchomosci na podstawie nmowy dzierzawy (budynki, lokale
1 obiekty inzynierti ladowej i wodnej}. Ewidencja nastepuje pod data zawarcia umowy, jednak nie p&Zniej
niz na koniec roku tj. na dzien 31 grudnia danego roku.

Suma obrotoéw strony Wn konta stanowl podstawe do uzupelnienia tabell 1.5 wiersz IL1.2 w

wInformacji dodatkowej do bilansu”.

Konto 995- ,Likwidacja srodkéw trwatych, pozostalych srodkéw  trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych”

Sthazy do ewidencjt zmian zachodzacych w érodkach trwalych, pozostalych s$rodkach trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych zwiazanych z jego likwidacja np.: sprzedaz, przekazanie innym
instytucjom, lub przekazanie w uzytkowanie jednostkom organizacyjnym gminy .

Na koncie 995 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Analityke tego konta prowadzi si¢ wedtug Srodka trwalego, pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz z  podziatem na rodzaj likwidacji.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje sie¢ postawienie srodka trwalego (lub wartosci niematerialnych i
prawnych w stan likwidacji ( wartoé¢ brutto).

Na stronie Ma konta 995 ksieguje si¢ wyksiegowanie z ewidencji pozabilansowej na podstawie fakeury
lub protokotu przekazania wraz dowodem PT.

Konto 996 ~ ,,Naleznosci warunkowe®
Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ naleznoscl warunkowe wynikajace z decyzjl administracyjnych.
Na stronte Ma ewidencjonuje si¢ wygasniecie naleznosci warunkowych na podstawie:
- decyzji 0 umorzeniu,
- protokolu o niespelnieniu okreslonych zobowdazan, ktory automatycznie stanowi podstawe do

zaewldencjonowania naleznosei warunkowych jako naleznoséci budzetowe.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkdéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly wydatki roku nastepnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umoéw, decyzji [ innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych 1 powinna
zapewni¢ w szczegdlnosel ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw,

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budietowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencii prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, kt6re maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych 1 powinna
zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec toku konto 999 moze wykazywal saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysziych.
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Zalacznik nr 3

Do Zakladowego Planu Kont

Wykaz i opis programoéw dopuszczonych do prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie
Gminy w Somoninie i w jednostkach obstugiwanych

Data Numer wersji
Autor programu . L . .
Lp Opis programu przyjecia do | oprogramowa- | Opis oprogramowania
Nazwa eksploataciji nia
. Program finansowo- ksicgowy .
RADIX Sp.zoo A L W dniu
i stuiy do prowadzenia ksiag L
Sp.k. Gdasdsk . przysecia
rachunkowych wyg Klasyfikacji !
) ; . - wersza 3.10
budzetowey, wspomagania prac nad
budzetem fednostki samorzadu
terytorialnego, sporzadzania
wykazow obrotow i standw kont w
1 ujeciu analitycznym i 2008
{sub)syntetycznym w dowolnym o
System . . Po aktualizacjt
. okresie czasu sporzadzania .
Finansowo- wymaganych przepisami [ wersa
i + AN
Ksiggowy FKB sprawozdan z wykonania budzetu 371737
oraz obstugi archiwurn
poprzednich lat, wg zasad
okrestonych przez ustawg o
rachunkowosci
RADIX Sp.200 Pttogta.m‘ Akadmwy shuzy do w qnil‘.l
S k. Gdadsk rejestracii danych osobowych przyjecia Proceducy. funkcie
P pracownikow, prowadzenia - wersja 4.04 rot]:{e iy, tunkege s
kartotek zawierajacych warunki 1 serukoury )
zasady zatrudnienia, przebieg pracy op}rogramowa?m Oraz
zawodowej, dane do ubezpieczenia opis algo r;v'mow‘
2 ZUS i inne prowadzenia ewidencii 5.05.2000 PArAmELrow oz
. | czasu pracy, drukowania o Po aktualizagi | PFOBFMmOWE zasady
System Ohbslugi , . . ochrony danych
Kads KADRY + dokumentdw zwigzanych z - WeEsja
r .
zatrudnieniem, AUtOMatycznego 4.33.206 _Sy;temu
aktualizowania danych zwigzanych m .ormatycmego zostaly
z liczba lat stazu pracy, naleznym optsane praez auto:a.
dodatkiem stazowym, nagroda Programu- 1 53 250 drfle z
jubileuszowa art. 10 ust. T pkt. 3 lit. ¢
W ustawy z 29 wrzeinia
RADIX Sp.zoo | Program placowy we wspdlpracy z coyiecia 1994z, o rachunkowosci
Spk. Gdaisk | systemem KADRY+, shuy do S
3 automatyeznego sporzqdzanj‘a ]'jst. 5.05.2009 o akhia]iz.acji
System placowy | plac zatrudnionych pracownikéow i .
PLACE+ drukowania zestawien placowych ©Wersi
pracowy 5.05.289
W dni
RADIX $p.z00 o o
Sp.k. Gdagisk Program do obstugl ewidencji preyiecia
4 P §rodkdw tewalych i pozostalych 2009 - wersja 2.21
P . srodkdw trwalych oraz wartosal Po aktualizacji
System Srodkd rﬂematcria]ﬂyci’z i prawnych ersja
- wersj
T +
rwate STW. 342644
W
RADIX Sp.zoo d“:
rzyjecia
Sp.k. Gdansk Program do prowadzenia \Eer:']z 319
5 System ksi;gow?éci ?odarkowej. i 2009 ! - : -
. . zwiazane) z nig ewidencia Po aktualizacji
Windykaciji o -
. podatnikdw - wersja
Oplati 3.80.1946
podatkéw WIP+ e
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W dniu

RADIX Sp.zoo aviecia
Spk Gdasisk prie
- wersja 2.08
Program przeznaczony do
System naliczania i prowadzenia ewidencjt
6 Naliczania s o feodlcny | 13062012
naleznych podatnikow od $ro .
podatkéw od teans irtop h v Po aktualizacy
$rodkéw "portowy - wersja 2.28.81
transportowych
POST+
W s
RADIX $p.zoo dniu
. ] . przyjecia
Sp.k. Gdansk Pr‘ogram“przeznaczony jest do - wersja 3.15
rejestracii gospodarstw rolaych,
System . s
. . nieruchomosci 1 lasdw bedacych o
7 naliczania . . 2009 ... | Procedury, funkeje i
- , wlasnoscia platnika osoby Po aktualizacyt
podatkéw od . . : . struktury
antéw i fizycznej lub prawne] oraz vstalania - wersja OrOerAMOWaNia Ori
. g .. wysokosci naleznych podatkéw 4.35,1034 p, 8 o
mieruchomodci opis algorytmow i
POGRUN+ parametréw oraz
RADIX $p.200 Progr@ prZ(‘aznnczony jest dlo. W d-ni? programowe zasady
Spk Gdadsk obstugl codziennych czynnodci przyjecia ochrony danych
Ko dans
P zwiazanych z obsluga, wplat - wersja 2.13 SyStemi
8 . gotdwkowych, pobie.rani? g.otéwki 2009 Po aktualizacii mf.ormatycznego rostaly
System Obstugi | z banku, wyplat naleznosci : . opisane przez autora
Kasy KASA+ zwrotdw, odprowadzania gotéwki wer programu i sg zgodnie z
3.20.216 .
do banku art, 10 ust. 1 pke. 3 hit. ¢
W dni stawy z 29 wrzednia
RADIX Sp.zoo o ot .
: N . . przyjecia 1994r, o rachunkowosci
Sp.k. Gdansk Program stuzy do gromadzenia wersia 4.24
- informacji niezbednych do e
ystem ‘ . .
9 i funk 13.06.2012 :
Gospodarowani prﬂ-wl (.)_weg-o " -qonowama Po aktualizacs
. ewidencji zwiazanej z )
2 Odpadami ospodarowaniem odpadarmni - e
a
Komunaloymi | 5°°F P 458.223
GOK+
W dm
RADIX Sp.zao 4“‘?
s : przyjecia
Sp.k. Gdasisk RZ1ACH
p afis P;oigraTn pr'zcdzn.:acsii‘]est do  wersja 2.13
10 System epsiugl spraccaZy VAL poprues 9.01.2017 —
. sporzadzanie faktur 1 korekt faktur Po aktualizag
Fakturowania o . .
oraz rejestrow VAT - wersja
VAT 2.48.259
FAKTURA+ o
Wolters Kluwer W dniu Procedury, funkeje 1
Polska SA przyjecia struktury
Warszawa - wersja 7.5.0 oprogramowania oraz
opis algorytmow 1
Program do prowadzenia ewidercji parametréw oraz
majatku ruchomego (okreslanego programowe zasady
1 mianem wyposazenia) oraz ochrony danych
aktywow trwatych, takich jak L t
Program 3 t;vl:):] r?;aoiz \::; 'tC § ]ia Aktualizacit 2:022: cznego zostal
srodki trwal z wartosc :
Wyposazcnie BRAK ormatyczneg y
opisane przez autora

niermaterialne i prawne

programu i s zgodnie z
art. 10 ust. 1 pke 3 lit. ¢
ustawy z 29 wizesnia

1994r, o rachunkowasci
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Zalacenik nr 4
Do Zakladowego Planu Kont

Podziat jednostek dla wyodr¢bnienia ksigg rachunkowych przedstawia si¢ nastepujaco:

Zarzad - Organ - Nr 00

Urzad Gminy - Nr 10

Szkota Podstawowa im. Sw. Franciszka z Asyzu w Egilertowie - Nr 03

Szkola Podstawowa im. Kawaleroéw Orderu Usmiechu w Borczu - Nr 05
Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Somoninie - Nr 13
Centrum Integracji Spolecznej w Ostrzycach- Nr 11

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Rybakach- Nr 15

Zespol Szkolno- Przedszkolny w Goreczynie- Nr 16
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Zalacznik nr 4a
Do Zakladowego Planu Kong

Wyodrebnienie zadad prowadzonych w ramach Urzad Gminy

W ramach jednostki ,,Urzad Gminy” wyodr¢bniono nast¢pujace zadania {cyfra konta - pozycja
20-21):
1. W zakresie wydatkéw Urzedu Gminy
- Nr 000000 do 000069- wydatki Urzedu Gminy
2. W zakresie konta 080-010-01008
~ Nr 000001- Inwestycje UG- Odwodnienie (Gornego Tarasu Somonina
3. W zakresie konta 080-010-01042
- Nr 000000- Inwestycje UG- Droga transportu rolnego w Rybakach,
- Nr 000005- Inwestycje UG- Droga transportu rolnego w Kaplicy,
- Nt 000006~ Inwestycje UG- Droga transportu rolnego w Borczu ul. Ziota,
- Nr 000007- Inwestycje UG- Droga transportu rolnego w Poleczynie dziatka nr 99,
- Nr 000008~ Inwestycje UG- Droga transportu rolnego w Ramlejach ul. Spacerowa,
- Nt 000063- Inwestycje UG- Droga transportu rolnego w Rybakach ul. Stoneczna,
- Nt 000064- Inwestycje UG- Droga transportu rolnego w Poleczynie,
4. W zakresie konta 080-010-01043
- Nr 440200- Inwestycje UG- Kanalizacja Sanitarna w Starkowej Hucle,
5. W zakresie konta 080-010-01044
- Nr 000001- Inwestycje UG- Kanalizacja sanitarna w Rybakach,
- Nr 211000~ Inwestycje UG- Kanalizacja sanitarna w Starkowej Hucie 1 Egiertowie,
- Nt 350012- Inwestycje UG- Kanalizacja sanitarna w Stawkach,
6. W zakresie konta 080-010-01095
- Nr 000000- Inwestycje UG- Odwodnienie lintowe przy swietlicy w Piotrowie,
- Nt 000001~ Inwestycje UG- Budowa zbiornikow na nieczystosci ciekte w Poleczynie,
7. W zakresie konta 080-600-60013
- Nt 000001- Pomoc finansowa- Budowa obwodnicy Kartuz (zadania wojewddzkie),
8. W zakresie konta 080-600-60014
- Nr 000001- Pomoc finansowa- Budowa drog (zadania powiatowe),
9. W zakreste konta 080-600-60016
- Nr 000000- Inwestycje UG- Budowa drog gminnych,
- Nr 000001- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Fgiertowie,
- N 000002- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Goreczynie ul. Kasztelafiska,
- Nr 000003- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ratach (przy swietlicy),
- Nt 000004- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Goreczynie ul. Topolowa,
- Nr 000005- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Somoninie ul. Ksigcia Racibora,
- Nt 000006~ Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Rybakach,
- Nt 000007- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Hopowie z przej$ciami dla pieszych,
- Nr 000008- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Goreczynie z przejsciami dla pieszych,
- Nr 000009 Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Stawkach,
- Nr 000010 Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ratach ul. Sportowa,
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- Nr 600011- Inwestycje UG- drogi gminne- droga Wyczechowo- Hopowo nr 168003G- odcinek I,

= Nr 000012- Inwestycje UG- drogi gminne- droga Hopowo-DK20 nr 168003G- odcinek I1,

- Nr 000013- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Goreczynie ul. Do Raju,

- Nr 000014- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Stawkach ul. Widokowa,

- Nr 000015- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Somoninie ul. Osiedlowa,

- Nr 000016- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Somoninie ul. Lakowa,

= Nr 000017- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Borczu ul. Stoneczna

- Nt 000018- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ostrzycach {z chodnikiem),

- Nr 000019- Inwestycje UG- drogl gminne- droga w Somoninie ul. Siemiana (z chodnikiem),

- Nr 000020- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ostrzycach, '

- Nr 000021- Inwestycje UG- drogl gminne- droga w Ostrzycach ul. Sosnowa,

- Nr 000022- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Kaplicy dziatka nr 170,

- Nr 000023- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ramlejach,

- Nr 000024- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Wyczechowie dziatka nr 72,

- Nr 000025- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Stawkach,

- Nr 000026- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Goreczynie ul. Na Dabrowe,

- Nr 000027- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ratach (z chodnikiem),

- Nr 000028- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Goreczynie ul. Lakowa,

- Nr 000029- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Sotnoninie os. Komara,

- Nr 000030- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Somoninie 0s. Dambka,

- Nr 000031- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Gorgczynie ul. Kwiatowa,

- Nr 000032- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Sotnoninie ul. Polna,

- Nr 000033- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Hopowie dziatka nr 15,

- Nr 000034~ Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ramlejach w kierunku Smetowa,

- Nt 000035- Inwestycje UG- drogl gminne- droga w Stawkach ul. Stroma,

- Nr 000036~ Inwestycje UG- drogt gminne- droga na odcinku Tratkownica- Wyczechowo,

- Nt 000037~ Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Wyczechowie {pod lasemy),

- Nr 000038- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Somoninie ul. Litewskiego,

- Nr 000039- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Kameli ul. Jeziorna,

= Nr 000040~ Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Kaplicy dziatka nr 154/1,

- Nr 000041- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Goreczynie ul. Kasztelaniska (od kosciota do
ul. Dabrowa),

- Nt 000042~ Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Somoninie ul. Ceramiczna,

- Nt 000043~ Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Kaplicy dziatka nr 11,

~ Nr 000044- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Somoninie ul. Na Glinach,

~ Nt 000045- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Somoninie ul. Zacisze,

- Nr 000046- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Sotnoninie ul. Glodowo,

- Nt 000047- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ratach ul. Pogodna,

- Nr 000048- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ratach ul. Brzozowa,

- Nr 000049- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ostrzycach ul. Tutystyczna,

- Nr 000050- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Ostrzycach ul. Debowa,

- Nr 000051- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Somoninie ul. Przy Wiadukcie,
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- Nr 000052~ Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Poleczynie, ul. Boczna,
- Nt 000053- Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Poleczynie, ul. Dzialkowa,
- Nt 000054~ Inwestycje UG- drogi gminne- droga w Kaplicy dzialtka nr 112,
10. W zakresie konta 080-600-60095
- Nr 000001- Inwestycje UG- Bezpieczne przej$cia dla pieszych w Hopowie,
- Nt 000002- Inwestycje UG- Budowa wezla integracyjnego w Goreczynie,
- Nt 000003- Inwestycje UG- Budowa schodow terenowych w Somoninie ul Wolnodci i Os.
Mestwina,
- Nr 000004- Tnwestycje UG- Bezpicczne przejscia dla pieszych w Goreczynie,
- Nr 000005- Inwestycje UG- Budowa placu postojowego w Egtertowie,
- Nr 000006~ Inwestycje UG- Budowa opaski z kostki brukowej oraz ogrodzenia przy OSP
Hopowo,
11. W zakreste konta 080-630-63003
- Nt 000001- Inwestycje UG- Budowa przystani kajakowe) w Wyczechowie,
- Nr 000005- Inwestycje UG- Park Rekteacyjno-Naukowy w Goreczynie,
- Nr 000006- Inwestycje UG- Promenada Ostrzyce,
- Nr 000033- Inwestycje UG- Sciezka rowerowa Ostrzyce- Kolano,
12. W zakresie konta 080-700-70005
- Nr 000001- Inwestycje UG- Swietlica Piotrowo,
- Nt 000003- Inwestycje UG- Wykup gruntéw do drég w Somoninie 1 w Wyczechowie,
- Nt 000004- Inwestycje UG- Budowa instalacji fotowoltaicznych na $wietlicy w Ratach i w
Wyczechowie- dokumentacja
- Nr 000005- Inwestycje Ug- Budowa ogrodzenia wokol instalacji fotowoltaicznych przy
swietlicach- dokumentacja
13. W zakresie konta 080-700-70007
- Nt 000001- Inwestycje UG- Budynki komunalne,
- Nr 000002- Inwestycje UG- Budowa ogrodzenta przy mieszkaniach komunalaych,
14. W zakresie konta 080-750-75023
- Nr 000001- Inwestycje UG- Budynek Urzedu Gminy,
- Nr 000002- Inwestycje UG- Zakup dobr inwestycyjnych,
15. W zakresie konta 080-750-75095
~ Nr 000001~ Inwestycje UG- Termomodernizacja dachu budynku UG,
- Nt 000002- Inwestycje UG- Kompleksowa termomodernizacja dachu budynku UG,
- Nr 000003- Inwestycje UG- Budowa parkingu przy budynku UG,
16. W zakresie konya 080-754-75495
- Nr 000001- Inwestycje UG- Srodki trwate w budowie w zakresie OSP Kaplica,
- Nr 000002- Inwestycje UG- Srodki trwate w budowie w zakresie OSP Hopowo,
- Nr 000003- Inwestycje UG- Srodki trwale w budowie w zakresie OSP Somonino,
- Nr 000004- Inwestycje UG- Srodki trwate w budowie w zakresie OSP Somonino- budowa
instalacjl gazowe],
- N 000005- Inwestycje UG- Srodki trwate w budowie w zakresie OSP Egiertowo,
- Nr 000006- Inwestycje UG- Strodki trwate w budowie w zakresie OSP Goreczyno,
- Nt 000007- Inwestycje UG- Srodki trwale w budowie w zakresie OSP Ostrzyce,
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- Nr 000012- Inwestycje UG- Adaptacja zaplecza technicznego OSP Ostrzyce,
17. W zakreste konta 080-801-80101
- Nr 000001- Inwestycje UG- Termomodernizacja budynku SP Gorgezyno,
- Nr 000002- Inwestycje UG- Kotlownia gazowa w SP Somonino ul. Osiedlowa- dokumentacja,
- Nr 000005- Inwestycje UG- Budowa windy zewngtrznej w SP Somonino,
- Nt 000006- Inwestycje UG- Termomodernizacja budynku SP Borez,
18. W zakresie konta 080-801-80148
- Nt 000161~ Inwestycje UG- Termomodernizacja stotéwki w SP Somonino (dotacja Positek w
szkole i w domu),
- Nt 000162~ Inwestycje UG- Termomodernizacja stotéwki w ZSP Goreczyno (dotacja Positek w

szkole 1 w domu),
19. W zakresie konta 080-801-80195

- Nr 000001- Inwestycje UG- Termomodernizacja budynku SP Goreczyno,
20. W zakresie konta 080-851-85121
- Nt 000001- Inwestycje UG- Budowa kotlowni gazowe] w SPZOZ- dokumentacja,
- Nr 000002- Inwestycje UG- Zakup débr inwestycyjnych dla SPZOZ,
21. W zakresie konta 080-852-85232
- Nt 000000- Inwestycje UG- Zakup débr inwestycyjnych dla SDS w Rybakach,
22. W zakresie konta 080-853-85311
- Nr 000045- Inwestycje UG- Budowa wejicia do WT'Z w Somoninie,
- Nr 000046~ Inwestycje UG- Budowa zadaszenia do WI'Z w Somoninie,
23. W zakresie konta 080-900-90002
- Nr 000001- Inwestycje UG- Zakup gotowych ddbr inwestycyjnych,
24. W zakresie konta 080-900-90005
- Nr 000000- Inwestycje UG- w zakresie ochrony powietrza atmosferycznego 1 klimatu,
25. W zakresie konta 080-900-90015
- Nr 000001- Inwestycie UG- Modernizacja o$wietlenia ulicznego na ul. Kasztelanskie;,
- Nt 000002- Inwestycje UG- Zakup gotowych dobr mwestycyjnych w zakeesie oswietlenia
ulicznego,
26. W zakresie konta 080-900-90095
- Nr 000000- Inwestycje UG- Budowa PSZOK w Hopowie,
- Nr 000001- Inwestycje UG- Budowa placu zabaw w Ostrzycach (przy CIS),
- Nr 000002- Inwestycje UG- Budowa placu zabaw w Eglertowie,
- Nr 000003- Inwestycje UG- Budowa sitowni zewnetrznej w Hopowie,
- Nr 000008- Inwestycje UG- Budowa sitowni zewngtrznej w Poleczynie (przy szkole),
- Nr 000009- Inwestycje UG- Budowa sitowni zewngtrzne] w Kaplicy,
- Nr 000010- Inwestycje UG- Budowa sitowni zewngtrznej w Starkowej Hucle,
~ Nr 000040- Inwestycje UG- Budowa miejsc rekreacji w Ostrzycach,
27. W zakresie konta 080-921-92105
- Nr 000001- Inwestycje UG- Sala widowiskowa w SP Somonino,
28. W zakresie konta 080-921-92109
- Nr 000001- Inwestycje UG- Budowa swietlicy wiejskiej w Ramlejach,
- Nt 000002- Inwestycje UG- Budowa swietlicy wiejskiej w Rybakach,
29. W zakresie konta 080-926-92601
63



- Nr 000001- Inwestycje UG- Zakup gotowych dobr na obiekty sportowe,
~ Nt 000005- Inwestycje UG- Terenowe urzadzenia sportowe w Somoninie- dokumentacja,
- Nr 000006- Inwestycje UG- Budowa miasteczka ruchu w Gorgczynie,
- Nr 000010- Inwestycje UG- Otwarta Strefa Aktywnosci w Poleczynie,
30. W zakresie konta 080-926-92601
- Nr 000001- Inwestycje UG- Zakup gotowych dobr w zakresie kultury fizyczne).

W ramach jednostki ,,Urzad Gminy” wyodregbniono nast¢pujace zadania (cyfra konta - pozycja
16-17): , _ 7
- Nir 22- dofinansowanie ksztalcenia miodocianych pracownikéw( dotacja z PUW (w zakresie kont
1351 240),
- Nt. 30- ZFSS,
- Nr 34- Sumy depozytowe,
- Nt 70- dochody Urzedu Gminy,
- Nr 80- odprowadzenie naleznego podatku VAT z tytubu uzyskiwanych dochodéw odprowadzonych
podatkiem VAT

Wyodrebnienie zadann prowadzonych w ramach Urz¢du Gminy, a dotyczace zadan
projektowych (cyfra konta - pozycja 16-17-18-19):
- Nt 2100- ,,Budowa boisk sportowych oraz biezni przy Sp w Borczu wraz z ntezbednymi
urzadzeniami i infrastruktura towarzyszaca” oraz ,Budowa sieci kanalizacji santtarne] oraz
przylaczem wodociagowym w Starkowej Hucie 1 Egiertowie” (926-92601 1 010-01044)- Polski Lad,

- Nr 2130- ,,Przebudowa budynkéw uzytecznosci publicznej” (754-75495 1 801-80101)- Polski Lad,

- Nr 2140- ,,Budowa przedszkola w Gorgczynie” (801-80104)- Polski F.ad,

- Nt 2150- ,,Przebudowa drogi ul. Topolowej w Gorgczynie” (600-60016)- Polski Lad,

- Nt 2160- ,,Modernizacja drdg na ternie Gminy Somonino” (600-60016)- Polskt Lad,

- Nr 2170- ,,Rozbudowa budynku Szkoly podstawowej w Borczu” (801-80101)- Polski f.ad,

- Nr 2180- ,,Budowa i modernizacja infrastruktury spoteczno- sportowej 1 edukacyjnej w Gminie
Sotnonino” (900-90095)- Polski Lad,

- Nr 2190- ,,Modernizacja infrastruktury oswietleniowej na terenie Gminy Somonino” (900-90015)-
Polski Fad,

- Nr 3200- ,,Budowa Otwartej Strefy Aktywnosci w Hopowie” (926-92601)- UL,

- Nr 3300- ,,Budowa trasy rowerowej Ostrzyce- Kolano™ (630-63003)- UE,

- Nr 3510- ,,Cyberbezpieczna Gmina Somonino” {750-75095) UE,

- Nr 4000- ,,Budowa windy zewnetrznej w SP Somonino™ (801-80101) PFRON,

- Nr 4414-, Przebudowa $wietlicy wiejskiej w Plotrowie” (921-92120)- RFOZ,

- Nr 4415- , Remont budynku dawnej szkoty w Statkowej Hucle” (921-92120)- RFOZ,

- Nt 4416~ ,,Remont budynku gospodarczego w Piotrowie” (921-92120) RFOZ,

- Nr 4417- ,Modernizacja budynku $DS w Rybakach” (921-92120)- RFOZ,

- Nt 5600- ,,Przebudowa drogi Tratkownica- Kamienne Wesele” (600-60016) RFRD,

- Nr 5700- ,,Remont drég gminnych” (600-60016) RFRD,

- Nr 5710- ,,Przebudowa drogi w Ramlejach” (600-60016) RFRD,
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- Nr 5720- ,,Budowa przejic dla pieszych w Hopowie” (600-60016) RFRD,
- Nr 6100- ,,Cyfrowa Gmina” (750-75095)- UL,
- Nt 6400- ,,Dostepny Samorzad” (750-75095)- UE,
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Zalacznik nr 4b
Do Zakiadowego Planu Kont

Wyodrgbnienia zadan prowadzonych w jednostkach obstugiwanych

W ramach wszystkich jednostek obstugiwanych wyodr¢bniono nast¢pujace zadania:
- Nr 01- wydatki zwiazane z realizacja zadan zleconych w zakresie zakupu podrecznikdw,
- Nr 07 wydatki zwiazane z realizacja zadad z Rzadowego programu , Narodowe Czytelnictwo”,
- Nt 08 wydatki zwiazane z realizacja zadan z dotacji ,,Poznaj Polske”.

Dodatkowo w ramach Szkoly Podstawowej w Somoninie im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Somoninie wyodrebniono nastgpujgce zadania:

- Nr 14- wydatki zwigzane z programem ,,ERASMUS Akredytacja 37,

- Nir 16- wydatki zwiazane z programem ,,ERASMUS Akredytacja 47,

W ramach jednostki obstugiwanej Srodowiskowy Dom Samopomocy w Rybakach
wyodrgbniono nastepujace zadania:
= Nr 00- wydatki biezace na utrzymanie jednostki zwiazane z realizacjq zadan zleconych
finansowanych dotacjg ,
- Nr 01- wydatki zwigzane z realizacja zadan wlasnych,
- Nr 000039~ wydatki zwigzane 2z realizacja zadasi zleconych w zakresie dodatkow motywacyjnych

finansowanych dotacja.
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